
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

  

Suchwerkzeuge: Checkliste 
Hilfen und Funktionen 
 
bibliothek@umwelt-campus.de  

Erste Schritte: Das Werkzeug kennenlernen! 
 
 "Über uns": Um was für ein Werkzeug handelt es sich: Volltexte, Literaturhinweise, Fakten? Wel-

che Fachgebiete werden abgedeckt?  
 Hilfefunktion und YouTube: Wird eine Hilfeseite bereitgestellt? Lassen sich auf YouTube Tutorials 

zum Werkzeug finden? 
 Erweiterte Suche: Gibt es eine erweiterte Suche ("Expertensuche", "Advanced Search")? Welche 

Suchkategorien und Operatoren lassen sich dort nutzen? 
 

Funktionen und Möglichkeiten bei Durchführung einer Suchanfrage? 
 
 automatische Trunkierung: Trunkiert das Werkzeug automatisch meine Suchausdrücke? Sucht es 

bei Eingabe von [bilanz] automatisch mit nach "bilanzen", "bilanzieren", "bilanzierung" etc.? 
 automatischer Synonymabgleich: Bezieht das Werkzeug automatisch Synonyme mit ein? Sucht es 

bei Eingabe von [sonnenenergie] automatisch mit nach "solarenergie"? 
 automatische Übersetzung: Sucht das Werkzeug automatisch nach anderssprachigen, z. B. engli-

schen Synonymen? Sucht es bei Eingabe von [schraube] automatisch mit nach "screw"? 
 

 Boolesche Operatoren: Kann ich bei der Suche die Operatoren UND, ODER und NICHT nutzen? 
Was sind die entsprechenden Operatorenzeichen (z. B.: AND, OR, NOT)? 

 Nachbarschaftsoperatoren: Kann ich Nachbarschaftsoperatoren wie NEBENEINANDER und NAHE 
BEI verwenden? Wie lauten die Operatorenzeichen (z. B.: "…", NEAR/x)? 

 Trunkierung und Maskierung: Kann ich meine Suchausdrücke rechts-/linkstrunkieren oder maskie-
ren (z. B. [*energie], [bilanz*] oder [me?er])? Was sind die Operatorenzeichen? 

 

Unterstützung beim Finden von Suchausdrücken? 
 
 Thesaurus / Index: Bietet das Werkzeug einen Thesaurus (Verzeichnis von Fachausdrücken und de-

ren Beziehungen untereinander) oder einen Index (Suchausdruckverzeichnis)? 
 

Personalisierungsfunktionen? 
 
 Benutzerkonto: Kann ich ein Benutzerkonto anlegen? 
 Merkliste: Lassen sich Treffer in einer Merkliste sammeln? 
 Suchalarm: Lässt sich ein Dienst nutzen, der mich per E-Mail oder RSS-Feed informiert, wenn es 

neue Treffer zu meiner Suchanfrage gibt ("Monitoring", "Search Alert", "Suchalarm", "RSS-Feed")? 
 

Unterstützung bei der Dokumentbeschaffung? 
 
 Beschaffung: Bietet das Werkzeug einen Dokumentenlieferservice? Informiert es mich über ver-

schiedene Beschaffungsmöglichkeiten? 
 


