OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

Exported on 11/13/2017

w OpenOLAT
infinite learning



OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

1 Table of Contents

2.1
2.1.1

2.2

221
222
2.2.3

3.1
3.2
3.3
3.4

3.5
3.5.1
3.5.1.1
3.5.1.2
3.5.2
3.5.3
3.5.4
3.54.1
3.5.4.2

4.1

4.2

4.2.1
4.2.2
4.2.3

4.3

Table Of CONTENES....viiiiieciceeeeeee e e 2
EINTUNIUNG ettt a e s an e 19
Uber dieses HaNADUCH..........voveviveeetcecceecectceee ettt 19
© COPYIIBNT ettt ettt ettt st et e s bt et et s bt e st e s b e s st e b e s ue e st e beestensesaeestesbe e st e be bt enbeteeseentesaes 19
Weitere INformationSQUEIIEN ......cvecvieciececeeeceee et e ee 20
KONTEXESENSITIVE HIlF@ ..uvitieeieeeeceeeeeeee ettt ettt et ste s e s besae et e beesaeseeseansesseensensens 20
KUrsvorlagen UNd DEMOKUISE .....ccueuiieuiet ettt sttt ettt st ettt s b st et e et besb et et e e et eseebesbeneeneen 20
SUPPOIM ittt st et b e st b e s b e b s a e b e a e s e b e bbb s aseaesaes 21
Allgemeines zur Lernplattform.........ccoceveeveniiininnieniienenieneeeseeseeee e 22
INfOrmationen ZU OPENOLAT .....cui ettt ettt et re e re et e sreeaesreessesaeeaesanenns 22
Voraussetzungen flir die Arbeit mit OpPenOLAT ....cc.iiviiriiririierteeeeere et 23
Der OpeNn-SoUrCE-GRAANKE........ccctiiiieiecteece ettt ettt ere et e s e e s sae e be e s s e sbeebeessaesnsenns 23
Technologie UNd NaVIZation ....c..ccceriiiiiniiireeieneeese et a e nesbeeanes 23
ROIEN UNA RECNTE ..ottt sttt e sae e st eas 23
OPENOLAT ROLEN .ttt ettt et s et e st e e et e s ae e s e s b e essessesssessesbaesseseessensesseesseseessensenseansenses 24
BENULZEITYPEN ..ttt et e st e e st e st e e s ab e e s bt e e s st e e s bt e e e beeeeabae e abeeeeabeeeanreesneeeas 24
Lo 1= o TSRS 24
KUPSTEENTE .ttt b ettt s b e a ettt et sb ettt e st e bt besbe st eneen 26
LCT U] 0T 01T g1 Tl o1 ISR 26
GASTZUZANG c..eeiiiiitiiiceitctre et ab s st s e s bbb e s b e s ab e s e R b e s b s b e anesanesane 27
AAMINISTIATION Leittirtiiierieeteeetet ettt sttt et s et e st e st e b e s b e e besbeess e sesseessessesssensasssensensesssensesseensensesssensens 28
KUPSDEIICK <.ttt sttt st sb ettt et et be b sn e es 28
Registrierung, LOZIin UNd LOGOUL......cccuiiriiriiirieneeeieeieeeeeeeeee e 30
Erstmalige Registrierung bei OPenOLAT ....cuoviiririereeiereetereete ettt 30
LOZIN-SEITE ..ttt ettt et e st e st e e bt e st e st e e bt e s st e st e e neesneesanenas 30
LCE IS WU == o =TT TP TPPRPTPPPRN 30
Bl O NSO .ttt ettt e e et et e st e e s et e e e s bt e e e e s bt e e e e e b e e e e e e nbaeeee bt aeeee nraeeeesnrtaeeeesnraaeens 31
COOKIES & JAVASCIIPE e uieteetieiesiieiesteeterte st e e st et e e s e et e ste e e esbesse e se st e eseessesssessesseesseseessassesseessesseessansesseensenses 31
SesSioN-TIMEOUt UNA LOZOUL ..c..eevuiiiiriiiiieieieeiteteetesiee ettt sttt st sb et aeeanes 31

Table of Contents - 2



5.1

5.2
5.2.1
5.2.2
5.2.3
5.2.4
5.2.5
5.2.6
5.2.7
5.2.8
5.2.9
5.29.1
5.2.10
5.2.10.1
5.2.10.2
5.2.10.3
5.2.10.4
5.2.10.5
5.2.11
5.2.11.1

5.3
53.1
5.3.2
53.2.1
5.3.2.2
5.3.2.3
5.3.24
5.3.3

54
54.1
5.4.2

5.5

5.5.1
5.5.2
5.5.3

OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

Personliches Menu und allgemeine Funktionen.......ccccoeceevvieevienveeneeneenne. 32
NaAVIAtIONSIEISTE w.euviiuieiiiierieeeteetee ettt sttt et b et s b et e sbe e 32
PersONliche WErkZEUEE ......c.ooviiiiiiiieieeeeceee ettt sre 33
KALENAET <.ttt ettt et b bt e et b e bt s b et et et et e besb et et et e st eseebenbe st enean 33
ADONNEMENTS ..ottt ettt ettt ettt st st b et b et b et et et st et st e bt st e bt e be e b et et e st st e se st ebe st ebe e ebe e beneee 34
PrSONLICNEI O AN ...ttt ettt b et s b e sttt e e e bt st et et et et ebeebesbesaenean 35
NOTIZEN .ttt st et sb e st b et e b e s bt e b e bt e et e bt e e s bt e b e be e e enne et 35
LEIStUNESNACHWEIS .. ittt ettt et et s bbbt e st e st e b e be b e e e st esessessensenseneesessessensansans 35
ANAEIE BONULZEN ..ttt ettt et ettt e ae bt sttt e e st e bt e b e b et et eat e st e bt s e et e b e s enteneebeebenbensenean 35
POIFOLIO 2.0 ..ttt ettt sttt b et bt ettt bt b et b ettt et et ene st nen 35
E-MILS ettt sttt et b e b bt e Rt h e be b et et e nteaeehe e b e b et et e st ebeebenbentenean 36
KALENAET <.ttt ettt et b b b et et b b e s b et ea b et e st e bt sb et et et e st ebeebenbeneenean 36
Kalender imM OPENOLAT .....eeiereeiereetetest e ste st e ste st e st e be et e steste e tessesssesseeseessassesssessesseensassesssensesseesessesssensens 36
DTN 1ttt sttt ettt sttt ettt s b e st e st et e st et e st st et e st e st e st e st e b e be st e st e st e ne e s e e b e b e s s entent e R e ke be s et e st eneeseehenaensenee 39
(01U To) = U UPRPSURRRRRY 40
Ordner im PersONIICNEN MENU.......ccuieieieeieeeeeeete ettt ettt ae s b e s be et e sseese e aesreesaesseessensesseensenses 40
ADLAEEONANET c..cueitttet ettt sttt e a e s bt ettt e e st e bt b e b et et e a b e a e e ae e e b et e b et ent bt benbe st enean 41
RESSOUICENOIANET AlS LEMMIESSOUITE .vuiieuiieeinietenietentsteneetesestesetetestebe st s te e stesestesestesesaesensesensssensesenessenessenens 41
OrdNer @l KUISDAUSTEIN ...cuitiieieieiteteet ettt ettt ettt sttt et eb e b b se et e et e b s b e e enee 42
E-MaIL ettt ettt et et ettt he et e b et e e b e ere et e e a e et e b e era et eeteease b e eae et eebeerbebeereeseereenrenrans 42
INNALE ettt ettt et b e b e bt e Rt h b b e st et e a e st e b eb e be b et e st ebeebeebentenean 42
KONFIGUIAtION Lutiitiiteteeteest ettt ettt st st a e sbe et e sbe et e saeenaenneenes 43
PEOTIL 1ottt sttt ettt s et bbbt et et e Rt et e st e s et e b et ebe e be st et eneeteneetenen 43
EINSERIUNEEN .ttt ettt ettt s b e bttt st sb ettt e e bbbt ne s 44
SYSERIM ettt ettt ettt st et e bt e s ab e et s bt e s a b e e a b e s bt e bt e h e e e a bt s b e e bt e s Rt e s b e e bt e b e e st e eabe s beesnneennenane 44
WEDDAV ...ttt ettt ettt et et e te et e s beeaa e beesaeas e s e ease s e e b s ens e b e es s et e ere e s e beeat e b e eseenbeteerseteereensereenaentene 45
INSEANT-MESSAZING ettt ettt et et et b e b et s bt et e s bt eat et e e bt e st esaeeatesbesutenb e beeabenbesatenbesaesabenbens 45
NUEZUNGSDEATNGUNZEN ettt ettt sttt et besb e be b et et ebeebesbesaenean 45
PASSWOIT ..ottt bbbt sb e s at e s aa e sab e beesae s 45
VOUEEXESUCRE ..ttt ettt sb et sb et be e saeenee 45
SUCRSYNTAX cuttirtiieieteteiteteste st ettt steste e et e e e s e ebesbesseseeseeseesessassessensesessessassessesseseeseasessensensensensasessensensensens 46
MEEAAAEEN <.ttt ettt ettt sttt et et b e bt b e st et e st e bt e be s b et et et e aeebeeb et et et e st e bt ebeebentenean 47
(61 - | SO OO OO OSSO TR O STRTRRPPRPRRI 48
STATUS WECHSEIN .ttt ettt s b ettt et e a bt s b st e et et aesbesbenbesene 49
NACHIICTEN SENAEN ...ttt ettt ettt sttt b et bttt st et st e e s tenennenens 49
NaChriChteN @MPTANGEN c.ceeiiiee ettt sttt sttt et et be bt saeneen 49

Table of Contents - 3



5.5.4
5.5.5
5.5.6
5.5.7

5.6
5.7

6.1
6.1.1
6.1.2

6.2

6.2.1
6.2.2
6.2.3
6.2.4

6.3

6.4

6.4.1
6.4.2
6.4.3

7.1

7.1.1
7.1.2
7.1.3

7.2

8.1

8.1.1
8.1.2
8.1.3
8.1.4
8.1.5
8.1.6

OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

Kontakte der Gruppenliste VEIWAILEN .......cuccvieeeieeceeeeeeeete ettt a e e b e a e v e e saesreensenneas 50
Einem Gruppen- oder KUrsChat DEItIELEN .....c.iivivieeeeeceeeeeee et aeas 50
EINSERIIUNZEN .ttt ettt sttt et et et e e b et e b et ese e s e e b e s b e st essenteseesassebenseneeseeseesensensenean 50
Cat-PrOtOKOLIE ...ttt b e sttt et s b ettt e st e bt b e b et et et e atebeebe st et eaes 50
POrtal KONFIGUIIEIEN ...ttt ettt be b bbb 50
MathematiSChe FOIMEL ..ottt st s 51
[CT U] o] 01=] o [UUO TP PP RRRRRPPPP 53
GrUPPEN EISTELIEN 1ottt sttt ae st e e be e sba e st e ssbessbeessnasssesnsaan 53
GIUPPENNAMIEN ittt et ettt e s b e e bt e bt e sbte s be s bt s bt e sabeesbe s bt esstesabe s bt e stesabesaseestesabesaseesaesssesssesaseesssennnenase 55
Teilnehmerzahl UNd WartliST .....c.ueuivueveieieieee ettt sttt ettt 55
GruppenadmMiniSTratioN .c..cicuieeeierieierteeeeee ettt et sa e s e sae st besaesbeenaes 56
BESCRIEIDUNG ..ttt ettt s b e ettt e sb et e b et et beebesbe st enean 56
Werkzeuge der Gruppen KONFIGUIEIEN .....cviiiieirerieietetetse sttt ettt ste et sa e e stestessesseseesassessessesseneas 56
Mitglieder der GruPPEN VEIWAITEN ......co.evuiriirieieieie ettt sttt ettt ettt be b be st 57
Verdffentlichung und Buchungskonfiguration ........ccoecveerireineinieneeneee ettt 59
GruppPeNWErKZEUEZE NUEZEN ..cu.eiuiiiiiieeiteieeteteet ettt sttt sttt sa et saeeaees 60
GrUPPENVEIWALTUNG ..eveiiieeieieeteeteeee ettt ettt ettt sae et st et s e sbe st e sbeennes 61
MEINE GIUPPEN .cvteiieiieieettete st ete e st etesttetessesseessesseessessasssessessesssessesssensesseessensesssensesssensensesssensessesnsessesssensens 61
VErOffeNtliCTE GIUPPEN c..eceeeeeeeeeee ettt et e s e et e st e et e b e e saessesseessesesseensesenseensens 62
GrUPPENVEIWAITUNG ...ttt ettt ettt h bt sttt et e st s b et e et e st eae e b e b e ns et et eneebesbesaeneenes 62
KUrse UNA Katalog....oocueeieiriiinieeieeieeeestesiesse ettt sne st sa e s 64
KUFSE FINAEN ettt ettt s b e sae et e sbe et e saeeneesaaenes 64
MEINE KUISE .ttt ettt ettt ettt st e s st b e b et e s bt et e s bt e ae e b e e bt e st e bt eme e be s st eab e be e st ensesneensessesnsensens 64
KAEALOEZ vttt ettt b et e b e ettt h e bbbt et b b b et en 65
SUCNMASKE 1.ttt ettt sttt et e bbb e et e st s bt e b e be b et entestebesbe st et ententenesbesbebensens 65
LT OSEITE cutetiiierit ettt ettt ettt ettt ae et e be et e naeeeenaeenes 66
AUTOTENDEIEICH ...viiiiiiteetectece et sae e s sba e e s ae e s vaeens 68
Verschiedene Typen VON LEINIeSSOUICEN .....ccuivverrieereesiesieesieeseeesresseesseesssesssessseessessnns 69
KUTS bbb e e a e bR a e e ab e ae e sae s 69
V@O0 -ttt ettt ettt h bbb ettt he bbb et a e Rt bt e b e b e b et e Rt e st e he e b b et et entene e bt benbe st enean 69
CP-LEININNALE veteetertteteteee ettt s e et e st e et e b e s ae et e st e eseesaesseesbasseessessesseessesseensesesssansensaensenses 70
SCORM-LEININNAIE...c.tettetirtirteietetete ettt ettt ettt et s ae st e besbe st eseesaebesbestessensenesnessessensansans 70
VWK <ttt ettt ettt ettt ettt et ettt et e st b e st e st b e s et e b e n e b et b et b e Rt b e Rt b e st e Rt ene s e be e b e e be e seneee 70
POACAST ettt st b e bt h e bt ettt e h e bbbt b e b b e saeneen 70

Table of Contents - 4



8.1.7
8.1.8
8.1.9
8.1.10
8.1.11
8.1.12
8.1.13
8.1.14

8.2
8.2.1
8.2.2
8.2.3
8.23.1
8.2.3.2
8.2.3.3
8.2.34
8.2.3.5
8.2.3.6
8.2.4
8.24.1
8.2.4.2
8.2.4.3
8.2.4.4

8.3
8.3.1
8.3.2
8.3.3
8.3.3.1
8.3.3.2
8.3.3.3
8.3.3.4
8.3.3.5

8.4
8.4.1
8.4.2

OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

BlOE vttt ettt b ettt a bt e h ettt e oAb b e b et e Rt e bt e he e b et e st ea b e aeehe e b et et et e st e bt beebententen 70
POIfOLIOVOTIAZE .ottt ettt ettt ettt e b e b et et et ebe st ebenestenentenens 71
L] PP PR 71
FragEDOZEN ..ttt et b bttt h bbbttt h e et b ettt be b bentenean 71
Fragebogen imM POrtfOlIO ......ocviireirieiriee ettt sttt et st ettt st sebens 71
RESSOUICENOIANET ..ttt ettt sttt ettt b ettt be ettt b btttk be et et ebebeben et bebebene et ebeseneneaeas 71
GLOSSAI cateteetetee ettt h ettt e h e bbbt a e bbbt et a e a e h e e bt b et et ent e bt b e b et et et eneebe e b e na et eaes 72
Lernressourcen VOM TYP DAtei co.ueceeiiriirieieniereerieseetesieetetesieete st st este st et e saesstesaesssensessesssensesseensessesssensens 72
Aktionen im ,AutorenbereiCh" .........coc i 72
EISERILEN .ttt ettt ettt b et b et b ettt sttt ne et nen 72
IMIPOITIEIEN 1ottt ettt et e s it e st e et e e s bt e st e et e e beessaesabesabeesseesatesabe e seeeseesaseenbaensaesssesnsessaenneas 73
BRAIDEITEN ..ttt b e bttt b bttt b bt en 73
INTOSEITE DEAIDEITEN . ...ttt ettt ettt ettt sesnenens 73
KAALOZEINTIAZE .oveviienieiieieieeiee ettt ettt sttt et s e b b e st et et e st e besbe st e st e st e st esesb e bensenteseesessensensensan 73
MitgliEAEIVEIWALTUNG . .c.eeuteeieiietitetee ettt ettt ettt sb e sttt e e e b st e b e b et eseebesbesbessenean 73
KOPIEIEIN ettt ettt ettt et s et e et e e s tt e s b e et e e b e e s sbe e st e e s beassseesaeeabeenssenstesabeenseenstesaseenbaanseenssesnsesnsaenseas 74
[0 o F= YLt oYY =T =] o [T 74
LOSCREIN ettt ettt b bbbt h bt b et et et a e bt et et et et bt b e b e ntenean 74
WEIEEIE AKLIONEN ...ttt sttt sttt st et b et b et ettt st st e bt e b et b e b e ee 74
E-Mail VEISENTEN ..ttt ettt ettt ettt sttt b et b et et ettt st et st enennenens 74
BESItZEI NINZUTUZEN ettt ettt et ettt sb e st ettt sb e st e be b et e e ebeebesbestenean 74
KOPIEIEIN ettt ettt ettt st e it e e bt e s bt e s b e et e e b e e s abe e st e esbeassseeaaeeabeensseesbesabeenseensteeateenbeanseesstesnseensaennas 75
LOSCREIN ettt ettt e b b bt st h b bt et et e a e bbb et et et e bt beebentenean 75
Detailansicht €INer LErNIESSOUICE ....ccuiciiiiiieiieeieeiteeseesresre et e saessaeesveessaesssesseesssesssenns 75
[V I Lo L=l WA L] (oY a1 A oY =] o SRR 76
EINSTEllUNZEN & WEIKZEUEE ......eveeieeeitetct ettt sb ettt snenen 76
Infoseite: Metadaten RINZUTUZEN ...o.civveirieiecee ettt sttt sae s 76
LAENTHTIKATION .ttt sttt b ettt sttt ettt e b e b et ebe st ebe st ebeneetenentenens 77
BESCRIEIDUNG .ttt s b ettt et e b e s bbbt be b be st neen 7
D= LU= TP 7
INfOrmation fUr den LErNENTEN . .......civieuirieiiiee ettt sttt b et sttt saenens 78
DAFSTEILUNEG ..ttt ettt ettt sttt et e et b et et e st e st e besbe st e st et e st e besb e bententesaeseebenbenteneen 78
Technische Informationen zur Lernressource und zur Verwendung ........cccceeveveecvenneenen. 78
Technische INFOrMAatiONEN ..c..ciiiiie ettt sttt b e s sttt et sb st sbeeene 78
INFOrMation ZUI VEIWENAUNE ...coveuirieirieiieteietet ettt ettt ettt sttt sttt b et st et st e s tenessenens 78
Lernaktivitaten im KUIS ...cocueiierieeiecteeteeect ettt 80
Arbeiten mit KUrsbhausSteiNeN ...c.covivuiiiinieieteetceet et 80

Table of Contents - 5



9.1.1
9.1.2
9.1.2.1
9.1.2.2
9.1.2.3
9.1.24
9.1.2.5
9.1.2.6
9.1.2.7
9.1.3
9.1.3.1
9.1.3.2
9.1.3.3
9.1.4
9.1.5
9.1.6
9.1.7
9.1.8
9.1.9
9.1.10
9.1.11
9.1.12
9.1.12.1
9.1.12.2
9.1.12.3
9.1.12.4
9.1.12.5
9.1.12.6
9.1.13
9.1.14
9.1.15
9.1.15.1
9.1.15.2
9.1.15.3
9.1.16
9.1.17
9.1.18
9.1.19

OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

EINSCRI@IDUNEG ...ttt ettt et et b e b b st e et et e b st et et et eseebeebesbensenean 80
FOTUIM Lottt et b e s bt et e e s e e be e bt e sab e s be e bt e saaesabesbeennes 81
DiskusSIONSTNEMA ErOfFNEN ....c.iiieirieiie ettt ettt sttt aebens 81
FOrumsbeitrag DEANTWOITEN ....cviiiiiieiit ettt sttt et 81
FOruMSDEItrag VErSChIEDEN ..cc.iiiiieieiceet ettt sttt s st et e s e e esesseesessenseneen 81
FOrUMSDEItrag MarKiEreN....c.cvuieieieieieiieieseretee ettt ettt ettt et sb e st et et e e e sesb et e sensesaesessesseseneen 82
FOIUM MOGEIIEIEN .ttt st sttt ettt b e st et et b e b s b e st et et e st ebesb e benbenteneesesbesbensenean 83
FOPUM @ICRIVIEIEN ...ttt et sttt b bbb et e et e bt st et et et e st ebeebesbessenean 83
FOIUM @DONNIEIEN .ttt e b ettt b b s bt et et et e b sb et et et et ebeebesbentenean 83
DatEIdISKUSSION ...ouvviiiiiiiiiitctte ettt b et a et b et sa et a e 83
Datei NOChIAAEN ..ottt 83
Diskussionsthema er6ffnen und Forumsbeitrag beantworten ..........coveceeeeevenieniecieciniencnereeeeceese e 83
DateidisKUSSION @DONNIEIEN.....cc.iiiieiietee ettt sttt ettt et b s b b saeneen 83
LIS TP PO PP OPRPPRTTN 83
SEUDSHEESTE ...ttt 84
FragEDOZEN ..ttt ettt b bttt a bbbttt h e e b b et et et b b e b e ntenean 84
WWIKT ettt sttt sttt sttt bbbt et e et a et e bt bt b st b et e st et be st b et e b e e beneee 84
POTCAST ..ttt ettt b et bttt sttt b et bt b et bt e st a bt b e bt bt et e et e et e st enen 84
Bl ettt b ettt h ettt a e h e bbb et e Rt h e b bt ea b et e ae b eh et et et et e bt benbentenean 85
OFUNET ittt bbb bbb bbb bbb e b bbb bbbkt ebes 86
BOWETTUNE .ottt ettt st st s b e e st e et st e bt e e st e st e e bt e e st e s ab e s bt e bt e eaae s b e e beennees 86
AUfZabe & GrUPPENAUTZADE ....ouiiiiiieeeee ettt sttt ee 86
Zugewiesene Aufgabe herunterladen ...ttt 87
LOSUNE @DEZEDEN ...ttt ettt s b ettt st sb ettt et b bt sa e en 88
BeUurteiluNg NerUNterladen .. ...ttt ettt ettt st et aenens 88
AUTZADE UDEIAIDEITEN ...ttt sttt sttt 88
MUSEEIIOSUNG DELIACKHTEN ..ottt ettt sttt et et ettt et be b besaeneen 88
BEWEItUNE VOM BEIIEUET LESEN ...cutiuiiiiiieteiete ettt ettt sttt et et sb ettt et be s b besaenean 88
CECKLISTE .ttt ettt b bbbttt e b e s bt e et e st e bt e b e b b et et e e b b e e e 88
POrtfOlIOAUTZADE c..eeiiiec ettt sttt b et e bbb tenaen 89
TREMENVEIZADE ...ttt ettt et et b bbb et et et e bt s b e st et e b et e st eb e benbe st enean 89
THEMA QUSWENLEN ...ttt ettt et e b bbbt et et e bt s b e et e b et et e st eb e benbentenean 89
Dateien in den Abgabeordner hoChladen ..ot 90
Dateien aus dem Ruickgabeordner herunterladen..........cocoiririnciiniininccceeeeeee e 90
B 1ttt sttt e h e b b e b et e Rt h bbb e st e a b e aeeheeb et et et eneebeebeebenteneen 90
KALENAET <.ttt ettt et b b b et et b b s b et et et e st s bt sb et et et e st ebe b e beneenean 91
VIFTUEILE REUMIE ... ittt et 91
ATDEITEN Mt WK .eeueeitite ettt ettt et b s b bt et e bt s bt e b et et e st eb e besbesbenean 91

Table of Contents - 6



9.1.19.1
9.1.19.2
9.1.19.3
9.1.19.4
9.1.19.5
9.1.19.6
9.1.19.7

9.2

9.2.1
9.2.2
9.2.3
9.2.4
9.2.5
9.2.6

9.3

9.4

9.4.1
9.4.2
9.4.3

10

10.1
10.2
10.3
10.4

11

11.1
11.1.1
11.1.2
11.1.3
11.1.3.1
11.1.4
11.1.4.1
11.1.4.2

11.2

OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

[N WiKI MAVIZIEIEN ettt ettt ettt et ste st et e st esesseebesbessestesaeseesesse st essensesessessensensensesessessansensensan 91
INhalte @INEr WiKi-S@Ite GNAEIM .....iiiuiiceicee ettt ettt et e re et e et e eebeeebseeaseeabeebseesseesteenbeessenanas 92
WWEKE SYNTAX ettt sttt ettt ettt sttt et sttt b et e st e bt e b s b et et en s e st she e b e b e s et estestebesbesb et ententenessesbesensens 92
Wiki-Seite erstellen UNA LOSCNEN ......cvv ittt cre et e re e s abe b e e beesteesabeesseenbeessseesneenns 95
VErSiONEN DEIIACHTEN ..ottt et e e e et e e beeeaseetbeebeeessesseesabeensaeseesaseenseeseens 95
WIKI @DONNMIEIEN ..ttt ettt s e et e e te e s te e e b e ebe e beeesseease e seessseesseeasaessesseesasaensaenseessseensaeseens 95
WKI EXPOITIEIEN .iuvieiiecteeiteieettet ettt ettt e st et e b e et et e st e s e e ae s s e esse s eeseessesseessasseessensasssessasesseansesseensansenssansenss 95
PAVEY: w4 (el o 1=l (O 1011 ST ] g <] o RO OT 96
MIN KUES" ettt ettt ettt ettt e et e et e e bt e s teesabe e beeebaeesbeesseasbaaasseesseesbeaaseeeseeeabeanseeasseenseansaenssessseenseensaenneas 96
KUTSKAIENAERY ..ttt ettt e e e b e e be e e be e e b e eabe e beeesseease e baeesseesseeabeessseesseeassenssenssensseenseessensees 96
GlOSSAN cueitteeieeie ettt ettt et e et e e te e bt e st eebe e beeeaaeebe e be e bae e b e e b e et e e e st e eaae e beeaaaeeraa e b e ebaeerseebe e baearseeseebeeeraeenaeanns 96
NOTIZEN ettt et e ettt ee vt e eebeeeetaeeestbeeeaseeesseeesbaeeessaeeessaeesseeessaeessseeesseeeessseeessaeeasseeeesseesnssaeans 97
LeistungsNachWeis & ZertifiKat ....ueeivieirieirieieieieeiestecr ettt ettt ssenens 97
KUTS=Cat ettt ettt e e e bt e s e e s ae e beeebaesabeeabe e beeesaeesseeasaeaseeesseeasaanseeaseesnseanseenseeasseenseensaenneas 97
PRUFUNZEN .ttt ettt ettt ettt et et et et et e besbesbesbesbesens 97
Probleme und Fehlermeldungen im KUIS........cooeeierenieninieneneeeeeseeeeseeeee e 98
Berechtigung / PasswortSChUtz flr den KUFS ........coueveirieirieinieicieictntesee ettt ettt 98
Berechtigung / Passwortschutz flr KUrsbauSteINe ......cc.coueiiirerereieiee et 99
ANAEIUNZEN QM KULS ..ottt ettt bbb s bbb bbb s e bbb s s b s snes s s s sns s b b ssnsesesanns 99
KUFS @FSTELLEN et e e 100
ALLZEIMEINES ...ttt ettt et s b e bbb sbe st s be s b b sbesbesbesbesbesbesnenes 100
VOrAUSSEEZUNGEN . .ciiiiiiiiiiiiee ettt ettt ettt e s s erb e e s s sabb e e s sssba e s s s sbaeesessnaesennns 100
Mit dem Kursassistenten in wenigen Mausklicks zu Threm OpenOLAT-Kurs................. 100
Mit dem Kurseditor in flinf Schritten zu lhrem OpenOLAT-KUIS ......ooeevereriereeienrenne. 100
Kursbausteing UNd EditOr.......uuveeiiieiiiiiiieeiteee ettt 104
Allgemeine Konfiguration von Kursbausteinen .........ccceeceevierienieniienenieenenieneseeneenens 104
OFfNEN S KUISEAITOTS «..veveveeeeeetce ettt ettt sttt st se e es st sesessas s esesenesessssssssenesnasana 104
HIinZuflgen von KUrsbhauSteINEN ......c.oou ittt s 105
Konfiguration von , Titel und BeSChreibUNE  ......c.oovvieirieiieieeeee e 105
Link auf diesen KUrShaUSTEIN SEIZEN .....ccvicieivierieeeete ettt ettt v et et eaeeae b eae s enseersensenaeene 105
Konfiguration der Tabs ,Sichtbarkeit und ,ZUgang®........cccoeerriireiniineerereeeee e 106
SHCNTDAIKEIT ..ttt ettt e etb e e b e et e e ebeeesbeeabe e baeeaseeaseebeeesseeaseenbeensseeseeearas 106
ZUZANE c.tteuteeiteetteeite et st e et e s te e bt e ebt e s st e et e s bt e e st e e st e s bt e s st e e st e e e bt e bt e e Rt e et e e bt e st e e Rt e e bt e e Rt e e Rt e s bt e beeeabe et e e nbeeenneeats 108
Zugriffsbeschrankungen im EXpertenmodus.........coccevvevercieneiiieneenieneeieneesieseesiesieenne 108

Table of Contents - 7



11.2.1
11.2.2
11.2.2.1
11.2.3
11.2.3.1

11.3
11.3.1
11.3.1.1
11.3.1.2
11.3.1.3
11.3.1.4
11.3.1.5
11.3.1.6
11.3.1.7
11.3.1.8
11.3.1.9

11.3.1.10 Kursbaustein "card2brain"

11.3.2

11.3.2.1
11.3.2.2
11.3.2.3
11.3.2.4
11.3.2.5
11.3.2.6
11.3.2.7
11.3.2.8
11.3.3

11.3.3.1
11.3.3.2
11.3.3.3
11.3.3.4
11.3.35
11.3.3.6
11.3.3.7
11.3.3.8
11.3.4

11.3.4.1

Einstieg in die Expertenregeln........cccceeveveeenenennene

Konfiguration von Expertenregeln........ccocecvvveenene.

Arbeiten mit den Konstanten "TRUE" und "FALSE"

Einsatz von AAI-Attributen......ccocoveveeeveviecveeieeens

ANWENAUNE «eonveniiieiiiiieeeeeeee et

Kursbausteintypen........ccceceeeeeceeceeeneenne.
Wissensvermittlung ......ccoceeeveverenenenenieieencneenes
Kursbaustein ,,Struktur®.....cceeeeeeeeeveeeeerieeeeerenneeee.
Kursbaustein ,Einzelne Seite” .....ccouvvvevvvvvveevviennnnn.
Kursbaustein ,,Externe Seite“........cccceevvverenenennens
Kursbaustein ,,CP-Lerninhalt®.........ccccoeeeveeveennnen
Kursbaustein ,SCORM-Lerninhalt®.........c..cccoceunneee
Kursbaustein ,,0rdnere ......ccoveeeeeeeeeeeceeeeeeeeenns
Kursbaustein ,,Podcast ........cocevevveevvieiicieeeieeens
Kursbaustein ,Blog" ......ccccoeveirenineineeeeeerene

Kursbaustein ,Video“......cccoovveveeveeeeeeeieeeeeeereenneenn

Wissensiberprifung.......ccoeeveeerieenieeniereninenenieens
Kursbaustein ,,Bewertung®........cccovcevenevencenrenennene
Kursbausteine ,,Aufgabe“ & "Gruppenaufgabe" .....
Kursbaustein ,Portfolioaufgabe“.........ccccoeevvieennene
KUrsbaustein ,, TeST ...
Kursbaustein ,,Selbsttest .......ccovvvvvveveivcieeeeeienneeee.
Kursbaustein ,,Fragebogen®........ccccoevevvvnnnncnnens
Kursbaustein ,Checkliste”......c.coceevevnerncreneennenen
Kursbaustein "Mehrere Checklisten"..........ccccceu.e...
Kommunikation und Kollaboration..........ccccecceueuue.
Kursbaustein ,WiKi“......ccceoeveueeeeeneieeeeeeeeeeeeeeeenneeeen
Kursbaustein ,FOrum® .....oovveevevvveeeeeeereneeeeeeenneee.
Kursbaustein ,,Dateidiskussion® .......c..cccccevenenennne
Kursbaustein "Teilnehmerordner" ........cccccoeuenene
Kursbaustein ,Teilnehmerliste®.......ccoceceveeineennnes
Kursbaustein ,Virtuelles Klassenzimmer...............
Kursbaustein ,Vitero“ ......ccocvveveeeeeeeeeeeeeceee e
Kursbaustein ,,OpenMeetings”..........cccevevervenenennene
Verwaltung und Organisation .......c..cecceeeeveenennennenn

Kursbaustein ,Einschreibung®.........ccccooevevcvrvinennne

OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

Table of Contents - 8



11.3.4.2
11.3.4.3
11.3.4.4
11.35

11.3.5.1
11.3.5.2
11.3.5.3
11.3.54

114
11.4.1
11.4.2

11.5

12

12.1
12.1.1
12.1.2

12.2
12.2.1
12.2.2
12.2.2.1
12.2.3
12.2.3.1
12.2.4
12.2.5
12.2.6
12.2.6.1
12.2.7
12.2.7.1
12.2.7.2
12.2.7.3
12.2.7.4
12.2.7.5
12.2.7.6
12.2.7.7
12.2.7.8

12.3

OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

Kursbaustein ,MitteIIUNGEN  .......ccoou ittt ettt 160
KUPSDAUSEEIN , E-Mail“ ..ttt ettt sttt bbb ne 161
TS o LU T X< [ I = (=T e (=T TR 161
ANAEIE. ..ttt ettt e b bt bttt e a e e bbbt e e ae e h e bbb et et e a e e ae e h e e b et et et et e st ebenbenten 162
[T o= 1 T =T L T I I Y=Y < PR 162
Kursbaustein ,, Themenvergabe ... ...ttt sttt 164
Kursbaustein ,LINKISEE  ........c.oveuiiiiieieiiiiecc ettt 168
Kursbaustein "TerminVergabe™ .......coo ittt sttt s s 169
Verwendung der EQItOrWErKZEUGE.......ccvevuieierierierieeteieet ettt steeae e aeseesnesaeesnans 170
KUPSVOTSCRIAU . .ttt ettt ettt sttt et et ae b b et et et e st e bt s b e st et e st entebesbe b e be st enteseesesbensens 170
PUDBLIZIEIEIN .ttt b bt ettt s bt et et et e bt s b e b b et et e st ebesbennens 171
Loschen, Verschieben und Kopieren von Kursbausteinen ........cccccevevvevienniencieccnennen. 172
KUFSDETIED ettt 174
Verwendung der Editoren wahrend des Kursbetriebs.........cccoceeevenenineninncnencnenne. 174
Anderungen am [AUFENAEN KUFS .......cucvieiveiiieteeeece ettt bbb bbb a s b s snas 174
Anderungen an Tests, Selbsttests Und FragebOgen.......cccuieuiueviveeiieieiese s 174
EinSatz der KUISWErKZEUEE ....c.oouviriiiiiiieieieeiecite ettt st 175
ADLAEEOITANET c..cutieeiieieetitestetet ettt ettt ettt st ettt e ae s s e st et et et e st eseebeebe b et e st ent e st ese st e benbenteneeneebesbentens 175
MitgliEdEIVEIWALTUNE . ...eeueeeieieeeet ettt ettt ettt b e sttt e e b sb et e b et et e st besbenaens 175
Weitere Aktionen in der MitgliederverWaltUNG.......cc.coucieiriririenceeee ettt 176
BEWEITUNZSWEIKZEUE . .cuvveeieeiireeereeiertet ettt st ettt sttt st ettt b et bt sttt na b e b e ne 177
LEISEUNGSNACHWEIS ..c.vevieiieiieiirierieet ettt sttt ettt st b et et e e et e sesbe st et e st entesesaesbensenseneesaesessensans 177
Test / Fragebogen StatiStIKEN ... oottt sttt b e 179
KUPS STAtISTIKEN ..o 179
LEIMDEIEICK 1.ttt st sttt et eb bbb e et e b e b e s b et et entebeshe et et et e st eseebesbenaens 180
GIUPPEN ZUOTANEN c.etitieieeteeeteteettet et et e teste et e s tessaessesseessessessaessesssensasseessassesssessesseassansansaessassesssensessennsensenns 180
BEWEITUNGSWEIKZEUE ....eeuiiiriiteieieeeit ettt ettt b et ettt s b e sttt e e ebe bbb et et e st ebesbennens 180
ANSTENENAE BEWEITUNZEN ...ttt ettt ettt ettt sb bt n et se b sbesaen 181
Liste aller bewertbaren ELEMENtE........c.ccciviviiieiiiiriniiicciccett ettt e 181
Bewertung nach Benutzer/Kursstruktur 0der GIUPPEN ....c.eveererierienieieieesesiesieteeee st sse e eseesessesaens 181
BEWEITUNGSTOIMUIAT ...ttt ettt ettt et et sb e st ettt e b s bt e b e st et eseebesbesaens 182
Sichtbarkeit des ErgebNIS . ....ou ittt ettt s sttt e b e 182
Bewertung der einzelnen KUrshauSTEINE. .......couciiiiiriiriiieieees ettt 184
BeWErtUNE SErUKEUT OA@F KUTS ettt ettt sttt et et b et sttt be b nnen 188
MASSENDEWEITUNEG ...ttt ettt sttt et b bbbttt s b sa et et et eae s e e b e b et et eseesesbenaens 189
KUFSEINSTRIUNZEN ...ttt ettt 191

Table of Contents - 9



OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

12.3.1  KUISINFO BNAEIN ettt ettt ettt et e b s b et et et e st ebeebe s b e b e st enteseesesseneen 192
12.3.2  ZUGANGSKONFIGUIAION wuttiiiiteiiiei ittt sttt ettt et b et b et et bes e besebesensenen 192
12.3.2.1 VerOffeNtlCRUNG. c.ceveiceeieteeee ettt ettt ettt b ettt b st bese b e st enen 192
12.3.2.2 Mitglieder KONFIGUIAtioN.....coueieieiiieieiet ettt ettt bbbt be st enen 193
12.3.2.3 Buchungsmethoden KONfIGUIIEIEN ......c.ciiviiiiiiirieitc ettt 193
12.3.3  PrUfUNGSMOAUS ..ttt ettt ettt ettt b et et e e st e bt s b et et et e st ebeebesbe st et e st eneebesaeneen 195
12.3.4  KATAlOZEINTIAZE «.eveeiteietee ettt ettt b ettt et s b e s bt e et et e b b b et et e st enesbesbeneen 195
12.3.5  LAYOUT ettt ettt et b e b bt e e a e e e bt s bt e e e b e e s e bt e s ebeesenbeesnne 195
12.3.5.1  KalENAEI QNZEIZEN vttt ettt sttt ettt ettt et et b e st e st et et e st ebe s b et e b e st e st ebeebesbesbententenessessensen 196
12.3.5.2 KUISSUCNE VEIWENGEN ..cuiiiiiiiieieteteiteie ettt ettt ettt sttt et b e sb et et e e et ebe b b e st et e st eseebesaeneen 196
12.3.5.3  KUIS-Chat VEIWENGEN ....cuiiiiiiiieeetete ettt ettt ettt e b e sttt e e et ebe e b b et et e st enesbesaeneen 196
12.3.5.4 Glossar verwenden - GEWENIEES GlOSSAN....c..cruerierieirirtenierietete ettt ettt sae e 197
12.3.5.5 Ressourcenordner verwenden - Gewahlter ReSSOUrCENOIANET ....cc.coueueuirirenienienieieeeeeiesieseeteee e 197
12.3.6  LEISTUNGSNACHWEIS . ...coveirteeitciirtci ettt ettt ettt ettt es et bbbt b et b et b e st b e st beneasenen 198
12.3.6.1 PDF ZertifiKat @rZEUGEN ..cueeuiriieiiieieeteeeee ettt sttt et sttt ettt et be b et et et esessesaeneen 199
12.3.7  EFINNEIUNG ettt ettt ettt sat ettt et s st e e s bt s st e b e e b e et e bt e st eaesae et e beeaeenseeseenaesbeeneebesmneasensenne 200
12.3.8  Lektionen UNA ADSENZEN ....coucuiviiiirieiiieieieeeet ettt ettt et b bbbt bt b et b st enen 200
12.3.9  KOPIEIEN cuutiiiieeiteeite ettt et e st e ettt e st e st e et e e s bt e s sbeesbe e baesabesseeesbea st e st e ssbeense e see e st e e b e e saensee e be e beenaee e beeaeensaens 200
12.3.10  INNAIE EXPOITIEIEN weeuiiieieieeieeterieetete ettt ettt e st et e teese e aesaesstesbeeseessasseeseessesseessesseessansasseensessesssensesseensensenns 200
12.3.11  Lebenszyklus: DeeNden/IOSCREN ........cccociiiririeieieeereree ettt sttt b st st ae st e sbesbeneen 201
12.3.10.1 L NI@SSOUICE ..utiuteruteeteitteeteetestt e s st e e tesabe e bt e s abesabe s bt e ssbeeste s bt e st eestesab e e bt e st e sabeeabe e st essaesabeeseeesaesabesaneenneens 201
12.3.11.2 KUFS ceeeiteeeeitteeiitee ettt e ettt eette e s bt e e s bt e ssusaessubeessaseesassaesabaaesssteesasaaessseeesssaesasseesasbaesssseesssaesasteesssteenssaessasaesnsseennnne 201
12.3.12  EFINNEIUNEZEN ittt ettt ettt ettt sttt st b e st a e s bt st e b e et e b e bt e ateaeshe et e bt emsensesbeeaesbesmeesbessnennenseane 202
12.3.12.1 EFINNEIUNE EFSTRIIEN .ueiiiiieiieietet ettt ettt ettt st sttt e b b s b ettt sbesbeneen 202
12.3.12.2 KONFIGUIALION ettt ettt ettt ettt b ettt ettt st e st e bbb et e bt b et b es e benenseneasenen 203
12.3.13  LektioNen UNA ADSENZEN ..ottt ettt ettt ettt ettt et sb ettt et ebe b b e st et e st eneebesaeneen 206
12.3.13.1 VOTAUSSEEZUNEG ..eiutiiutiiieiiieiieete ettt ettt sttt s e bt e st se e st e e be e bt e st e s abe e bt e saaesabe s bt esbaesabesaneeaneess 206
12.3.13.2 KUISDESItZEIPEISPEKEIVE ..c.veeitetieeeeiectee ettt ettt et e te st e e et e s te et e saesseessesseessensasseensessesssassessaessensenns 207
12.3.13.3 Tab LeKtiON@NDIOCKE ...ttt ettt et se e 207
12.3.13.4 LektionenbloCK @rSTEILEN .....co.iiviiiieite ettt sttt e 207
12.3.13.5 Tab TIINENMET .ttt sttt et s bbbt b et b st b e st besensenen 208
12.3.13.6 Tab KONFIGUIATION ..ottt ettt ettt b bbbt be st b e s s enen 209
12.3.13.7 LeKtiONEN = SICNE BENUEZET ..c.vevuiiiieieiteiteieeete ettt sttt et et sttt et s bbb et et e e esesbesbenean 209
12.3.13.8 LEKLIONEN = SICNE DOZENT......iiiiiiiiieiete ettt ettt ettt s sb ettt et ebe b b e st et et eneebesbeneen 211
12.4  Einsatz weiterer KursfunKtion@n.........cooeeieniiiiiniinientciestcecteeet et 215
1241 KUISKALENAET w.cn ettt ettt b e bt et et s bt s b et et et e st eb e e b e b et et e st eseesesaeneen 215
12,42 KUIS-CRatuuiiiieicieieertete ettt ettt sttt et et s st e b e b et e s e e seebe s b et e st esteseesesb e s ensenteseeseebessesentensenessessensan 216
12.4.3  GLOSSAI cuviueiieieiteitet ettt ettt ettt sttt et h e bbbt a e bbbt et a e ae e bt e b et et et e st eb b e b et et entene e b saenten 216

Table of Contents - 10



12.5

13

13.1
13.1.1
13.1.1.1
13.1.1.2

13.2

13.2.1
13.2.2
13.2.3
13.2.4
13.2.5
13.2.6

14

14.1
14.1.1

14.2
14.2.1
14.2.2

14.3

15
15.1
15.2

15.3

153.1
15.3.2
15.3.3
15.3.4
15.3.5
15.3.6
15.3.7
15.3.8

16

OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

Aufzeichnung der KUrsaktiVitaten.......coeeeviereniinienerereseeeseseesesesesese e 217
HOW-TO0.cc ettt 220
... einen Fragebogen automatisch nach Kursende freischalten........cccocovervienieniennnnne. 220
VOTZENENSWEISE ....uiitiiirtetetet ettt b ettt e s bbb et et et e st e bt e b e s b et et eat e st sbe st et e s e e eneeseesenbensens 220
1: SichtbarkeitSregel defiNIErEN: ... ettt s 220
2: EriNNEruNg NINZUTUGEN: c.oveiiieiite ettt ettt ettt b ettt b st sn 221
... Kursdesign mittels CSS manipulieren (EXPert).....cc.cocevevererenenenenenenenenenesiennenne 222
BINTURNTIUNG .ottt sttt s bbb et e e e st e b e s b e st et e s s eneesesaesbensenseneesassessensans 223
Was braucht man um das OpenOlat Design zU aNderN?........ccevirerierierinenenenieseeteeeee ettt 223
CSS-Datei speichern und Layout @USWENIEN.......cccuiiiviiiiniiieteeteteseet ettt et e sae s eaesbeens 223
HINTEIZIUNG GNAEIN wuiiniiieiieeeee ettt st b ettt et et s b e st et et et ebesaesbenbe st et eseesesbessans 223
Weitere Klassen- Und ID-SELeKtOrEN ......cc.eueieiiirireeee ettt sttt 224
WEILEIE LINKS ottt 225
ONlINE PrUfUNZEN ettt ettt sttt s aes 226
PrUfUNZSMOAUS ..ttt ettt ettt et ettt ettt besbesbesbesbesbesaessenee 226
KonfigurationSMOZLICHKEITEN. .....c.ivieiiiiieiet ettt st 227
LEISTUNGSDEWEITUNG ..ottt ettt 228
BOWEITUNG .ttt ettt s ebb e e s bt e s ab e e s b e e s e e e e b e s et e e s bt e s abne s sae s 228
LeistungsnachWeis & ZertifiKat ......coue ettt st et 228
COACNING .ttt ettt et s b et s bt st e s bt et e s b e et e s be et e s st ebesaeebesaeenee 228
CP-Lerninhalt erstellen ...t 231
ALLEEMEINES ZUM CP ittt ettt ettt st et esaa e st e s ae s ssaesanessnesnbaen 231
Funf Schritte zu Ihrem Content-Packaging .......ccccevuevevievienenenienienesenienesesiesiesie e 231
P EdItOr ettt ettt ettt b et sa et b et b et a et ae et sae et e s ae e 234
SEITE NINZUTUZEN 1eevteiieieeeeteteeee ettt ettt s b sttt e e e s e et e b e b e e eseeseesaesesse s enseneesessensansanes 235
YT L] o1 =T T o TSRS 235
([a] o F= YT 0T o oY 1= Yo OO RSRRSR PR PRPR 235
SEITE VEISCNIEDEN ...ttt sttt et et et e be e b e st et e s e e eseesesbebenes 235
SEITE LOSCNEN ..ttt bbbt e e bt s b et et et et e st e bt b e st et et ent e bt ebeseeneen 235
ST UMD ENENNEN .ttt sttt b bttt et et sa ettt et ebeeb b nee 235
SeItENINNALL EAITIEIEN .ttt ettt ettt sb ettt e e e b sbe b nes 236
VOFSCRAU -ttt s e ettt et s h e bt e et e st e bt e b e b e e b et e n b eat e st e ae et e b et et et e st beebenten 236
WIKI @FSEELLEN .. 237

Table of Contents - 11



16.1
16.2
16.3

17
17.1

17.2
17.2.1
17.2.1.1
17.2.2
17.2.3

17.3

17.3.1
17.3.2
17.3.3
17.3.4
17.3.5
17.3.6
17.3.7

17.4
17.4.1
17.4.2

18
18.1

18.2
18.2.1
18.2.2

18.3

18.3.1
18.3.2
18.33

19
19.1
19.2

OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

ALLEEMEINES ZUM WK .ueirieiiieiieieeiteteeteeeeeete ettt ettt et sre s sr e st sae s 237
Vier SChritte ZU TNreM WiKiu..uiioeeee ettt eerre e cesabeeeeeeraaeeeesaeeeeenns 237
Wiki - Weitere KONfigUurationen .......coceeeererinineninesesesesesesesesre s sve s sre s ssens 239
VIO EISERIIEN ..ttt ee e e ceannees 240
AlLEEMEINES ZUM VIO ...iueiiiieiieiecieiestesteete ettt ettt eeste s e sae s s esaessnensessnans 240
LErNIEeSSOUICE: VIAEO ..vveeeeiiieeieiieee ettt ettt certe e e e ette e e eeareeeeenaeeeseassaeesennseeeennnneeenn 241
[T | =T 1 | ol PSRRI 241
Vid@OKONTIGUIALTION ..ttt ettt et et b s bbbt e et e bt st et et et e e e bt besbenbens 241
KUTSELEMEBNT 1.ttt ettt e bt e s te e st eebe e beeesaeease e sa e seessseessaesss e seesaseesssenseesssesnseensaesssenssaenseenss 243
LEAINTUDE .ottt ettt ettt ettt e e be e et e eabeeebseesbeeabeebeeesseessseaseebsensessaseessseseesaseenseenteesssesaseenseents 244
Einzelne Seite: Video hinzufligen / editieren .......coceevevenienenienecieseceeseeeeseeee e 244
Video (.FLV, .F4V, .MP4 und .M4V - h264 kodiert, AAC SOWIE .M4A) ......c.coeereeveeiriereeeeeereeeeeeeeeereereeveeveenes 245
MUSTK (AMP3) cereeeeeeeeeeeeeeeeseeee e s seesesesesessese s s sesease e saesassese e sessase e saeseseasesesaseasessessesassasessesassaseesessesases 246
Y OUTUDE ettt ettt ettt ettt e bt e be e e tb e e b e e beeesbeesaeeab e e bseesseeaseeabeessesssesaseesssenteeesseesssenteessseesseents 246
AV =T o PP 247
http (pseudo) StreamingServer (NUF .FLV) ..ottt sttt ne 248
FEMP SErEAMINESEIVEL .ttt ettt st et sat et b et e b e e bt et e saesat e b e s bt et e beestesbesbeenbesbesatensenseeneensenae 248
[ I YT =T TSR 249
VA Ta T<To X aTo Yol o1 F=Te LT3 IO SRRt 249
DATEIGIOSSE «evvteuierirerteteuteiteie sttt ettt et b bt t et e st e bt s bt s et e b et e st s b b et et et e st e bt e b e sb et et e at e bt sh b et et et e bt besbenaene 249
HandBrake EINSEEHUNZEN ...coiiiiiiieiecee ettt ettt s b e sttt e sbe st be st et e s ebesbesaens 252
0o Lot Ty < Y (=1 L U=] o R 254
Allgemeines ZUM POACAST......coiiiirieieeieteeeeee ettt ettt st 254
Vier Schritte ZU TNrem POACAST ....iiiieiieeeee ettt et eeare e e 254
VOFAUSSEIZUNZEN ettt ettt sttt e e eab e e st e s s bt e s eab e e s esb e e s emb e e s abeesabbessabaesensaesanneeas 254
POACAST BISTEIEN ettt ettt et e e e b e e beeebaestbeebeebseebeesabeesseesaesaseesseenseesssessseenseenes 255
Podcast - Weitere KOnfigurationen .........cceovevievieienieniinicneniccieeecenresreseeseesee e 256
TAD  ZUBANE ettt h e bttt h e bbb et et a bt b e eh et et et et ebesb b nee 256
ADONNIEIEN VON POUCASTS....vicvieiieticteete ettt ettt et e e e b et e eteeaesaeesesbe e s ebeeseessesseessesseessenseseensenseenes 257
Externen POdCast @INDINAEN ......cui ittt ere e ere et e sbeeebeeebeesabeeaseeabeesasessneenreenes 257
BlOZ €rSTEILEN ettt 258
AlLEEMEINES ZUM BlOZ.....iiiiiiiiiiienieeieeiteete sttt st st b e aa e ssesaesssaesaaesssessbaen 258
Vier SChritte Zu Threm BLOZ ....coueeieeiieieeieeeeeeeeeeetetee ettt 258

Table of Contents - 12



19.3

19.3.1
19.3.2
19.3.3

20
20.1

20.2
20.2.1
20.2.2

20.3

20.3.1
20.3.2
20.3.3
20.3.4
20.3.5

21

21.1
21.1.1
21.1.1.1
21.1.1.2
21.1.1.3
21.1.1.4
21.1.2
21.1.2.1
21.1.2.2
21.1.2.3
21.1.2.4
21.1.2.5
21.1.2.6
21.1.3
21.1.3.1
21.1.3.2
21.1.3.3
21.1.3.4
21.1.3.5

OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

Blog - Weitere KONfigurationen .........ccecveiiierienieieierieeiesieesieiesesieseesve e 260
TAD  ZUGANE oottt ettt b e e bttt e a e bbb et et e Rt e Rt b eh et e s s e st eneebeebebenes 260
ADONNIEIEN VON BLOGS ...ttt ettt ettt ettt ettt et ettt e b b s b st et et et et sbe st e b e b et e st eseebenbensens 260
Externen BlOg @INDINAEN ..ottt sttt sttt 260
AUTZADE ErSTEILEN ..cueiiieieeeeteeee e 261
Allgemeines ZUr AUFZADE .......oouiiiiiee ettt 261
Drei Schritte zu Ihrer AUFZAbe ..ot 261
VOTAUSSEIZUNGEN ....eeiiiiiiiiiiiete ettt sttt st et b e s e b bt e b e e s b e e bt e bt e sabesbbe s b e e sbaessnesanes 261
AUTZADE EFSTEILEN ..ttt sttt sttt st s e et e s b e s be st e st eneesessesbensensessesasseesensensans 262
Aufgabe - Weitere Konfigurationen........ccueevecieeiesiieieiececeeteee e 265
HIE] o AT Lo T 2 (o 1T TSR 265
Tab ,, AUFZADENSTEIIUNG ..eoieiieie ettt ettt ettt et b et e b e e senn 266
TAD L ADZADE ..ot b bbbt b et b ettt e st nen 267
TAD  BEWETTUNE™ ettt ettt ettt a e bbb et et et e st e bbb et e st e st e bt e besa et en b et e st ebeebebenes 268
Tab [, MUSTEILOSUNE ...ttt sttt et b bttt et et b e sa et et e et sbenbe s e 268
POrtfOlio €rSTEIlEN ..cuviiiieieieeieecece e 269
POMEFOLIO 2.0 1.ttt ettt ettt sa et et b e st sb e st e b e e b e b e aesaeeneen 269
ALLgEMEINES ZUM POITOLIO .ouviiiiieiieieiiiei ettt ettt ettt ettt be e 269
Lo T o] 1oy 0¥/ 0 1=T o IR OO SORURPRPI 269
VOItEile @INES POIfOlIOS.....cuiuiiieieiciiiiiiccttre ettt ettt sttt 270
Nachteile @iNeS POrtfOlios........ceuiiiiriiiiiiiiiiiccic ettt ettt 270
POrtfolio 2.0 iM OPENOLAT ...ttt ettt ettt ettt ettt b ettt a e e be e b ne 270
Bestandteile des POrtfOliOS .......oeciveirieirieiiee ettt s 271
MEATATNEK ..ttt ettt s b bt e et at bt e b se et et et e bt sh e b et et et e st ebeebennens 271
MEINE POItfOlio MAPPEN ..cvieeieiiiiieieecte ettt sttt s bbbt e s e e ebesbessesseseesassassensessasessansansansans 273
VON MIE FTEIZEEEDEN ...ttt ettt bbbttt et be b bt be e ene 278
SCRNEUZUGIIT oottt ettt s b st a e e e s e st e b e b e e eseeseeseesessessenseneesessensansanes 278
MEINE EINTIAZE «eevtentieiieieeieetet ettt ettt st et et sae et e b et e b s bt et e sbesat et e s be e st e beestesbesaeenbesbeestenbesseentensenas 279
MIE MU ZETEILE .ttt sttt et s b bbb e e st e b e s b e st et et e st eaesaesbe b et eneeseesesbensans 279
Prozess eines BeWertUNgSPOrtfolios. ..ottt ettt st 280
AUTOTENDEIEICH L.ttt et b ettt et s bbbt et et e st besbennene 280
AULOTENDEIEICK c.viiiiiiiiic bbb 280
AULOTENDEIEICK ..ottt et 280
POrtfoliovorlage: ErSTEIIUNG ..co.ccviveieieeeeee ettt sttt et sbe st be e e e ssaesesbesaens 281
Portfoliovorlage: Administration und Bearbeitung ........cc.ccveiririinienienieieireneseeeeeeseee e 282

Table of Contents - 13



21.1.3.6
21.1.3.7
21.14

21.2
21.2.1
21.2.1.1
21.2.12

22
22.1

22.2
22.2.1
22.2.2

23

23.1

23.1.1
23.1.2
23.1.3

23.2

23.3
23.3.1
23.3.2
2333
23.34
23.34.1
23.34.2
23.34.3
23.34.4
23.3.5
23.3.6
23.3.7
23.3.8
23.3.9

23.4

23.5
235.1

OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

Portfolioaufgabe: abholen und bearbeiten..........ovviviriiriee e 286
POrtfolioaufgabe: BEWEITUNG . ..cc.coerieiiieiieiererietetee sttt sttt ettt et st ettt et s sbe b e be e e e esaesesbesaens 289
B Il T =T AT YT =T o) o1 TSRS 292
Portfolioaufgabe erstellen.... ...t 294
FUnf Schritte zu lhrer Portfolioaufgabe ..o 294
VOTAUSSEIZUNGEN....eiiiiiiiiiiiiiie ittt s a e s aa e s b e b e b e e s b e e b e s b s e sbbesbaesabeesasesanesanes 294
POrtfolioaufgabe @rSTEILEN.......ovivieieieeee ettt sttt se bbb e e e saesesbesaens 295
Themen einer Themenvergabe verwalten ........ccccovieviiniiniinniinienene 299
Allgemeines zur ThemenVergabe. ..o ittt 299
Drei Schritte zur Erstellung und Verwaltung von Themen........cccecveveriinencienenseenennne. 299
VOTAUSSEIZUNGEN....eiiiiiiiiiiiiie ittt s b e bbb b b e ba e s b e s bt s be e sabesbaesabeesbnesanesanes 299
THEM@ EFSTELLEN ettt ettt ettt b et b ettt b et be st esesenen 299
Tests und Fragebdgen erstellen ..., 303
Allgemeines zu Tests UNd Fragebogen .........coceviivirirneniirieiceeeeeeeee e 303
Was ist ein Test? Was iSt €iN SEIDSTLESE? .....o.iriiiirireiecreree ettt 303
WaS iSt €IN FIragEhOZENT . ..ottt ettt ettt ettt a e bbb et et et e bt besa et et et et ebeebebe s 304
Gegenliberstellung von Test, Selbsttest und Fragebogen.......cc.coeveviiinninineceecceeeeeeeee 304
Funf Schritte zu Ihrem Test, Selbsttest oder Fragebogen .........cccoeevevenenenenenenennnn 305
Fragebogeneditor QTI 1.2 im Detail.....cceevierieiierieierieieneeieteeeeeeeeeseeete et 308
Format und STandardiSIErUNEG .....cc.ccueiiiririieictetee ettt sttt et b bttt be b saene 308
FrAGEUYPEN ettt ettt et s e s bt e bt e bt st e bt e bt st e b e e bt e st e s b e s bt e bt e sabeebeeane 309
Strukturierung UNd OrganiSatioN .....c.co e ettt ettt ettt st ettt e sb b e 314
Darstellungsmoglichkeiten und Konfiguration@n...........ccccevveieeiiininiiiccininincciccceeeeneeceneene 315
Auf Ebene des Tests 0der Fragebogen.. ...ttt 315
AUT der EDENE der SEKLION... oottt ettt sttt et be st et e b et e e e seebesbesaens 316
AUT EDENE QO FIage... c.veeuiieieieieteteet ettt sttt sttt ettt b s b st e st et et e st e bt st et et et e e e st besbenaens 316
AU EDENE AES KUISES.... vttt sttt ettt ettt ettt et b et b et b et e be e bese b e ne s enesesetesaneens 317
PUNKEEVEIZADE IM TOST ...ttt sttt ettt s be sttt s a bbb et st b besaens 319
Losungshinweise Und FEEADACK IM TESE..cc.ivuiriiiiiiiririeetee ettt sttt 319
(O 10T=] {(elo Yo [ /0] o T K=T) 4TSRS 320
EXPOIt ZU WO ...ttt ettt sttt et sttt sn e 320
Anderungen an eingebundenen Tests oder FragebOZen ...........ccuccvevrveereieeieiessee e senes 320
Archivierung der Test- und Fragebogenresultate .........cocoeeveverenenininencnenenencnenes 320
Testeditor QT1 2.1 M DELAIL.cccueiiiieieieiieiieeeeeeee ettt ceae e e esareeeeenns 322
FOrmat und StandardiSIEIUNEG .....cc.coueiierieeeetete ettt ettt e ettt sae bt e st et st b besaens 322

Table of Contents - 14



23.5.2
23.5.2.1
23.5.2.2
23.5.2.3
23.5.2.4
23.5.3
23.53.1
23.5.3.2
23.5.3.3
23.5.34
23.53.5
23.54
23.5.5
23.5.6

23.6

23.7

23.7.1
23.7.2
23.7.3

24

24.1

24.1.1
24.1.2
24.1.3

24.2
24.2.1
24.2.2
24.2.3
24.2.4
24.2.5
24.2.6
24.2.7
24.2.8
24.2.9
24.2.10

24.3
24.3.1

OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

FRAGEEYPEN ettt ettt s e s bt e bt e bt st e e b bt e st e b e s bt e st e e b e s bt e rtesabeebeeane 322
PUNKEE <ttt ettt ettt et e a bt s b st e et e st ea e e bt b et et e at e st e bt e b e sb et e st entebeshe b e b et e st eseebesbenaens 335
FEEADACK ..ttt sttt s h bttt a bbbt et e e bt s h e b et et et eseebeebenbens 336
VOFSCRAU -ttt ettt e b e bt et et et e a e bt e b e s b et et e at e st e bt et et et e e et eneebenbenten 337
VOISCNAU LOSUNG ...ttt ettt ettt ettt ettt ettt et e b bbb et e st b e b st et et et e st sb e b et et et eneebesbensens 337
Darstellungsmoglichkeiten und Konfiguration@n........c..ccveiririenneineereeseereeeeee e 338
AUT EDENE AES TOSES... tvietiiiieieiieteie ettt ettt ettt et et h e st ettt st e bt e b e s b e b et et eat e st esesbebenbenteseeseebesbensans 338
AUT AEI EDENE AOI PAlt... ittt ettt ettt et e et e bt st et et e e e e e st besbesaens 339
AU der EDENE der SEKLION... c.vouiieieiieieiriei ettt ettt ettt b et ese e ba e e sanene 339
[N BN OPLIONEN... ceteeeieieeeeterteeeete ettt ettt e e st e st e e e te et et e e seeseesaesse e sesseessasseesaessesseensensesssassensenssensennes 340
AU EDENE AES KUISES.... ..ttt ettt ettt ettt b et b ettt et et e st ebe e ebeneene 342
QUEILICOAE VON TOSES .vieuviiteeetteete ettt ettt et et e eeteeeaaeeabe e beeebseesseeabeeesseesseeabeenbseesseesssenbeenssessssenreenssenseeen 343
EXPOIT ZU WOIT ..ttt sttt ettt ettt sttt este et e be e e e s e e s e esaesaesseessessaessanseeseessesseensensessaensansenssansenses 343
Anderungen an eiNgebUNAENEN TESES .......ccoiueviueiecreieeieieiese sttt s bbb nae s s 343
Fragebogen im POrtfolio.......ooiiiiiiiieieicieeceee et 343
Wechsel von QT1 1.2 aUf QTI 2.1 coeeiiiiiecceeeeeeeetee ettt eaa e ebe e eaae e enree s 344
KONVErtieren VON ZaNZEN TESES ...cc.cciiiiiririerieteteitee ettt ettt bbbttt sb e ettt st sa bbb et be b saens 345
Konvertieren von @iNZEINEN Fragen ..ottt ettt ettt b e sttt e sae sttt besbesaens 345
WBITEIES ..ttt ettt st b e st b e bt a e s bt et b e s sn e b e bt e e b e et be s be b bt e e neens 346
FragenPOOL ..o e ettt 348
Fragendatenbank vs. Freigaben........ccoo i 348
MEINE FIAZ@N ettt ettt ettt et sttt et b e sb e s st e b e e b e et e b e e st et e sse et e sbeemeensesbeeneensesnie 348
FaVOrten & LISTEN ....cviuiiiiiiiiiiciicit e 349
POOLS & GIUPPEN ettt ettt ettt ettt a bt bt st et e et e st s bt b e b et e st e st e bt ebe st et eabentebesaesbenbenteneeseesesbenaens 350
Handhabung der DAaten ...ttt e sre s 350
LISERIN ettt st b e s h e s a b e b bRt e et s bt e e e beebe e b e bt neeneenae 350
EXPOIT ottt et st e et e e bt b b e e s et e e b e e e b e e s e bt e s e abaesenae s 350
FrEIZEDEN ..ttt sttt et e b bt et a e bbb et et en e bt s h bt e st et ese b benaens 351
Fragen @ISTEIIEN ..veeieece ettt b bbbttt e b e s ettt ae bbbt e et b e b naen 351
KOPIETEN ettt s b ettt et b bbbttt e bbb et e bt sh e b e b et et e st beebesaens 351
KONVEITIEIN ...ttt ettt ettt e bt et e b e bt e e s b e s ae e b e s be et e b e e st et e sbe et enbeemeensenbeeneensenne 351
4] 0T o SO 351
AULOTENTECNTE Lttt sttt et b e bt e st et e bt b s b e st et e st eat e st ebesbe b e b enteseeseebesbensans 354
LOSCREIN ettt st ettt e b bt e et b e bbb et et e aesh et et et et ene b e bennens 354
MEtadateN BNAEIN ...cvviiiiiiic ettt sttt ettt 355
DetailanSiCht @INEr Frage. ...ttt ettt s e e s saa e st s b s aa s 355
MEEAAAEEN ..ttt ettt ettt sttt et e a e s b e b et et e st e st e besbe s b et e st entebesh et e be st eneeneebesbentens 356

Table of Contents - 15



243.1.1
24.3.1.2
24.3.1.3
24.3.1.4
24.3.1.5
24.3.1.6
24.3.1.7

24.4
24.4.1
24.4.2

24.5

24.5.1
24.5.2
24.5.3
2454
24.5.5

25
25.1

25.2
25.2.1
25.2.2
25.2.3
25.2.4
25.2.5
25.2.5.1
25.2.5.2
25.2.5.3
25.2.5.4
25.2.5.5
25.2.6

26

26.1
26.1.1
26.1.2

26.2

OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

ALLZEMEIN .ttt ettt b et s e bbbt b bbb et b et n et n et e bbb et bt ene 356
LEDENSZYKIUS ...ttt ettt sttt ettt st b e b et e e e st e be s b e st et e st e st esesae b e se s eneeseeseebentens 356
RECITE . ettt ettt e a e s bbbt et a e b b e b et et enteheeh e b et et et e st ebeebentens 356
POOL, AULOTEN UNGA GIUPPEN...c.victieieeteeeteteettete et et e stesteeaeste e e e teeseeaessesss e bessaessasseessessesseessessesssensensenssensenses 357
DIA@KLIK 1veueevenirieeeieirteest ettt ettt ettt ettt e e b et et et et et st e et e s et e be e b e e ebe et enenaese et e ne e beneene 357
L= g g F= T = (Y2 SRSRRRSRP 357
TECNNIK ettt et b e s bbbt e bbb b et et a bt b e sh et et et et b eb e ne e 358
SUCHTUNKLION 1.ttt ettt ettt sb e s be st s besaesbe b 359
EINTACNE SUCNE ..ttt sttt ettt sttt be e 359
ErWEITEITE SUCNE (..t t ettt b bbbttt s bbb e b et e bt s b e b et e st et e st ebesbesaens 359
Fragenpool AdMINISEration ........ccocveierienienieieieteee ettt sre s 360
FACNDEIEICRE ...t ettt s b e sttt et sa e bt et et st b e b nnen 360
POOL .ttt sttt b e bt h ettt E bt b et b et bttt sttt be e b e ne 361
FRAGEEYPEN ettt ettt bbbt b e b e e b e s b e b bt e s b e b s bt e bt e sabeebeeane 362
U ettt bbb bt btk a ke s bbb h e bbb st b et e st e st tenen 364
LIZENZ ettt bbbttt s a et h e a et e bt et e s bt e a e e b e e bt et e b e e ht et e eh e et e nheeat e besbeententeeaes 364
Unterstitzende TeChNOlOgien........cooiiiviiiniiiiniiiciecrcce e 366
Einsatz von eLML fiir die Erstellung von E-Learning-Inhalten .........ccccocooevenenenenenene. 366
EiNSAtZ VON WEDDAV ...ttt sttt sb et sa st es 366
VOItEIlE VON WEDDAV ...ttt ettt ettt ettt ettt sb bt n et seebesbestene 366
WebDAV-fahige OPenOLAT-OFANET ....ccivirieieieteieeteterte ettt sttt ettt et ettt e s e sbe st et et e e esesbebenes 367
VOTAUSSEIZUNGEN....ceiiitiiiiiiieite ettt sttt st b e s aa e b bt e b e e s b e e bt s bt e sbnesbbesabeesbnesnnesanes 367
ZU DEACKEEN ettt h et b bbbt b et bbb st es et nen 367
Einrichten der WebDAV-VerbiNAUNG ......cc.coireriiiiiieseeteeesetee ettt sttt st 368
WINAOWS 7,8, 8.1 UNGA 10....uuicieeiieitieeieeieeeieeeeeeteesteeseeeeeebeessseesaeeseesssesssessseessaesssessseeseenssessssenseesssenssennses 368
WINAOWS VISTA 1.ttt ettt ettt et sttt et et e bbb e st et et et e st sae et e b e s et e st eseebenbensens 368
1 TP P PR PRTOPPTPPI 368
LIMTUX ettt ettt ettt sttt et ettt b e s b ettt e a e e bbb e e Rt e a bt e b b et et e at e bt s a e b et et et e bt besbesaene 369
ALLEINATIVE ..ttt ettt s bbbt b e bbb et b et e sttt b et b et b ene 369
O ANEISTIUKLUL ettt ettt e a bbbt e e bt s b et et et et e st e b e b e sbe b et enteneebesbeneen 369
ADMINISTrAtioN ..coveeiiieeieeeeeeeeee ettt et 371
E-Mail EINSTEIIUNGEN «..oeiiiiiteteetecte ettt ettt ettt e s b st s sba e st esbesnaes 371
E-Mail POStfach UNA VEISaNd.......coueieiiiriiieieieteeeee sttt ettt st sttt et ettt et be e saen 371
E-MAILVOTLAZE .ttt sttt b bt ettt e b e s bttt eae s h et et et et eneebeebennens 371
INSEANT MESSAZING .veeneeeiieeiieee ettt ettt e it s e st e e bt e e st e s s e seesneeeneeeanees 372

Table of Contents - 16



26.3

26.3.1
26.3.2
26.3.3

26.4
26.4.1

26.5

26.6
26.6.1
26.6.2

26.7
26.7.1
26.7.1.1
26.7.1.2

26.8
26.8.1

26.9
26.10
26.11

27

OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

Lektionen- und Absenzenmanagement ........coceeeeieriirenienenieeneee e 372
Konfiguration - Auf Kursebene GbersteUerbar........occveeveirinerinicrere et 373
GLODAlE KONFIGUIATION .ttt ettt sttt et et a b et ebenessenessenens 373
BEEIUNAUNZEN. ...ttt st ettt b bbbttt s bt b et et et e bt sbe b e b et et e st enesbenaens 374
MOAUL: @POTEFOLIO ..ttt 374
ATTETAKE-TYPEN ittt ettt ettt b et b et b ettt ettt e b e bt b et ene 374
MOAUL: REPOSITONY c.vviiiiiieieiietesieetese ettt eeste st te s e e b e ssaesaesssesse e s esbesssessaessansaenean 375
PayPal KONFIGUIatioN ....cucuiciiiiciesectesectesteee sttt sre e sre e n e s ae e naas 376
Verwendung in Kursen und ArbeitSZIUPPEN ....ccuiviririeieieeeierterieset ettt sttt sbesaene 376
PayPal API BereChtigung @rstellen.......ccoeo ettt st et 377
REST AP ettt ettt ettt srte e s st e e s st e e ssare e e s s sbaeesssssaeessanaaeessnssaesssssneesssnsneeens 379
Extern verwaltete KUurse UNA GIUPPEN......cciiiiririeriereeierieetesteeeertestesitessesseesessesssessessesssessesssensessesssensenses 379
MaNAEEA LEIMIESSOUITEN ...utviuirieuireeuertetertetestetetetest et st esestese st e bt ebe st sbe e st e e st ese st ebe st e b et ebe e sbe e stesesaesentebeneene 380
MANAEEA GIUDPPEN....ettitetetrtetrtet sttt ettt ettt sttt ettt b et e bt s b et st e e st e bt b et b et e b et s be st saesenaebeeebeneene 380
SICREINEIT ..o 381
Systemweite SicherheitseiNStEllUNGEN ..c.oviiiiiee ettt 381
SHAMESEITE ettt ettt st ettt et et a e e be et e et e e b e e aeeeaee 381
VEISIONIEIUNE .ttt ettt ettt e st e e ste e sat e st e st e e bt e saeesabe e seessaesabesnsesssaessnesasesnsenn 382
WEDDAV ...ttt ettt s ettt st et e st e b st e be et e s ae et e st e e st e se et e sseentesse et eeseesesnnenseeneans 383
BenUIZErVErWaltUNG ..coouveeiiiieeeee ettt 385

Table of Contents - 17



OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch - OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

Table of Contents - 18



OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch - OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

2 Einflhrung

« Uber dieses Handbuch
+ Weitere Informationsquellen

2.1 Uber dieses Handbuch

Dieses Handbuch macht Sie mit OpenOLAT vertraut und erklart Ihnen dessen Funktionalitdten von Grund auf.

Das OpenOLAT-Handbuch ist flir Personen geschrieben, die aus verschiedensten Griinden Interesse an E-Learning
und dem Einsatz von OpenOLAT haben. Wenn Sie noch nie mit OpenOLAT (ehemals OLAT) gearbeitet haben, wird
Ihnen hier erklart, wie Sie schrittweise in die Nutzung der Lernplattform einsteigen kdnnen. Dazu zahlt die
Recherche nach gewiinschten Lerninhalten, deren Bearbeitung sowie der Einsatz kollaborativer Werkzeuge.

Moglicherweise kennen Sie OLAT als Benutzer und méchten nun selbst Lerninhalte in OpenOLAT zur Verfliigung
stellen. Dann kénnen die Kapitel zu Lernressourcen, Kurserstellung, Kursbausteinen und Kurseditor, Testerstellung
sowie Kursbetrieb ihre Arbeit unterstiitzen.

Falls Sie schon OLAT-Experte sind, dient Ihnen dieses Handbuch als Nachschlagewerk. Orientieren Sie sich am
Inhaltsverzeichnis oder in der PDF-Version zuséatzlich am Stichwortverzeichnis, um méglichst schnell an die
gewtinschte Stelle zu gelangen.

In diesem Handbuch wird die weibliche Form der mannlichen nicht beigestellt. Der Grund dafiir ist allein die
bessere Lesbarkeit. Wo sinnvoll, ist selbstverstandlich immer auch die weibliche Form gemeint.

Das Handbuch wird von der Firma frentix finanziert und gepflegt: frentix GmbH
2.1.1 © Copyright

Some rights reserved! This document is copyright protected by the owners and companies listed below under the
Attribution-NonCommercial-ShareAlike Creative Commons license. For more information check: http://
creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/ch/

Responsible people:

+ Sabine Hemsing (Overall), VCRP

« Sabrina Scheiwiler (Overall), frentix

« Oliver Kant (Technic), frentix

+ Florian Gnagi (Content), frentix

« Christian Franck (Content), frentix

+ Michael Enz (Migration), frentix

« Kirsten Scherer Auberson (Overall), frentix

« Sandra Arnold (Overall), Universitat Zurich, MELS

« Renata Sevcikova (Overall), Universitat Zurich, MELS
« Kristina Isacson (Overall), Universitat Zurich, MELS
« Joél Fisler (Specials), Universitat Zurich, MELS

+ Sandra Hubner (Content), Hochschule Furtwangen
« Christian Meier (Content), TU Dresden
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2.2 Weitere Informationsquellen

2.2.1 Kontextsensitive Hilfe

Bei lhrer taglichen Arbeit mit OpenOLAT steht lhnen dieses OpenOLAT-Handbuch zur Seite, sowie an wichtigen
Stellen im System die kontextsensitive Hilfe. Diese Hilfe flihrt Sie direkt zur relevanten Stelle in OpenOLAT Manual
und erklart lhnen die Konfigurationsmoglichkeiten fiir den Ort an dem Sie sich gerade befinden. Sie erkennen diese
Hilfestellung am Fragezeichen-Icon. Klicken Sie darauf und das Manual 6ffnet sich in einem neuen Fenster.

Des weiteren finden Sie vor allem in Formularen drei weitere Hilfestellungen, die Ihnen kurz und knapp benétigte
oder weiterfiihrende Informationen zu z.B. einzelnen Formularfeldern. Wenn Sie dieses Icon & neben einer
Feldbeschriftung sehen, fahren Sie mit der Maus dariiber um eine kurze Information zu erhalten. Hier ein Beispiel
aus der Konfiguration eines Tests im Kurseditor:

Punktemaximum 10
Bei einer Auto Korrektur wird das Resultat sofort angezeigt. Bei der
Manuell Korrektur muss die Sichtbarkeit im Bewertungswerkzeug

gedndert werden. Fir die Fragetypen Freitext, Zeichnen und Datei
hochladen ist Manuell Korrektur zwingend.
Far mehr Informationen klicken Sie auf @

Korrektur g @ Auto
¥ © Manuell

Hellgrauer Text innerhalb von Feldern gibt Hilfestellung wie die Felder ausgefillt werden sollen,

Nachname ©

wahrend der hellgraue Text unterhalb von Feldern direkt bendtigte Informationen liber den Feldinhalt zur
Verfligung stellt.

Bild

(Max 500.0 kB)

2.2.2 Kursvorlagen und Demokurse

Auf dem Demoserver gibt es Demokurse, die Sie betrachten kdnnen.
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2.2.3 Support

Bitte wenden Sie sich an die jeweilige Supportstelle(n) lhrer OpenOLAT Instanz.
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3 Allgemeines zur Lernplattform

Informationen zu OpenOLAT

+ Voraussetzungen fiir die Arbeit mit OpenOLAT
Der Open-Source-Gedanke

Technologie und Navigation

+ Rollen und Rechte

Lesen Sie in diesem Kapitel, wie OpenOLAT entstanden ist und wer hinter der standigen Weiterentwicklung des
Produkts steht. Anschliessend erfahren Sie etwas zu den Voraussetzungen fiir Ihre Arbeit mit OpenOLAT und den
eingesetzten Technologien. Zum Schluss konnen Sie sich mit den verschiedenen OpenOLAT-Benutzerrollen
vertraut machen.

3.1 Informationen zu OpenOLAT

OpenOLAT basiert auf dem LMS OLAT und steht fiir ,Open Online Learning and Training“ und ist eine Open-Source
Lernplattform. 1999 entstand OLAT am Institut fir Informatik an der Universitat Ziirich (UZH). Im September 2000
gewann das damalige OLAT-Team den MEDIDA-Prix. Der erfolgreiche Einsatz sowie der Preisgewinn eréffneten
neue Moglichkeiten: 2001 Gibernahmen die Informatikdienste der UZH OLAT und garantierten damit einerseits
einen professionellen Betrieb und Support und andererseits die Weiterentwicklung der Software. OLAT wurde 2004
die strategische Lernplattform der UZH.

In 2011 wurde die Herangehensweise an das Projekt signifikant verandert. Resultierend daraus wurde von frentix
GmbH die OpenOLAT Open-Source Initiative gegriindet, basierend auf Version 7.1 des Original OLAT codes.

Eine Lernplattform (englisch Learning Management System, kurz LMS) dient der Bereitstellung von Lerninhalten,
der Organisation von Lernaktivitaten und der Verwaltung der Kursteilnehmer. Ein LMS bietet Unterstiitzung bei der
Umsetzung des didaktischen Konzepts eines Kurses. Der Einsatz eines LMS bietet sich fiir rein virtuelle
Veranstaltungen sowie fiir Blended-Learning-Szenarien an. Darunter versteht man eine Form von E-Learning, bei
der Prasenzunterricht und computergestiitztes Lernen kombiniert werden. Funktionen wie Zugangsregelungen,
Gruppenverwaltung, Bewertungswerkzeug, kollaborative Werkzeuge (Foren, Chat, etc.) helfen bei der
Durchfiihrung einer Veranstaltung.

OpenOLAT ist kein Content-Management-System (CMS). Wie der Name ,,Open Online Learning and Training* zeigt,
steht nicht die Unterstiitzung des Erstellungsprozesses von Lernmaterial im Mittelpunkt. Fiir die Erstellung und
Bearbeitung grosserer Lerninhalte sollten zusatzliche Werkzeuge eingesetzt werden, welche auf Content-
Management spezialisiert sind. Extern erstellte Lerninhalte konnen Sie in OpenOLAT iber standardisierte
Schnittstellen importieren. Fiir die Erstellung einfacher Seiten wurden in OpenOLAT jedoch entsprechende
Hilfsmittel eingebaut (z.B. ein HTML-Editor).

Das renommierte eLearning-Journal hat die Open-Source Losung in einem
L 'n umfassenden Vergleichstest mit dem Pradikat "Sehr gut" bewertet. Besonders
e earm hervorgehoben wurde der grossen Funktionsumfang von OpenOLAT. Eine
JOURNALs weitere Starke ist die Sicherheit.
m Testbericht OpenOLAT 12.1
OpenOLAT 10.3 Weitere Informationen zu OpenOLAT finden Sie auf der Produktseite
SEHR GUT www.openolat.org von frentix. Auf dem Demoserver von frentix erhalten
Score: 80 08/2015|  Personen ohne eigene OpenOLAT-Installation einen ersten Einblick in den
= e— —— ————]

Funktionsumfang von OpenOLAT.
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3.2 Voraussetzungen fur die Arbeit mit OpenOLAT

OpenOLAT ist eine Webapplikation. Um mit OpenOLAT arbeiten zu kénnen, brauchen Sie eine Internetverbindung
und einen modernen Webbrowser. Machen Sie den Browsercheck, um zu erfahren, ob Ihr Browser alle OpenOLAT-
Funktionalitaten unterstitzt.

Wenn Sie in OpenOLAT Kurse anbieten mdchten, beantragen Sie bei der Supportstelle lhrer OpenOLAT Instanz
"Autorenrechte". Als OpenOLAT Autor kdnnen Sie selbst Online-Kurse und andere Lernressourcen anlegen. Sie
beginnen mit der Arbeit in OpenOLAT, wenn Sie Ihr didaktisches Konzept erstellt und Ihren Lerninhalt fiirs Web
aufbereitet haben. Fur die Herstellung von komplexen Lerninhalten empfiehlt sich die Anschaffung eines HTML-
Editors (z.B. Dreamweaver) oder die Verwendung von Hilfsmitteln zum Erstellen von Content (z.B. eLML).

3.3 Der Open-Source-Gedanke

OpenOLAT ist Open-Source-Software, d.h. der Programmcode steht frei zur Verfiigung und kann ohne Lizenzkosten
heruntergeladen, genutzt, angepasst und weiterentwickelt werden. Weitere Informationen zum Open-Source-
Projekt finden Sie auf der Webseite www.openolat.org. Dort kdnnen Sie auch mit der Open-Source-Gemeinde
Kontakt aufnehmen, sich in Mailinglisten eintragen und Erfahrungen austauschen.

Warum Open-Source? Dafiir gibt es zwei Griinde: Erstens gelangen durch den weltweiten Einsatz der Lernplattform
in Bildungsinstitutionen und Firmen viele wichtige Inputs fiir die Weiterentwicklung der Software zuriick zum
OpenOLAT-Team. Und Zweitens ist die Lernplattform dank Ubersetzern aus der Open-Source-Gemeinde
mittlerweile in zahlreichen Sprachen verflighar, und soll es auch bleiben.

3.4 Technologie und Navigation

OpenOLAT ist eine Webapplikation und ist hauptsachlich in Java geschrieben. Weiter werden die heute (iblichen
Standards fiir Webanwendungen verwendet: Apache als Web-Server, Tomcat als Applikations-Server, eine MySQL-
Datenbank (es kdnnen auch andere Datenbanken verwendet werden) und XML zur Verwaltung der Daten. Fiir die
Realisierung von intuitiven Benutzeroberflachen werden Web 2.0-Technologien eingesetzt.

OpenOLAT wurde responsiv gestaltet, um den Anforderungen Benutzer mobiler Geréte zu entsprechen. Auf diese
Weise lasst sich OpenOLAT auch auf kleinen Bildschirmen von Mobiltelefonen einwandfrei nutzen, da sich Layout
und Aufbau des Seiteninhalts an Fenstergrosse und Orientation ausrichtet. Die Anordnung von Menlileisten und des
Seiteninhalts ist abhdngig von der Fenstergrosse in der OpenOLAT gedffnet wurde.

3.5 Rollen und Rechte
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3.5.1 OpenOLAT Rollen

Benutzertypen

OpenOLAT arbeitet mit einem Rollen und Rechte
Management. Zuerst wird zwischen 2 grundsatzlichen
Benutzertypen unterschieden. Dies sind:

« Anonymer Gast: Gaste haben - ohne sich zu
registrieren - beschrankten Zugang zu
OpenOLAT. Sie konnen flr Gaste
freigegebene Lerninhalte betrachten, sich
jedoch nicht an den Lernaktivitaten
beteiligen. Der Link zum Gastzugang
befindet sich auf der Login-Seite. Weitere
Informationen zum Gast finden Sie hier.

+ Registrierter Benutzer: Jeder Benutzer hat
einen eindeutigen Benutzernamen, der
nach der Registrierung nicht mehr geandert
werden kann. Benutzer kdnnen
freigeschaltete Lerninhalte nutzen und sich
an allen Lernaktivitaten beteiligen. Zudem
hat jeder Benutzer eine individuell
konfigurierbare Startseite und
Speicherplatz zur Verfiigung. Darliber
hinaus kann er Gruppen erstellen.

@ Bei registrierten Benutzern ohne weitere
Rollen und Rechte handelt es sich in der Regel
um die Lernenden.

Rollen

Registrierte Benutzer konnen zusatzlich eine oder mehrere Rollen erhalten.

+ Benutzerverwalter: Der Benutzerverwalter hat Zugriff auf die Benutzerverwaltung. Er kann
Benutzer erstellen, bearbeiten und [6schen. Zudem kann er die Rollen Autor, Gruppen-, Pool- und

Lernressourcenverwalter vergeben.

+ Gruppenverwalter: Der Gruppenverwalter hat Zugriff auf den Bereich Gruppen und darin Zugriff
auf den Tab Gruppenverwaltung. Weitere Informationen zur Gruppenverwaltung finden Sie hier.
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Kurse  LeamTube  Gruppen  Bibliothek M N &= o0 © &85 Q -
Favoriten Meine Gruppen Veroffentlichte Gruppen
D Rolle o - Alle Betreuer Teilnehmer Warteliste

Name Veréffentlicht © Alle Ja Nein

In Kursen © Alle Ja Nein
Borouce verwendet

Beschreibung Orphans "I Gruppen ohne Mitglieder und Ressourcen

Kurstitel

mn Name Kurse Zugang Beitritt Zuletzt besucht Rolle Verlassen Laschen

& Alle auswiahlen [J Auswahl léschen

Duplizieren ZusammenfUhren Benutzer verwalten Konfigurieren E-Malil versenden Loschen

1 Erzeugen Sie eine neue Gruppe mit der unten stehenden Schaltfldche. Als Betreuer dieser Gruppe kénnen Sie danach die Gruppenwerkzeuge freischalten, Benutzer hinzufiigen oder die Gruppe
| verdffentlichen.

Gruppe erstellen

A nach oben

Poolverwalter: Der Poolverwalter hat Zugriff auf den Fragenpool. Im Fragenpool kann er den
Bereich Administration 6ffnen. Weitere Informationen zu dieser Rolle finden Sie hier.

Autor: Der Autor hat Zugriff auf den Autorenbereich. Damit ist er berechtigt, Kurse und alle
weiteren Lernressourcen zu erstellen. In der Suchmaske findet der Autor alle Kurse und
Lernressourcen wie Tests, Filme und Portfoliovorlagen, welche fiir Autoren zuganglich sind. Diese
Rolle wird haufig an Lehrende oder E-Learning Supportler vergeben.

Systemadministrator: Der Systemadministrator hat Zugriff auf alle Kurse, alle weiteren
Lernressourcen, den Fragepool, die Benutzerverwaltung und die Administration. Er kann alle
Rechte vergeben und entziehen und kann Kurse definitiv [6schen. Dies ist die umfassenste Rolle.
Lernressourcenverwalter: Der Lernressourcenverwalter hat Zugriff auf den Autorenbereich. Er
sieht alle Kurse, kann jedoch nur diese mit Zugriff BA kopieren und exportieren, analog zum Autor.

Im Profil kann eine Institution angegeben werden. Der Lernressourcenverwalter hat Besitzerrechte
an all jenen Kursen, wo der Kursbesitzer dieselbe Institution wie der Lernressourcenverwalter
vorweist.

Hinweis

Nicht jede OpenOLAT Instanz nutzt alle Rollen. Wenden Sie sich bei Riickfragen beziiglich der
Rollenvergabe an den jeweiligen Support Ihrer OpenOLAT Instanz.
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& Hinweis

Der Zugriff auf einige Bereiche wie zum Beispiel der Autorenbereich, der Fragepool oder Coaching
Werkzeug kann systemweit unabhangig von den Rollen definiert werden. Diese Einstellung wird durch den
Administrator und Administration — Customizing — Sites vorgenommen.

3.5.2 Kursrechte

Benutzer kdnnen dem Kurs entweder direkt als
Mitglieder hinzugefiigt werden oder mit Hilfe einer
Gruppe.

Wenn ein Benutzer einem Kurs hinzugefiigt wird, kann
definiert werden, welche Mitgliederrechte der Benutzer
in diesem einen Kurs erhalten soll.

= Besitzer: Der Benutzer hat alle Rechte im
Kurs. Er kann den Kurs bearbeiten,
Mitglieder verwalten und den Kurs auch
[6schen. Somit ist der Besitzer
Kursadministrator.

= Betreuer: Der Kursbetreuer hat Zugriff auf
das Bewertungswerkzeug des Kurses, wie
auch auf die Test und Fragebogen Statistik.
Ein Kursbetreuer kann jedoch den Kurs
weder bearbeiten noch l6schen. Im
Bewertungswerkzeug sieht der
Kursbetreuer alle Kursteilnehmer, jedoch
keine Gruppenteilnehmer.

= Teilnehmer: Ein Teilnehmer kann den Kurs
offnen und alles bearbeiten, wo er die
Berechtigung hat. Ein Teilnehmer hat
jedoch keine zusatzlichen Rechte im Kurs.

3.5.3 Gruppenrechte

Mitglied bearbeiten

Muster, Beate

Intitusion

ﬁ InsStitionenummer

Matrikeinummer)

Instisutians E-Mail

E-Mail

Mitgliederrechte Kurs “ALL_KBS®

Basitzer
Detreuer
B Telnebrer

Gruppenmitgliedschaften

Kurs Baitrint
Zutetst gediinet
Anzahl Kursautrute o
brusterGweb do
Kursrechte
1 Ernng Gruppenrechte
Fred Betrouer Telinshmar Warteiiste
- a
ﬂ ADLARCrn

In einer Gruppe wird zwischen den Rechten Betreuer und Teilnehmer der Gruppe unterschieden.

Der Gruppenbetreuer hat praktisch die gleichen Rechte wie der Kursbetreuer, jedoch nur fiir seine Gruppe. Er hat
also Zugriff auf das Bewertungswerkzeug und die Test und Fragebogen Statistik. Im Bewertungswerkzeug sieht er

jedoch nur die Teilnehmer seiner Gruppe.

In der Mitgliederverwaltung des Kurses unter Rechte konnen den Betreuern und Teilnehmern der zugeordneten

Gruppen weitere Rechtepakete vergeben werden.
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Kurse LearnTube Gruppen Bibliothek Autorenbereich Coaching Fragenpool Benutzerverwaltung Administration Mehr ~ o @d Q -
€ ALLKBS ' Mitglisderverwaltung x
AT
Werkzeuge Kurs
Mitglieder & Rechte
Gruppen 4 Eintrdge &

Buchungen Gruppen- Mitglieder- Bewertungs- Glossar- Kurs

Gruppe Rolle Verwaltung Verwaltung Kurseditor Datenarchivierung Werkzeug Werkzeug Statistiken Datenbank

Gruppe Elefant  Betreuer [ & - - = = =
Gruppe Elefant  Teilnehmer [ - = = = = R
Handbuchgruppe Betreuer [~ a - - = = = =

Handbuchgruppe Teilnehmer M i i

» nach oben

& Hinweis

Sowohl die Kurs- als auch die Gruppenrechte sind unabhangig von der Rolle, welche ein Benutzer
systemweit in der Benutzerverwaltung erhalten hat. Ein registrierter Benutzer ohne zugewiesene Rolle
kann auch Kursbesitzer, Kursbetreuer oder Gruppenbetreuer sein.

& Hinweis

Mochte man vermeiden, dass eine Person auf das Bewertungserkzeug zugreifen kann, sollte man ihr weder
im Kurs noch in der Gruppe Betreuerrechte geben.

3.5.4 Gastzugang

Neben registrierten Benutzern kénnen auch Personen ohne OpenOLAT Account

als Gaste Zugang zum System erhalten. Gaste sind anonyme, nicht registrierte t
Benutzer, welche in der Benutzerverwaltung nicht verwaltet werden kénnen. OpenOLAT Mmeldg‘ =
Daflir miissen zuerst einige Einstellungen in der Administration vorgenommen Bit mekn S sich i v perstrichen OperOLAT:
werden. Diese Einstellungen sind nur durch den Systemadministrator moglich. 1 '
. N
" a
Passwort vergessen I
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Administration

Unter Login — "Gast und Einladung" missen
Einstellungen vorgenommen werden, damit der Gast
Zugang bekommt.

= "Gastlogin auf Login Seite":
bedeutet, dass der Gastzugang auf der
Login-Seite ausgewahlt werden kann

» "Links fur Gast":
In der Zugangskonfiguration kénnen so
Kurse auch an Gaste freigegeben werden.

= "Einladung erlauben":
Im Portfolio kdnnen externe Benutzer in der
Freigabe hinzugefiigt werden.

= "Volltextsuche fiir Gast":
Ermoglicht es Gasten die Kurse, die fiir
Gaste frei geschaltet sind systemweit, zu
durchsuchen.

Immer noch in der Administration, nun aber unter
"Customizing" - "Sites" kann definiert werden, welche
Bereiche Gasten zur Verfligung stehen sollen.

Wenn Gaste Zugriff auf Kurse erhalten sollen, muss
entweder der "Katalog" oder "Meine Kurse (inklusive
Katalog)" fiir die Gaste aktiviert sein.

Wenn die Kurse, welche fiir Gaste zuganglich sind, im
Katalog erscheinen sollen, miissen diese Kurse dem
Katalog hinzugefiigt werden. Dies ist moglich durch den
Kursbesitzer, den Katalogverwalter oder den
Systemadministrator.

Kursbereich

In einem Kurs kann der Kursbesitzer die
"Zugangskonfiguration" so einstellen, dass auch Gaste
Zugriff auf den Kurs erhalten. Die Konfiguration der
Buchungsmethode hat keinen Einfluss auf anonyme
Gaste, sondern gilt nur flr registrierte Benutzer.

Folgende Kursbausteine kann ein Gast sehen:

Kurse LearnTube Gruppen Autorenbereich Coaching Mehr ~

Gast und Einladung

» System

b= Keniigutation Gastlogin auf Login Seite ein

~ Login Links fiir Gast ein

Sicherheit . .
Einladung erlauben ein

Gast und Einladung
Volltextsuche fiir Gast ein

Selbstreaistration

5 Ereige °

Astrvieet  Beschrstung Zugang

nfsete n°2

Vet [ @

s g . [ Mz o Mo i iy i e s
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= Lesen: CP Lerninhalt, Blog, Wiki, Mitteilung,
Kalender, Einzelseite, externe Seite,
Dateidiskussion, Linkliste

= Forum: Der Kursitzer kann im Kurseditor
einstellen, ob auch Gaste Forenbeitrage
erstellen diirfen

= Podcast und Video schauen

= Ordner: Dateien herunterladen

= Teilnehmerordner: gleich wie normaler
Benutzer (hochladen etc)

= SCORM: durchfiihren

= Test: je nach Konfiguration durchfiihren

» Selbsttest: durchfiihren (auch wenn Option
nicht angewahlt)

Wenn Sie einem Gast einen direkten Zugriff zu einem e
Kurs geben, kdnnen Sie ihm den Externen Link zum
Kurs schicken. Wichtig ist, dass der Kurs in der
Zugangskonfiguration fiir Gaste freigeschalten ist (siehe
oben). Den externen Link finden Sie auf der Infoseite
des Kurses.

» Tachnischa Intormascnen =
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4 Registrierung, Login und Logout

« Erstmalige Registrierung bei OpenOLAT
« Login-Seite
+ Session-Timeout und Logout

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie sich bei OpenOLAT registrieren kénnen, welche Information tiber die Login-
Seite angeboten wird und wie das Logout funktioniert.

4.1 Erstmalige Registrierung bei OpenOLAT

Um mit OpenOLAT zu arbeiten, brauchen Sie eine Internetverbindung und einen
Browser. Die Art der Erstregistrierung und das konkrete Vorgehen kann je nach
OpenOLAT Instanz variieren. Meist ist das Vorgehen jedoch direkt auf der
jeweiligen OpenOLAT Login-Seite erkennbar. Bei Unklarheiten oder Riickfragen
wenden Sie sich bitte an den lokalen OpenOLAT Support Ihrer Organisation.

Nach erfolgreicher Registrierung wird die vom Systemadministrator festgelegte
Startseite angezeigt. Diese kann je nach System unterschiedlich sein und auch
noch mal flir OpenOLAT Autoren und Benutzer variieren. Unter Einstellungen
finden Sie Informationen dazu wie Sie ihre personliche Startseite festlegen
kénnen.

4.2 Login-Seite

Sie kdnnen sich jederzeit Uiber die Zugangsseite Ihrer
Organisation in OpenOLAT einloggen. Beachten Sie,
dass die genauen Zugangsmoglichkeiten je nach
OpenOLAT Instanz etwas variieren konnen.

Auf der Einstiegsseite wahlen Sie lhre Hochschule aus.
Sie werden weitergeleitet und aufgefordert, lhre
Zugangsdaten einzugeben. Wenn Sie keiner der
aufgelisteten Hochschulen angehoren, wahlen Sie die
Anmeldung mit OpenOLAT-Konto. So kdnnen Sie die
volle Funktionalitat von OpenOLAT benutzen.

Sollten Sie ihre Zugangsdaten (Benutzername und/oder
Passwort) nicht mehr zu Hand haben, wenden Sie sich
an lhre zustandige Beratungsstelle.

4.2.1 Gastzugang

Alternativ konnen Sie OpenOLAT auch als Gast
besuchen. Der Gastzugang gewahrt lhnen einen
Einblick in OpenOLAT mit eingeschrankter
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Funktionalitat: Sie haben nur Zugriff auf Lerninhalte,
die ausdriicklich fiir Gaste freigegeben sind. Um Zugang
zu weiteren Lernmaterialien und -aktivitaten zu
erhalten, mussen Sie sich bei OpenOLAT registrieren.
Weitere Informationen zum Gastzugang finden Sie hier.

4.2.2 Browser
OpenOLAT funktioniert optimal, wenn Sie mit folgenden Browsern arbeiten:

« Firefox 53 oder neuere Version (ab Version 45 unterstiitzt).

« Google Chrome 58 oder neuere Version (empfohlen) (ab Version 50 unterstiitzt)

« Apple Safari 10 oder neuere Version (ab Version 9 unterstuitzt)

+ Microsoft Internet Explorer 11 / Edge oder neuere Version (ab Version 11 unterstitzt, Support fir
Versionen tiefer als 11 wird ab 2018 nicht mehr geboten)

Der Internet Explorer in der Version 6, 7,8, 9 und 10 von Microsoft wird nicht mehr durchgédngig unterstitzt. Diese
Versionen werden von Microsoft nicht mehr weiter gepflegt.

4.2.3 Cookies & Javascript

Grundsatzlich muss ihr Browser Session Cookies akzeptieren und Javascript muss aktiviert sein.

4.3 Session-Timeout und Logout

Fur jeden eingeloggten Benutzer verwaltet OpenOLAT eine Session. Bei jedem Klick (beispielsweise Aufrufen einer
Frage in einem Test) beginnt die Session-Time der Session wieder neu zu laufen. Die Session-Time kann vom
Systemadministrator beliebig eingestellt werden. Wenn Sie innerhalb der Session-Time keinen Klick in OpenOLAT
machen, lauft die Session ab.

Das Session-Timeout wird nicht signalisiert. Wenn die Session Time abgelaufen ist, miissen Sie sich erneut
einloggen. Alle nicht gespeicherten Daten gehen dabei verloren. Speichern Sie deshalb lhre Arbeit regelmassig.

Sie kdnnen sich jederzeit liber das Logout-lcon oben rechts wieder aus OpenOLAT ausloggen. So gelangen Sie
zuriick zur Login-Seite. Wenn Sie sich nicht ausloggen, sondern das Browserfenster oder den Browser schliessen,
[duft lhre Session bis zum Session-Timeout weiter.

Wenn Sie OpenOLAT in 6ffentlichen Arbeitsplatzen verwenden, ist es wichtig, dass Sie sich nach der Arbeit mit
OpenOLAT ausloggen und nicht nur das Browserfenster schliessen. Solange lhre Session lauft, konnte auf
demselben Rechner eine andere Person mit Ihren Login-Daten in OpenOLAT arbeiten.
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5 Personliches Menu und allgemeine Funktionen

(1)

Nach dem Login gelangen Sie entweder auf Ihre
personliche Startseite in OpenOLAT, auf eine Infoseite,
eine Seite die in der Regel generelle Informationen zu
verschiedenen Themen enthalt, das Portal oder auf
eine von lhnen festgelegte Startseite. In diesem Kapitel
erfahren Sie, welche Einstellungen Sie im persénlichen
Menu vornehmen kénnen, wie sie weitere Funktionen
wie Volltextsuche und Chat nutzen und wie Sie das
Portal individuell anpassen kdnnen. Falls Sie den Tab
»Portal“ nicht sehen, wurde diese Seite von ihrem
Systemadministrator systemweit abgeschaltet.

5.1 Navigationsleiste

In der oberen Navigationsleiste generell verfligbar ist
der Chat (instant Messnger). Welche weiteren Elemente
in der Navigationsleiste rechts oben angezeigt werden,
ist abhangig von Ihren Einstellungen.

Im personlichen Menti finden Sie die Bereiche
Personliche Werkzeuge, Konfiguration und System. Je
nach unter "Einstellungen" ausgewahlten Werkzeugen
werden bestimmte persénliche Tools in die obere
Navigationsleiste verschoben oder bleiben {iber das
personliche Menu aufrufbar.

Weitere Informationen zu den einzelnen Elementen
finden Sie unter den entsprechenden Links

« Personliche Werkzeuge
+ Konfiguration

+ Volltextsuche

« Chat

« Portal konfigurieren

« Mathematische Formel

Mehr -

Chat Volltextsuche

Anzahl Nutzer persdnliches Menu
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5.2 Personliche Werkzeuge

* D

Die personlichen Werkzeuge kdnnen (iber das

Katalog

Ausklappmenti rechts oben angezeigt und konkreter
eingerichtet werden. In Personliche Werkzeuge
erscheinen jene Werkzeuge, die einem Benutzer zur
Verfligung stehen.

Zugriff zum
persénlichen Menu

Studium Info

In den Einstellungen kénnen einige auch dem

Werkzeug
Schnellzugriff hinzugefiigt werden.

Dann erscheinen sie in der Navigationsleiste.

Folgende personliche Werkzeuge werden hier kurz
erklart:

« Kalender

« Abonnements

» Personlicher Ordner
« Notizen

+ Leistungsnachweis
« Andere Benutzer

+ Portfolio 2.0

« E-Mails

iz

5.2.1
Kalender

Kalender
Abonnements
Persgnlicher Grdner
[] Motizen

[] Leistungsnachweise
[ Profil

[T Andere Benutzer
[C] Einstellungen

[[] Passwort

Hilfe

Drucken

[[] Absenzen

[ ePortiolio 1.0

[[] Portiolio 2.0

[C]E-Mail

N =2 o © 8 Q |

Im personlichen Kalender sehen Sie Ihre privaten Eintrage sowie Eintrage aus Gruppen- und Kurskalendern.
Einzelne Kalender konnen Uber die Kalenderliste ein- bzw. ausgeblendet werden.

Wenn lhr Kalender trotz eingetragener Termine leer erscheint bzw. bestimmte Termine nicht angezeigt werden, ist
der gewiinschte Kalender moglicherweise in der Kalenderliste nicht ausgewahilt.
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A Wenn Sie in der Liste ihrer personlichen Werkzeuge keinen Kalender finden, wurde dies systemweit von
einem Administrator ausgeschaltet.

Es ist moglich, private Termine zu erstellen. Private Termine sehen nur Sie, wahrend bei 6ffentlichen Terminen alle
registrierten OpenOLAT-Benutzer mit Zugriffsrechten auf ihren Kalender diese Eintrage inklusive Details in lhrem
Kalender sehen konnen.

@ Informationen zur Kalenderliste, Termine erstellen sowie weiterer Kursfunktionen finden Sie im Kapitel
Kalender.

5.2.2 Abonnements

Dank Benachrichtigungen von OpenOLAT sind Sie immer auf dem aktuellen Stand der Dinge. OpenOLAT bietet
Ihnen die Moglichkeit, Gber Anderungen in abonnierbaren Objekten informiert zu werden. Dies kann Aktivitaten
eines Kurses oder einer Gruppe betreffen, beispielsweise Infos liber neue Dokumente im Ordner, Antworten auf
Forumsbeitrage oder gednderte Wiki-Seiten. An vielen Stellen kdnnen Sie die Aktion ,,Abonnieren® wahlen, um
Aktivitaten mitverfolgen zu kdnnen. Folgende Objekte sind abonnierbar: Forum, Ordner, Wiki, Kalender,
Aufgabe, Dateidiskussion, Portfoliomappen. Sofern Sie Rechte flir das Bewertungswerkzeug besitzen, kdnnen
Sie sich auch benachrichtigen lassen, wenn neue Testresultate eingegangen sind oder sich neue Benutzer
registriert haben.

Neuigkeiten werden lhnen ein Mal pro Tag als E-Mail zugeschickt, und falls das Portal aktiviert ist, dort unter "Meine
Benachrichtigungen" angezeigt. Wenn Sie diese Anderungen seltener oder haufiger per E-Mail erhalten wollen oder
die E-Mail nicht erhalten wollen, kdnnen Sie dies unter ,Einstellungen - Allgemeine Systemeinstellungen" im Tab
»System“ anpassen. Unter "Abonnements" im persoénlichen Meni kdnnen Sie ihre Neuigkeiten ebenfalls einsehen.
Auf der Ubersichtsseite, dem Tab "Neuigkeiten" kénnen Sie sich Anderungen innerhalb eines Zeitraumes anzeigen
lassen oder die Anderungen noch einmal per E-Mail verschicken. Die Gesamtzahl der von Ihnen abonnierten
Objekten istim Tab "Abonnements" aufgelistet. Sie haben auch die Moglichkeit, sich mittels RSS tUiber den
Anderungsverlauf zu informieren.

Neuigkeiten per RSS
Warum sollte ich wissen, was RSS ist?:

Dank RSS sind Sie schnell und komfortabel (iber Anderungen in von Ihnen abonnierten Foren und Ordnern
informiert. Auf einem Blick sehen Sie die Uberschriften neuer Beitrage und was seit Ihrem letzten Besuch
geschehen ist. Ausserdem erhalten Sie die entsprechenden Links, um direkt an den "Ort des Geschehens" in
OpenOLAT zu springen. Alles was Sie flir diesen Service benétigen, ist die Internet-Adresse der fiir Sie
bereitgestellten RSS-Datei und einen sogenannten RSS-Reader.

Wo finde ich die Adresse der RSS-Datei?:

Klicken Sie auf das Icon M Ein neues Browser-Fenster 6ffnet sich. Ignorieren Sie den Inhalt der Seite und
kopieren Sie die Webadresse (URL) in die Zwischenablage. Fiigen Sie die Webadresse dann in Ihren RSS-Reader
ein.

Wie komme ich an einen RSS-Reader?:

Wir empfehlen folgende Suchbegriffe: RSS reader, RSS newsreader, feedreaderum einen fiir Sie geeigneten
RSS-Reader zu finden.

Hier finden Sie weiterfiihrende Informationen:
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Wikipedia

Wenn Sie das Abonnement nicht mehr wollen, kénnen Sie es entweder abbestellen (an gleicher Stelle wie
»~Abonnieren“) oder Sie kdnnen unter ,Abonnements*“ hinter der Ressource die Option ,[6schen“ wahlen.

5.2.3 Personlicher Ordner

Im personlichen Ordner stellt OpenOLAT Ihnen Speicherplatz zur Verfligung. Sie konnen dort beispielsweise
Prasentationen ablegen, auf die Sie von einem anderen Rechner zugreifen mochten, Forschungsarbeiten
zwischenspeichern, etc.

Der personliche Ordner ist unterteilt in die Bereiche ,,private“ und ,,public“. Auf den privaten Bereich haben nur Sie
selber Zugriff. Im Unterordner ,,public hingegen kdnnen Sie Dateien ablegen, welche Sie auch anderen OpenOLAT-
Benutzern zugénglich machen wollen. Uber den Link ,Andere Benutzer® kdnnen Sie andere OpenOLAT-Benutzer
suchen und tGber den Menueintrag ,,Ordner“ auf den ,,public“-Ordner dieser Person zugreifen.

@ Weitere Informationen zum Ordner finden Sie im Kapitel Ordner.

5.2.4 Notizen

In jedem Kurs kénnen Sie Notizen verfassen. Unter diesem Punkt sehen Sie, welche Notizen Sie gemacht haben und
kénnen diese bearbeiten und ausdrucken.

5.2.5 Leistungsnachweis

Ein Leistungsnachweis ist eine Bestatigung einer erfolgten Leistungskontrolle und zeigt beispielsweise absolvierte
Tests oder abgegebene und bewertete Aufgaben an. Kursautoren legen in ihren Kursen fest, ob OpenOLAT
Leistungsnachweise erstellen soll. Kursteilnehmer sehen ihre Leistungsnachweise dann, wenn sie Kurse mit
Leistungsnachweisen besuchen, bereits Leistungen erbracht haben und wenn diese auch bewertet wurden. Falls
ein Kursautor mit dem Leistungsausweis auch ein Zertifikat zur Verfiigung stellt, kdnnen Sie dieses in der
Einzelansicht des betreffenden Leistungsausweises anschauen und herunterladen.

5.2.6 Andere Benutzer

Suchen Sie nach anderen OpenOLAT-Benutzern! Besuchen Sie ihre Visitenkarte, durchstébern den ,,public“-Bereich
ihres personlichen Ordners oder die freigegebenen Portfoliomappen oder schreiben Sie ihnen eine Nachricht iber
das Kontaktformular.

5.2.7 Portfolio 2.0

Ein Portfolio dient zur Dokumentation von Lernergebnissen und Lernprozessen und somit zur Férderung der
Reflexion iber den eigenen Entwicklungsprozess. Unter dem Menueintrag Portfolio 2.0 kdnnen Sie Portfolio-
Sammelmappen erstellen, diese bestimmten Personen (OpenOLAT-Benutzern sowie Externen) zuganglich machen,
die Mappen anderer Benutzer betrachten und auch Portfolioaufgaben aus einem OpenOLAT-Kurs l6sen. Weitere
Informationen dazu finden Sie unter Portfolio erstellen.
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Was ist eine Reflexion?

Eine Reflexion ist eine moglichst emotionsfreie Auseinandersetzung mit einem zuriickliegenden Geschehen
oder gerade laufenden Prozess. Reflexion heisst, moglichst distanziert zu betrachten, was z.B. mit einem
Arbeitsauftrag, mit einem selbst oder mit einer Gruppe auf welche Weise, durch welche Eingriffe oder
dhnlichem geschehen ist. Beim Lernen mit Portfolios nimmt die schriftliche Reflexion einen wichtigen
Stellenwert ein. Jeder Lernende Uberlegt fiir sich selbst den personlichen Lernzuwachs, das Ausmass des
eigenen Interesses, der eigenen Betroffenheit und wo und wie das Erlernte angewandt werden kann.
Wertungen wie "das war gut, das war uninteressant usw." sollten in einer Reflexion nicht vorkommen. Gutes
Reflektieren ist ein wichtiger grundsatzlicher Schritt von Lernenden in Richtung eigenverantwortliches
Arbeiten.

Reflexionen kdnnen auch nachtraglich bearbeitet werden. Wenn Sie ein Artefakt in einer Mappe verlinkt
haben, kdnnen Sie in der Tabellenibersicht in der Spalte "Reflexion" die zugehdrige Reflexion bearbeiten.

5.2.8 E-Mails

Unter E-Mails kdnnen Sie alle in OpenOLAT versandten und erhaltenen E-Mails einsehen. Die E-Mail-Historie in
OpenOLAT wird gespeichert und somit der Uberblick tiber erhaltene und versendete E-Mails gewahrt. Zur besseren
Ubersicht kdnnen Sie E-Mails nach Kontext sortieren und anzeigen lassen.

5.2.9 Kalender

il

| | . « Termin
{ J Kalender im OpenOLAT erstellen /
. . . . bearbeiten
Die Kalenderfunktion steht lhnen an drei Orten zur Verfligung . Wiederhol
= in der Gruppe: Zugriff auf den Gruppenkalender sowie eventuell ung
externe importierte Kalender. (Serienter
= im Kurs: Zugriff auf Kurstermine sowie Zugriff auf alle Kalender von mine)
eingebundenen Gruppen. « Sichtbarkei
« im persénlichen Meni: Ubersicht Giber die Termine aller ihrer t
Gruppen und Kurse. « Kalenderlis
Kurskalender, wie Gruppenkalender, werden automatisch in die Kalenderliste te (im
lhres personlichen Kalenders aufgenommen und Termine des Kurses werden Bereich
dort angezeigt. Personlich
e
Werkzeuge
)
» Kalender
integrieren
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Termin erstellen / bearbeiten

Um einen neuen Termin hinzuzungen, kllcken sle in Termindetails IVerkninfung Bibliothek Externe Dokumente I
das entsprechende Kalenderfeld. Wenn Sie Mitglied in

Gruppen sind, treffen Sie erst oben im Kalender Termindetails

Pulldown-Menu die Auswahl, in welchem Kalender

(personlicher Kalender oder Gruppenkalender) Sie Kalender  Kurs Mathe

einen Termin erstellen méchten. Termine kdnnen
nachtraglich editiert oder wieder geldscht werden,
indem man auf den Termin und anschliessend auf die
Schaltflache "Editieren" klickt. Ein Termin kann auch
mit Drag&Drop verschoben werden.

Titel Vortragsreihe

Beschreibung

Zu den "Termindetails" gehoren verbindlich ein Titel
sowie ein Start- und Enddatum. Dartiber hinaus kann
eine Beschreibung hinzugefiigt, eine
Wiederholungsoption sowie die Art der Sichtbarkeit
definiert werden.

Ort

@ Verkniipfungen zu Kurselementen, Eintragen in
der Bibliothek oder die Verlinkung zu externen
Dokumenten kénnen erst in einem zweiten
Schritt hinzugefligt werden, in dem Sie einen
bestehenden Eintrag editieren.

Verkniipfungen zu Kursbausteinen kénnen nur
im Kurskalender erstellt werden. Bei den
anderen Kalendern erscheint der Kommentar:
Keine Verknlipfung maéglich.

() Warnung

Die Schaltflache , Termin l6schen“ in den
Termindetails l6scht den Termin endgultig. Der
Termin kann nicht wieder hergestellt werden!
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Temingetails  Verndptung  Bibiiothek  Exleme Dokumente

Wiederholung (Serientermine) Termindetails o=
In den Termindetails kann unter "Wiederholung" die s, SRR

gewunschte Frequenz von Serienterminen ausgewahlt R i i

werden. Anschliessend muss ein Datum gewahlt Besceibung

werden, welches das Ende der Serie definiert.

Auch Serientermine konnen bearbeitet werden. Nach
dem Speichern der Anpassung kann ausgewahlt
werden, ob die Anderung fiir alle Termine der Serie
oder nur fiir den aufgerufenen Termin gilt. Wenn alle
Termine geandert werden sollen, werden diese Termine
geandert, welche zuvor nicht individuell angepasst

wurden. i

© Offentiich

Ganztags
Beginn 02112018 &

Ende

Wiederholung

endet am 251120046 =]

Sichtbarkeit
Legen Sie hier fest, wer den Kalendereintrag sehen darf. Es gibt drei Sichtbarkeitsstufen:

+ Privat: Nur berechtigte Personen sehen den Eintrag. Wer berechtigt ist, hangt davon ab um welche
Art von Kalender es sich handelt.

+ Personlicher Kalender: Nur der Ersteller darf den Kalendereintrag sehen, da der Kalender
dieser Person zugewiesen wurde

+ Gruppenkalender: Alle Gruppenmitglieder diirfen den Kalendereintrag sehen, da der
Kalender dieser Gruppe zugewiesen wurde

+ Kurskalender: Alle Kursmitglieder diirfen den Kalendereintrag sehen, da der Kalender
diesem Kurs zugewiesen wurde.

+ Nur Zeit sichtbar: Alle registrierten OpenOLAT-Benutzer sehen die Zeit des Eintrags aber keine
weiteren Angaben.

« Offentlich: Alle registrierten OpenOLAT-Benutzer mit Zugriffsrechten auf diesen Kalender kénnen
diese Eintrage inklusive Details in Ihrem Kalender sehen.

Kalenderliste (im Bereich Personliche Werkzeuge)

Uber die Schaltflache ,Einstellungen® 6ffnet sich die Kalenderliste, in der Sie die einzelnen Kalender ein- und
ausblenden und angeben, welcher Kalender in welcher Farbe angezeigt werden soll.

In der Kalenderliste finden Sie alle in ihren aktuellen Kalender (Gruppe, Kurs oder personlich) eingebundenen
weiteren Kalender. Klicken Sie auf die Farbe um eine andere Farbe auszuwéhlen. Uber die Spalten "Sichtbar" und
"Aggregiert" bestimmen Sie ob der ausgewahlte Kalender angezeigt werden soll, bzw. ob er in den aggregierten
Kalenderfeed integriert wird.

Der aggregierte Kalender ist ein Sammelfeed, der alle Kalender und dessen Termine enthalt, auf die Sie Zugriff
haben. Sie kdnnen diesen Feed von anderen Anwendungen aus verwenden, um alle Ihre OpenOLAT-Termine dort
einzufiigen oder anzuzeigen. Dies erspart lhnen die Arbeit, jeden Kalender einzeln einfligen zu miissen (siehe
Kalender integrieren unten).
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Kalender Liste

. Datei importieren < Kalender via URL synchronizieren

Typ  Farbe Name Sichtbar Aggregiert N - 4
- Scherer, Kirsten ~ ~ N
= ® fxkscherer & & YR -
5} All_Elements_Course & ~ N O

Wenn lhr Kalender trotz eingetragener Termine leer erscheint bzw. bestimmte Termine nicht angezeigt werden, ist
der gewuinschte Kalender moglicherweise in der Kalenderliste nicht ausgewahlt.

Kalender integrieren

Uber iCal (einem Standard zur Verwaltung von Terminen), kénnen Sie die verschiedenen OpenOLAT-Kalender in

einen anderen Kalender wie z.B. den Google-Kalender integrieren. Klicken Sie dazu das iCal Icon % entweder in
der Kalenderansicht oder in der entsprechenden Zeile der Kalenderliste, und kopieren Sie den iCal Link. Andere
Kalender lassen sich auf diese Art auch in den OpenOLAT-Kalender integrieren.

& Wenn Sie in lhrer OpenOLAT Instanz keinen Kursbaustein "Kalender" finden kdnnen, so wurde dies
systemweit von einem Administrator ausgeschaltet.

5.2.10 Ordner

Allgemeines zum Ordner

In Ordnern werden Dokumente abgelegt, zum Download bereit gestellt oder sie dienen als Austauschplattform
zwischen verschiedenen Benutzern. Wenn Sie tiber Lese- und Schreibrechte verfligen, die lhnen in Kursen oder
Gruppen vom entsprechenden Betreuer erst zugewiesen werden missen, konnen Sie allgemein in Ordnern Dateien
hochladen, erstellen, kopieren, verschieben und [6schen.

Dateien die Sie in OpenOLAT hochladen wollen sollten nur folgende Bestandteile im Dateinamen
enthalten:

a-z,A-Z,0-9, sowie "-",".","_" oder Leerschlage

Zudem kénnen Sie Dateien zippen und entzippen. Alle Aktionen lassen sich auf einzelne oder mehrere ausgewéhlte
Dateien und Ordner anwenden. Wenn Sie viele Dateien auf einmal hochladen wollen, gibt es zwei Hilfsmittel.
Einerseits konnen Sie Ihre Dateien auf Ihrem Rechner zippen, die ZIP-Datei hochladen und im OpenOLAT-Ordner
entzippen.
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@ ZIP-Dateien eignen sich auch fiir den Download mehrerer Dateien. Erstellen Sie im OpenOLAT-Ordner eine
ZIP-Datei und laden Sie diese auf Ihren Rechner.

Das zweite Hilfsmittel fir den Upload mehrerer Dateien ist der Zugriff Giber das Netzlaufwerk auf OpenOLAT. Alle
Ordner sind WebDAV-fahig, d.h. Ordner in OpenOLAT stehen lhnen als gewdhnliches Netzlaufwerk zur Verfligung,
lber welches Sie sehr einfach Dateien kopieren, verschieben und [6schen kénnen. Informationen dazu finden Sie
im Kapitel ,Unterstiitzende Technologien“ unter dem Punkt ,,WebDAV". Damit der Zugriff via WebDAV auf
OpenOLAT funktioniert muss WebDAV von einem Administrator aktiviert werden.

Quota

Fur jeden ,Ordner” stehen Ihnen ca. 100 MB Speicherplatz zur Verfligung. Fiir die Erhdhung dieser Quota ist lhre
OpenOLAT-Supportstelle zustandig. Wenden Sie sich gegebenenfalls an die jeweiligen Ansprechpartner.

@ Im OpenOLAT kdénnen verschiedene Varianten von Ordnern erstellt werden. Im folgenden finden Sie einen
Uberblick tiber die verschiedenen Ordnertypen. Sobald Sie dann wissen, welchen Typ Ordner Sie erstellen
mochten, finden Sie zum jeweiligen Ordnertyp zusatzlich Informationen.

Mehr ~ e (D
Ordner im personlichen Menu

Jeder OpenOLAT User hat im personlichen Menu ein
Ordner-Icon. In diesem Ordner wiederum befinden sich
2 Unterordner. Und zwar die Ordner private und public.

Private nai

Hier kann jeder User jegliche unterstiitzten Dateien
hochladen. Dieser Ordner dient als Zwischenspeicher
und erméglich das Zugreifen auf Dokumente von
verschiedenen Rechnern.

nhalt

Zudem werden hier Daten abgespeichert, welche Gber
die Datenarchivierung heruntergeladen wurden.

Public

In diesem Ordner kdnnen Dateien abgelegt werden,
welche fiir andere OpenOLAT Nutzer zur Verfligung
stehen sollen. In den personlichen Werkzeugen kann
unter "Andere Benutzer" nach dem Benutzer gesucht
werden, der ein Dokument dort hochgeladen hat. Dies
vereinfacht den Datenaustausch zwischen OpenOLAT
Nutzern.
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Ablageordner

Ein Ablageordner ist kursspezifisch. Er ist der zentrale Ort fiir die Speicherung aller kursbezogenen Dateien. Es
kénnen darin sowohl Kursbausteinordner und einzelne Seiten als auch ein Ressourcenordner
abgelegt werden. Zudem kdnnen auch direkt im Ablageordner neue Ordner erstellt werden.

Folgende Unterordner werden von OpenOLAT unter bestimmten Bedingungen automatisch angelegt:
,_courseelementdata“ und ,_sharedfolder

Im Unterordner ,,_courseelementdata“ befinden sich alle Kursbausteine "Ordner" eines Kurses. Die
entsprechenden Ordner erscheinen hier nachdem sie im Kurseditor angelegt wurden automatisch. Uber
den,,_sharedfolder” wird die Verknlpfung zu einem dem Kurs zugeordneten Ressourcenordner angezeigt.

Einzelne webspezifische Seiten (z.B. HTML, PDF) die im Ablageordner abgelegt werden kénnen tber den
Kursbaustein "Einzelne Seite" im Kurs sichtbar gemacht werden.

[3) Einzelne Seite Zudem kann die Checkbox "Link in gesamten
_ ) _ ) Ablageordner erlauben" ausgewahlt werden. Dadurch
Titel und Beschreibung Sichtbarkeit Zugang Seiteninhalt Layout . o . . .
wird es moglich, Dateien, welche sich im Ablageordner
Seite auswahlen, erstellen oder hochladen befinden, direkt im dieser html-Datei zu verlinken.
Gewdhite HTML - Datei @ /einzelne_seite2/einzelne_selte2. html - N

# Seito erstelien und In Editor 8ffnen [Tt o= @ Warnung

Sicherheitseinstellungen Sobald diese Checkbox aktiviert ist, ist der

Link in gesamten Ablageordner [ Pfad flir andere Dateien im Ablageordner
st ersichtlich. Es ist dadurch méglich, auch
Betreuern erlauben Seite zu Dateien aufrufen, welche sich zwar im

editieren

Ablageordner befinden, jedoch nicht im Kurs
selbst publiziert sind.

Ressourcenordner als Lernressource

Der Ressourcenordner ist eine kursiibergreifende Lernressource und wird wie jede Lernressource im
Autorenbereich erstellt. Die Idee des Ressourcenordners besteht darin, dass die Inhalte dieses Ordners in mehreren
Kursen unverandert genutzt werden kénnen und somit nicht mehrfach erstellt werden missen. Dies kénnen z.B.
Regeln fiir die Online-Kommunikation, organisatorische Ansprechpartner oder sonstige generell relevante
Infomrationen sein, wenn diese fiir alle Kurse identisch sind.

Nachdem der Ressourcenordner erstellt wurde, kann er in einem Kurs referenziert werden. Dafiir sind die folgenden
Schritte durchzufiihren:

1. inden Kurseinstellungen unter Optionen muss unter "Gewahlter Ressourcenordner" mit
"Auswechseln" 1 Ressourcenordner aus dem Autorenbereich verlinkt werden.

2. Anschliessend kann ein Kursbaustein Ordner zum Kurs hinzugefiigt werden.

3. Unter Ordnerkonfiguration muss "Ordner aus Ablageorder des Kurses verwenden" ausgewahlt
werden.

4. Dann "Ordner wahlen" und "_sharedfolder" auswahlen.

Der verkniipfte Ressourcenordner wird dann im Ablageordner unter _sharedfolder angezeigt und es besteht Zugriff
auf alle im Ressourcenordner hinterlegten Dateien. Jedoch kann nur 1 Ressourcenordner pro Kurs hinzugefiigt
werden.
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Ordner als Kursbaustein

Wie auch alle anderen Kursbausteine wird auch der Ordner im Editor unter "Kursbausteine einfligen" dem Kurs
hinzugefigt.

Sichtbarkeit kann wie tblich angepasst werden.

Speziell verhalt sich jedoch der Zugang. Es wird zwischen Schreiben (Upload) und Lesen (Download) unterschieden.
By default ist der Zugang zum Schreiben flir Lernende gesperrt. Falls gewlinscht kann dies jedoch auch angepasst
werden.

In der Ordnerkonfiguration gibt es nun mehrere Moglichkeiten. Weitere Informationen zum Ordner als Kursbaustein
finden Sie hier.

5.2.11 E-Mail

OLAT verfligt Uber ein internes E-Mail System, (iber das Sie an verschiedenen Orten Mails versenden kdnnen. Ist das
Postfach aktiviert, kdnnen E-Mails auch intern verschickt werden. Falls nicht, werden alle in OLAT erstellten E-Mails
ausschliesslich an die jeweils personliche E-Mail Adresse versandt.

E-Mails mit freiem Inhalt konnen an folgenden Stellen versandt werden

« im Kurs ( Kurselemente Mail, Teilnehmerliste)
+ durch Kurserinnerungen

bei Kurs- oder Gruppeneinladungen

via Visitenkarte

Uber das Mail - Gruppenwerkzeug

Inhalt

OpenOLAT versendet fiir verschiedene Ereignisse E-Mails. Um die E-Mails personlicher zu gestalten, gerade wenn
eine Mail an mehrere Personen versandt wird, kdnnen Sie mit Variablen arbeiten. Folgende Variablen stehen lhnen
zur Verfligung. Kurs- oder Gruppenvariablen sollten nur verwendet werden wenn eine Mail entsprechend aus einem
Kurs oder einer Gruppe versendet wird.

Sfirstname Der Vorname des Benutzers

Slastname Der Nachname des Benutzers

$fullname Der vollstandige Name je nach Systemkonfiguration. Der Standardwert ist "Nachname,
Vorname"

Semail Die Emailadresse des Benutzers
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Susername Der Benutzername
Scourseurl Die Internetadresse des Kurses
Scoursename Der Name des Kurses wie auf der Infoseite

Scoursedescri  Die Beschreibung des Kurses wie auf der Infoseite

ption
$groupname Der Name der Gruppe
$groupurl Die Internetadresse der Gruppe

5.3 Konfiguration

Die Konfiguration gewahrt Ihnen den Zugriff auf Ihr OpenOLAT Profil, Einstellungen und die Passwort.

5.3.1 Profil

Im persénlichen Menu unter der Option ,,Profil“ konnen Sie lhre personlichen Daten dndern. Das ist beispielsweise
notwendig, wenn Sie E-Mails von OpenOLAT auf eine bestimmte E-Mailadresse leiten wollen oder lhre Visitenkarte
gestalten mochten. Vervollstandigen Sie dazu die vorgesehenen Eintrage.

Anderungen der E-Mail-Adresse werden nur Gbernommen, wenn die neue E-Mail-Adresse aktiviert wird. Hierzu wird
nach der Anderung ein Aktivierungs-Link an die neue Adresse versendet. Sie wahlen den Link an oder kopieren ihn
in die Adresszeile Ihres Browsers und melden sich bei OpenOLAT an, um die neue E-Mail-Adresse freizuschalten. Bis
zur Aktivierung wird in OpenOLAT die bisherige E-Mail-Adresse verwendet. Sollten Sie den Aktivierungs-Link
innerhalb von zwei Tagen (48 Stunden) nicht anwahlen, verfallt der Anderungswunsch. Kontaktieren Sie dann lhren
Administrator.

In den Kontaktdaten kann eine Nummer fiir SMS Telefon mobile hinzugefiigt werden. Wenn bei lhrem System ein
SMS-Service hinterlegt ist, kann das Passwort mit einer SMS Authentifizierung zurlickgesetzt werden. Dafiir muss
hier eine Telefonnummer hinterlegt werden. Die Nummer muss im international giiltigen Format +41 12 345 67 89
hinterlegt werden. Empfohlen ist eine Mobiltelefon-Nummer. Bei Festnetz-Nummern wird die Nummer zur
Uberpriifung angerufen und der Code vorgesprochen.

Laden Sie zuletzt ein aktuelles Foto hoch, welches auf der Visitenkarte und bei Ihren Forenbeitragen oder
Kommentaren wie auch bei Teilnehmerlisten erscheint. Das Bild wird von OpenOLAT auf eine Breite von 100 Pixel
zugeschnitten.

Zudem kénnen Sie bestimmen, welche dieser Angaben Sie fiir alle OpenOLAT-Benutzer einsehbar machen wollen.
Mit Hilfe der Check-Boxen im Tab ,Meine Visitenkarte“ bestimmen Sie, welche Eintrége auf Ihrer Visitenkarte
erscheinen sollen, und somit von anderen OpenOLAT- Benutzern eingesehen werden kénnen. Einige Check-Boxen
kénnen nicht bearbeitet werden. Diese sind systemweit vorgegeben.

Um sich die Visitenkarten anderer OpenOLAT-Benutzer anzuschauen, wahlen Sie Andere Benutzer im personlichen
Menu und suchen die gewtlinschte Person tiber die Suchmaske.
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5.3.2 Einstellungen

Mit Hilfe der Einstellungen konnen Sie OpenOLAT nach lhren Bediirfnissen anpassen.

Portal Kurse LearnTube Gruppen Bibliothek Autorenbereich Coaching Fragenpool Mehr ~ -] @ Q -
System WebDAV Instant-Messaging Nutzungsbedingungen
Allgemeine Systemeinstellungen

Benutzername sscheiwiler

Rollen Systemadministrator

ar

Sprache Deutsch

-

Schriftgrosse Normal

System

Zuoberst finden Sie unter ihrem Benutzernamen die Rollen, die Sie in OpenOLAT innehaben. Der Benutzername
kann nachtraglich nicht geandert werden.

In den Allgemeinen Systemeinstellungen konnen Sie die Schriftgrosse und Systemsprache anpassen (OpenOLAT
ist in zahlreiche Sprachen tbersetzt worden). Die Sprache von Kursinhalten wird von der Sprachwabhl hier nicht
beeinflusst. Die Anderung der Sprache wird erst nach dem nachsten Einloggen aktiv.

Weiter kdnnen Sie wahlen, wie oft Sie Benachrichtigungen per E-Mail erhalten wollen. Zur Auswahl stehen
ausgeschaltet, monatlich, wochentlich, taglich, halbtaglich, alle vier und alle zwei Stunden. Legen Sie zusatzlich
fest ob OpenOLAT E-Mails nur in dem Posteingang innerhalb des OpenOLAT Systems angezeigt, oder ob Sie auch an
ihre konfigurierte externe E-Mail Adresse verschickt werden sollen. Bitte beachten Sie, dass die Benachrichtigungen
Uber Neuigkeiten innerhalb des System in jedem Fall per E-Mail an Ihre konfigurierte Mailadresse versendet
werden. In dieser Benachrichtigungsemail finden Sie denn auch einen Hinweis tiber allfallige neue E-Mails
innerhalb des OpenOLAT Postfachs falls Sie die Option "E-Mails an das interne OpenOLAT Postfach zustellen"
gewahlt haben.

Uber den "Zeichensatz fiir Download bestimmen Sie, in welchem Zeichensatz Dateien abgespeichert werden
sollen, die Sie Uber die Datenarchivierung herunterladen. Dies betrifft den Download der Test- und
Fragebogenresultate sowie der Kursresultate. Voreingestellt ist der Zeichensatz ISO-8859-1. Enthalten Ihre Tests
oder Fragebogen z.B. Arabische Zeichen, miissen Sie hier den Zeichensatz UTF-8 wahlen.

In den Speziellen Systemeinstellungen sehen und dndern Sie die Einstellungen, die lhnen den tagtaglichen
Einstieg und die Arbeit mit OpenOLAT erleichtern kénnen.

In der Auswahl "Sitzung wiederherstellen" legen Sie fest, was direkt nach dem Login passiert: Entweder wird die
Startseite geladen, es wird automatisch der in OpenOLAT zuletzt besucht Ort geladen, oder Sie legen
situtationsbezogen jeweils fest, wohin Sie nach dem Login gelangen wollen. Wenn Sie die Einstellung "Ja,
automatisch" gewahlt haben, wird das Feld zur Eingabe der Startseite ausgeblendet. Dieses Feld gestattet Ihnen,
jede beliebige Seite innerhalb OpenOLAT als Ihre personliche Startseite festzulegen und damit die systemweit
eingestellte Startseite zu iberschreiben. Seitenspezifische Links finden Sie in der Social Sharing - Leiste links unten.
Link kopieren und einfligen, beim nachsten Login startet man auf der in der Startseite eingetragenen Seite.
Alternativ kdnnen Sie auch das ,Startseite festlegen Icon in der Social Sharing-Leiste nutzen.
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[ Assignment of dates
» nach cben

D Diese Seite als Startseite festlegen. .‘_-::_:'--\_,'_i'o,».r.omr_

Benutzerwerkzeuge - Schnellzugriff: Unter den Benutzerwerkzeuge wahlen Sie aus, auf welche ihrer Werkzeuge
Sie schnell zugreifen wollen. Mit Hilfe der Checkboxen legen Sie fest, welche Werkzeuge als Icon links lhres
Profilbildes als Schnellzugriff in der Meniileiste erscheinen. Neben den Schnellzugriffen fiir Ihre persénlichen
OpenOLAT-Funktionen Kalender, Abonnements, Personlicher Ordner, Notizen, Leistungsnachweise, ePortfolio 1.0,
Portfolio 2.0 und E-Mail, kénnen sie einerseits Schnellzugriff auf ihre persénlichen Einstellungen einrichten, und
andererseits auf libergreifende OpenOLAT-Funktionen.

Werkzeuge die nicht als Schnellzugriff in der Navigationsleiste liegen, sind als Meniieintrag im personlichen Menii
verfligbar. Die Funktionen "Hilfe" und "Drucken" kdnnen Sie ebenso entweder in den Schnellzugriff legen, oder im
personlichen Menu unter dem Eintrag "System" finden. Mit Hilfe kommen Sie auf die Startseite des
Benutzerhandbuchs und mit Drucken kénnen Sie die aktuell gedffnete Seite drucken.

Sollten Sie auf Probleme in OpenOLAT stossen, z.B. durch verschobene Meniis oder Toolboxen, kdnnen diese
mittels ,,Einstellungen zuriicksetzen“ oftmals behoben werden.

WebDAV

Im Tab "WebDAV" finden Sie den WebDAV-Link zu Ihrer OpenOLAT-Instanz, mit der bequem Dateien in den lhnen
zuganglichen Kursen verwaltet werden kdnnen.

Instant-Messaging

Im Tab ,Instant-Messaging” legen Sie die Einstellungen fiir die Chat-Funktion fest, z.B. lhren Status nach dem
Login.

Nutzungsbedingungen

Hier kdnnen Sie die Nutzungsbedingungen nachlesen, welche Sie beim ersten Login bestéatigt haben.

5.3.3 Passwort

Sofern lhr Account nicht von einem externen Benutzerverwaltungssystem gesteuert wird, kdnnen Sie hier lhr
Passwort dndern. Wenn Sie lhr Passwort vergessen haben, konnen Sie auf der Loginseite ein neues Passwort
anfordern. Der Aktivierungslink wird Thnen anschliessend per Mail zugestellt. Falls in Ihrem System die SMS-
Authentifizierung moglich und Sie diese aktiviert haben, kann der Aktivierungscode auch per SMS zugestellt
werden.

5.4 Volltextsuche
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Die Suche ist nur dann sichtbar und nutzbar, wenn sie in der Administration aktiviert ist. Sollte dies bei Ihnen nicht
der Fall sein, wenden Sie sich bitte an lhren Administrator.

Das Suchfeld fiir die Volltextsuche ist oben rechts in der Menuzeile platziert. Die Volltextsuche sucht in
verschiedenen Kurs- und Gruppeninhalten nach Suchbegriffen, beispielsweise auch in Forumsbeitragen, PDF- und
Word-Dateien. Weiter kdnnen Sie auch nach Benutzern, nach Portfoliomappen und Artefakten sowie nach
Dokumenten in den Benutzerordnern suchen. Eine Ausnahme ist der private Ordner, welcher nicht indexiert wird.

@ Sie finden Uber die Volltextsuche immer nur diejenigen Kursinhalte, auf die Sie Zugriff haben.

Um die Suche zu verfeinern, benutzen Sie die erweiterte Suche. Diese finden Sie, indem Sie neben dem Textfeld fiir
die Volltextsuche auf das Lupen-lcon klicken und dann die Option ,erweiterte Suche“ auswahlen. Im Modus
Erweiterte Suche konnen Sie lhre Sucheingabe verfeinern. Beachten Sie, dass die verschiedenen Suchfelder mit
dem boolschen AND-Operator verkniipft werden. D.h. wenn Sie zum Beispiel die Felder Titelund Autorausfiillen,
werden nur Dokumente gefunden, bei denen die Begriffe in den jeweiligen Feldern gleichzeitig vorkommen.

@ Ausnahme: Das Feld Volltextsuche sucht tber alle Felder.

Aus der Ergebnisliste kdnnen Sie direkt auf den Lerninhalt mit dem gefundenen Suchbegriff springen. Die
vollstdndige Referenz der in OLAT verwendeten Suchsyntax finden Sie auf der Webseite von Apache Lucene
(Webseite in Englisch).

@ Info

Neben der Volltextsuche lUber das gesamte OpenOLAT gibt es auch eine Kurssuche, welche pro Kurs in den
Kursoptionen aktiviert werden kann. Die Kurssuche durchsucht nur den entsprechenden Kurs.

5.4.1 Suchsyntax

Sie kdnnen Ihre Suchanfrage mit folgender Syntax modifizieren.

Einzelne Begriffe: z.B. OLAT
Phrasen: werden in doppelte Anfilhrungszeichen gesetzt, z.B. "kohlensdurehaltiges Mineralwasser”

Boolsche Operatoren: Einzelne Begriffe sowie Phrasen kdnnen mittels Boolschen Operatoren verkniipft werden.
Achtung Boolsche Operatoren miissen mit Grossbuchstaben geschrieben werden.

+ OR: Wenn Sie keine Boolschen Operatoren zwischen Suchbegriffen verwenden, wird der OR-
Operator verwendet.Z.B. "Analyse des Wassers" Kalzium und "Analyse des Wassers" OR Kalzium
ergeben das gleiche Suchergebnis, namlich alle Dokumente, die entweder "Analyse des Wassers"
oder "Kalzium" enthalten.

+ AND: Mit dem AND-Operator finden Sie Dokumente, die alle Suchbegriffe enthalten.Z.B. “Analyse
des Wassers" AND "Kalzium"findet die Dokumente, die sowohl "Analyse des Wassers" wie auch
"Kalzium" enthalten.
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+ NOT: Mit dem NOT-Operator kdnnen Sie Dokumente mit bestimmten Begriffen ausschliessen.Z.B.
"Analyse des Wassers" AND "Kalzium" NOT "Leitungswasser"findet die Dokumente, die "Analyse
des Wassers" und "Kalzium", jedoch nicht "Leitungswasser" enthalten.

Suche mittels Wildcards: Sie konnen zwischen zwei Arten von Wildcards wahlen, um nach bestimmten
Wortfragmenten zu suchen.

+ Das Fragezeichen in einem Suchbegriff steht flr einen beliebigen, einzelnen Buchstaben. Z.B. Mit
der Sucheingabe te?tfinden Sie alle Dokumente, die die Worter "test", "text" usw. enthalten.

+ Der Stern in einem Suchbegriff steht fiir eine beliebige Anzahl von beliebigen Buchstaben. Z.B. Mit
der Sucheingabe Test*finden Sie alle Dokumente, die Worter enthalten, die mit "Test" beginnen.
Der Stern kann auch innerhalb eines Suchbegriffes stehen: Te*t

Fuzzy-Suche: Mittels der Tilde ~ kdnnen Sie nach Wortern suchen, die dhnlich in der Schreibweise sind. Z.B. finden
Sie mit der Sucheingabe Traube~Dokumente, die Worter wie "Trauma", "Glaube" oder "Taube" enthalten.

Sonderzeichen: Die folgenden Zeichen sind Bestandteil der Suchsyntax in OLAT:
+-&& L) (1A ~*2:)

Wenn lhre Sucheingabe eines dieser Zeichen enthalt, miissen Sie es mittels dem \ Zeichen (Backslash) maskieren.
Z.B. Wenn Sie nach der Gleichung {1+1}:2=7suchen, mussen Sie |{1|+1|}|:2=|7eingeben.

Suche in Feldern: Um in verschiedenen Feldern zu suchen, konnen Sie einerseits den Modus Erweiterte Suche
wahlen, wo die verschiedenen Suchfelder mit dem AND-Operator verkniipft werden. Anderseits kdnnen Sie mit
einer eigenen boolschen Verkniipfung in den jeweiligen Feldern suchen. Verwenden Sie hierzu im Modus Einfache
Suchefolgende Feldnamen:

. title (=Titel)

« description(=Beschreibung)

+ content (=Suche im Textkorper)

+ documenttype (=Dokumententyp)
« filetype (=Dateityp)

« author(=Autor)

+ created (=Erstellungsdatum)

« changed (=Letzte Anderung)

Beispiel: description:Kalzium sucht ausschliesslich im Feld Beschreibung.

5.4.2 Metadaten

Metadaten oder Metainformationen sind Daten, die Informationen (iber Merkmale anderer Daten enthalten, aber
nicht diese Daten selbst. Metadaten, also Daten iiber Daten, beschreiben eine Datei mit erganzenden
Informationen wie zum Beispiel einem Titel, dem Urheber oder den Herausgeber. Sie sind dazu da, dass besser
erkennbar wird, um was fir ein Dokument es sich handelt. Dies ist besonders sinnvoll, wenn der Titel eines
Dokumentes nicht in den Dateinamen geschrieben werden kann, weil dieser viel zu lange ist oder spezielle Zeichen
enthalt.

Jede Datei kann mit Metadaten versehen werden. Die Metadaten sind optional und missen nicht ausgefiillt
werden. Sie orientieren sich am Dublin Core Simple Standard. Einige Metadaten kénnen nicht verandert werden. Es
sind dies der Name der Person die das Dokument hochgeladen hat, die Grosse des Dokuments, der Zeitpunkt zu
dem das Dokument hochgeladen wurde und der Dateityp. Informationen wie z.B. den urspriinglichen Verfasser,
den Titel, eine Beschreibung, die Quelle oder die Sprache kdnnen Sie manuell eingeben.
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Die Metadaten werden von der Volltextsuche indexiert. Dies bedeutet, dass man in der Suche nach den
verschlagworteten Metadaten suchen kann und so die relevanten Dokumente besser auffindet.

@ Gesperrt: Hier konnen Sie bestimmen, ob die Datei gesperrt sein soll. Dies bedeutet, dass andere Benutzer
sie weder Uberschreiben, l6schen noch verschieben kdnnen. Diese Option ist fiir Ordner nicht vorhanden.

Mit Hilfe des verfligharen externen Links kdnnen Sie auch ausserhalb von OpenOLAT direkt auf eine bestimmte
Datei verlinken.

5.5 Chat

Instant-Messaging (IM) erlaubt den Austausch von
Nachrichten mit Personen in Echtzeit - das sogenannte
"Chatten". Wichtig ist dabei die Information tber die
Verfligbarkeit von potentiellen Chatpartnern. Diese
Information liefert die Liste der Gruppenkontakte. Um
mit einem der verfligbaren Kontakte einen Chat zu
starten, klicken Sie auf den gewiinschten Kontakt und
der Chat wird in einem Chatfenster gestartet. Ist ein
Kontakt nicht verfligbar, so werden die Nachrichten
gespeichert und dem Benutzer beim nachsten Login
angezeigt. Im OpenOLAT-Chat kénnen Sie, wenn der
Chat eingeschaltet ist, mit anderen OpenOLAT-
Benutzern Nachrichten in Echtzeit austauschen.

@S 0 8 Qry -

Gruppenkontakte x

Alog ® Zeige offline Kon... 4 Verberge Gruppen

&8 frantix intern

@ rosse, stephane
& Meins!
@ Scherer, Kirsten
& Testfest 8.2 Koordination
— @ Scherer, Kirsten
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5.5.1 Status wechseln

Durch einen Klick auf das runde Symbol kénnen Sie Ihren Instant-Messaging-Status wechseln. So signalisieren Sie
anderen OpenOLAT-Benutzern, ob Sie flir den Chat verfiigbar sind oder nicht. Wahrend Sie einen Test [6sen, wird
Ihr Status automatisch auf ,bitte nicht storen” gesetzt. Sie kdnnen erst nach dem Beenden des Tests wieder
chatten.

® Verfuigbar: Wahlen Sie diesen Status um Chatanfragen und Kurznachrichten unmittelbar zu erhalten. Sie
signalisieren Gesprachsbereitschaft.

(2) Bitte nicht storen: Wahlen Sie diesen Status wenn Sie beschaftigt sind und nicht durch aufgehende Chatfenster
gestort werden wollen. Sie signalisieren dass Sie zwar online sind aber nicht direkt auf Anfragen antworten wollen.

® Nicht verfiighar: Wahlen Sie diesen Status wenn Sie nicht wollen das andere Benutzer sie kontaktieren. Fiir
andere Benutzer sieht es aus als waren Sie nicht online. Sie erhalten Nachrichten trotzdem als Briefsymbol und
konnen bei Bedarf auf Nachrichten antworten.

@ Wenn Sie grundsatzlich nach dem Einloggen einen anderen Status als ,Verfiighar“ haben méchten, konnen
Sie dies im Home unter ,Einstellungen®im Tab ,Instant-Messaging® andern.

5.5.2 Nachrichten senden

Durch einen Klick auf die zwei Ziffern (xx/xx) oben rechts in der Menuzeile neben dem Instant-Messaging-Status-
Symbol (z.B. griiner Punkt) 6ffnet sich eine Liste. Dort werden alle zurzeit eingeloggten Mitglieder Ihrer Gruppen
angezeigt. Um den Chat zu starten, klicken Sie auf den Namen des gewlinschten Chatpartners. Durch das
Auswahlen wird ein Chatfenster gedffnet. Wird der gewiinschte OpenOLAT Benutzer als Offline angezeigt, konnen
Sie ihm ebenso eine Nachricht schicken. Beim nachsten Login erscheint die Nachricht als Briefchen links neben
dem Chat-Icon.

Werden die zwei Ziffern nicht angezeigt, so wurde der direkte Chat durch einen Systemadministrator ausgeschaltet.
Folgendermassen kdnnen Sie dennoch bei ausgeschalteten Gruppenkontakten anderen Benutzern Nachrichten
schicken: Entweder tiber die OpenOLAT-Suche oder im personlichen Meni unter ,,Andere Benutzer“ nach dem
entsprechenden Mitglied suchen. In der Visitenkarte finden Sie unterhalb des Profilbildes die Moglichkeit den
Benutzer zu kontaktieren. Wurde der Kurznachrichten-Empfang durch den Benutzer ausgeschaltet, ist der
Kontaktlink fir diesen spezifischen Benutzer nicht vorhanden.

Dies funktioniert selbstverstandlich auch bei eingeschaltetem Chat, um OpenOLAT Benutzer zu kontaktieren die
sich nicht in Ihrer Kontaktliste befinden.

Gangige Emoticons wie Lachen oder Augenzwinkern, Cool oder Erstaunt werden unterstitzt. Ebenso Daumen hoch
(+) und Daumen runter (-)

5.5.3 Nachrichten empfangen

Nachrichten kdnnen auf zwei Arten empfangen werden: Wenn lhr Status ,Verfligbar“ ist, 6ffnet sich beim Empfang
neuer Nachrichten ein Chatfenster. Lautet lhr Status ,,Bitte nicht stéren® oder ,Nicht verfligbar®, erscheinen die
Nachrichten als blinkendes Briefchen links neben dem Chat-lcon rechts oben in der Menuzeile. Wenn Sie auf das
Briefchen klicken, geht ein Chatfenster mit der Nachricht auf. Ist das Chatfenster bereits offen, werden neue
Nachrichten dort angezeigt.
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Falls Sie eine Nachricht erhalten wéahrend Sie offline sind, so wird diese Nachricht gespeichert und beim nachsten
Einloggen als Briefchen angezeigt.

5.5.4 Kontakte der Gruppenliste verwalten

Kontakte konnen uber die Gruppe von OpenOLAT hinzugefiigt oder entfernt werden. Sofern Sie Betreuer oder
Betreuerin einer Gruppe sind, kdnnen Sie Betreuer oder Teilnehmer in lhre Gruppe ein- oder ausladen. Diese
Personen erscheinen dann auf Ihrer Gruppenliste im Chat sofern die Gruppe die Anzeige der Gruppenmitglieder
zulasst. Gruppenbetreuer werden in der Kontaktliste mit fetter Schrift dargestellt

Wie Sie die Anzeige der Gruppenmitglieder in lhrer Gruppe konfigurieren erfahren Sie in der
Gruppenadministration.

5.5.5 Einem Gruppen- oder Kurschat beitreten

An verschiedenen Orten in OpenOLAT gibt es Chatrdume (z.B. Gruppe/Kurs). Klicken Sie auf den Link Chatraum
betreten. Ein Chatfenster geht auf und Sie betreten den Gruppen-/Kurs-Chat. Ist bereits eine Historie vorhanden,
konnen Sie diese anzeigen lassen um sich (iber den bisherigen Gesprachsverlauf zu informieren. Nachrichten an
einen Chatraum werden an alle Personen im jeweiligen Raum gesendet. Die Liste der Teilnehmer ist neben dem
Chatfenster ersichtlich. Méchten Sie sich anonym dussern so kénnen Sie ein Pseudonym wahlen. Teilnehmer des
Chats sehen dann ihren richtigen Namen nicht. Diese Option muss vom Systemadministrator eingeschaltet werden
und ist auf Ihrem System unter Umstdnden nicht verfligbar. Falls Sie den Raum wieder verlassen mochten,
schliessen Sie das Fenster.

5.5.6 Einstellungen

Im Tab ,,Instant-Messaging“ kénnen Sie festlegen ob andere Benutzer Sie kontaktieren diirfen. Wenn Sie keine
Nachrichten von anderen Benutzern empfangen wollen, schalten Sie diese Funktion aus, und der Kontaktlink in der
Visitenkarte wird entfernt. In diesem Fall kdnnen Sie nur von Gruppenmitgliedern Kurznachrichten empfangen.

Nach dem Einloggen ist mein Status:

Hier konnen Sie zwischen drei Einstellungen wéhlen, die zukiinftig jeweils nach dem Login aktiv sein sollen. Wenn
Sie lhren momentanen Status andern wollen, konnen Sie dies liber das runde Status-Symbol rechts oben tun. Beim
ndchsten Login ist dann wieder der Status aktiv, den Sie hier festgelegt haben.

5.5.7 Chat-Protokolle

Um Chat-Protokolle einzusehen, 6ffnen Sie das Chatfenster des gewlinschten Chat-Partners. Wahlen Sie dann oben
den Zeitraum des Protokolls aus. Sie kdnnen sich das Chatprotokoll des letzten Tages, der letzten Woche oder des
letzten Monats anzeigen lassen.

5.6 Portal konfigurieren

Jeder OpenOLAT-Benutzer kann sein Portal selbst konfigurieren. Die Abschnitte auf dem Portal bestehen aus
verschiedenen Schnellzugangen, beispielsweise zu Ihren Gruppen, Lernressourcen, zum Kalender, zu den
Benachrichtigungen, zu Informationen rund um OpenOLAT sowie zu einem Comic. Sie kdnnen selber bestimmen,
welche Abschnitte in welcher Anordnung angezeigt werden sollen.
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Wenn Sie beispielsweise vorwiegend mit Gruppen arbeiten und deshalb den Abschnitt ,,Meine Gruppen® etwas
prominenter platzieren méchten, klicken Sie oben rechts auf ,Seite anpassen“. Verschieben Sie den Abschnitt
»Meine Gruppen® mit Hilfe der Pfeile an den gewiinschten Ort.

Weiter kdnnen Sie bestimmen, wie viele Eintrage innerhalb eines Abschnittes angezeigt werden sollen. Um solche
Anpassungen vorzunehmen, klicken Sie auf eines der Icons ,manuell sortieren“ oder ,,automatisch sortieren“. Bei
der manuellen Sortierung lasst sich neben der Auswahl der angezeigten Eintrage auch die Reihenfolge einstellen.

Wenn Sie gewisse Abschnitte auf lhrem Home nicht sehen mochten, kdnnen Sie diese deaktivieren. Deaktivierte
Abschnitte werden beim Konfigurieren am unteren Seitenrand angezeigt und kénnen jederzeit wieder aktiviert
werden.

Sobald Sie die Konfiguration abgeschlossen haben, klicken Sie oben rechts auf ,Konfiguration beenden®.

5.7 Mathematische Formel

Mit dem html-Editor wird in OpenOLAT vor allem Text hinzugefiigt und formiert. Dies zum Beispiel bei der
Beschreibung eines Kursbausteines, beim Erstellen eines Forumbeitrages oder in einem Portfolioeintrag. Im html-
Editor kann jedoch nicht nur Text eingefligt werden, sondern auch mathematische Formeln. Diese kurze Ubersicht
soll aufzeigen, wie eine solche Formel eingefligt werden kann und was man sich unterem einem LaTeX-Editor
vorstellen soll.

1 In einem ersten Bearbeiten =  Einfigen = Ansicht = Format= Tabelle =
Schritt wird der
html-Editor = =
gedffnet. RN © Vatnematche Formel anfogen |
Unter Einfligen kann e e
"Mathematische
Formel einfligen"
ausgewahlt werden.

B 7 U J° Linkeinfigen/bearbeiten Schriftart v SchriftgriBe ~ A v

[=

() sonderzeichen

2 Smileys »

2 ImLaTeX-Editor Formel X
Formel eingeben
und mit "Ok" LaTeX
speichern. | x=\frac{1+y}{1+2z°2]]
Im grauen Bereich
wird die Vorschau
angezeigt.

3 Html-Editor mit e
"Speichern” 1+222
schliessen.
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Formel istim Text

elngebunden (hler ST Sameeen Erstellt am 20.09.2016 15:26
als Beispiel Beitrag wurde editiert von: i S 20.09.2016 15:28

Mathematische Formel

Forumsbeitrag).

Mit dem htmi-Editor kann nicht nur Text, sondern auch eine mathematische Formel eingefligt werden.

Dies sieht man am folgenden Beispiel:

14y
14222

© Loschen  [# Editieren “ Antworten mit Zitat | % Antworten chne Zitat
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6 Gruppen

» Gruppen erstellen

» Gruppenadministration

+ Gruppenwerkzeuge nutzen
« Gruppenverwaltung

OpenOLAT arbeitet mit einem Ubergreifenden Gruppensystem das es gestattet, Gruppen nach Wunsch zu
konfigurieren und dem Verwendungszweck anzupassen. OpenOLAT-Benutzer sehen ihre Gruppen in der
Hauptnavigation oben im Meniipunkt ,,Gruppen® oder im Portal unter ,Meine Gruppen®.

Jeder OpenOLAT-Benutzer kann selbstéandig Gruppen erstellen, zu welchen er beliebig viele andere OpenOLAT-
Benutzer einladen kann. Diese Funktion kann von Systemadministratoren ein- bzw. ausgeschaltet werden. Auf
Wunsch kénnen Gruppen zu OpenOLAT-Kurse hinzugefligt werden. Auf diese Weise kdnnen Gruppen fiir die
Gruppenarbeit in Kursen verwendet werden.

Dieses Kapitel beschreibt die verschiedenen Konfigurationsarten und zeigt auf, wie Sie Gruppen fiir verschiedene
Verwendungszwecke konfigurieren kénnen.

6.1 Gruppen erstellen

Gruppen kénnen sowohl mit Kursen als Lerngruppen, aber auch ohne Kursanbindung als Projektgruppe genutzt
werden. Die Unterscheidung zwischen beiden Gruppen ist eine rein didaktische und zielbezogene.

Wahrend "Projektgruppen" ausserhalb des Kurskontextes zur kollaborativen Arbeit verwendet werden, also wenn
Sie beispielsweise eine Semesterarbeit in Gruppen verfassen, mit anderen wissenschaftlichen Mitarbeitern an einer
Publikation arbeiten, Referate vorbereiten oder mit anderen Gruppenmitgliedern in einem Forum oder im Chat
kommunizieren wollen, so sind "Lerngruppen" immer mit einem oder mehreren Kursen verbunden. Sie werden
haufig fir die Einschreibung in einen Kurs, Anmeldung fiir eine Exkursion, Vergabe von Referaten, etc. eingesetzt.
Oder Sie verwenden Lerngruppen, um Berechtigungen auf den Kurs oder auf einzelne Kursbausteine zu vergeben
oder den Kursteilnehmern Gruppenarbeiten zuzuweisen. Mehrere in einen Kurs eingebundene Gruppen kénnen zu
einem Lernbereich zusammengefasst werden. Im nachfolgenden wird diese didaktische Unterscheidung nicht
mehr vorgenommen.

Gruppen erstellen / Meine Gruppen

Der Meniipunkt ,,Gruppen® oben in der Hauptnavigation ist der Einstiegspunkt, wenn Sie eine Gruppe erstellen
mochten. Wenn dies von ihrem Systemadministrator so eingestellt wurde, finden Sie in den Tabs "Favoriten" und
»,Meine Gruppen“ unterhalb der Tabelle den Button ,,Gruppe erstellen®.

Klicken Sie darauf, geben Sie lhrer Gruppe einen Namen, legen die Grosse fest und speichern Sie lhre Eingabe. Die
Gruppe erscheint nun im Tab ,,Meine Gruppen®.
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Wollen Sie eine mit einem Kurs verlinkte Gruppe erstellen, haben Sie zusatzlich zu der oben genannten zwei weitere
Moglichkeiten:

+ Die Mitgliederverwaltung im Kurs: Im Kurs finden Sie links oben im Drop-Down Menii "Werkzeuge"
die ,Mitgliederverwaltung®. Erstellen Sie dort neue Gruppen oder fligen Sie bereits bestehende
Gruppen dem Kurs hinzu.

Lernbereiche, mit denen Sie mehrere Gruppen zusammen fassen kénnen, erstellen Sie mit Hilfe
des Links ,Lernbereiche®, ebenso im Drop-Down Meni "Werkzeuge".

+ Direkt im Kurseditor: Bei der Konfiguration des Einschreibebausteins, in der Gruppenaufgabe oder
in den Tabs ,,Sichtbarkeit” und ,,Zugang® jedes Kursbausteins konnen Sie Gruppen direkt
erstellen, in dem Sie Gruppenabhangig — Lerngruppe — Auswahlen klicken. So kénnen jedoch
keine Mitglieder hinzufligt und auch keine kollaborativen Werkzeuge aktiviert werden. Das
machen Sie in der Gruppe selbst oder liber die Mitgliederverwaltung.
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Werkzeuge Kurs
Mitghader: w Gruppen © Gruppe erstellen = @ Gruppe hinzufligen
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Duplizieren Zusammenfihren Benutzer verwalten Konfigurieren E-Mail versenden Entfernen
A nach oben

Alle Gruppen in denen Sie Mitglied sind, sind immer unter ,,Gruppen®im Tab ,Meine Gruppen“ erreichbar.

6.1.1 Gruppennamen

Gruppen missen mit Namen versehen werden. Der Name kann beliebig sein und darf alle Sonderzeichen und
Ziffern enthalten. Der Gruppenname erscheint in der Ubersicht der Gruppe sowie in der Navigation. Achten Sie
beim Erstellen von Gruppen aber darauf, dass Sie sprechende Gruppennamen wahlen. Flir Benutzer ist es hilfreich,
wenn sie aus dem Gruppennamen auf Ziel oder Absicht der Gruppe schliessen konnen. Wahlen Sie beispielsweise
anstatt ,Kursteilnehmer“ den Gruppennamen ,TeilnehmerSozialpolitik®, oder fiigen Sie Ihre Initialen oder ein
Datum zum Gruppennamen hinzu. Alle Gruppen kdnnen veréffentlicht werden - je eindeutiger daher ein
Gruppenname, umso besser.

Beschreibung: Optional kdnnen Sie der Gruppe eine ndhere Beschreibung geben. Sie erscheint in der
Ubersichtsseite, wenn Sie die Gruppe gestartet haben.

6.1.2 Teilnehmerzahl und Warteliste

Beim Erstellen einer Gruppe kénnen Sie optional eine Platzbeschréankung einrichten, indem Sie festlegen, wie viele
Teilnehmer die Gruppe haben darf. Wenn die vorgesehene Anzahl Teilnehmer tiberschritten wird, erhalten die
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Kursteilnehmer die Mitteilung, dass in der Gruppe keine Platze mehr frei sind. Wenn Sie dieses Feld leer lassen,
kann die Gruppe beliebig viele Teilnehmer enthalten.

Warteliste: Sofern Sie die Anzahl Teilnehmer beschrénkt haben, kénnen Sie der Gruppe eine Warteliste hinzufiigen.
Kursteilnehmer kénnen sich dann bei vollen Gruppen auf die Warteliste setzen lassen. Wenn sich jemand aus der
Gruppe austragt oder vom Gruppenbetreuer ausgetragen wird, kdnnen Personen auf der Warteliste automatisch
nachriicken. Dazu muss die Option ,automatisches Nachriicken“ gewahlt sein. Hier kdnnen Sie festlegen, ob die
Benutzer auf der Warteliste automatisch in die Gruppe Gibernommen werden, wenn Platze frei werden. Kriterium
fur das Nachriicken ist der Zeitpunkt der Einschreibung in die Warteliste, d.h. der am langsten auf der Warteliste
sich befindende Benutzer riickt nach.

6.2 Gruppenadministration

Wenn Sie eine neue Gruppe erstellen, sind Sie automatisch Betreuer dieser Gruppe. Betreuer der Gruppe erhalten
den Link "Administration" im Menu. Sie kdnnen die Gruppe also administrieren, insbesondere auch andere
Benutzer zu Betreuern ernennen, die Gruppe l6schen und diverse weitere Einstellungen vornehmen.

Portal  Kurse  LeamTube  Gruppen  Biblicthek  Autorenbereich  Coaching  Fragenpool  Benuizerverwaitung  Administration  Mehr « o Q

wHanancroupre ' Gruppe Handbuchgruppe editieren
@ Administration Beschreibung Werkzeuge Mitgfieder Kurse Veritfentlichung und Buchungskonfiguration
Details
Id@ 430014464
Name der Gruppe Handbuchgruppe

Beschrebung & + B J U E = E E A-A- £ E & R

6.2.1 Beschreibung

Die Beschreibung, welche Sie bei der Erstellung der Gruppe eingetragen haben, kann hier bearbeitet werden.
Zudem kann hier die Anzahl der vorgesehenen Teilnehmer nochmals angepasst werden.

6.2.2 Werkzeuge der Gruppen konfigurieren

Im Tab Werkzeuge kdnnen Sie die Gruppe mit kollaborativen Werkzeugen ausstatten. Die Werkzeuge kénnen hier
zu einen spateren Zeitpunkt auch editiert, respektive wieder entfernt werden.

@ Jedes Werkzeug kann nur einmal in eine Gruppe eingebunden werden. Es ist also nicht moglich, einer
Gruppe mehrere Ordner zur Verfligung zu stellen. Wenn Sie mit mehreren Foren oder Wikis arbeiten wollen
oder Dokumente in mehreren Ordnern zur Verfiigung stellen mochten, eignen sich dazu Kursbausteine
besser. Fligen Sie die Gruppe einem oder mehreren Kurse hinzu und konfigurieren Sie den Kurs bzw. die
Kursbausteine jeweils so, dass sie nur fiir die entsprechende Gruppe sichtbar oder zugénglich sind.
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Die folgende Werkzeuge kdnnen Sie fiir ihre Gruppe aktivieren. Wurde ein Werkzeug aktiviert, erscheint das
entsprechende Icon im Menii.

i Informa
tion

& E-Mail

M Kalende
r

(=  Ordner

¢  Forum

¢>  Chat

@ Wik

=  Pportfoli
o

(-] OpenM
eetings

Ist das Werkzeug ,Information“ aktiviert, kann definiert werden, ob nur Gruppenbetreuer
oder auch Gruppenmitglieder Mitteilungen erstellen kénnen. Eigene Mitteilungen kénnen
immer editiert werden. Als Gruppenbetreuer kénnen alle Mitteilungen editiert und geléscht
werden.

Ist das Werkzeug ,,E-Mail“ aktiviert, kdnnen auch nicht-Mitglieder auf die E-Mail-
Funktionalitat zugreifen und so an Gruppenmitglieder (Betreuer, Teilnehmer oder alle
Mitglieder) Nachrichten schicken. E-Mail kdnnen somit auch aus der Mitgliederliste geschickt
werden.

Sie kdnnen der Gruppe einen Kalender zur Verfligung stellen, in den Sie gemeinsame
Termine eintragen konnen. Wenn der Kalender aktiviert ist und gespeichert wurde, kdnnen
Sie die Schreibberechtigungen dafiir konfigurieren, d.h. festlegen wer Termine erfassen darf.
Falls Sie den Kalender nicht in der Werkzeugliste finden, so wurde dieser von einem
Systemadministrator abgeschaltet. Weitere Informationen zu Kalenderfunktionen finden Sie
im Kapitel Kalender.

Mit einem Ordner ermdglichen Sie den Austausch von Dateien zwischen den Mitgliedern
Ihrer Gruppe. Der verfiighare Speicherplatz betragt 10 MB. Wenn der Ordner aktiviert ist und
gespeichert wurde, kénnen Sie die Schreibberechtigungen dafiir konfigurieren, d.h.
festlegen wer Dateien hochladen darf. Weitere Informationen zum Ordner finden Sie hier.

Hier stellen Sie lhrer Gruppe ein Forum fiir Diskussionen zur Verfiigung. Als Betreuer der
Gruppe haben Sie das Recht, Beitrage zu editieren und zu ldschen sowie neue Beitrage zu
verfassen. Teilnehmer der Gruppe kdnnen eigene Beitrage verfassen, diirfen aber Beitrage
von anderen Personen weder editieren noch l6schen.

Sie kdnnen der Gruppe einen privaten Chatraum zur Verfligung stellen. Sie sehen, welche
anderen Mitglieder sich im Gruppenchat befinden.

Sie kdnnen der Gruppe ein Wiki zur Verfliigung stellen, um gemeinsam Inhalte zu erstellen.
Falls Sie das Wiki nicht in der Werkzeugliste finden, so wurde dieses von einem
Systemadministrator abgeschaltet.

Sie kdnnen der Gruppe ein Portfolio zur Verfligung stellen. Nutzen Sie das Portfolio, um
gemeinsam eine Sammelmappe zu erstellen und Eintrége hinzuzufligen.

Wenn OpenMeetings aktiviert und gespeichert wurde, steht der Gruppe ein virtueller
Meetingraum zur Verfligung. OpenMeetings muss muss von Administrator aktiviert und
konfiguriert werden damit es genutzt werden kann.

6.2.3 Mitglieder der Gruppen verwalten

Im Tab Mitglieder legen Sie fest, wen die Mitglieder sehen diirfen, die Betreuer und/oder die Teilnehmer. Mit der
Option "Alle Benutzer sehen Betreuer" und "Alle Benutzer sehen Teilnehmer" kann die Liste der Gruppenmitglieder
zudem auf der 6ffentlich sichtbaren Gruppenvisitenkarte fiir alle Systembenutzer freigeschaltet werden. Sofern die
Warteliste aktiviert ist, kann definiert werden ob sie fiir Mitglieder oder alle Benutzer sichtbar sein soll.
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Mit der Option "Benutzer dirfen Mitgliederliste herunterladen" kénnen Sie steuern, ob Teilnehmer die
Mitgliederliste zusatzlich auch als Excel Datei herunterladen diirfen oder nicht und ob die Mitgliederliste gedruckt

werden kann.

@ Wenn Sie die Option "Teilnehmer kdnnen Gruppe verlassen" liber die Mitglieder Konfiguration aktivieren,
konnen Teilnehmer die Gruppe direkt in der Gruppeniibersicht verlassen. Falls nicht, erhalten Sie von lhren
Teilnehmern eine Mail zum Austrittswunsch. Der Teilnehmer muss dann manuell aus der Gruppe entfernt

werden.

Zudem konnen Sie weitere Gruppenmitglieder
hinzuftigen.

Grundsatzlich gibt es zwei Moglichkeiten, Mitglieder
einer Gruppe zuzuweisen:

« OpenOLAT-Benutzer schreiben sich selbst
ein.

+ Sie fuigen die Mitglieder der entsprechenden
Gruppe hinzu.

OpenOLAT-Benutzer schreiben sich selbst ein

Damit sich Benutzer selbst einschreiben kdnnen muss
die Gruppe entweder 6ffentlich zuganglich, oder tiber
den Kursbaustein ,Einschreibung” mit einem Kurs
verlinkt sein. Offentliche Gruppen mit verschiedenen
Zugangsmoglichkeiten eignen sich vor allem wenn
Projekte oder kursunabhéngige Schulungen angeboten
werden. Die Einschreibung (iber den Kursbaustein
eignet sich z.B. bei Gruppen mit vielen Teilnehmern,
wenn Sie lhre Kursteilnehmer noch nicht kennen oder
wenn Kursteilnehmer selbst entscheiden sollen, in
welche Gruppe oder zu welchem Thema sie sich
einschreiben méchten (z.B. bei der Verteilung von
Gruppenarbeiten). Legen Sie dazu in der Konfiguration
des Kursbausteins fest, in welche Gruppe(n) sich
Kursteilnehmer eintragen konnen. Mehr Informationen
zur Vero6ffentlichung von Gruppen finden Sie im Punkt
»Veroffentlichung und Buchungskonfiguration®.

Sie fiigen die Mitglieder der entsprechenden Gruppe
hinzu

Die zweite Option, ist dann geeignet, wenn Sie bereits
im Voraus wissen, welche Benutzer in welche Gruppe
gehoren und wenn Sie sicherstellen méchten, dass sich
keine Personen, die nicht am Kurs oder der Gruppe
teilnehmen sollen, versehentlich oder absichtlich in
Gruppen einschreiben. Teilnehmer fiigen Sie im
unteren Abschnitt des Tabs Mitglieder in der
Gruppenadministration hinzu.Sie kdnnen Mitglieder
entweder suchen und hochladen oder importieren. Die

& Gruppe Handbuchgruppe editieren
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Benutzer konnen entweder als Teilnehmer oder als
Betreuer hinzugefligt werden.

+ Betreuer: Kdnnen Mitglieder ernennen oder
entfernen und die Gruppe mit
kollaborativen Werkzeugen ausstatten.
Zudem haben Betreuer Zugriff auf das
Bewertungswerkzeug im Kurs, wenn Kurse
verlinkt sind, und kénnen die Gruppe
l6schen.

+ Teilnehmer: Konnen die kollaborativen
Werkzeuge einer Gruppe nutzen.

@ Die klassische Tutor-Rolle kann in OpenOLAT meist mit Gruppenbetreuerrechten abgebildet werden.

Wenn Sie auf das Icon ,Tabelle herunterladen® (unterhalb der Schaltflache ,Mitglieder hinzufligen®) klicken,
werden Betreuer bzw. Teilnehmer der Gruppe in einer Excel-Datei ausgegeben.

Kurse

Eine Gruppe kann mit mehreren Kursen verlinkt werden, ebenso wie in einen Kurs mehrere Gruppen eingebunden
werden kénnen. Es liegt keine Beschrankung der Anzahl eingebundener Kurse durch OpenOLAT vor.

Gruppen werden in Kursen haufig fiir die kontrollierte Einschreibung verwendet, flir die Vergabe von Referaten oder
die Anmeldung zu Exkursionen. Gruppen und Kurse kdnnen auf zwei Arten verlinkt werden:

« in der Gruppenansicht im Meniipunkt Administration unter dem Tab ,Kurse“. Uber "Kurs
hinzufiigen" kdnnen Sie die Kurse einbinden, bei denen Sie als Besitzer eingetragen sind. Klicken
Sie daflir entweder auf den Kursnamen oder auf den Haken unter "Auswahlen" rechts vom
Kursnamen. Weiterflihrende Informationen zum Kurs, wie z.B. Autor, Sprache oder Beschreibung,

erhalten Sie mit einem Klick auf das 9 Icon. Uber die Schaltfliche "Kurs einbinden" am Ende
der Tabelle kdnnen beliebig viele Kurse mit einem Klick eingebunden werden.

AC Typ Semester Titel der Lernressource Erstellt durch Zugriff*  Erstellt € Auswihien

C{. [ 5] Projektkurs Physik Scherer, Kirsten BAR- 19.02.2015 15:37 O v

« im Kurs in der Mitgliederverwaltung sowie in der Editoransicht der einzelnen Kursbausteine: Sie
kénnen entweder tiber die Schaltflache ,,Gruppe erstellen“ direkt eine neue verlinkte Gruppe
erstellen, oder liber die Schaltflache ,,Gruppe hinzufligen“ eine bereits bestehende, von lhnen
betreute Gruppe zum Kurs hinzufiigen. Befinden Sie sich in der Editoransicht auf Kursbaustein-
Ebene, kdnnen Sie in den Sichtbarkeitsregeln ebenfalls neue Gruppen erstellen. Das Gleiche gilt
auch fur Lernbereiche.

6.2.4 Veroffentlichung und Buchungskonfiguration

Im Tab "Veroffentlichung und Buchungskonfiguration" wird die Zugangskontrolle fiir die Gruppe vorgenommen.
Sie legen fest, wann und unter welchen Voraussetzungen die Benutzer des Systems eine Gruppe buchen kénnen.
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Buchen kann als Synonym fiir Belegen, Einschreiben, Einkaufen verstanden werden. Mit einer zugewiesenen
Buchungsmethode werden Gruppen anhand der Zugangsbeschrankungen fiir alle OpenOLAT-Benutzer
freigegeben. Wird keine Buchungsmethode konfiguriert, steht die Gruppe im Gegensatz zur Lernressource nur den
Benutzern zur Verfligung, die im Tab "Mitglieder" durch einen Betreuer hinzugefiigt wurden. Es sehen also nur die
Mitglieder der Gruppe diese Gruppe.

Um eine Gruppe fiir alle Benutzer sichtbar zu machen wéhlen Sie eine oder mehrere der folgenden
Buchungsmethoden aus:

. q“Zugangscode: Wahlen Sie die Buchungsmethode Zugangscode um die Buchung auf einen
bestimmten Personenkreis einzuschranken. Hier wird manuell ein Zugangscode festgelegt, der
vom Gruppenbesitzer weitergegeben wird. Nur Personen die liber diesen Zugangscode verfiigen
kénnen die Ressource buchen. Vor dem ersten Offnen der Gruppe muss dieser Code vom Benutzer
eingegeben werden.

. ﬁ Frei verfiigbar: Wahlen Sie die freie Buchungsmethode wenn keine weiteren
Einschrankungen gelten. Alle Systembenutzer kénnen die Ressource buchen. Ein Benutzer wird
dadurch als Teilnehmer der Gruppe angelegt.

. PayPal und Kreditkarte (nur verfligbar wenn vom Administrator freigeschaltet): Wahlen Sie
die PayPal/Kreditkarten Buchungsmethode um eine Buchung gegen eine finanzielle Vergiitung zu
ermoglichen. Bei dieser Buchungsmethode kdnnen Sie einen Betrag definieren, der mit einem
PayPal Konto oder mit einer Kreditkarte (Visa/Mastercard) bezahlt werden muss. Die Warteliste
kann mit dieser Buchungsmethode nicht verwendet werden. Die Optionen ,Warteliste“ respektive
»PayPal und Kreditkarte“ werden nicht mehr in der Gruppenadministration angezeigt sobald die
jeweils andere gewahlt wurde.

Sobald eine Buchungsmethode konfiguriert wurde, wird die Gruppe in die Liste der "Veroéffentlichten Gruppen"
eingetragen und kann somit gesucht und gebucht werden.

Sie kdnnen auch mehrere Buchungsmethoden konfigurieren. Diese gelten als verschiedene Optionen, aus denen
der Benutzer wahlen kann. Unter "Editieren" kann einer Buchungskonfiguration mit Hilfe eines Start- und
Enddatums optional eine Gultigkeitsperiode beigefligt werden. Diese Konfiguration ist dann nur zwischen dem
konfigurierten Datum giiltig. Sie konnen auch nur ein Start- oder nur ein Enddatum angeben. Mochten Sie keine
zeitliche Einschrankung vorgeben, so lassen Sie dieses Feld leer.

& Das Start- und Enddatum bezieht sich ausschliesslich auf den Buchungsprozess. Hat ein Benutzer eine
Ressource gebucht, so wird die Person in der Teilnehmerliste dieser Ressource eingetragen. Von dem
Zeitpunkt an entscheidet das System einzig liber die Teilnehmerliste, ob eine Person Zugang zu einer
Ressource hat. Abgelaufene Buchungskonfigurationen haben daher keinen Einfluss auf eine
Teilnehmerschaft. Als Besitzer der Ressource kdnnen Sie auch jederzeit eine Person zu der Teilnehmerliste
hinzufligen bzw. austragen. In dem zweiten Fall kann sich der Benutzer durch erneutes Buchen wieder als
Teilnehmer in die Ressource eintragen.

Sie konnen die konfigurierten Buchungsmethoden jederzeit problemlos l6schen. Die bereits getatigten Buchungen
bleiben bestehen und sind davon nicht weiter tangiert.

6.3 Gruppenwerkzeuge nutzen
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Wenn der Betreuer die Gruppe mit allen Werkzeugen ausgestattet hat, sehen Sie als Gruppenteilnehmer im
Gruppenmenu links folgende Punkte:

H Infor Gruppenbetreuer wie auch Gruppenteilnehmer kénnen je nach Konfiguration Mitteilungen
matio  erstellen.
n

M  Kalen Verwalten Sie die Termine lhrer Gruppe Uber den Gruppenkalender. Je nach Konfiguration
der haben Sie Schreib- oder nur Leserechte. Termine kdnnen mit eingebundenen Kursen,
Dokumenten der Bibliothek sowie externen Links verkniipft werden.

O Kurs Eine Ubersicht aller mit der Gruppe verkniipften Kurse ist hier verfiigbar. Ein Klick auf einen
Kursnamen 6ffnet den entsprechenden Kurs in einem neuen Tab.

‘®  Mitgli Hier sehen Sie eine Liste mit allen Teilnehmern und/oder Betreuern der Gruppe. Je nach
eder Einstellung ist auch die Warteliste sichtbar. Die Liste kann je nach Konfiguration
heruntergeladen und gedruckt und an die Mitglieder kdnnen E-Mails verschickt werden.

&4 E-Mail  Schicken Sie allen Gruppenbetreuern oder -teilnehmern eine E-Mail.

= Ordn Tauschen Sie tiber den Ordner Dokumente mit anderen Gruppenmitgliedern aus.
er
2 Foru Diskutieren Sie mit anderen Gruppenmitgliedern.
m
¢ Chat Sie sehen, welche anderen Mitglieder sich im Gruppenchat befinden. Betreten Sie den

Chatraum, um miteinander in Echtzeit zu kommunizieren.

@  wiki Nutzen Sie das Wiki, um gemeinsam Inhalte zu erstellen.
&= Portf Nutzen Sie das Portfolio, um gemeinsam eine Sammelmappe zu erstellen und Eintrage
olio hinzuzufiigen.

L Open Nutzen Sie OpenMeetings zur online Kommunikation und Kollaboration in virtuellen Rdumen.
Meeti
ngs

Das Wiki eignet sich besonders gut fiir das Protokollieren von Gruppen- oder Projektarbeiten sowie fiir
Linksammlungen. Wenn Sie das Wiki abonnieren, benachrichtigt Sie OpenOLAT iiber alle Anderungen.

6.4 Gruppenverwaltung

6.4.1 Meine Gruppen

Unter ,,Gruppen“ oben in der Hauptnavigation sehen Sie im Tab ,,Meine Gruppen“ all jene Gruppen, bei denen Sie
als Mitglied eingetragen sind. Dort konnen Sie alle Gruppen verlassen und diejenigen l6schen die Sie selbst erstellt
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haben oder bei denen Sie als Betreuer eingetragen sind. Wird eine Gruppe geldscht die mit einem Kurs verbunden
ist, wird lediglich die Gruppe geldscht, nicht aber der Kurs.

Unterhalb der Tabelle kdnnen Sie folgende Aktionen ausfiihren, nachdem in der vordersten Spalte mindestens eine
Gruppe ausgewahlt wurde:

+ Duplizieren: Das duplizieren von Gruppen erspart Ihnen die einzelne manuelle Konfiguration der
kollaborativen Werkzeuge, wenn diese in allen Gruppen identisch sein soll.

+ Zusammenfiihren: Ausgewahlte Gruppen werden zu einer Gruppe zusammen gefiihrt, nachdem
die Zielgruppe im Wizard ausgewahlt wurde. Dazu miissen mindestens 2 Gruppen ausgewahlt
werden.

+ Benutzer verwalten: Fur die ausgewahlten Gruppen kdnnen bereits eingeschriebene Mitglieder
aus der Gruppe entfernt werden, neue Benutzer als Betreuer oder Teilnehmer hinzugefiigt oder
auf die Warteliste gesetzt werden.

+ Konfigurieren: Legen Sie fiir die ausgewahlten Gruppen fest, welche Werkzeuge in der Gruppe
verwendet werden. In einem nachsten Schritt kénnen Sie noch Kurse in die Gruppen einbinden.

« Email versenden: Versenden Sie Emails auf diese Weise an mehrere Gruppen gleichzeitig.

+ LOschen: Als Betreuer kdnnen Sie alle von Ihnen betreuten Gruppen léschen.

6.4.2 Veroffentlichte Gruppen

Eine Liste aller veroffentlichten Gruppen finden Sie im Tab ,,Veroffentlichte Gruppen®. Alle Gruppen, die mit einer
Buchungsmethode veréffentlicht wurden, konnen hier eingesehen und ausgewahlt werden. Die Tabelle gewahrt
eine Ubersicht Giber die Anzahl freier Platze, die Art der Buchungsmethode und, soweit festgelegt, die
Buchungskosten. Gruppen kénnen direkt aus der Tabelle heraus mit einem Klick auf die Links ,,Beitreten“ oder
~Warteliste eintragen” belegt werden.

6.4.3 Gruppenverwaltung

Benutzer mit der Rolle Gruppenverwalter sehen zusatzlich noch den Tab ,,Gruppenverwaltung®. Gruppenverwalter
sehen alle veroffentlichten und privaten Gruppen, und kdnnen diese im selben Umfang verwalten wie ein
Gruppenbetreuer seine Gruppen. Weitere Informationen dazu unter ,,Meine Gruppen. Der Gruppenverwalter kann
zudem Gruppen ohne Mitglieder und Kursanbindung finden und l6schen.
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Kurse  LearnTube  Gruppen Biblicthek  Autorenbereich Coaching Fragenpool

Favoriten Meine Gruppen

ID

Name

Betreuer

Beschreibung

Kurstitel

Suchen Abbrechen

Benutzerverwaltung  Administration ~ Mehr ~ o @ Q -

Veroffentlichte Gruppen Gruppenverwaltung

Rolle
Verdffentlicht

In Kursen
verwendet

Orphans

| Name Kurse Zugang Beitritt Zuletzt besucht

¥ Alle auswéhlen [0 Auswahl Igschen

Duplizieren || Zusammenfiihren = Benutzer verwalten  Konfigurieren

verdffentlichen.

Gruppe erstellen

Erzeugen Sie eine neue Gruppe mit der unten stehenden Schaltfliche. Als Betreuer dieser Gruppe knnen Sie danach die Gruppenwerkzeuge freischalten, Benutzer hinzufiigen oder die Gruppe

© - ) Alle () Betreuer () Teilnehmer ) Warteliste
© Ale 7 Ja ) Nein

© Alle T Ja ) Nein

(71 Gruppen ohne Mitglieder und Ressourcen

Rolle Verlassen Loéschen

E-Mail versenden Léschen
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7 Kurse und Katalog

o Kurse finden
+ Infoseite

Dreh- und Angelpunkt in OpenOLAT sind die Kurse oder Lernressourcen, also Lerninhalte aller Art. Dieses Kapitel
erldutert die Kurssuche und -buchung fiir OpenOLAT-Benutzer ohne Autorenrechte.

Unter ,Kurse finden“ werden Funktionen und Ansichten fiir reguldre OpenOLAT-Benutzer erldutert und aufgezeigt,
wie man Kurse suchen kann. Auch findet sich eine Ubersicht, was der Katalog ist und wie er im Kursalltag helfen
kann.

Unter "Infoseite" wird die Infoseite, die detaillierte Informationen tGiber den Kurs bereitstellt, vorgestellt. Auch ist
hier ersichtlich welche Aktionen OpenOLAT Benutzern zur Verfligung stehen.

7.1 Kurse finden

Der Meniipunkt ,Kurse“ bietet lhnen den Zugang zu den fiir Sie frei zuganglichen Kursen. Klicken Sie in der
Hauptnavigation oben auf den Punkt ,,Kurse®. Es 6ffnet sich immer der Tab ,,Favoriten®, in dem Sie alle von Ihnen
markierten Kurse finden. Sie haben folgende Moglichkeiten, um nach Kursen zu suchen:

7.1.1 Meine Kurse

In diesem Tab finden Sie alle Kurse, die Sie entweder als Betreuer, oder als Teilnehmer belegt haben. Diese Tabelle
sowie die unter Favoriten und der Suchmaske kdénnen Sie anhand verschiedener Kriterien filtern, darunter nach
Aktualitat, Mitgliedsstatus und nach Bewertungsstatus.

Kurse  LearnTube  Gruppen  Bibliothek  Autorenbereich ~ Coaching  Fragenpool  Benutzerverwaltung  Administration  Mehr ~ o d Q -
5 Eintrage Y- || lz- | EE B
Alle anzeigen
ALL_KBS
Aktuelle Kurse
Kunftige Kurse

soondetorrse IR

Das Portfolio 1x1

In diesem Kurs wird ausprobiert, wie mit dem Portfolio 2.0 umgegangen wird

Belegt als Teilnshmer

Belegt als Betreuer

Belegt als Autor
starten
Nicht belegt
Einfiihrung ins OO L
Bestanden
Nicht bestanden
Keine Bewertung
starten

. N
Testing
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7.1.2 Katalog

Den Katalog im OpenOLAT kann man sich wie ein Vorlesungsverzeichnis in Papierform vorstellen. Vom
Katalogverwalter kann im Katalog ein Ordnersystem angelegt werden. Von den Autoren kdnnen jegliche
Lernressourcen einem Katalog zugeordnet werden. Dadurch entsteht eine hierarchische Struktur. Navigieren Sie
durch die Kategorien, bis Sie den gewlinschten Lerninhalt finden.

@ Verwenden Sie die Suchmaske, wenn Sie den gewlinschten Kurs im Katalog nicht finden. Moglicherweise
hat der Kursautor den Kurs noch nicht in den Katalog eingetragen.

Kurskatalog

Stébern Sie in unserm Kurskatalog! Die besten Kurse, immer aktuell, didaktisch top aufbereitet und von Experten betreut finden Sie nur bei uns!

Wihlen Sie aus den untenstehenden Kategorien unseres Kataloges aus.

T
'-"'."-—-,‘l.,\_‘tl

o~
28 L N y

==

£ L
Eﬂ . i il

Soﬂwareengineering | | Sport

[ & 4
?) : R
{
e
Business Medizin I.II'Id Pﬂege

& Hinweis fiir Autoren

Alle Inhalte, welche im Katalog freigegeben werden, sind fiir alle OpenOLAT-User sichtbar. Zugriff haben
nur diejenigen User, welche einen Zugriff auf die entsprechende Lernressource erhalten haben.

7.1.3 Suchmaske

Uber die Suchmaske sind alle Lernressourcen auffindbar, auf die Sie Zugriff haben. Sie kénnen nach Titel, Autor
oder ID suchen. In der Ergebnistabelle werden alle Kurse, auf die Sie Zugriff haben, in alphabetischer Reihenfolge

aufgefiihrt. Zusatzlich finden Sie dort abhéngig von der Darstellung noch Angaben zum Semester und Start- und
Enddatum.

Markieren Sie den Kurs als Favorit wenn Sie ihn gefunden haben. Klicken Sie dazu die weisse Flagge an, die sich
dann rot farbt. Beim nachsten Login finden Sie den Kurs dann direkt in Ihren Favoriten.
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Kurse LearnTube Gruppen Bibliothek Autorenbereich Coaching Fragenpool Benutzerverwaltung Administration Mehr ~ ® @ Q -
Favoriten Meine Kurse Beendet Katalog

Suchen Sie mit einem Schiagwort nach einem Kurs, oder in der erweiterten Suche nach Kurstitel, Autor oder ID.

© | QSuchen | Q Erweiterte Suche 196 Eintrage Y- | lt- | B B

H
]
Info

Template fur statischen Info-Kurs

Infoseite starten »

7
Al
frentix-Kursvorlage gross /

Dieser Kurs ist ein Beispiel filr einen umfangreichen OLAT-Kurs. Sie kénnen ihn kopieren und Ihren eigenen BedUrfnissen anpassen. Anweisungen
dazu finden Sie auf der nachsten Seite.

Infoseite starten »

frentix-Kursvorlage_klein
Mit diesem Template kénnen Sie einfach und schnell einen eLearning-Kurs mit 5 Lernmodulen anlegen.

Infoseite starten »

7.2 Infoseite

Zu jedem Kurs gibt es eine Detailansicht, die sogenannte Infoseite, die den Kurs mit seinen Metadaten (Daten die
den Kurs beschreiben) auffiihrt. Zusatzlich stehen Ihnen weitere Aktionen zur Verfligung. Welche der folgenden
Aktionen moglich sind hdngt von ihrem Mitgliedsstatus im jeweiligen Kurs ab. Zur Infoseite einer Lernressource
gelangen Sie, wenn Sie in der Liste auf das Icon ,Infoseite“ klicken oder wenn Sie im Kursbetrieb in der Kurstoolbar

daslcon wahlen.
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m Kursa  Gruppen  Bibliothex  Coaching  Auorenbersich  Fragenpool  Meain Kurs X e @ & q
€ MeinKus  Infossitc *
Mein Kurs 2014 3 A
mit Beate Muster
Proin at eros non eros adipiscing moliis. Donec semper turpis sed diam. Sed consequat ligula nec tortor. Integer
eget sem. Ut vitae enim eu est vehicula gravida. Morbi ipsum ipsum, porta nec, tempor id, auctor vitae, purus.
Pellentesgue neque. Nulla luctus erat vitae libero. Integer nec enim. Pnasellus aliguam enim et tortor. Quisgue
aliquet, ouam elementurn condimentum feugiat, tellus odio consectetuer wisi, vel ncnummy sem neque in elit
Curabitur eleifend wisi iaculis ipsumn. Pellentesque habitant morbl tristioue senectus et netus et malesuada fames
ac turpis egestas. Pragsent uliricies facilisis nisl. Vivamus luctus elit sit amet mi.
et
Am Ende dieses Kurses kinnen Sie:

= Donec id eros eget quam aliquam gravida
* Sed accumsan guam ac tellus ot .
+ Donec id eros eget quam aliquam gravida Uberblick
= Cras aliquam massa ullamcorpar sapien ffl Semaii4
@ 5-7 Stunden Zeitautwand / Woche
Voraussetzungen @ de

Es gibt keine Voraussatrungen fiir den Basuch diesas Kurses

Beurteilung
oo
Bescheinigun
gung Kategorien
Am Ende des Semesters erhalten Sie sin Zertifikat Gber den Besuch des Kurses. sofern Sie zu mindestens 759% anwesend waren. Des
\weitaren wird der Kurs in der Liste der besuchten Kurse aufgefihrt #& OOTesting
Externer Link :
Meine Daten
B8 https://testing.frentix.com/testi/url/RepositaryEntry/ 182625964
Letzter Zugriff: 00.03.15 15:15
» Technische Informationen [0+ | Bookmark: [ Bookmark sstzen
Gruppen # Gruppat

[ Kurs verlassen

Zuoberst auf der Infoseite finden Sie die Beschreibung zur Lernressource, sowie eventuell ein Bild oder einen Film.
Den Kurs kdnnen Sie, wenn die entsprechenden Freigaben vorliegen, direkt darunter entweder Gber die
Schaltflédche ,Kurs buchen" oder "Starten“ 6ffnen.

Der nachste Abschnitt wird ein- oder zweispaltig dargestellt, abhangig davon welche Informationen zum Kurs
verfligbar sind. Bei Verfligbarkeit finden Sie hier unter anderem Informationen zu Lernzielen, Voraussetzungen oder
den im Kurs erhaltlichen Punkte.

Unter ,Uberblick“ erhalten Sie Informationen zum Durchfiihrungszeitraum, dem Durchfihrungsort, dem
geschatzten bzw. erwarteten Arbeitsaufwand sowie der Kurssprache.

Der Kurs kann bewertet und kommentiert werden, und Sie finden Informationen zur Katalogkategorie.

Unter ,,Meine Daten“ finden Sie ihre benutzerspezifischen Informationen zum Kurs, darunter den ,Bestanden®-
Status, wann Sie zum letzten Mal auf den Kurs zugegriffen haben, und mit welchen Gruppen Sie im Kurs
eingetragen sind.

Falls der Kursautor das Verlassen des Kurses gestattet, konnen Sie dies hier tun.

@ Uber den externen Link gelangen die Kursteilnehmer nach dem Login direkt zu lhrem Kurs.
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8 Autorenbereich

Verschiedene Typen von Lernressourcen

Aktionen im ,Autorenbereich"

Detailansicht einer Lernressource

+ Technische Informationen zur Lernressource und zur Verwendung

Im Autorenbereich finden OpenOLAT Autoren alle Werkzeuge um Kurse und andere Lernressourcen zu erstellen, zu
importieren und zu bearbeiten.

Wie beim Menlipunkt Kurse 6ffnet sich beim Klick auf den Eintrag Autorenbereich der Tab "Favoriten". Kurse und
andere Lernressourcen, die als Favorit markiert wurden werden hier angezeigt.

Im Tab ,,Meine Eintrage“ finden Sie alle Lernressourcen die Sie erstellt haben oder bei denen Sie als Besitzer (Co-
Autor) eingetragen sind. Welche Informationen genau angezeigt werden, kdnnen Sie durch die Auswahl der
gewlinschten Spalten selbst einrichten. Beispielsweise erkennen Sie in der Spalte "Ref" ob bzw. wie oft eine
Lernressource referenziert wurde und kdnnen direkt zum passenden Kurs springen.

Uber die "Suchmaske" sind alle Lernressourcen auffindbar, auf die Sie Zugriff haben. Sie kénnen nach Titel,
Beschreibung, Typ, Autor oder ID suchen und die Suche auf eigene Lernressourcen sowie die Referenzierung
beschranken.

Im Tab "Geldscht" befinden sich alle Lernressourcen, welche geléscht wurden. Von hier kdnnen sie wieder
hergestellt oder durch den Administrator dauerhaft geléscht werden.

Kurse LearnTube Gruppen Bibliothek Autorenbereich Coaching Fragenpool Benutzerverwaltung Administration Mehr - ® @ 9 Q = v
Favoriten Meine Eintréige Suchmaske Geldscht
& [+
Importieran Erstellen
68 Eintrage - :_ - & -4
@ M Typ Titel der Lernressource Beginn Ende Erstelit durch Zugrift* AC Erstelit 9 @ o
2 [ %= Fragebogen 3 211220161422 Q@ [ o
- M = Formular 19.1220160828 Q [ f
M == Selbstbewertung 161220161042 Q@ (& o
M = EPmitFormular 161220161041 Q@ & o
- [J B Copy of testing chne USER nur Fragen 15122016 1418 Q@ (& 8
o [ B3 TestJuventus 12122016 1418 Q@ (& o8
- [] ¥ Einfach ein Blog 09.12201611:21 @ [ 8
7 M & Rollenauswirkungen Nur Mitglieder @ 09.12201600:16 § [ &
7 [ & Schulungskurs 01122016  31.12.2016 08.12.2016 11:41 g & o
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Die nebenstehend abgebildeten Lernressourcen kénnen in OpenOLAT erstellt T 5
werden. Darliber hinaus kénnen auch Lernressourcen und weitere Dateien p—
importiert werden.
| & Fragebogen
Importieren N 1 Test (QT1 2.1) B
n e B CP-Lerninhalt
R ¢ owu
Wahlen Sie eine Lernressource flr den import: n §
* OpenOLAT Formate: Kurs, Ressourcenordner, Glossar, Wiki, Podcast, Blog, M Podcast
Portfollovoriage 4 e aust ! Blog
» \Videos: MP4 -
+ Standardformate: IMS Content Packaging, IMS QT Test oder Fragebogen, SCORM 1.2 : PR
| » Datelen: belieblg = Ressourcenordner
= Fragebogen (Portfolio)
“1
R-Besitzer dieser| == Portfolio 2.0 Vorlage
. . . . . A=flle OpenOLATH e Ginsagr
Jede Lernressource wird in der Detailansicht durch Metadaten naher R=Registrierte Ope

G=Gaste (offentlich)

beschrieben. Beispielsweise ist dort festgehalten, wer Zugriff auf den Lerninhalt
hat. Als Besitzer der Lernressource andern Sie dort unter anderem den Titel,
Beschreibung und Zugriff oder verwalten die weiteren Besitzer.

Im folgenden finden Sie Erlduterungen zu den einzelnen OpenOLAT
Lernressourcen, welche Aktionen sie im Autorenbereich vornehmen kénnen, und
Informationen zur Infoseite einer Lernressource.

8.1 Verschiedene Typen von Lernressourcen

OpenOLAT kennt elf verschiedene Typen von Lernressourcen. Mit Ausnahme der Kurse haben diese gemeinsam,
dass sie in einen oder mehrere Kursen eingebunden werden kénnen. Des weiteren kdnnen Sie noch Film,
Animation, PowerPoint, Bild, Musik, PDF, Excel, Word Dateien hochladen.

8.1.1 Kurs

2

Ein OpenOLAT-Kurs kann Vorlesungen, Seminare oder Tutorate begleiten und verschiedene didaktische Konzepte
wie Gruppenpuzzles, problembasiertes Lernen, etc. abbilden. Es handelt sich dabei um einen OpenOLAT-eigenen
Dokumententyp. Kurse beinhalten beliebig viele Kursbausteine. Wie man mit den verschiedenen Kursbausteinen
arbeitet, wird im Kapitel ,Lernaktivitaten im Kurs® ausfiihrlich erklart. Wie Kurse erstellt werden, erfahren Sie im
Kapitel ,,Kurs erstellen". Details zu Kursbausteinen und dem Kurseditor erfahren Sie im Kapitel ,Kursbausteine und
Kurseditor".

8.1.2 Video

i

Ein Video ist ein Lerninhalt im MPEG-4 Format mit der Dateiendung .mp4, und wird genutzt zur Wiedergabe von Ton
und Bild. OpenOLAT unterstiitzt die Anzeige von Untertiteln in mehreren Sprachen. Generelle Informationen zu
Videoformaten und Upload in OpenOLAT finden Sie im Kapitel "Video erstellen".
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8.1.3 CP-Lerninhalt

Ein Content-Packaging (kurz CP) ist ein Lerninhalt in einem standardisierten E-Learning-Format. Die Spezifikation
dieses Datenformats kommt ebenfalls von IMS. OpenOLAT unterstiitzt die IMS-CP Version 1.1.2. CPs eignen sich flir
die Verwendung in OpenOLAT-Kursen oder auch ausserhalb von OpenOLAT. OpenOLAT unterstiitzt dieses Format,
damit Lerninhalte nicht nurin OpenOLAT, sondern auch in anderen LMS verwendet werden kénnen. Mehr
Informationen zur Erstellung von Content-Packagings finden Sie im Kapitel ,,CP-Lerninhalt erstellen".

8.1.4 SCORM-Lerninhalt

[ ]

[~

Ein weiteres standardisiertes E-Learning-Format, das von OpenOLAT unterstitzt wird, ist das SCORM-Format
(Version 1.2). SCORM steht fiir ,Sharable Content Object Reference Model“ und ist ein Referenzmodell fiir
austauschbare elektronische Lerninhalte der ,Advanced Distributed Learning Initiative“ (ADL).

SCORM-Lerninhalte eignen sich fiir die Verwendung in OpenOLAT-Kursen oder ausserhalb von OpenOLAT.
OpenOLAT unterstiitzt dieses Format, damit Sie lhre Lerninhalte nicht nur in OpenOLAT, sondern auch in anderen
LMS verwenden kénnen.

8.1.5 Wiki

&)

Wikis eignen sich gut dafiir, auf einfache Weise gemeinsam Inhalte zu erstellen. Ein Wiki kann fiir Gruppenarbeiten,
als Dokumentationswerkzeug oder als Wissensbasis fiir Ihre Studien- oder Projektarbeit verwendet werden.

Mehr Informationen zur Erstellung von Wikis finden Sie im Kapitel ,Wiki erstellen". Wie Sie im Wiki Inhalte erstellen,
erfahren Sie im Kapitel ,Lernaktivitdten im Kurs® unter dem Punkt ,Wiki".

8.1.6 Podcast
[ ]

Ein Podcast ermdglicht den Upload von Audio- oder Videodateien, die anschliessend in OpenOLAT zur Verfiigung
gestellt werden kdnnen. Podcasts konnen entweder direkt in OpenOLAT angehort oder angeschaut oder in
Portalen wie iTunes abonniert werden, um die einzelnen Podcast-Episoden spater auf mobile Endgerate zu
kopieren. Kursteilnehmer konnen Episoden auf einfache Art bewerten und kommentieren.

Informationen dazu, wie Sie einen Podcast erstellen und in lhren Kurs einbinden, finden Sie im Kapitel ,,Podcast
erstellen". Wie Sie als Kursteilnehmer den Podcast verwenden, erfahren Sie im Kapitel ,Lernaktivitaten im Kurs®
unter dem Punkt ,Podcast".

8.1.7 Blog

w

In einem Blog kénnen fachbezogene oder personliche Informationen einfach veréffentlicht und aktualisiert
werden. Blogs werden haufig als eine Art Online-Tagebuch oder Journal eingesetzt. Kursteilnehmer kdnnen
Blogeintrage auf einfache Art bewerten und kommentieren.
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Informationen dazu, wie Sie einen Blog erstellen und in lhren Kurs einbinden, finden Sie im Kapitel ,,Blog erstellen".
Wie Sie als Kursteilnehmer den Blog verwenden, erfahren Sie im Kapitel ,Lernaktivitdten im Kurs“ unter dem Punkt
»Blog".

8.1.8 Portfoliovorlage

i

Eine Portfolioaufgabe dient zur gezielten Dokumentation von Lernergebnissen und Lernprozessen der Lernenden.
Kursteilnehmer konnen die Portfolioaufgabe l6sen und erhalten eine Bewertung fiir die eingereichten Losungen.

Informationen dazu, wie Sie eine Portfoliovorlage erstellen und als Portfolioaufgabe in Ihren Kurs einbinden, finden
Sie im Kapitel ,,Portfolioaufgabe erstellen". Wie Sie als Kursteilnehmer die Portfolioaufgabe l6sen, erfahren Sie im
Kapitel ,Lernaktivitaten im Kurs® unter dem Punkt ,Portfolioaufgabe".

8.1.9 Test

4
Tests kdnnen entweder zu Prifungs- oder zu Ubungszwecken verwendet werden. Im ersten Fall konnen die

Kursautoren die Testresultate einsehen und den Testpersonen zuordnen, im zweiten Fall werden die Resultate
anonymisiert gespeichert.

Jeder Test liegt in einem standardisierten Dokumentformat, dem IMS-QTI-Format, vor. IMS bemiiht sich um die
Entwicklung offener Standards fiir den E-Learning-Bereich. QTI steht fiir ,Question & Test Interoperability“ und ist
ein definiertes, standardisiertes Datenformat, das zur Konzipierung von Online-Tests und Fragebdgen verwendet
wird. Das QTI-Format ist auch fiir das Abspeichern von Testergebnissen geeignet. OpenOLAT unterstiitzt dieses
Format, damit Lerninhalte nicht nur in OpenOLAT, sondern auch in anderen LMS verwendet werden kénnen.

Mehr Informationen zum Einsatz und Erstellung von Tests finden Sie im Kapitel , Tests und Fragebdgen erstellen®.

8.1.10 Fragebogen

)

Ein Fragebogen wird in der Regel zur Datenerhebung eingesetzt, beispielsweise zur Veranstaltungsevaluation.
Jeder Kursteilnehmer kann denselben Fragebogen nur einmal ausflllen. Die Resultate werden dabei anonymisiert
gespeichert. Fragebdgen liegen wie Tests im standardisierten IMS-QTI-Format vor. Mehr Informationen zum Einsatz
und Erstellung von Fragebdgen finden Sie ebenfalls im Kapitel , Tests und Fragebogen erstellen".

8.1.11 Fragebogen im Portfolio
-l —
—

Der Fragebogen im Portfolio dient der Selbst- und Fremdeinschatzung. Er kann nur verwendet werden, wenn erin
einer Portfolioaufgabe eingebunden wird. Weitere Informationen wie Sie ein Fragebogen fiirs Portfolio erstellen
finden Sie hier.

8.1.12 Ressourcenordner

=
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In einem Ressourcenordner werden verschiedene Dokumente abgelegt, die in mehreren Kursen zum Einsatz
kommen. Dies kénnen z.B. Regeln fir die Online-Kommunikation, organisatorische Ansprechpartner oder sonstige
generell relevante Infomrationen sein, wenn diese fiir alle Kurse identisch sind. Die HTML-Seite mit den jeweiligen
Informationen wird im Ressourcenordner abgelegt und kann in mehreren Kursen referenziert werden.

Informationen dazu, wie Sie einen Ressourcenordner erstellen und in lhrem Kurs verwenden kénnen, finden Sie im
Kapitel ,Kurseinstellungen“ unter dem Punkt ,Ressourcenordner".

8.1.13 Glossar
=

Im Glossar werden Fachbegriffe definiert. Sobald die Fachbegriffe im Lerninhalt verwendet werden, wird dem

Lernenden die Begriffsklarung angezeigt. Zudem kann die Liste mit allen Fachbegriffen und Definitionen angezeigt
und ausgedruckt werden.

Informationen dazu, wie Sie ein Glossar erstellen und in Ihren Kurs einbinden, finden Sie im Kapitel ,Kursbetrieb*
unter dem Punkt ,Glossar". Wie Sie im Kurs das Glossar verwenden, erfahren Sie im Kapitel ,Lernaktivitaten im
Kurs“ unter dem Punkt ,Glossar" .

8.1.14 Lernressourcen vom Typ Datei

Neben den oben genannten Lernressourcen kdnnen Sie eine Reihe an weiteren Dateitypen in OpenOLAT
importieren. Dazu gehdren PDF-, PowerPoint-, Excel- und Word-Dateien, sowie Bild, Film, Musik und Animationen.
Bitte beachten Sie dass diese Dateien nicht in OpenOLAT verwendet werden. Andere Dateitypen werden unter dem
Typ ,,Andere Datei“ abgelegt.

8.2 Aktionen im ,,Autorenbereich"

Als Autor finden Sie oben links die beiden Schaltflachen ,Erstellen“ und ,Importieren®. Ein Klick auf "Erstellen"
offnet ein Drop-Down-Men.

8.2.1 Erstellen

Folgende Lernressourcen kdnnen Sie direkt im Autorenbereich erstellen: Kurse, Fragebdgen, Tests, CP-Lerninhalte,
Wikis, Pordcast, Blogs, Ressourcenordner, Fragebdgen (Portfolio), Portfolio 2.0 Vorlagen und Glossare. Der
Erstellungsprozess mit den verschiedenen Editoren ist in den Kapiteln ,,Kurs erstellen", ,CP-Lerninhalt erstellen”,
»Wiki erstellen", ,Podcast erstellen", ,Blog erstellen", ,Portfolioaufgabe erstellen" und , Tests und Fragebdgen
erstellen" beschrieben.

Darlber hinaus kénnen die aufgefiihrten Lernressourcen bis auf Ressourcenordner, Fragebogen (Portfolio) und
Glossare auch in OpenOLAT Kurs erstellt werden.
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8.2.2 Importieren

Ausserhalb von OpenOLAT erstellte oder aus einem OpenOLAT System exportierte Lernressourcen kénnen in
OpenOLAT importiert werden, wenn Sie in einem fiir OpenOLAT kompatiblen Format vorliegen. Mogliche Typen
werden unter dem Punkt ,Verschiedene Typen von Lernressourcen " erklart.

Der Import von Lernressourcen erfolgt von lhrem Computer nach OpenOLAT. Klicken Sie auf "Importieren" und
folgen Sie den Anweisungen. Wenn Sie einen Kurs importieren mochten, werden Sie gefragt, ob Sie die vom Kurs
referenzierten Lernressourcen (z.B. ein Wiki oder ein Test) ebenfalls importieren mochten. Markieren Sie die
entsprechende Checkbox wenn Sie die referenzierten Lernressourcen ebenfalls importieren méchten. Publizieren
Sie den importierten Kurs im Anschluss, um ihn fiir Sie und andere OpenOLAT-Benutzer sichtbar zu machen.

8.2.3 Bearbeiten

Ein Klick auf den Titel einer Lernressource 6ffnet die entsprechende Ressource. Die Infoseite 6ffnen Sie iber Q .
Bei editierbaren Lernressourcen wie Kurse, Glossare, Tests, Fragebdgen, PCs, Blogs und Podcasts 6ffnet das Icon
»Editieren“ den entsprechenden Editor.

Folgende Aktionen gestattet Ihnen das ,,Werkzeuge und Einstellungen“ Mendi:

Aufgabe BAR- 29.11.2016 16:06
Schulung 25.11.2016 11:37
Testing BAR- 23.11.2016 15:36

do oo
& & &
TRAER

GUGUS BAR- 16.11.2016 11:52
Spielen 16.11.2016 09:21 9 Infoseite bearbeiten
MEIN LERNVIDEO o5 [| | Katalogeintrage

& Mitgliederverwaltung

Video 14.11.2

. ; |
Wizard BAR. 11.11.2016 10:42 & Kopieren

i 2 |
sonderzeichen 11.11.2016 10:31 & Inhalt exportieren
Schulungskonzept 09.11.2016 11:20 | !

RA testest 09.11.2016 10:40 [§ | © Kurs beenden

Aufsatz 07.11.2016 17:42 | | @ Loschen

1303030008300 308830
JORONOFHHEHO2OE

Wiirtlitast N7 11 201R 17-17 —

Infoseite bearbeiten

Damit gelangen Sie direkt auf das Formular um die Beschreibung zu andern. Mehr Informationen dazu finden Sie im
Kapitel ,Kurseinstellungen“ unter dem Punkt ,Beschreibung andern*.

Katalogeintrage

Damit kdnnen Sie neue Katalogeintrage erstellen und bereits bestehende Eintrage bearbeiten. Mehr Informationen
dazu finden Sie im Kapitel ,Kurseinstellungen“ unter dem Punkt ,Katalogeintrage“.

Mitgliederverwaltung

Sie kdnnen direkt aus der Tabellenansicht auf die Mitgliederverwaltung einer Lernressource zugreifen. Mehr
Informationen dazu finden Sie im Kapitel ,,Kursbetrieb“ unter ,Einsatz der Kurswerkzeuge*.
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Kopieren

Damit konnen Sie Lernressourcen kopieren um sie beispielsweise flr ein neues Semester wieder zu verwenden.
Mehr Informationen dazu finden Sie im Kapitel "Kurseinstellungen" unter dem Punkt "Kopieren".

Inhalt exportieren

Exportieren Sie hiermit lhre Lernressourcen als ZIP-Datei. Mehr Informationen dazu finden Sie im Kapitel
"Kurseinstellungen" unter dem Punkt "Inhalt exportieren".

Loschen

Eine Lernressource kann nur geloscht werden, wenn sie in keinem Kurs verwendet wird, und nur von ihrem
Besitzer. Mehr Informationen dazu finden Sie im Kapitel "Kurseinstellungen" unter dem Punkt "Lebenszyklus:
beenden/l6schen".

8.2.4 Weitere Aktionen

Unterhalb der Lernressourcen kénnen einige Aktionen direkt ausgewahlt werden. Zudem wird hier definiert, wie
viele Eintrage pro Seite angezeigt werden sollen und es kann zwischen einzelnen Seiten gewechselt werden.

[ B attempts/irage Scheiwiler, Sabrina 01.03.2017 13:44 100420171412 Q ([ &f
[l §@ Kurssuche Scheiwiler, Sabrina 01.03.2017 08:20 01.03.201708:20 ¢ [ o
[ B Optionen Scheiwiler, Sabrina 28.02.2017 11:57  28.022017 1157 @ (@ &
W Alle auswahlen (O Auswahl Iéschen
Zeige 1 bis 50 von 183 Zeilen. 50 - | Einfrége pro Seite “ n 2|13 |4
E-Mail versenden Besitzer hinzufilgen Kopieren Loschen

9
B=Besitzer dieser Lernressource

A=Alle OpenOLAT-Autoren t
R=Registrierte OpenOLAT-Benutzer (¢ffentlich)

G=Gaste (offentlich)
A nach oben

E-Mail versenden

Mit dieser Funktion kdnnen E-Mails an die Mitglieder von mehreren Kursen gleichzeitig verschickt werden. Wahlen
Sie dazu die gewlinschten Kurse aus, indem Sie die Checkbox links auswahlen. Es 6ffnet sich ein Wizard. Sie kénnen
nun definieren, an wen das E-Mail verschickt werden soll. Mogliche Empfanger sind die Kursbesitzer, Kursbetreuer
und die Teilnehmer. Sie kdnnen die E-Mail an all die Kurse schicken, welche Sie im Autorenbereich sehen. Dazu
gehoren beispielsweise Kurse, welche fiir alle Autoren sichtbar sind. Sie mussen also nicht zwingend Mitglied des
Kurses sein, um diese Funktion zu nutzen.

Besitzer hinzufligen

Wenn ein Benutzer gleich mehreren Kursen als Besitzer hinzugefiigt werden soll, kann dies mit dieser Funktion
vorgenommen werden. Wahlen Sie wiederum die gewlinschten Kurse und suchen Sie anschliessend den
gewtlinschten Benutzer. Es kdnnen auch mehrere Benutzer gleichzeitig als Besitzer hinzugefiigt werden.
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Kopieren

Alle Lernressourcen konnen kopiert werden. Kopierte Lernressourcen befinden sich anschliessend im Tab "Meine
Eintrage" und haben "Kopie von..." im Titel vorne angestellt.

Loschen

Zudem kdénnen mehrere Lernressourcen gemeinsam geldscht werden. Die Lernressourcen sind noch nicht definitiv
geldscht. Sie befinden sich im Tab Geldscht. Dieser Tab ist nur fiir den Administrator sichtbar. Der Administrator
kann gel6schte Lernressourcen wieder herstellen oder definitiv l6schen.

8.3 Detailansicht einer Lernressource

Zu jeder der unter dem Punkt ,Verschiedene Typen von Lernressourcen” erwdhnten Lernressourcentypen gibt es
eine Infoseite. Dort wird die Lernressource mit ihren Metadaten (Daten, welche die Lernressource beschreiben)
aufgefiihrt. Zur Infoseite einer Lernressource gelangen Sie, wenn Sie in der Liste auf das Icon ,,Infoseite“ klicken
oder wenn Sie im Kursbetrieb in der Kurstoolbar das Icon ,,Kursinfo“ wahlen.

w Kuss  Gruppen  Biolohek  Coaching  Auviorenbersich  Fragenpool  Mein Kurs x @M © & Q

€ MeinKus Infossit

Mein Kurs 2014 3 Astros

mit Beate Muster

Proin at eros non eros adipiscing moliis. Donec semper turpis sed diam. Sed consequat ligula nec tortor. Integer
eget sem. Ut vitae enim ey est venicula gravida. Marbi ipsum ipsum, porta nec, temgpor id, auctor vitae, purus.
Pellentesgue negue. Nulla luctus erat vitae libero. Integer nec enim. Phasellus aliguam enim et tortor. Quisque
aliquet, guam elementurn condimentum feugiat, tellus odio consectetuer wisi, vel nonummy sem neque in elit
Curabitur eleifend wisi iaculis ipsum. Pellentesque habitant morbl tristique senectus et netus et malesuada fames
ac turpis egestas. Pragsent ultricies facilisis nisl. Vivamus luctus elit sit amet mi.

Lol
Am Ende dieses Kurses kiinnen Sie:

= Donec id ercs eget quam aliquam gravida
* Sad acocumsan guam ac tellus ot .
« Donso id eros agat quam aliquar gravida Uberblick
= Cras aliquam massa ullamcorper sapien M Semant4
@ 5-7 Stunden Zeitaufwand / Woche
Voraussetzungen @

Es gibt keine Voraussatzungen fir den Besuch dieses Kurses

Beurteilung
oo
Bescheinigung .
Kategorien
Am Ende des Semesters erhalten Sie ein Zertifiat (ber den Besuch des Kurses, sofern Sie zu mindestens 75% anwesend waren. Des
‘waiteren wird der Kurs in der Liste der besuchten Kurse aufgefiihrt i OOTesting
Externer Link :
Meine Daten
BR hrtps:s/testing. frentix.con/testi/url/RepositaryEntry/ 182625064
Latzter Zugriff: 09.03.15 15:15
» Technische Informaticnen =3 Bookmark: [) Bookmark setzen
Gruppen & Gruppel

[ Kurs verlassen
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8.3.1 Metadaten / Informationen
Zuoberst auf der Infoseite finden Sie die Beschreibung zur Lernressource, sowie eventuell ein Bild oder einen Film.

Der nachste Abschnitt wird entweder ein- oder zweispaltig dargestellt, abhdngig von der verfligharen Information.
In der linken Spalte finden sich Informationen zu Lernzielen, Voraussetzungen oder fiir den Kurs erhaltlichen
Punkten, sowie die aufklappbare Box "Technische Informationen" die OpenOLAT-spezifischen Informationen zu
Eintrag und Verwendung, wie z.B. die Liste der Besitzer, Erstell- und Verdnderungsdatum oder die Liste der
verknlipften Kurse enthalt.

@ Uber den externen Link gelangen die Kursteilnehmer nach dem Login direkt zu lhrem Kurs.

Falls Sie den zweiten Link mit den beiden zusatzlichen Parametern guestund langverwenden, gelangen
die Benutzer ohne sich einzuloggen, mittels Gastaccount zur Lernressource.

Die rechte Spalte bietet einen Uberblick Gber die Dauer des Kurses, den Durchfiihrungsort, die zeitliche Belastung
sowie die Kurssprache. Der Kurs kann bewertet und kommentiert werden, und Sie finden Informationen zur
Katalogkategorie.

Den Kurs kénnen Sie, wenn die entsprechenden Freigaben vorliegen, hier entweder liber die Schaltflache ,,Kurs
buchen/starten“ buchen oder direkt starten.

Unter ,Meine Daten“ finden Sie ihre benutzerspezifischen Informationen zum Kurs, darunter den ,Bestanden®-
Status, wann Sie zum letzten Mal auf den Kurs zugegriffen haben, und mit welchen Gruppen Sie im Kurs
eingetragen sind. Falls dies gestattet ist, kdnnen Teilnehmer den Kurs hier verlassen.

Uber die Kurseinstellung " Beschreibung andern" kénnen Sie weitere Daten hinzufiigen oder bestehende
andern. Detaillierte Informationen dazu finden Sie unter Infoseite: Metadaten hinzuftigen.

8.3.2 Einstellungen & Werkzeuge

Uber die Toolbar haben Sie Zugriff auf verschiedene Werkzeuge und Einstellungen. Welche der folgenden Aktionen
moglich sind, hangt einerseits von lhrer Zugriffsberechtigung und andererseits vom Typ der einzelnen
Lernressource ab. Auf die Toolbar haben Sie sowohl von der Lernressource sowie von der Infoseite aus Zugriff.

Uber das Dropdown-Menti ,Werkzeuge“ haben Sie Zugriff auf die Kurswerkzeuge Kurseditor, Ablageordner,
Mitgliederverwaltung, Bewertungswerkzeug, Datenarchivierung, Statistiken und Lernbereich. Weitere
Informationen dazu finden Sie in den entsprechenden Kapiteln.

Im Kurs gewahrt Ihnen das Dropdown-Men ,,Kurs® Zugriff auf die Funktionen Beschreibung,
Zugangskonfiguration, Katalogeintrage, Layout, Optionen, Leistungsnachweis, Kopieren, Export, Beendent und
Loschen. In anderen Lernressourcen tragt dieses Dropdown-Men( den entsprechenden Namen des
Lernressourcentyps. Weitere Informationen dazu finden Sie in den entsprechenden Kapiteln, sowie unter
"Kurseinstellungen".

8.3.3 Infoseite: Metadaten hinzufligen
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Bevor Sie eine Lernressource herstellen oder hinzufligen kdnnen, sollte Sie einige Informationen (sog. Metadaten)
ausfillen. Je ausfiihrlicher eine Lernressource beschrieben wurde, umso einfacher und schneller kann diese
gefunden und zugeordnet werden.

Identifikation

Id: Automatisch generierte Identifikationsnummer der Lernressource. Diese Nummer kdnnen Sie tber die
Suchmaske suchen.

Kennzeichen: Eine externe Kennung fiir diese Ressource, z.B. die Bezeichnung aus dem Vorlesungsverzeichnis oder
eines gedruckten Kurskataloges. Die Kennzeichnung wird in der Kursiibersicht angezeigt.

Erstellt durch: Automatisch eingefligter Benutzername desjenigen Benutzers, der die Lernressource abgelegt hat
(kann nicht gedandert werden). Den Ersteller kénnen Sie mittels dem Suchmasken-Feld im Autorenbereich
zusammen mit den anderen Besitzern der Lernressource suchen.

Typ: Die Lernressourcen kdnnen vom folgenden Typ sein: Kurs, CP-Lerninhalt, SCORM-Lerninhalt, Fragebogen,
Test, Ressourcenordner, PDF, Excel, PowerPoint, Word, Animation, Bild, Musik, Film, Wiki, Podcast, Blog, Glossar,
Andere Datei. In der Suchmaske konnen Sie mittels Check-Boxes nach diesen Typen suchen.

Beschreibung

Titel der Lernressource: Sie missen der Lernressource einen Titel geben (max. 100 Zeichen lang). Uber diesen
Titel kdnnen Sie in der Suchmaske nach der Lernressource suchen.

Autoren: Die Personen die fiir den Inhalt dieser Ressource verantwortlich sind oder diese durchfiihren. Dies miissen
nicht die selben Personen sein wie die Besitzer. Das Feld ist ein reines Textfeld, der Inhalt wird auf der
Kursiibersicht angezeigt. Z.B. "Prof. Dr. Einstein et.al.".

Hauptsprache: Die Sprache in der diese Lernressource hauptsachlich abgefasst ist oder durchgefiihrt wird. Diese
Information wird auf der Inforseite des Kurses angezeigt und dient der besseren Information fiir die Lernenden. Es
wird keine Selektion von Kursen anhand der Benutzersprache und dieses Feldes durchgefiihrt. Z.B. "Deutsch" oder
IIENII'

Durchfiihrungsort: Der Ort, an dem ein Kurs durchgefiihrt wird. Wird vor allem bei Blended Learning eingesetzt.

Beschreibung: Sie miissen der Lernressource eine Beschreibung geben. Uber die Beschreibung kénnen Sie in der
Suchmaske nach der Lernressource suchen.

Dauer

Durchfithrungzeitraum: Bei Lernressourcen vom Typ "Kurs" kann ein Durchfiihrungszeitraum festgelegt werden.
Folgende Optionen sind moglich:

+ Ohne: Wahlen Sie diese Option wenn der Kurs nicht zu einem bestimmten Daten beginn und
aufhort. Diese Kurse gelten als permanent aktiv.

« Mit Begin- und Enddatum: Verfligt ein Kurs Uber ein bestimmtes Begin- und Enddatum, was aber
nicht einer verfligbaren Semesterkonfiguration entspricht, so kénnen Sie mit dieser Option
Kursspezifische Daten einstellen.

+ Semester. Wenn auf Systemebene Semesterdaten konfiguriert wurden, so konnen Sie mit dieser
Option eine Durchflihrung flir ein bestimmtes Semester konfigurieren. Die Begin- und Enddaten
werden in diesem Fall Uber die Semesterkonfiguration gesteuert.
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Der konfigurierte Durchfiihrungszeitraum wird in der Liste der Lernressourcen und den Metadaten angezeigt.
Aktuell fihren die Daten zu keinen automatisierten Prozessen wie freischalten oder sperren von Kursen. Diese Life-
Cycle Prozesse sind flr spatere Releases vorgesehen.

Information fiir den Lernenden
Zeitaufwand: flir den Kurs, z.B. pro Woche

Lernziele: Was sind die Lernziele des Kurses, was sollte der Lernende am Ende des Kurses gelernt haben, miissen
z.b. neue Kompetenzen erworben werden?

Voraussetzung: gibt es Voraussetzungen flir den Kurs, z.B. spezielles Vorwissen, oder muss bereits ein spezieller
anderer Kurs besucht worden sein?

Bescheinigung: Gibt es am Schluss ein Zertifikat, oder ist der Kurs Teil einer Bescheinigung?

Darstellung

Titelbild (jpg,png,gif): Um die Lernressource visuell attraktiver zu gestalten ist es bei Kursen und anderen
ver6ffentlichten Lernressourcen empfohlen ein Symbolbild zu hinterlegen. Das Symbolbild sollte keinen Text
sondern nur ein Bild enthalten. Das Bild wird im Katalog und der Infoseite angezeigt.

Teaserfilm (mp4): Haben Sie einen Film fiir die Lernressource gewahlt, so wird dieser auf der Infoseite angezeigt.
Falls kein Titelbild gewahlt wurde, wird fiir die Listen- und Katalogansicht ein Still des Films angezeigt.

8.4 Technische Informationen zur Lernressource und zur Verwendung

Auf der Infoseite finden Sie neben der Beschreibung zur Lernressource und beim Kurs den Angaben zu z.B.
Lernzielen oder Voraussetzungen auch die Metadaten zur Lernressource. Dies sind einerseits immer die
technischen Informationen, die OpenOLAT-spezifische Informationen zum Eintrag enthalten. Bereits in einen Kurs
eingebundene Lernressourcen zeigen des weiteren die Informationen zur Verwendung, die die Liste der
verkniipften Kurse enthélt. Alle diese Eintrage kdnnen nicht gedandert werden.

8.4.1 Technische Informationen

Id: Automatisch generierte Identifikationsnummern der Lernressource. Mit dieser ID kdnnen Sie die Lernressource
Uber die Suchmaske suchen.

Nachfolgend finden Sie Datum und Uhrzeit zu dem die Lernressource erstellt wurden, sowie die Daten zur letzten
Anderung. Die Zugriffsberechtigungen kdnnen Sie in den Ressourceneinstellungen tiber die Zugangskonfiguration
regeln.

Erstellt durch / Autoren: Automatisch eingefligter Name desjenigen Benutzers, der die Lernressource abgelegt hat
(kann nicht gedndert werden). Den Ersteller kdnnen Sie mittels dem Suchmasken-Feld im Autorenbereich
zusammen mit den anderen Besitzern der Lernressource suchen.

8.4.2 Information zur Verwendung

Referenzen: Hier sehen Sie, welche Kurse diese Lernressource verwenden. Solange die Lernressource in einem
Kurs verwendet wird, kann sie nicht geloscht werden.
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Der letzte Zugriff gibt an, wann die Lernressource das letzte Mal gestartet wurde.
Momentane Benutzer: Gibt an, wie viele Benutzer diese Lernressource zur Zeit in OpenOLAT gestartet haben.

Anzahl Aufrufe: Zahlt automatisch, wie viel Male die Lernressource insgesamt gestartet wurde. Wenn die
Lernressource nicht in OpenOLAT gestartet werden kann, erscheint der Eintrag Ausfiihrung nicht untersttiitzt.

Anzahl Exporte: Zahlt automatisch, wie viel Male die Lernressource insgesamt heruntergeladen wurde.
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9 Lernaktivitaten im Kurs

+ Arbeiten mit Kursbausteinen

+ Zusatzliche Kursfunktionen

+ Prifungen

+ Probleme und Fehlermeldungen im Kurs

In diesem Kapitel werden die Lernaktivitaten im Kurs aus der Sicht der Kursteilnehmer erklart. Sie finden hier
Informationen zur Arbeit mit Kursbausteinen und zur Verwendung der zusatzlichen Kursfunktionen. Informationen
zum Priifungsmodus erhalten Sie ebenfalls hier. Schliesslich werden haufige Fehlerquellen und -meldungen

aufgefiihrt.

Im Kapitel ,,Kurse & Katalog“ haben Sie unter dem Punkt "Kurse finden" erfahren, wie man in OpenOLAT einen Kurs
findet. Wahlen Sie im Suchergebnis den Link unter ,Titel der Lernressource® aus, um zur Kursansicht zu gelangen.

@ Setzen Sie sich ein Bookmark. Sie finden das Icon dazu rechts unten unterhalb der ,Kurs buchen / starten
Schaltflache auf der Infoseite, in der Kursliste entweder links vom Kurstitel in der Tabellen oder rechts vom
Kurstitel in der mehrteiligen Ansicht, sowie in der Kurstoolbar im ,,Mein Kurs“ Dropdown-Men(i. Bookmarks

finden Sie unter ,,Kurse“ im Tab ,,Favoriten®.

9.1 Arbeiten mit Kursbausteinen

Im Folgenden finden Sie eine Liste mit den wichtigsten Kursbausteinen, aus
denen Ihr Kurs aufgebaut sein kann. Méglicherweise werden in lhrem Kurs
mehrere Kursbausteine desselben Typs angeboten oder die Kursbausteine sind
anders benannt als in dieser Aufstellung. Orientieren Sie sich an den
abgebildeten Icons, um den Kursbausteintyp zu erkennen.

9.1.1 Einschreibung
=)

In vielen Kursen miissen Sie sich eingangs einschreiben. Sie haben dabei eine
oder mehrere Gruppen zur Auswahl. Wahlen Sie nun den Link ,Einschreiben®,
um Mitglied einer Gruppe zu werden. Abhangig von der Konfiguration kdnnen
sich entweder nur in eine Gruppe einschreiben, oder in mehrere gleichzeitig. Die
Einschreibung bewirkt, dass nun rechts im Dropdown-Menu "Mein Kurs" die
Links zu den entsprechenden Gruppen sichtbar werden.

Bei einigen Gruppen ist die Anzahl Mitglieder limitiert. Ist die Gruppe voll, gibt es
je nach Konfiguration eine Warteliste, in die Sie sich eintragen kdnnen. Wenn der
Gruppenadministrator das so eingestellt hat, riicken Sie automatisch nach,
sobald sich ein Gruppenmitglied aus der Gruppe austragt.

Oft kdnnen Sie sich am selben Ort, wo Sie sich eingeschrieben haben, wieder aus
der Gruppe austragen. Sollte dies nicht der Fall sein, so hat der
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Gruppenadministrator das Austragen untersagt und Sie mussen lhn
kontaktieren, wenn Sie sich aus Versehen eingeschrieben haben.

9.1.2 Forum
o)

Das Forum wird meistens fiir den Austausch zwischen den Kursteilnehmern oder als Kontaktmoglichkeit zum
Kursautor verwendet.

Laden Sie im "Profil" ein Foto hoch, damit neben lhren Forumsbeitragen anstelle des Standard-Profilbildes Ihr Foto
erscheint.

Diskussionsthema eroffnen

Wenn Sie im Forum eine neue Nachricht verfassen mochten, wahlen Sie ,,Diskussionsthema eréffnen. Titel und
Beitrag sind obligatorische Angaben. Sie kdnnen Ihrem Beitrag eine Datei anhangen. Sie konnen Ihre Nachricht zu
einem spateren Zeitpunkt wieder editieren oder l6schen, sofern noch niemand auf Ihren Beitrag geantwortet hat.

Themen wie auch Forenbeitrage kdnnen mit einem Pseudonym erstellt werden, wenn dies vom Kursautor
konfiguriert wurde. Fir jedes Thema und jeden Beitrag kdnnen Sie damit separat festlegen ob es unter lhrem
Namen oder unter einem von lhnen gewahlten Pseudonym erstellt werden soll. Ein einmal erstelltes Pseudonym ist
fir das gewahlte Forum aktiviert und gesetzt, kann aber jederzeit nach Wunsch geédndert oder deaktiviert werden.
Falls Sie vermeiden mochten, dass ein anderer Benutzer dasselbe Pseudonym verwendet, konnen Sie lhr
Pseudonym mit einem Passwort schiitzen. Das Passwort zurilicksetzen oder ein Pseudonym l6schen und wieder
freigeben ist nur durch den Administrator moglich.

Verfasst von
¥ Pseudonym verwenden

Pseudonym

Passwort fiir die spitere Verwendung lhres Pseudonyms (wahlfrei)

Abbrechen

Forumsbeitrag beantworten

Wenn Sie einen bestehenden Forumsbeitrag beantworten mochten, 6ffnen Sie das Diskussionsthema, indem Sie
auf den Titel des Themas klicken. Wahlen Sie dann ,,Antwort mit Zitat“, wenn der Anfangsbeitrag unter lhrer
Antwort erscheinen soll, ,Antwort ohne Zitat“, um den Anfangsbeitrag nicht nochmals aufzufiihren. Sie kdnnen
Ihrem Beitrag eine Datei anhangen. Sie konnen lhre Nachricht zu einem spateren Zeitpunkt wieder editieren oder
[6schen.

Forumsbeitrag verschieben

Forumsthemen oder einzelne Beitrage konnen verschoben werden. Zum einen konnen die Beitrage in ein anderes
Thema desselben Forums verschoben werden, zum anderen kdnnen ganze Forumsthemen oder Beitrage in ein
anderes Forum verschoben werden. Dabei werden jeweils alle darunter liegenden Forumsbeitrage mit verschoben
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und sind anschliessend im Ursprungsforum nicht mehr sichtbar. Eine Verschiebung von Themen und Beitragen in
ein anderes Forum ist sowohlim selben Kurs als auch in andere Kurse moglich. Der verschobene Thread kann als

neuen Diskussionsfaden angelegt werden. Im letzten Schritt der Verschiebung kann zudem ein E-Mail an alle vom
Verschieben betroffenen Benutzer geschickt werden, mit der Information, wohin das Forum nun verschoben wird.

(1) Warnung

Forumsbeitrage konnen auch in Foren verschoben werden, in welchen der Ersteller des Beitrages keinen
Zugriff hat.

< Forumkurs

x
Fr R ¢ o Q T p—
Werikzeuge  Kurs Kursinfo  Kurs-Chat  Kurssuche Mein Kurs
) FORUMKURS € Zuriick zur Ubersicht  Anderungen @ ALS)
2 Forum 1 & Diskussionsthema archivieren | €8 = = alle (geschachtelt) = = alle (flach) @ einer W markiert % neu
< Forum 2
Asia is the best o "

" Bewertung
o 9 Erstellt am 13.03.2017 13:42

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt moliit anim id est laborum. Donec elementum ligula eu sapien consequat eleifend.
Donec nec dolor erat, condimentum sagittis sem. Praesent porttitor porttitor risus, dapibus rutrum ipsum gravida et. Integer lectus nisi, facilisis sit amet eleifend nec,
pharetra ut augue. Integer quam nunc, consequat nec egestas ac, volutpat ac nisi. Sed consectetur dignissim dignissim. Denec pretium est sit amet ipsum fringilia feugiat.
Aliquam erat volutpat. Maecenas

@ Léschen | (¥ Editieren 4 Antworten mit Zitat =~ *% Antworten ohne Zitat of -

Re:Asia is the best |
kambodscha Erstelit am 13.03.2017 13:43

Eintrag von bmuster mit Pseudonym

@ Loischen | (¥ Editieren % Antworfen mit Zitat | %% Antworten chne Zitat o -

€5 Beitrag mit Antworten abtrennen
< Verschieben in anderes Thema

Re:Asia is the best ©» Verschieben in anderes Forum W

myanmar Erstellt am 13.03.2017 13:45

eintrag von amuster mit Pseudonym

Forumsbeitrag markieren

Einzelne Forumsbeitrage konnen markiert werden. Klicken Sie dazu in der Detailansicht eines Themas auf die
kleine Flagge in der rechten oberen Ecke eines Beitrags. In der Forumsiibersicht sehen Sie wie viele Beitrage pro
Thema markiert wurden. Auf diese Weise konnen einzelne Beitrage leichter wieder gefunden werden.
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Forum moderieren

Wenn Sie Moderationsrechte im Forum haben, erfahren Sie im Kapitel ,Kursbausteine und Kurseditor® unter dem
Punkt ,Forum® mehr tber zusatzliche Moglichkeiten.

Forum archivieren

Wenn Sie das Forum archivieren, werden Forumsbeitrage und angefligte Dateien in eine ZIP-Datei verpackt und in
Ihrem persénlichen Ordner gespeichert.

Forum abonnieren

Um bei neuen Forumsbeitragen benachrichtigt zu werden, wéhlen Sie in der Ubersicht der Diskussionsthemen
»Abonnieren“. Anderungen erfahren Sie per E-Mail oder unter ,Abonnements*.

9.1.3 Dateidiskussion

e

In der Dateidiskussion besprechen Kursteilnehmer ein bestimmtes Dokument, z.B. einen Entwurf einer
Seminararbeit, ein Bild oder ein Konzept. Zu jedem hochgeladenen Dokument gibt es ein Forum.

Datei hochladen

Wahlen Sie ,Datei hochladen®, um eine eigene Datei hochzuladen. Um die hochgeladenen Dateien zu betrachten,
klicken Sie auf den Dateinamen. Die Datei 6ffnet sich in einem neuen Fenster. Wenn Sie keine Dateien hochladen
kénnen, hat Thnen der Kursautor diese Berechtigung nicht erteilt.

@ Versehentlich hochgeladene Dateien konnen nur vom Kursautor geldscht werden.

Diskussionsthema er6ffnen und Forumsbeitrag beantworten

Um an einer Diskussion teilzunehmen, klicken Sie auf den Link ,,Anzeigen® neben dem Dateinamen. Nun haben Sie
dieselben Moglichkeiten, Diskussionsthemen zu eréffnen oder Beitrage zu beantworten wie im Forum.

Dateidiskussion abonnieren

Bei der Dateidiskussion kénnen Sie einerseits auf der Ubersichtsseite auf ,,Abonnieren klicken, um benachrichtigt
zu werden, wenn neue Dokumente hochgeladen wurden. Andererseits konnen Sie jede Diskussion zu den
jeweiligen Dokumenten abonnieren, um bei neuen Diskussionsbeitrdgen benachrichtigt zu werden. Anderungen
erfahren Sie per E-Mail oder unter ,Abonnements“.

9.1.4 Test

(£
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Der Test dient der Leistungstberpriifung im Kurs. Ihre Resultate werden gespeichert und kénnen vom Kursautor
Ihrer Person zugeordnet werden.

Driicken Sie auf ,Start“, um mit dem Test zu beginnen. Je nach Konfiguration diirfen Sie den Test unterbrechen und
zu einem spateren Zeitpunkt fortfahren. Weiter hangt es von der Konfiguration ab, ob Sie den Test abbrechen
diirfen, ohne dass Resultate gespeichert werden. Driicken Sie am Schluss ,,Test beenden®, damit lhre Resultate
gespeichert werden. Alle diese Moglichkeiten werden Ihnen als Schaltflachen rechts oben angeboten.

Der Kursautor bestimmt, wie oft Sie den gesamten Test und wie oft Sie die einzelnen Testfragen l6sen diirfen. Je
nach Konfiguration ist die Navigation im Test erlaubt oder nicht erlaubt. Im zweiten Fall gelangen Sie nach jeder
gespeicherten Antwort zur nachsten Frage.

Der Kursautor stellt ein, wann und wie detailliert Sie tiber Ihre Testresultate informiert werden.

Wenn Sie den Test beenden oder abbrechen, klicken Sie anschliessend ,,Schliessen“ oben rechts, um auf die
Startseite des Tests zurtick zu gelangen.

9.1.5 Selbsttest

(&
Im Gegensatz zum Test werden im Selbsttest die Testresultate anonymisiert gespeichert. Selbsttests eignen sich fiir
Ubungszwecke und kénnen unlimitiert absolviert werden.

Driicken Sie auf ,,Start“, um mit dem Selbsttest zu beginnen. Wie auch beim Test stellt der Kursautor die weitere
Konfiguration des Selbsttests ein.

Wenn Sie den Selbsttest beenden oder abbrechen, klicken Sie anschliessend auf ,Schliessen“ oben rechts, um auf
die Startseite des Tests zurlick zu gelangen.

9.1.6 Fragebogen

©

Fragebdgen werden fiir Evaluationen oder Meinungsumfragen verwendet. Jeder Fragebogen kann nur einmal
ausgefillt werden. Die Fragebogenresultate werden immer anonymisiert gespeichert.

Driicken Sie auf ,Start“, um mit dem Fragebogen zu beginnen. Wie auch beim Test stellt der Kursautor die weitere
Konfiguration des Fragebogens ein.

Wenn Sie den Fragebogen abbrechen, klicken Sie anschliessend auf ,Schliessen® oben rechts, um auf die Startseite
des Fragebogens zuriick zu gelangen.

9.1.7 Wiki

&)

Wikis eignen sich gut dafiir, auf einfache Weise gemeinsam Inhalte zu erstellen. Jedes Wiki hat eine Startseite,
genannt Index, eine Wiki-Navigation, und oberhalb des Inhaltsbereichs die Tabs , Artikel®, ,Diskussion®, ,,Seite
bearbeiten“ und ,Version/Autoren“. Weitere Informationen zum Wiki finden Sie unter "Arbeiten mit Wiki".

9.1.8 Podcast
[ ]
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Ein Podcast stellt Informationen in Form von Audio- oder Videodateien bereit. Diese so genannten Episoden
konnen Sie einerseits direkt in OpenOLAT anhoren oder betrachten, andererseits kdnnen Sie Podcasts abonnieren,
die Episoden in lokale Portale wie iTunes laden und auf Ihr mobiles Endgerét kopieren.

Um neue Episoden zu erstellen, miissen Sie vom Kursautor dazu berechtigt werden. Klicken Sie dann auf "Episode
hinzufiigen" und erstellen Sie den neuen Podcast.

Episode erstellen oder bearbeiten

Geben Sie einen Titel ein, der die Episode moglichst prazise beschreibt. Dieses Feld ist obligatorisch. Die
Beschreibung ist fakultativ. Bedarf die Mediadatei zusatzlicher Bemerkungen, konnen diese hier angegeben
werden.

Eine Episode enthalt immer genau eine Audio- oder Video-Datei. Wahlen Sie diese auf ihrem Computer aus,
damit sie danach hochgeladen werden kann. Dies kann je nach Grdsse der Datei eine gewisse Zeit dauern.
Beachten Sie, dass nur Flash-kompatible Formate erlaubt sind (d.h. FLV, MP3, MP4, M4V, M4A und AAC).

Durch Klicken auf Veroffentlichen wird die Episode dem Podcast hinzugefiigt und ist fiir andere zuganglich.

Jeder OpenOLAT-Benutzer darf jedoch Episoden kommentieren und mit 1-5 Sternen bewerten. Um einen
Kommentar zu verfassen oder bestehende Kommentare zu lesen, klicken Sie auf den Link ,Kommentare“.

@ Abonnieren Sie den RSS-Feed des Podcasts, um keine neuen Episoden zu verpassen.

9.1.9 Blog

w

Gleich wie der Podcast dient auch der Blog dazu, neue Inhalte zur Verfligung zu stellen. In den Beitrdgen kénnen
neben Text auch Bilder oder Filme eingebunden sein.

Jeder OpenOLAT-Benutzer darf Blogeintrage bewerten und kommentieren. Blogeintrdge kdnnen mit 1-5 Sternen
bewertet werden. Sie sehen zudem die Bewertung der anderen Blogleser. Um einen Kommentar zu verfassen oder
bestehende Kommentare zu lesen, klicken Sie auf den Link ,,Kommentare®.

Blogeintrage erstellen kénnen Sie nur, wenn der Kursautor Sie dazu berechtigt hat. Klicken Sie auf ,,Neuen Eintrag
erstellen® und verfassen Sie den Blogeintrag.

Blogeintrag erstellen und editieren
Titel: Geben Sie einen Titel ein, der den Blogeintrag beschreibt. Dieses Feld ist obligatorisch.

Beschreibung: Die Beschreibung ist fakultativ und wird als Vorschau eines Artikels oder Eintrags
verwendet. Es kann sich somit auch um eine kurze Einleitung oder Zusammenfassung handeln.

Inhalt: Der Inhalt ist der eigentliche Blogeintrag. Dieses Feld sollte also unbedingt ausgefillt werden.
Formatierungen und Bilder sind erlaubt.

Datum und Zeit der Veroffentlichung: Das Datum und die Zeit der Veroffentlichung werden dafir
verwendet, den Eintrag flir andere Benutzer sichtbar zu machen oder zu verbergen. Liegt der Zeitpunkt der
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Veroffentlichung in der Vergangenheit, so wird der Eintrag sichtbar. Liegt er hingegen in der Zukunft, so
handelt es sich um eine geplante Veroffentlichung des Eintrags.

Sie kdnnen den Eintrag durch Klicken auf "Veroffentlichen" fiir andere zuganglich machen (ab dem
angegebenen Datum). Wenn Sie an lhrem Eintrag zu einem spateren Zeitpunkt weiterschreiben wollen,
klicken Sie auf "Entwurf speichern". "Abbrechen" verwirft Ihre Anderungen und schliesst das
Formularfenster. Entwiirfe erscheinen in der Liste der Eintrage gelb hinterlegt. Geplante Veroffentlichungen
sind griin gekennzeichnet. Alle anderen Eintrage sind 6ffentlich und fiir andere sichtbar.

Sie kdnnen den neuen Eintrag entweder direkt veroffentlichen, das Datum der Veroffentlichung wéhlen oder den
Eintrag als Entwurf speichern.

@ Abonnieren Sie den RSS-Feed des Blogs, um keine neuen Eintrage zu verpassen.

9.1.10 Ordner
=

In den Ordner werden Kursunterlagen abgelegt. Standardmassig sind Ordner so konfiguriert, dass nur Kursautoren
Dateien hochladen diirfen und Kursteilnehmer lediglich das Recht haben, Dateien zu lesen. Abonnieren Sie den
Ordner, um bei neuen Dokumenten benachrichtigt zu werden. Anderungen erfahren Sie per E-Mail oder unter
,2Abonnements“.

Wenn der Ordner dazu eingesetzt wird, dass Kursteilnehmer ebenfalls Dateien hochladen diirfen, finden Sie rechts
oben einen Link zum Hinzufligen von Dateien. Um die Dateien strukturiert abzulegen, kdnnen Sie Unterordner
erstellen. Wenn Sie Dateien hochladen diirfen, haben Sie auch die Berechtigung, Dateien im Ordner zu l6schen.
Wenn Sie verhindern méchten, dass jemand Ihre Dateien l6scht, kdnnen Sie in der Tabelle mit allen Dateien im
Ordner auf das Icon ,Metadaten“ klicken und die Datei sperren.

@ Weitere Informationen zum Ordner finden Sie im Kapitel Ordner.

9.1.11 Bewertung

O

Die Bewertung eignet sich, um Leistungen zu bewerten, welche nicht elektronisch abgegeben werden. Der
Kursautor oder Betreuer wird beispielsweise Ihr Referat mit bestanden/nicht bestanden, mit Punkten oder mit
einem individuellen Kommentar bewerten.

9.1.12 Aufgabe & Gruppenaufgabe

Uber die Kursbausteine Aufgabe und Gruppenaufgabe werden Ubungsaufgaben gestellt, die Sie elektronisch
abgeben kdnnen und die von einem Betreuer bewertet werden. Moglicherweise sehen Sie nicht alle der unten
erwahnten Abschnitte, da nicht alle Schritte fir hre Aufgabe verwendet werden. Die Ansicht fiir Aufgabe und
Gruppenaufgabe ist dieselbe. In der Gruppenaufgabe werden Aufgabenzuweisung, Abgabe sowie die Bewertung flir
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die Gruppe vorgenommen Ein Gruppenteilnehmer wahlt dann nach Absprache mit der Gruppe stellvertretend fiir
die ganze Gruppe die Ausgabe aus und gibt die Lésung sowie eventuelle Uberarbeitungen ab.

Kurse  Gruppen  Bibliothek  Coaching ~ Mein Kurs x oD Q h -
</ Mein Kurs x
9 o &~ (4
Kursinfo Kurs-Chat Mein Kurs

Kursbaustein vom Typ Aufgabe

A Anderungen Q AUS )

QO + Zuweisung Aufgabenstellung

Die folgende Aufgabe wurde lhnen zugewiesen:

Aufgabe_Woche1.pdf

&. Aufgabe herunterladen

© v Abgabe
Die folgenden Lésungen wurden von lhnen abgegeben:

31 Lésung_BMuster_2.html
Lésung_BMuster.pdf

© ¢ Riickgabe und Feedback

Ihr Betreuer begutachtet nun die abgegebene Arbeit. Sie werden benachrichtigt sobald eine begutachtete
oder korrigierte Version verflgbar ist.

I Uberarbeitung

Musterldsung

© Bewertung

» Anderungsverlauf

A nach nhen

Zugewiesene Aufgabe herunterladen

Je nach Konfiguration stehen im Schritt ,Aufgabenstellung” eine oder mehrere Aufgaben zur Auswahl oder eine
Aufgabe wird lhnen automatisch zugewiesen. Wenn bei mehreren Aufgaben der Titel der Aufgabendatei verlinkt ist,
konnen Sie die Aufgabe zuerst ansehen, bevor Sie eine Aufgabe wahlen. Wenn Sie nur die Schaltflache ,Wahlen“
haben, kdnnen Sie die Aufgabe zuvor nicht ansehen. Wenn Sie eine Aufgabe gewahlt haben oder lhnen eine
Aufgabe automatisch zugewiesen wurde, klicken Sie auf ,,Aufgabe herunterladen®, um die Aufgabenstellung
anzuzeigen.

A Damit Ihnen eine Aufgabe automatisch zugewiesen werden kann, missen Sie das entsprechende
Aufgaben-Kurselement in OpenOLAT einmal vor Ablauf der Deadline gedffnet haben, falls eine festgelegt
wurde. Die Aufgabe konnen Sie dann jederzeit herunterladen.
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Losung abgeben

Wenn Sie Ihre Aufgabe geldst haben und diese als PDF Datei vorliegt, laden Sie diese im Schritt ,,Abgabe“ hoch.
Falls von ihrem Betreuer so konfiguriert, ist es jedoch ebenso auch moglich die Losung direkt in OpenOLAT mit dem
internen Editor zu erstellen. Klicken Sie dazu, falls vorhanden, auf die Schaltflache ,L6sung erstellen®. Geben Sie
einen Namen an, und erstellen Sie dann den Inhalt. Das Dokument kann zwischengespeichert werden, und bleibt
solange fiir Sie bearbeitbar bis Sie liber die Schaltflache ,Endgltige Abgabe“ Ihre Aufgabe einreichen. Sie erhalten
eine Bestatigung, dass Sie Dokumente abgegeben haben.

Im Abgabe-Schritt, der nun als erledigt markiert wird, sehen Sie wie viele Dateien Sie abgegeben haben. Sie kdnnen
alle Dateien einsehen, aber keine bereits abgegebenen Dateien l6schen.

Wenn die Aufgabenzuweisung als Schritt konfiguriert wurde, miissen Sie zwingend eine Aufgabe -
entweder manuell oder automatisch - zugewiesen bekommen, damit Sie eine Losung abgeben konnen.

Beurteilung herunterladen

Im Schritt ,Rlickgabe und Feedback” finden Sie die Dateien, die Ihr Betreuer Ihnen zurlickgegeben hat. Eventuell
fordert er eine Uberarbeitung von lhnen ein, womit der Schritt Uberarbeitung aktiviert wurde.

Falls nicht, miissen Sie nur noch auf die Bewertung warten.

Aufgabe liberarbeiten

Wenn lhre tberarbeitete Aufgabe vorliegt, konnen Sie wie im Abgabeschritt vorgehen. Im Abschnitt
"Uberarbeitung" kann es sein dass Ihr Betreuer lhnen |hre Arbeit mehrfach zur Korrektur zuriick gibt. Sobald er die
Aufgabe als geldst ansieht, wird er die Uberarbeitungsperiode schliessen. Zu jedem Zeitpunkt sehen Sie welche
Dokumente von Ihnen und lhrem Betreuer abgegeben wurden, und kdnnen diese einsehen.

Musterlosung betrachten

Ihr Kursautor kann der Aufgabe eine Musterldsung anfligen, welche zu einem von ihm festgelegten Zeitpunkt
sichtbar wird, aber immer erst nachdem ihre Losung vom Betreuer akzeptiert wurde. Klicken Sie auf den
Dateinamen, um die Musterlésung im Schritt ,Lésungen® herunterzuladen.

Bewertung vom Betreuer lesen

Die Bewertung kann verschieden aussehen. Sie konnen mit bestanden/nicht bestanden, mit Punkten oder mit
einem individuellen Kommentar bewertet werden.

9.1.13 Checkliste

1

Als informationelle Arbeitshilfe, die Benutzer dabei unterstiitzt z.B. kleinere Aufgaben zu erledigen oder
Informationen gesichert zu behalten, erlaubt die Checkliste das Fiihren von z.B. Anwesenheits-, To Do- oder
Priflisten.

Lernaktivitaten im Kurs - 88



OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch - OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

Erreichte Ziele, fehlende Aufgaben, richtige oder falsche Lésungen - Checklisten machen dies sichtbar und dadurch
fir den Betreuer bewertbar.

So kénnen auch z.B. Aufgaben ausserhalb von OpenOLAT dokumentiert werden, und werden dadurch bewertbar.
Sollte dies der Fall sein, finden Sie eventuell Informationen zur Bewertung auf der Startseite der Checkliste.

Wenn eine Checkliste mit einem Abgabedatum versehen wurde, kann diese im Anschluss nicht mehr bearbeitet
werden. Unterhalb des Abgabedatums und der Bewertungsinformation befindet sich die tatsachliche Liste mit
allen Checkboxen, inklusive eventueller Informationen und Dateien zum Downlaod. Erscheint eine Checkbox
ausgegraut, so kann sie entweder nur von lhrem Betreuer abgehakt werden, oder das Abgabedatum ist bereits
abgelaufen.

9.1.14 Portfolioaufgabe

miin

=l

Im Kursbaustein ,Portfolioaufgabe“ kénnen Sie die vom Kursautor zugewiesene Aufgabe abholen und
anschliessend lhren Lernprozess dokumentieren und reflektieren.

Klicken Sie auf ,,Portfolioaufgabe abholen®, um die Aufgabe anzusehen und die geforderten Aufgaben in der
vordefinierte Mappe zu l6sen. Wenn der Kursautor keine Einschrankungen festgelegt hat, konnen Sie die Mappe
nach Belieben gestalten. Moglicherweise hat der Kursautor einen Abgabetermin definiert, den Sie beachten sollten.

@ Sobald Sie die Portfolioaufgabe im Kurs abgeholt haben, finden Sie diese auch in lhrem personlichen Men(
unter ,,Portfolio 2.0 - ,Meine Portfolio Mappen®.

Um die Losung einzureichen, publizieren Sie die Aufgabe und geben Sie den Bereich frei. Weitere Informationen zur
Bearbeitung einer Portfolioaufgabe finden Sie hier.

9.1.15 Themenvergabe

O

In der Themenvergabe stellen Themenverantwortliche Themen von beispielsweise Semesterarbeiten zur
Verfligung. Je nach Konfiguration kdnnen Sie eines oder mehrere Themen auswéhlen, Dateien hochladen und die
zurlickgegebenen Dateien vom Themenverantwortlichen einsehen. Méglicherweise sehen Sie nicht alle der unten
erwahnten Abschnitte, da in der Themenvergabe nicht alle Funktionen verwendet werden.

@ Wenn Sie vom Kursautor als Themenverantwortlicher eingesetzt werden, kdnnen Sie Themen
ausschreiben. Mehr dazu und dem Akzeptieren und Betreuen von Teilnehmern erfahren Sie im Kapitel
,Kursbausteine und Kurseditor“ unter dem Punkt ,,Rolle des Themenverantwortlichen".

Thema auswahlen

Als Kursteilnehmer sehen Sie in der Tabelle die ausgeschriebenen Themen. Wenn Sie auf den Titel des Themas
klicken, finden Sie dort weitere Angaben zum Thema, zu Terminen und Links zu angefligten Dateien.
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Themendetails
Thema: Unter Titel ist der Titel des Themas aufgefiihrt.

Verantwortlich: Hier sind die Themenverantwortlichen aufgelistet. Wenn Sie auf den Namen des
Themenverantwortliches klicken, gelangen Sie zu seiner Visitenkarte und kénnen ihn kontaktieren.

Beschreibung: Im Feld Beschreibung finden Sie Detailinformationen zum Thema.

Zusitzliche Felder: Es gibt sogenannte "Zusatzliche Felder", welche die Kursautoren definieren. Die
Kursautoren bestimmen, ob die Themenverantwortlichen einen Wert aus einem Pulldownmenu auswahlen
konnen oder ob Sie selbst einen Wert eintragen muissen.

Einschreibetermin: Wenn die Themenverantwortlichen eine Einschreibefrist definieren, kbnnen Sie nurin
der entsprechenden Zeitspanne ein Thema aus- bzw. abwahlen. Vor und nach Ablauf der Einschreibefrist
kann Sie der Themenverantwortliche manuell ein- oder austragen.

Abgabetermin: Die Themenverantwortlichen kdnnen die verfiighare Anzahl Platze limitieren.

Themenstatus: Falls der Themenstatus auf "Frei" ist, kdnnen Sie sich fiir ein Thema eintragen, sofern Sie
die maximal mogliche Themenauswahl nicht Gberschreiten. Ist der Themenstatus auf "Belegt", kdnnen sich
keine weiteren Benutzer eintragen. Wenn Sie bereits ein Thema gewahlt haben, ist der Themenstatus
entweder auf "Provisorisch zugewiesen", wenn der Themenverantwortliche Sie als Teilnehmer akzeptieren
muss, oder auf "Zugewiesen", wenn die Zuweisung automatisch verlauft. Sobald Sie der
Themenverantwortliche als Teilnehmer akzeptiert, wird der Themenstatus auf "Definitv zugewiesen"
gesetzt.

Anzahl Pladtze (belegt/total): Wenn die Themenverantwortlichen eine Abgabefrist definieren, kénnen Sie
nur in der entsprechenden Zeitspanne Dokumente in den Abgabeordner hochladen.

Anhang: Im Feld Anhang kdnnen die Themenverantwortlichen eine Datei hochladen.

Je nach Konfiguration kdnnen Sie eines oder mehrere Themen auswahlen. Der Kursautor bestimmt vorgéngig, ob
Ihre Wahl gleich gilt oder zuerst vom Themenverantwortlichen akzeptiert werden muss. Sobald ihre Wahl definitiv
ist, sehen Sie den entsprechenden Eintrag in der Tabelle und finden rechts oben den Link zu der Gruppe mit dem
Titel Ihres Themas. Sie kdnnen ein Thema nur dann abwéahlen wenn der Themenverantwortliche es fiir das
betroffene Thema gestattet. Besteht eine Einschreibefrist, kdnnen Sie sich nach Ablauf dieser Frist in jedem Fall
nicht mehr austragen.

Dateien in den Abgabeordner hochladen

Klicken Sie auf den Titel des Themas. Im Tab ,,Ordner” finden Sie den Abgabeordner. Je nach Konfiguration ist die
Abgabe termingebunden und Sie kénnen nur innerhalb der Abgabefrist Dateien hochladen. Genaue Information zu
den Terminen finden Sie im Tab ,,Beschreibung®.

Dateien aus dem Ruickgabeordner herunterladen

Im Tab ,,Ordner” finden Sie im Abschnitt ,Riickgabeordner die Dateien, die Ihnen der Themenverantwortliche
zuriickgegeben hat.

9.1.16 E-Mail

M
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Wenden Sie sich (iber die E-Mail an den Kursautor. Fiillen Sie die Felder ,,Betreff“ und ,Nachricht“ aus und senden
Sie die E-Mail Giber OpenOLAT.

9.1.17 Kalender

il

Der Kursbaustein ,Kalender“ bietet eine alternative Sicht auf den Kurskalender, welcher, wenn aktiviert, oben in
der Kurstoolbar aufgerufen werden kann. Der Kursautor kann ein Datum fiir die Kalenderansicht vorgeben, z.B. die
jeweilige Semesterwoche, und die Wochentermine dort eintragen.

9.1.18 Virtuelle Raume

=

Mit den Kursbausteinen vitero, OpenMeetings und Virtuelles Klassenzimmer stehen drei Moglichkeiten bereit,
virtuelle Rdume in einen Kurs einzubinden. Welcher Kursbaustein eingebunden wird, und welche Funktionalitaten
damit zur Verfligung stehen, hangt davon ab welche Konfiguration ihr Systemadministrator ausgewahlt hat.

Ein virtueller Raum ermdoglicht Ihnen, gleichzeitig (synchron) online mit mehreren Personen zusammen zu arbeiten,
die geographisch von lhnen getrennt sind. Funktionen von virtuellen Raumen sind unter anderem Live Chat, Audio
und Video, Desktop- und Dokumentsharing. Wird ein virtueller Raum mittels eines Kursbausteins betreten, 6ffnet
sich ein neues Browserfenster, in dem die virtuelle Sitzung stattfindet. Abhédngig vom eingesetzten System steht
Ihnen dann entweder OpenOLAT weit ein Raum zur Verfligung, dessen Verfligbarkeit mit Hilfe der
Terminverwaltung Gberwacht wird. Mit OpenMeetings steht pro eingesetztem Kursbaustein ein virtueller Raum zur
Verfligung.

Im Kursbaustein stehen Ihnen folgende Aktionen zur Verfiigung:

OpenMeetings G vitero G Virtuelles Klassenzimmer G
Benutzer Sitzungsraum betreten & Raum Virtuelles Klassenzimmer
Aufzeichnungen ansehen betreten betreten
Autor Raum temporér schliessen, Terminverwa  Meeting schliessen & Meeting
Teilnehmerverwaltung & ltung synchronisieren

Raumeinstellungen

Damit Sie alle Funktionalitdten benutzen kdnnen, bendtigen Sie ein Headset und eine eine angeschlossene
Kamera. Unter Umstanden muss, abhéngig vom eingesetzten System, noch weitere Software temporar herunter
geladen werden.

9.1.19 Arbeiten mit Wiki

Im Wiki navigieren

Links des Inhaltbereichs konnen Sie im Abschnitt ,,Suchen® eine Suche innerhalb des Wikis starten. Bei fehlenden
Treffern kann die Suche auf den Kurs oder ganz OpenOLAT ausgeweitet werden. Im Abschnitt ,Navigation® finden
Sie vorgegebene Links. Besitzer des Wikis (meistens der Kursautor) kdnnen den Abschnitt ,Wiki-Menu“ anpassen
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und mit eigenen Links erganzen. Im Abschnitt ,,Verlauf* werden jeweils die fiinf zuletzt besuchten Wiki-Seiten
aufgefiihrt. So kdnnen Sie auf einfachem Weg zuriick auf eine zuvor besuchte Seite gelangen.

@ Uber den Link ,Von A-Z“ rufen Sie das Inhaltsverzeichnis mit der Anzeige aller Wiki-Seite auf. So sehen Sie
auf einen Blick, welche Seiten bereits erstellt wurden.

Inhalte einer Wiki-Seite andern

Um Inhalte zu erganzen, navigieren Sie zur entsprechenden Seite und steigen iber den Tab ,,Seite bearbeiten®in
den Editiermodus ein. In der Symbolleiste des Wikis stehen lhnen verschiedenen Formatierungsmoglichkeiten zur
Verfligung. Zudem kdnnen Sie auch Bilder, Medienlinks, mathematische Formeln, interne und externe Links in Ihr
Wiki einbinden. Im nachfolgenden wird die Wiki-Syntax genauer erklart.

Wiki Syntax

Ihre Eingaben kdnnen Sie mit der folgenden Wiki-Syntax formatieren. Die vollstandige Referenz der Wiki-Syntax
finden Sie unter:
http://jamwiki.org/wiki/en/Wiki_Syntax

Achtung:

Es empfiehlt sich, Sonderzeichen in Wikiwords zurlickhaltend einzusetzen. Nicht erlaubt ist der Doppelpunkt (:).
Beachten Sie auch, dass ein Leerschlag am Anfang einer Zeile als ein Formatierungsbefehl interpretiert wird
(Preformatted Text).

Syntax Ergebnis (Formatierung)
Textgestaltung

"Fetter Text """ Fetter Text

"Kursiver Text" Kursiver Text

==Level 2 Uberschrift== Level 2 Uberschrift

* Liste o Liste

# Nummerierte Liste 1. Nummerierte Liste
Links

Um eine andere Seite innerhalb des Wikis zu verlinken, miissen Sie nicht - wie etwa in HTML Ublich - den vollen
URL mit http://... angeben. Es genligt, den Titel der Seite in zwei eckige Klammern [[Text]] zu setzen. Sie kdonnen
aber auch direkt mit dem Button Link einfiigen einen Link auf eine Seite setzen. Dazu miissen Sie die
entsprechende Seite auswahlen.
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[[Interner link]] Interner link
[[Link | Text]] Text

Externe Adressen werden automatisch in einen Link umgewandelt, wenn Sie die volle Adresse angeben: http://
www.openolat.org. Mochten Sie statt des Links einen anderen Begriff angeben, setzen Sie die URL und den
Begriff gemeinsam in eckige Klammern, getrennt durch ein Leerzeichen.

http://www.openolat.org http://www.openolat.org

[http://www.openolat.org Die Website von Die Website von OpenOLAT
OpenOLAT]

Tabellen

{l Zelle 1 Zelle 2
|Zelle 1
|Zelle 2

I}

{| Zelle 1 Zelle 2
|Zelle 1
|Zelle 2
|-

|Zelle 3
|Zelle 4

I}

Zelle 3 Zelle 4

{| border="1"
|Zelle 1
|Zelle 2

|-

|Zelle 3
|Zelle 4

I}

Zellel  Zelle2

Zelle3  Zelle4

Bilder und andere Dateien

Um z.B. Bilder ins Wiki einzufligen, miissen Sie diese zuerst in OpenOLAT uploaden (via das Klappfeld Datei
hochladen). Sobald sich mindestens eine Datei im Wiki befindet, erscheint das Drop-Down Menu Datei
einfiigen, womit sich Bilder etc. bequem einfiigen lassen.

[[Image:openolat_logo_72.png]] @

Beim Einfligen des Bildes bestehen folgende optionale Formatierungsmoglichkeiten:
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Bildlegende: geben Sie eine Bildlegende an.
[[Image:openolat_logo_72.png|Das ist das OpenOLAT-Logo.]]

Ausrichtung: mit dem Zusatz "left" oder "right" geben Sie an, wie das Bild
ausgerichtet werden soll.
[[Image:openolat_logo_72.png|right]]

Bildgrosse: geben Sie in Pixeln an, wie gross das Bild angezeigt werden soll.
[[Image:openolat_logo_72.png|120px]]

Miniaturbild: Wenn Sie den Zusatz "thumb" und eine kleine Bildgrésse wahlen,
wird das Bild als Miniaturbild eingefligt. Auf Klick auf das Bild wird es in voller
Grosse angezeigt.

[[Image:openolat_logo_72.png|thumb|20px]]

Mehrere Formatierungsmoglichkeiten konnen auch gleichzeitig verwendet
werden.
[[Image:olat_logo.png|right|30px|thumb|Das ist das OpenOLAT-Logo. ]]

[[Media:any.pdf]]

Mathematische Formeln (LaTeX)

o
Das ist das OpenOLAT-
Logo.

o0

o0

Das ist das OpenOLAT-
Logo.

any.pdf

Damit OpenOLAT die Formeln schneller und schoner darstellt, konnen Sie jsMath-Schriften auf lhrem Rechner

installieren.
Den Downloadbereich und eine Anleitung dazu finden Sie unter:
http://www.math.union.edu/~dpvc/jsMath/download/jsMath-fonts.html

<math>Formel hier eingeben</math>

Unformatierter Text

Die Syntax derin
OpenOLAT verwendeten
mathematischen
Notation finden Sie
unter:

http://
meta.wikimedia.org/
wiki/Help:Formula
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<nowiki>Hier den unformatierten Text eingeben</nowiki> Hier den unformatierten
Text eingeben

Um eine Datei anzuhéngen, laden Sie diese zuerst hoch iber das Klappfeld ,Datei hochladen“ am Seitenende.
Navigieren Sie an die Stelle auf der Wiki-Seite, an der die Datei erscheinen soll. Anschliessend wéahlen Sie die Datei
lUber ,Datei einfligen“ aus und bestétigen mit ,Speichern®. Links zu anderen Wiki-Seiten werden (iber die
Schaltflache ,Link einfligen“ erstellt. Weitere Formatierungsméglichkeiten finden Sie eine Zeile darlber.

@ Links auf Dateien in Ordner-Kurselementen in OpenOLAT erstellen Sie, in dem Sie auf das Metadaten-Icon

Q' klicken, und dann den Externen Link zu dieser Ressource kopieren. Bitte beachten Sie, dass nur auf
Dateien verlinkt werden kann, die sich innerhalb eines Unterordners in einem Ordner-Kurselement
befinden.

Wiki-Seite erstellen und l6schen

Um eine neue Wiki-Seite zu erstellen, geben Sie den Namen der Wiki-Seite im Abschnitt ,Artikel erstellen® ein und
klicken Sie auf ,Erstellen“. Klicken Sie dann auf den roten Link mit dem Seitennamen und editieren Sie die neue
Seite. Alternativ erstellen Sie den Link auf die neue Seite direkt in einer bestehenden Seite. Dazu verwenden Sie
folgende Wiki-Syntax: Zwei 6ffnende eckige Klammern, Seitennamen, zwei schliessende eckige Klammern.
Beispiel: [ [Linkname]].

Selbst erstellte Artikel konnen Sie im Tab ,,Seite bearbeiten® l6schen.

@ Beim Loschen von Seiten werden auch alle Versionen mitgeloscht. Sie konnen also keine geléschten Seiten
wiederherstellen.

Versionen betrachten

Im Tab ,Versionen/Autoren“ kdnnen Sie fiir jede Seite nachvollziehen, welcher OpenOLAT-Benutzer wann welche
Anderungen vorgenommen hat. Kontaktieren Sie den Besitzer des Wikis (meistens den Kursautor), wenn jemand
Inhalte geldscht hat. Er kann von jeder Wiki-Seite eine friihere Version wiederherstellen.

Wiki abonnieren

Abonnieren Sie das Wiki, um bei Anderungen benachrichtigt zu werden. Anderungen erfahren Sie per E-Mail oder
unter ,Abonnements®. In der E-Mail steht, welche Seiten sich gedandert haben. Sie finden eine Aufstellung mit den
letzten Anderungen auch in der Wiki-Navigation.

Wiki exportieren

Im Abschnitt ,Werkzeuge“ kdnnen Sie iber den Link ,Als CP exportieren, um eine Momentaufnahme des gesamten
Wiki-Inhalts in Ihrem personlichen Ordner zu archivieren.
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@ Das Wiki wird als IMS-Content-Packaging exportiert. Es kann nur als CP-Lernressource importiert (Autoren)
oder offline angeschaut werden. Ein Import als Wiki ist nicht moglich. Wenn die Datei als Wiki importiert
werden soll, miissen Sie sie entweder liber die Kurstoolbar-Werkzeuge oder aus dem Autorenbereich
(Tabellenansicht) exportieren.

9.2 Zusatzliche Kursfunktionen

Im Kurs stehen lhnen eine Reihe von weiteren Kursfunktionen zur Verfligung, die der Kursautor nach Bedarf ein-
und ausschalten kann.

9.2.1 "Mein Kurs"

Das Dropdown-Menii "Mein Kurs" bietet Zugriff auf personalisierte Bestandteile des Kurses. Abhédngig von der
Konfiguration des Kurses werden eventuell nicht alle Eintrage angezeigt.

+ Notizen

+ Leistungsnachweis

« Bookmark: Mit einem Bookmark versehene Kurse finden Sie unter Kurse im Tab "Favoriten"
» Gruppen

» Kurs verlassen

Die "Kurs verlassen" Funktion beendet sofort ihre Kurs- oder Gruppenmitgliedschaft, abhangig davon auf welche
Weise Sie Zugriff zum Kurs haben. Im Anschluss daran haben Sie keinen Zugriff mehr auf den Kurs, bzw. miissen
den entsprechenden Kurs- oder Gruppenbetreuer kontaktieren um wieder Kurszugriff zu erhalten.

9.2.2 Kurskalender

Der Kursautor kann einen Kurskalender einbinden, um Termine rund um den Kurs zu verwalten. Sie finden den Link
zum Kurskalender dann oben in der Kurstoolbar. Der Kalender geht in einem neuen Fenster auf.

Termine im Kurskalender eintragen dirfen nur Kursautoren. Kurskalender werden automatisch zu Ihrem
personlichen Kalender hinzugefiigt. Wahlen Sie dazu den Kurskalender in der Kalenderliste des personlichen
Kalenders aus.

@ Informationen zur Kalenderliste sowie weiterer Kursfunktionen finden Sie im Kapitel Kalender.

9.2.3 Glossar

Wenn Ihr Kursautor ein Glossar zur Begriffsklarung in den Kurs eingebunden hat, sehen Sie das Glossar Dropdown-
Menu oben in der Kurstoolbar. Sie kdnnen das Glossar in einem neuen Fenster 6ffnen, oder die Begriffe im Kurs
einblenden. Wenn im Kurs (beispielsweise im Wiki) ein Begriff erwahnt wird, der im Glossar steht, wird Ihnen die
Definition angezeigt, wenn Sie mit der Maus lber den Begriff fahren.

@ Wenn Sie dem Link zum Glossar folgen, kdnnen Sie die Seite mit allen Glossareintragen ausdrucken.
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9.2.4 Notizen

Sie kdnnen in OpenOLAT jederzeit Notizen zu einem Kurs verfassen. Im Dropdown-Men "Mein Kurs" finden Sie den
Link zu lhren personlichen Notizen.

Notizen kdnnen spater im Kurs oder unter ,Notizen" eingesehen und editiert werden.

9.2.5 Leistungsnachweis & Zertifikat

Ein Leistungsnachweis ist eine Bestatigung einer erfolgten Leistungskontrolle und zeigt beispielsweise absolvierte
Tests oder abgegebene und bewertete Aufgaben an. Wenn der Kursautor den Leistungsnachweis eingeschaltet hat,
es im Kurs bewertbare Kursbausteine gibt, Sie bereits einen Test oder eine Aufgabe absolviert haben und bewertet
wurden, ist lhr Leistungsnachweis im Dropdown-Men( "Mein Kurs" aufrufbar. Falls fiir diesen Kurs ein Zertifikat
ausgestellt wurde finden Sie dies ebenfalls unter "Leistungsnachweis" zum herunterladen.

Bei automatisch ausgestellten Zertifikaten nach erfolgreichem Abschluss eines Kurses erhalten Sie eine
automatisch generierte Benachrichtigung per E-Mail.

Alle Ihre Leistungsnachweise und Zertifikate finden Sie auch unter ,Leistungsnachweise". Der Leistungsnachweis
offnet sich immer in einem neuen Fenster, das sich auch als Druckformat eignet.

9.2.6 Kurs-Chat

Wenn der Kursautor den Kurs-Chat eingeschaltet hat, sehen Sie in der Kurstoolbar den Link zum Chatraum. Klicken
Sie auf den Link ,Kurs-Chat“ um das Chatfenster zu 6ffnen. Dabei sind Sie zuerst immer anonym im Chatraum. Sie
finden rechts vom Textfeld die Méglichkeit, lhren Anonymous zu @ndern bzw. lhren Benutzernamen anzeigen zu
lassen.

Allgemeine Chat-Funktionen sind im Kapitel ,,Persdnliches Men, Volltextsuche und Chat“ unter dem Punkt ,,Chat"
detailliert beschrieben.

9.3 Prufungen

In OpenOLAT kdnnen Tests oder andere Aufgaben zur Leistungsuberprifung durchgefiihrt werden. Unter ,Arbeiten
mit Kursbausteinen“ haben Sie bereits davon erfahren. Um solche Priifungen unter kontrollierten Bedingungen
durchzufihren, gibt es in OpenOLAT den sogannenten Priifungsmodus. Dabei werden alle OpenOLAT-Bestandteile
ausgeblendet, und nur die priifungsrelevanten Kursbausteine werden dabei angezeigt. Eine solche Priifung ist
immer zeitlich begrenzt, und kann eine Vor- und eine Nachlaufzeit beinhalten. Wahrend diesen Zeiten ist der Zugriff
auf alle OpenOLAT-Funktionen ebenfalls eingschrankt.
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Aktuelle Prifung

Im folgenden Kurs ist fiir den aktuellen Zeitraum eine Prifung fir Sie vorgesehen. Wahrend dieser Priifung ké&nnen keine anderen
Funktionen in OpenOLAT verwendet werden:

3. Semester, 1. Teil in Kurs "All_Elements_Course"

Von 06.03.15 16:00 bis 06.03.15 16:10
Ab 5 Minuten vor Prifungsbeginn knnen keine andere Kurse mehr gedffnet werden.
Wahrend 5 Minuten nach Prifungsende kénnen keine andere Kurse gedffnet werden.

Ut nulla. Vivamus bibendum, nulla ut congue fringilla, lorem ipsum ultricies risus, ut rutrum velit tortor vel purus. In hac habitasse platea
dictumst. Duis fermentum, metus sed congue gravida, arcu dui ornare urna, ut imperdiet enim odio dignissim ipsum. Nulla facilisi. Cras
magna ante, bibendum sit amet, porta vitae, laoreet ut, justo. Nam tortor sapien, pulvinar nec, malesuada in, ultrices in, tortor.

Bitte benutzen Sie den Safe Exam Browser.

Es ist moglich dass die Nutzung des Safe Exam Browsers eine Voraussetzung fiir die Durchfiihrung der Priifung ist.
Dies wird Ihnen ebenfalls angezeigt, fiir den Fall dass Sie OpenOLAT nicht bereits im Safe Exam Browser gestartet
haben. Ist dies der Fall, missen Sie OpenOLAT mit dem Safe Exam Browser starten um die Priifung durchfiihren zu
kénnen.

9.4 Probleme und Fehlermeldungen im Kurs

Wenn Sie den gewlinschten Kurs oder einzelne Kursbausteine nicht 6ffnen kdnnen, hat der Kursautor lhnen die
Berechtigung dazu nicht gegeben oder ist gerade daran, den Kurs zu aktualisieren.

9.4.1 Berechtigung / Passwortschutz fiir den Kurs

Sie finden einen interessanten Kurs und méchten zur Kursansicht gelangen. Wenn Sie dabei die Meldung
bekommen, zu wenig Berechtigungen zu haben, um den Kurs zu starten, ist der Kurs auf eine bestimmte Gruppe
oder Zeitspanne eingeschrankt worden. Es kann auch sein dass ein Kurs in einer friiheren OpenOLAT Version mit
einem Passwort geschiitzt wurde. Auf diese Weise kann ein Autor den Kurszugang gruppen- oder zeitunabhangig
beschranken.

Moglicherweise haben Sie einen Kurs starten kdnnen und zu einem spéateren Zeitpunkt treffen Sie die
Fehlermeldung an, dass sich Berechtigungen gedndert haben. Der Kursautor hat den Kurszugriff nachtraglich
eingeschrankt oder den Kurs geschlossen.

Falls der Kursautor zu einem spateren Zeitpunkt das Passwort andert, miissen auch Benutzer die das alte Passwort
bereits eingegeben hatten, das neue Passwort eingeben.

Kontaktieren Sie in allen Fallen den Kursautor, damit er Ihnen die Berechtigung erteilen oder das Passwort
zukommen lassen kann.
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9.4.2 Berechtigung / Passwortschutz fur Kursbausteine

Moglicherweise ist nicht der ganze Inhalt eines Kurses flir Sie sichtbar, oder Sie haben keinen Zugang zu gewissen
Kursbausteinen. Der Kursautor hat gewisse Kursbausteine nur fir bestimmte Gruppen oder fiir eine bestimmte
Zeitspanne zuganglich oder sichtbar eingestellt.

Des weiteren ist es moglich, dass der Kurbaustein ,,Struktur” mit darunter liegenden Kurselementen
passwortgeschitzt ist. Einzelne Elemente konnen auf diese Weise gruppen- oder zeitunabhangig geschiitzt werden.

Kontaktieren Sie in beiden Fallen den Kursautor, damit er Ihnen erklaren kann, weshalb Sie keine Berechtigungen
haben.

9.4.3 Anderungen am Kurs

Wenn Sie einen Kurs bearbeiten und die Meldung bekommen, der Kurs ware verandert worden, hat der Kursautor
im Hintergrund den Kurs gerade aktualisiert. Klicken Sie auf ,Kurs schliessen und neustarten®, um zur
aktualisierten Version des Kurses zu gelangen.
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10 Kurs erstellen

Allgemeines

+ Voraussetzungen

Mit dem Kursassistenten in wenigen Mausklicks zu Ihrem OpenOLAT-Kurs
Mit dem Kurseditor in flinf Schritten zu Ihrem OpenOLAT-Kurs

Dieses Kapitel ist fiir Kursautoren geschrieben und zeigt lhnen den Weg zu Ihrem eigenen Kurs auf. Sie haben zwei
Méglichkeiten, in kurzer Zeit lhren Kurs zu erstellen und fiir Teilnehmer freizuschalten. Entweder kdnnen Sie den
Assistenten zur Kurserstellung verwenden oder Sie arbeiten mit dem Kurseditor und folgen der Schritt-fiir-Schritt
Anleitung. Zudem finden Sie in diesem Kapitel Informationen lber erweiterte Kurseinstellungen. Details zu den
Kursbausteinen und der Arbeit mit dem Kurseditor erfahren Sie im Kapitel ,Kursbausteine und Kurseditor".

10.1 Allgemeines

OpenOLAT-Kurse ermoglichen das Abbilden von Vorlesungen, Seminaren, Gruppenpuzzles oder von
Problembasiertem Lernen. Durch den Einsatz beliebig vieler Kursbausteine in beliebiger Reihenfolge gewahrt Ihnen
OpenOLAT maximale Flexibilitat bei der Umsetzung lhres didaktischen Konzepts.

10.2 Voraussetzungen

Sie haben das didaktische Konzept vor Augen und wissen, was die Lernziele der Kursteilnehmer sind. Die
Lerninhalte wurden fiir den Einsatz in einer Lernplattform aufbereitet und liegen in elektronischer Form vor (HTML-
Seiten, Word-Dateien, CPs, etc.).

Beantragen Sie bei lhrer OpenOLAT-Supportstelle Autorenrechte und Sie kdnnen loslegen!

10.3 Mit dem Kursassistenten in wenigen Mausklicks zu lhrem
OpenOLAT-Kurs

Bei der Kurserstellung steht lhnen ein Assistent zur Seite. Er ist fiir diejenigen Kursautoren gedacht, die mit
OpenOLAT Kurse mit einer kleinen Auswahl der gangigsten Kursbausteine erstellen wollen und sich nicht mit der
ganzen Funktionsbreite des Kurseditors auseinander setzen mochten.

Zum Kursassistenten gelangen Sie, wenn Sie im ,Autorenbereich® in der Toolbar im ,Erstellen“ Dropdown-Menii
»Kurs“ wahlen. Geben Sie den Titel ein und wahlen als nachsten Schritt ,,Einfachen Kurs mit Assistenten erstellen®.
Folgen Sie nun dem Assistenten und lassen Sie sich Ihren Kurs einrichten.

Ihr Kurs befindet sich nun im ,,Autorenbereich“ unter ,Meine Eintrage“ und kann jederzeit mit dem Kurseditor
weiter bearbeitet werden.

10.4 Mit dem Kurseditor in funf Schritten zu Ihrem OpenOLAT-Kurs

Wenn Sie die Funktionen des Kurseditors kennen lernen méchten, finden Sie in diesem Kapitel erste Informationen.
Am Schluss der illustrierten Anleitung haben Sie einen vergleichbaren Kurs wie am Ende des Kursassistenten
erstellt. Im Gegensatz zum Assistenten sind Sie dann aber mit den grundlegenden Funktionen des Kurseditors
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vertraut und verfligen tUber das Basiswissen, um spater komplexere Kurse zu erstellen oder lhre Kurse zu
bearbeiten.

Schritt 1: Kurs anlegen

In der Hauptnavigation den
LAutorenbereich® 6ffnen.

Obenin der Toolbar
LErstellen” ,,Kurs“ wahlen.

Titel des Kurses eingeben und
"Erstellen" klicken.

Fligen Sie die Beschreibung und
weitere Metadaten wie z.B. den
Zeitaufwand oder ein Bild zu
den Kursinformationen hinzu,
und speichern Sie.

Kurseditor in der Toolbar unter
"Werkzeuge" starten.

Schritt 2: Willkommensseite einfiigen

Oben in der Kurstoolbar
»Kursbausteine einfligen“
klicken. Im neu geo6ffneten Pop-
up unter Wissensvermittlung
»Einzelne Seite“ auswahlen. Ein
neuer Baustein wird immer
unterhalb des aktuell
ausgewahlten Bausteins
eingefiigt.

Im Tab ,,Titelund
Beschreibung® kurzen Titel des
Kursbausteins eingeben und
speichern.

Kurs erstellen

Tvp

Titel der Lernressource

Kurs

Mein Kurs|

‘ Einfachen Kurs mit Assistenten erstellen

Abbrechen

</ Mein Kurs / Beschreibung andern

£ -

Werkzeugs  Einstallungen

= Kun@dnor
0 Ablageordner

& Mitgliederverwaltung
¥ Bewertungswerkzeug
& Datenarchivierung

Ll Kurs Statistiken

O Lernbereich

Titel der Lernressource
Autoren

Beschreibung

x
=
102825984
2014_3_Astro5
muster, hans
Kurs
Mein Kurs
Beate Muster
Bearbeiten ~  Einfigen ~  Ansicht~  Format ~
B 7 YU E = =E = Absaz ~ | Schriftart - Schriftgrofe ~
A- B~ = HEQ ©® — &

Proin at eros non eros adipiscing mollis. Donec semper turpis sed diam. Sed consequat ligula nec
tortor. Integer eget sem. Ut vitae enim eu est vehicula gravida. Morbi ipsum ipsum, porta nec, tempor

o o it Alulo Lot d uitag lib,

Lok Bhocall

Kursbausteine einfligen

Whlen Sie einen Baustein aus der folgenden Liste aus um diesen dem Kurs
hinzuzufligen und damit die Kursstruktur und Ihr didaktisches Konzept aufzubauen.
Die Bausteine sind in Funktionsgruppen unterteilt um Ihnen die Auswahl zu

erleichtern.

Wissensvermittiung

& Struktur

# Menrere Einzelseiten

& CP-Lerninhalt

3 Einzelne Seite
[ Externe Seite

@ SCORM-Lerninhalt

&= Ordner B Podcast
! Blog

Wissensiiberpriifung

¢ Bewertung = Aufgabe

s Dovtfnling fnabe

[ Tock
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Schritt 2: Willkommensseite einfiigen

3 Im Tab ,,Seiteninhalt“ auf ,,Seite 0 Einzelne Seite
auswahlen oder erstellen” _ _ . L
. Titel und BESCHI’EIDUHQ Sichtbarkeit Zugang Seiteninhalt
klicken.
Seite auswihlen, editieren oder erstellen
4 Im Textfeld den Dateinamen
der zu erstellenden HTML-Seite S ety | Soiesusvaienodr il

angeben (z.B. ,willkommen®)
und auf ,Erstellen® klicken.

5 Willkommensnachricht
verfassen.

6 »Speichern und schliessen®
klicken.

Schritt 3: Ordner fiir Kursunterlagen einfiigen und Dokumente von lhrem Rechner hochladen

1 Oben in der Kurstoolbar ,Kursbausteine einfligen® klicken. Im neu geéffneten Pop-up unter
Wissensvermittlung ,,Ordner® auswéahlen. Ein neuer Baustein wird immer unterhalb des aktuell
ausgewahlten Bausteins eingefligt.

2 Im Tab ,Titel und Beschreibung® kurzen Titel des Kursbausteins eingeben und speichern.
3 Im Tab ,,Ordnerkonfiguration“ auf ,,Ordner 6ffnen klicken.

4 Link ,,Datei hochladen“ auswahlen.

5 Dokument auf eigenem Rechner suchen und auf ,Hochladen“ klicken.

Schritt 4: Diskussionsforum einfiigen

1 Oben in der Kurstoolbar ,,Kursbausteine einfligen® klicken. Im neu ge6ffneten Pop-up unter

Kommunikation und Kollaboration ,,Forum“ auswahlen. Ein neuer Baustein wird immer unterhalb des

aktuell ausgewahlten Bausteins eingefiigt.

2 Im Tab ,Titel und Beschreibung® kurzen Titel des Kursbausteins eingeben und speichern.

Schritt 5: Kurs publizieren und freischalten

1 Oben rechts in der Kurstoolbar Publizieren
»Publizieren“ wahlen.

Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen Anderung des Kurszugriffs Katalogeintrag erstellen

Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen

2 Es wird automatisch alles
publiziert was Sie gedndert
. . Beim Publizieren von geldschten Kursbaust werden deren untergeordnete Kursbausteine ebenfalls geldscht. Analog wenden beim Publizieren von neusn
h a be n. We nn s ie KU rsba USteI ne Kursbausteinen deren untergeordnete Kursbausteine sbanfalls publiziert.
abwahlen, werden diese nicht it it S die Kursaustsineaus, welche i pubkcernmchien
publiziert. e

# RiEinzeine Seita

# B Ordner

# @ Foum

Alle auswahlen  Auswahl lgschen
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Schritt 5: Kurs publizieren und freischalten

3

SWeiter klicken.

Im Pulldown-Menu unter
~Anderung des

Kurszugriffs“ ,Alle registrierten
OpenOLAT-Benutzer
auswahlen.

SWeiter klicken.

Im Pulldown-Menu unter ,,Kurs
in Katalog hinzuftigen® ,Ja“
auswahlen.

Die Schaltflache "In Katalog
hinzufiigen" anklicken, die
passende Kategorie auswahlen
und "OK" klicken.

»Fertigstellen® klicken.

Um den Editor zu schliessen,
entweder auf das rote Kreuz
rechts oben oder den
Kursnamen im Kriimelpfad
klicken.

Publizieren

Anderung des Kurszugriffs

¥ Alle registrierten OpenOLAT-Benutrer

Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen Anderung des Kurszugrifis Katalogeintrag erstellen Hinweise

Wichtig: Anderungen des Kurszugriffs beziehen sich auf den gesamten Kurs.

Falls Sie den Kurs fiir registrierte Benutzer oder fiir Gaste freischalten, denken Sie bitte daran, ihn im Katalog unter der gewlinschten Rubrik
einzutragen.

Nur Besitzer dieser Lernressource

Besitzer und Ubrige OpenOLAT-Autoren

Registrierte OpenOLAT-Benutzer und Gaste
Nur Mitglieder dieser Lernressource (Besitzer, Betreuer, Teilnehmer)

| Zuriick Weiler || Fertigstellen | Abbrechen

In Katalog hinzufligen

CATALOG ROOT
frentix
Kunden
QO0Testing

Studium Info

est

0K Abbrechen

k

Ihr Kurs ist nun flir die OpenOLAT-Benutzer sichtbar und kann besucht werden.

Zusatzlich ist ihr Kurs nun im Katalog eingetragen und Kursteilnehmer finden ihn in der entsprechenden Kategorie.
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11 Kursbausteine und Editor

+ Allgemeine Konfiguration von Kursbausteinen

+ Zugriffsheschrankungen im Expertenmodus

+ Kursbausteintypen

» Verwendung der Editorwerkzeuge

» Loschen, Verschieben und Kopieren von Kursbausteinen

In diesem Kapitel erfahren Kursautoren im Detail, wie im Kurseditor Kursbausteine hinzugefligt und konfiguriert
werden. Nach Erklarungen, die fiir alle Kursbausteine gelten, wird aufgezeigt, wofiir sich die einzelnen
Kursbausteine eignen und welche zuséatzlichen Konfigurationen nétig sind. Weiter werden die fir Autoren
verfigbaren Kurswerkzeuge und die Aktionen mit Kursbausteinen erklart.

Folgen Sie zuerst den Anleitungen im Kapitel ,Kurs erstellen”, wenn Sie noch keinen Kurs erstellt haben.
11.1 Allgemeine Konfiguration von Kursbausteinen

11.1.1 Offnen des Kurseditors

Anderungen an Ihrem Kurs nehmen Sie im Kurseditor vor. Offnen Sie den Kurseditor, indem Sie Autorenbereich in
der Tabelle auf das Icon ,,Editieren® klicken. Wenn Sie sich bereits auf der Kursansicht befinden, wahlen Sie oben in
der Toolbar im Pulldown-Menu "Werkzeuge" den Link ,Kurseditor®. Sie erkennen an den zusatzlichen Werkzeugen
in der Toolbar, dass Sie sich im Kurseditor befinden.

("] Kurse Gruppen Bibliothek Autorenbereich Fraganpool Mein Kurs (7 =1 Q .m hans ~
< Mainkurs | Editor x
F~ & [+ o~ v [ad
Werkzauge Einstallungen Kursbausteine einfiigen Kursbaustein dndern Status Publizieren
& Mein Kurs. e Mell"l KUI'S
[# Einzelne Seite Titel und Beschrelbung Sichtbarkeit Zugang Ubersicht Punkte
(= Ordner
© Titel und Beschreibung des Kursbausteins @3
2 Forum
O \corsonmoreain
Kurzer Titel Mein Kurs
Titel Mein Kurs
Beschreibung Bearbeiten ~  Einfugen ~  Ansicht ~ Format ~
B [/ E = E E | Absauz ~ | Schriftart ~ SchrifigréBe -~ A ~ A -

%]

=20 @ — &

p

Anzeige Titel, Beschrelbung und Inhalt

Speichern

p Link auf diesen Kursbaustein setzen

Oben in der Toolbar finden Sie das Pulldown-Men( "Werkzeuge" mit den Links zu den acht Kurswerkzeugen sowie
das Pulldown-Men( "Einstellungen". Uber die Funktion "Kursbausteine einfiigen" 6ffnet sich ein Auswahlfenster
mit allen verfiigbaren Kursbausteinen. Im Pulldown-Menii "Kursbausteine d&ndern" sind die méglichen Aktionen
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(z.B. Loschen) mit Kursbausteinen aufgefiihrt. Die Statusanzeige sowie die Editorwerkzeuge Kursvorschau und
Publizieren finden Sie rechts in der Toolbar.

11.1.2 Hinzufligen von Kursbausteinen

Ein Kurs kann aus beliebig vielen Kursbausteinen bestehen. In einem Kurs kdnnen mehrere Kursbausteine
desselben Typs verwendet und beliebig verschachtelt werden.

Wahlen Sie das Kurselement an, unter dem der neue Baustein eingefligt werden soll. Klicken Sie oben im Pulldown-
Menu ,Kursbausteine einfligen auf den gewilinschten Kursbaustein. Der Kursbaustein wird unterhalb des
ausgewahlten Elementes eingefiigt. Ist das oberste Element des Kurses ausgewahlt, wird der neue Kursbaustein
automatisch am Ende des Kurses eingefiigt. Nun konnen Sie die Konfiguration des neuen Kursbausteins
vornehmen.

Sie kdnnen Kursbausteine jederzeit mit ,,Drag&Drop“ an den gewlinschten Ort verschieben.

In der Kursnavigation wird hinter jedem Kursbaustein gegebenenfalls ein Symbol angezeigt, welches Sie auf
Eigenschaften und eventuell fehlende oder falsche Einstellungen hinweist. In der Toolbar finden Sie die
Statusanzeige mit der entsprechende Legende zu diesen Symbolen.

11.1.3 Konfiguration von ,Titel und Beschreibung”

Jeder Kursbaustein beinhaltet stets die Tabs , Titel und Beschreibung®, ,Sichtbarkeit* und ,Zugang“. Daneben gibt
es einen oder mehrere Tabs zur individuellen Konfiguration des Kursbausteins.

Im Tab , Titel und Beschreibung® beschreiben Sie den Kursbaustein genauer. Das Feld ,,Kurzer Titel“ muss
ausgefullt werden. Der kurze Titel dient der Beschriftung des Kursbausteins in der Kursnavigation und ist in der
Eingabe auf 25 Zeichen beschréankt. Alle Sonderzeichen und Ziffern sind erlaubt. Der Kurztitel erscheint im
Navigationsmenu sowie - wenn angewahlt - als Uberschrift im Inhaltsbereich.

Der Eintrag im Feld ,Titel“ dient der genaueren Beschreibung des Kursbausteins und ist auf maximal 255 Zeichen
beschrankt. Der Titel wird auch angezeigt, wenn man in der Kursnavigation mit der Maus tiber den kurzen Titel
fahrt.

Verwenden Sie fiir die Felder ,,Kurzer Titel“ und ,, Titel“ keine Schréagstriche und Punkte. Die Verwendung solcher
Sonderzeichen kann beim Archivieren von Kursen zu Problemen fiihren.

Im Feld ,,Beschreibung“ kénnen Sie ausfiihrliche Informationen zum Kursbaustein eingeben. Die Beschreibung
erscheint ebenfalls auf der Startseite des Kurses, wenn auf dem obersten Kursbaustein im Tab
»Ubersicht“ ,automatische Ubersicht“ gewdahlt ist.

Unter ,Anzeige “ bestimmen Sie, was beim Klick auf den Kursbaustein den Kursteilnehmern angezeigt wird. Bei
den Kursbausteinen ,,Einzelne Seite“, ,,Externe Seite“, ,CP-Lerninhalt“ und ,,SCORM-Lerninhalt“ ist die
Standardkonfiguration ,,nur Inhalt®, bei allen anderen Kursbausteinen ist standardmassig ,, Titel, Beschreibung und
Inhalt“ eingestellt. Insgesamt stehen lhnen fiinf verschiedene Konfigurationen zur Auswahl.

Link auf diesen Kursbaustein setzen

Um von ausserhalb des Kurses auf einen Kursbaustein zu verweisen, verwenden Sie den externen Link. Um
innerhalb des Kurses Links zu setzen, verwenden Sie den internen Link.

Externer Link Um von einem anderen OLAT-Kurs oder ausserhalb von OLAT auf diesen Kursbaustein zu linken,
konnen Sie den externen Link als href-Attribut in der gewiinschten HTML-Seite setzen.
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Interner Link (nicht in neuem Fenster 6ffnen) Um von einem Kursbaustein innerhalb dieses OLAT-Kurses auf
diesen Kursbaustein zu linken, kdnnen Sie den internen Link als href-Attribut in der gewiinschten HTML-Seite
setzen.

Die ID-Nummer rechts oben im Feld brauchen Sie, um in den Vorbedingungen (z.B. Sichtbarkeit) eines anderen
Kursbausteins auf diesen zu verweisen.

11.1.4 Konfiguration der Tabs ,,Sichtbarkeit” und ,,Zugang®

Der Zugriff auf Kursbausteine kann auf drei Arten eingeschrankt werden. Wenn Sie die Sichtbarkeit eines
Kursbausteins einschranken, erscheint dieser nicht mehr in der Kursnavigation. Wenn Sie den Zugang
einschranken, erscheint er zwar in der Kursnavigation, doch wenn man darauf klickt, erscheint eine Meldung, dass
der Kursbaustein nicht zuganglich ist. Zuséatzlich kann der Kursbaustein ,,Struktur im Tab Zugang mit einem
Passwort geschiitzt werden.

Ist ein Kursbaustein fiir einen Kursteilnehmer bzw. OpenOLAT-Benutzer sichtbar aber nicht zuganglich, so kénnen
Sie im Tab Sichtbarkeit eine entsprechende Erklarung formulieren, die allen ausgeschlossenen OpenOLAT-
Benutzern die Hintergriinde des gesperrten Zugangs deutlich machen.

Alle Beschrankungen auf Kursbausteine vererben sich auf untergeordnete Kursbausteine. Wenn Sie also
beispielsweise auf dem obersten Kursbaustein eine Sichtbarkeitsbeschrankung oder einen Passwortschutz
festlegen, gilt dies fir alle Kursbausteine lhres Kurses.

Uber die Schaltfliche "Expertenmodus anzeigen" gelangen Sie zu einem Eingabefeld, wo Sie eine komplexere
Konfiguration lhren Bediirfnissen entsprechend vornehmen kénnen.

@ Sichtbarkeit und Zugang funktionieren in der Regel in der gleichen Weise. In Ausnahmefallen wie dem

o Ordner

+ Blog

+ Podcast

o Wiki

« Dateidiskussion
* Forum

+ Mitteilungen

finden Sie unter dem entsprechenden Kurselement weitere Informationen.

Sichtbarkeit

Im Tab ,Sichtbarkeit“ definieren Sie in Abhangigkeit der fiinf Optionen "Flr Lernende gesperrt",
»Datumsabhangig®, ,Gruppenabhangig”, ,,Bewertungsabhangig“ und "Nur in Priifungsmodus", welchem
Kursteilnehmer zu welchem Zeitpunkt und unter welchen Bedingungen der jeweilige Kursbaustein in der
Kursnavigation angezeigt wird. Fiir alle durch die definierten Regeln ausgeschlossenen OpenOLAT-Benutzer ist der
Kursbaustein nicht sichtbar. So kénnen Sie z.B. die Einschreibung nur wahrend einer Woche anbieten (Option
»Datumsabhangig®).

Datumsabh&auml;ngige Konfiguration von Sichtbarkeit und Zugang
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Die nachfolgende Abbildung zeigt, wie die datumsabhangige Konfiguration von Sichtbarkeit und Zugang
zusammenspielen. In der Abbildung oben wurde keine Eingabe gemacht. Sichtbarkeit und Zungang sind
somit nicht eingeschrankt. In der Abbildung unten wurden fiir die Sichtbarkeit und den Zugang

verschiedene Zeitpunkte gewahlt. Fur die Periode, in der der Kursbaustein-Link zwar sichtbar aber nicht
zuganglich ist, kann dem Benutzer anstelle des Kursbaustein-Inhalts eine Information angezeigt werden.

Keine zeitliche Eingabe {default)

Sichtbarkeit
Zugang

o

=Kursbaustein publizieren

—~+

[

Eingabe von Beqginn (B) und Ende (E)

B E
Sichtbarkeit
N Zugang N
| £ B E| ¢ | }t

=kursbaustein publizieren i=Irformation an den Benutzer

—~+

b

/\ Beachten Sie, dass es keinen Sinn macht, die Sichtbarkeit mehr einzuschrénken als den Zugang,
weil ein unsichtbarer Kursbaustein sowieso nicht zuganglich ist.

Oder Sie machen z.B. einen Ordner mit Materialien nur flir eingeschriebene Kursteilnehmer verfligbar (Option
»Gruppenabhangig).

Gruppenabh&auml;ngige Konfiguration

Die unten stehende Abbildung zeigt die gruppenabhéangige Konfiguration der Sichtbarkeit resp. des
Zugangs. Bei der Abbildung oben wurde keine Eingabe gemacht. Alle Kursteilnehmer kénnen somit den
Kursbaustein-Link sehen und haben Zugang zu den Inhalten - unabhéangig davon, ob sie in einer Lerngruppe
sind. Bei der Abbildung unten haben dies nur die Gruppen "Rot" und "Grin".
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Keine Eingabe von Gruppen resp.
Lernbereichen {default)

Kurs I Kurshaustein

1 Gruppe Rot [m

P Gruppe Grin  EEE Eei-;gtl:uarkeit

P Gruppe Blau s Zugang
4. dbrige.
P Rursteilnghmer S

Eingabe:

Mur fir die Gruppen:

Kurs Kurshaustein
¥ Gruppe Rot A

! Gruppe Griin DN E;-;I;tbar‘kmt

P Gruppe Blau Zugang
4 ubrige,
P Kursteilnehmer

Es ist beispielsweise auch méglich, z.B. einen Evaluationsfragebogen nur fiir diejenigen Kursteilnehmer
aufzuschalten, welche einen Test bestanden haben (Option ,,Bewertungsabhangig®).Hier stehen lhnen die
Kursbausteine des Typs Test, Bewertung, Aufgabe und Struktur zu Verfligung. Wenn Sie "Auf "Bestanden"” priifen"
wahlen, kdnnen Sie im Eingabefeld "Kursbaustein" wahlen, welcher Kursbaustein bestanden sein muss, um diesen
Kursbaustein sichtbar zu machen. Wenn Sie "Auf Punkte priifen" wahlen, kdnnen Sie im Eingabefeld
"Punkteschwelle" die Anzahl Punkte des im Drop-Down-Menus gewahlten Kursbausteins angeben, ab welcher
dieser Kursbaustein zuganglich sein soll.

Um Kursautoren und Gruppenbetreuer in diesen Regeln einzuschliessen, aktivieren Sie die Option ,,Regeln auch bei
Besitzern und Betreuern anwenden®. Wenn Sie die Checkbox nicht ankreuzen, konnen Betreuer und Administrator
den Kursbaustein-Link immer sehen - unabhangig davon, welche Sichtbarkeits-Regeln Sie oben gesetzt haben.

Mit der Option " Fiir Lernende gesperrt' wird der Kursbaustein-Inhalt ausschliesslich flir Betreuer und
Administratoren des Kurses zugénglich gemacht, und ist fiir alle anderen OpenOLAT-Benutzer unsichtbar. Die
weiteren Konfigurationsmoglichkeiten verschwinden.

Soll ein Kurselement nur wahrend einer konfigurierten Priifung, im Priifungsmodus, sichtbar sein, markieren Sie die
Option "Nur in Priifungsmodus". Ausserhalb der Priifung wird der Kursbaustein dann nicht angezeigt.

Zugang

Im Tab ,,Zugang® definieren Sie in Abhédngigkeit der fiinf Optionen ,,Fiir Lernende gesperrt“ ,Datumsabhangig”,
»Gruppenabhangig®, ,Bewertungsabhangig” und "Nur in Prifungsmodus", welchem Kursteilnehmer zu welchem
Zeitpunkt und unter welchen Bedingungen der Inhalt des jeweiligen Kursbausteins zugénglich ist. Fir alle durch die
definierten Regeln ausgeschlossenen OpenOLAT-Benutzer ist der Kursbaustein zwar sichtbar, kann jedoch nicht
gedffnet werden. Um Kursautoren und Gruppenbetreuer in diesen Regeln einzuschliessen, aktivieren Sie die Option
»Regeln auch bei Besitzern und Betreuern anwenden*“.

Des weiteren aktivieren Sie hier im Kursbaustein "Struktur" den Passwortschutz und legen das Passwort fest.

11.2 Zugriffsbeschrankungen im Expertenmodus
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11.2.1 Einstiegin die Expertenregeln

Bei vielen Kursbausteinen kdnnen Sie unter den Tabs Sichtbarkeit und Zugang weitere Einstellungen vornehmen.
Sie kdnnen den Kursbaustein beispielsweise flir Lernende sperren, nur fiir bestimmte Gruppen zuganglich machen
oder ihn datumsabhangig freischalten.

Bei komplizierten Sichtbarkeits- und Zugangsregeln kdnnen Sie den Expertenmodus verwenden. Dies erlaubt
Ihnen, die Sichtbarkeit und den Zugang eines Kursbausteins frei nach lhren Bedurfnissen zu konfigurieren.
Beispielsweise konnen Sie den Zugang zu einem Kursbaustein nur fiir bestimmte Benutzernamen freischalten,
mehrere Einschrankungen miteinander verkniipfen oder mit relativen Daten arbeiten. Ein Beispiel soll dies
erlautern:

Sie haben den Kursbaustein ,Fragebogen“ datumsabhéangig freigeschaltet, damit Sie sich im Kursverlauf nicht
mehr darum kiimmern missen. In den Tabs Sichtbarkeit und Zugang des ,Fragebogens“ kdnnen Sie hierfir im
einfachen Modus das genau Anfangs- und Enddatum eingeben. Mdchten Sie diesen Kurs in einem anderen
Semester erneut verwenden, miissen Sie das Datum andern, damit der ,,Fragebogen“ freigeschaltet wird. Dies
ist machbar, wenn nur ein Kursbaustein einer solchen Regel unterliegt. Bei mehreren solcher Regeln kdnnen
Ihnen Expertenregeln diese Arbeit abnehmen: Sie geben lediglich fiir die jeweiligen Kursbausteine ein relatives
Datum an, das sich auf das Anfangs- oder Enddatum des Kurses bezieht.

Vereinfacht bedeutet dies, dass z.B. der Fragebogen nicht vom 20.7.2016 bis 27.7.2016 freigeschaltet wird,
sondern zum , Kursende“ (20.7.2016), und exakt zum ,Kursende plus 7 Tage“ nicht mehr zuganglich ist. So
missen Sie bei einem erneuten Einsatz des Kurses nur das Kursanfangs- und Kursenddatum &ndern. Die
genaue Expertenregel dieses Szenarios finden Sie unter dem Thema Fragenbogen in Kapitel 12, "How to...."

Expertenregeln dienen in erster Linie dazu, lhnen Arbeit abzunehmen oder sie zu erleichtern, daher lohnt es sich,
sie etwas ndher zu betrachten. Wie bei einer Sprache folgen die Expertenregeln einer Syntax oder Satzbauregel.
Sollte man einen syntaktischen Fehler machen, dann weist OpenOLAT Sie darauf hin. Dies hilft einem vor allem am
Anfang, wenn man keine oder nur geringe Programmierkenntnisse hat. Eine Expertenregel tiberpriift, ob ein
bestimmtes Attribut WAHR oder FALSCH ist.

Als Einstieg in die Syntax der Expertenregel empfiehlt es sich, zunédchst im einfachen Modus eine Regel zu
definieren. Sie erstellen z.B. eine ,,Einzelne Seite” und klicken unter dem Tab ,,Zugang® auf ,,Fiir Lernende gesperrt*.

Dann klicken Sie auf ,Expertenmodus anzeigen“ und sehen Ihre erste Expertenregel:

( ( isCourseCoach(0@) | isCourseAdministrator(0) ) )

Der gesamte Ausdruck ist doppelt eingeklammert. Die beiden dufieren Klammern kann man in diesem Fall auch
weglassen. Probieren Sie es einfach aus. CourseCoach ist der Kursbetreuer und CourseAdministrator der
Kursbesitzer. Der senkrechte Strich in der Mitte ,,| steht fiir den Booleschen Operator ODER. Diese Expertenregel ist
WAHR flir den Betreuer ODER den Besitzer. Nur diese beiden haben Zugang auf diese ,,Einzelne Seite*.

Nun dndern Sie den Booleschen Operator in ,&“:

isCourseCoach(0) & isCourseAdministrator(Q)

Dies bedeutet, dass nur Betreuer, die gleichzeitig auch Besitzer sind, Zugriff haben. Diese Einstellung ist nurim
Expertenmodus moglich.
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Sie kdnnen beliebig viele Szenarien durchspielen und weitere Attribute und Operatoren einfligen. Um sich in die
Funktion der Regeln besser einzuarbeiten, finden Sie in diesem Kapitel weitere Attribute und Beispiele, deren
Auswirkungen naher erldutert werden.

11.2.2 Konfiguration von Expertenregeln

Eine Expertenregel priift, ob ein Attribut einen bestimmten Wert besitzt.

Attribut Beschreibung Beispiel Expertenregel
isGuest nur fir Gaste zugénglich isGuest(0)
isCourseCoach  nur fiir Benutzer verfligbar, die eine Gruppe betreuen  isCourseCoach(0)

isUser nur fir einen bestimmten Benutzer verfiigbar isUser("pmuster")

Arbeiten mit den Konstanten "TRUE" und "FALSE"

Die Konstanten ,true“ und ,false“ priifen das Vorhandensein (,true“ bzw. ,,1“) oder Nicht-Vorhanden-Sein (,,false“
bzw. ,,0%) eines Attributs. Man spricht von einer sogenannten Boolschen Variablen (benannt nach George Boole
dem Begriinder der Boolschen Algebra). Dabei handelt es sich um eine Variable, die nur endlich viele Werte oder
Zustande einnehmen kann. In diesem Fall kann die Variable nur zwei Zustande oder Werte annehmen (,,true“=,1¢
=wabhr, vorhanden oder ,false“ = ,0“ =falsch, nicht-vorhanden).

Zur praktischen Erlauterung im OLAT-Kontext soll uns eine Expertenregel fiir den Zugang zu einem Kurs dienen.

Fall 1: Nur Gast-Nutzer sollen Zugang zum Kurs erhalten. Der jeweilige Nutzer erhalt also Zugang, wenn er
das Attribut ,,isGuest® wahr ist. Fiir diese Expertenregel gibt es drei Alternativen:

isGuest(0) oder isGuest(0)=1 oder isGuest(0)=true

Fall 2: Hier sollen alle Nutzer aufRer den Gast-Nutzern einen Zugang erhalten. Der jeweilige Nutzer erhalt
also Zugang, wenn das Attribut ,,isGuest" nicht wahr bzw. nicht vorhanden ist. Flr diese Expertenregel
gibt es zwei Alternativen:

isGuest(0)=0 oder isGuest(0)=false

Eine ausflhrliche Liste aller wichtigen Bestandteile fiir die Expertenregeln finden Sie in der nachfolgenden Box.
Weiter unten finden Sie konkrete Beispiele.

Kursbausteine und Editor - 110



OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch - OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

Funktionen, Operatoren und weitere Bestandteile der Expertenregeln

Typ

Kon
sta
nte
n

Vari
abl

Fun
ktio
nen

Syntax
TRUE oder 1
FALSE oder 0

ANY_COURSE

now

date("[date]")

inLearningGr
oup('Tstring] "
)

inRightGroup(
"[string] ")

isLearningGro
upFull("Tstrin
gl")

isUser("Tstrin

gl")

inLearningAre
a('string] ")

isGlobalAutho
r(0)

isCourseAdmi
nistrator(0)

isCourseAdmi
nistrator(ANY
_COURSE)

isCourseCoac
h(o)

Bedeutung
Wahr
Falsch

Abfrage soll flir jeden Kurs gelten (nur fiir isCourseAdministrator(),
isCourseCoach(), isCourseParticipant()

Momentane Server-Systemzeit

Datum abfragen

Gibt TRUE fir alle Mitglieder der Lerngruppe [string]

Gibt TRUE fir alle Mitglieder der Rechtegruppe [string]

Gibt fiir die angegebene Lerngruppe den Boolean TRUE (=voll) oder FALSE (=nicht
voll) zuriick.

Gibt TRUE fuir den Benutzer mit dem Benutzernamen [string]

Gibt TRUE fiir alle Mitglieder der Gruppen im Lernbereich [string]

Gibt TRUE fir alle Mitglieder der OLAT-Autorengruppe

Gibt TRUE fiir alle Besitzer Ihres Kurses (Lernressource)

Gibt TRUE fiir alle Benutzer die Besitzer eines beliebigen Kurses auf dem System
sind (Lernressource)

Gibt TRUE fiir alle Benutzer, die eine Lerngruppe oder den gesamten Kurs
betreuen
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isCourseCoac
h(ANY_COUR
SE)

isCourseParti
cipant(0)

isCourseParti
cipant(ANY_C
OURSE)

isGuest(0)

hasAttribute(']
AttrName]",'T
string] ")

isinAttribute(']
AttrName]",'T
substring] ")

getUserPrope
rty("[userPro
pertyname]")

getPassed('i
nteger]”)

getScore('lint
eger] ")

getAttempts(']
integer] ")

getlLastAttem
ptDate('Tinte
ger]”)

getlinitialEnro
lImentDate('Ti
nteger]")
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Gibt TRUE fur alle Benutzer, die eine Lerngruppe eines beliebigen Kurses oder
einen beliebigen gesamten Kurs betreuen

Gibt TRUE fiir alle Teilnehmer des Kurses

Gibt TRUE fiir alle Benutzer, die in einem beliebigen Kurs als Teilnehmer
eingetragen sind

Gibt TRUE fur alle Benutzer, die OLAT als Gaste besuchen

Gibt TRUE, wenn [string] dem Wert des AAI-Attributes [AttrName] des jeweiligen
Benutzers entspricht.

Gibt TRUE, wenn [substring] einem Teil des Wertes des AAI-Attributs [AttrName]
des jeweiligen Benutzers entspricht.

AAI - Generelle Informationen

AAl-Attribute

Spezifikation der AAl-Attribute (pdf-Datei)

Gibt den Wert des spezifizierten Benutzerattributes zurlick. Mit "=" kann dieser
Wert mit einem fixen Wert verglichen werden.

Gibt vom Kursbaustein mit spezifizierter ID den Boolean TRUE (=Bestanden) oder
FALSE (=Nicht bestanden) zurtick

Gibt vom Kursbaustein mit spezifizierter ID die Anzahl Punkte zurlick

Gibt vom Kursbaustein mit spezifizierter ID die Anzahl abgeschlossener Versuche
zurlick. Kann auf Kursbausteine vom Typ Test, Selbsttest, Fragebogen (mogliche
Ruckgabewerte 0 oder 1) und Aufgabefdeprecated) (Rlickgabewert = Anzahl
abgegebener Dateien) angewendet werden. Gilt nicht fiir den neuen
Aufgabenbaustein, da dort unter Abgabe die maximale Anzahl der abzugebenden
Dokumente definiert werden kann.

Gibt vom Kursbaustein mit spezifizierter ID das Datum des letzen Versuches
zuruck. Die Anwendung ist gleich wie die getAttempts Methode.

Gibt vom Kursbaustein Einschreibung mit spezifizierter ID das Datum des
erstmaligen Einschreibens des betreffenden Kursteilnehmers zurtick.
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getRecentEnr
ollmentDate(']
integer] ")

getlinitialCour
seLaunchDat

e(0)

getRecentCou
rseLaunchDat

e(0)

getPassedWit
hCourseld('i

nteger-1]", i

nteger-2]")

getScorellith
Courseld('Tint
eger-1]", "Tint

eger-2]")

hasUserPrope
rty("[userPro
pertyname]”,
"[string]")

userProperty
Startswith(" [u
serPropertyn
amej”,
"[substring]")

userProperty
Endswith(" [u
serPropertyn
ame]",

"[substring]")

isinUserPrope
rty(" [userPro
pertyname]”,

"[substring]")

isNotInUserPr
operty("[user
Propertynam
el

"[substring]")
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Gibt vom Kursbaustein Einschreibung mit spezifizierter ID das Datum des letzten
Einschreibens des betreffenden Kursteilnehmers zuriick.

Gibt das Datum des erstmaligen Kursbesuchs des betreffenden Kursteilnehmers
zurtick.

Gibt das Datum des letzten Kursbesuchs des betreffenden Kursteilnehmers
zurlick.

Gibt vom Kursbaustein mit ID=[integer-2] des Kurses mit ID=[integer-1] den
Boolean TRUE (=Bestanden) oder FALSE (=Nicht bestanden) zurtick

Gibt vom Kursbaustein mit ID=[integer-2] des Kurses mit ID=[integer-1] die Anzahl
Punkte zuriick

Gibt TRUE, wenn [string] dem Wert des Benutzerattribut [userPropertyname] des
jeweiligen Benutzers entspricht.

Gibt TRUE, wenn das Benutzerattribut [userPropertyname] des jeweiligen
Benutzers mit [substring] beginnt.

Gibt TRUE, wenn das Benutzerattribut [userPropertyname] des jeweiligen
Benutzers mit [substring] endet.

Gibt TRUE, wenn das Benutzerattribut [userPropertyname] des jeweiligen
Benutzers [substring] enthalt.

Gibt TRUE, wenn das Benutzerattribut [userPropertyname] des jeweiligen
Benutzers [substring] nicht enthalt.
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Boo
lea
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hasNotUserPr
operty("[user
Propertynam
e]', "[string]")

min

h
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Gibt TRUE, wenn der jeweilige Benutzer das Benutzerattribut
[userPropertyname] nicht besitzt.

Minuten
Stunden

Tage
Wochen
Monate

gleich

grosser als
kleiner als
grosser gleich
kleiner gleich
Multiplikation
Division
Addition
Subtraktion
Logisches UND

Logisches ODER

Benutzerattribute (UserProperty)

Verschiedene Expertenregeln bendtigen Benutzerattribute um Einschrankungen vornehmen zu kénnen. Dies
ermoglicht bspw. die Einschrankung von Benutzern nach Name, Geschlecht, Adresse, Studienfach und weitere.
Diese Benutzerattribute sind in der Regel im Benutzerprofil enthalten. OpenOLAT stellt standardisierte Begriffe
fur diese Attribute bereit. Folgende Expertenregeln bendtigen Benutzerattribute:

getUserProperty("[userPropertyname]”)
hasUserProperty("[userPropertyname]", "[string]")

" n

userPropertyStartswith(" [userPropertyname]", "[substring]")

non

userPropertyEndswith(" [userPropertyname]”, "[substring]")
isinUserProperty(" [userPropertyname]", "[substring]")
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+ isNotInUserProperty("[userPropertyname]”, "[substring]")
+ hasNotUserProperty("[userPropertyname]”, "[string]")

Die folgenden Benutzerattribute stehen in OpenOLAT zur Verfligung. Bitte beachten Sie, dass eine
Einschrankung mittels Benutzerattributen nur dann erfolgreich sein kann, wenn diese in ihrem System auch
genutzt werden, und standardmassig ausgefullt sind. Uberprifen Sie im persénlichen Menii unter
Konfiguration/Profil die verfligbaren Benutzerattribute. Bei Fragen kontaktieren Sie ihren

Systemadministrator.

Benutzerdaten
userName Benutzername
firstName Vorname
lastName Nachname
email E-Mail-Adresse
creationDateDis Erstelldatum des
playProperty Benutzers

lastloginDateDis
playProperty

birthDay

gender

Organisation

institutionalNa
me

institutionalUse

rldentifier

institutionalEm
ail

Letzter Login des
Benutzers

Geburtsdatum

Geschlecht

Institution

Institutionsnumme
r
(Matrikelnummer)

Institutions E-Mail

Kontaktdaten

telPrivate Telefon

privat
telMobile Telefon

Mobil
telOffice Telefon

Geschaft
skype Skype ID
xing Xing
homepag Homepage
e

Berufliche Kontaktdaten

departme Dienststelle /
nt Firma
officeStre Dienstadress
et e - Strasse
extended Dienstadress
OfficeAdd zusatz

ress

Adressdaten

street Strasse
extendedAd Adresszusatz
dress
poBox Postfach
zipCode PLZ
region Region /

Kanton
city Stadt
country Land
countryCod Landerkiirzel
e

Verschiedenes

typeOfUser

rank

socialSecuri
tyNumber

Artvon
Benutzer

Dienstgrad /
Amtsbezeich
nung

Sozialversich
erungs-
nummer
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orgUnit Organisationseinh officeZipC  Dienst- degree Akademische
eit/ ode Postleitzahl r Grad
Studiengruppe

studySubject Studienfach officeCity Dienstadress ~ position Funktion /
e - Stadt Stellung
graduation Abschlussjahr officeCou Dienstadress  userinterest  Expertise
ntry e-Land s

officeMob Dienstmobilt
ilePhone elefon

Beispiele fiir die Anwendung:

+ Essollen nur Kurteilnehmer eines bestimmten Studienganges Zugang erhalten:
getUserProperty("studySubject") = "Maschinenbau"

Nun muss, wer Zugang haben mochte, in seinem Profil, im Feld Studienfach Maschinenbau
eingetragen haben.

+ Sollen nur Kursteilnehmer Zugang erhalten, die nichts im Feld Studiengang eingetragen
haben, lautet die Regel:
getUserProperty("studySubject") = ""

+ Sollen nur Kursteilnehmer Zugang erhalten, die irgendeinen Studiengang eingetragen haben,
muss die Regel lauten:

getUserProperty("studySubject") = "" = false
oder
getUserProperty("studySubject") = "" = 0

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, die einzelnen Regeln miteinander zu verkniipfen. Die beiden wichtigsten
Operatoren zur Verkniipfung von Attributen sind:

+ UND-Verknipfung: &
+ ODER-Verknuipfung: |

Bitte beachten Sie, dass eine ODER-Verknuipfung vor einer UND-Verkniipfung gemacht wird. Damit die UND-
Verkniipfung zuerst gemacht wird, miissen Klammern gesetzt werden.

Beispiel: Die Expertenregel (inGroup("Teilnehmende Intensivkurs") | isCourseCoach(0)) l&sst entweder
Teilnehmende des Intensivkurses oder alle Gruppenbetreuer auf den Kursbaustein zugreifen.

Nachfolgend sind einige Beispiele aufgefiihrt, die Ihnen zeigen, wie Sie die Expertensyntax verwenden kdnnen.

Beispiele fiir Expertenregeln in den Tabs «Sichtbarkeit», «Zugang» und «Punkte» (Struktur-Baustein)

Beispiele fiir Expertenregeln in den Tabs «Sichtbarkeit», «Zugang» und «Punkte» (Struktur-Baustein)
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isGuest(0) oder isGuest(0)=1 oder isGuest(0)=true
Ausschliesslich Gaste haben Zugang auf den Kursbaustein.

inLearningGroup("Anfanger") =0
Mit Ausnahme der Gruppe «Anfédnger»ist der Kursbaustein fir alle Kursteilnehmer sichtbar.

(now >= date(""22.03.2004 12:00")) & (now <= date(""23.08.2004 18:00")) |
inLearningGroup("Betreuer")

Der Kursbaustein ist zwischen dem 22.03.2004 und 23.08.2004 fiir alle Kursteilnehmer sichtbar, wahrend er
fur Mitglieder der Lerngruppe «Betreuer» jederzeit sichtbar ist.

(now >= date("03.09.2004 00:00")) & (now <= date("13.10.2004 00:00")) &
inRightGroup("Assessoren")| isUser("autor")

Der Kursbaustein ist zwischen dem 03.09.2004 und 13.10.2004 fiir alle Kursteilnehmer der Rechtegruppe
«Assessoren» sichtbar, wahrend er fiir die Person mit dem Benutzernamen «autor» jederzeit sichtbar ist.

hasAttribute("swissEduPersonStudyBranch3","6200")

Ausschliesslich Studierende der Humanmedizin haben Zugriff auf den Kursbaustein.
Siehe auch:

AAl-Attribute

Spezifikation der AAl-Attribute (pdf-Datei)

hasAttribute("swissEduPersonHomeOrganization","uzh.ch")

Ausschliesslich Studierende der Universitat Zirich haben Zugriff auf den Kursbaustein.
Siehe auch:

AAl-Attribute

Spezifikation der AAl-Attribute (pdf-Datei)

isInAttribute("surname","Mue")

Gibt TRUE fiir alle Personen, deren Attribut surname die Buchstabenfolge "Mue" enthaltet. Gibt z.B. TRUE
fur den Wert "Mueller" oder "Muehlebacher"

Siehe auch:

AAl-Attribute

Spezifikation der AAl-Attribute (pdf-Datei)

isinAttribute("eduPersonEntitlement","http://vam.uzh.ch")

Gibt TRUE fiir alle Personen, deren Attribut eduPersonEntitlement den Wert "http://vam.uzh.ch" enthaltet.
Gibt z.B. auch TRUE fiir den Wert "http://vam.uzh.ch/surgery"

Siehe auch:

AAl-Attribute

Spezifikation der AAl-Attribute (pdf-Datei)
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(getUserProperty("orgUnit") = "Sales")
Priift ob eine Person in der Organisationseinheit "Sales" ist. Sinnvoll z.B. wenn die Daten automatisiert aus
LDAP iibernommen werden.

(getPassed(""69742969114730") | getPassed(""69742969115733") | getPassed("69742969118009")) *
10

Diese Regel wird im Tab «Punkte» -> «Punkte verarbeiten» des Bausteins Struktur gesetzt. Der Baustein
Strukturzeigt 10 Punkte, wenn einer der Tests (Kursbaustein-IDs "69742969114730", "69742969115733"
oder "69742969118009") bestanden wurde, sonst 0 Punkte.

(getScore("69742969114730") + getScore("'69742969115733") + getScore(''69742969118009")) >= 140
| getPassed("'69978845384688")

Diese Regel wird im Tab «Punkte»-> «Bestanden wenn» des Bausteins Struktur gesetzt. Der Bausteins
Strukturzeigt ein «Bestanden», wenn in allen Tests zusammen minimal 140 Punkte erzielt werden oder
wenn manuell ein «Bestanden» gesetzt wird (Kursbaustein Bewertung mit ID "69978845384688").

getAttempts("'70323786958847") > 0
Gibt TRUE, sobald der betreffende Kursteilnehmer den Test mit spezifizierter ID ein erstes Mal
abgeschlossen hat.

getAttempts("'70323524635734") <=3

Gibt FALSE, sobald der betreffende Kursteilnehmer mehr als 3 Dateien in den Abgabeordner des
Kursbaustein Aufgabefdeprecated) gelegt hat. Gilt nicht flir den neuen Aufgabenbaustein, da dort unter
Abgabe die maximale Anzahl der abzugebenden Dokumente definiert werden kann.

getLastAttemptDate("'70323524635734") + 24h < now
Gibt TRUE, wenn der letzte Testversuch 24 Stunden zurtickliegt.

getinitialEnrollmentDate("'70323786958847") <= date("26.5.2005 18:00")
Gibt TRUE furr diejenigen Kursteilnehmer, die sich vor 18 Uhr des 26. Mai 2005 tiber den Kursbaustein
Einschreibung mit spezifizierter ID in eine zur Auswahl stehende Gruppe eingeschrieben haben.

getinitialEnrollmentDate("70323786958847") + 2h > now

Gibt TRUE wahrend zwei Stunden ab Einschreibezeitpunkt flir diejenigen Kursteilnehmer, die sich tiber den
Kursbaustein Einschreibung mit spezifizierter ID in eine zur Auswahl stehende Gruppe eingeschrieben
haben. So kann abgebildet werden, dass jeder Kursteilnehmer nur wahrend einer bestimmten Zeitdauer
z.B. ein Skript bearbeiten kann.
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(getInitialCourseLaunchDate(0) >= never) | (getInitialCourseLaunchDate(0) + 2h > now)

Gibt TRUE, wenn der Kursteilnehmer den Kurs noch nicht besucht hat oder wahrend zwei Stunden seit dem
ersten Kursbesuch. So kann abgebildet werden, dass jeder Kursteilnehmer nur wahrend einer bestimmten
Zeitdauer den Kurs sehen kann.

(getRecentCourseLaunchDate(0) + 10min < now)
Gibt TRUE, wenn sich der Benutzer seit mehr als 10 Minuten im Kurs bewegt.

(getCourseBeginDate(0) <= today) & (getCourseEndDate(0) >= today)
Gibt den Wert TRUE zurtick, wenn das heutige Datum zwischen Beginn- und Enddatum des
Durchfiihrungszeitraums des Kurses liegt.

isAssessmentMode(0)
Gibt TRUE sobald der Kurs innerhalb eine Priifung ist.

hasUserProperty("email","john.doe@openolat.org")
Gibt TRUE, wenn der Kursteilnehmer in OpenOLAT mit der eingetragenen E-Mail-Adresse registriert ist.

userPropertyEndswith("email"," @openolat.org")
Gibt TRUE, wenn die E-Mail-Adresse des Kursteilnehmers auf @openolat.orgendet.

isinUserProperty("email","doe@openo")
Gibt TRUE, wenn der Begriff doe@openo ein Teil der E-Mail-Adresse des Kursteilnehmers ist.

isNotinUserProperty("email","doe@openo")
Gibt FALSE, wenn der Begriff doe@openo ein Teil der E-Mail-Adresse des Kursteilnehmers ist.

isNotinUserProperty("email","doe@openo")
Gibt FALSE, wenn der Begriff doe@openo ein Teil der E-Mail-Adresse des Kursteilnehmers ist.

A Bitte beachten Sie, dass die oben erwahnten Kursbaustein-IDs Beispiele sind. Wenn Sie lhren Kurs
erstellen, missen Sie jeweils die Nummern referenzieren, die auf dem ersten Tab «Titel und
Beschreibung» des gewlinschten Kursbausteins sichtbar sind.

11.2.3 Einsatz von AAIl-Attributen

Wenn Sie sich an einer Schweizer Hochschule befinden, oder einer anderen Institution die auf eine AAI -
Infrastruktur Zugriff hat, kdnnen Sie mit AAl-Attributen im Kurs Zugriffsregeln setzen, damit nur Kursteilnehmer mit
bestimmten Benutzerattributen (z.B. Teilnehmer, die einer bestimmten Institution angehoren) auf das
Kursmaterial zugreifen kdnnen. Die Abkiirzung AAl steht fiir ,,Authentication and Authorization Infrastructure“ und
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ermoglicht es Angehdrigen einer Hochschule, mit nur einem Benutzernamen und Passwort Zugriff auf Systeme aller
teilnehmenden Hochschulen zu erhalten. Weitere Informationen zu AAl finden Sie z.B. bei Switch oder
dem deutschen Forschungsnetz.

Verfligbare Attribute und mogliche Werte sind in der AAl Attribute Specification bei Switch (Dokument in englischer
Sprache) und DFN-AAI beschrieben. Zwei an schweizer Hochschulen haufig gebrauchte Attribute und Beispiele der
entsprechenden Expertenregeln finden Sie in der folgenden Tabelle:

Attribut Beschreibung Beispiel Expertenregel und Erklarung
swissEduPerson- Universitat oder hasAttribute ("swissEduPersonHomeOrganization", "uzh.ch"):
HomeOrganization = Heimorganisation Nur Angehorige der Universitat Zirich sind zugelassen.

swissEduStudyBra Studienrichtung 3. hasAttribute ("swissEduPersonStudyBranch3","6400"): Nur
nch3 Klassifikation Studierende der Studienrichtung Veterinarmedizin sind
zugelassen.

Anwendung
Sie kdnnen AAl-Attribute mit der Syntax

hasAttribute("TAttrName] ", "[string] ") oder
isinAttribute('TAttrName] ", "[substring] ") abfragen.

Dabei gilt folgendes:

[AttrNa ist der Attributnamen, den Sie in der nachfolgenden Tabelle und auch in der Spezifikation der AAI-
me] Attribute (pdf-Datei) (Spalte LDAP Namen) auf Seite 5 vorfinden.

[string] ist der Wert des AAl-Attributes mit Namen [AttrName].
[substri ist ein beliebig grosser Teil von [string].
ng]

Abfragen fiir das Beispiel: Hans Muster

Variable Beispiel Wert Beschreibung
Sie konnen AAl-Attribute mit der Syntax [string]
hasAttribute('TAttrName] ", "[string] ")

oder

isinAttribute("TAttrName] ", "[substring] "

) abfragen.

swissEduPersonUniquelD 845938727494@uz Eindeutige personliche
h.ch Identifikationsnummer

surname Muster Nachname

givenName Hans Vorname
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Variable

Sie konnen AAl-Attribute mit der Syntax
hasAttribute('"TAttrName] ", "[string] ")
oder

isinAttribute('TAttrName] ", "[substring] "

) abfragen.

mail

swissEduPersonHomeOrganization
swissEduPersonHomeOrganizationType

eduPersonAffiliation

swissEduPersonStudyBranchl

swissEduPersonStudyBranch2

swissEduPersonStudyBranch3

swissEduPersonStudyLevel

eduPersonEntitlement

employeeNumber

organizationalUnit

Beispiel Wert
[string]

hans.muster@uzh.
ch

uzh.ch
university

student

4

42
(=Naturwissenscha
ften)

4600 (=Chemie)

15
http://vam.uzh.ch/
surgery

01-234-567
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Beschreibung

Bevorzugte E-Mail-Adresse

Heimorganisation/Universitat
Art der Heimorganisation

Funktion innerhalb der
Heimorganisation

Studienrichtung 1. Klassifikation

Studienrichtung 2. Klassifikation

Studienrichtung 3. Klassifikation

Beschreibung des Studien-
Fortschrittes

Zugriffsrecht auf Ressource
Matrikelnummer (nur fiir
Studierende der Universitat Zrich)

Einheit der Heimorganisation z.B.
Fakultat (nur flir Mitarbeiter)

Einen Link zur Liste der moglichen Attribut-Werte finden Sie im Appendix der Spezifikation der AAl-Attribute (pdf-
Datei) ab Seite 20. Spezifikation der AAl-Attribute (pdf-Datei)

Fir weitere Informationen zu Werten oder der Anwendung von AAl-Attributen, wenden Sie sich in der Schweiz bitte
an Switch, und in Deutschland an das Deutsche Forschungsnetz.

11.3 Kursbausteintypen

Kursbausteine und Editor - 121


mailto:hans.muster@uzh.ch
mailto:hans.muster@uzh.ch
http://uzh.ch/
http://www.switch.ch/aai/support/documents/attributes/studybranch.html
http://www.switch.ch/aai/support/documents/attributes/studybranch.html
http://www.switch.ch/aai/support/documents/attributes/studybranch.html
http://www.switch.ch/aai/support/documents/attributes/studybranch.html
http://www.switch.ch/aai/support/documents/attributes/studybranch.html
http://www.switch.ch/aai/support/documents/attributes/studybranch.html
http://vam.uzh.ch/surgery
http://vam.uzh.ch/surgery
http://www.switch.ch/aai/docs/AAI_Attr_Specs.pdf
http://www.switch.ch/de/
https://www.aai.dfn.de/

OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch - OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

Wissensvermittlung Wissensiiberpriifung Kommunikation &
Kollaboration

Verwaltung & Organisation Andere

11.3.1 Wissensvermittlung

Kursbaustein ,,Struktur*

&

Der Kursbaustein ,,Struktur® dient der Gliederung des Kurses und bietet standardmassig eine automatische
Ubersicht Giber alle ihm untergeordneten Kursbausteine mit deren Kurztitel, Titel und Beschreibung. Verwenden Sie
diesen Kursbaustein, um lhre Kursinhalte zu gliedern und/oder Module klar zu trennen.

@ Der Kursbaustein ,,Struktur und damit seine untergeordneten Kursbausteine kdnnen mit einem Passwort
geschiitzt werden. Offnen Sie dazu den Tab ,Zugang“ und legen dort unter ,Passwort“ das Passwort fest.

Einen Sonderfall des Bausteins Struktur stellt der Hauptkursknoten dar. Er kann weder geléscht noch verschoben
werden. Des weiteren kann kein Passwort fest gelegt werden. Sollen fiir einen Kurs Leistungsnachweise ausgestellt
werden, ist es notwendig die Einstellungen im Tab "Punkte" entsprechend anzupassen.

Ubersicht

Sie kénnen zwischen drei Darstellungsarten wahlen. Lassen Sie sich entweder eine automatische Ubersicht, eine
automatische Ubersicht mit Vorschau oder eine eigene HTML-Seite anzeigen. Die dafiir notwendige Konfiguration
nehmen Sie im Tab ,Ubersicht“ vor.

« Wenn Sie den Radio-Button «automatische Ubersicht» wahlen, wird ein von OLAT generiertes
Verzeichnis der untergeordneten Kursbausteine angezeigt.

« Wenn Sie den Radio-Button «automatische Ubersicht mit Vorschau» wéahlen, kénnen Sie bis zu
zehn untergeordnete Kursbausteine selektieren, deren Vorschau in einer oder zwei Spalten
angezeigt wird.

« Wenn Sie den Radio-Button «eigene HTML-Seite» wahlen, kdnnen Sie eine von lhnen gewahlte
Datei aus dem Ablageordner (*.html, *.htm) anzeigen lassen. Nachdem Sie gespeichert haben,
erweitert sich der Tab um das Feld «Seite auswdéhlen, editieren oder erstellen ». Wenn Sie eine
eigene HTML-Seite gestalten mochten, beispielsweise eine Willkommensseite, steht Thnen der in
OpenOLAT eingebaute HTML-Editor zur Verfligung.
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« Wenn Sie den Radio-Button «Keine Ubersicht, erster sichtbarer Kursbaustein aktivieren» wéahlen,
wird anstelle einer Ubersicht der erste sichtbare Kursbaustein angezeigt.

Anzeige in zwei Spalten: Wahlen Sie die Checkbox Anzeige in zwei Spalten an, um das automatische
Inhaltsverzeichnis bzw. die Vorschau in zwei Spalten anzeigen zu lassen.

Punkte

In diesem Feld kdnnen Sie Resultate von Kursbausteinen des Typs Struktur, Bewertung, Gruppen-/Aufgabe,
SCORM-Lerninhalt, Checkliste, LTI-Seite, Portfolioaufgabe und Testverarbeiten. Die zusammengefassten Resultate
erscheinen beim Klick auf den Kursbaustein Strukturim laufenden Kurs. Je nach Art der gewlinschten Anzeige
wahlen Sie dazu im Tab ,,Punkte® die entsprechende Option im Bereich ,,Punkte berechnen?“ bzw. ,,Bestanden
berechnen?.

A Wenn Sie Leistungsnachweise verwenden, bzw. den Bestanden-Status des Kurses z.B. im Coaching-Tool
Uberpriifen wollen, muss im Kurshauptknoten an dieser Stelle zwingend die Option Bestanden
berechnen? aktiviert werden.

Punkte berechnen?: Wenn Sie «Aus Bausteinen» wahlen, werden lhnen unter Punktesumme von die bewertbaren
Kursbausteine lhres Kurses angezeigt. Sie kdnnen nun diejenigen anwahlen, deren Punktesumme auf dem
Kursbaustein Struktur gebildet werden soll.

Bestanden berechnen?: Wenn Sie «Aus Punkteminimum»wahlen, kdnnen Sie einem weiteren Eingabefeld das
Punkteminimum eingeben. Dieses bezieht sich auf die oben ausgewahlten Kursbausteine, d.h. es wird auf dem
Kursbaustein Strukturein «Bestanden» angezeigt, wenn die Punktesumme obiger Kursbausteine grosser oder
gleich gross wie das von lhnen gewéahlte Punkteminimum ist.

Wenn Sie «Von Bausteinen tibernehmen»wahlen, werden lhnen unter Bestanden von die bewertbaren
Kursbausteine lhres Kurses angezeigt. Sie kdnnen nun diejenigen anwahlen, deren Bestanden-Wert mit einer
boolschen UND-Verkniipfung den Bestanden-Wert des Kursbausteins Strukturbilden sollen. D.h. damit der
Kursbaustein Strukturein «Bestanden» anzeigt, miissen alle gewahlten Kursbausteine ein «Bestanden» aufweisen.

Nicht bestanden berechnen?: Es ist moglich, auch das nicht bestanden zu berechnen. Dazu stehen 3 Optionen zur
Auswahl.

Nicht bestanden, wenn nicht bestanden (Kompatibilitdtsmodus): Solange die Bedingungen fiir Bestanden nicht
erfillt sind, wird flr die Struktur "Nicht bestanden" angezeigt.

Nicht bestanden, aber erst nach Enddatum vom Kurs: Solange die Bedingungen flir Bestanden nicht erfiillt sind,
wird fur die Struktur "Nicht bestanden" angezeigt. Diese Berechnung erfolgt jedoch erst, wenn das Enddatum des
Kurses erreicht worden ist. Solange das Enddatum nicht erreicht worden ist, wird kein Status angezeigt oder
Bestanden, sobald die Bedingungen dafiir erfiillt sind.

Manuell setzen: Der Status Nicht bestanden muss manuell gesetzt werden.

@ Verwenden Sie fiir alle bewertbaren Kursbausteine eindeutige Kurztitel, um diese in der Auswahlim Tab
»,Punkte“ voneinander unterscheiden zu kénnen.

Uber die Schaltflache "Expertenmodus anzeigen" gelangen Sie zu einem Eingabefeld, wo Sie eine komplexere
Konfiguration Ihren BedUrfnissen entsprechend vornehmen kénnen.
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Kursbaustein ,,Einzelne Seite“

=

Im Kursbaustein ,Einzelne Seite“ kdnnen Sie verschiedene Dateien in lhren Kurs einfligen. Geben Sie dort
beispielsweise allgemeine Informationen, das Programm oder eine Literaturliste zu Ihrem Kurs bekannt. Sie haben
drei Moglichkeiten, um den gewiinschten Seiteninhalt in lhren Kurs zu integrieren:

+ Neue HTML-Seite online erstellen
+ Beliebige Datei aus Ablageordner wahlen
+ Dateiin den Ablageordner hochladen

Klicken Sie dazu im Tab ,,Seiteninhalt“ entweder auf ,Seite erstellen und in Editor 6ffnen“ oder auf "Seite
auswahlen". Wenn Sie bereits eine Datei eingebunden haben, klicken Sie auf ,Seite ersetzen®.

Erstellen Sie den Seiteninhalt mit Hilfe des eingebauten HTML-Editors direkt in OpenOLAT. Die automatisch
erstellte Datei wenn Die zum ersten Mal eine Seite erstellen tragt bereits den Namen des Kurselements. Wollen Sie
jedoch eine bereits bestehende Datei ersetzen, klicken Sie auf "Seite ersetzen" und wahlen dann "Datei erstellen".
Geben Sie zunachst im Feld ,,Erstellen einer neuen HTML-Seite® den gewlinschten Dateinamen ein und klicken Sie
anschliessend auf ,,Erstellen“. Der HTML-Editor 6ffnet sich und Sie kbnnen den Inhalt wie in einem
Textverarbeitungsprogramm erstellen. Die Seite wird im dem Kurselement zugehérigen Unterordner im
Ablageordner gespeichert.

@ Offnen und speichern Sie HTML-Seiten, die Sie mit einem externen Editor erstellt haben, nicht mit dem
eingebauten HTML-Editor, da dadurch Teile der Formatierung verloren gehen kénnen.

Wenn Sie bereits eine Datei in den Ablageordner hochgeladen oder dort erstellt haben, konnen Sie diese unter
"Seite ersetzen" durch ,Datei auswahlen® einbinden. Es werden Ihnen alle Dateien angezeigt, die sich im
Ablageordner befinden.

Im Abschnitt ,Dateien hochladen® unter "Seite ersetzen" kdnnen Sie lokal auf lhrem Rechner gespeicherte Dateien
einzeln oder in eine ZIP-Datei gepackt hochladen und in Ihren Kurs einbinden. Es konnen alle Dateiformate (z.B.
doc, xsl, pdf, jpg, mp3) hochgeladen werden. Sollte ein Dateityp vom verwendeten Browser nicht unterstiitzt
werden, wird fiir diese Datei ein Download-Link angezeigt. Es wird jedoch empfohlen HTML-Dateien zu verwenden.

Im Tab ,,Seiteninhalt“ kdnnen Sie unter ,Sicherheitseinstellung” festlegen, ob Verweise in lhren HTML-Seiten nur
auf Dateien des gleichen Ordners und auf darin enthaltene Unterordner moglich sind, oder ob alle Dateien des
Ablageordners referenziert werden kénnen. Betreuern ohne Autorenrechte kdnnen hier die Rechte zur Bearbeitung
dieser Seite erhalten.

Im Tab ,Layout” definieren Sie die Einstellungen fiir die Anzeige des Seiteninhalts. Hier legen Sie fest ob die Seite
unverandert, oder aber optimiert flir OpenOLAT angezeigt werden soll. Der Anzeigemodus ,,Optimiert fiir
OpenOLAT* gestattet lhnen z.B. das Kurslayout auf den Seiteninhalt anzuwenden, oder ein in den Kurs
eingebundenes Glossar fiir die Seite zu aktivieren.

Optionen f&uuml;r die Anzeige

Standardwerte iibernehmen: Werden Lernressourcen aus der Lernressourcenverwaltung in Kursen
eingebunden, so kdnnen die Einstellungen fiir die Darstellung aus der Lernressourcenverwaltung
libernommen werden (Option "Aus Layouteinstellungen der Lernressource libernehmen"). Mochten Sie fiir
diesen Kurs die Standardwerte iberschreiben, so wahlen Sie die Option "Anpassen".
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Anzeigemodus: Wahlen Sie den Modus "Standard" um die Ressource unverandert anzuzeigen. Dieser
Modus ist geeignet flir Ressourcen, bei denen es im Modus "Optimiert flir OpenOLAT" zu Anzeigeproblemen
kommt, was vor allem bei extern erstelltem Inhalt passieren kann, wie z.B. HTMLS5 Seiten. Wahlen Sie den
Modus "Optimiert fir OpenOLAT" wenn Sie das Kurslayout in der Seite einbinden wollen, eine JavaScript
Bibliothek verwenden mochten, das OpenOLAT Glossar auf dieser Seite anwenden wollen oder die Héhe der
Seite automatisch berechnet werden soll. Bei SCORM Modulen ist der Modus "Standard" empfohlen.

JavaScript hinzufiigen: Um die Funktionen des Anzeigemodus "Optimiert fir OpenOLAT" nutzen zu
kénnen muss die JavaScript Bibliothek "jQuery" aktiviert sein. Die Option "Prototype" sollte nur gewahlt
werden wenn lhre Inhalte diese Bibliothek voraussetzen. Wahlen Sie keine Bibliothek wenn es zu
Anzeigeproblemen mit lhren Inhalten kommt.

Glossarbegriffe einbinden: Wahlen Sie diese Option um die Méglichkeit der Hervorhebung von
Glossarbegriffen zu aktivieren falls Sie in Ihrem Kurs ein Glossar konfiguriert haben. Diese Option setzt die
Verwendung der JavaScript Bibliothek "jQuery" voraus.

Hohe Anzeigefldche: Mittels des Drop-Down-Menus kdnnen Sie die Hohe der Inhalte bestimmen. Sie haben
die Moglichkeit, diese via "Automatisch" auf die jeweilige Fensterhdhe zu setzen oder auf einen bestimmten
Wert zu setzen.

Layout anpassen: Wahlen Sie die Option "OpenOLAT Stylesheets" um das OpenOLAT und Kurslayout in
Ihre Seite zu libernehmen (Schriftart, Farben, Grésse etc). Wenn Sie diese Anpassung nicht wiinschen
wahlen Sie die Option "Keine".

Zeichensatz Inhalt: OpenOLAT versucht, den Zeichensatz automatisch zu erkennen. Wenn die Option
"Automatisch" nicht zu der gewiinschten Anzeige fiihrt, kann die Kodierung des Inhalts anhand eines
vordefinierten Zeichensatzes konfiguriert werden (ist keine Kodierung vorhanden, wird per Default der
Zeichensatz ISO-8899-1 verwendet).

Zeichensatz Javascript: Erlaubt die Kodierung des Javascript Codes anhand eines vordefinierten
Zeichensatzes (per Default wird der gleiche Zeichensatz fir Inhalt und Javascript verwendet).

Mehrere Einzelseiten

7

Mit Klick auf "Mehrere Einzelseiten" 6ffnet sich die Anzeige aller in diesem Kurs verfligbaren Dateien zur Auswahl.
Sie kdnnen weitere Dateien mit Hilfe des Ablageordners hinzufiigen.

Wahlen Sie alle Dateien aus die Sie im Kurs als Einzelseiten hinzufligen wollen, und entscheiden Sie, ob die
ausgewahlten Dateien nach oder als Kind des aktuellen Kursbausteins eingefiigt werden sollen. Die Reihenfolge
kann im Anschluss verandert werden.

Kursbaustein ,Externe Seite

9

Mit Hilfe des Kursbausteins ,,Externe Seite“ kdnnen Sie Internetseiten in lhre Kursnavigation integrieren. Der Inhalt
der Seite wird im OpenOLAT-Fenster angezeigt. Der Einsatz dieses Kursbausteins empfiehlt sich, wenn Sie
beispielsweise Seiten mit Datenbankabfragen (Literaturrecherche-Tool, Online-Ubungen aus dem Web, etc.)
einbinden mochten. Es lassen sich nur externe Seiten liber die Protokolle HTTP und HTTPS verlinken.
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Geben Sie im Tab ,Seiteninhalt“ zundchst die zu referenzierende URL an. Fiir die korrekte Anzeige der verlinkten
Seite werden lhnen die Varianten ,Vollstandig integriert” (Quelle verborgen), ,,Eingebettet (Quelle verborgen)®,
sEingebettet (Quelle sichtbar)“ und ,Neues Browserfenster” (Quelle sichtbar) angeboten. Fiir Seiten, die eine
Authentifizierung erfordern, kdnnen Sie die entsprechenden Werte in die Felder ,,Benutzer” und ,Passwort”
eintragen.

Externe Seite: Konfiguration

URL: Dieses Eingabefeld miissen Sie ausfiillen. Hier geben Sie die Site an, auf der die gewlinschten externen
Lerninhalte liegen (im Format: http://www.server.com/page.html).

Darstellung konfigurieren: Sie konnen zwischen vier Optionen wahlen:

« Vollstindig integriert (Quelle verborgen): Dies bedeutet, dass die externe HTML-Seite
geparst und vollstandig in die OLAT-Seite eingebaut wird. Die HTML-Seiten diirfen
ausschliesslich Ressourcen wie Bilder, Flash, Videos oder Links mit relativen Pfaden
enthalten. Absolute Pfade wie "http://..." sowie relativ absolute Pfade wie "/public" (relativ
zu einem Basis URI) sind nicht erlaubt.

+ Eingebettet (Quelle verborgen): Hier wird die externe HTML-Seite in ein sog. «iframe»
eingebaut. Die Internet-Adresse der externen Seite ist flir den Benutzer nicht sichtbar. Die
HTML-Seiten diirfen ausschliesslich Ressourcen wie Bilder, Flash, Videos oder Links mit
relativen Pfaden enthalten. Absolute Pfade wie "http://..." sowie relativ absolute Pfade
wie "/public" (relativ zu einem Basis URI) sind nicht erlaubt.

+ Eingebettet (Quelle sichtbar): Hier wird die externe HTML-Seite ebenfalls in ein «iframe»
eingebaut. Im Quellcode der OLAT-Seite kann die Internet-Adresse der externen Seite
eingesehen werden.

« Neues Browser-Fenster (Quelle sichtbar): Als weitere Option kénnen Sie die externe Seite
auch in einem eigenen Browserfenster anzeigen lassen.

Bei den beiden oberen Optionen konnen Sie Benutzername und Passwort durch OLAT (ibergeben lassen,
falls die externe Seite dies verlangt.

Eingebettete Frames («iframe») verhalten sich wie eigene Browser-Fenster, die jedoch Bestandteil der
HTML-Seite des Ursprungsfensters sind.

Vorteil von «iframe»: Sie kdnnen beliebige Inhalte (komplexe Webseiten in verschachtelten Frames, mathML
etc.) in OLAT anzeigen lassen.

Nachteil von «iframe»: Die Inhalte erscheinen unter Umstanden mit eigenen Scroll-Balken.

Benutzer: Falls die externe Seite eine Benutzer-Identifikation verlangt, haben Sie hier die Moglichkeit den
Benutzernamen einzugeben.

Passwort: Falls die externe Seite eine Benutzer-ldentifikation verlangt, haben Sie hier die Moglichkeit das
Passwort einzugeben.

@ Sollten Sie sich nicht sicher sein, welche Variante in Ihrem Fall die Richtige ist, dann beginnen Sie mit der
Option ,Vollstandig integriert” und testen die anderen Darstellungsmoglichkeiten, bis die verlinkte Seite
wie gewlinscht angezeigt wird.
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Kursbaustein ,,CP-Lerninhalt®

CP steht fiir ,,Content-Packaging® und ist ein E-Learning-Standard fiir Lerninhalte. Nutzen Sie den Kursbaustein
,CP-Lerninhalt“, um einen Lerninhalt im IMS-CP-Format (IMS-CP Version 1.1.2) in lhren Kurs einzubinden. Das CP
konnen Sie entweder direkt in OpenOLAT erstellen, was im Kapitel ,,CP-Lerninhalt erstellen" erklart wird. Oder Sie
erstellen das CP extern, beispielsweise mit eLML .

Klicken Sie im Tab ,,Lerninhalt“ auf ,,CP-Lerninhalt wahlen, erstellen oder importieren®, um ein CP Ihrem
Kursbaustein zuzuordnen oder ein neues CP zu erstellen. CPs kdnnen nicht nur im Kurseditor, sondern auch im
»Autorenbereich® importiert werden, was im Kapitel ,Aktionen im Autorenbereich“ unter dem Punkt ,,Importieren"
erklart wird. Wenn Sie noch keine ZIP-Datei als CP-Lerninhalt ausgewahlt haben, erscheint beim Titel Gewahlter
CP-Lerninhalt die Meldung Kein CP-Lerninhalt ausgewahlt.

Wenn Sie schon einen CP-Lerninhalt hinzugefligt haben, erscheint dessen Name als Link. Folgen Sie dem Link um
zur Vorschau zu gelangen. Um die Zuordnung eines CP-Lerninhaltes nachtraglich zu andern, klicken Sie im Tab
,Lerninhalt“ auf ,CP-Lerninhalt auswechseln“ und wahlen anschliessend ein anderes CP aus.

Unter ,Darstellung® konnen Sie bestimmen, ob die CP eigene Navigation angezeigt werden soll.

Im Tab ,Layout” definieren Sie die Einstellungen flr die Anzeige des CPs. Dazu kénnen Sie entweder die Layout-
Einstellungen der Lernressource (ibernehmen, oder aber tiberschreiben. Wenn Sie die Option ,Anpassen® wahlen,
stehen Ihnen die nachfolgenden Einstellungen zur Verfligung. So kdnnen Sie festlegen ob das CP unverandert, oder
aber optimiert fiir OpenOLAT angezeigt werden soll. Der Anzeigemodus ,,Optimiert fir OpenOLAT“ gestattet lhnen
z.B. das Kurslayout auf den CP-Inhalt anzuwenden, oder ein in den Kurs eingebundenes Glossar fiir das CP zu
aktivieren.

Optionen f&uuml;r die Anzeige

Standardwerte iibernehmen: Werden Lernressourcen aus der Lernressourcenverwaltung in Kursen
eingebunden, so kdnnen die Einstellungen fir die Darstellung aus der Lernressourcenverwaltung
Gibernommen werden (Option "Aus Layouteinstellungen der Lernressource iibernehmen"). Méchten Sie fiir
diesen Kurs die Standardwerte Uiberschreiben, so wahlen Sie die Option "Anpassen".

Anzeigemodus: Wahlen Sie den Modus "Standard" um die Ressource unverandert anzuzeigen. Dieser
Modus ist geeignet flir Ressourcen, bei denen es im Modus "Optimiert flir OpenOLAT" zu Anzeigeproblemen
kommt. Wahlen Sie den Modus "Optimiert flir OpenOLAT" wenn Sie das Kurslayout in der Seite einbinden
wollen, eine JavaScript Bibliothek verwenden méchten, das OpenOLAT Glossar auf dieser Seite anwenden
wollen oder die Hohe der Seite automatisch berechnet werden soll. Bei SCORM Modulen ist der Modus
"Standard" empfohlen.

JavaScript hinzufiigen: Um die Funktionen des Anzeigemodus "Optimiert fir OpenOLAT" nutzen zu
konnen muss die JavaScript Bibliothek "jQuery" aktiviert sein. Die Option "Prototype" sollte nur gewahlt
werden wenn lhre Inhalte diese Bibliothek voraussetzen. Wahlen Sie keine Bibliothek wenn es zu
Anzeigeproblemen mit Ihren Inhalten kommt.

Glossarbegriffe einbinden: Wéhlen Sie diese Option um die Moglichkeit der Hervorhebung von
Glossarbegriffen zu aktivieren falls Sie in Ihrem Kurs ein Glossar konfiguriert haben. Diese Option setzt die
Verwendung der JavaScript Bibliothek "jQuery" voraus.

Kursbausteine und Editor - 127


http://www.elml.org

OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch - OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

Hohe Anzeigefldche: Mittels des Drop-Down-Menus kdnnen Sie die Hohe der Inhalte bestimmen. Sie haben
die Moglichkeit, diese via "Automatisch" auf die jeweilige Fensterhdhe zu setzen oder auf einen bestimmten
Wert zu setzen.

Layout anpassen: Wahlen Sie die Option "OpenOLAT Stylesheets" um das OpenOLAT und Kurslayout in
Ihre Seite zu libernehmen (Schriftart, Farben, Grésse etc). Wenn Sie diese Anpassung nicht wiinschen
wahlen Sie die Option "Keine".

Zeichensatz Inhalt: OpenOLAT versucht, den Zeichensatz automatisch zu erkennen. Wenn die Option
"Automatisch" nicht zu der gewlinschten Anzeige fiihrt, kann die Kodierung des Inhalts anhand eines
vordefinierten Zeichensatzes konfiguriert werden (ist keine Kodierung vorhanden, wird per Default der
Zeichensatz 1ISO-8899-1 verwendet).

Zeichensatz Javascript: Erlaubt die Kodierung des Javascript Codes anhand eines vordefinierten
Zeichensatzes (per Default wird der gleiche Zeichensatz fiir Inhalt und Javascript verwendet).

Kursbaustein ,,SCORM-Lerninhalt“

[~

SCORM steht fiir ,Sharable Content Object Reference Model“ und ist ein weiteres standardisiertes E-Learning-
Format, das von OpenOLAT unterstiitzt wird. Verwenden Sie den Kursbaustein ,,SCORM-Lerninhalt“, um einen
Lerninhalt im SCORM-Format (SCORM Version 1.2) in lhren Kurs einzubinden. Das SCORM-Paket muss extern
erstellt werden, beispielsweise mit eLML.

Klicken Sie im Tab ,,Lerninhalt“ auf ,SCORM-Lerninhalt wéahlen oder importieren“, um einen SCORM-Lerninhalt
Ihrem Kursbaustein zuzuordnen. Klicken Sie auf ,,Importieren“, um ein neues SCORM-Paket hochzuladen, oder
wahlen Sie ein bestehendes SCORM-Paket aus lhren Eintragen aus. SCORM-Pakete kdnnen nicht nur im Kurseditor,
sondern auch im ,Autorenbereich“ importiert werden, was im Kapitel ,,Aktionen im Autorenbereich® unter dem
Punkt ,Importieren" erklart wird. Wenn Sie noch keine ZIP-Datei als SCORM-Lerninhalt ausgewahlt haben,
erscheint beim Titel Gewahlter SCORM-Lerninhalt die Meldung Kein SCORM-Lerninhalt ausgewahlt.

Wenn Sie schon einen SCORM-Lerninhalt hinzugefiigt haben, erscheint dessen Name als Link. Folgen Sie dem Link
um zur Vorschau zu gelangen. Um die Zuordnung eines SCORM-Lerninhaltes nachtraglich zu andern, klicken Sie im
Tab ,Lerninhalt auf ,SCORM-Lerninhalt auswechseln“ und wahlen anschliessend ein anderes SCORM-Paket aus.

Unter ,Einstellungen“ kdnnen Sie bestimmen, wie der Lerninhalt Ihren Kursteilnehmern angezeigt werden soll.
SCORM: Konfigurieren

Menu anzeigen: Bestimmen Sie, ob bei der Anzeige des Scorm-Packets links ein Navigations-Menu
angezeigt werden soll.

Inhalt automatisch starten: Bestimmen Sie, ob der SCORM-Lerninhalt automatisch startet, wenn der
entsprechende Menu-Punkt im Kurs ausgewahlt wird. Wenn Sie diese Option nicht aktivieren, wird
stattdessen eine Startseite angezeigt.

Navigationsbuttons anzeigen: Bestimmen Sie, ob innerhalb des Scorm-Inhaltes mit Vor- und
Zuruckbuttons navigiert werden kann.

Nur Modul anzeigen, LMS ausblenden: Ist diese Checkbox markiert, wird OpenOLAT mit dem Offnen des
Kursbausteins ausgeblendet. Statt dessen wird das SCORM Modul im ganzen Browserfenster dargestellt.
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Modul automatisch schliessen wenn beendet: Das SCORM Modul wird automatisch geschlossen sobald es
beendet ist, und der Benutzer kehrt in die Kursansicht zurtick.

Resultat aus SCORM iibertragen: Bestimmen Sie, ob die Summe aller im Scorm-Packet erreichten Punkte
an das OLAT-Bewertungssystem weitergegeben werden soll.

Notwendige Punktzahl fiir 'bestanden': Geben Sie eine Ganzzahl ein, die aussagt, wieviele Punkte
erreicht werden mussen, damit der Scorm-Test als bestanden gilt.

Reduzieren von Punkten bei erneutem Versuch verhindern: Falls dem Benutzer mehrere
Losungsversuche zur Verfligung stehen, kann mit Markieren dieser Checkbox verhindert werden, dass ein
erneuter Anlauf ein bereits bestehendes Resultat verschlechtert.

Maximale Anzahl Lésungsversuche: Mittels des Drop-Down-Menus kdnnen Sie die Anzahl der
Losungsversuche einschranken. Der héchste zur Auswahl stehende Wert ist 20.

Im Tab ,Layout” definieren Sie die Einstellungen fiir die Anzeige des SCORM-Lerninhaltes. Dazu kénnen Sie
entweder die Layout-Einstellungen der Lernressourcenverwaltung tibernehmen, oder aber (iberschreiben. Wenn
Sie die Option ,,Anpassen“ wahlen, stehen lhnen die nachfolgenden Einstellungen zur Verfligung. So kdnnen Sie
festlegen ob der SCORM-Lerninhalt unverdndert, oder aber optimiert flir OpenOLAT angezeigt werden soll. Der
Anzeigemodus ,,Optimiert flir OpenOLAT“ gestattet Ihnen z.B. das Kurslayout auf den SCORM-Inhalt anzuwenden.

Unter ,Einstellungen“ kénnen Sie bestimmen, wie der Lerninhalt Ihren Kursteilnehmern angezeigt werden soll.
Optionen f&uuml;r die Anzeige

Standardwerte iibernehmen: Werden Lernressourcen aus der Lernressourcenverwaltung in Kursen
eingebunden, so kdnnen die Einstellungen fiir die Darstellung aus der Lernressourcenverwaltung
Gibernommen werden (Option "Aus Layouteinstellungen der Lernressource iibernehmen"). Méchten Sie fiir
diesen Kurs die Standardwerte Giberschreiben, so wahlen Sie die Option "Anpassen".

Anzeigemodus: Wahlen Sie den Modus "Standard" um die Ressource unverandert anzuzeigen. Dieser
Modus ist geeignet fiir Ressourcen, bei denen es im Modus "Optimiert flir OpenOLAT" zu Anzeigeproblemen
kommt. Wahlen Sie den Modus "Optimiert flir OpenOLAT" wenn Sie das Kurslayout in der Seite einbinden
wollen, eine JavaScript Bibliothek verwenden mochten, das OpenOLAT Glossar auf dieser Seite anwenden
wollen oder die Hohe der Seite automatisch berechnet werden soll. Bei SCORM Modulen ist der Modus
"Standard" empfohlen.

JavaScript hinzufiigen: Um die Funktionen des Anzeigemodus "Optimiert fir OpenOLAT" nutzen zu
konnen muss die JavaScript Bibliothek "jQuery" aktiviert sein. Die Option "Prototype" sollte nur gewahlt
werden wenn lhre Inhalte diese Bibliothek voraussetzen. Wahlen Sie keine Bibliothek wenn es zu
Anzeigeproblemen mit Ihren Inhalten kommt.

Glossarbegriffe einbinden: Wahlen Sie diese Option um die Méglichkeit der Hervorhebung von
Glossarbegriffen zu aktivieren falls Sie in Ihrem Kurs ein Glossar konfiguriert haben. Diese Option setzt die
Verwendung der JavaScript Bibliothek "jQuery" voraus.

Ho6he Anzeigeflache: Mittels des Drop-Down-Menus kénnen Sie die Hohe der Inhalte bestimmen. Sie haben
die Moglichkeit, diese via "Automatisch" auf die jeweilige Fensterh6he zu setzen oder auf einen bestimmten
Wert zu setzen.
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Layout anpassen: Wahlen Sie die Option "OpenOLAT Stylesheets" um das OpenOLAT und Kurslayout in
Ihre Seite zu libernehmen (Schriftart, Farben, Grésse etc). Wenn Sie diese Anpassung nicht wiinschen
wahlen Sie die Option "Keine".

Zeichensatz Inhalt: OpenOLAT versucht, den Zeichensatz automatisch zu erkennen. Wenn die Option
"Automatisch" nicht zu der gewlinschten Anzeige fiihrt, kann die Kodierung des Inhalts anhand eines
vordefinierten Zeichensatzes konfiguriert werden (ist keine Kodierung vorhanden, wird per Default der
Zeichensatz 1ISO-8899-1 verwendet).

Zeichensatz Javascript: Erlaubt die Kodierung des Javascript Codes anhand eines vordefinierten
Zeichensatzes (per Default wird der gleiche Zeichensatz fiir Inhalt und Javascript verwendet).

@ SCORM-Lerninhalte werden stets mit Startseite angezeigt. Wenn ein SCORM-Lerninhalt Aufgaben und
Tests beinhaltet, werden auf dieser Startseite die erreichte Punktzahl und die verbleibenden Versuche, den
Lerninhalt erfolgreich zu absolvieren, ermittelt.

Kursbaustein , Ordner*

=

Im Kursbaustein ,,Ordner® kénnen Sie Dateien zum Herunterladen anbieten. Vielfach wird der Ordner dazu
verwendet, Kursmaterialien wie Folien oder Skripte zur Verfligung zu stellen. Mit Hilfe des in den Metadaten
verfligbaren Links kdnnen Sie auch ausserhalb von OpenOLAT direkt auf eine bestimmte Datei verlinken.

Standardmassig haben alle Kursteilnehmer das Recht, Dateien aus dem Ordner herunterzuladen. Alle Kursautoren
durfen zusatzlich Dateien in den Ordner hochladen. Diese vorkonfigurierten Rechte kdnnen Sie im Tab ,,Zugang”
des Kursbausteins entsprechend lhrer Vorstellungen anpassen.

Ordner: Schreibrechte

In diesem Feld kénnen Sie den schreibenden Zugang zum Kursbaustein " Ordner" bestimmen, d.h. Sie kénnen
festlegen, unter welchen Bedingungen Dateien in den Ordner hochgeladen und geléscht werden kénnen.

A Die Checkbox "Fuir Lernende gesperrt" ist standardmassig angekreuzt. Dies steht im Gegensatz zu den
anderen Kursbausteinen, deren Grundeinstellungen uneingeschrankt sind.

Leserechte

In diesem Feld kénnen Sie den lesenden Zugang zum Kursbaustein " Ordner" bestimmen, d.h. Sie kénnen festlegen,
unter welchen Bedingungen die Inhalte des Ordners gelesen werden kénnen. Wenn Sie keine Anderungen
vornehmen, sind die Inhalte des Ordners flr alle Kursteilnehmer jederzeit lesbar.

Informationen zu den weiteren Einschrankungsmoglicheiten finden Sie unter Allgemeine Konfiguration von
Kursbausteinen.
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@ Wenn Sie mehrere Ordner anbieten mdchten, beispielsweise fiir jeden Kurstermin einen, empfiehlt es sich,
einen Kursbaustein ,,Struktur” einzufiigen und die Ordner der Struktur unterzuordnen. Fiir alle Ordner
gultige Sichtbarkeits- und Zugangsbeschrankungen miissen Sie dann nur im Kursbaustein ,,Struktur
konfigurieren.

Konfiguration

Im Tab "Ordnerkonfiguration" des Kursbausteins legen Sie fest wo genau die Dateien dieses Ordner im
Ablageordner des Kurses abgelegt werden sollen. Es stehen Ihnen vier Moglichkeiten zur Auswahl:

= im Unterordner _courselementdata, in einem neu erstellten Ordner mit dem Namen des Ordner-
Kurselements - Option "Automatisch generierter Ordner" wahlen

Um Dateien vom Ablageordner oder einem eingebundenen Ressourcenordner veroffentlichen zu kénnen, sollten
Sie eine der folgenden Optionen wahlen:

* in einem im Ablageordner des Kurses verfligbaren Ordner, den Sie im Anschluss mit dem Ordner-
Kursbaustein verkniipfen - Option "Ordner aus Ablageorder der Kurses verwenden", Schaltflache
"Ordner wahlen"

in einem eigens dafiir erstellten Ordner auf oberster Stufe - Option "Ordner aus Ablageorder des
Kurses verwenden", Schaltflache "Ablageordner erstellen”

Sie integrieren zuerst einen Ressourcenordner in den Kurs, und verknlpfen den Ordner-
Kursbaustein im Anschluss entweder mit dem Ressourcenordner selbst, oder mit einem
Unterordner daraus - Option "Ordner aus Ablageorder der Kurses verwenden", Schaltflache
"Ordner wahlen". Selektieren Sie im nachfolgenden Dialog die Option _sharedfolder direkt, oder
einen Unterordner, falls verfiigbhar.

@ Falls es Dateien gibt, die Sie Uber mehrere Kurse hinweg Kursteilnehmenden zur Verfligung stellen wollen,
binden Sie einen Ressourcenordner ein. Dies gestattet Ihnen die bequeme Verwaltung von Dateien im
Autorenbereich in einer Ressource, anstatt in vielen verschiedenen Kursen.

@ Weitere Informationen zum Ordner finden Sie im Kapitel Ordner.

Kursbaustein ,Podcast”

Den Kursbaustein ,Podcast“ kdnnen Sie entweder dazu benutzen, Ihre eigenen Audio- und Videodateien oder
externe Podcast-Episoden einfach in OpenOLAT bereitzustellen. Kursteilnehmer konnen sich Episoden direkt in
OpenOLAT anzeigen lassen oder den Podcast abonnieren, die Episoden in Portale wie iTunes laden und auf ihre
mobilen Endgerate kopieren.

Flagen Sie lhrem Kurs den Kursbaustein ,,Podcast” hinzu. Erstellen Sie Ihren Podcast im Tab ,,Podcast-Lerninhalt®
und editieren Sie ihn. Treffen Sie zuerst die Wahl, ob ein externer Podcast eingebunden werden soll, oder ob Sie die
Episoden selber erstellen.
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Episoden

Klicken Sie auf "Episoden selbst erstellen " wenn Sie die Episoden des Podcasts direkt in OLAT erstellen wollen.
Sie kénnen so die Audio- oder Video-Datei mittels Formular auf OLAT hochladen. Benutzer mit Zugriff auf den
Podcast kdnnen dann die Episoden via RSS-Feed abonnieren.

Wenn Sie bereits einen RSS-Feed besitzen und ihn in OLAT zur Verfiigung stellen wollen, wéhlen Sie "Einen
bestehenden externen Podcast einbinden". In diesem Fall kdnnen Sie die Episoden nicht in OLAT bearbeiten,
da sie von einer externen Quelle stammen.

Eine Schritt-flir-Schritt-Anleitung zum Erstellen eines Podcasts und Informationen zu weiteren
Konfigurationsmoglichkeiten finden Sie im Kapitel ,,Podcast erstellen".

Wenn Sie schon einen Inhalt hinzugefiigt haben, erscheint dessen Name als Link. Folgen Sie dem Link um zur
Vorschau zu gelangen. Sie haben nun die Moglichkeit, mit der Schaltflache "Podcast auswechseln" einen anderen
Inhalt zu wéhlen. Uber die Schaltflache "Editieren" kénnen Sie Ihren Podcast bearbeiten.

@ Standardmassig diirfen nur Kursautoren und Moderatoren Podcast-Episoden erstellen. Alle
Kursteilnehmer diirfen jedoch Episoden kommentieren und mit 1-5 Sternen bewerten. Im Tab ,Zugang®
konnen Sie diese Einstellung lhren Wiinschen entsprechend anpassen.

Podcast: Moderationsrechte

Der moderierende Zugang erlaubt es alle Eintrage zu lesen, zu kommentieren, zu editieren, zu [6schen und neue
Eintrdge zu erstellen. Zudem kénnen Moderatoren auch den Titel und die Beschreibung des ganzen Feeds
anpassen.

A Die Checkbox "Fur Lernende gesperrt" ist standardmassig angekreuzt. Dies steht im Gegensatz zu den
anderen Kursbausteinen, deren Grundeinstellungen uneingeschrankt sind.

Schreibrechte

Der moderierende Zugang erlaubt neben dem Lesen und Kommentieren von bestehenden Eintréagen auch neue
Eintrage zu erstellen. Einmal erstellte Eintrage konnen nicht mehr gedndert oder geléscht werden.

Leserechte
Der lesende Zugang erlaubt es alle veréffentlichten Eintrdge anzuschauen und zu kommentieren. Es konnen keine

eigenen Eintrage erfasst werden.

Informationen zu den weiteren Einschrankungsmoglicheiten finden Sie unter Allgemeine Konfiguration von
Kursbausteinen.
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Kursbaustein ,,Blog“

&

Uber den ,,Blog“ kénnen Sie die Teilnehmer des Kurses (iber aktuelle Themen in Form von Text, Bild oder Video
informieren. Nach dem Einbinden des Kursbausteins konnen neue Eintrage direkt in der Kursansicht erstellt
werden.

Mit dem Kursbaustein ,,Blog” fligen Sie den Blog in Ihren Kurs ein. Erstellen Sie den Blog im Tab ,,Blog-Lerninhalt®
und editieren Sie ihn. Treffen Sie zuerst die Wahl, ob ein externer Blog eingebunden werden soll, oder ob Sie die
Eintrage selber erstellen.

Eintrage

Klicken Sie auf "Eintrage selbst erstellen " wenn sie Blogeintrage direkt in OLAT erstellen und bearbeiten
wollen. Benutzer mit Zugriff auf den Blog kdnnen lhre Eintrage dann mittels RSS-Feed abonnieren.

Wenn Sie bereits einen RSS-Feed eines Blogs (von einer anderen Webseite) besitzen und ihn in OLAT zur
Verfiigung stellen wollen, wéhlen Sie "Einen bestehenden externen Blog einbinden". In diesem Fall kdnnen Sie
die Eintrage nicht in OLAT bearbeiten, da sie von einer externen Quelle stammen.

Eine Schritt-flir-Schritt-Anleitung zum Erstellen eines Blog und Informationen zu weiteren
Konfigurationsmoglichkeiten finden Sie im Kapitel ,,Blog erstellen".

Wenn Sie schon einen Inhalt hinzugefligt haben, erscheint dessen Name als Link. Folgen Sie dem Link um zur
Vorschau zu gelangen. Sie haben nun die Moglichkeit, mit der Schaltflache "Blog auswechseln" einen anderen
Inhalt zu wéhlen. Uber die Schaltflache "Editieren" kénnen Sie Ihren Blog bearbeiten.

@ Standardmassig diirfen nur Kursautoren und Moderatoren Blogeintrage erstellen. Alle Kursteilnehmer
dirfen jedoch Eintrage kommentieren und mit 1-5 Sternen bewerten. Im Tab ,,Zugang® kdnnen Sie diese
Einstellung Ihren Wiinschen entsprechend anpassen.

Blog: Moderationsrechte

Der moderierende Zugang erlaubt es alle Eintrage zu lesen, zu kommentieren, zu editieren, zu l6schen und neue
Eintrage zu erstellen. Zudem kénnen Moderatoren auch den Titel und die Beschreibung des ganzen Feeds
anpassen.

& Die Checkbox "Fur Lernende gesperrt" ist standardmassig angekreuzt. Dies steht im Gegensatz zu den
anderen Kursbausteinen, deren Grundeinstellungen uneingeschrankt sind.

Schreibrechte

Der moderierende Zugang erlaubt neben dem Lesen und Kommentieren von bestehenden Eintragen auch neue
Eintrdge zu erstellen. Einmal erstellte Eintrage konnen nicht mehr gedndert oder geléscht werden.
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Leserechte

Der lesende Zugang erlaubt es alle veréffentlichten Eintrdge anzuschauen und zu kommentieren. Es konnen keine
eigenen Eintrage erfasst werden.

Informationen zu den weiteren Einschrankungsmoglicheiten finden Sie unter Allgemeine Konfiguration von
Kursbausteinen.

Kursbaustein ,Video“

i

Verwenden Sie den Kursbaustein ,,Video“, um ein Video im MPEG-4 Format (.mp4) in Ihren Kurs einzubinden. Das
Video muss extern erstellt werden. Mehr Informationen zu Videoformaten und Upload in OpenOLAT finden Sie im
Kapitel Allgemeines zum Video.

Klicken Sie im Tab ,,Lerninhalt“ auf ,Video auswahlen oder importieren“, um Ihrem Kursbaustein ein Video
zuzuordnen. Klicken Sie auf ,,iImportieren“, um ein neues Video hochzuladen, oder wahlen Sie ein bestehendes
Video aus Ihren Eintragen aus. Videos kénnen nicht nur im Kurseditor, sondern auch im ,Autorenbereich®
importiert werden, was im Kapitel ,Aktionen im Autorenbereich“ unter dem Punkt ,,mportieren" erklart wird.
Wenn Sie noch kein Video zugewiesen haben, erscheint beim Titel Gewahltes Video die Meldung Kein Video
ausgewdhlt.

Wenn Sie schon ein Video hinzugefiigt haben, erscheint dessen Name als Link. Folgen Sie dem Link um zur Vorschau
zu gelangen. Um die Zuordnung eines Videos nachtraglich zu andern, klicken Sie im Tab ,Lerninhalt“ auf ,,Video
auswechseln“ und wahlen anschliessend ein anderes Video aus.

Im Abschnitt ,Optionen“ definieren Sie die Einstellungen fiir die Darstellung und Anzeige des Videos. So kdnnen Sie
im Kurselement Kommentare und Bewertungen zum Video zulassen. Wird die Checkbox "Video automatisch
wiedergeben" aktiviert, beginnt das Video automatisch abzuspielen sobald das Kurselement in der Kursansicht
gedffnet wird.

Unter der Beschreibung legen Sie fest, ob im Kursbaustein zusatzlich unterhalb des Videos noch ein Text
erscheinen soll. Sie kdnnen entweder eine Eigene Beschreibung eingeben, die Beschreibung der Lernressource aus
deren Infoseite verwenden, oder die Beschreibung ganz weglassen.

Kursbaustein "card2brain"

Der Baustein card2brain erméglicht das Lernen mit Lernkarten. Um diesen Baustein zu nutzen, mussen Sie
zwingend ein Entreprise-Account von card2brain besitzen. Kunden von frentix wenden Sie dafir bitte an
card2brain@frentix.com, Nichtkunden kontaktieren direkt card2brain.

Sobald die Voreinstellungen vorgenommen worden sind, kann dieser Kursbaustein wie alle anderen Kursbausteine
im OpenOLAT hinzugefiigt werden. Nachdem Titel und Beschreibung und je nach Bedarf Sichtbarkeit und Zugang
angepasst wurden, muss im Tab Lernkartei der Alias der Lernkartei hinzugefiigt werden.
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< | card2brain | Editor x
& L8 [+] o - v @ -~
Werzeuge  Kurs  Kursbausteineeinfiigen  Kursbaustein Andem Status  Kursvorschau  Publizieren
sem s
% cardzbrain 222 card2brain flashcards
3 Testseite Titel und Beschrelbung Sichtbarkeit Zugang Lernkartei
£22 card2brain Lernkarter . . .
Lernkartei konfigurieren =3
55 SEA
Alias der Lernkartei @ [ o ]
= card2brain o
Bitte fiillen Sie dieses Feld aus.
 nach oben

Um diesen Alias hinzufiigen zu kénnen, muss zuerst eine Lernkartei auf www.card2brain.ch erstellt werden. Die
Lernkarteien kénnen nicht direkt im OpenOLAT erstellt werden. Die Lernkartei wird ins OpenOLAT verkniipft. Wenn
dann eine Lernkartei erstellt ist, kann der Alias in den Details geholt werden. Der Alias ist das letzte Element des
Weblinks, z.B. 20170425_sea_geografie. Kopieren Sie den Alias und fligen Sie ihn im OpenOLAT ein. Anschliessend

wird der Baustein gespeichert.
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o0 < im} & card2brain.ch/box/20170425_sea_geografie/edit?boxUpdated=true <) 0O AA i [l

SEA Geografie

Geografie von Siidostasien

NATURWISSENSCHAFTEN
A Details

Details = 4 Karten 2 Lernende

Von Sabrina Scheiwiler Sprache: Deutsch  Stufe: Andere
Erstellt: 25.04.2017 Aktualisiert: 25.04.2017

Lizenzierung Kein Urheberrechtsschutz (CC0)

Weblink https://card2brain.ch/box/20170425_sea_geografie

Einbinden <iframe src="https://card2brain.ch/bax/20170425_sea_geagrafie/embed” width="780" height="150" scrolling="no" frameborder="0"></iframe>

Auf dem Mobile weiterlernen? Fotografiere
diesen Code mit deinem Handy und los geht's.

Jetzt lernen Lernkarten Kartei bearbeiten Karteneditor Aktionen

Die Kartei wurde gespeichert

Anzeige T
O Offentlich @ Privat

Private Karteien werden in der Bibliothek NICHT angezeigt. Du entscheidest selbst, wer die Karteien lernen und bearbeiten darf.

Freigabe Organisation Hier kannst du deine Kartei global fiir alle Lehrer und/eder Schiiler einer Organisation freigeben und den Grad der Zugriffsberechtigung pro Rolle

i

Damit nun alle Kursteilnehmer mit dem Baustein arbeiten kénnen, ist folgende Einstellung in der Lernkartei
relevant:
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Courses LearnTube Groups Library Authoring Coaching Question bank User management Administration More ~ m ® @ Q -
</ card2brain ®
P 9 o Q 8- il

Tools Course Course info Course chat Course search My course

Sabrina Scheiwiler
&) card2brain

SEA Geografie

[3 Testseite

Geografie von Sidostasien

22 card2brain Lernkarter NATURWISSENSCHAFTEN

RISk  Details

Jetzt lernen Lernkarten Kartei bearbeiten Karteneditor Aktionen §

Die Kartei wurde gespeichert

Anzeige
O Offentlich @ Privat

Private Karteien werden in der Bibliothek NICHT angezeigt. Du entscheidest selbst, wer die Karteien lernen und bearbeiten darf.

ErelgabeOfganisation Hier kannst du deine Kartei global fiir alle Lehrer und/oder Schiller einer Organisationflreigeben und den Grad der Zugrifisberechtigung

pro Rolle definieren.

frentix GmbH N

Lehrer | Mitverfasser v |

Schiiler | Mitlernender ~ |

Thema SEA Geografie

Beschreibung Geografie von Siidostasien

Diese Einstellung kdnnen Sie im OpenOLAT vornehmen. Nachdem Sie den Kurs publiziert haben, klicken Sie auf den
Kursbaustein card2brain. Klicken Sie anschliessend auf Kartei bearbeiten. Unter Freigabe Organisation ist bereits
Ihre Organisation ausgewahlt. Diese wird bei der Erstellung der Lernkartei in www.card2brain.ch hinterlegt. Fiir die
Lehrer wahlen Sie Mitverfasser und fiir die Schiiler Mitlernender. Somit kénnen alle Benutzer, welche in diesem
Kurs Betreuer sind, die Lernkarten bearbeiten. Alle Kursteilnehmer kdnnen mit den Lernkarten lernen.

Die Lernkarten sind ausschliesslich zum lernen gedacht und nicht als Priifung. Es werden im OpenOLAT keine
Punkte gespeichert und der Kursbaustein card2brain kann nicht bewertet werden.

11.3.2 Wissensuberprifung

Kursbaustein ,,Bewertung”

&

Der Kursbaustein ,Bewertung“ eignet sich, um Leistungen zu bewerten, welche nicht elektronisch abgegeben
werden. Sie konnen beispielsweise Referate lhrer Kursteilnehmer mit bestanden/nicht bestanden, mit Punkten
oder mit einem individuellen Kommentar manuell bewerten. Der Kursbaustein ,Bewertung” dient dabei der
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Vorkonfiguration einer solchen Leistungsbewertung. Die Eingabe der individuellen Bewertungen erfolgt Giber das
Bewertungswerkzeug lhres Kurses.

Je nach Art der Bewertung kénnen Sie im Tab ,,Bewertung” die Anzeige von Punkten, Status und individuellen
Kommentaren vorkonfigurieren. In diesem Tab bestimmen Sie, wie Sie die Kursteilnehmer manuell bewerten. Die
Einstellungen haben Einfluss auf das Bewertungsformular flir die einzelnen Kursteilnehmer, das lhnen im
Bewertungswerkzeug des Kurses zur Verfligung steht.

A Achtung: Sobald eine Bewertung eines Kursteilnehmers stattgefunden hat, kdnnen Sie die Konfiguration
nicht mehr verandern.

In den Feldern ,Hinweis fiir alle Benutzer® und ,Hinweis fiir Betreuer“ formulieren Sie allgemeine Informationen zur
Bewertung an alle Kursteilnehmer und -betreuer.

Punkte vergeben

Wenn Sie die Checkbox markieren, kdnnen Sie manuell oder automatisch jedem zu bewertenden Benutzer
Punkte vergeben. Wenn Sie die Checkbox nicht ankreuzen, werden keine Punkte vergeben.

Minimal erreichbare Punkte: Geben Sie hier die Anzahl Punkte ein, die ein Kursteilnehmer minimal erreichen
kann. Diese Eingabe ist nur moglich, wenn Sie die Checkbox Punkte vergeben: markiert haben.

Maximal erreichbare Punkte: Geben Sie hier die Anzahl Punkte ein, die ein Kursteilnehmer maximal erreichen
kann. Diese Eingabe ist nur moglich, wenn Sie die Checkbox Punkte vergeben: markiert haben.

Bestanden [ Nicht bestanden ausgeben

Wenn Sie die Checkbox markieren, wird dem Kursteilnehmer ein Bestanden resp. Nicht bestanden angezeigt.
Wenn Sie die Checkbox nicht ankreuzen, wird nichts angezeigt.

Art der Ausgabe: Sie haben die Moglichkeit mit "Manuell durch Betreuer" zu bestimmen, ob das Bestanden
resp. Nicht bestanden aufgrund einer Punkteschwelle automatisch vergeben wird oder ob der Betreuer dies
manuell fur die zu bewertenden Benutzer vergeben soll. Diese Auswahl kdnnen Sie nur machen, wenn Sie die
Checkbox Bestanden/Nicht bestanden ausgeben: markiert haben.

Punkteschwelle fiir Bestanden: Geben Sie hier die Anzahl Punkte ein, die minimal notwendig ist, damit ein
Kursteilnehmer ein Bestanden erhalt. Unterhalb dieser Schwelle erhalt der Teilnehmer ein Nicht bestanden.
Diese Eingabe kénnen Sie nur machen, wenn Sie im Feld Art der Ausgabe: "Automatisch durch
Punkteschwelle" gewahlt haben. Ebenso, wenn Punkte vergeben ausgewahlt ist.

Sie kdnnen beide Bewertungsarten gleichzeitig auswahlen. Selektieren Sie dazu unter Art der Ausgabe
"Automatisch durch Punkteschwelle". Benutzer erhalten dann die Bestanden Ausgabe mit der ihrer Punktezahl.

Individueller Kommentar: Wenn Sie die Checkbox markieren, haben Sie bei der Bewertung die Moglichkeit, jedem
Benutzer einen individuellen Kommentar zu geben.

Kursbausteine ,Aufgabe“ & "Gruppenaufgabe"
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Uber die Kursbausteine ,, Aufgabe“ und ,,Gruppenaufgabe“ kénnen Sie fiir Einzelpersonen und Gruppen Aufgaben
bereit stellen, die elektronisch abgegeben und von einem oder mehreren Betreuer bewertet werden konnen.

Im Tab ,Workflow“ bestimmen Sie, welche der folgenden Optionen Sie verwenden méchten:

+ Bereitstellung einer "Aufgabenstellung": Vergeben Sie Aufgaben an lhre Kursteilnehmer oder
Gruppen.

+ "Abgabe": Lernende sollen die Méglichkeite haben Aufgaben einzureichen. Kursteilnehmer
erstellen hier ihre Lésungen oder laden diese als PDF hoch.

« Rlckgabe und Feedback: Korrigierte Aufgaben und Uberarbeitungsanforderungen kénnen hier
den Teilnehmern zurtick gegeben werden.

« Uberarbeitung: Teilnehmer geben in diesem Abschnitt tiberarbeitete Dokumente ab. Sie kénnen
weitere Korrekturanforderungen stellen, bis Sie die Aufgabe als erledigt betrachten und den
Revisionsprozess schliessen.

+ Musterlésung: Stellen Sie allen Teilnehmern Musterlésungen zu den gestellten Aufgaben zur
Verfligung. Diese konnen hochgeladen oder direkt in OpenOLAT erstellt werden.

+ Bewertung: Bewertet werden einzelne Teilnehmer individuell oder die Gruppe, d.h. alle
Gruppenmitglieder erhalten dieselbe Bewertung.

Eine Schritt-flir-Schritt-Anleitung zum Erstellen einer Aufgabe und die detaillierten Konfigurationsmoglichkeiten
finden Sie im Kapitel ,,Aufgabe erstellen".

Ubersicht fiir Betreuer

Betreuer gelangen (iber die Betreueriibersicht auf die Workflows der von ihnen betreuten Benutzer. Ist der Betreuer
oder Kursbesitzer gleichzeitig als Teilnehmer im Kurs eingetragen erscheinen die beiden Bereiche "Aufgabe" und
"Korrigieren", ansonsten erscheint der Bereich mit der Korrekturmaoglichkeit direkt. Wenn ein Betreuer auch
Aufgaben erstellen darf, ist auch der Bereich "Verwalten" sichtbar. Flir den Kursbesitzer ist dieser Bereich immer
sichtbar.

Alle von den Lernenden eingereichten Dokumente kdnnen sowohl iber den Tab ,Korrigieren“ — "Alle
abgegebenen Dokumente herunterladen” als auch Uber das Bewertungswerkzeug mit einem Klick
heruntergeladen werden.

Die Ubersichtstabelle zeigt an in welchem Schritt des Workflows der Benutzer sich befindet. Am (i ] erkennen Sie ob
es Handlungsbedarf flir den Betreuer gibt. In den Schritten Feedback und Korrektur ist eine Eingabe durch den
Betreuer zwingend erforderlich um die Aufgabe zum Abschluss zu bringen. Ob im Schritt Lésung (ohne Iconanzeige)
eine Bewertung vorgenommen werden muss hangt von der Konfiguration der Aufgabe ab. Der Schritt Bewertung
wird auch angezeigt bei bereits erfolgter Bewertung, allerdings nur dann wenn es keine Musterlosung gibt.
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-

Alle abgegebenen Dokumente herunteriaden | Anderungen (=N @

4 Eintrage &
Benutzername Nachname Vorname Schritt Abgabedatum Auswahlen Fristen
" © Bewertung 15.08.2017 Auswahlen Verlangern
oS Zuweisung Auswahlen Verlangem
ey € Feedback 15.08.2017 Auswahlen Verldngern
e © Korrektur 15.08.2017 Auswahlen Verlangern
3 . AKIION JUIrcn Sereuer eroraemcn

Abgabe: Der Benuizer bearbeitet gerade die Aufgabe.
Feedback: Der Betreuer begutachtet die abgegebene Losung.
Uberarbeitung: Der Benutzer Gberarbeitet die Aufgabe.
Korrektur: Der Befreuer begutachtet die Uberarbeitete Aufgabe.
Bewertung: Der Betreuer bewertel die Aufgabe.

Erfolgt bis zum gesetzten Abgabedatum keine Dateiabgabe wird dies entsprechend in der Ubersicht
gekennzeichnet.

Nachname Vorname Schritt Abgabedatum Auswihlen Fristen

Muster Daniel € Feedback Nicht abgegeben Auswahlen Verlangern
=y = £ Feedback 16.08.2017 Auswahlen Verlangern
—arparey B i) Feedback Nicht abgegeben Auswahlen Verlangern
iy T mix ) Feedback Nicht abgegeben Auswahlen Verldngern

Wie der Aufgabenbaustein aus Sicht der Kursteilnehmer aussieht, erfahren Sie im Kapitel ,Lernaktivitaten im Kurs*
unter dem Punkt ,,Aufgabe & Gruppenaufgabe".

Kursbaustein ,,Portfolioaufgabe“

miin

-l

Uber den Kursbaustein ,Portfolioaufgabe“ kénnen Sie vordefinierte Mappen bereitstellen, die Kursteilnehmer
fillen und elektronisch abgeben und die von einem Betreuer bewertet werden kdnnen.

A Damit von Kursteilnehmern eingereichte Portfolioaufgaben liber das Bewertungswerkzeug bewertet
werden kdnnen, missen sie in einer Gruppe eingetragen sein. Ansonsten finden Sie die Kursteilnehmer
nichtim Bewertungswerkzeug.

Um den Kursteilnehmern eine Portfolioaufgabe zu stellen, miissen Sie im Tab ,Lerninhalt” zuerst eine
Portfoliovorlage auswahlen oder erstellen, in welcher Sie die Anforderungen an die eingereichten Losungen
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definieren. Wie Sie als Kursautor eine Portfolioaufgabe erstellen, erfahren Sie im Kapitel Prozess eines
Bewertungsportfolios.

Sofern Sie bereits eine Portfoliovorlage hinzugefligt haben, erscheint diese unter Gewahlte Portfoliovorlage. Folgen
Sie dem Link um zur Vorschau zu gelangen. Sie haben nun die Méglichkeit, mit der Schaltflache "Portfoliovorlage
auswechseln" einen anderen Inhalt zu wahlen. Haben Sie noch keine Portfoliovorlage ausgewdhlt oder méchten
die gewahlte Vorlage auswechseln, klicken Sie auf "Portfoliovorlage wahlen oder erstellen ". Sie kdnnen nun eine
bereits erstellte Portfoliovorlage einbinden oder eine neue erstellen.

@ Wurde eine Portfoliovorlage bereits heruntergeladen und bearbeitet, kann diese Vorlage nicht mehr
ausgewechselt werden.

AN

Weiter kdnnen Sie im Tab ,Lerninhalt“ auch den Abgabetermin der Portfolioaufgabe festlegen und eine Mitteilung
an den Benutzer formulieren. Sie wird angezeigt wenn der Kursbaustein geéffnet wird.

Im Tab ,Bewertung” kdnnen Sie die Anzeige von Punkten, Status Bestanden/Nicht bestanden und individuellen
Kommentaren vorkonfigurieren. In den Feldern ,Hinweis fiir alle Benutzer® und ,Hinweis fir Betreuer“ formulieren
Sie allgemeine Informationen zur Bewertung an alle Kursteilnehmer und -betreuer.

Wie der Portfoliobaustein aus Sicht der Kursteilnehmer aussieht und gelést werden kann, erfahren Sie im Kapitel
sLernaktivitaten im Kurs“ unter dem Punkt ,Portfolioaufgabe".

Hier finden Sie weitere Informationen zum Portfolio 1.0 und zum Portfolio 2.0.

Kursbaustein , Test“

(£

Der Kursbaustein , Test“ wird zur Leistungsiiberpriifung im Kurs verwendet. Die Resultate der Kursteilnehmer
werden personalisiert aufgezeichnet. Ein Test muss zuerst im Autorenbereich erstellt oder importiert werden und
im IMS-QTI-Format (Version 1.2 oder 2.1) vorliegen. Wenn Sie noch keinen Test erstellt haben, folgen Sie den
Anweisungen im Kapitel , Tests und Fragebogen erstellen".

Mit dem Kursbaustein , Test“ binden Sie den Test in lhren Kurs ein. Im Kursbaustein werden alle Bewegungsdaten
der Kursteilnehmer wie Anzahl der Testaufrufe, erreichte Punktzahl und detaillierte Bewertung gespeichert. Wenn
Sie noch keinen Test ausgewahlt haben, erscheint im Tab ,, Test-Konfiguration“ der Text Keine Datei ausgewahlt.
Klicken Sie auf ,Datei wahlen, erstellen oder importieren®, um den Test dem Kursbaustein zuzuordnen oder einen
neuen Test zu erstellen.

Sollten Sie bereits einen Test ausgewahlt haben, erscheint der Name dieser Lernressource hinter Gewéhlte Datei.
Mit Klick auf den Namen starten Sie die Vorschau des Tests. Mittels Datei auswechseln konnen Sie die
Lernressource austauschen.

A Ein in einem Kurs verlinkter Test kann nur solange vollstandig im Test-Editor bearbeitet werden, bis sie von
mindestens einem Teilnehmer gestartet und abgeschlossen wurde. Danach kénnen nur noch Tippfehler
korrigiert werden.

Wenn Sie den eingebundenen Test austauschen méchten, klicken Sie im Tab ,, Test-Konfiguration“ auf ,,Datei
auswechseln“ und wahlen den neuen Test. Falls bereits Testresultate von Kursteilnehmern vorhanden sind, kdnnen
Sie diese im nachsten Schritt herunterladen.
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@ Achtung: Wenn Teilnehmer aktuell den Test ausfiihren, jedoch noch nicht abgeschlossen haben, gehen
deren Resultate verloren. Ebenso gehen alle Resultate verloren, die zwischen dem Austauschen des Tests
und dem Publizieren dieser Anderung angefallen sind.

Die folgenden Konfigurationen kénnen hier eingestellt werden:

+ Korrektur Auto oder Manuell

+ Punkte auf Test-Startseite anzeigen

+ Resultat auf Test-Startseite anzeigen

+ Resultate nach Testabschluss anzeigen

Nahere Informationen dazu finden Sie hier.

Die weiteren Einstellungen werden aus den Optionen in der Lernressource iibernommen. Falls Sie angepasst
werden sollen, kann im Tab Optionen "Konfiguration anpassen" ausgewahlt werden. In diesem Fall kdnnen Sie eine
Zeitbeschrankung setzen, die Anzahl der Losungsversuche einschranken, Gasten erlauben den Test durchzufiihren,
verschiedene Darstellungsoptionen wahlen usw. Ist die Option "Fragetitel anzeigen" nicht markiert aber
gleichzeitig die Menu-Navigation erlaubt, werden statt der wirklichen Titel lediglich anonymisierte Titel in der
Navigation angezeigt.

Optionen

Informationstext

Der Informationstext (HTML-Seite) wird auf der Startseite des Tests oberhalb der Start-Schaltflache als "Rechtliche
Hinweise" angezeigt.

Um eine Datei hinzuzufligen, klicken Sie im Tab Optionen auf Seite auswédhlen und wahlen eine Datei aus. Wenn
schon eine Datei gewabhlt ist, haben Sie die Moglichkeit, mit Seite auswechseln eine andere Datei zu wahlen oder
mit Seite im Editor 6ffnen die gewahlte Datei im OLAT-internen Editor zu bearbeiten.

Sobald Sie eine Datei ausgewahlt haben, erweitert sich die Anzeig um das Feld "Sicherheitseinstellung" und Sie
kénnen Verlinkungen zu Dateien im Ablageordner zulassen. Das ist sinnvoll, wenn Sie z.B. auf andere HTML-Dateien
oder Grafiken verlinken mochten.

@ Diese Einstellung bewirkt, dass versierte Kursteilnehmer Einsicht in den gesamten Ablageordner des
Kurses erlangen konnen.

Markieren Sie die Checkbox nicht, wenn Sie z.B. je einen Ordner mit Materialien flir Gaste und fiir registrierte
Kursteilnehmer anlegen und zuverlassig verhindern wollen, dass ein versierter Gast die nicht flir ihn bestimmten
Materialien einsehen kann.

Mit dieser Einstellung kdnnen Sie in der HTML-Seite (Bsp. /index.html) lediglich Links auf Dateien im gleichen
Ordner (Bsp. /seitel.html) oder auf Dateien in Unterordnern setzen, die hierarchisch auf derselben Ebene liegen wie
die Ausgangsdatei (Bsp. /media/course.css). Sie kdnnen hingegen keine Links setzen, die aus der bestehenden
Hierarchie ausbrechen (Bsp. ../folder/picl.jpg)
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Optionen

Die Darstellungsoptionen und Resultatsanzeige konfigurieren Sie ebenfalls im Tab ,, Test-Konfiguration“. Die
einzelnen Optionen werden im Kapitel , Tests und Fragebdgen erstellen” unter dem
Punkt ,Darstellungsmoglichkeiten und Konfigurationen" im Abschnitt ,Auf Ebene des Kurses® erklart.

Informationen dazu, wie Sie Testresultate einsehen kdnnen, finden Sie im selben Kapitel unter dem
Punkt ,Archivierung der Test- und Fragebogenresultate".

~ Rangliste
Highscore

. Herzlichen ( nsc
Dle nghscore DarSte“ung Du bist auf Platz 3! 4 Teilnehmer haben weniger Punkte erreicht als Duf
ermoglicht einen spielerischen

Vergleich der Teilnehmer und

kann als Motivationsfaktor

verstanden werden. '
Voraussetzung fiir die Nutzung o
des Tab "Highscore" ist, dass

fiir den gewahlten Baustein 1 =
(z.B. Test, Aufgabe, 2 —S— IIIIIII

Bewertu ng) Punkte Vergeben Muster, Elisabath Muster, Ghristaph Muster, Beate

Muster, Frank

werden.
. Liste der besten Teilnehmer
Zuerst muss "Highscore e e

anzeigen" aktiviert werden. 1 90 Muste, Ciistoph

Optional kann ein : :: :“* :'“:""'"

Anfangsdatum hinzugefuigt T T

werden. Ab diesem Datum . 60 Muster, Herbert

wird die Highscore angezeigt. e :”:y:m
7

Andernfalls wird die Highscore
direkt nach Beenden des Tests
angezeigt. Anschliessend kann
definiert werden, ob die
Benutzerdaten anonymisiert
oder mit Vor- und Nachname
dargestellt werden. Im
nachsten Abschnitt konnen Sie
wahlen, welche Elemente der
Highscore angezeigt werden
sollen. Zur Auswahl stehen die
Positionsanzeige, das
Siegertreppchen, das
Histogramm und die Liste der
besten Teilnehmer. Bei der
Liste kann zudem definiert
werden, ob alle Benutzer oder
nur eine gewisse Anzahl der
besten Benutzer angezeigt
werden soll. Mindestens eine
dieser Optionen muss
ausgewahlt werden.

30 Muster, Daniel
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Die Highscore kann fiir alle
bewertbaren Kursbausteine
wie auch fiir die
Strukturelemente aktiviert
werden.

Kursbaustein ,,Selbsttest“

(&

Der Kursbaustein ,,Selbsttest“ wird ebenfalls zur Leistungsiiberprifung im Kurs verwendet. Im Gegensatz zum
Kursbaustein , Test“ dienen Selbsttests Ubungszwecken, d.h. die Resultate der Kursteilnehmer werden
anonymisiert gespeichert und Selbsttests kdnnen so oft wie erwiinscht gelést werden. Im Kursbaustein ,,Selbsttest*
werden Lernressourcen vom Typ Test eingebunden. Sie entscheiden also mit der Wahl des Kursbausteins , Test*
oder ,,Selbsttest, ob der Test ,scharf“ sein soll oder nicht. Der Test muss zuerst im Autorenbereich erstellt oder
importiert werden und im IMS-QTI-Format (Version 1.2) vorliegen. Wenn Sie noch keinen Test erstellt haben, folgen
Sie den Anweisungen im Kapitel , Tests und Fragebdgen erstellen".

Mit dem Kursbaustein ,,Selbsttest“ binden Sie den Selbsttest in lhren Kurs ein. Im Kursbaustein werden alle
Bewegungsdaten der Kursteilnehmer wie Anzahl der Testaufrufe, erreichte Punktzahl und detaillierte Bewertung
gespeichert. Wenn Sie noch keinen Selbsttest ausgewahlt haben, erscheint im Tab ,,Selbsttest-Konfiguration® der
Text Keine Datei ausgewahlt. Klicken Sie auf ,,Datei wahlen, erstellen oder importieren“, um den Selbsttest dem
Kursbaustein zuzuordnen oder einen neuen Selbsttest zu erstellen.

Sollten Sie bereits einen Selbsttest ausgewahlt haben, erscheint der Name dieser Lernressource hinter Gewdahlte
Datei:. Mit Klick auf den Namen starten Sie die Vorschau des Selbsttests. Mittels Datei auswechseln kdnnen Sie die
Lernressource austauschen. Bereits vorliegende Ergebnisse von Benutzern bleiben dabei erhalten und werden
zusatzlich gesichert.

& Ein in einem Kurs verlinkter Selbsttest kann nur solange vollstandig im Selbsttest-Editor bearbeitet
werden, bis sie von mindestens einem Teilnehmer gestartet und abgeschlossen wurde. Danach kénnen nur
noch Tippfehler korrigiert werden.

Wenn Sie den eingebundenen Selbsttest austauschen mochten, klicken Sie im Tab ,,Selbsttest-Konfiguration® auf
LHAustauschen“ und wahlen Sie den neuen Selbsttest. Falls bereits Selbsttestresultate von Kursteilnehmern
vorhanden sind, kdnnen Sie diese im nachsten Schritt herunterladen.

@ Achtung: Wenn Teilnehmer aktuell den Selbsttest ausfiihren, jedoch noch nicht abgeschlossen haben,
gehen deren Resultate verloren. Ebenso gehen alle Resultate verloren, die zwischen dem Austauschen des
Selbsttests und dem Publizieren dieser Anderung angefallen sind.

Informationstext

Der Informationstext (HTML-Seite) wird auf der Startseite des Selbsttests oberhalb der Start-Schaltflache als
"Rechtliche Hinweise" angezeigt.

Um eine Datei hinzuzufiigen, klicken Sie auf Seite auswahlen und wahlen eine Datei aus. Wenn schon eine Datei
gewahlt ist, haben Sie die Moglichkeit, mit Seite auswechseln eine andere Datei zu wahlen oder mit Seite im Editor
6ffnen die gewahlte Datei im OLAT-internen Editor zu bearbeiten.
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Sobald Sie eine Datei ausgewahlt haben, erscheint das Feld Sicherheitseinstellung. : Wenn Sie die Checkbox
bei Verlinkung in gesamtem Ablageordner zulassen markieren, kénnen Sie in der HTML-Seite Links setzten, die
auf beliebige Dateien innerhalb des Ablageordners verweisen. Z.B. <a href = "../media/course.css">.

@ Diese Einstellung bewirkt, dass versierte Kursteilnehmer Einsicht in den gesamten Ablageordner des
Kurses erlangen kénnen.

AN

Markieren Sie die Checkbox nicht, wenn Sie z.B. je einen Ordner mit Materialien flir Gaste und fiir registrierte
Kursteilnehmer anlegen und zuverlassig verhindern wollen, dass ein versierter Gast die nicht flir ihn bestimmten
Materialien einsehen kann.

Mit dieser Einstellung kdnnen Sie in der HTML-Seite (Bsp. /index.html) lediglich Links auf Dateien im gleichen
Ordner (Bsp. /seitel.html) oder auf Dateien in Unterordnern setzen, die hierarchisch auf derselben Ebene liegen wie
die Ausgangsdatei (Bsp. /media/course.css). Sie kdnnen hingegen keine Links setzen, die aus der bestehenden
Hierarchie ausbrechen (Bsp. ../folder/picl.jpg)

Darstellungsoptionen

Die Darstellungsoptionen und Resultatsanzeige konfigurieren Sie ebenfalls im Tab ,,Selbsttest-Konfiguration“. Die
einzelnen Optionen werden im Kapitel , Tests und Fragebdgen erstellen” unter dem
Punkt ,Darstellungsméglichkeiten und Konfigurationen" im Abschnitt ,Auf Ebene des Kurses* erklart.

Informationen dazu, wie Sie Selbsttestresultate einsehen kdnnen, finden Sie im selben Kapitel unter dem
Punkt ,Archivierung der Test- und Fragebogenresultate".

Kursbaustein ,,Fragebogen®

©

Mit einem Fragebogen kdnnen Sie eine Online-Befragung im Kurs durchflihren, beispielsweise am Anfang des
Kurses die Erwartungshaltung der Teilnehmer ermitteln, die Resultate aus Befragungen mit statistischen Methoden
weiterverarbeiten oder am Schluss des Kurses das Lehrangebot evaluieren. Die Resultate werden dabei
anonymisiert gespeichert. Ein Fragebogen muss zuerst im Autorenbereich erstellt oder importiert werden und im
IMS-QTI-Format (Version 1.2) vorliegen. Wenn Sie noch keinen Fragebogen erstellt haben, folgen Sie den
Anweisungen im Kapitel , Tests und Fragebogen erstellen".

Mit dem Kursbaustein ,,Fragebogen® binden Sie den Fragebogen in Ihren Kurs ein. Im Kursbaustein werden alle
Bewegungsdaten der Kursteilnehmer wie Anzahl der Fragebogenaufrufe, erreichte Punktzahl und detaillierte
Bewertung gespeichert. Wenn Sie noch keinen Fragebogen ausgewahlt haben, erscheintim Tab ,,Fragebogen-
Konfiguration“ der Text Keine Datei ausgewahlt. Klicken Sie auf ,Datei wahlen, erstellen oder importieren®, um den
Fragebogen dem Kursbaustein zuzuordnen oder einen neuen Fragebogen zu erstellen.

Sollten Sie bereits einen Fragebogen ausgewahlt haben, erscheint der Name dieser Lernressource hinter Gewahlte
Datei:. Mit Klick auf den Namen starten Sie die Vorschau des Fragebogens. Mittels Datei auswechseln kdnnen Sie
die Lernressource austauschen. Bereits vorliegende Ergebnisse von Benutzern bleiben dabei erhalten und werden
zusatzlich gesichert.

Ein in einem Kurs verlinkter Fragebogen kann nur solange vollstandig im Fragebogen-Editor bearbeitet
werden, bis sie von mindestens einem Teilnehmer gestartet und abgeschlossen wurde. Danach kdnnen nur
noch Tippfehler korrigiert werden.
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Wenn Sie den eingebundenen Fragebogen austauschen mdchten, klicken Sie im Tab ,,Fragebogen-Konfiguration®
auf ,,Austauschen® und wahlen Sie den neuen Fragebogen. Falls bereits Fragebogenresultate von Kursteilnehmern
vorhanden sind, kdnnen Sie diese im nachsten Schritt herunterladen.

@ Achtung: Wenn Teilnehmer aktuell den Fragebogen ausfiihren, jedoch noch nicht abgeschlossen haben,
gehen deren Resultate verloren. Ebenso gehen alle Resultate verloren, die zwischen dem Austauschen des
Fragebogens und dem Publizieren dieser Anderung angefallen sind.

Informationstext

Der Informationstext (HTML-Seite) wird auf der Startseite des Fragebogens oberhalb der Start-Schaltflache als
"Rechtliche Hinweise" angezeigt.

Um eine Datei hinzuzufligen, klicken Sie auf Seite auswahlenund wahlen eine Datei aus. Wenn schon eine Datei
gewdhlt ist, haben Sie die Moglichkeit, mit Seite auswechseln eine andere Datei zu wahlen oder mit Seite im Editor
offnen die gewahlte Datei im OLAT-internen Editor zu bearbeiten.

Sobald Sie eine Datei ausgewahlt haben, erweitert sich der Tab um das Feld Sicherheitseinstellung. : Wenn Sie die
Checkbox bei Verlinkung in gesamtem Ablageordner zulassen markieren, kénnen Sie in der HTML-Seite Links
setzten, die auf beliebige Dateien innerhalb des Ablageordners verweisen. Z.B. <a href = "../media/course.css">.

@ Diese Einstellung bewirkt, dass versierte Kursteilnehmer Einsicht in den gesamten Ablageordner des
Kurses erlangen konnen.

Markieren Sie die Checkbox nicht, wenn Sie z.B. je einen Ordner mit Materialien flir Gaste und fiir registrierte
Kursteilnehmer anlegen und zuverlassig verhindern wollen, dass ein versierter Gast die nicht flir ihn bestimmten
Materialien einsehen kann.

Mit dieser Einstellung kdnnen Sie in der HTML-Seite (Bsp. /index.html) lediglich Links auf Dateien im gleichen
Ordner (Bsp. /seitel.html) oder auf Dateien in Unterordnern setzen, die hierarchisch auf derselben Ebene liegen wie
die Ausgangsdatei (Bsp. /media/course.css). Sie kdnnen hingegen keine Links setzen, die aus der bestehenden
Hierarchie ausbrechen (Bsp. ../folder/picl.jpg)

Darstellungsoptionen

Die Darstellungsoptionen und Resultatsanzeige konfigurieren Sie ebenfalls im Tab ,,Fragebogen-Konfiguration®.
Die einzelnen Optionen werden im Kapitel , Tests und Fragebdgen erstellen” unter dem
Punkt ,Darstellungsméglichkeiten und Konfigurationen" im Abschnitt ,Auf Ebene des Kurses* erklart.

Informationen dazu, wie Sie Fragebogenresultate einsehen kénnen, finden Sie im selben Kapitel unter dem
Punkt ,Archivierung der Test- und Fragebogenresultate".

Kursbaustein ,,Checkliste“

1

Der Kursbaustein bietet Ihnen die Moglichkeit, Check - oder Priiflisten in der Kursstruktur einzubetten und zu
bewerten. Eine Checkliste enthalt Punkte mit erledigten und unerledigten Tatigkeiten oder Uberpriifungen. Als
informationelle Arbeitshilfe, die Benutzer dabei unterstiitzt z.B. kleinere Aufgaben zu erledigen oder Informationen
gesichert zu behalten, erlaubt die Checkliste das Fiihren von z.B. Anwesenheits- oder To Do-Listen. Es ist der einzige
Baustein, den der Benutzer oder Kursteilnehmer selbst ausfiillen kann.
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Mit dem Kursbaustein ,,Checkliste fligen Sie eine Checkliste in lhren Kurs ein. Pro Kursbaustein erstellen Sie eine
Checkliste mit so vielen Checkboxen wie Sie bendétigen. Erstellen Sie die einzelnen Checkboxen der Liste im Tab
»Checkboxen® tiber die Schaltflache ,Checkbox hinzufligen“. Checkboxen kdnnen Dateien zum Download
hinzugefligt werden.

Im Tab ,Konfiguration“ bestimmen Sie, ob die Checkliste nach Ablauf eines bestimmten Datums fiir die
Kursteilnehmer geschlossen wird. Als bewertbares Kurselement legen Sie hier fest, ob die Teilnehmer fiir das
Ausfiillen der Checkliste Punkte erhalten sollen, und was die Resultatsanzeige beinhaltet.

Konfiguration

In diesem Tab kénnen Sie bestimmen ob ein Abgabedatum fiir die Checkliste wirksam sein soll, und ob und wie die
Kursteilnehmer bewertet werden. Die Einstellungen haben Einfluss auf das Bewertungsformular fiir die einzelnen
Teilnehmer, das Ihnen im Bewertungswerkzeug des Kurses zur Verfligung steht. Achtung: Sobald eine Bewertung
eines Kursteilnehmers stattgefunden hat, sollten Sie die Konfiguration nicht mehr veréndern.

Details Konfiguration

Checkliste bei Abgabedatum fiir Benutzer sperren: Wenn diese Checkbox gewahlt ist, kann die Checkliste
nach Erreichen des Abgabedatums nicht mehr bearbeitet werden.

Abgabedatum: Wahlen Sie hier ob die Checkliste zu einem bestimmten Datum ausgefiillt sein muss. Sie
konnen die Liste nach Ablauf der Deadline fiir die Kursteilnehmer sperren.

Punktevergabe: Wenn Sie im Checkboxen-Tab den einzelnen Checkboxen Punkte zuweisen, kdnnen
manuell oder automatisch jedem Benutzer Punkte bei Auswahl einer Checkbox vergeben werden. Wenn Sie
diese Checkbox nicht markieren, werden keine Punkte vergeben.

Minimal erreichbare Punkte: Geben Sie hier die Anzahl Punkte ein, die ein Kursteilnehmer minimal
erreichen kann. Diese Eingabe kdnnen Sie nicht machen, wenn Sie die Checkbox Punkte vergeben nicht
markiert haben.

Maximal erreichbare Punkte: Geben Sie hier die Anzahl Punkte ein, die ein Kursteilnehmer maximal
erreichen kann. Diese Eingabe kdnnen Sie nicht machen, wenn Sie die Checkbox Punkte vergeben nicht
markiert haben.

Bestanden [ Nicht bestanden ausgeben: Wenn Sie die Checkbox markieren, wird dem Kursteilnehmer ein
Bestanden resp. Nicht bestanden angezeigt. Wenn Sie diese Checkbox nicht ankreuzen, wird nichts
angezeigt.

Art der Ausgabe: Sie haben die Moglichkeit, mit «<Automatisch durch Punkteschwelle», <Automatisch bei
Anzahl Checkboxen» oder «Manuell durch Betreuer» zu bestimmen, ob das Bestanden resp. Nicht
bestanden aufgrund einer Punkteschwelle resp. einer bestimmten Anzahl markierter Checkboxen
automatisch vergeben wird oder ob der Betreuer dies manuell fiir die zu bewertenden Benutzer vergeben
soll. Diese Auswahl konnen Sie nicht machen, wenn Sie die Checkbox Bestanden/Nicht bestanden ausgeben
nicht markiert haben.

Punkteschwelle fiir Bestanden: Geben Sie hier die Anzahl Punkte ein, die minimal notwendig ist, damit ein
Kursteilnehmer ein Bestanden erhalt. Unterhalb dieser Schwelle erhalt der Teilnehmer ein Nicht bestanden.
Diese Eingabe kdnnen Sie nicht machen, wenn Sie im Feld Art der Ausgabe: «<Manuell durch Betreuer» oder
«Automatisch bei Anzahl Checkboxen» gewahlt haben.

Anzahl Checkboxen fiir Bestanden: Geben Sie hier die Anzahl Checkboxen an, die minimal markiert sein
mussen, damit ein Kursteilnehmer ein Bestanden erhalt. Diese Eingabe kdnnen Sie nicht machen, wenn Sie
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im Feld Art der Ausgabe: «<Manuell durch Betreuer» oder «Automatisch durch Punkteschwelle» gewahlt
haben.

Individueller Kommentar: Wenn Sie diese Checkbox markieren, haben Sie bei der Bewertung die
Moglichkeit, jedem Benutzer einen individuellen Kommentar zu geben.

Hinweis fiir alle Benutzer: Geben Sie hier einen Text ein, der allen Kursteilnehmern angezeigt wird, wenn
sie den Kursbaustein anklicken.

Hinweis fiir Betreuer: Geben Sie hier einen Text ein, der den Betreuern des Kurses angezeigt wird, wenn sie
die Kursteilnehmer bewerten.

Checkboxen

In diesem Tab erstellen und bearbeiten Sie die Checkboxen fiir die konfigurierte Checkliste. In der Tabelle finden
Sie die bereits in dieser Checkliste bestehenden Checkboxen. Klicken Sie mit der Maus auf die Schaltflache
»Checkbox hinzufiigen® um eine neue Checkbox zu erstellen. Es 6ffnet sich eine neue Eingabemaske.

Checkboxeinstellungen
Titel: Geben Sie hier einen aussagekraftigen kurzen Titel fir die Checkbox ein.

Freigabe: Mit der Freigabeeinstellung bestimmen Sie wer die Checkbox markieren kann. Benutzer und
Betreuer gestattet sowohl dem Kursteilnehmer wie auch dem Betreuer die Selektion der Checkbox. Wahlen
Sie jedoch Nur Betreuer, kann der Kursteilnehmer die Checkbox zwar sehen, sie aber nicht auswahlen.

Beschriftung: Sie konnen zwischen 8 verschiedenen Checkbox-Arten auswahlen: Erreicht, Erledigt,
Bearbeitet, Erfiillt, Bestanden, Vorgefiihrt, Kontrolliert und Anwesend. Wahlen Sie die passendste aus.

Punkte: Legen Sie fest ob Punkte fiir markierte Checkboxen vergeben werden und wie viele.

Die Beschreibung wird in der Checkliste zusammen mit dem Titel, der Anzahl Punkte (falls ausgewahlt)
sowie der gegebenenfalls hochgeladenen Datei rechts von der Checkbox angezeigt.

Falls bendtigt, kdnnen Sie flr die Kursteilnehmer noch eine Datei zum Download hinzufiigen.

Kursbetrieb

Nachdem Sie die Checkliste erstellt haben, werden Sie auf der Elementseite im Kurs die zwei Tabs ,Personliche
Checkliste“ und ,,Checklisten Verwaltung” sehen. Kursteilnehmer ohne Betreuerrechte kdnnen die Verwaltung nicht
sehen.

Die Checklistenverwaltung bietet Ihnen eine Ubersicht tiber alle Checklisten der von lhnen betreuten Teilnehmer.
Falls Sie mehrere Gruppen betreuen, kénnen Sie die Ubersichtstabelle nach Gruppen filtern. Neben der Bewertung
der Teilnehmer, die Sie im Bewertungswerkzeug oder direkt im Kurselement mit Hilfe des ,Bearbeiten“-Links in der
Tabelle vornehmen kénnen, bearbeiten Sie hier auch direkt die einzelnen Checkboxen. Den aktuellen Stand
konnen Sie sich jeweils als PDF ausdrucken. Die Konfiguration der Checkliste und der einzelnen Checkboxen
nehmen Sie im Kurseditor vor.

-

@ Anderungen an den Checkboxen sollten erst nach Ablauf des Abgabedatums vorgenommen werden.
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Insgesamt stehen Ihnen vier Moglichkeiten zur Bearbeitung von Teilnehmern zur Verfligung.

1. Zum einen Uber den ,Bearbeiten“-Link in der Tabelle, von wo aus Sie auch direkten Zugriff auf
das Bewertungswerkzeug haben. Es 6ffnet sich eine Nutzerspezifische Checkliste, die lhnen
erlaubt einzelne Checkboxen zu markieren. Offnen Sie den Tab "Bewertung", um direkten Zugriff
auf das Bewertungsformular zu erhalten. Anderungen an der Bewertung kénnen Sie ebenfalls im
Bewertungswerkzeug vornehmen.

2. Wahlen Sie hingegen die Schaltflache ,,Per Box Bewertung®, erhalten Sie den Zugriff auf eine
Liste aller Kursteilnehmer sortiert nach Checkbox. Uber eine Dropdown-Liste wihlen Sie dann die
entsprechende Checkbox aus. Dies reduziert die Fehleranfalligkeit gerade bei grossen Checklisten
mit vielen Checkboxen.

(@ Die Gruppenvorsortierung nehmen Sie in der Tabelle der Checklistenverwaltung vor. Sie
kénnen die Tabelle nach Vorname oder Nachname sortieren, um einen einfacheren
Abgleich zwischen Teilnehmerliste und Checkliste zu ermoglichen.

3. Die Schaltflache ,Editieren“ 6ffnet die Ubersichtstabelle im Bearbeitungsmodus, was Ihnen
gestattet alle Checkboxen aller Teilnehmer zu bearbeiten.

4. Zu guter Letzt konnen Sie Checkboxen einzelner Teilnehmer auch im Bewertungswerkzeug aus-
oder abwahlen.

Zusétzlich kdnnen Sie mit Hilfe der Schaltfliche "Ubersicht als PDF" den aktuellen Stand der Checkliste (iber alle
Teilnehmer als PDF ausdrucken. Im PDF finden Sie noch die Spalte Unterschrift, mit der Sie den Teilnehmer die
Richtigkeit des Dokuments bestatigen lassen kdnnen.

"Erledigte Checkboxen als PDF" erstellt ein PDF, das pro Checkbox eine Tabelle mit jenen Teilnehmern enthalt,
die die entsprechende Checkbox bereits markiert haben.

Kursbaustein "Mehrere Checklisten"

7

Ein Klick auf "Mehrere Checklisten" 6ffnet den Checklisten-Wizard. Damit kénnen Sie mehrere Listen derselben Art
gleichzeitig erstellen. Sie werden zusammen mit einem Struktur-Kursbaustein als Gruppe am Ende lhres Kurs
hinzugefligt. Den Strukturbaustein und die einzelnen Checklisten kdnnen Sie im Anschluss mittels Drag & Drop an
die jeweils gewlinschte Stelle im Kurs verschieben.

Erstellen Sie im ersten Schritt eine Vorlage fiir die zu erstellende Gruppe an Checklisten indem Sie Art und Anzahl
der Checkboxen festlegen, und konfigurieren Sie diese im zweiten Schritt. Alle Listen und Einstellungen kénnen im
Anschluss im Kurseditor separat bearbeitet werden.

Im zweiten Schritt bestimmen Sie wie viele Checklisten anhand der im ersten Schritt definierten Vorlage erstellt
werden sollen. Legen Sie einen Titel fest. Die Checklisten erhalten alle diesen Titel und werden durchnummeriert.
Den Titel fuir jede einzelne Checkliste kdnnen Sie im nachsten Schritt anpassen. Hier definieren Sie auch, ob und
wie Punkte vergeben oder das Attribut Bestanden vergeben werden soll. Informationen zu den weiteren
Einstellungen finden Sie in der Checklisten - Konfiguration. Wenn Sie die Checklisten mit einem Abgabedatum
versehen, kdnnen Sie dieses im nachsten Schritt definieren.

Im dritten Schritt der Checklisten Sammelfunktion kdnnen Sie die Titel der einzelnen Checklisten gemass lhren
Winschen anpassen. Hier kann nun das Abgabedatum pro Checkliste definiert werden. Mochten Sie bei einer oder
mehreren Checklisten ohne Abgabedatum arbeiten, lassen Sie das Datumsfeld leer.
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Im vierten Schritt definieren Sie Titel und Beschreibung des lGibergeordneten Struktur-Kursbausteins. Kurztitel und
Titel werden wie gewohnt in der Navigation und der Kurselement-Ubersicht angezeigt.

Im unteren Teil des Formulars legen Sie fest ob Bewertungsinformationen aus den Checklisten im Strukturbaustein
angezeigt werden sollen, und wie die Bewertung vorgenommen wird. Informationen zum Struktur-Kursbaustein
und der Bewertung weiterer Kursbausteine finden Sie im Kapitel Wissensvermittlung- Strukturbaustein: Punkte.

11.3.3 Kommunikation und Kollaboration

Kursbaustein ,Wiki

&)

Verwenden Sie ein Wiki, um auf einfache Weise mit Kursteilnehmern gemeinsam Inhalte zu erstellen. Ein Wiki kann
fir Gruppenarbeiten, als Dokumentationswerkzeug oder als Wissensbasis flir Ihre Studien- oder Projektarbeit
verwendet werden.

& Wenn Sie in Ihrer OpenOLAT Instanz keinen Kursbaustein "Wiki" finden kdnnen, so wurde dies systemweit
von einem Administrator ausgeschaltet.

Mit dem Kursbaustein ,Wiki“ binden Sie das Wiki in hren Kurs ein. Klicken Sie im Tab ,,Wiki-Lerninhalt“ auf ,Wiki

wahlen, erstellen oder importieren®, ordnen ein bereits erstelltes Wiki zu oder erstellen ein neues. Eine Schritt-fiir-
Schritt-Anleitung zu Ihrem Wiki finden Sie im Kapitel ,Wiki erstellen". Wenn Sie noch kein Wiki ausgewahlt haben,

erscheint beim Titel Gewahltes Wiki die Meldung Kein Wiki ausgewdhlt.

Wenn Sie schon ein Wiki hinzugefiigt haben, erscheint dessen Name im Feld sowie der Button Vorschau anzeigen
oben rechts. Um die Zuordnung eines Wikis nachtraglich zu andern, klicken Sie im Tab ,Wiki-Lerninhalt“ auf ,Wiki
auswechseln® und wahlen anschliessend ein anderes Wiki.

Standardmassig haben alle Kursteilnehmer Lese- und Schreibrechte in einem Wiki. Nur derjenige OpenOLAT-
Benutzer, der die Seite erstellt hat oder OpenOLAT-Benutzer, welche beim Wiki als Besitzer eingetragen sind,
dirfen Wiki-Seiten l6schen. Diese vorkonfigurierten Rechte konnen Sie im Tab ,,Zugang” des Kursbausteins
entsprechend lhrer Vorstellungen anpassen.

Im Kapitel ,Lernaktivitaten im Kurs“ finden Sie unter dem Punkt ,,Wiki" Informationen dazu, wie die Wiki-
Navigation angepasst werden kann, wie Sie neue Seiten erstellen und wie Sie die verschiedenen Versionen einer
Seite betrachten kdnnen.

Kursbaustein ,Forum“

&)

Mit dem Kursbaustein ,Forum® kdnnen Sie in Ihrem Kurs auf einfache Weise Online-Diskussionen ermdglichen, in
dem Kursteilnehmer Beitrage mit Fragen zum Inhalt Ihres Kurses verfassen und gegenseitig beantworten kénnen.
Im Kapitel ,Lernaktivitdten im Kurs“ finden Sie unter dem Punkt ,,Forum" Informationen dazu, wie Forumsbeitrage
erstellt und beantwortet werden.

Standardmassig haben alle Kursteilnehmer Lese- und Schreibrechte in einem Forum. Allen Kursautoren und
Gruppenbetreuern werden dariiber hinaus Funktionen zum Moderieren eines Forums angeboten. Diese
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vorkonfigurierten Rechte kdnnen Sie im Tab ,,Zugang® des Kursbausteins entsprechend lhrer Vorstellungen
anpassen.

Forum: Moderationsrechte

In diesem Feld kdnnen Sie den moderierenden Zugang zum Forum bestimmen, d.h. Sie kdnnen festlegen, unter
welchen Bedingungen das Forum moderiert werden kann.

& Die Checkbox "Fur Lernende gesperrt" ist standardmassig angekreuzt. Dies steht im Gegensatz zu den
anderen Kursbausteinen, deren Grundeinstellungen uneingeschrankt sind.

Moderatoren haben folgende Rechte:

+ Alle Forumsbeitrage editieren, l6schen und Dateien anhangen.

+ Thread priorisieren (sticky): So erscheint das Diskussionsthema immer zuoberst auf der Liste.

+ Diskussionsthema beenden: Antworten auf Beitrage zu diesem Diskussionsthema sind nicht mehr
moglich.

+ Diskussionsthema verbergen: Das Thema erscheint nicht mehr in der Liste der Diskussionsthemen.

+ Diskussionsthema anzeigen: Verborgene Themen werden wieder angezeigt.

+ Personenfilter: Auf der Forumsiibersichtsseite kdnnen Forumsbeitrdge eines einzelnen
Kursteilnehmers angezeigt werden.

+ Forum archivieren: Forumsbeitrage (im MS Word-Format) und angefligte Dateien werden in eine
ZIP-Datei verpackt und in Ihrem persdnlichen Ordner gespeichert.

Schreibrechte

In diesem Feld kénnen Sie den schreibenden Zugang zum Forum bestimmen, d.h. Sie kénnen festlegen, unter
welchen Bedingungen Diskussionsbeitrage verfasst werden kénnen. Wenn Sie keine Anderungen vornehmen,
konnen alle Kursteilnehmer jederzeit Beitrage verfassen.

Leserechte

In diesem Feld kdnnen Sie den lesenden Zugang zum Forum bestimmen, d.h. Sie kénnen festlegen, unter welchen
Bedingungen die Diskussionsbeitrage im Forums gelesen werden kénnen. Wenn Sie keine Anderungen vornehmen,
ist das Forum fiir alle Kursteilnehmer jederzeit einsehbar.

Informationen zu den weiteren Einschrankungsmoglicheiten finden Sie unter Allgemeine Konfiguration von
Kursbausteinen.

@ Sie kdnnen das Forum auch fiir Ankiindigungen von Seiten der Kursautoren (beispielweise fiir kurzfristige
Meldungen) verwenden. Konfigurieren Sie das Forum im Tab ,,Zugang® so, dass nur Kursautoren
Schreibrechte haben. Empfehlen Sie den Kursteilnehmern, das Forum zu abonnieren, um bei neuen
Beitragen benachrichtigt zu werden.

Konfiguration

Legen Sie in diesem Tab fest ob Gaste (nicht registrierte Benutzer) ebenfalls Forumsbeitrage erstellen kénnen, und
ob Teilnehmer grundsatzlich Beitrage mit einem Pseudonym erstellen diirfen. Falls Sie diese Option aktivieren,
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wird im Beitragsfenster die Moglichkeit aktiviert, mit einem Pseudonym zu schreiben. Beitragsersteller kdnnen sich
ihr Pseudonym selbst auswahlen. Ein einmal erstelltes Pseudonym bleibt im Forum immer aktiviert, kann aber je
nach Bedarf gedndert oder ausgeschaltet werden. Das Pseudonym kann von Benutzer mit einem Passwort
geschutzt werden, damit nur dieser Benutzer dieses Pseudonym verwenden kann. Ohne Passwortschutz kann
dasselbe Pseudonym von mehreren Benutzern verwendet werden. Weiter kann eingestellt werden, dass die
Verwendung eines Pseudonyms standardmassig eingeschaltet ist. Wahlen Sie dazu die Checkbox "Pseudonym im
einzelnen Forum-Post aktiviert".

Kursbaustein ,,Dateidiskussion®

e

Mit dem Kursbaustein ,,Dateidiskussion® stehen Ihnen vorkonfigurierte Diskussionsforen zur Verfligung, denen Sie
im Unterschied zu herkdmmlichen Foren explizit Dokumente als Diskussionsgrundlage voranstellen kdnnen. Setzen
Sie die Dateidiskussion beispielsweise ein, um die Kursteilnehmer iber einen wissenschaftlichen Artikel, eine
Grafik, oder Uiber einen Aufsatz diskutieren zu lassen.

Im Tab ,Ablage-/Forumskonfiguration“ konnen Sie zum einen mit einem Klick auf ,,Datei hochladen“ Dokumente
in die Ablage der Dateidiskussion hochladen. Im Kurs erscheinen diese Dateien in einer Liste, von wo die Benutzer
die Dateien ansehen, resp. runterladen sowie jeweils ein Forum starten kdnnen. Zum anderen bestimmen Sie, ob
die jeweilige Dateidiskussion in lhren Kurs integriert oder in einem neuen Fenster angezeigt werden soll (Forum in
Popup-Fenster 6ffnen). Im Kapitel ,,Lernaktivitaten im Kurs“ finden Sie unter dem Punkt ,,Dateidiskussion”
Informationen dazu, wie Dateien hochgeladen werden konnen und wie Forumsbeitrage eroffnet und beantwortet
werden.

Standardmassig haben alle Kursteilnehmer Lese- und Schreibrechte im Forum und diirfen Dokumente hoch- und

herunterladen. Allen Kursautoren und Gruppenbetreuern werden dariiber hinaus Funktionen zum Moderieren der
Dateidiskussion angeboten. Diese vorkonfigurierten Rechte kénnen Sie im Tab ,Zugang“ des Kursbausteins lhrer

Vorstellungen entsprechend anpassen. Die Moderationsrechte wurden im Kapitel ,Kursbausteine und Kurseditor®
unter dem Punkt ,Kursbaustein Forum" erklart.

Dateidiskussion: Moderationsrechte

In diesem Feld kénnen Sie die Moderation der Dateidiskussion und das Schreibrecht fiir die abgelegten Dateien
regeln, d.h. Sie konnen festlegen, unter welchen Bedingungen die Dateidiskussionen moderiert und Dateien
hochgeladen resp. geldscht werden kénnen.

& Die Checkbox "Fur Lernende gesperrt" ist standardmassig angekreuzt. Dies steht im Gegensatz zu den
anderen Kursbausteinen, deren Grundeinstellungen uneingeschrankt sind.

Schreibrechte

In diesem Feld kénnen Sie die Schreibrechte in den Dateidiskussionen und fiir die abgelegten Dateien regeln, d.h.
Sie kdnnen festlegen, unter welchen Bedingungen Diskussionsbeitrage verfasst und Dateien hochgeladen resp.
geléscht werden kdonnen.

Leserechte

In diesem Feld kdnnen Sie die Leserechte in den Dateidiskussionen und fiir die abgelegten Dateien regeln, d.h. Sie
konnen festlegen, unter welchen Bedingungen Diskussionsbeitrage gelesen und Dateien angeschaut resp.
runtergeladen werden kénnen.
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Informationen zu den weiteren Einschrankungsmoglicheiten finden Sie unter Allgemeine Konfiguration von
Kursbausteinen.

Kursbaustein "Teilnehmerordner"

aa

Der Kursbaustein "Teilnehmerordner" erméglicht einen Dateiaustausch zwischen Teilnehmern und Betreuern.
Dafiir stehen bei der Erstellung des Kursbausteines zwei Ordner zur Verfligung. Zum einen ist dies der Abgabeorder,
Uber den Teilnehmer Dateien an Betreuer abgeben kénnen. Zum anderen der Riickgabeordern, in welchem die
Betreuer Dateien an alle Teilnehmer gleichzeitig oder individuell zurlickgeben kénnen.

Ordner Einstellungen

In den Ordner Einstellungen kdnnen Konfigurationen zum Abgabe- und Riickgabeordner vorgenommen werden.
Standardmadssig sind beide Ordner aktiviert und das Léschen und Uberschreiben von Dateien ist auch den
Teilnehmern gestattet. Fiir den Abgabeordner kdnnen weitere Konfigurationen vorgenommen werden.

Das Léschen und Uberschreiben kann deaktiviert werden. Dies bedeutet, dass die Teilnehmer keine Dokumente
mehr l6schen kénnen. Alle hochgeladenen Dokumente bleiben zwingend im Abgabeordner.

Weiter kann ein Zeitfenster flir die Abgabe festgelegt werden. Die Abgabe ist nur in diesem Zeitraum moglich.
Ausserhalb des Zeitraumes kénnen Dokumente nur heruntergeladen werden.

Zudem kann die Anzahl Dokumente, welche abgegeben werden kénnen, eingeschrankt werden. Sobald diese Zahl
erreicht ist, stehen keine Schreibwerkzeuge mehr zur Verfligung. Das heisst, die hochgeladenen Dokumente kénnen
nicht mehr verschoben, kopiert, gezippt oder entzippt werden. Sie kénnen jedoch weiterhin geldscht werden,
sofern diese Option aktiviert ist.

Falls gewiinscht kann auch nur der Abgabe- oder nur der Riickgabeordner aktiviert werden.

=8 Teilnehmerliste
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Benutzergruppen in der
Teilnehmerliste angezeigt
werden sollen.

Durch die Verlinkung auf die
OpenOLAT-Visitenkarte sowie
der Moglichkeit aus dem
Kursbaustein heraus eine
OpenOLAT-Mail an jeden
gewilnschten Teilnehmer des
Kurses zu schreiben,
ermoglicht dieser
Kursbaustein weitere
Kursteilnehmer einfach und
problemlos zu kontaktieren.
Im Kurseditor konnen Sie
festlegen ob die E-
Mailfunktion fiir alle
Teilnehmer oder nur fir
Besitzer und Betreuer
verflighar sein soll. Mails an
einzelne oder mehrere
Personen(-gruppen) werden in
der Kursansicht tiber die
Schaltflache "E-Mail
versenden" verschickt. Im
Formular kénnen nach Bedarf
auch externe Mailadressen
hinzugefligt werden.

Neben der Mailfunktion ist in
der Kursansicht auch die
Chatfunktion in der
Teilnehmerliste verfligbar. Der
Online-Status eines jeden
Teilnehmers ist neben dem
Namen sichtbar. Ein Klick
darauf 6ffnet das Chatfenster.

Zum Schluss kann definiert
werden, wer die
Teilnehmerliste als Excel
herunterladen oder als
Ubersicht ausdrucken darf.
Wiederum wird unterschieden
zwischen Betreuer und
Administrator oder allen
Benutzern.

Kursbaustein ,Virtuelles Klassenzimmer*

.

Kursbausteine und Editor - 154



OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch - OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

Mit dem Kursbaustein "Virtuelles Klassenzimmer" kdnnen Sie virtuelle Sitzungen mit Adobe Connect oder Wimba in
ihren Kurs einbinden. Das virtuelle Klassenzimmer ist vor allem geeignet fiir Vorlesungen und Prdsentationen.
Durch Vorlagen kénnen unterschiedlich vorkonfigurierte virtuelle Raume erstellt werden.

Der virtuelle Raum erlaubt den Teilnehmern online Kommunikation iber Audio, Video und Chat, sowie
Screensharing. Weitere Funktionen sind davon abhangig welche Classroom-Software Sie verwenden.

Konfiguration

Richten Sie ein virtuelles Klassenzimmer zur Online-Kommunikation (Prasentationen, Diskussionen, Whiteboard,
Desktop-Sharing uvm.) mit hren Kurs-Teilnehmern ein. Jedem Kursbaustein wird genau ein virtuelles
Klassenzimmer zugeordnet. Wahlen Sie Vorkonfigurationen flir diesen Raum und definieren Sie ggf., zu welchen
Terminen der Raum fiir Nutzer betretbar ist. Um Ressourcen zu sparen, wird ein Raum nicht automatisch mit
Erstellen des Kursbausteins erdffnet, sondern muss je nach Konfiguration (siehe Zutrittsberechtigung) vor dem
ersten Betreten durch einen Moderator oder Teilnehmer eréffnet werden.

Vorlage fiir virtuelles Klassenzimmer: Die jeweiligen Vorlagen bringen unterschiedliche Vorkonfigurationen fiir
den Raum mit sich.

Termine fiir Meetings: Definieren Sie einen oder mehrere Termine, zu denen der Raum von Teilnehmern betreten
werden kann.

In der erweiterten Konfiguration legen Sie spezielle Optionen fiir Ihr virtuelles Klassenzimmer in Adobe Connect
fest.

Zutrittsberechtigung: Legen Sie fest, ob der Zugang zu einem Raum fiir Teilnehmer erst durch einen Moderator
bestatigt werden muss bzw. ob Teilnehmer selbstéandig den Raum eréffnen und betreten diirfen.

Kursbaustein ,vitero“

.

Mit dem Kursbaustein "vitero" kdnnen Sie das vitero System fiir Web Conferencing, E-Collaboration, Live-E-
Learning und Language Learning in ihren Kurs einbinden. vitero (virtual team room) ermdglicht lhnen, Termine fiir
bis zu 12 Teilnehmer plus Moderator zu erstellen.

Der virtuelle Sitzungsraum gestattet den Teilnehmern die Kommunikation Gber Textchat, Audio und Video sowie
Dokument- und Desktopsharing. Das vitero System kann fiir virtuelle Teamsitzungen, aber auch z.B. fir
Frontalvorlesungen verwendet werden. Es unterstitzt ein Rollenmodell mit den drei temporaren Rollen Moderator,
Co-Moderator und Teilnehmer, und spiegelt darin die OpenOLAT-Rollen Kursadministrator, Betreuer und
Teilnehmer wieder.

A Um den vitero-Kursbaustein nutzen zu kdnnen, muss das vitero System im Register Administration
aktiviert werden, und der Betreiber ihrer OpenOLAT-Instanz muss iiber eine vitero-Lizenz verfligen.

Konfiguration

Mit dem Kursbaustein "vitero" kdnnen Sie vitero Termine mit Videokonferenz, Dokument- und Desktopsharing und
vielem mehr direkt in lhren OLAT Kursen einbinden. Mehr zu den Funktionen des vitero Systems erfahren Sie auf
der Homepage der vitero GmbH:

http://www.vitero.de
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Um die vitero Anbindung nutzen zu kénnen miissen Sie (iber eine vitero Lizenz verfligen und in der
Administrationsumgebung folgende Einstellungen vornehmen:

Administrationseinstellungen

Es muss eine glltige vitero Lizenz vorhanden sein und in der Administrationsumgebung die Zugangsdaten
flir das Web Service APl eingetragen werden.

Unter "Zeitzone OLAT Server" kdnnen Sie die Zeitzone Ihres OLAT Systems einstellen. Dies ist notwendig um
die Zeiten der Termine mit dem vitero System abzugleichen.

Die folgenden Angaben erhalten Sie von lhrem vitero oder OLAT Administrator: "URL vitero Server", "Web
Service Benutzername", "Web Service Passwort" und "Kundenidentifikator ".

Nach erfolgter Eingabe wéahlen Sie die Schaltflache "Serververbindung testen" um die Konfiguration und die
Verbindung zum vitero Server zu priifen. Danach kénnen Sie die Konfiguration speichern und vitero in lhren
in lhren Kursen nutzen.

@ Bitte beachten Sie, dass fiir die OLAT Anbindung auf dem vitero Server automatisch
Benutzerkonten eingerichtet werden. Allfallige bereits bestehende Benutzerkonten und Termine
werden nicht berticksichtigt.

Im Kurseditor wahlen Sie den vitero Kursbaustein und binden diesen in Ihre Kursstruktur ein und publizieren
diesen.

Im Kurseditor oder in der publizierten Ansicht kdnnen Sie nun vitero Termine erfassen. Wahlen Sie dazu die
Schaltflache "Termin anlegen". Zuvor kdénnen Sie mit der Schaltflache "Auslastung Teamrdume" die aktuelle
Auslastung der verfligbaren Teamraume ansehen um einen freien Termin zu finden.

Geben Sie nun das Start- und das Enddatum des Termins ein und wahlen Sie die Grosse des Raums. Mit "Zeitpuffer
vor Terminbeginn" kdnnen sie festlegen wieviele Minuten vor dem Startdatum der Raum betreten werden kann. Mit
"Zeitpuffer nach Terminende" legen Sie fest, wieviele Minuten nach Terminende der Termin definitiv geschlossen
wird.

Mit der Option "Einschreibung durch Benutzer" erméglichen Sie es allen Benutzern welche Zugriff auf den
Kursbaustein haben sich selbstandig in diesen Termin einzutragen. Dies ist so lange mdglich wie es noch freie
Platze hat. Ist diese Option ausgeschaltet, konnen nur Kursbesitzer Benutzer in die Termine eintragen.

Fur Benutzer sind Termine nur dann sichtbar wenn sie in diesem Termin eingetragen sind, oder der Termin zur
freien Einschreibung konfiguriert wurde.

A Ist ein Termin angelegt, kann er nach Speichern des Formulars nicht mehr verandert werden.

Kursbaustein ,,OpenMeetings”

.

Mit dem Kursbaustein "OpenMeetings" kdnnen Sie die Open Source Lésung ,,OpenMeetings® fiir Online
Conferencing, Virtual Classrooms und Interview Settings in ihren Kurs einbinden. OpenMeetings gestattet Ihnen,
Termine flr bis zu 150 Teilnehmer zu erstellen. Dabei werden drei verschiedene Typen von Online Meetings
unterschieden:
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o Konferenz fiir 1-25 Benutzer
« Webinare fiir 1-150 Benutzer
« Interviews fiir 2 Benutzer

Der virtuelle Raum erlaubt den Teilnehmern die Kommunikation lber Chat, Video und Audio, sowie mit Hilfe von
Screen- und Dokumentsharing. Des weiteren verfligt OpenMeetings tiber ein Whiteboard mit Schreib- und
Zeichenwerkzeugen auch innerhalb von Dokumenten. Meetings kdnnen ganz oder teilweise mitgeschnitten
werden. Mitschnitte sind im Anschluss im Kursbaustein fiir den Kursautor zuganglich. OpenMeetings unterstutzt die
Moderatorrolle, die fiir jeden Raum ein- bzw. ausgeschaltet werden kann. Durch die Einbindung mehrerer
Kursbausteine diesen Typs stellen Sie ihren Kursteilnehmern entsprechend viele Sitzungsraume zur Verfligung.

A Um den OpenMeetings-Kursbaustein nutzen zu kénnen, muss das Modul OpenMeetings im Register
Administration eingeschaltet werden, und es muss ein konfigurierter OpenMeetings-Server verfligbar sein.

Konfiguration eines Sitzungsraumes

OpenMeetings ist ein Virtuelles Klassenzimmer und eine Kommunikationslésung zur Unterstiitzung synchroner
Konferenzen und Sitzungen. OpenMeetings ist eine Open Source Software und wird kostenlos unter der Apache 2.0
Open Source Lizenz vertrieben. Die Hauptfunktionen sind die Audio- und Videolibertragung, Meetingaufzeichnung,
Chat, Desktop-Sharing, File-Sharing, Whiteboard sowie Umfragen.

Weitere Informationen zu Apache OpenMeetings finden Sie unter der URL http://incubator.apache.org/
openmeetings

Ist das OpenMeetings-Modul in der Systemadministration konfiguriert und eingeschaltet,...

Administrationseinstellungen

In der OpenOLAT Systemadministration kénnen Sie das OpenMeetings-Modul konfigurieren und die
Funktionalitat freischalten. Wenn das Modul eingeschaltet und die Verbindungsparameter zum
OpenMeetings-Server korrekt sind, kdnnen in OpenOLAT an den folgenden Stellen OpenMeetings-Raume
erzeugt und genutzt werden:

+ In Kursen mit dem Kursbaustein OpenMeetings. Jeder Kursbaustein erzeugt einen
entsprechenden Raum auf dem OpenMeetings-Server.

+ In Gruppen mit dem Gruppenwerkzeug OpenMeetings. Jede Gruppe hat ihren eigenen
OpenMeetings-Raum zur Verfiigung.

Um das OpenMeetings-Modul zu konfigurieren, geben Sie in dem Administrationsmodul die Adresse des
OpenMeetings-Servers ein und fligen einen giiltigen Benutzername und Passwort hinzu, den Sie zuvor auf
dem OpenMeetings-Server erstellt haben. Der Benutzer muss Adminstrationsrechte besitzen. Speichern Sie
die Daten anschlieRend und driicken Sie die Schaltfladche "Serververbindung testen" um die
Verbindungsdaten zu tiberprifen.

.... 50 kdnnen in OpenOLAT an den folgenden Stellen OpenMeetings-Raume erzeugt und genutzt werden:

+ In Kursen mit dem Kursbaustein OpenMeetings. Jeder Kursbaustein erzeugt einen
entsprechenden Raum auf dem OpenMeetings-Server.
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+ In Gruppen mit dem Gruppenwerkzeug OpenMeetings. Jede Gruppe hat ihren eigenen
OpenMeetings-Raum zur Verfliigung.

Um OpenMeetings Sitzungsraume zu konfigurieren, stehen lhnen folgende Parameter zur Verfiigung:

Para
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hl
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Aufz
eichn
ung
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Text

Konferen
z(1-25
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(1-150
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)
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2-1000
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notwend
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Ohne
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on

erlauben

Text

Beschreibung

Der Name des Sitzungszimmers wie es in dem Raum angezeigt werden soll

Art der Sitzung. Dies beeinflusst die zur Verfliigung stehenden Werkzeuge und
Moderationsrechte in dem Sitzungszimmer. Konferenzen sind fiir eher kleinere
Benutzerzahlen gedacht bei denen alle Teilnehmer gleichberechtigt mit Videosignal
auftreten und alle Werkzeuge bedienen kénnen. Ein Webinar auf der anderen Seite
entspricht einer Frontalvorlesung mit einem Vortragenden mit Videosignal und vielen
Zuhorern. Ein Interview ist eine Sitzung bei der eine Person interviewt und das Gesprach
aufgezeichnet wird.

Die maximale Teilnehmerzahl limitiert die verfiigbaren Platze des Sitzungsraumes. Sind
alle Platze belegt, kdnnen keine neuen Benutzer zu der Sitzung hinzustofen.

Falls in der Administration freigeschaltet, kann mit dieser Option die Anwesenheit eines
Moderators erzwungen werden. Nicht-Moderatoren kdnnen in dem Raum keine Aktionen
durchfiihren bis ein Moderator den Raum betritt. Als Moderatoren gelten in Kursen die
Kursautoren sowie die Betreuer des Kurses, bei Gruppen sind dies die Gruppenbetreuer.

Mit dieser Option kdnnen Sie die Aufzeichnung der Sitzung als Film erlauben. Nach der
Sitzung wird der Film automatisch konvertiert und bereitgestellt.

In der Beschreibung kénnen Sie die Inhalte der Sitzung und das Zielpublikum
beschreiben.
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Haben Sie die Konfiguration des Raumes angepasst, kdnnen Sie den Raum speichern. Die Konfiguration kann zu
einem spateren Zeitpunkt auch wieder gedndert werden.

Raum-Verwaltung

Mit Hilfe der Schaltflache "Raum 6ffnen" kann der Raum temporar geschlossen und wieder geéffnet

werden. Diese Aktion l6scht

keine Daten im Raum und kann beliebig oft wiederholt werden. Dies ist z.B. sinnvoll um den Raum vorzubereiten un
d dann zu schliessen, um ihn kurz vor Verwendung wieder zu 6ffnen.

Anzeige aller Benutzer, die sich aktuell im Raum befinden, 6ffnen Sie mit der Schaltfléche
"Teilnehmerverwaltung". Wahlen sie den Link "kickout" um die Sitzung fiir
einen bestimmten Benutzer sofort zu beenden.

Andern Sie die Konfigurationsparameter des Raumes wie z.B. Raumtyp oder verfligbare Anzahl Plitze (iber die
Schaltflache "Raumeinstellungen". Die Parameter-Tabelle enthalt dazu weiterfiihrende Informationen

11.3.4 Verwaltung und Organisation

Kursbaustein ,,Einschreibung®

»)

Der Kursbaustein ,Einschreibung” wird verwendet, damit sich Kursteilnehmer in eine oder mehrere Gruppe
eintragen konnen. Beispielsweise kdnnen Sie in der Folge nur eingeschriebenen Kursteilnehmern Zugang zu
gewissen Materialien geben oder Gruppenarbeiten zuteilen. Definieren Sie dazu im Tab ,Konfiguration®, in welche
und wieviele Gruppen sich Kursteilnehmer einschreiben kdnnen. Wenn Sie einen Lernbereich angeben, werden
alle Gruppen dieses Lernbereichs zur Einschreibung angeboten. Sollten Sie noch keine Gruppen oder Lernbereiche
erstellt haben oder weitere bendtigen, so kdnnen Sie dies mit einem Klick auf ,,Auswahlen“ und ,,Erstellen“ direkt
im Tab ,Konfiguration“ tun. Bestehende und neu erstellte Gruppen und Lernbereiche kdnnen in der
Mitgliederverwaltung bearbeitet werden.Weitere Informationen dazu finden Sie im Kapitel ,,Kursbausteine und
Kurseditor” unter dem Punkt ,Lernbereich" und dem Kapitel "Gruppen".

Mittels "Mehrere Eintragungen erlauben" legen Sie optional fest, ob Kursteilnehmer sich in mehrere Gruppen
eintragen dirfen, und falls ja, in wie viele.

Im Feld ,Austragen erlaubt” bestimmen Sie optional, ob ein einmal eingeschriebener Kursteilnehmer die
Moglichkeit hat, sich wieder aus einer Gruppe auszutragen. In der Gruppenverwaltung kénnen Sie beim Editieren
der Gruppe festlegen, ob es eine Warteliste und ob es ein automatisches Nachriicken geben soll.

& Es geniigt nicht, ausschliesslich Lernbereiche im Tab ,Konfiguration“ auszuwahlen. Diesen Lernbereichen
mussen stets auch Gruppen zugeordnet sein. Diese Zuordnung nehmen Sie im Editor lhres Kurses vor.
Detaillierte Informationen dazu erfahren Sie im Kapitel ,,Kursbausteine und Kurseditor” unter dem Punkt
,Lernbereich".

@ Wenn Sie die Sichtbarkeit oder den Zugang von Kursbausteinen auf nur eingeschriebene Kursteilnehmer
beschranken wollen, diirfen Sie den Kursbaustein ,,Einschreibung® nicht auch gruppenabhéngig machen,
da Kursteilnehmer so gar nicht die Moglichkeit haben, sich einzuschreiben.
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Kursbaustein ,Mitteilungen*

i

Der Kursbaustein bietet Ihnen die Moglichkeit, Mitteilungen in der Kursstruktur einzubetten. Diese Mitteilungen
sind sowohlim Kurs als auch bei den Benachrichtigungen der einzelnen Benutzer sichtbar. Bei der Mitteilung kann
es sich sowohl um einen kurzen Infotext handeln als auch um umfangreiche Infos, die per Datei-Anhang (max. 5 MB)
beigefligt werden. Wahrend der Erstellung einer Mitteilung kann definiert werden, ob die Mitteilung zusatzlich per
Mail an bestimmte Nutzergruppen des Kurses (Abonnierte, Kursbesitzer, Betreuer, Mitglieder) erfolgen soll.

Die Anzahl angezeigter Mitteilungen kann vom Kursautor bestimmt werden, ebenso die Dauer der Zeitspanne in
welcher Mitteilungen angezeigt werden sollen. Die maximale Anzahl Tage legt fest, wie lange (in Tagen) die
Mitteilungen im Kurs angezeigt werden. Die maximale Anzahl Mitteilungen legt fest, wie viele Mitteilungen
gleichzeitig im Kurs angezeigt werden.

Anzeige: Die maximale Anzahl Tage legt fest, wie lange (in Tagen) die Mitteilungen im Kurs angezeigt werden. Die
maximale Anzahl Mitteilungen legt fest, wie viele Mitteilungen gleichzeitig im Kurs angezeigt werden.

Automatisch abonnieren: Standardmassig wird der Kursbaustein automatisch von Kursbesuchern abonniert.
Diese Option konnen Sie hier ausschalten, so dass Kursbesucher Mitteilungen manuell abonnieren kénnen.

Mitteilungen kénnen im personlichen Meni unter "Abonnements" eingesehen werden. Die Anzahl angezeigter
Mitteilungen kann der Kursautor im Kurs einstellen.

@ Standardmadssig diirfen nur Kursautoren und Moderatoren Mitteilungen erstellen. Alle Kursteilnehmer
diirfen jedoch Mitteilungen lesen. Im Tab ,,Zugang® kdnnen Sie diese Einstellung lhren Wiinschen
entsprechend anpassen.

Die Anzahl der Zeichen fiir die Mitteilung ist begrenzt. Sie erhalten eine entsprechende Information liber
die bereits verbrauchte Zeichenzahl rechts unten im Mitteilungseditor. Wird die erlaubte Zeichenzahl
Uberschritten, erfolgt ein entsprechender Hinweis. Achtung: Die Anzahl der angegebenen tatsachlichen
Zeichen weicht von der Anzahl der sichtbaren Zeichen ab, da fiir die tatsachliche Anzahl der HTML Code
verwendet wird.

p Zeichen: 223700

Leider ist Ihr gerade eingegebener Text mit 22037 Zeichen zu lang. Bitte beschrénken Sie sich auf
maximal 2000 Zeichen.

Mitteilungen: Verwaltungsrechte

In diesem Feld konnen Sie die Verwaltungsrechte flir Mitteilungen regeln, d.h. Sie konnen festlegen, unter welchen
Bedingungen Mitteilungen bearbeitet oder geléscht werden kénnen. Wenn Sie keine Anderungen vornehmen,
haben Kursteilnehmer keine Schreibrechte.

Schreibrechte

In diesem Feld kdnnen Sie die Schreibrechte fiir Mitteilungen regeln, d.h. Sie kdnnen festlegen, unter welchen
Bedingungen Mitteilungen neu erstellt werden kénnen. Wenn Sie keine Anderungen vornehmen, haben
Kursteilnehmer keine Schreibrechte.
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Leserechte

Hier regeln Sie die Leserechte fiir Mitteilungen, d.h. Sie konnen festlegen ob Mitteilungen nur unter bestimmten
Bedingungen angezeigt werden sollen. Wenn sie keine Anderungen vornehmen, haben Kursteilnehmer volle
Leserechte.

Informationen zu den weiteren Einschrankungsmoglicheiten finden Sie unter Allgemeine Konfiguration von
Kursbausteinen.

Kursbaustein ,,E-Mail“

™M

Uber den Kursbaustein ,E-Mail“ geben Sie lhren Kursteilnehmern die Méglichkeit, eine E-Mail an einen von lhnen
definierten Empfangerkreis zu senden.

Sie haben zwei Moglichkeiten, um Nachrichten zu versenden. Entweder geben Sie im Tab ,,Empfanger” direkt die E-
Mail-Adresse von bestimmten Personen ein, oder sie wahlen die Personengruppen aus, an die eine Nachricht
versendet werden soll. Sie konnen differenziert festlegen ob die Nachricht an Besitzer, Betreuer und / oder
Teilnehmer von Kurs und / oder Gruppen geschickt wird.

@ Um im Feld ,,E-Mailadressen“ mehrere Empfangeradressen einzutragen, mussen Sie diese durch einen
Zeilenumbruch trennen, d.h. jede E-Mailadresse muss auf einer eigenen Zeile stehen.

Versand an Kurseigentiimer/Betreuer/Teilnehmer: Markieren Sie die gewlinschten Checkboxen, um die
Mitgliedergruppen zu definieren, die Sie anschreiben mdchten. Markieren Sie bei Betreuern und Teilnehmern in
einem zweiten Schritt, ob Sie jeweils alle anschreiben mdchten, oder nach Kurs und Gruppen unterscheiden.
Klicken Sie keine Checkbox an, wird kein Mail verschickt.

In den Feldern ,,Betreff (Vorlage)“ und ,Nachricht (Vorlage)“ konnen Sie optional Standardwerte vorgeben, die
jedoch von den Kursteilnehmern beim Versand einer E-Mail editiert werden kénnen.

@ Geben Sie durch einen geeigneten Kurztitel des Kursbausteins ,,E-Mail“ Ihren Kursteilnehmern einen
Hinweis darauf, an welchen Empfangerkreis diese Nachricht versendet wird. Im E-Mailformular selbst
werden die Empfangeradressen aus Griinden des Datenschutzes nicht angezeigt.

Kursbaustein , Kalender”

)

Mit dem Kursbaustein ,Kalender“ konnen Sie den Kurskalender in die Kursstruktur einbetten. Der Kursbaustein
bietet eine alternative Sicht auf den Kurskalender, welcher oben in der Kurstoolbar angezeigt wird.

& Wenn Sie in Ihrer OpenOLAT Instanz keinen Kursbaustein "Kalender" finden kdnnen, so wurde dies
systemweit von einem Administrator ausgeschaltet.
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Standardmadssig diirfen nur Kursautoren und Moderatoren Termine erstellen. Alle Kursteilnehmer diirfen jedoch
Kalendereintrage lesen. Im Tab ,Zugang® kdnnen Sie diese Einstellung lhren Wiinschen entsprechend anpassen.
Im Tab ,Kalenderkonfiguration“ konnen Sie angeben, welches Datum angezeigt wird, wenn der Kurskalender aus
der Kursstruktur aufgerufen wird. Kurskalender werden automatisch den persénlichen Kalendern der
Kursteilnehmer hinzugefiigt.

@ Wenn Sie im Kalender jeweils eine Semesterwoche anzeigen und Links auf Kursbausteine einfligen, dient
der Kalender als Ubersichtsseite auf die Termine und Aufgaben der Woche.

11.3.5 Andere

Kursbaustein ,,LTI-Seite“

&

Mit Hilfe des Kursbausteins ,LTI-Seite“ konnen Sie externe Lernapplikationen in lhren Kurs integrieren und den
Inhaltim OpenOLAT-Fenster anzeigen lassen. LTI steht fiir ,Learning Tool Interoperability“ und ist ein IMS Standard
zur Einbindung von externen Lernapplikationen wie zum Beispiel einem Chat, einem Mediawiki, einem Testeditor
oder einem virtuellen Labor.

Weitere Informationen zu LTI finden Sie auf der LTI Projekthomepage: http://www.imsglobal.org/Iti/

Geben Sieim Tab ,,Seiteninhalt“ die zu referenzierende URL sowie den Schlissel und das zugehorige Passwort an.
Wenn ein Benutzer in der Kursnavigation die LTI-Seite anwahlt, muss er aus Datenschutzgriinden zuerst der
Dateniibertragung zustimmen, bevor im Hintergrund die Benutzerdaten und Kursinformationen sowie der
Schlissel geschiitzt an die eingebundene Lernapplikation Gibermittelt werden. Die Lernapplikation liberpriift die
Zugangsrechte und erlaubt bei giiltigem Schliissel den Zugriff.

Wenn der Benutzer die LTI-Seite in der Navigation auswabhlt, erscheint die eingebundene Lernapplikation im
OLAT-Kurs. Im Hintergrund werden dabei die Benutzerdaten und Kursinformationen sowie der Schliissel
geschiitzt an die eingebundene Lernapplikation Gbermittelt. Die Lernapplikation tiberpriift die Zugangsrechte
und erlaubt bei giiltigem Schlissel den Zugriff.

@ Zum Schutz der Privatsphéare und Erfiillung der Datenschutzgesetzt muss der Benutzer beim
erstmaligen Aufruf das Ubertragen der Benutzerinformationen bestatigen. Diese Bestatigung wird
immer dann wieder erzwungen wenn sich die Konfiguration des Bausteins in Bezug auf Gibermittelte
Daten andert.

LTI-Seite konfigurieren
Die folgenden Parameter kdnnen konfiguriert werden:

URL: In diesem Eingabefeld geben Sie die Adresse der externen Lernapplikation im Format "http://
wiscrowd.appspot.com/wiscrowd/" ein.

Schliissel: Hier geben Sie den Schliissel ein, den Sie vom Anbieter der externen Lernapplikation erhalten
haben ("12345" im obigen Beispiel).
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Passwort: Hier geben Sie das zum Schliissel passende Passwort ein, das Sie ebenfalls vom Anbieter der
externen Lernapplikation erhalten haben ("secret" im obigen Beispiel).

Vorname/Name iibertragen: Wenn Sie diese Checkbox ankreuzen, wird der Vor- und Nachname des
Benutzers an die externe Lernapplikation weitergegeben. Ansonsten kann der Benutzer die externe
Lernapplikation anonym nutzen.

E-Mailadresse iibertragen: Markieren Sie die Checkbox, wird die E-Mailadresse des Benutzers an die
externe Lernapplikation weitergegeben.

Zusatzliche Attribute: In dieses Eingabefeld knnen Sie weitere Parameter eingeben, die an die
Lernapplikation tibermittelt werden sollen. So kann der Lernapplikation beispielsweise mitgeteilt werden,
dass die Anfrage von der Lernplattform OLAT libermittelt wird. (Die externe Lernapplikation muss die
weitergegebenen Informationen verarbeiten kénnen, weshalb eine Absprache mit dem Anbieter nétig ist).
Sie haben die Wahl von statischen Text-Attributen (Fir alle Benutzer ist Wert identisch) oder zusatzlichen
dynamischen Benutzerattributen (pro Benutzer unterschiedlich). Sie kdnnen beliebig viele Zusatzattribute
definieren, die LTI Ressource muss allerdings wissen, dass es diese Attribute gibt da diese nicht im Standard
definiert sind.

OpenOLAT Rollen: In diesem Bereich kdnnen Sie definieren welche Rolle die einzelnen Benutzer
einnehmen wenn Sie die LTI Ressource starten. Es werden dabei die drei OpenOLAT Besitzer, Betreuer und
Teilnehmer unterstiitzt. Fiir jede Rolle kann genau definiert werden, welche Rollen dafiir auf Seiten der LTI
Ressource angewendet werden soll. Die folgenden LTI Rollen kdnnen konfiguriert werden: Lerner,
Instruktur, Administrator, Assistent Lehrperson, Inhaltersteller und Mentor .

Punkte iibertragen: Wahlen Sie diese Checkbox, wenn die LTI Ressource Punkte erzeugen und mit dem LTI
1.1 Standard an OpenOLAT iibermitteln soll. Dies ist optional. Ubermittelte Punkte erscheinen beim
Benutzer auf der Startseite des LTI Bausteins sowie auf dem Leistungsnachweis. Bitte beachten Sie, dass LTI
gemass Standard nur einen Wert zwischen 0 und 1 liefern kann.

Skalierungsfaktor: Mit dem Skalierungsfaktor konnen Sie die LTI Resultate, die gemass Standard einen
Wert zwischen 0 und 1 einnehmen miissen, auf einen im OpenOLAT Kurs praktischeren Wert Skalieren.
Mochten Sie beispielsweise in OpenOLAT maximal 10 Punkte fiir eine LTI Aufgabe vergeben, so miissen Sie
als Skalierungsfaktor den Wert "10" eintragen. Mochten Sie die Punkte unverdndert iibernehmen wahlen
Sie den Wert "1".

Notwendige Punktzahl fiir 'bestanden': Geben Sie hier den optionalen Schwellenwert, ab wann das LTI
Element als bestanden gilt, an. Dieser Schwellenwert bezieht sich auf das skalierte Endresultat und nicht
auf die von LTI Gibermittelten Rohdaten! Im obigen Beispiel ware ein Schwellwert von "5" gleichbedeutend
mit "50%".

Anzeige: Wahlen Sie die Option "Eingebettet in Kurs (iFrame)" um die LTI Ressource eingebetten im
Kurslayout anzuzeigen. Mit der Option "Neues Fenster 6ffnen" wird die LTI Ressource hingegen in einem
neuen Fenster geodffnet. Dies ist sinnvoll, wenn die Ressource viel Platz braucht oder parallel mit anderen
Kurselementen verwendet werden soll.

Hohe Anzeigeflache: Wahlen Sie "automatisch" oder eine explizite Grosse aus wenn die automatische
Funktion ungeniigend ist.

Breite Anzeigeflache: Wahlen Sie "automatisch" oder eine explizite Grésse aus wenn die automatische
Funktion ungeniigend ist.
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Alle beim Start gesendete Information anzeigen (Debug): Wenn Sie diese Checkbox ankreuzen, werden
den Benutzern die gesendeten Informationen angezeigt. Diese Informationen beinhalten Parameter wie
zum Beispiel die Benutzeridentifikation, den Kursnamen, den Kursbaustein etc.Wenn Sie die in der
Kursansicht auf die Schaltflache "Launch Endpoint with BasicLTI Data" oberhalb der Anzeige der
gesendeten Daten drlicken, gelangen Sie zur Startseite der Lernapplikation.

Wird die Option ,,Punkte libertragen aktiviert, kann die LTI-Seite als bewertbares Kurselement zum Kurs
hinzugefligt werden, und erscheint dann im Bewertungswerkzeug. Zusatzlich erscheinen die Gibermittelten Punkte
beim Benutzer auf der Startseite des LTI-Bausteins.

Unter ,,Anzeige“ kdnnen Sie bestimmen wie die Seite fiir Ihre Kursteilnehmer angezeigt wird.

Kursbaustein ,,Themenvergabe®

O

Der Kursbaustein ,Themenvergabe“ eignet sich dazu, wenn Sie in Ihrem Kurs Themen wie beispielsweise
Semesterarbeiten ausschreiben und betreuen lassen wollen. Als Kursautor bestimmen Sie die detaillierte
Konfiguration der Themenvergabe. Dazu gehort unter anderem, wer Themen ausschreiben und betreuen darf, wie
die Themen beschrieben werden missen oder wie viele Themen ein Kursteilnehmer wahlen kann. Speziell am
Kursbaustein ,, Themenvergabe“ ist, dass nicht Sie als Kursautor, sondern Themenverantwortliche Themen
ausschreiben und betreuen.

Editoransicht

Themenvergabe konfigurieren

Im Tab ,Konfiguration“ bestimmen Sie zuerst, wie viele Themen ein Teilnehmer wahlen kann und ob seine Wahl
gleich gilt oder zuerst vom Themenverantwortlichen akzeptiert werden muss. Weiter kdnnen Sie zusatzliche Felder
hinzufligen, welche die Themen beschreiben und in der Tabelle mit allen ausgeschriebenen Themen aufgefiihrt
werden. Hier konnen Sie auch konfigurieren, ob die Themeneinschreibung und -abgabe nur innerhalb einer
bestimmten Frist moglich sein soll. Im Tab ,Teilbausteine® wahlen Sie aus, ob es in Ihrer Themenvergabe einen
Abgabeordner und einen Rickgabeordner geben soll. Kursteilnehmer laden ihre Dateien in den Abgabeorder und
Themenverantwortliche kdnnen Dateien tiber den Rlickgabeorder zurlickgeben.

Konfiguration

Anzahl Themen pro Teilnehmer limitieren?: Wenn Sie diese Option auswahlen, erscheint ein Feld, in
welchem Sie die Anzahl der Themen eingeben kdnnen, die ein Teilnehmer maximal pro Kursbaustein
Themenvergabe auswahlen darf.

Themenverantwortliche miissen Teilnehmer akzeptieren: Wenn Sie diese Option auswahlen, konnen
sich Teilnehmer nur provisorisch fiir ein Thema einschreiben. Die Themenverantwortlichen miissen dann
die definitiven Teilnehmer aus den moéglichen Kandidaten auswahlen und akzeptieren.

Wenn Sie diese Option nicht auswahlen, werden automatisch alle Teilnehmer akzeptiert, die sich fiir das
Thema eingeschrieben haben. Die Themenverantwortlichen haben aber vorgangig die Moglichkeit, die
maximale Teilnehmerzahl zu definieren.
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Nur ein Thema erlaubt (Akzeptierte Teilnehmer werden automatisch aus allen anderen Themen
ausgetragen): Diese Option bedeutet, dass vom Themenverantwortlichen akzeptierte Teilnehmer
automatisch aus allen anderen gewahlten Themen ausgetragen werden. Teilnehmende sind also hochstens
fiir ein Thema definitiv eingeschrieben.

Zusatzliche Felder hinzufiigen:

Uber "Feld hinzufiigen" kénnen Sie maximal finf Ihren Bedirfnissen angepasste Felder fir die genauere
Beschreibung der Themen hinzufligen.

Im Feld "Name" geben Sie den gewlinschten Feldnamen ein.

Sie kénnen den Themenverantwortlichen eine Auswahl an vordefinierten Werten anbieten, die in einem
Pulldownmenu angezeigt werden. Hierzu geben Sie die entsprechenden Auswahlmaéglichkeiten getrennt
durch Strichpunkte oder Zeilenumbriiche im Feld "Wert" ein. Falls es sich um ein Freitextfeld handelt,
kénnen Sie das Feld "Wert" leer lassen. Die Themenverantwortlichen konnen dann einen beliebigen Wert
eingeben.

Wenn Sie "Erscheint in der Tabelle" wahlen, wird das gewlinschte Feld in der Themeniibersicht angezeigt.
Ansonsten erscheint die Information erst bei der detaillierten Themenbeschreibung.

Uber "Feld entfernen" kdnnen Sie zusatzliche Felder wieder [6schen.

Termine verwalten:

Sie kdnnen auswahlen, welche Termine den Themenverantwortlichen zur Auswahl stehen sollen.
Einschreibetermin: Der Themenverantwortliche kann eine Einschreibefrist fiir ein Thema festlegen. Nach

Ablauf dieser Frist konnen die Teilnhemer das Thema weder aus- noch abwéahlen. Der
Themenverantwortliche kann nachtraglich Teilnehmer ein- und austragen.

Abgabetermin: Ist der Abgabetermin abgelaufen, wird der Abgabeordner geschlossen und die Teilnehmer
konnen keine Dokumente mehr in den Abgabeordner hochladen.

Wenn Sie "Erscheint in der Tabelle" wahlen, wird der Termin in der Themeniibersicht angezeigt.

Themenverantwortliche ernennen

Im Tab ,Verantwortliche® fiigen Sie diejenigen OpenOLAT-Benutzer hinzu, welche Themen ausschreiben und
betreuen diirfen. Diese Personen missen nicht zwingend Autorenrechte haben.

Falls Sie einen Themenverantwortlichen entfernen, der bereits Themen ausgeschrieben hat, kann er diese
weiterhin betreuen, aber keine neuen Themen ausschreiben.

Rolle des Themenverantwortlichen

Wenn Sie vom Kursautor als Themenverantwortlichen eingesetzt werden, kénnen Sie selber Themen ausschreiben
und betreuen. Offnen Sie die Kursansicht und navigieren Sie zur Themenvergabe. Als Themenverantwortlicher
koénnen Sie das Thema editieren, die Teilnehmer des Themas verwalten sowie weitere Themenverantwortliche
hinzufligen. In der Box "Betreute Gruppen" sehen Sie diejenigen Gruppen, die Sie betreuen.

Teilbausteine auswahlen

Hier kdnnen Sie bestimmen, ob die Teilbausteine Abgabeordner und Riickgabeordner im Kursbaustein
Themenvergabe zur Anwendung kommen. Im Abgabeordner kénnen Teilnehmer Dateien hochladen. Die
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Themenverantwortlichen kénnen Dateien in den Riickgabeordner legen. Wenn Sie keine Anderungen vornehmen,
sind beide Teilbausteine aktiv. Wenn Sie den Abgabeordner nicht wahlen, erscheint der entsprechende Tab
ausgegraut und kann nicht mehr geéffnet werden.

Abgabe

Sie kdnnen optional einen Text eingeben, der dem Benutzer nach erfolgreicher Abgabe der Datei in einem Fenster
prasentiert wird. Wenn Sie keinen Text eingeben, so wird sinngemass folgender Text ausgegeben: Hiermit wird
bestatigt, dass Meier Hubert (hmeier) die Datei "test.html" am 21.09.04 um 00:14:42 hochgeladen hat.

Wenn Sie die Option Text zusétzlich als E-Mail verschicken auswéhlen, so wird dem Benutzer nach erfolgreicher
Abgabe seiner Datei ein E-Mail mit dem obigen Bestatigungstext geschickt.

Kursansicht

Neues Thema erstellen

Klicken Sie auf ,Neues Thema erstellen“ und geben Sie Thementitel und Beschreibung ein. Je nach Konfiguration
der Themenvergabe kdnnen Sie das Thema mit weiteren Angaben beschreiben, die Einschreibe- und Abgabefrist
festlegen, bestimmen, wie viele Kursteilnehmer Ihr Thema wahlen diirfen und bei Bedarf zusétzliche Dateien als
Anhang hochladen. Des weiteren legen Sie fest ob Teilnehmer Themen wieder abwéhlen diirfen, und ob der
Themenverantwortliche bei Themenaus-/abwahl per E-Mail benachrichtigt werden soll.

Thema im Detail
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Thema: Unter Titel ist der Titel des Themas aufgefiihrt, und kann vom Themenverantwortlichen gedndert
werden.

Verantwortlich: Hier sind die Themenverantwortlichen aufgelistet. Wenn Sie auf den Namen des
Themenverantwortliches klicken, gelangen Sie zu seiner Visitenkarte und kénnen ihn kontaktieren.

Wenn Sie ein Thema anlegen, werden Sie automatisch als Themenverantwortlicher aufgefiihrt. Sie kdnnen
diese Rolle im Tab Teilnehmerverwaltung einer anderen Person libertragen oder auch weitere Benutzer zu
Themenverantwortlichen ernennen.

Beschreibung: Das Feld Beschreibung enthélt Detailinformationen zum Thema.

Zusitzliche Felder: Es gibt sogenannte "Zusatzliche Felder", welche die Kursautoren definieren. Die
Kursautoren bestimmen, ob die Themenverantwortlichen unter "Themenvergabe: Zusatzliche Felder
hinzufiigen" einen Wert aus einem Pulldownmenu auswahlen kdnnen oder ob Sie selbst einen Wert
eintragen mussen. Dort kdnnen Sie dann entweder einen Freitext eingegeben oder einen Wert aus einer
Liste wahlen.

Einschreibetermin: Themenverantwortliche kénnen hier eine Einschreibefrist definieren, wodurch nurin
der entsprechenden Zeitspanne ein Thema aus- bzw. abgewahlt werden kann. Vor und nach dieser Frist
werden die Links "Wahlen" und "Abwahlen" deaktiviert und Benutzer konnen sich nicht in Ihr Thema ein-
und austragen. Vor und nach Ablauf der Einschreibefrist kdnnen Teilnehmer aber vom
Themenverantwortlichen manuell ein- oder ausgetragen werden.

Abgabetermin: Wenn die Themenverantwortlichen eine Abgabefrist definieren, kénnen nur in der
entsprechenden Zeitspanne Dokumente in den Abgabeordner hochgeladen werden.

Themenstatus: In diesem Feld wird der Themenstatus angezeigt. Falls der Themenstatus auf "Frei" ist,
konnen sich Benutzer fiir ein Thema einschreiben, sofern Sie die maximal mogliche Themenauswahl nicht
Uberschritten haben. Ist der Themenstatus auf "Belegt" kdnnen sich keine weiteren Benutzer einschreiben.
Wenn Sie bereits ein Thema gewahlt haben, ist der Themenstatus entweder auf "Provisorisch zugewiesen",
wenn der Themenverantwortliche Sie als Teilnehmer akzeptieren muss, oder auf "Zugewiesen", wenn die
Einschreibung automatisch verlauft. Sobald Sie der Themenverantwortliche als Teilnehmer akzeptiert, wird
der Themenstatus auf "Definitv zugewiesen" gesetzt.

Sind Sie Themenverantwortlicher oder Kursautor und es haben sich noch keine Teilnehmer fiir lhr Thema
eingeschrieben, ist der Themenstatus auf "Keine Teilnehmer zu priifen" gesetzt. Haben sich Teilnehmer
bereits eingetragen, ist der Status auf "Teilnehmer priifen" gesetzt. Haben Sie bereits aus den moglichen
Kandidaten Teilnehmer gewahlt, wird der Status "Teilnehmer akzeptiert" angezeigt.

Den Themenstatus konnen Sie als Themenverantwortlicher andern. Speichern Sie und wahlen
"Themenstatus auf "Belegt" setzen" oder "Themenstatus auf "Frei" setzen".

Anzahl Pldtze (belegt/total): Die Themenverantwortlichen kdnnen die verfiigbare Anzahl Platze limitieren.

Anhang: Im Feld Anhang konnen die Themenverantwortlichen eine Datei hochladen. Mehrere Dateien
konnen als ZIP-Datei hochgeladen werden.

E-Mail-Benachrichtigung bei Themen Auswahl/Abwahl: Wenn Sie diese Option wahlen, werden Sie per E-
Mail benachrichtigt, wenn Kursteilnehmer Ihr Thema aus- oder abwahlen.

Uber "Thema editieren" gelangen Sie in den Bearbeitungsmodus. Klicken Sie auf "Thema léschen", wenn
Sie lhr Thema aus der Themenvergabe entfernen mdchten. Wahlen Sie "Themenstatus auf "Belegt" setzen",
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wenn keine weiteren Teilnehmer ein Thema wahlen kdnnen sollen. Uber "Themenstatus auf "Frei" setzen"
kénnen Sie ein Thema erneut zur Wahl 6ffnen, auch wenn sich bereits Teilnehmer eingeschrieben und Sie
diese akzeptiert haben. Bitte beachten Sie, dass die zwei letzteren Schaltflachen nur ersichtlich sind, wenn
der Kursautor die Themenvergabe so konfiguriert hat, dass die Teilnhemer manuell akzeptiert werden
mussen.

Thema konfigurieren

Wenn Sie zu einem spateren Zeitpunkt die Konfiguration andern wollen, klicken Sie auf den Titel des Themas. Nun
kdnnen Sie das Thema editieren, den Themenstatus von ,frei“ auf ,belegt” oder umgekehrt andern oder das
Thema l6schen.

Teilnehmer verwalten

Wenn die Konfiguration der Themenvergabe vorsieht, dass die Wahl der Kursteilnehmer vom
Themenverantwortlichen akzeptiert werden muss, sehen Sie auf der Startseite der Themenvergabe in der Tabelle
den Vermerk , Teilnehmer priifen®, sobald sich jemand fiir lhr Thema eingeschrieben hat. Offnen Sie den Tab
sTeilnehmerverwaltung” und akzeptieren Sie den/die Kandidaten.

Kandidaten sind Kursteilnehmer, welche sich fiir Ihr Thema bewerben. Uber "Als Teilnehmer akzeptieren" wéhlen
Sie, wem Sie das Thema vergeben mdchten. Die akzeptierten Teilnehmer werden zur Liste "Akzeptierte Teilnehmer
hinzugefligt und werden auf lhren Wunsch per E-Mail benachrichtigt. Markieren Sie die Kandidaten, die Sie nicht
akzeptieren, und klicken Sie auf "Entfernen". Auf lhren Wunsch werden die abgelehnten Kandidaten ebenfalls per
E-Mail benachrichtigt.

Wenn Sie die Anzahl der Plétze nicht limitiert haben, kdnnen Sie den Vorgang mehrmals wiederholen. Denken Sie
daran, im Tab "Beschreibung" "Themenstatus auf "Belegt" setzen" zu wahlen, damit sich keine weiteren
Kursteilnehmer fiir Ihr Thema bewerben.

In diesem Tab kdnnen Sie auch manuell Teilnehmer sowie weitere Themenverantwortliche hinzufiigen oder
entfernen. Teilnehmer haben kein Recht, das Thema zu editieren.

Dateien herunterladen und zuriickgeben

Im Tab ,,Ordner® finden Sie im Abschnitt ,,Abgabeordner” alle Dateien, die Kursteilnehmer abgegeben haben. Im
Abschnitt ,,Riickgabeordner® kénnen Sie korrigierte Dateien zurlickgeben. Fiir jeden Kursteilnehmer steht dazu ein
Unterordner bereit.

Kursbaustein ,,Linkliste“

%

Der Kursbaustein "Linkliste" erlaubt es dem Kursautor, schnell und einfach eine Linksammlung fiir einen Kurs
anzulegen. Keinerlei HTML-Kenntnisse werden dazu bendtigt. In der Editoransicht des Kursbausteins muss im Tab
"Konfiguration" lediglich die URL der Zielseite eingetragen, oder eine Zieldatei Giber das Lupen-lcon ausgewahlt
werden. Im neu sich 6ffnenden modalen Fenster kdnnen Dateien auch hochgeladen werden. Wahlen Sie aus ob der
Link in einem neuen oder im bestehenden Fenster gedffnet wird, und geben Sie dann den gewiinschten Titel des
Links an. Im Kommentarfeld unterhalb der Adresszeile kann bei Bedarf eine Beschreibung zum Link hinzugefligt
werden. Mit einem Klick auf die Mill- oder + Schaltflache werden bestehende Links geléscht oder neue hinzugefiigt.

Kursbausteine und Editor - 168



OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch - OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

Kursbaustein "Terminvergabe"

&

Hier kdnnen Sie die Termine anlegen und bearbeiten, in die sich die Benutzer einschreiben kdnnen. Weiterhin
konnen Sie festlegen, ob die Benutzer sich nach der Einschreibung in einen Termin wieder austragen kdnnen. Die
Teilnehmer kénnen ebenfalls verwaltet werden.

Terminvergabe

Termine verwalten Offnet das Werkzeug zum Anlegen und Bearbeiten der Termine. Mit dem Link "Termin(e)
anlegen" erstellen Sie einen oder mehrere Termine gleichzeitig. Termine konnen entweder einzeln oder mehrere
gemeinsam bearbeitet werden. Wird ein einzelner Termin bearbeitet, so sind die aktuellen Eigenschaften des
Termins bereits in den Eingabefeldern eingetragen, so dass das Andern leichter fallt. Werden mehrere Termine
gleichzeitig bearbeitet, so sind die Eingabefelder leer. Nur wenn in ein leeres Feld etwas eingetragen wurde, wird
diese Eigenschaft der Termine auch gedndert. Sollen also lediglich mehrere Termine verschoben werden, lassen Sie
die restlichen Eingabefelder leer.

Termine: erstellen &amp; bearbeiten

Dieses Werkzeug bietet Ihnen die Méglichkeit, eine Viezahl von Terminen zur Einschreibung mit wenig
Aufwand zu erstellen. Die Eigenschaften der Termine werden durch die Vorgabewerte definiert.

Sind alle Pflichtfelder fiir die Vorgabewerte ausgefiillt, kbnnen Sie mit dem Button " Termin(e) anlegen" das
Erzeugen der Termine starten.

Vorgabewerte
Termintitel: Geben Sie hier den Titel des Termins an. Die Eingabe ist notwendig (Pflichtfeld).

Terminbeginn: Geben Sie hier das Startdatum und die Startzeit fiir den Beginn der Terminserie an.
Beachten Sie, dass das richtige Format eingehalten werden muss. Mit dem Klick auf das nebenstehende
Symbol kénnen Sie auch einen Kalender 6ffnen und liber diesen den Startzeitpunkt auswéhlen. Dieser Weg
ist weniger anfallig fiir Fehler. Die Eingabe ist notwendig (Pflichtfeld).

Zeitdauer eines Termins: Geben Sie hier die Dauer eines einzelnen Termins der Terminserie in Stunden
und Minuten an. Die Eingabe ist notwendig (Pflichtfeld).

Pause: Geben Sie hier die Pause zwischen den Terminen der Terminserie in Stunden und Minuten an. Die
Eingabe ist notwendig (Pflichtfeld).

Anzahl Termine: Geben Sie hier die Anzahl der zu erstellenden Termine an. Die Eingabe von 0 oder
negativen Werten ist nicht gestattet. Die Eingabe ist notwendig (Pflichtfeld).

Anz. Teilnehmer pro Termin: Geben Sie hier die maximale Anzahl von Teilnehmern, die sich in diesen
Termin einschreiben diirfen, an. Die Eingabe von 0 oder negativen Werten ist nicht gestattet. Die Eingabe ist
notwendig (Pflichtfeld).

Ort: Geben Sie hier den Veranstaltungsort ein. Die Eingabe ist notwendig (Pflichtfeld).

Bemerkung: Geben Sie hier einen optionalen Kommentar ein.
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@ Mehrere Termine: Termine verschieben

Dieses Eingabefeld ermdglicht das Verschieben der gewahlten Termine. Geben Sie die Stunden und
Minuten an, um die Termine verschoben werden sollen. Ein vorangestelltes + bzw. - bewirkt, ob die
Termine entsprechend spater oder friiher stattfinden. Die Eingabe ist notwendig (Pflichtfeld)

Teilnehmer verwalten Offnet das Werkzeug zum Entfernen, Hinzufligen und Benachrichtigen von Teilnehmern.

Austragen erlaubt: Hier konnen Sie festlegen, ob die Benutzer sich nach der Einschreibung in einen Termin wieder
austragen konnen.

11.4 Verwendung der Editorwerkzeuge

11.4.1 Kursvorschau

Das Editorwerkzeug ,Kursvorschau“ gibt lhnen die Moglichkeit, die Kurseinstellungen und Inhalte aus der Sicht
anderer Kursteilnehmer zu betrachten. Mit Klick auf ,,Kursvorschau“ wird lhnen zunéchst ein Konfigurationsmenu
angezeigt, um das Betreten des Kurses zu einem bestimmten Datum, als Teilnehmer einer bestimmten Gruppe oder
mit sonstigen im Kurs verwendeten Attributen zu simulieren.

Im Gegensatz zur Kursinhaltsansicht werden lhnen in der Kursvorschau auch alle noch nicht publizierten
Kursbausteine und Anderungen angezeigt. Einige Funktionen in der Kursvorschau, die eine Interaktion der
Kursteilnehmer mit dem System bedingen, sind hingegen nicht verfligbar. Dies betrifft unter anderen das
Einschreiben in Gruppen, das Starten von Tests, Selbsttests und Fragebdgen sowie die Abgabe von Loésungen im
Kursbaustein ,Aufgabe“.

Weiterf&uuml;hrende Informationen zur Konfiguration der Kursvorschau:
In diesem Formular kdnnen Sie bestimmen, welche Bedingungen fiir die Kursvorschau gelten sollen.
Datum: Dieses Feld miissen Sie ausfiillen. Geben Sie hier einen Zeitpunkt (Datum und Uhrzeit) ein, zu dem

die Kursvorschau angezeigt werden soll. Als Voreinstellung sind das aktuelle Datum und die aktuelle Uhrzeit
gesetzt.

Gruppe: Geben Sie hier den Namen einer Gruppe ein, um den Kurs aus Sicht der Mitglieder dieser Gruppe
anzuzeigen.

Lernbereich: Geben Sie hier den Namen eines Lernbereichs ein, um den Kurs aus Sicht der Mitglieder dieses
Lernbereichs anzuzeigen.

Rolle: Wahlen Sie hier, fiir welche Benutzertypen die Vorschau angezeigt werden soll.

« «Registrierte OLAT-Benutzer»: Zeigt den Kurs, wie er sich einem normalen OLAT-Benutzer
(i.d.R. Studierende) prasentiert.

+ «Gdste»: Zeigt den Kurs, wie er sich einem Gast prasentiert, sofern der Kurs fiir Gaste
freigeschaltet ist.
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+ «Betreuer»: Zeigt den Kurs, wie er sich einem Betreuer einer beliebigen Lerngruppe im Kurs
prasentiert.

« «Besitzer des Kurses»: Zeigt den Kurs, wie er sich den Besitzern des Kurses
(Kursadministratoren) prasentiert.

+ «OLAT-Autoren»: Zeigt den Kurs, wie er sich den Benutzern mit OLAT-weiten
Autorenrechten prasentiert.

Attribute: In diesen Feldern kénnen Sie bis zu flinf AAl-Attribut-Namen mit ihren entsprechenden Werten
angeben. In der Vorschau wird Ihnen der Kurs angezeigt, wie er sich einem Benutzer mit diesen AAI-
Attributen prasentieren wurde.

Beispiel:

Attribut-Name: swissEduPersonStudyBranch3

Attribut-Wert: 4600

Diese Eingabe zeigt den Kurs, wie er sich den Studierenden der Fachrichtung Chemie prasentiert.

Hier finden Sie weiterfiihrende Informationen:
AAl-Attribute
AAl - Generelle Informationen

11.4.2 Publizieren

Solange Sie lhren Kurs nicht publiziert und freigeschaltet haben, finden ihn die Kursteilnehmer weder tiber die
Suchmaske noch in der Liste der Kurse. Anderungen am Kurs wahrend des Kursbetriebs werden nicht wirksam,
bevor Sie den Kurs nicht erneut publiziert haben. Sie konnen also im Kurseditor kontinuierlich neue Kursinhalte
vorbereiten. Fiir Ihre Kursteilnehmer werden diese Kursinhalte erst mit dem Publizieren der Anderungen sichtbar
bzw. wirksam. Alle im Kurseditor vorgenommene Einstellungen und Anderungen geben Sie tiber das
Editorwerkzeug ,Publizieren” frei.

Im ersten Schritt des Publizierens wahlen Sie alle Kursbausteine aus, die Sie gedndert haben und die Sie
veroffentlichen mochten. Die Auswahl ist dabei bereits auf publizierbare Kursbausteine begrenzt.

Im zweiten Schritt bestimmen Sie, welche OpenOLAT-Benutzer Zugriff auf Ihren Kurs haben sollen. Lesen Sie im
Kapitel ,Lernressourcen® unter dem Punkt ,Einstellungen andern", welche vier Optionen lhnen hier zur Verfligung
stehen. Nach diesem Schritt kann der Vorgang des Publizierens bereits abgeschlossen werden. Klicken Sie dazu auf
JFertigstellen®.

Im dritten Schritt werden Ihnen nicht vollstandig konfigurierte Kursbausteine und eventuell daraus resultierende
Probleme beim Betreten des Kurses angezeigt.

Im vierten Schritt erhalten Sie eine Zusammenfassung der zum Publizieren gewahlten Anderungen sowie einen
Hinweis, wie viele Kursteilnehmer aktuell im Kurs arbeiten.

Sollten Sie den Kurs publizieren, wahrend Kursteilnehmer im Kurs arbeiten, gehen deren aktuelle Bewegungsdaten
wie nicht gespeicherte Foren- und Wikieintrage verloren.

@ Mit dem Schliessen des Kurseditors, z.B. beim Wechsel auf ein Kurswerkzeug, kdnnen Sie den Kurs
automatisch publizieren. Dabei kénnen jedoch keine der fiir Schritt zwei aufgefiihrten Anderungen
vorgenommen werden. Es werden lediglich alle Anderungen an Kursbausteinen publiziert.
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11.5 Loschen, Verschieben und Kopieren von Kursbausteinen

Uber das Dropdown-Menti ,Kursbaustein &ndern® kénnen Sie Kursbausteine ldschen, verschieben und kopieren.
Die jeweilige Aktion wirkt dabei auf den aktuell markierten und alle ihm untergeordneten Kursbausteine. Wahlen
Sie dazu im Verschieben / Kopieren - Fenster die Position unter die Sie das zu kopierende Kurselement einsetzen
wollen, und wahlen den entsprechenden Pfeil: Nach oben um das neue Element oberhalb einzusetzen, nach unten
um das Element unterhalb einzusetzen, und den gebogenen Pfeil um das Element untergeordnet einzusetzen.

Ebenso ist es moglich, Kursbausteine mittels ,Drag&Drop“ in der Kursstruktur links zu verschieben.

Die Anderungen zum Léschen, Verschieben und Kopieren von Kursbausteinen miissen publiziert werden, um sie fir
die Kursteilnehmer wirksam werden zu lassen. Solange Sie diese nicht publiziert haben, kdnnen geléschte
Kursbausteine wiederhergestellt werden.

Das Kopieren von Kursbausteinen empfiehlt sich, wenn Sie beispielsweise Gruppenarbeiten anbieten und dieselbe
Struktur mehrmals verwenden mochten.
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12 Kursbetrieb

Verwendung der Editoren wahrend des Kursbetriebs
Einsatz der Kurswerkzeuge

Kurseinstellungen

+ Einsatz weiterer Kursfunktionen

+ Aufzeichnung der Kursaktivitaten

Sie haben lhren Kurs freigeschaltet und Kursteilnehmer bearbeiten bereits die Lerninhalte. Dieses Kapitel erklart,
welche Werkzeuge Sie als Kursautor wahrend des Kursbetriebs nutzen kénnen, welche zusatzlichen Funktionen im
Kurs zur Verfligung stehen und wie Sie Kursaktivitdten aufzeichnen kénnen.

12.1 Verwendung der Editoren wahrend des Kursbetriebs

12.1.1 Anderungen am laufenden Kurs

Nehmen Sie Anderungen an laufenden Kursen wie gewohnt im Kurseditor vor. Sie kdnnen Kursbausteine l6schen,
verschieben, hinzufiigen und kopieren. Solange Sie nicht publizieren, haben die Anderungen keine Auswirkungen
auf den Kursbetrieb.

Sie entscheiden tber den Zeitpunkt, an dem die Anderungen im laufenden Kurs erscheinen. Beim Publizieren
werden Sie darliber informiert, wie viele Benutzer zu diesem Zeitpunkt am Kurs arbeiten.

Alle Benutzer, die zum Zeitpunkt des Publizierens den Kurs bearbeiten, miissen den Kurs neu starten. Nicht
gespeicherte Forumsbeitrage oder Testresultate gehen dabei verloren! Wenn Benutzer im Kurs sind und Sie das
Publizieren auf einen spateren Zeitpunkt verschieben kdnnen, empfehlen wir, den Publiziervorgang abzubrechen
und spater zu wiederholen.

Die hochsten Benutzerzahlen zeigen sich von Sonntag bis Freitag zwischen 10 und 22 Uhr. Daher ist die beste Zeit
flirs Publizieren von Kursen der Samstagmorgen.

12.1.2 Anderungen an Tests, Selbsttests und Fragebdgen

Sobald ein Test, Selbsttest oder ein Fragebogen in einen Kurs eingebunden wird, kdnnen nur noch Tippfehler
korrigiert werden. Offnen Sie den Test oder Fragebogen im Editor und nehmen Sie die Anderungen vor.

Im Kurs eingebundene Tests, Selbsttests und Fragebdgen kdnnen nicht weiter gedandert werden. Angenommen Sie
kénnten in einem eingebunden Test noch Fragen hinzufiigen oder andere Antworten als korrekt markieren, wiirden
einerseits nicht alle Testpersonen die gleichen Voraussetzungen antreffen. Andererseits kdnnten bereits Resultate
gespeichert worden sein, die nach der Anderung nicht eindeutig einer Version der Test- oder Fragebogendatei
zugewiesen werden kdnnen. Deshalb ist das Editieren bereits eingebundener Tests, Selbsttests und Fragebdgen
stark eingeschrankt.

Wenn Sie einem Test beispielsweise eine neue Frage hinzufligen mdchten oder falschlicherweise eine Antwort als
korrekt markiert wurde, kopieren Sie den Test in den Lernressourcen und speichern ihn. Wechseln Sie im Kurseditor
im Test-Kursbaustein die Datei aus und binden Sie die neue Testdatei ein. Wenn bereits Resultate eingegangen
sind, werden diese in Ihrem persénlichen Ordner archiviert und Sie kénnen entscheiden, ob OpenOLAT diejenigen
Kursteilnehmer, die den Test bereits absolviert haben, Giber die Anderung informieren soll. Nun kénnen Sie die neue
Testdatei editieren.
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12.2 Einsatz der Kurswerkzeuge

In Ihrem Kurs steht lhnen neben dem Kurseditor eine Seiteninhalt
Reihe von weiteren Werkzeugen zur Verfligung, die Sie

aus dem Dropdown-Meni ,Werkzeuge“ in der

Kurstoolbar starten konnen.

12.2.1 Ablageordner

Das Editorwerkzeug ,Ablageordner” eines Kurses dient
der Speicherung der im Kurs verwendeten Dateien,
beispielsweise alle verwendeten HTML-Seiten oder
Materialien aus Ordnern.

Alle im Kurs verwendeten Kursbausteine vom Typ
»,Ordner” sind im Ablageordner Gber den Unterordner
»_courseelementdata“ erreichbar und konnen dort
editiert werden.

Ein dem Kurs zugewiesener Ressourcenordner kann im
Ablageordner iber den Unterordner ,,_sharedfolder®
eingesehen, jedoch nicht editiert werden.

@ Weitere Informationen zum Ordner und welche
Aktionen Sie vornehmen kdonnen finden Sie im
Kapitel Ordner.

12.2.2 Mitgliederverwaltung

Mochten Sie wissen wer alles Teilnehmer ihres Kurses ist, wer tiber Gruppen Zugriff auf ihren Kurs hat und welche
Rechte diese Benutzer in ihrem Kurs haben? In der Mitgliederverwaltung haben Sie Einsicht auf alle Benutzer und
Gruppen eines Kurses, und kdnnen diese umfassend verwalten.

Wenn Sie die Mitgliederverwaltung 6ffnen, sehen Sie eine tabellarische Auflistung aller Benutzer, die als Kurs- oder
Gruppenmitglied Zugriff auf den Kurs haben. In der Tabelle finden Sie Informationen zum Besuchsverhalten der
Mitglieder, welche Rolle sie innerhalb des Kurses einnehmen, und in welchen Gruppen sie Mitglied sind. Mehrere
Tabs filtern die Mitgliederliste nach Mitgliederrollen. Unter jedem Tab kénnen Sie die entsprechenden Benutzer
einsehen und verwalten, sowie neue hinzufligen oder importieren.

Benutzer erhalten auf zwei Varianten Zugriff zum Kurs. Entweder sie befinden sich in einer Gruppe, welche dem
Kurs angehangt ist. Wir empfehlen nur mit Gruppen zu arbeiten, wenn dies aus didaktischen oder
organisatorischen Griinden wirklich notwendig ist. Oder die Benutzer werden direkt dem Kurs hinzugefiigt. Hierbei
kann definiert werden, welche Rolle ein Benutzer im Kurs hat, unabhangig von der Rolle im OpenOLAT. Es wird
dabei zwischen Teilnehmer (hat keine Bearbeitungsrechte), Betreuer (keine Bearbeitung, jedoch Zugriff auf das
Bewertungswerkzeug und die Statistiken) und Besitzer (alle Rechte) unterschieden.

Kursbetrieb - 175



OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch - OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

Unter Gruppen finden Sie alle im Kurs eingebundenen Gruppen, sowie Informationen zur Belegung. Uber den Link
»Bearbeiten“ werden Gruppen wie im Tab ,,Gruppen® bearbeitet und verwaltet. Neue Gruppen kdénnen hier ebenso
erstellt, oder bereits bestehende mit dem Kurs verlinkt werden. Wie Gruppen erstellt und konfiguriert werden, und
man Gruppenmitglieder verwaltet, wird im Kapitel ,,Gruppen“ unter dem Punkt "Meine Gruppen" behandelt.

Unter Buchungen konnen Sie sich alle Buchungen fiir diesen Kurs ansehen, sortiert nach Status.

Mochten Sie bestimmten Benutzern das Recht geben, einzelne Kurswerkzeuge zu verwenden, aber ihnen doch
nicht die vollen Besitzerrechte erteilen? Unter Rechte kdnnen Sie den eingebundenen Gruppen Rechte auf
verschiedene Kurswerkzeuge, wie z.B. Zugriff auf den Kurseditor oder das Bewertungswerkzeug, zuweisen. Dabei
kann nach Gruppenbetreuer und -teilnehmer unterschieden werden.

Kursrechte einer Gruppe sind immer an einen einzelnen Kurs gebunden. Folgende Kursrechte konnen an einzelne
Benutzergruppen vergeben werden:

Gruppen- Mitglieder kdnnen Gruppen zum Kurs hinzufiigen oder entfernen.

Verwaltung

Mitglieder- Mitglieder kdnnen neue Mitglieder zum Kurs hinzufligen oder entfernen.

Verwaltung

Kurseditor Auch Nicht-Autoren kdnnen den Kurseditor mit allen dazu gehérenden Funktionalitaten
benutzen.

Datenarchivierun  Mitglieder haben Zugriff auf die Datenarchivierung und diirfen Kursdaten wie z.B. Foren
g archivieren.

Bewertungs- Auch ohne Betreuerrechte kdnnen Mitglieder mit diesem Recht mit Hilfe des
Werkzeug Bewertungswerkzeug die Leistungen der Kursteilnehmer bewerten und kommentieren.
Glossar- Dieses Recht erlaubt es den Mitgliedern das Glossar zu bearbeiten.

Werkzeug

Statistiken Mitglieder diirfen auf die Kurs Statistiken zugreifen und herunterladen.

@ Die Vergabe von Rechten eignet sich dann, wenn Sie einen oder mehrer OpenOLAT-Benutzer nicht als
Besitzer des Kurses (Co-Autor) ernennen mochten, ihm jedoch einen Teil der Rechte die ein Kursbesitzer
hat, erteilen wollen (z.B. Nutzung des Gruppenmanagements, Kurseditors oder Bewertungswerkzeugs).

Gruppenbetreuer haben lediglich Zugang zum Bewertungswerkzeug und diirfen Anderungen an den betreuten
Gruppen vornehmen. Dazu wird kein gesondertes Recht bendtigt.

Weitere Aktionen in der Mitgliederverwaltung

Offnen Sie aus der Kursansicht die Mitgliederverwaltung. Als Kursautor haben Sie die Méglichkeit, Excel-Dateien mit
den Angaben der Gruppen- oder der Mitgliederliste herunterzuladen. Wahlen Sie dazu in der linken Navigation den
entsprechenden Punkt, und klicken dann rechts iber der Tabellenansicht auf das Icon ,, Tabellenexport“. Wenn Sie
die Mitglieder bearbeiten, stehen unter der Tabelle weitere Sammelaktionen wie z.B. ein E-Mailversand an alle
ausgewahlten Mitglieder bereit.
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12.2.3 Bewertungswerkzeug

Das Bewertungswerkzeug wird zur Bewertung oder der nachtraglichen Anderung der folgenden Kursbausteine
verwendet:

Zugang zum Bewertungswerkzeug haben alle Besitzer des Kurses, Mitglieder einer Gruppe mit Rechten am
Bewertungswerkzeug und alle Betreuer der Gruppen. Besitzer diirfen alle Kursteilnehmer bewerten,
Gruppenbetreuer nur die Mitglieder der betreuten Gruppen. Die Kursbausteine, welche bewertet werden sollen,
miissen zuerst im Tab "Bewertung" respektive "Testkonfiguration" konfiguriert werden. Erst wenn die Bewertung
eingeschaltet ist, ist eine Bewertung im Bewertungswerkzeug moglich. Um einen Kurs zu bestehen, muss auf der
Ebene des Kurses der Tab Punkte ausgefiillt werden.

@ Tipp: Abonnieren Sie den Benachrichtigungsservice, entweder flir neu eingegangenen Testresultaten und/
oder neu erstellte Zertifikate.

Weitere Informationen zum Bewertungswerkzeug finden Sie hier.

Leistungsnachweis

Im Menupunkt Leistungsnachweise kann der Leistungsnachweis eines Kurses ein- bzw. ausgeschaltet werden. Es
offnet sich dazu die Kurseinstellung "Leistungsnachweis" des Kurses. Des weiteren kann eine Neuberechnung des
Leistungsnachweises vorgenommen werden. Dies ist z.B. notwendig wenn am laufenden Kurs die
Bewertungsregeln verdndert, oder neue bewertbare Kursbausteine hinzugefligt wurden.

Datenarchivierung

Uber die Datenarchivierung laden Sie Daten, die mit Ihrem Kurs zusammenhangen, entweder in Ihren persénlichen
Ordner oder laden sie als ZIP-Datei herunter. Im persénlichen Ordner archivierte Daten werden im ,,private“-
Bereich im Unterordner ,archive® unter dem Namen des jeweiligen Kurses abgelegt. Archiviert werden konnen
Resultate von Tests, Selbsttests, Fragebdgen, SCORM-Modulen und Kursen, in Gruppen-/Aufgaben- und
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Themenkursbausteinen hochgeladene Dateien, und Logfiles. Ebenfalls konnen Foren, Dateidiskussionen, Wikis,
Checklisten sowie die Chat Historie archiviert werden.

Die archivierten Test-, Selbsttest und Fragebogen-Dateien werden im Excel-Format abgelegt. Sie finden Angaben
dazu, wann welcher Benutzer den Test gelost, wie er die Fragen beantwortet und wie viele Punkte er erreicht hat.
Archivierte Selbsttests und Fragebdgen enthalten anonymisierte Benutzerdaten.

Kursresultate werden ebenfalls im Excel-Format archiviert. Neben den Endresultaten von Tests, Bewertungen und
Aufgaben werden auch die Logfiles des Kurses archiviert. Genaueres dazu erfahren Sie im Kapitel ,,Kursbetrieb®
unter dem Punkt ,,Aufzeichnung der Kursaktivitaten".

Beim Archivieren von Aufgaben und Lésungen werden alle Lésungsversuche, die liber den Abgabeordner
hochgeladen wurden, in eine ZIP-Datei verpackt. Downloads kdnnen nach Gruppen eingeteilt werden. Forums- und
Dateidiskussionsbeitrage werden im .rtf-Format archiviert. Angehangte Dateien und der Ordnerinhalt der
Dateidiskussion werden beigelegt. Beim Wiki werden alle Seiten und alle hochgeladenen Dateien in eine ZIP-Datei
verpackt. Checklisten werden einzeln als Zip-Datei heruntergeladen. Die Chat-Historie wird als Excel-Datei zur
Verfligung gestellt.

Sie konnen den Chatverlauf des spezifischen Kurses hier des weiteren noch l6schen, indem Sie unter "Chat
Historie" die Schaltflache "Loschen" klicken.

@ Wenn Sie einen Kurs l6schen, werden automatisch alle Kursdaten (nicht die Kursbausteine!) in lhrem
personlichen Ordner gespeichert.

Zugang zur Datenarchivierung haben alle Besitzer des Kurses und Mitglieder einer Gruppe mit Rechten am
Datenarchivierungswerkzeug.

Kurse LearnTube  Gruppen Bibliothek  Autorenbersich Coaching Fragenpool Benutzerverwaltung  Administration Mehr ~ B e Q -
€ Einfiinrung ins 00 © Datenarchivierung x
&~ -2
Werkzeuge Kurs
Archivierung Datenarchivierungswerkzeug © Hitie

Mit diesem Werkzeug kénnen verschiedene Daten dieses OLAT-Kurses archiviert werden.
Fragebogen

Wahlen Sie links im Menu einen Eintrag aus um zu beginnen.
Tests
Kursresultate
Aufgaben (alf)

Aufgabe und Gruppenaufgaben

Themenvergabe
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12.2.4 Test/Fragebogen Statistiken

Die Test & Fragebogen Statistiken erlauben Ihnen die

generelle anonymisierte statistische Auswertung lhrer : - e
Tests und Fragebogen. : T : e
Im Gegensatz zum Bewertungswerkzeug, das : e o

ausfuhrliche Informationen zu den Testergebnissen

einzelner Benutzer gibt, erlauben die Test & e
Fragebogen Statistik Werkzeuge Tests und Fragebdgen ==
gesamthaft auszuwerten. So erhalten Sie z.B eine ' %
Ubersicht Giber Bearbeitungsdauer des Testes, Anzahl

Teilnehmer, wieviele davon bestanden haben,

Itemschwierigkeiten der einzelnen Fragen oder welche

Fehler haufig begangen wurden. Einzelne Fragen }
werden ebenso detailliert ausgewertet. Durch '
Kennwerte zur Testevaluation und Itemanalyse konnen

Sie so einen Test im Hinblick auf z.B. Schwierigkeit und

Eignung evaluieren.

Die grafische Auswertung sowie die Rohdaten kénnen
im Werkzeug herunter geladen werden. Es handelt sich
dabei um die selben Rohdaten, die lhnen auch

im Archivierungswerkzeug zur Verfligung stehen.

@ Zugang zu den Test und Fragebogen
Statistiken haben alle Betreuer innerhalb eines
Kurses. Es wird jedoch nur eine Auswertung fiir
die betreuten Teilnehmer angezeigt.

12.2.5 Kurs Statistiken

Diese Kursfunktion zeigt Ihnen Statistiken tiber den Zugriff auf Inren OpenOLAT-Kurs an. Zugang zu den Statistiken
haben alle Besitzer des Kurses. Sie erhalten jeweils sowohl eine tabellarische wie auch eine grafische Darstellung
der Daten. Die Daten der Tabelle kdnnen Sie als Excel-Datei (z.B. fiir die Weiterverarbeitung) auf lhren Rechner
herunterladen.

Relevant fiir das Total der Kurszugriffe sind die Klick eines Benutzers auf einen Kursbaustein, nicht aber die Klicks
auf den Inhalt eines Kursbausteins. Wenn ein Benutzer beispielsweise dreimal das Wiki in der Kursnavigation wahlt,
werden dies als 3 Klicks gezahlt, aber es wird kein Klick gezahlt wenn er im Wiki selbst auf einen Link klickt.

Statistiken kdnnen pro Stunde, pro Tag, pro Wochentag und pro Woche erstellt werden. Weiter kdnnen Sie bei
Statistiken pro Tag und pro Woche die Zeitspanne wahlen, wahrend der die Kurszugriffe in der Statistik angezeigt
werden. Wenn Sie einen Kursbaustein in der Tabelle anwahlen, wird jeweils die Grafik zu diesem Kursbaustein
angezeigt. Wahlen Sie in der Zeile "Total" die Anzahl Klicks an, zeigt die Grafik die Zugriffe verteilt auf die
Kursbausteine.
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12.2.6 Lernbereich

Lernbereiche werden verwendet um verschiedene Bereiche innerhalb eines Kurses auf einfache Weise Gruppen
zuzuordnen.

Mit dieser Kursfunktion verwalten und erstellen Sie Lernbereiche fiir lhren Kurs. Mit Hilfe der Schaltflache
,Lernbereich erstellen“ weisen Sie dem Kurs einen neuen Lernbereich zu. Ordnen Sie dann diesem Lernbereich
einzelne Gruppen zu. Wenn es bereits einen Lernbereich gibt, kdnnen Sie diesem dem Kurs eingebundene Gruppen
zuordnen. Dazu editieren Sie den Lernbereich und wahlen im Tab ,,Gruppenzuordnung" die entsprechenden
Gruppen aus.

@ Lernbereiche eignen sich zur Verwendung, wenn Sie denselben Kursbaustein mehreren Gruppen innerhalb
eines Kurses verfiighar machen mochten oder bei einem Einschreibebaustein viele Gruppen zur Auswahl
stehen. Mit einem Lernbereich sparen Sie sich die Auswahl jeder einzelnen Gruppe.

Der Vorteil gegenliber der expliziten Auflistung aller relevanten Gruppen in den Zugangs- und
Sichtbarkeitsbeschréankung ist die grossere Flexibilitét und die einfachere Handhabung im Kurseditor. Werden neue
Gruppenregeln im Kurs definiert, so muss dieser neu publiziert werden. Ist stattdessen eine Lernbereichsregel
definiert, so kann die Teilnahme einer Gruppe in der Lernbereichsverwaltung definiert werden. Der Kurs muss
hierfiir nicht neu publiziert werden.

Gruppen zuordnen

Sofern im Kurs Gruppen eingebunden sind, erscheinen diese im Tab. Sie haben mittels den Checkboxes die
Moglichkeit zu bestimmen, welche Gruppen der Lernbereich enthalten soll. Sind noch keine Gruppen erstellt
worden, erscheint der Text: Es wurde keine Lerngruppe gefunden. Bitte erstellen Sie zuerst eine Lerngruppe in der
Mitgliederverwaltung.

Lernbereiche kdnnen im Kurseditor beim Kursbaustein ,,Einschreibung® ausgewahlt werden. Somit werden alle
Gruppen eines Lernbereichs zur Einschreibung angeboten. Weiter stehen Lernbereiche jeweils in den Tabs
»Sichtbarkeit” oder ,,Zugang® zur Auswahl, wenn die Option ,,gruppenabhangig® aktiviert ist.

12.2.7 Bewertungswerkzeug

Die folgende Ansicht ist sichtbar, sobald Sie das

Bewertungswerkzeug im Kurs 6ffnen: « Anstehende Bewertungen
S S = « Liste aller bewertbaren Elemente
x Ub' . [ e « Bewertung nach Benutzer/Kursstruktur

oder Gruppen
» Bewertungsformular
+ Sichtbarkeit des Ergebnis
Lo AR « Bewertung der einzelnen Kursbausteine

E;EE“ » Aufgabe und Gruppenaufgabe
P « Test
+ Bewertung

+ Portfolio
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« Checkliste
+ SCORM
o LTI

« Bewertung Struktur oder Kurs
o Punkte berechnen
« Bestanden berechnen

+ Massenbewertung

‘D Anstehende Bewertungen

Anstehende Bewertungen

name Vorname Baustein
Auf einen Blick ist hier ersichtlich, fiir welche Nutzer s M i £ tnereclat
. N N . Isti Must Christoph 2 riedigt
eine Bewertung ausstehend ist. Auch wird angezeigt, e et sl o
. . . . . dmuster Muster Daniel Aufgabe
wie viele Bausteine des jeweiligen Benutzers zu 5 -
amuster Muster Andreas 3 unerledigt

bewerten sind. Sofern nur 1 Baustein bewertet werden
muss, wird dieser direkt aufgelistet. Mit einem Klick auf
diesen Baustein kommt man in die entsprechende
Bewertung.

Es werden nur unerledigte Bewertungen angezeigt.
Bereits durchgefiihrte Bewertungen werden nicht
aufgelistet.

Liste aller bewertbaren Elemente

& 5 Benutzer

Liste aller bewertbaren Elemente & 5 Grunpeln)

¢ 14 Kursbaustein(e)

In dieser Liste wird aufgezeigt, wie viele Benutzer,
Gruppen und Kursbausteine bewertet werden kénnen.
Wenn ein Eintrag angewahlt wird, kommt man direkt in
eine Anzeige wie unter "Bewertung nach Benutzer/
Kursstruktur oder Gruppen".

Bewertung nach Benutzer/Kursstruktur oder wvees 8 Einfihrung
Gruppen

B et e f— et Ervie e - Lotats ansmimarirg

Grundsatzlich wird die Bewertung nach Benutzer oder
Kursstruktur durchgefiihrt. Im Menu links kann ein
Kurselement ausgewahlt werden.

Die sichtbaren Spalten in der Tabelle kdnnen nach
Bedarf angepasst werden. Besonders die Informationen
zu den Versuchen, dem Status, und der letzten

Aktualisierung sind hilfreich. Bei der Aktualisierung
kann in der Anzeige noch einmal unterschieden
werden, ob diese vom Benutzer oder vom Betreuer
erfolgte.

Anschliessend wird der zu bewertende Teilnehmer
angeklickt und die Bewertung durchgefiihrt. Die Option
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"Kursstruktur" steht nur innerhalb von Kursen zur
Verfligung.

& Einfihrung
Falls Gruppen vorhanden sind, kann die Bewertung
auch fir Gruppen durchgefihrt werden. In der
Ubersicht werden alle Gruppen des Kurses angezeigt.
Zuerst wird eine Gruppe ausgewahlt und anschliessend
der gewtinschte Gruppenteilnehmer.

Bewertungsformular

Fur alle bewertbaren Kursbausteine steht das
Bewertungsformular zur Verfligung. Die Anzahl
Versuche kann manuell angepasst werden. Je nach D
Voreinstellung kdnnen die Punkte manuell vergeben

und der Status Bestanden oder Nicht bestanden gesetzt bt s e
werden. Zudem kénnen Kommentare sowohl fiir

Benutzer als auch fiir andere Betreuer bereitgestellt -
werden.

Weiter kann ausgewahlt werden, ob das Ergebnis flr
den Benutzer sofort sichtbar oder noch nicht sichtbar
sein soll. Das Ergebnis beinhaltet das Bestanden und
die Punktzahl. Weiteres dazu unter Sichtbarkeit des
Ergebnis. Bei Tests werden dartber hinaus tiber dem
Bewertungsformular die bisher absolvierten Tests
inklusive Punkte, Versuche, logfile download Option
usw, tabellarisch angezeigt. Die einzelnen Versuche
konnen bei Bedarf im Detail angeschaut werden. Bei
Aufgaben wird der Einreichungsprozess angezeigt.

Anschliessend wird das Formular gespeichert. Mit
"Speichern" werden alle Angaben gespeichert.

Mit "Speichern und in Status 'abgeschlossen’ setzen"
werden alle Angaben gespeichert und dieser
Teilnehmer bekommt in der Ubersicht den Status
bewertet. Anderungen sind dann nur noch méglich,
wenn "erneut fiir Beurteilung 6ffnen" gewahlt wird. Der
Status hat keine Auswirkung auf die Sichtbarkeit des
Resultats.

Sichtbarkeit des Ergebnis

Sobald im Bewertungswerkzeug Ergebnisse hinzugefligt werden, als Punkte oder Bestanden/Nicht bestanden, sind
diese fiir den Benutzer sichtbar. In einigen Féllen sollen jedoch die Ergebnisse fiir alle Benutzer gleichzeitig zur
Verfligung stehen. Dies kann eine Aufgabe, eine Seminararbeit oder auch ein Test sein. Fiir solche Szenarien kann
die Sichtbarkeit des Ergebnis eingeschrankt und erst zum gewiinschten Zeitpunkt auf sichtbar gestellt werden.
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Standardmassig werden alle Ergebnisse der bewertbaren Bausteine sofort angezeigt. Einzige Ausnahme bildet der
Test, wenn die Korrektur auf manuell gestellt wurde. Die Sichtbarkeit kann entweder entweder im
Bewertungsformular fiir einen Benutzer gedndert werden oder fiir alle Benutzer gemeinsam in der Ubersicht.

Um die Sichtbarkeit fiir einen einzelnen Benutzer T B e i
einzustellen, 6ffnen Sie den gewlinschten Benutzer.

Unten im Bewertungsformular sehen Sie bei Ergebnis

zwei Moglichkeiten.

= sofort sichtbar fiir den Benutzer: sobald das
Bewertungsformular gespeichert wird, ist
das Ergebnis fiir den Benutzer sichtbar.

= noch nicht sichtbar fiir den Benutzer: Wenn
Sie das Bewertungsformular speichern, wird
zwar das Ergebnis im Bewertungswerkzeug
gespeichert, ist jedoch fiir den Benutzer
noch nicht sichtbar. Es wird fiir den
Benutzer erst sichtbar, wenn Sie das
Ergebnis manuell auf sichtbar stellen.

In den Status abgeschlossen bedeutet, dass der Status
in der Ubersicht von Korrigieren auf Bewertet wechselt.
Der Status abgeschlossen hat keine Auswirkung auf die

Sichtbarkeit.

 QTI 2.1 manuell only g
Um die Sichtbarkeit flir mehrere Benutzer gleichzeitig Tk onppm | S5ce ¥
zu dndern, 6ffnen Sie im Bewertungswerkzeug die . ians s, s Ve TE pri e,  imat t =

Ubersicht des entsprechenden Kursbausteins. Eine : e &

Spaltegpistersichtlich.In dieser Spalte wird — ; o @
angezeigt, bei welchen Benutzern das Ergebnis sichtbar 58 s ' RS

(©), respektive noch nicht sichtbar(gp) ist. Sofern e s s
kein Icon angezeigt wird, gilt die Standardeinstellung.

Um die Sichtbarkeit zu dndern, konnen die

gewlinschten Benutzer in der Spalte ganz links

ausgewahlt werden. Anschliessend mit der Schaltflache

*Sichtbar " setzen bestatigen. Es erscheint der

folgenden Dialog:

Sichtbarkeit vom Ergebnis dndemn

Ergsbinia

Alle ausgewahlten Benutzer kdnnen nun entweder
sichtbar oder nicht sichtbar gesetzt werden. Sobald ein
Benutzer auf sichtbar gesetzt wird, kann er sein
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Ergebnis sehen, der Leistungsnachweis wird
aktualisiert und Kursbausteine, die von diesem
abhangig sind, sind nun sichtbar und zuganglich.

Mit der Schaltflache "Auf Status 'abgeschlossen’
setzen" wird der Status in der Spalte Status gedndert.
Alle Benutzer, welche auf abgeschlossen gesetzt
wurden, erhalten den Status Bewertet. Dieser Status
hilft Ihnnen den Uberblick tiber die bereits bewerteten
Benutzer zu behalten. Dieser Status hat keine
Auswirkung auf die Sichtbarkeit der Ergebnisse fiir den
Benutzer.

Bewertung der einzelnen Kursbausteine

Die verschiedenen bewertbaren Kursbausteine konnen unterschiedlich bewertet werden. Hier folgt deshalb ein

kurzer Uberblick:

Aufgabe und Gruppenaufgabe

Zur Bewertung von Aufgaben und Gruppenaufgaben
laden Sie zuerst den Losungsversuch oder die letzte
korrigierte Version herunter, den der Kursteilnehmer
hochgeladen hat. Anschliessend konnen Sie das
Bewertungsformular ausfillen.

Falls gewiinscht und dementsprechend konfiguriert,
kann ein Riickgabe-Dokument hochgeladen werden.
Dabei konnte es sich zum Beispiel um eine ausflhrliche
Bewertungstabelle oder eine liberarbeitete Version der
Einreichung handeln.

Sobald die Bewertung einer Aufgabe abgeschlossen ist
und der User keine Einreichungen mehr vornehmen
soll, kann der Button "Abgabe akzeptieren" betatigt
werden. Dadurch ist die Bearbeitung und die
Bewertung einer Aufgabe definitiv abgeschlossen. Eine
entsprechende Meldung erfolgt an den Benutzer.

Sobald ein Benutzer eine Aufgabe abgibt, ist keine
weitere Abgabe oder ein Austauschen mehr moglich.
Falls nun eine Aufgabe versehentlich abgegeben oder
das falsche Dokument hochgeladen wurde, kann mit
"Abgabe erneut 6ffnen" die Abgabe wieder
freigeschaltet werden.

Wie eine Aufgabe oder Gruppenaufgabe bewertet
werden soll, z.B. mit einem ,bestanden/nicht
bestanden® oder einer Punktzahl, legen Sie in der
Konfiguration des Kursbausteins ,,Aufgabe“ bzw.
"Gruppenaufgabe" fest. Im Bewertungswerkzeug
kénnen die Bewertungsoptionen nicht mehr geandert
werden. Bewertungen der Einzel- oder

= Aufgabe & Muste: Ancre

Bewertung

Fir dia ganze Gruppe 6

Grupps bestanden
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Gruppenaufgaben kénnen auch bei geschlossenem
Kurseditor direkt im Kursbaustein vorgenommen
werden.

@ Wenn viele Losungsversuche hochgeladen
wurden, oder Sie viele Studierende bewerten
mussen, empfiehlt es sich, tiber die
Schaltflache "Alle abgegebenen Dokumente
herunterladen" alle Losungsversuche
herunterzuladen. Im heruntergeladenen
Ordner finden Sie ebenfalls alle
Aufgabenzuweisungen.

Gruppenbewertung

Bei der Gruppenaufgabe kann eine Bewertung fir die
gesamte Gruppe abgegeben werden. Daflir miissen
beide Checkboxen in der Bewertung ausgefiillt sein.

Wenn nicht die gesamte Gruppe bestanden hat oder
nicht alle dieselbe Punktzahl erhalten sollen, darf "Fiir
die ganze Gruppe" nicht angewahlt sein. Dadurch wird
eine individuelle Bewertung pro Benutzer moglich.

Test

Je nach Fragetyp kann der Test automatisch bewertet
werden. Sobald jedoch Typen mit Textantworten im
Test sind, ist eine manuelle Bewertung erforderlich.
Diese manuelle Bewertung oder allfallige Anpassungen
werden hier vorgenommen. Folgende Buttons stehen
Ihnen zur Verfligung:

Test Statistiken: Aufrufen der detaillierten
Teststatistik zu jeder Frage.

Tests einziehen: Einzelne Tests kdnnen vom
Lehrenden durch Wahl "Einziehen" manuell eingezogen
werden, auch wenn die Lernenden den Test noch nicht
abgegeben haben. Die Tests kdnnen auch einmalig
nach Ende des Testdurchlaufs eingezogen werden.
Daten von Test zuriicksetzen: Hiermit werden alle
Daten des aktuellen Tests zurlickgesetzt. Das heisst,
alle Daten inklusive Resultate werden unwiderruflich
geldscht. Es ist auch moglich nur einzelne Tests
zurlickzusetzen.

Korrigieren: Mit Korrigieren konnen Tests nach
Fragetyp korrigiert werden. Sie sehen eine Ubersicht
aller Eingaben von allen Benutzern pro Fragetyp. Es
werden nicht die vollstandigen Namen sondern nur
1.Benutzer, 2.Benutzer etc. angezeigt. Zu jeder Antwort
kann ein Kommentar hinzugefligt werden. Dieser

[# TEsting 1.1. & Muster, B

[ Dasar [

Bawerturgstomuar
st rmne

M Korrrmariar W arviacn Betomsm:

sason
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Kommentar wird dem Benutzer anschliessend in der
Resultatanzeige aufgelistet. Den manuell bewertbaren
Kursbausteinen Freitext, Datei hochladen und Zeichnen
konnen hier zudem Punkte hinzugefligt werden. Unter
"Ubersicht und abschliessen" werden nochmals die
Resultate von allen Benutzern eingetragen und die
Anderungen aufgezeigt. Die Bewertung kann dann
abgeschlossen werden.

Resultate exportieren: Hier konnen die Testresultate
exportiert und somit archiviert werden. Es wird eine
Benutzerubersicht als html-Seite sowie jeweils eine
html- und eine xml-Seite pro Benutzer erstellt. Auch
wird eine Excel-Liste mit allen Resultaten erstellt. Wenn
die Testquittung aktiviert ist, wird auch diese
exportiert.

Um die manuelle Bewertung vorzunehmen, muss
anschliessend jeder Benutzer einzeln ausgewahlt
werden. Es 6ffnet sich dann das Bewertungsformular
und Anpassungen kénnen vorgenommen werden, z.B.
Punktezahl anpassen, Bewertungsdokumente
hinzufiigen oder Logdatei speichern.

Zum Schluss kann "Auf Status 'abgeschlossen' setzen"
ausgewahlt werden. Alle ausgewahlten Benutzer
bekommen nun den Status "Bewertet".

Falls doch noch Anpassungen nétig sein sollten, kann
der entsprechende Benutzer gedffnet werden und mit
"Erneut Beurteilung 6ffnen" kdnnen dennoch
Anpassungen hinzugefiigt werden.

Bewertung

Bewertungsiacmuiar

Zur Bewertung vom Kursbaustein ,,Bewertung® fillen i
Sie das Bewertungsformular aus.

Rsmmaresr Ay Barnrar

\esr M i gresars Darear

Portfolio

Die Bewertung fiir das Portfolio ist im
Bewertungswerkzeug dieselbe wie im Tab "Bewertung"
im Portfolio selbst. Hier kdnnen die einzelnen Bereiche
jedoch nicht gedffnet, sondern nur bewertet werden. Es
empfiehlt sich deshalb, die Bewertung direkt im
Portfolio vorzunehmen.

) Aufsatz Deutsch & musse: andrea:

Kursbetrieb - 186



OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch - OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

Abgegenen am
[siem]
Grrman OMchtbustandes L. P
Checkliste i ; ; . Ba®eoea
Die Checkboxen der einzelnen Benutzer kénnen o
manuell nachgetragen und das Bewertungsformular B Chiookiate i ks cii ——
kann ausgefiillt werden. Abhangig von der Kursbaustein —
Konfiguration kdnnen entweder Punkte und/oder das = -

Attribut Bestanden vergeben werden. Weitere
Informationen zur Checkliste finden Sie hier.

SCORM

Fur das SCORM-Element kann das Bewertungsformular ausgefiillt werden. Wichtig ist, dass im Kursbaustein unter
Lerninhalt entweder die Punktzahl oder Bestanden ibertragen ausgewahlt ist. Mehr Informationen dazu finden Sie
hier.

LTI

Auch fiir das LTI-Element kann das Bewertungsformular ausgefiillt und angepasst werden. Im Kursbaustein unter
Seiteninhalt muss zwingend "Punkte libertragen" ausgewahlt sein. Je nachdem muss ein Skalierungsfaktor
eingetragen und die Punktzahl fiir das Bestehen definiert werden. Weitere Informationen zur Konfiguration von LTI-
Seiten finden Sie hier.
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& Einfiihrung
Bewertung Struktur oder Kurs Zmanmengetassie Sovernng =
Es ist nicht nur moglich, einzelne Kursbausteine zu
bewerten, sondern es kdnnen auch Strukturelemente :;:: s s e sty
oder ein gesamter Kurs bewertet werden. it prmentiposeiiion i
pagspsisige A sl

- e etz ebssdepureraasiiiy
Dazu rufen Sie im entsprechenden Element den Tab k- s pciieo il
Punkte auf. Nun kénnen entweder Punkte und/oder Ty on ) femin { s ompecicn) Thg L. pabie oty
Bestanden berechnet werden. So kdnnen tiber S —
verschiedene Bewertungselemente gesammelte Ttants vt 8
Ergebnisse kombiniert und zu einem neuen 0 s
Gesamtergebnis zusammengestellt werden. i

Punkte berechnen

Wenn diese Checkbox angewahlt ist, kdnnen die Punkte
von allen bewertbaren Kursbausteinen berechnet
werden. Jeder Baustein, der in die Berechnung
miteinbezogen werden soll, muss zuerst ausgewahlt
werden. Dadurch ist es moglich, das Punktetotal nur
mit den gewlinschten Kursbausteinen zu berechnen,
beispielsweie ein Punktwert fiir alle Einsendeaufgaben
und ein Punktwert fiir alle Tests.

Bestanden berechnen

Ob ein Kurs oder ein Strukturelement bestanden wird, kann aus einem Punkteminimum oder von Bausteinen
libernommen werden. Fiir das Punkteminimum muss die Checkbox Punkte berechnen ausgewahlt sein.
Anschliessend wird das Punkteminimum definiert.

Alternativ kann definiert werden, dass gewisse bewertbare Kursbausteine bestanden sein missen, damit auch der
Kurs respektive das Strukturelement bestanden ist.

Sobald die Anforderungen fiir Bestanden erfiillt sind, wird dem Benutzer der Status Bestanden angezeigt.

Zum Schluss kann das Nicht bestanden berechnet werden. Grundsatzlich wir dem Benutzer nicht bestanden
angezeigt, solange die Anforderungen fiir Bestanden nicht erfiillt sind. Wenn aber beispielsweise noch nicht alle
bewertbaren Kurselemente bearbeitet wurden, konnen die Anforderungen fiir Bestanden nicht erfiillt sein. Wenn
dem Benutzer trotzdem Nicht bestanden angezeigt wird, kann dies fiir Verwirrung sorgen. Deshalb gibt es 3
Moglichkeiten, wie das Nicht bestanden berechnet werden kann

+ Nicht bestanden, wenn nicht bestanden (Kompatibilidts Modus): Solange die Anforderungen fir
Bestanden nicht erfillt sind, wird Nicht bestanden angezeigt (so wie oben beschrieben)

+ Nicht bestanden, aber nur nach Enddatum von Kurs: Die Berechnung fiir Nicht bestanden wird erst
durchgefiihrt, wenn das Enddatum des Kurses erreicht ist.

+ Manuell setzen: Das Nicht Bestanden wird dem Benutzer erst angezeigt, wenn es manuell gesetzt
wird.
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Massenbewertung

Mit der Massenbewertung kdnnen Sie mehrere Kursteilnehmer zu einem von lhnen gewliinschten Zeitpunkt auf
einmal bewerten. Sie benétigen dazu eine Liste aus Zeilen mit durch Tabulator oder Komma getrennten Werten. Sie
bendtigen stets eine Benutzeridentifikation (Benutzername, registrierte Email-Adresse oder Institutionsnummer/
Matrikelnummer), die Anzahl Punkte, Status und falls gewlinscht den Kommentar.

Die Massenbewertung kann fiir die Kursbausteine Bewertung und Aufgabe genutzt werden.

In der "Ubersicht" der geplanten Massenbewertungen sehen Sie, fiir welchen Kursbaustein eine Bewertung geplant
wurde.

Geplante Massenbewertungen

Die folgenden Massenbewertungen sind fir die Ausflhrung vorgesehen. Erfolgreich ausgeflihrte Massenbewertungen werden automatisch
aus der Liste enfernt.

1 Eintrag &
Status Datum Kursbaustein Punkte Bestanden Kommentar Dateien # Benutzer Erstellt von Editieren Léschen
Wartend 16.09.2015 00:00 Y Assessment 1 Scherer, Kirsten Editieren Lédschen

Folgende Informationen erhalten Sie:

+ Status: zeigt den Status der geplanten Massenbewertung

+ Datum: gibt Datum und genaue Uhrzeit der geplanten Bewertung an

+ Kursbaustein: gibt an, fir welchen bewertbaren Kursbaustein die Massenbewertung geplant ist
+ Punkte: zeigt, ob Punkte vergeben werden

+ Bestanden: gibt an, ob der Bestanden-Status verandert wird

« Kommentar: zeigt, ob Kommentare hinzugefligt wurden

+ Dateien: gibt an ob Dateien an Benutzer zurlick gegeben werden

+ # Benutzer: Information wie viele Benutzer bewertet werden

+ Erstellt von: Namen des Benutzers

Geplante Massenbewertungen kénnen bearbeitet und ganz geléscht werden. Wenn eine Massenbewertung
erfolgreich ausgefiihrt wurde, erhalten Sie eine Bestatigung per Mail.

Hilfestellung zur Erstellung von Massenbewertungen

Auswahl Kursbaustein

Wahlen Sie den bewertbaren Kursbaustein Ihres Kurses aus, fiir den eine Massenbewertung
durchgefiihrt werden soll. Es werden alle Bausteine lhres Kurses aufgefiihrt, fir welche mindestens eine
der folgenden Bewertungsfunktionen eingeschaltet ist:
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+ Punkte

» Bestanden
« Kommentar
» Dateien

Dateneingabe
Im 2. Schritt des Wizards geben Sie alle Daten der zu bewertenden Benutzer ein.

Bewertungsdaten
Eine Datenzeile muss immer folgende Informationen enthalten:

+ Benutzeridentifikation (Benutzername, registrierte Email-Adresse oder
Institutionsnummer/Matrikelnummer)

+ Anzahl Punkte. Teilpunkte kdnnen mit Komma oder Punkt eingegeben werden
(Achtung: Komma kann nicht verwendet werden wenn Komma als Trennzeichen
verwendet wird)

« Status (vgl unten)

+ Falls gewiinscht, kann an vierter Stelle noch ein Kommentar eingegeben werden.

Beispiel
Sie kdnnen Daten entweder Uiber kopieren/einfligen aus Excel direkt Gibernehmen, oder von Hand
eintragen. Wahlen Sie "getrennt durch Tabulator" falls Sie Daten aus einer Excel-Datei ibernehmen.

AE =
B C D E F

Benutzername Punkte Bestanden Kommentar
alesend 5 ¥ Herrvorragend
mchris 2 n Bitte nochmals, Standardforma
sanhmann 4 y Zellen formatie
elmuell 3 Y Das geht besse
wessic 1 n I Zellen einfliger

Zellen léschen.
Inhalte loschen

Kommentar eir

Ausschneiden

Einfiigen
Inhalte einfiige

Sie kdnnen Daten auch von Hand eintragen. Dazu mussen Sie "getrennt durch Komma" auswahlen, um
die Daten korrekt zu libernehmen. Hier einige Beispiele.

alesend, Dem Benutzer werden 5 Punkte, der Status ,,Bestanden“ sowie ein
5,y,Hervorragend  Kommentar hinzugefiigt
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aalesend,,y,Herv Wird die Punktezahl nicht benétigt, lassen Sie das Feld frei. Der Platzhalter
orragend muss allerdings dennoch eingefiigt werden.

alesend,4,y,"" Um Kommentare zurtlick zu setzen, konnen Sie den ,,“ verwenden, wie
dieses Beispiel zeigt

Folgende Eingaben kdnnen Sie flir den Bestanden-Status nutzen:

y, yes, passed, true, 1  Bestanden

n, no, failed, false, 0 Nicht bestanden

Spaltenzuweisung

In diesem Schritt missen Sie festlegen welche Spalte in Ihren Bewertungsdaten welche Bedeutung hat.
Die Spalte mit der Benutzeridentifikation (Benutzername, registrierte Email-Adresse oder
Institutionsnummer/Matrikelnummer) missen Sie dabei zwingend festlegen.

Je nach Konfiguration des Kursbausteins kdnnen Sie zudem die Spalten fiir die Punkte, fiir den Status
sowie fiir einen Kommentar definieren oder in den Daten vorhandene Spalten fiir die aktuelle
Massenbewertung ignorieren.

Planung

Eine Massenbewertung kann entweder sofort oder zu einem spateren Zeitpunkt ausgefiihrt werden.
Eine zeitlich verschobene Durchfiihrung erméglicht Thnen die nachtréagliche Revision. Sie kdnnen
geplante Massenbewertungen auch l6schen. Sobald eine geplante Massenbewertung durchgefiihrt
wurde erhalten Sie eine Benachrichtigung per Mail.

Jeder Betreuer mit Zugriff auf das Bewertungswerkzeug kann geplante Massenbewertungen bearbeiten
oder l6schen.

Massenbewertungen zu Aufgaben oder Bewertungen kdnnen ebenfalls aus der Gruppen oder Kursstrukturansicht
heraus gestartet werden.

12.3 Kurseinstellungen

In Threm Kurs stehen Ihnen neben dem Kurseditor und
den Kurswerkzeugen weitere Funktionen und
Einstellungsmoglichkeiten zur Verfligung. Im Kurs
gewdhrt Thnen das Dropdown-Menii ,,Kurs“ Zugriff auf
die nachfolgenden Funktionen. In anderen
Lernressourcen tragt dieses Dropdown-Meni den
entsprechenden Namen des Lernressourcentyps. Die
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zur Verfligung stehenden Funktionen und Einstellungen
variieren abhangig von der Lernressource.

12.3.1 Kursinfo andern

Hier kdnnen Kennzeichen, Titel, Autoren, Beschreibung, Durchfiihrungszeitraum, Zeitaufwand, Lernziele,
Voraussetzungen, Bescheinigung, Titelbild und Teaser-Film einer Lernressource gewahlt werden. Unter diesem
Titel erscheint die Lernressource in der alphabetischen Kursliste oder bei Anfragen {iber die Suchmaske.

Der Durchfiihrungszeitraum kann individuell mit Beginn- und Enddatum festgelegt werden, oder Sie wahlen aus
dem Dropdown-Menii ein vorab vom Administrator festgelegtes Semester aus. Wurde ein Durchfiihrungszeitraum
gewahlt, so ist dieser auch in der Tabellenanzeige sichtbar. Haben Sie ein (Info-)Video fiir die Lernressource
gewahlt, so wird dieser auf der Infoseite angezeigt. Falls kein Titelbild gewahlt wurde, wird fiir die Listen- und
Katalogansicht "No preview available" angezeigt. Detaillierte Informationen zu den Dateneintragen finden Sie
unter Infoseite: Metadaten hinzufiigen.

12.3.2 Zugangskonfiguration

Hier bestimmen Sie allgemeine Einstellungen der Lernressource und die Rechtevergabe, beispielsweise ob das
Exportieren erlaubt sein soll.

Veroffentlichung

Eine neu erstellte Lernressource ist standardmassig nur flir Besitzer zuganglich. Es gibt fiinf Kategorien von
OpenOpenOLAT-Benutzern, denen Sie den Zugriff geben kénnen:

Besitzer

Nur Besitzer der Lernressource: Alle Besitzer (Co-Autoren) haben dieselben Rechte wie der Urheber einer
Lernressource, d.h. sie kénnen die Lernressource editieren, kopieren, [6schen und weiteren OpenOpenOLAT-
Benutzern Rechte an der Lernressource erteilen.

fir Autoren

Besitzer und alle Gbrigen OpenOLAT-Autoren: Wenn Sie anderen Autoren die Moglichkeit geben wollen, Ihren Kurs
vor dem Freischalten anzusehen, wahlen Sie dieses Zugriffsrecht. Autoren kdnnen hierbei die Lernressource weder
editieren, noch l6schen, noch neue Besitzer ernennen. Kopieren und Exportieren ist nur moglich, wenn Sie oder ein
anderer Besitzer dies zugelassen haben.

@ Sie konnen des weiteren festelegen, welche zusatzlichen Rechte an der Lernressource Sie an andere
Autoren vergeben mochten. Die Option ,, Referenzierung méglich“ ist fir Kurse nicht relevant. Sie besagt
bei anderen Lernressourcen (z.B. bei einem Glossar), ob diese von anderen Kursautoren in deren Kurse
eingebunden werden konnen. Mit ,, Kopieren méglich” geben Sie lhren Kurs zum Kopieren frei. Mit ,, Export
moglich“ kdnnen Sie den Kurs fiir Autoren zum Download freigeben.
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fir Benutzer

1. Alleregistrierten OpenOLAT-Benutzer: Wahlen Sie diese Option, so kdnnen alle OpenOLAT-
Benutzer die Lernressource liber die Suchmaske oder in der Kursliste finden und sich anzeigen
lassen.

2. Registrierte OpenOLAT-Benutzer und Gaste: Auch Giber den Gastzugang kdnnen Lernressourcen
gesucht und angezeigt werden. Gaste haben beschrankte Rechte in lhrem Kurs, kdnnen sich
beispielsweise in keine Gruppen einschreiben, keine Forumsbeitrdge verfassen, keine Aufgaben
l6sen, etc.

3. Nur Mitglieder dieser Lernressource (Besitzer, Betreuer, Teilnehmer): Wenn Sie diese Option
wahlen, kénnen nur noch Mitglieder diese Lernressource 6ffnen. Fur alle anderen OpenOLAT-
Nutzer ist sie im Tab "Lernressourcen" nicht mehr sichtbar. Teilnehmer kénnen sich nicht mehr
selbstin den Kurs einschreiben, sondern muissen durch den Besitzer in der Mitgliederverwaltung
hinzugefuigt werden. Administratoren erkennen Lernressourcen mit dieser Zugangsbeschrankung
am Schloss-lcon.

Eine dieser drei Einstellungen muss gewahlt werden, damit Benutzer Zugriff auf den Kurs erhalten kdnnen und der
Kurs auch in der Kursubersicht erscheinen kann.

Mitglieder Konfiguration

Der Systemadministrator legt im Administrationsbereich fest, ob Teilnehmer standardmassig einen Kurs zu jeder
Zeit verlassen kdnnen, nie, oder nach Kursende. Diese Standardeinstellung kénnen Sie nach Wunsch dndern. Die
folgenden Optionen stehen lhnen zur Verfligung:

« Jederzeit (Standard): Benutzer kdnnen beliebig aus dem Kurs austreten

+ Nach Enddatum: Wurde ein Durchflihrungszeitraum festgelegt, ist es Teilnehmern nach Ablauf
dieses Zeitraums gestattet den Kurs zu verlassen. Wurde diese Option gewahlt ohne zuvor in der
Beschreibung einen Durchfiihrungszeitraum zu wahlen, wird es den Teilnehmern zu keinem
Zeitpunkt gestattet sein den Kurs zu verlassen.

+ Nie: Teilnehmer diirfen den Kurs zu keinem Zeitpunkt verlassen

Wenn Teilnehmer den Kurs verlassen diirfen, kdnnen sie dazu im Meni "Mein Kurs" den Eintrag " Kurs verlassen"
wahlen.

Buchungsmethoden konfigurieren

Abhangig davon welche Benutzergruppe zuvor unter Zugriff ausgewéhlt wurde, erweitert sich die Ansicht um
"Buchungsmethoden konfigurieren". Darin wird die Zugangskontrolle zur Lernressource vorgenommen. Sie legen
damit fest, wann und unter welchen Voraussetzungen die Benutzer des Systems eine Ressource buchen kénnen.
Buchen kann als Synonym fiir Belegen, Einschreiben, Einkaufen verstanden werden.

Ist eine Lernressource fiir alle registrierten Benutzer freigeschaltet, so kénnen Sie hier festlegen unter welchen
Bedingungen Benutzer diese Ressource aufrufen kdnnen:

1. Die Ressource ist ohne jegliche Einschrankung oder Buchung aufrufbar. In dem Fall wissen Sie
nicht wer die Lernressource besucht hat und Sie kdnnen keine Laufzeitdaten wie Testresultate
abfragen (nurim Kurs). Dies ist der Standardmodus.

2. Esist eine Buchungsmethode konfiguriert und der Benutzer kann selbst die Buchung der
Ressource vornehmen. In dem Fall haben Sie in der Mitgliederverwaltung eine Ubersicht tiber die
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Nutzer Ihrer Ressourcen. Weiter unten erfahren Sie welche Buchungsmethoden lhnen zur
Verfuigung stehen.

@ Mochten Sie die Ressource hingegen einem geschlossenen Kreis von Benutzern freigeben, so wahlen Sie
nicht die Einstellung "Fiir alle Benutzer" sondern "Nur fir Mitglieder". Sie kdnnen dann in der
Administrationsumgebung die Teilnehmer (oder Betreuer) direkt administrieren.

Wahlen Sie die Schaltflache "Buchungsmethode hinzufligen" um eine der folgenden Buchungsmethode zu wahlen:

. ﬁ Frei verfiigbar: Wahlen Sie die freie Buchungsmethode wenn keine weiteren
Einschrankungen gelten. Alle Benutzer konnen die Lernressource 6ffnen und benutzen. Ein
Benutzer wird dadurch als Teilnehmer angelegt, jedoch nicht einer Gruppe hinzugefiigt. Die "Frei
verfligbar"-Buchungsmethode funktioniert auf diese Weise wie der Einschreibebaustein - die
Ressource ist frei buchbar fiir jeden Systembenutzer. Wird die Funktion "Automatisches
Buchen"eingeschaltet, werden Benutzer automatisch auf die Kursansicht geleitet, ohne die
Lernressource mit Hilfe des Buchungsdialogs noch ausdriicklich buchen zu missen. Der Vorteil ist,
dass der Besitzer sieht, wer seinen Kurs gebucht hat.

. Q“ Zugangscode: Wahlen Sie die Buchungsmethode Zugangscode um die Buchung auf einen
bestimmten Personenkreis einzuschranken. Dabei kann der Zugang zur Ressource mit einem Code
geschiitzt werden. Nur Personen die Uiber diesen Zugangscode verfligen kdnnen die Ressource
buchen. Vor dem ersten Offnen des Kurses muss dieser Code vom Benutzer eingegeben werden.
Dies bietet sich beispielweise bai Bezahlkursen oder sonstwie limitierten Kursen an.

. PayPal und Kreditkarte (nur verfligbar wenn vom Administrator freigeschaltet): Wahlen Sie
die PayPal/Kreditkarten Buchungsmethode um eine Buchung gegen eine finanzielle Verglitung zu
ermoglichen. Bei dieser Buchungsmethode kdnnen Sie einen Betrag definieren, der mit einem
PayPal Konto oder mit einer Kreditkarte (Visa/Mastercard) bezahlt werden muss. (Diese Funktion
steht nur Benutzern mit Autorenrechten zur Verfligung)

Sie kdnnen mehrere Buchungsmethoden konfigurieren. Diese gelten als verschiedene Optionen, aus denen der
Benutzer wahlen kann. Optional kann einer Buchungskonfiguration ein Start- und Endtatum beigefiigt werden.
Diese Konfiguration ist dann nur zwischen dem konfigurierten Datum giiltig. So kann der Zugang zusatzlich zu
Sichtbarkeits- und Zugangsregeln geregelt werden. Sie kdnnen auch nur ein Start- oder nur ein Enddatum angeben.
Mdchten sie keine zeitliche Einschrankung vorgeben so lassen Sie dieses Feld leer. Buchungsmethoden konnen
nachtraglich angepasst werden.

& Achtung: Dieses Start- und Enddatum bezieht sich ausschliesslich auf den Buchungsprozess. Hat ein
Benutzer eine Ressource gebucht, so wird die Person in der Teilnehmerliste dieser Ressource eingetragen.
Von dem Zeitpunkt an entscheidet das System einzig Giber die Teilnehmerliste ob eine Person Zugang zu
einer Ressource hat. Abgelaufene Buchungskonfigurationen haben daher keinen Einfluss auf eine
Teilnehmerschaft. Als Besitzer der Ressource kdnnen Sie auch jederzeit eine Person zu der Teilnehmerliste
hinzufligen bzw. austragen. In dem zweiten Fall kann der Benutzer durch erneutes Buchen sich wieder in
die Ressource als Teilnehmer eintragen.

Sie konnen die konfigurierten Buchungsmethoden jederzeit problemlos l6schen. Die bereits getatigten Buchungen
bleiben bestehen und sind davon nicht weiter tangiert.

Kursbetrieb - 194



OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch - OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

12.3.3 Prufungsmodus

Mit dem Priifungsmodus erstellen Sie Priifungskonfigurationen, in denen Tests und Priifungen in geschiitztem
Modus wahrend einer festgelegten Zeit durchgefiihrt werden. Dabei ist nur der Zugriff auf zuvor festgelegte
Kursbausteine im betroffenen Kurs gestattet. Alle weiteren Funktionen in OpenOLAT wie andere Kurse, Gruppen,
Notizen etc. werden wahrend der Priifungsdauer ausgeblendet. Nur ein Logout ist wahrend der Priifung moglich.
Detaillierte Informationen zu den Einstellungen erhalten Sie unter "Online Prifungen" im Kapitel "Prifungen".

12.3.4 Katalogeintrage

Sobald eine Lernressource freigeschaltet worden ist, kann sie liber die Infoseite in den Katalog eingefligt werden.
Wahlen Sie "Kurs" --> , Katalogeintrage“. Anschliessend wird mit Hilfe von "In Katalog einfligen" die Kategorie
ausgewahlt, der die Lernressource zugeordnet werden soll. Eine Lernressource kann dabei an mehreren Orten im
Katalog eingefiigt werden. Dazu miissen Sie den oben aufgefiihrten Schritt wiederholen. Alle gewahlten Kategorien
finden Sie unter ,Katalogeintrage“, wo sie auch wieder geldscht werden kdnnen.

Kurse LearnTube Gruppen Bibliothek Autorenbereich Coaching Fre

< ' Einfihrung | Infoseite
& A
Werkzeuge Kurs
¥ Kursinfo andern
& Zugangskonfiguration
[ Prifungsmodus
= & Katalogeintrage
E
I' (& Layout
@ Optionen
# Leistungnachweis

<2 Erinnerung

@ Tragen Sie lhre Kurse erst in den Katalog ein, wenn diese fertiggestellt sind und fiir die Benutzer sichtbar
sein sollen.

12.3.5 Layout

Unter Layout kdnnen verschiedene Layoutvorlagen fiir einen Kurs ausgewahlt werden. Neben der
Defaulteinstellung "Standard" gibt es 4 weitere Systemvorlagen, sowie ein benutzerdefiniertes Layout in dem
Schriften und Farben fiir Texte, Uberschriften, Links, das Menii und die Toolbox individuell eingestellt werden
kénnen. Zusatzlich konnen Sie ein Logo hochladen.
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Optionen

Bei OpenOLAT-Kursen bestimmen Sie in den
Einstellungen zudem, welche zusatzlichen
Funktionalitaten (Kurs-Chat, Glossar, Kurskalender
oder Ressourcenordner) verwendet werden sollen.
Mehr Informationen dazu finden Sie im Kapitel
»Kursbetrieb“ unter dem Punkt ,Einsatz weiterer e
Kursfunktionen®.

Die folgenden Funktionalitaten kdnnen nur aktiviert
werden, wenn die Checkbox "Toolbar sichtbar fiir
Teilnehmer" aktiviert ist.

Kalender anzeigen

Wenn Sie einen neuen Kurs erstellen, ist standardmassig ein Kurskalender dabei. Wie der Kalender eingesetzt
werden kann, wird im Kapitel ,Kursbetrieb” unter dem Punkt ,Kurskalender" genauer erklart. Im Kurskalender
koénnen Sie Kurstermine erfassen und diese mit Kursbausteinen verkniipfen. Wenn Sie keinen Kurskalender
verwenden mdchten, konnen Sie diese Funktion hier ausschalten.

@ Zusatzlich oder alternativ zur Anzeige des Kurskalenders uiber die Werkzeugbox kdnnen Sie den
Kurskalender auch direkt in die Kursstruktur einbinden. Verwenden Sie hierzu den Kursbaustein Kalender.

Kurssuche verwenden

Neben der Volltextsuche fiir das gesamte OpenOLAT kann pro Kurs eine Kurssuche aktiviert werden. In dieser Suche
werden folgende Elemente gefunden:
« Titel, Kurztitel und Beschreibung aller Kursbausteine
Inhalt von html-Seiten
Dokumente in Ordnern
Titel Inhalt von Forumsbeitragen
Titel und Inhalt von Mitteilungen
Wikibeitrage

Weitere Informationen zur Volltextsuche finden Sie hier.

Kurs-Chat verwenden

Bei jedem neuen Kurs ist der Kurs-Chat standardmassig eingeschaltet. Mogliche Einsatzszenarien im Kurs und
Details zu diesem Chat-Raum werden im Kapitel ,,Kursbetrieb® unter dem Punkt ,Kurs-Chat" erklart. Ist der Chat
eingeschaltet, sehen die Kursbesucher in der Mitte der Kurs-Toolbar den Chat-Link. Wenn Sie keinen Kurs-Chat
anbieten mochten, kdnnen Sie diese Funktion hier ausschalten.
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@ Im Chatfenster konnen Sie das Chatprotokoll bis zu einem Monat zurlick einsehen. Wahlen Sie oberhalb
des Textfeldes den gewtlinschten Zeitraum aus.

Falls eingeschaltet, kdnnen Kursteilnehmer zwischen einer personalisierten und einer anonymisierten Anzeige
wahlen.

(i) Info

Ob die Chat-Funktion in lhrem OpenOLAT zur Verfligung steht, ist abhangig von Ihrem Vertrag. Falls Sie
den Kurschat nicht aktivieren konnen, wenden Sie sich bitte an contact@frentix.com.

Glossar verwenden - Gewahltes Glossar

Ein Glossar erklart den Teilnehmern die Begriffe Ihres Fachgebiets. Wenn Sie in lhrem Kurs ein Glossar verwenden
maochten, wahlen Sie das gewlinschte Glossar aus den Lernressourcen. Wenn das Glossar eingebunden ist, sehen
die Kursbesucher in der Mitte der Kurs-Toolbar den Glossar-Link.

Um ein Glossar einbinden zu kénnen miissen Sie im Autorenbereich ein Glossar erstellen und Fachbegriffe
definieren. Ein Glossar kann in mehreren Kursen zum Einsatz kommen. Glossareintrage kdnnen Sie liber den Link
im Kurs oder in der entsprechenden Lernressource administrieren. Texte im Kurs werden nach den Glossarbegriffen
durchsucht und die Stellen entsprechend markiert. Dieses Verhalten kann pro Benutzer ein- und ausgeschaltet
werden.

Weitere Informationen zur Verwendung des Glossars finden Sie im Kapitel ,Kursbetrieb“ unter dem
Punkt ,,Glossar".

Ressourcenordner verwenden - Gewahlter Ressourcenordner

Sie kdnnen im Ablageordner des Kurses einen sog. Ressourcenordner einbinden. Ressourcenordner eignen sich
dann, wenn in mehreren Kursen dieselben Dateien verwendet werden sollen. Dies kdnnen zum Beispiel CSS-
Dateien oder auch mehrfach verwendete HTML-Seiten sein. Den Ressourcenordner missen Sie vorgédngig als eigene
Lernressource anlegen (Autorenbereich -> Herstellen -> Ressourcenordner)

Mit dem Button "Auswahlen" gelangen Sie zu den Lernressourcen, wo Sie einen Ressourcenordner (bei dem Sie in
der Besitzergruppe sind) auswahlen kdnnen. Wenn Sie einen Ressourcenordner ausgewahlt haben, erscheint sein
Name sowie der Button "Auswahl [6schen", mit dem Sie ihn wieder abwahlen kdnnen.

@ Sie konnen lediglich einen Ressourcenordner pro Kurs einbinden.

Die im Ressourcenordner abgelegten Dateien finden Sie im Ablageordner des Kurses im Unterordner
,,_sharedfolder®.
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& Eingebundene Ressourcenordner haben im Kurs standardmassig den Status "Read-only". Offnen Sie den
Ressourcenordner im Autorenbereich um Dateien hinzuzufligen oder zu entfernen. Deaktivieren Sie die
Option "Schreibgeschiitzt" um den Ressourcenordner auch im Kurs bearbeiten zu kénnen.

Wenn Sie keinen Ressourcenordner in lhrem Ablageordner eingebunden haben, erscheint der Eintrag " Kein
Ressourcenordner ausgewdahlt'.

12.3.6 Leistungsnachweis

Ein Leistungsnachweis ist eine Bestatigung einer erfolgten Leistungskontrolle und zeigt beispielsweise absolvierte
Tests oder abgegebene und bewertete Aufgaben an. Wenn OpenOLAT fiir hren Kurs Leistungsnachweise erstellen
soll, schalten Sie diese Funktion hier ein, oder Sie 6ffnen im Kurs das Bewertungswerkzeug und wahlen dort den
Menlipunkt Leistungsnachweise. Leistungsnachweise aller seit Kursbeginn erfolgten Leistungen sind fir
Kursteilnehmer im personlichen Menii unter ,Leistungsnachweise“ aufrufbar.

Der Link zum Leistungsnachweis erscheint im Kurs erst dann, wenn es im Kurs mindestens einen bewertbaren
Kursbaustein gibt, und der Kursteilnehmer bereits mindestens eine manuelle oder automatische Bewertung
erhalten hat. Dies kann z.B. der Losungsversuch eines Tests sein oder die Bewertung einer Aufgabe. Welche
Informationen genau angezeigt werden, ist abhangig von den gewahlten Anzeigespalten.
¥ Kursbaustein
Versuche
¥ Punkte
Min.

Max.

L)

Bestanden

Dok.

Status

Letzte Aktualisierung

Letzte Benutzer Aktualisierung

LUBC N N

Letzte Betreuer Aktualisierung

@ Alle auswahlen O Auswahl IGschen

Reset | Abbrechen

T ——r T T

Wenn Sie keine Leistungsnachweise mehr anbieten wollen, deaktivieren Sie diese Option wie beschrieben
entweder Uber das Dropdown-Meni "Kurs" oder im Bewertungswerkzeug.

& Wenn Sie die Funktion ausschalten, sehen Ihre Kursteilnehmer keine Leistungsnachweise mehr. Die
Leistungsnachweise gehen nicht verloren, sondern werden lediglich nicht mehr angezeigt.

Wenn Sie den Leistungsnachweis wieder anbieten, haben die Benutzer diesen mit den aktuellen Daten wieder zur
Verfligung. Wenn Sie hingegen einen Kurs mit bestehenden Leistungsnachweisen l6schen, konnen die Benutzer
nach wie vor ihre Leistungsnachweise einsehen.
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PDF Zertifikat erzeugen

Des weiteren legen Sie hier fest ob fiir Kursteilnehmer ein druckbares Zertifikat Giber den Besuch ihres Kurses
ausgestellt werden soll. Dies kann auch ausgestellt werden ohne die Verwendung eines Leistungsnachweises. Sie
wahlen aus ob das Zertifikat manuell vom Betreuer ausgestellt wird, oder automatisch nach Bestehen des Kurses.
Diese Auswahl gestattet lhnen die Verwendung von Zertifikaten in Kursen ohne bewertbare Kurselemente.

Ob und wann ein Kursteilnehmer den Kurs bestanden hat hangt davon ab, welche Bedingungen im Kursknoten im
Tab "Punkte" vorgegeben wurden. Wenn das Zertifikat manuell ausgestellt werden soll kann der Betreuer dies im
Bewertungswerkzeug in der Leistungsiibersicht der einzelnen Benutzer vornehmen.

Bei automatischer Austellung erhalt der Benutzer eine E-Mail-Benachrichtigung sobald die Erstellung eines
Zertifikates ausgelost wurde.

Standardmassig wird fiir einen Kurs einmalig ein Zertifikat ausgestellt. Falls ein Zertifikat jedoch regelmassig
erneuert werden muss, z.B. bei Sprachkursen, kann eine Rezertifizierung zugelassen werden. Sie legen die
Zeitspanne in Tagen, Wochen, Monaten oder Jahren fest.

Um die Glltigkeit des Zertifikats zu Gberpriifen, muss der Vorlage das Attribut certificateVerificationUrl hinzugefugt
werden. Dieses erlaubt es, mittels QR-Code das Zertifikat zu einem spateren Zeitpunkt nochmals zu generieren und
mit der vorliegenden Version zu vergleichen. Sofern beide Versionen tibereinstimmen, kann das Zertifikat als gltig
erklart werden.

Als Vorlage fiir das Zertifikat dient in der Regel eine systemweite, vom Administrator festgelegte PDF-Vorlage. Wenn
Sie eine eigene Vorlage verwenden modchten, kdnnen Sie diese unter Zertifikatvorlage hochladen. Eine PDF-
Vorlage ist keine gewdhnliche PDF-Datei, sondern muss entweder ein mit z.B. Acrobat Pro oder LibreOffice
hergestelltes PDF-Formular sein, oder eine HTML-Formular.

Hier eine Kurzanleitung zur Erstellung von PDF-Formularen mit LibreOffice:

+ Unter Ansicht die Symbolleisten Formular-Entwurf und -Steuerelemente einblenden

+ Im Formular-Entwurf Entwurfsmodus einschalten, dann Textfelder und Beschriftungsfelder
einfligen

« Nach Doppelklick auf ein Textfeld dort unter ,,Name*“ den Variablennamen aus Olat (s.u.)
einsetzen, z. B. fullName, und Formatierungen vornehmen. Die vertikale Ausrichtung der
Felder bendtigt eventuell etwas Geduld

« Unter Datei — Exportieren als PDF PDF/A-1a abwahlen und statt dessen PDF-Formular
erzeugen auswahlen, Format FDF

Eine Beispielvorlage im .odt-Format kénnen Sie hier herunterladen.

Formularfelder miissen dann bestimmte Variablen enthalten, die vom System spéater durch die spezifischen Daten
ersetzt werden. Zum formatieren von Datumsformaten steht das "dateFormatter"-Objekt zur Verfligung. Damit
lassen sich die "*Raw" formate mittels "formatDate()" formatieren oder mit formatDateRelative(Date
baselLineDate, days, months, years) eine angegebene Periode addieren.

Hier eine &Uuml;bersicht &uuml;ber die wichtigsten Variablen:
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Benutzer: fullName, firstName, lastName, birthDay, institutionalName, orgUnit, studySubject
Kurs: title, externalReference, authors, from (date), fromLong (date), to (date), toLong (date),
expenditureofwork, mainlanguage

Daten zur Leistung: score, status

Daten zum Zertifikat: dateFirstCertification, dateFirstCertificationLong, dateCertification,
dateCertificationLong, dateCertificationRaw, dateFirstCertificationRaw, dateNextRecertification,
dateNextRecertificationLong, dateNextRecertificationRaw, certificateVerificationUrl

@ Sollten Sie eine Zertifikatvorlage wiinschen, kontaktieren Sie uns unter support@frentix.com fiir einen
Kostenvoranschlag fiir eine Vorlage gemass Ihren individuellen Wiinschen.

Rezertifizierung erlauben: Dies gestattet die Ausstellung eines neuen Zertifikats nach Ablauf einer von Ihnen
festgelegten Zeit.

12.3.7 Erinnerung

Mit der Erinnerungsfunktion erstellen Sie Regellisten, bei deren Erfiillung eine zuvor definierte Mail automatisch an
eine in den Regeln festgelegte Benutzergruppe ihres Kurses versandt wird. Haufigkeit und Sendezeit wird von lhrem
Systemadministrator systemweit festgelegt. Erinnerungen kdnnen aber nach Bedarf ausgeldst werden - dabei
werden Erinnerungen aber dennoch nur an jene Benutzer geschickt, fiir die alle Bedingungen als erfiillt gelten.
Detaillierte Informationen zu den Einstellungen erhalten Sie unter Kursbetrieb im Kapitel ,,Erinnerungen®.

12.3.8 Lektionen und Absenzen

Unter Lektionen und Absenzen kdnnen Sie das Lektionen- und Absenzenmanagement einstellen und konfigurieren.
Hier konnen Sie Lektionenbldcke erstellen und je nachdem die systemweiten Konfigurationen tiberschreiben.
Weitere Informationen dazu finden Sie unter "Lektionen und Absenzen".

12.3.9 Kopieren

Lernressourcen werden kopiert, um beispielsweise flir ein neues Semester eine alte Kursstruktur wiederverwenden
zu kdnnen. Beim Kopieren eines Kurses werden die Struktur, Ordnerinhalte, HTML- Seiten und Gruppennamen
(ohne Gruppenmitglieder) ibernommen. Benutzerdaten wie Forumseintrage, Gruppenmitglieder, etc. werden nicht
kopiert. Als Besitzer einer Lernressource kdnnen Sie bestimmen (unter ,,Zugangskonfiguration“), ob lhre
Lernressource auch von anderen OpenOLAT-Autoren kopiert werden kann.

12.3.10 Inhalt exportieren

Exportieren Sie lhre Lernressourcen als ZIP-Datei. Tests, Fragebdgen, CP- und SCORM-Lerninhalte kdnnen Sie in
andere LMS importieren, welche denselben Standard unterstiitzen. Kurse, Wikis und Glossare konnen in andere
OpenOLAT-Installationen importiert werden. Als Besitzer einer Lernressource bestimmen Sie unter
»Zugangskonfiguration“, ob der Inhalt exportiert werden darf.
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12.3.11 Lebenszyklus: beenden/l6schen

Lernressource

Eine Lernressource kann nur geldscht, nicht aber deaktiviert werden. Und dies nur dann, wenn sie in keinem Kurs
verwendet wird. Beim Léschen von eingebundenen Lernressourcen (z.B. einem Test) erhalten Sie eine Meldung mit
der Anzeige des entsprechenden Kurses. Sie missen also zuerst den Kursbaustein , Test” im Kurs l6schen, damit Sie

den Test im Autorenbereich l6schen kdnnen. Die Daten werden definitiv geléscht und kénnen nicht

wiederhergestellt werden. Deshalb ist vor dem Loschen eine Bestatigung notig.

Kurs

Anders verhalt es sich im Kurs. Es wird zwischen Beenden und Léschen unterschieden. Der Lebenszyklus von
Kursen befindet sich in den Kurseinstellungen unter "Lebenszyklus: beenden/l6schen".

< ' Einfilhrung ins OO
& %~
Werkzeuge Kurs

G

Kursinfo &ndern

L4

© Einfiinrung & Zugangskonfiguration |h|
(¢ Prifungsmodus
(5} TESTESE s, Katal AL
& Katalogeintrige ufgi
& Portfoliog
(4 Layout
» & Altes Tes € Optionen
& Leistungnachweis

» & Strukture
5 Erinnerung

& GoToMes
Kopieren

e D

= Aufgabe Inhalt exportieren

| ) Lebenszyklus: beenden/léschen

= Rraaintaslk statie Aana

Wenn ein Kurs beendet wird, befindet er sich
anschliessend im Lesemodus. Alle Benutzerdaten
bleiben bestehen und alle Kursmitglieder haben nach
wie vor Zugriff auf den Kurs. Der Kurs befindet sich
jedoch nicht mehr im Tab ,,Meine Kurse®, sondern im
Tab ,Beendet” gleich nebenan.

Falls der Kurs wieder getffnet werden soll, rufen Sie
erneut den Lebenszyklus des Kurses auf und klicken Sie
auf "Erneut 6ffnen".

Im Autorenbereich wird der beendete Kurs mit einem
neuen Symbol und durchgestrichen angezeigt.

A o

Lebensryhius: beancenbachen

s beenden

LT —

=
LG B L - - R
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Wenn der Kurs jedoch geloscht wird, werden alle
Benutzerdaten entfernt. Kursteilnehmer und -autoren
haben keinen Zugriff mehr. Einzig der Kursbesitzer hat
Zugriff und findet den Kurs im Autorenbereich unter
dem Tab "Gel6scht". Dort kann der Kurs
wiederhergestellt werden, jedoch ohne Benutzerdaten,
diese sind endgiiltig geloscht. Das endglltige Loschen
eines Kurses ist nur durch den Administrator moglich.

Wenn Sie einen Kurs [6schen, werden Benutzerdaten (z.B. Testresultate) zuerst als Excel-Datei in lhrem
personlichen Ordner archiviert und im Anschluss geldscht.

Einen Kurs beenden und l6schen kann automatisiert durchgefiihrt werden. Entsprechende Einstellungen nimmt
der Administrator unter Administration vor.

12.3.12 Erinnerungen

Mit der Erinnerungsfunktion erstellen Sie Regellisten, bei deren Erflillung eine zuvor definierte Mail automatisch an
eine in den Regeln festgelegte Benutzergruppe ihres Kurses versandt wird. Haufigkeit und Sendezeit wird von lhrem
Systemadministrator systemweit festgelegt. Erinnerungen kdnnen auch gezielt ausgeldst werden - dabei werden
Erinnerungen aber dennoch nur an jene Benutzer geschickt, flir die alle Bedingungen als erfiillt gelten.

3 Eintrage £
Beschreibung Erstellt von Erstellt am Versendet o
Activity 2 - Hausarbeit zur Wirkungsanalyse Hemsing, Sabine 22.08.2017 19:22 0 o4
N
Activity 2 - Quizbearbeitung: Internationaler Vergleich Hemsing, Sabine 2208201719
& Editieren
Finale Erinnerung fur Nachzugler Hemsing, Sabine 22082017 19
&4 Duplizieren

Erinnerung jetzt schicken
<« Geschickte Erinnerungen zeigen

i Loschen

Auf der Ubersichtsseite sehen Sie alle fiir einen Kurs bereits erstellten Erinnerungen. Erinnerungen kdnnen jederzeit
bearbeitet werden. Eine neue Erinnerung erstellen Sie Giber die Schaltflache ,,Erinnerung erstellen®.

Im Tab ,,"Protokoll versendeter Erinnerungen® finden Sie eine Auflistung aller bereits gesendeten Erinnerungen.
Diese Liste enthalt Informationen zum Empfanger sowie die Sendezeit. Einzelne Erinnerungen kénnen aus dieser
Liste Gber den Link ,Wieder schicken“ einfach verschickt werden.

Erinnerung erstellen

Erinnerungen konnen jederzeit erstellt werden. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache "Erinnerung erstellen". Geben
Sie den E-Mail Versandtext, den Betreff fiir die zu verschickende E-Mail sowie eine Beschreibung fiir die Erinnerung

ein. Diese Beschreibung ist nur fiir die Autoren sichtbar und dient der {ibersichtlichen und informativen Darstellung
aller Erinnerungen eines Kurses.
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ID
525402112

Beschreibung (nur fiir Autor)

Activity 2 - Hausarbeit zur Wirkungsanalyse

Kurserinnerung

1 Mal pro Tag um 09:00
Hinweis: Erinnerungen werden fir jeden Teilnehmer nur einmal versendet und zwar zum ersten Sendezeitpunkt, bei dem alle festgelegten Regeln zutreffen

‘Wenn folgende Bedingungen erfiillt sind

Versuche E| Aufgabe2 ( 96179459905827 ) H = E| 0 - e-

E-Mail-Betreff

Deadline for Activity 2 endet am 30.10

E-Mail

B 7 YU E

Liebe(r) $firstname $lastname e

il
(1}
i
|»
4
|»
4
i
i
S
N
«

Sie haben sich in den Kurs "$coursename” eingetragen. Jetzt ware ein guter Zeitpunkt diesen zu besuchen und Activity 2 zu bearbeiten |

1]

$courseurl
Viele Grusse
Mia Musterfrau -

p

Abbrechen

Zur Konfiguration von Erinnerungen stehen ingesamt 15 verschiedene Bedingungen zur Verfligung, die nach
Wunsch kombiniert werden kdnnen. Dadurch kénnen auf den individuellen Bedarf zugeschnittene Erinnerungen
per Mail ausgeldst werden. Auf diese Weise kdnnen mehrere unterschiedliche Erinnerungen fiir unterschiedliche
Nutzergruppen des selben Kurses konfigurieren werden.

Konfiguration

Legen Sie fest unter welchen Bedingungen eine Erinnerung versandt werden soll. Im Dropdown-Menti legen Sie den
Typ der Bedingung fest, wahrend Sie in den nachfolgenden Feldern die Bedingung anhand von z.B. einem Datum
oder einer Punktezahl spezifizieren. Uber die Schaltflichen rechts von der Bedingung entfernen Sie diese oder
fiigen eine weitere Bedingung hinzu.

Es gibt 6 verschiedene Arten von Bedingungen: Drei die sich auf den Kurs oder die Kurselemente beziehen, eine zur
Kurs- respektive Gruppenzugehdorigkeit, eines das sich auf den Benutzer bezieht und eine Datumsbedingung. Im
folgenden finden Sie eine kurze Erklarung zu den sechs Arten ein und wie sie generell angewandt werden.

Zeitspanne
Diese Bedingungen bauen darauf auf, wie lange etwas schon her Beispiel: 5 Wochen bevor die Zuweisung
ist, oder wie lange ein bestimmter Zeitpunkt noch entfernt ist. fur die Gruppenaufgabe schliesst.

Termin: Aufgabe Zuweisung, Datum erster Versuch, Termin: Aufgabe Dokumente abgeben, Einschreibedatum,
Erster Kursbesuch, Beginndatum von Kursdurchfiihrungszeitraum, Enddatum von Kursdurchfiihrungszeitraum,
Letzter Kursbesuch
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Anzahl Versuche

Bewertbare Kurselemente, die an OpenOLAT zuriickgeben wieviel Versuche der Beispiel: Ein Test wurde
Kursteilnehmer unternommen hat, kénnen hier als Bedingung eingebunden noch kein Mal (0)
werden. durchgefiihrt.

Anzahl Versuche

@ Fur die zwei Bedingungen "Versuche" und "Punkte" werden Operatoren benétigt um die verschiedenen
Zustande "mehr als, weniger als, weniger oder gleich, mehr oder gleich, gleich" und "ungleich" korrekt
darzustellen. Sie dienen dazu Ausdriicke miteinander zu vergleichen, und in Abhangigkeit davon einen
logischen Rickgabewert zu erzeugen.

< kleiner korrekt wenn a kleiner b In unseren Bedingungen wird in diesem Fall z.B. das
ist Ergebnis eines Testes (a)
mit dem eingegebenen Wert in der Bedingungsregel (b)
< kleiner korrekt, wenn a kleiner verglichen. Ist der logische
= gleich oder gleich b ist Rickgabewert "True", also trifft die Bedingung zu, dann
wird die Erinnerung ausgelost.
= gleich korrekt, wenn a gleich b
ist
= grosser korrekt, wenn a grosser
> gleich oder gleich b ist
> grosser korrekt, wenn a grosser
bist
1= ungleic korrekt, wenn a ungleich
h bist

Ein Beispiel: Eine Erinnerung soll verschickt werden, wenn ein Teilnehmer in einem Test weniger als oder
genau 5 Punkte erreicht hat. In OpenOLAT sieht die Bedingung dann folgendermassen aus:

Punkte - Test B (93092951174476 ) | <= | 5 Punkte
Bewertung
Bewertbare Kurselemente, fiir die eine Punktezahl oder ein Bestanden- Beispiel: In einer Checkliste
Status im Editor konfiguriert wurde, kdnnen hier als Bedingung wurden weniger als 3 Punkte
eingebunden werden. erreicht.

Bestanden, Punkte

Datum
Zum eingetragenen Datum (inkl. Uhrzeit) wird die Erinnerung zur nachst moglichen Beispiel: 24.06.2015
Sendezeit verschickt. 16:30
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Zugehorigkeit
Hier wird festgelegt an welche Kurs-Teilnehmer die Erinnerung Beispiel: An alle Besitzer und Betreuer
geschickt wird. schicken.

Kursrolle, Gruppenteilnehmer

Benutzereigenschaft
Auch hier wird der Empfanger festgelegt. Erinnerungen werden an jene Beispiel: Benutzer
Kursteilnehmer verschickt, die das ausgewahlte Profilattribut besitzen. aus der Stadt Zirich.

Sie kdnnen so viele Bedingungen kombinieren wie gewiinscht. Es ist sicher sinnvoll sich zuvor Gedanken dartiber zu
machen wer unter welcher Bedingung zu welchem Zeitpunkt eine Erinnerung erhalten soll.

E-Mail Text

Mit Hilfe des E-Mail-Textes, der nach Bedarf angepasst werden kann, erstellen Sie ganz spezifische, auf die Situation
angepasste E-Mail-Erinnerungen.

Am besten verwenden Sie die bereits eingetragenen Variablen um die Erinnerung so persénlich und
hilfreich wie méglich zu gestalten.

$firstname Der Vorname des Benutzers
Slastname Der Nachname des Benutzers
Sfullname Der vollstandige Name je nach Systemkonfiguration. Der Standardwert ist

"Nachname, Vorname"

Semail Die Emailadresse des Benutzers
susername Der Benutzername
Scourseurl Die Internetadresse des Kurses

Scoursename Der Name des Kurses wie auf der Infoseite

Scoursedesc Die Beschreibung des Kurses wie auf der Infoseite
ription

Hier ein Beispiel:
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E-Mail

bl B 7 Y

Liebe(r) $firstname Slastname

A-H- =2 E &£ &2 @

Sie haben sich in den Kurs "$coursename” eingetragen. Jetzt ware ein guter Zeitpunkt diesen zu besuchen!
$courseur]

Viele Grusse

PS: Bitte tiberpriifen sie noch einmal lhre hinterlegte E-Mail Adresse auf Aktualitat Die hinterlegte Adresse lautet” $email

12.3.13 Lektionen und Absenzen

Das Absenzmanagement bietet die Moglichkeit, online Anwesenheitslisten zu filhren und Fehlzeiten zu
dokumentieren. Die Anwesenheitskontrolle wird pro Kurs geflihrt. Daflir kdnnen im Kurs Lektionenblécke mit 1-12
Lektionen erstellt werden. Die einzelnen Lektionen ermdglichen es, dass Teilnehmende einzelne Lektionen aus
einem Lektionenblock fehlen kénnen und nicht gleich den gesamten Lektionenblock als abwesend eingetragen
bekommen. Die Erstellung dieser Lektionenbldcke erfolgt im Kurs durch den Kursbesitzer (oder wird von einem
externen Verwaltungssystem ins OpenOLAT synchronisiert). Die Anwesenheitskontrolle wird anschliessend durch
einzelne Dozenten (Kursbetreuer) durchgefiihrt. Die allgemeinen Einstellungen werden systemweit in der
Administration vorgenommen. Hier finden Sie die Ansicht des Kursbesitzers. Informationen zur Handhabung fir
den Dozenten und die Kursteilnehmenden finden Sie in den entsprechenden Kapiteln.

Voraussetzung
Damit das Absenzmanagement genutzt werden kann, muss es in der Administration aktiviert werden.

Anschliessend kann es vom Kursbesitzer in den Kurseinstellungen eines Kurses eingeschaltet und konfiguriert
werden.

€ | Spielwiese | Lektionen und Absenzen
&~ o -
Werkzeuge Kurs

9 Kursinfo dndern

- @ Zugangskonfiguration -

[# Prifungsmodus

& Katalogeintrage

B Layout
& Optionen
# Leistungnachweis
Titel 43 Erinnerung
D Lektion & | ektionen und Absenzen {b

0 Lektion @ icopieren itern

Die Erfassung der Absenzen erfolgt durch die Kursbetreuer (Dozenten). Enthalt ein Kurs keine Kursbetreuer kann
das Werkzeug nicht sinnvoll genutzt werden.
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Kursbesitzerperspektive

Tab Lektionenblécke EE 4B

Im ersten Tab Bt i kgt
"Lektionenblocke" kdnnen
neue Lektionenblocke erstellt

O Nouor Lezicnenbiock erstelien

7 Enerage L4 o
sowie existierende @
. - . . Tited ot Datum von Bis: Dazenten ri
Lektionsblocke liberarbeitet Matad a1z 020 100 Scomesa 7 @

» Ge FrowiBige Mamme 2107207 800 L] Scheswier, Sabrina z o
& d l h 0* d Englisch 1 FRauen 342 7RI s 0800 Maull, Samuel, Schetwier, Sabrina .4 -
un ge OSC t Wer en. Daitsch 1 14072007 1400 16:00 Schaiwiler, Sabring z Q:
i i Mathe 2 14072007 DE0g 1200 Scheiwilr, Sabeing r g ﬂ:

uch ein logrite Kann
. Mathe 1 13.07.2017 15:30 1730 Schaiwiier, Sabeina, Moull, Samusl F g ol
angezeigt werden. s e HOY 1M SchewisSaree 7 e

Mit der Schaltflache "Neuer
Lektionenblock erstellen",  faen sban
wird ein neuer Block erstellt.

Lektionenblock erstellen
Titel: Zuerst wird ein Titel eingetragen.

Geplante Lektionen: Hier wird angegeben, wieviele
Lektionen dieser Lektionenblock umfasst. Ein
Lektionenblock umfasst 1 - 12 Lektionen.

Anwesenheit obligatorisch: Wenn die Anwesenheit
obligatorisch ist, muss eine Anwesenheitskontrolle
durchgefiihrt werden. Der Lektionenblock zahlt dann
auch zur Anwesenheitsquote. Wenn der Block freiwillig
ist, wird er nicht in die Berechnung der
Anwesenheitsquote einbezogen.

Dozenten: Fiir jeden Lektionenblock muss ein
Kursbetreuer ausgewahlt werden. Nur die
ausgewahlten Kursbetreuer konnen die
Anwesenheitskontrolle durchfiihren. Mochte ein
Kursbesitzer ebenfalls diese Funktion Gibernehmen,
muss er sich zusatzlich als Kursbetreuer in den Kurs
eintragen.

Kurs [ Gruppe: Hier wird definiert, fiir wen dieser
Lektionenblock gedacht ist. Entweder fiir den gesamten
Kurs oder fiir die entsprechenden Gruppen. So kann das
Absenzmanagement beispielsweie nur flir einen Teil der
Kursmitglieder eingesetzt werden.

Beschreibung: Hier konnen Sie optional eine
Beschreibung fiir den Lektionenblock hinzufiigen.
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Vorbereitung/Nachbereitung: Falls Sie den
Teilnehmenden einen Vor- bzw. Nachbereitungsauftrag
zum jeweiligen Termin geben mochten, kann dieser
hier hinzugefiigt werden. Er wird im Kalender
angezeigt, sofern die Lektionen mit dem Kurskalender
synchronisiert werden (Einstellung in der
Administration).

Ort: Hier wird angegeben, wo dieser Lektionenblock
stattfindet. Das kann z.B. ein Prasenzort oder die
genaue Zimmerbezeichnung sein.

Datum: Ein Datum muss zwingend angegeben werden.

Zeit: Die Zeit hingegen kann optional hinzugefiigt
werden. Die Kalendereintrage kdnnen jedoch nur mit
einer Zeitangabe korrekt angezeigt werden.

Tab Teilnehmer

Kurse  LearnTube  Gruppen  Autorenbereich  Coaching  Fragenpool  Benutzerverwaltung  Administration  gui_demo  Mehr ~ M e@@ Q -

€/ Absenzenkurs 1 Lektionen und Absenzen ®
o .
& i - L =]
Werkzeuge Kurs Archivierung Log

Lektionenblocke Telinehmer Konfiguration

& Drucken

5 Eintrédge E3 &

Benutzername Vorname  Nachname  E-Mail Lektionen  Anwesend  Abwesend  Entschuldigt Fortschritt A  Anwesenheit 0O
bmuster Beate Muster bmuster@trashmail.ch 16 10 3 3 _ 81% =
cmuster Christoph Muster cmuster@web.de 16 10 5 1 - - O 69% 4
dmuster Daniel Muster dmuster@trashmail.com 16 14 2 (1] - 88% [Z,!'
amuster Andreas Muster amuster@web.de 16 12 0 4 [ ] 100% 4
emuster Elisabeth  Muster emuster@web.de 16 15 1 0 [ | 94% 4

~ nach oben

Im Tab "Teilnehmer" erhalten Sie eine Ubersicht iiber alle Teilnehmenden dieses Kurses oder der ausgewéhlten
Gruppen. Es wird angezeigt, wie viele Lektionen insgesamt erfasst sind, und anschliessend bei wie vielen Lektionen
der Teilnehmende anwesend, abwesend und allenfalls entschuldigt war. Im Fortschritt wird die Anwesenheit
grafisch dargestellt. Griin symbolisiert die Anwesenheit, orange entschuldigte und rot abwesende bzw.
unentschuldigte Lektionen. In der Spalte Anwesenheit wird die Anwesenheitsquote fiir die bereits stattgefundenen
Lektionen berechnet. Wenn beispielsweise erst eine Lektion stattgefunden hat und der Teilnehmende anwesend
war, wird in der Spalte "Anwesenheit" 100% angezeigt.

In der Spalte mit dem Symbol A wird angezeigt, ob die definierte Anwesenheitsquote erreicht worden ist. Wird
ein rotes Ausrufezeichen angezeigt, wurde das erforderliche Limit nicht erreicht.

In der Spalte 0 werden Informationen angezeigt, welche von der Standardeinstellung abweichen. Dies ist
beispielsweise ein personlicher Schwellwert oder ein spaterer Kursstart. Diese beiden Optionen konnen in den

\J
Einstellungen Ce definiert werden. Der personliche Schwellwert definiert die zu erreichende
Anwesenheitsquote fiir den entsprechenden Teilnehmenden. Mit der Erstzulassung wird definiert, wann der
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Teilnehmende mit dem Kurs begonnen hat. Die Anwesenheitsquote wird basierend auf der Erstzulassung
berechnet. Die Lektionen, welche vor dem Datum der Erstzulassung stattgefunden haben, werden nicht
mitgerechnet.

Tab Konfiguration

Im Tab "Konfiguration" kdnnen die Basiseinstellungen der Administration auf Kursebene angepasst werden.
Weitere Erlduterungen finden Sie im Kapitel Administration.

Kurse  LearnTube  Gruppen  Autorenbereich ~ Coaching  Fragenpool  Benutzerverwaltung  Administration  gui_demo  Mehr ~ fh e@>d Q -

€/ Absenzenkurs 1 | Lektionen und Absenzen ®
. < B
Werkzeuge Kurs Archivierung Log

Lektionenblécke Teilnehmer Konfiguration
Konfiguration Lektionen- und Absenzenmanagement im Kurs © Hife
L und nent ein
einschalten

Standard Konfiguration liberschreiben 0 Ja Nein
zulassen

Anwesenheitskontrolle einschalten en

Ar b h ein
Absenzenquote global in % 80
Dozentenkalender synchronisieren 7] ein

Kurs Kalender synchronisieren ein

Speichern

» nach oben

Lektionen - Sicht Benutzer

Ein Benutzer kann seine Absenzen im persdnlichen Menu &ffnen
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Kurse LearnTube Gruppen

Katalog OpenOLAT

eAssessment Erste Schritte frentix SR Studium Info

14 Eintrége

4 Fragen - Kurs
4 Fraaen Kurs

Ubersicht der Kurse

Hier sieht der Benutzer (Kursteilnehmer) seine Kurse, in denen das Absenzenmanagement verwendet wird. Er
erfahrt wieviele Lektionen pro Kurs erfasst sind und wie sich seine Anwesenheit bzw. Abwesenheit pro Kurs verteilt.
Auch der bisherige Fortschritt wird angezeigt. Dabei steht griin fiir anwesende Lektionen, orange fiir entschuldigte
und rot fiir abwesende. Dariiber hinaus kdnnen (iber die Option "Details" weitere Einzelheiten angezeigt werden. In

der Spalte A erscheint ein rotes Ausrufezeichen, wenn die Anwesenheitsquote unter das geforderte Minimum
fallt.

Kurse  LearnTube  Gruppen oD Q = ﬁ -
& Lektionen und Absenzen
8 Drucken
1 Eintrag
Ext. Ref. Kurs Lektionen Ar d Er [ Fortschritt A Anwesenheit Details
Absenzenkurs 1 26 12 0 3 [ B 100% Details
Total 26 12 0 3 100%

@ Anwesend
Entschuldigte Abwesenheit

@® Abwesend
A nach oben

Detailansicht eines Kurses

Lasst sich der Benutzer die Details zu einem Kurs anzeigen, werden die einzelnen Temine, Lektionenbldcke,
Dozenten (Betreuer) sowie die die Einzelheiten bezliglich Anwesenheit angezeigt. In de folgenden Spalten wird die
Anzahl Lektionen fir Anwesend, Abwesend und Entschuldigt angezeigt. Die Legende links unten erldutert die
farblichen Bedeutungen des jeweiligen Status.

« Abgesagt: Wenn ein Lektionenblock abgesagt wurde, zahlt er nicht zur Anwesenheitsquote.
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+ In Bearbeitung: Bedeutet, dass ein Lektionenblock das Enddatum zwar erreicht, die

Absenzenkontrolle jedoch noch nicht abgeschlossen worden ist.

+ Freiwillige Veranstaltung: Die Lektionen sind zwar als Lektionenblock erfasst, werden jedoch nicht
fiir die Anwesenheitsquote berechnet. Fir die freiwilligen Lektionen wird keine Absenzenkontrolle

durchgefihrt.

Wenn ein Teilnehmer mit der eingetragenen Absenz nicht einverstanden ist, kann ein Rekurs eingereicht werden.
Nachdem der Lektionenblock zu Ende ist, erscheint ein Datum, ab welchem der Rekurs eingereicht werden kann.
Dies wird berechnet aus der Endzeit des Lektionenblocks plus die Tage der Sperrfrist. Sobald ein Lektionenblock
automatisch (nach Ende der Sperrfrist) oder manuell durch den Dozenten (Kursbetreuer) auf "Erledigt" gesetzt
worden ist, erscheint ein neues Datum, bis zu welchem der Rekurs eingereicht werden kann. Anschliessend wird
"Geschlossen" angezeigt. Die Fristen werden systemweit in der Administration hinterlegt. Der Rekursantrag wird an
die Dozenten des entsprechenden Lektionenblocks gesendet.

Kurse

<€ / Absenzen / Absenzenkurs 1

LearnTube

) Absenzenkurs 1

Datum

17.07.2017
09.08.2017
14.07.2017
16.08.2017
13.07.2017
14.07.2017
21.08.2017
02.08.2017
13.07.2017

21.07.2017

@ Anwesend

Kurs

Absenzenkurs 1
Absenzenkurs 1
Absenzenkurs 1
Absenzenkurs 1
Absenzenkurs 1
Absenzenkurs 1
Absenzenkurs 1
Absenzenkurs 1
Absenzenkurs 1

Absenzenkurs 1

Entschuldigte Abwesenheit

O Abwesend
@ Abgesagt
47 In Bearbeitung

® Freiwillige Veranstalitung
() Freiwilige Veranstalitung

Gruppen

Lektionenblock
Englisch 1
Franzésisch 1
Mathe 2
Franzésisch 2
Sport 1

Deutsch 1
Mathe 3
Englisch 2
Mathe 1

Freiwillige Mathe

Lektionen - Sicht Dozent

Ein Dozierender kann die Absenzenkontrolle in der Toolbar des entsprechenden Kurses 6ffnen.

Dozenten

Meuli, Samuel, Scheiwiler, Sabrina
Scheiwiler, Sabrina

Scheiwiler, Sabrina

Scheiwiler, Sabrina

Scheiwiler, Sabrina

Scheiwiler, Sabrina

Scheiwiler, Sabrina

Scheiwiler, Sabrina

Scheiwiler, Sabrina, Meuli, Samuel

Scheiwiler, Sabrina

10 Eintrige

Lektionen

3

LS S TR O~ BN U RN C R U N

e | o e

oo w|lo|e

- o o o =

e@da = -

) Kurs 6ffnen & Drucken
¥ =

Status Rekurs

B
Geschlossen

Geschlossen

Geschlossen

. nach oben
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Kurse LearnTube  Gruppen Autorenbereich Coaching Fragenpool Benutzerverwaltung Administration gui_demo Mehr ~ [ ] Q -
< Absenzenkurs 1 x

F- - ? 8 o Q &- Tl
‘Werkzeuge Kurs Kursinfo Kalender Lektionen Kurs-Chat Kurssuche Mein Kurs

i A & Absenzenkurs 1

= Ordner
Punkte
3 Assessment 2
Punkte Keine Angabe
4 Grincilit Status Keine Angabe
48 Teilnehmerliste
& Checklists E= Ordner ) Assessment
Alle Dokumente »
[ Test
& Check list % Teilnehmerliste
= Aufgabe Benachrichtit
Kursadministrator 1
Betreuer 1
Teilnehmer 5
™ Checkliste [ Test
= Aufgabe Benachrichtigung
A nach oben

Falls beim Login ein Kurs einen aktiven Lektionenblock aufweist, kann die Absenzenkontrolle direkt geéffnet
werden. Mit "Start" wird die Absenzenkontrolle fiir die Desktopansicht gedffnet, mit "Wizard starten" die mobile
Ansicht.

Wiederkehrende Anderungen / Einstellungen beim ersten Anmeldevorgang

Sie haben jetzt einen Lektionenblock fiir den Kurs "Absenzenkurs 1" von 12:00 bis 16:00.

Abbrechen Wizard starten
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Ubersicht Lektionenbldcke

Mit Klick auf das Buchsymbol g in der Toolbar 6ffnet
sich die Ubersicht (iber die aktuellen, pendenten,

nachsten und abgeschlossenen Lektionenblocke. e — Y
Aktueller Lektionenblock: Auch von hier kann die - P i

Absenzenkontrolle gestartet werden. Wiederum kann v T
entweder die Desktop oder die Mobile Ansicht geéffnet P——

werden. L o e
Pendente Lektionenbldcke: Hier befinden sich die ® Aogeschiossan Laksonertcka

Lektionenblocke, fir welche die Absenzenkontrolle
erfasst werden soll. Sie befinden sich entweder im
Status "Aktiv" oder "Wiedergedffnet".

Nachste Lektionenbldcke: Lektionenblocke deren
Starttermin in der Zukunft liegt, kdnnen nicht
bearbeitet werden. Geplante Absenzen wie z.B. eine
Sportdispens aufgrund einer Verletzung kdnnen nicht
im Voraus erfasst werden.

Abgeschlossenen Lektionenbldcke: Hier werden alle
Lektionenblocke aufgelistet welche entweder manuell
(Status "Erledigt") oder automatisch (Status
"Autoerledigt") abgeschlossen worden sind. Ein
Lektionenblock wir automatisch abgeschlossen, wenn
die Sperrfrist erreicht worden ist. Vor Erreichen wird
eine Erinnerung an den Dozierenden verschickt, um auf
die ausstehende Absenzenkontrolle hinzuweisen. Die
Sperrfrist wird systemweit in der Administration
hinterlegt.

K o 4

Uber ®*%* lassen sich verschiedene Dokumente
erstellen. Mit Export wird eine Excel-Liste erstellt. In
dieser Excelliste sind alle Teilnehmer inklusive
Absenzen, Begriindung und Kommentar aufgelistet. Die
Absenzenliste wird als PDF generiert und zeigt einen
ahnlichen Inhalt wie das Export-Excel. Auch hier werden
die eingetragenen Absenzen angezeigt, die Begriindung
hingegen nicht. Zum Schluss kann eine Prasenzliste
auch als PDF erstellt werden. Diese Prasenzliste kann
ausgedruckt und von den Teilnehmenden
unterschrieben werden.
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Lektionen erfassen - Absenzenkontrolle durchfiihren Lkdoractionk T2:

Hier kann der Status fiir die einzelnen Lektionen eines o o

Blocks sowie fiir alle Lektionen des Blocks eingestellt e e e
werden. StandardmaRig wird davon ausgegangen, dass L T

die aufgelisteten Personen anwesend waren. e e e

Abwesenheiten werden durch aktivieren der
entsprechenden Checkbox bzw. durch die Auswahl
"Alle" wenn die Abwesenheit fiir alle Lektionen gilt,
gesetzt. AnschlieRend kann definiert werden, ob die
Abwesenheit entschuldigt war oder nicht, sofern diese
Option in der Administration aktiviert wurde. Fir die
entschuldigte Abwesenheit muss eine Begriindung
hinzugefligt werden. Zu jeder personenbezogenen
Abwesenheit kann ferner ein Kommentar erganzt
werden. Dieser Kommentar ist in der Absenzenkontrolle
fir den Dozenten (Kursbetreuer) und in der Auswertung
fuir den Kursbesitzer sichtbar. Die Kursteilnehmenden
sehen diesen Kommentar nicht.

Lektionen kénnen zwischengespeichert, abgesagt oder abgeschlossen werden. Mit "Zwischenspeichern" wird der
aktuelle Stand der Absenzenkontrolle gespeichert und die Erfassung kann zu einem spateren Zeitpunkt
weitergefiihrt werden.

Ist ein Termin ausgefallen, z.B. weil der Dozent krank war, sollte die Option "Lektionen absagen" gewahlt werden.
Hier muss eine Begriindung gewahlt werden. Die Begriindungen werden systemweit in der Administration erfasst
und kénnen nicht durch den Dozenten hinzugefligt werden.

Sobald die Absenzenkontrolle abgeschlossen ist, kann
man die "Lektionen abschliessen". Hier muss das
"Effektive Ende" eingetragen werden. Standardmassig
wird das geplante Ende angezeigt. In der Auswertung
erhalten Kursbesitzer so einen Uberblick, ob die
Lektionenblocke jeweils wie geplant beendet wurden
oder weshalb sie zu einem anderen Zeitpunkt beendet
wurden. Denn auch hier muss eine Begriindung
ausgewahlt werden. So kann zum Beispiel das frithere
Beenden des Lektionenblocks mit dem Durcharbeiten
von Pausen begriindet werden. Falls gewlinscht kann
eine Bemerkung zum gesamten Lektionenblock
hinzugefligt werden. Diese Bemerkung ist nur fiir den
Kursbesitzer sichtbar.

Sobald der Lektionenblock abgeschlossen ist, beginnt
fir die Kursteilnehmenden die Rekursfrist. Falls
beispielsweise ein Rekurs erfolgreich eingereicht wird
(z.B. ein Arztzeugnis bei Kranktheit) kann nachtraglich
der Lektionenblock wiedererdffnet und die
Absenzenkontrolle angepasst werden. Anschliessend
muss der Lektionenblock erneut abgeschlossen
werden.
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Coaching Tool

Um eine Ubersicht der Absenzen iiber mehrere Kurse
oder Uber ein gesamtes Semester zu erhalten, kann das e
Coaching Tool genutzt werden. Im Menu links wird e
"Lektionen" gewdahlt. Nun kann beispielsweise nach o g
einem Benutzer gesucht werden. Es werden dann alle i et
Kurse mit Absenzenmanagement von diesem Benutzer

angezeigt.

D 0 C

Weiter kann eine Klasse angezeigt werden. Daflir wird
aus einer Klassenliste beispielsweise die Spalte mit den
Benutzernamen oder der E-Mail kopiert und in das Feld
"Benutzernamen, E-Mail oder Institutionsnummer"
eingefligt. Unter Durchfiihrungszeitraum kann
zusatzlich ein Semester ausgewahlt werden. Semester
konnen nur ausgewahlt werden, wenn diese in der
Administration erfasst worden sind. Ansonsten wird
manuell ein Beginn- und Enddatum ausgewahlt. So
konnen zum Beispiel die erforderlichen Daten fiir die
Zeugniserstellung ausgelesen werden.

12.4 Einsatz weiterer Kursfunktionen

In lhrem Kurs stehen neben dem Kurseditor und den Kurswerkzeugen weitere Funktionen zur Verfligung. Den Link
zu diesen Kursfunktionen - ausser fiir den Ressourcenordner - finden Sie oben in der Mitte der Kurstoolbar

Nicht alle Kursfunktionen sind standardmassig eingeschaltet. Wenn Sie einen Link zu einer Kursfunktion nicht
sehen, missen Sie diese zuerst aktivieren (siehe dazu jeweils die Beschreibung in den folgenden Unterkapiteln).

12.4.1 Kurskalender

Jeder Kurs hat einen Kurskalender, mit dessen Hilfe Sie die Termine lhrer Veranstaltung verwalten kénnen.
Standardmassig haben nur Besitzer eines Kurses Schreibrechte im Kalender. Kursteilnehmer haben lediglich
Leserechte, kdnnen also keine neuen Termine verfassen oder bestehende Termine editieren. Wird der Kalender
jedoch als Kursbaustein hinzugefligt, kdnnen Sie im Editor im Tab "Zugang" auch Lernenden Schreibrechte
zuweisen.

Sie kdnnen Termine mit einem Kursbaustein verkniipfen. Wahlen Sie dazu beim Erstellen oder Editieren des
Termins im Tab ,Verknipfung“ den entsprechenden Kursbaustein aus.

Ein Beispiel fir eine Verknlipfung wére, einen bestimmten Abgabetermin mit dem entsprechenden Kursbaustein
~Aufgabe“ zu verkniipfen.

Ist ein Kurskalender aktiv, wird er automatisch in die Kalenderliste Ihres personlichen Kalenders aufgenommen und
die Termine des Kurses werden dort angezeigt.

Im Kurskalender finden Gruppenteilnehmer auch die Eintrége von ihren Gruppenkalendern. In der
Gruppenadministration kdnnen Sie Schreibberechtigungen und Sichtbarkeiten der Gruppenkalender festlegen.

Wenn Sie keinen Kurskalender verwenden mochten, kdnnen Sie im Kurs oder auf der Infoseite tiber das Dropdown-
Menu "Kurs" Gber den Menueintrag "Optionen" den Kurskalender deaktivieren. Im Kurs wird dann kein Link zum
Kalender angezeigt.
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@ Weitere Information zu den Kalenderfunktionen erhalten Sie im Kapitel Kalender.

12.4.2 Kurs-Chat

In jedem Kurs steht standardmassig ein Chatraum bereit, der so genannte Kurs-Chat. Er eignet sich sowohl als
informelle Austauschplattform flr Kursteilnehmer als auch fiir Experten-Chats, wo Sie als Kursautor eine Zeit
bekannt geben, zu der Sie im Kurs-Chat Fragen beantworten.

Beim Betreten des Kurs-Chats wird der eigene Name nicht angezeigt. Erst wenn Sie unter , Teilnehmende® lhren
Namen zur Anzeige auswahlen, erscheinen Sie im Chatraum unter Ihrem Namen.

Wenn Sie keinen Kurs-Chat anbieten méchten, konnen Sie im Kurs oder auf der Infoseite (iber das Dropdown-Menii
"Kurs" Gber den Meniieintrag "Optionen" den Kurs-Chat deaktivieren. Im Kurs wird dann kein Link zum Kurs-Chat
angezeigt.

In der Sektion "Einsatz der Kurswerkzeuge" erfahren Sie wie der Chatverlauf des spezifischen Kurses geldscht
werden kann.

12.4.3 Glossar

Ein Glossar dient dazu, Begriffe, die in einem Kurs vorkommen, zu erkldren. Texte im Kurs werden nach
Glossarbegriffen durchsucht und die Stellen entsprechend markiert. Wenn Kursteilnehmer mit der Maus tber einen
Begriff fahren, wird die Begriffsdefinition angezeigt.

Wenn Sie in Threm Kurs ein Glossar verwenden mochten, miissen Sie zuerst im Autorenbereich ein Glossar erstellen.
Den Link dazu finden Sie oben im Dropdown-Meni ,Erstellen®. Im Tab ,Begriff und Synonyme*“ legen Sie die
Fachbegriffe fest, die den Kursteilnehmern erldutert werden sollen, und notieren auch die Synonyme dieser
Begriffe. Im Tab ,,Flexionen“ kénnen Sie, wenn ein sogenannter "Morphologischer Dienst" verfligbar ist, auch die
abgeleiteten Formen eines Begriffs ermitteln. So werden den Kursteilnehmern die Begriffsdefinitionen nicht nur
angezeigt, wenn sie mit der Maus Uber den eingegeben Begriff (z.B. Referendum) fahren, sondern auch bei den
abgeleiteten Formen dieses Begriffs (z.B. Referendums, Referenden).

Flexionen

@ Als Flexionen werden in der Sprachwissenschaft abgeleitete Formen eines Wortes bezeichnet, die
die grammatische Funktion zum Ausdruck bringen.

Wenn Sie auf die Schaltflache "Flexionen abfragen" klicken, werden die Flexionen des Glossarbegriffs
aufgelistet. Wahlen Sie zur Abfrage einen der verfiigbaren morphologischen Dienste (sprachabhangig). Die
Voreinstellung kdnnen Sie in den Glossareinstellungen auswahlen.

Ein morphologischer Dienst ist ein Programm zur Ermittlung von abgeleiteten Formen eines Begriffs.

Wenn Sie den morphologischen Dienst ausgewahlt haben und beispielsweise den Glossareintrag
"Morphem" erfassen, wird auch die Pluralform "Morpheme" oder die Genitivform "Morphems" im Fliesstext
markiert und die Benutzer kdnnen sich die Definition anzeigen lassen.
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Die Morphologie ist ein Teilgebiet der Sprachwissenschaft, die sich mit dem Aufbau von Wértern aus
Morphemen befasst. Morpheme sind die kleinsten sprachlichen Elemente, die eine Bedeutung oder eine
grammatische Funktion haben.

Das Wort "Tische" ist beispielsweise aus zwei Morphemen aufgebaut: "Tisch-e", wobei "Tisch" die
Bedeutung "Mobel" hat und "e" grammatisch die Mehrzahl kennzeichnet.

Im Tab ,,Definition“ kdnnen Sie schliesslich die Fachbegriffe erldutern.

Nachdem Sie das Glossar erstellt haben, 6ffnen Sie entweder auf der Infoseite oder im Kurs tiber das Dropdown-
Meni "Kurs" den "Optionen" -eintrag und wahlen das Glossar liber die Schaltflache "Glossar wahlen" aus. Im Kurs
wird dann ein Link zum Glossar angezeigt und Kursteilnehmer kénnen das Glossar ein- oder ausschalten.

In der Detailansicht des Glossars schalten Sie im Tab "Alphabetisches Register" die Registeranzeige an bzw. aus. Im
Tab "Schreibberechtigung" legen Sie fest ob nur der Besitzer das Glossar bearbeiten darf, oder ob alle Benutzer
Schreibberechtigung auf das Glossar erhalten.

Um nur Kursteilnehmern die Bearbeitung des Glossars zu gestatten, schalten Sie die Schreibberechtigung ab,
erstellen eine Gruppe mit entsprechenden Rechten und erlauben dieser Gruppe damit die Benutzung des
Glossarwerkzeugs.

Wenn Sie das Glossar nicht mehr verwenden oder ein anderes Glossar einbinden méchten, kénnen Sie im Kurs oder
auf der Infoseite Giber das Dropdown-Menii "Kurs" Giber den Meniieintrag "Optionen" die gewiinschte Anderung
vornehmen. Pro Kurs kann nur ein Glossar eingebunden werden.

12.5 Aufzeichnung der Kursaktivitaten

OpenOLAT zeichnet Kursaktivitidten der Kursteilnehmer und Kursautoren in Logfiles auf. Uber die
Datenarchivierung kdnnen Sie die Logfiles in lhren personlichen Ordner herunterladen.

Es gibt drei Arten von Logfiles, die abhangig von lhrer Nutzerrolle zur Verfligung stehen. Das Administratoren-
Logfile zeichnet personalisierte Daten der Aktivitaten der Kursautoren auf. Im Benutzer-Logfile erscheinen
personalisiert die detaillierten Aktivitaten der Kursteilnehmer, und im Statistik-Logfile werden alle Aktivitaten der
Benutzer angezeigt, wobei allerdings die Benutzerdaten durch eine zufallig erzeugte Nummer anonymisiert
werden, die innerhalb eines Kurses konstant bleibt.

Aus Datenschutzgriinden ist das Benutzer-Logfile nur fiir Systemadministratoren verfiigbar.

Benutzer, welche die Berechtigung zur Archivierung haben (i.d.R. Kursadministratoren), kénnen die gewiinschten
Logfiles als ZIP-Datei (z.B. CourseLogFiles_2010-01-28_14-55-55.zip) in Ihrem personlichen Ordner (Persénlicher
Ordner-> private -> archive) abspeichern. Die ZIP-Datei enthalt dann alle gewiinschten Dateien
course_statistic_log.csv, course_admin_log.csvund course_user_log.csv.

Beachten Sie, dass in der Datei course_statistic_log.csv die Kursteilnehmer folgendermassen anonymisiert sind:
Jeder Kursteilnehmer erhélt eine zufallig erzeugte Nummer (z.B.
*TFFBA8C371B1A3DACCF5F12227AT5CE82D6CACEG), die innerhalb eines Kurses konstant bleibt. Sie konnen so die
Aktivitaten des Kursteilnehmer X im Kurs Y verfolgen, jedoch keine Vergleiche mit seinen Aktivitaten im Kurs Z
machen, da der Kursteilnehmer X im Kurs Z eine neue Nummer erhalt.

Mogliche Eintrage in den Logfile-Spalten actionCrudType (Datenbankoperation), actionVerb (Aktion) und
actionObject (bearbeitetes Kursobjekt)(alphabetisch zusammen gefasst)
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actionCrudType

actionVerb

add
copy
denied
do
edit
exit
hide
launch
lock
move
open
remove

view
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actionObject

calendart, chat, course, cpgetfile
editor, efficency
feed, feeditem, file, folder, forummessage, forumthread

glossar, gotonode, groupmanagement, group, grouparea,
groupareaempty

help

layout

node

owner

participant, publisher

quota

resource, rights, rightsempty
sharedfolder, spgetfile

testattempts, testcomment, testid, testscore, testsuccess, tools,
toolsempty

waitingperson

In der Spalte actionCrudType werden die ausgefiihrten Aktionen in grundlegenden Datenbankoperationen
zusammengefasst. Da diese in der Spalte actionVerb weiter aufgeschliisselt werden, ist sie nicht weiter relevant.
Dennoch hier der Schliissel:

« C=Create (erstellen)
« R=Read / Retrieve (lesen/holen)
« U=Update / Modify (Verandern)
« D=Delete (entfernen)
« E=Exit (beenden)

In der Spalte actionVerb wird nun genauer betrachtet welche Aktion vom Benutzer unter ,,userName“ mit dem
Kursobjekt aus Spalte actionObject vorgenommen wurde. Der Eintrag in der Spalte actionObject ist also das
Objekt das ,,verandert” wurde, zumindest aus Datenbanksicht.

creationDate

userName
2015-06-05 15:42:02.0 | elc7eafdebc3c103fb89592186326363 | r
2015-06-05 15:42:02.0 | elc7eafdebc3c103fb8959e186326363
2015-06-05 15:43:28.0 | elc7eafdebc3c103fb89592186326363
2015-06-05 15:44:17.0 | elc7eafdebc3c103fb89592186326363

actionCrudType | actionVerb| actionObject parentResName targetResName

launch course 0| All_Elements_Course

r launch node All_Elements_Course All_Elements_Course
u add participant 2a emuster
e exit course 0| All_Elements_Course

Also z.B. aus der dritten Zeile:

u / add / participant / [Gruppenname] / [Benutzername]

wird folgendermassen gelesen: (Datenbankoperation: update / modify): Flige Benutzer [Benutzername] zu

[Gruppe] hinzu.
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Grafikbasierte Auswertungsmoglichkeiten der Logfiles werden unter dem Punkt ,Statistiken" erklart.
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13 How-to....

In diesem Kapitel finden Sie Informationen zu OpenOLAT die liber die
Beschreibung einzelner Elemente oder Funktionen hinausgeht, und ein
bestimmtes Ziel vor Augen hat. Wenn Sie Anregungen haben, oder eine
erfolgreiche Vorgehensweise hier fiir andere Benutzer dokumentieren méchten,
kontaktieren Sie uns!

+ ...einen Fragebogen automatisch nach Kursende freischalten
+ ... Kursdesign mittels CSS manipulieren (Expert)

13.1 ... einen Fragebogen automatisch nach Kursende freischalten

Anforderung Voraussetzung

X Tage nach Kursbeginn oder Kursende sollen die + bei Arbeit mit Durchfiihrungszeitraum:
Teilnehmer eines Kurses Feedback zum Kurs Kurs mit Durchfiihrungszeitraum
abgeben indem sie einen Fragebogen ausfiillen. versehen

+ Fragebogen in Kurs einbinden

13.1.1 Vorgehensweise

1: Sichtbarkeitsregel definieren:

Auf dem Fragebogen - Baustein muss im Tab Sichtbarkeit eine Regel hinterlegt sein um festzulegen, wann der
Baustein sichtbar sein soll. Dies ist im einfachen Konfigurationsmodus nur mit absolute Daten machbar. Um mit
relativen Daten zu arbeiten, muss in den Expertenmodus gewechselt werden. Damit kann gesteuert werden dass
der Fragebogen z.B. erst bei Kursende angezeigt wird, Dauer eine Woche.
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Schritt 1: Expertenmodus 6ffnen

1 Im Kurseditor zum Fragebogen navigieren & Fragebogen
2 Tab "Sichtbarkeit" 6ffnen oo— 1 -
3 Auf Schaltflache "Expertenmodus anzeigen" Experlenmodus aklivieran e oo msen
klicken Fir Lananda Qescam
Schritt 2a: Expertenregel anlegen: Dauer nach Kursbeginn, oder...
folgendes eintippen: @ Fragebogen
. Sichtbark =
(today <= getCourseBeginDate(0) + 7d) it
Die Anzahl Tage kann nach Wunsch angepasst werden. Diese !‘:,WW'.M, T
Expertenregel besagt, dass der Fragebogen nach dem Pk
Kursbeginn 7 Tage lang sichtbar sein soll ;';’F“::g:;;;':;;;;;:ﬂ:;gﬁdmm Finsken Wi lands

... Schritt 2b: Expertenregel anlegen: Dauer nach Kursende

folgendes eintippen: © Fragebogen
i i (o]
(getCourseEndDate(0) >= today) & o
(getCourseEndDate(0) + 7d >= today) T
Expartenregel

Die Anzahl Tage kann nach Wunsch angepasst werden. Diese ‘
Expertenregel besagt, dass der Fragebogen nach dem \.octer 25, den Fragebogen srst sichthal machen wenn das
Kursende 7 Tage lang S|Chtbar Sein SO“ Kursende erreicht wurde, danach eine Woche lang anzeigen

4 Speichern

2: Erinnerung hinzufligen:

Uber das Erinnerungswerkzeug wird geprift, ob z.B. ein paar Tage oder eine Woche nach Kursende der Fragebogen
von den Kursteilnehmern schon abgegeben wurde. Falls nicht, soll eine Erinnerung versendet werden. Es miissen
also zwei Bedingungen zur gewiinschten Erinnerung hinzugefligt werden:

+ erstens das Datum relativ zum Kurs Enddatum z.B. grosser als eine Woche, oder 3 Tage 0.3, und
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+ zweitens, es durfen keine Versuche beim Fragebogen vorliegen. Ist die Variable "Versuch" auf 1
gesetzt, wissen wir dass der Fragebogen abgegeben wurde. Alle Werte ungleich (!=) 1 bedeuten,

dass kein Versuch vorliegt.

@ Wenn ein Fragebogen ausgefiillt ist, so wird dies als “Versuch” beim Lernenden hinterlegt. Es ist nun

moglich auf diesen “Versuch” zu priifen.

Erinnerung hinzufiigen: Nach Kursbeginn...

1 Im Drop-Down-Meni "Kurseinstellungen" den Punkt
"Erinnerung" 6ffnen.

2 Schaltflache "Erinnerung erstellen" klicken. Eine neue
Erinnerung 6ffnet sich.

3 Beschreibungeingeben

4 Bedingungen hinzufligen:

Beginndatum von Kurs-Durchfiihrungszeitraum,
gewlinschten Zeitraum eingeben

&

Versuche, den gewlinschten Fragebogen auswahlen, !=1 (=
ungleich 1)

5  Speichern
... oder nach Kursende
1 ... siehe oben, Punkte 1-3

2 Bedingungen hinzufligen:

Enddatum von Kurs-Durchfiihrungszeitraum, gewlinschten
Zeitraum eingeben

&
Versuche, den gewlinschten Fragebogen auswahlen, !=1 (=
ungleich 1)

3 Speichern

Ene Woche nachdem der Kurs begonnen hat

e 4

\ mmemﬂuhlmmwﬂc‘l
S '{Ein beantworteter Fragebogen erzeugt einen “Versuch')
B/ UGS MIAEE w-K-5E & &

P

iranearang

ocker much sina Woche nachdem der Kurs beendet wurde
e o Bt et st

13.2 ... Kursdesign mittels CSS manipulieren (Expert)
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Anforderung Voraussetzung
Das Kursdesign individuell anpassen um z.B. das « vertiefte CSS-Kenntnisse
Corporate Design der Organisation umzusetzen + Erfahrungen mit Browser-

Entwicklerwerkzeugen
+ evtl. HTML Grundkenntnisse

13.2.1 Einfuhrung

Das Standard OpenOlat Layout lasst sich mit Hilfe von CSS beliebig anpassen und verédndern. So ist es moglich,
einem Kurs einen individuellen Wiedererkennungswert zu geben. Auch die Anpassung an das Corporate Design der
(Bildungs)Einrichtung kann so umgesetzt werden.

@ ACHTUNG FALLE

Einige generelle Selektoren werden in OpenOlat mehrfach verwendet und so kénnen Anderungen sehr
weitreichend, jedoch nicht immer in der ganzen Tragweite ersichtlich sein. Wird z.B. die Schriftfarbe in blau
geandert, kann es sein, dal die Schrift auf blauen buttons nicht mehr lesbar ist (z.B. in einem Test).
Uberdenken Sie also vorab ihre Handlung und halten Sie sich immer an die Grundlagen des Webdesigns
wie beispielsweise ausreichender Kontrast zwischen Schriftfarbe und Hintergrund.

13.2.2 Was braucht man um das OpenOlat Design zu andern?

Sie bendtigen einen Editor (z.B. Notepad++) um die CSS Datei zu erstellen und ein Werkzeug um das CSS von
OpenOlat zu analysieren, bzw. die entsprechenden Selektoren, die verandert werden sollen, zu identifizieren. Daflr
bietet sich bei Firefox das Firebug Plugin an, bei google chrome ist das Plugin schon integriert und wird mit
folgender Tastenkombination gestartet [Strg]+[Umschalt]+[J]. Letztere sind development tools, mit denen sich auf
einer Webseite die CSS Elemente anschauen lassen. Wenn Sie z.B. auf die obere Navigationsleiste klicken, zeigt
Ihnen Firebug den Namen des Selektors an, in diesem Fall ,.#o_navbar_container.

13.2.3 CSS-Datei speichern und Layout auswahlen

In dem Kursablageordner muss man einen Ordner erstellen und ihn ,courseCSS" benennen. In diesem Ordner muss
sich die CSS-Datei fiir den Kurs befinden.

Um dieses Design zu verwenden, muss man in der Kursmeniileiste unter ,Kurs" die Option ,Layout" auswahlen und
dann die gewlinschte Datei aussuchen.

Wenn Sie spater doch wieder zu dem Standard OpenOlat Layout zurlickkehren méchten, wahlen Sie die Option
"Standard" aus, oder [6schen einfach ihre CSS aus dem Ablageordner.

13.2.4 Hintergrund andern

Um den Hintergrund mit CSS zu andern, muss man erst den ID-Selektor ,#0_body" benutzen und die Eigenschaft
sbackground", ,background-color" oder ,background-image" deklarieren.
Der Code wiirde dann also folgendermaRen aussehen:
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#o_body {

background-color: red;
background-image: url(bild.svg);
background-position: center;

}

Es ist weiterhin empfohlen, folgende CSS Einstellungen zu tibernehmen, um andere Abschnitte transparent zu
machen, um den gefarbten Hintergrund zu sehen:

#0_main_wrapper, #o_main_wrapper #0_main_container {
background: transparent;

}

#o_main_wrapper #o_main_container #o_main_left {
background:transparent; margin-right: 15px;

}

#o0_main_wrapper #0_main_container #o_main_center {
background:transparent;

}
#o_footer_wrapper, #o_footer_container {
background: transparent;

}

() Kursbaustein Einzelseite
Oft kann es notig sein den Hintergrund einer einzelnen HTML Seite dem Gesamtdesign anzupassen. Auch
in diesem Fall wird das Gewuinschte mit CSS Code realisiert.
Um die HTML Seite beispielsweise transparent zu machen (damit der Hintergrund der Seite durchscheint)
wird in der HTML Seite des Kursbausteins Einzelseite der body transparent gemacht:

body {
background-color: transparent;

}

13.2.5 Weitere Klassen- und ID-Selektoren

Hier sind einige Abschnitte eines OpenOLAT Kurses mit den entsprechenden Klassen und/oder ID-Selektoren.

—

1. Obere Meniileiste: CSS ID-Selektor: ,#0_navbar_container”
1a. Logo austauschen
Mit ".o_navbar-brand" kann das Logo in der Navigationsleiste ausgetauscht oder angepasst werden:

+ display: none; blendet das Logo aus
+ background: rgba(0, 0, 0, 0) url("logo-k-town.png"); ersetzt das bestehende Logo durch die Grafik
logo-k-town.png

2. Pfadnavigation: CSS Klassen-Selektoren: ,,.o_toolbar .o_breadcrumb .breadcrump*
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3. Kursmeniileiste: CSS Klassen-Selektoren: ,,..o_toolbar .o_tools_container®

4, Linke Meniileiste: CSS ID-Selektor: ,#0_main_left_content*

5. FuBzeile: CSS ID-Selektor: ,#o_footer_container® und "#o_footer_wrapper"

6. Benutzermenii (rechtes Ausklappmenii): CSS ID-Selektor "#0_offcanvas_right"

Sollen die Uberschriften angepasst werden, wahlen Sie das Element h2. Auch hier kénnen alle Eigenschaften mit
CSS Befehlen den eigenen Anspriichen entsprechend angepasst werden.

Paralles gilt dies auch fiir das Element p oder auch fiir die Links a. Vorstellbar waren flir diese Elemente
beispielsweise folgende CSS Eigenschaften:

color: red; Anderung der Schriftfarbe. Hier kann der Hex Code "#ffffff" oder auch ein RGB Wert
"rgb(87,53,4)" angegeben werden.

font-family: verdana; so lasst sich die Schriftart anpassen

font-weight: bold; definiert die Schriftstarke (bold = fett)

text-transform: uppercase; beschreibt das Verhalten der Schrift (uppercase = nur
Grossbuchstaben)

text-decoration: underline; der Text wird unterstrichen dargestellt

13.2.6 Weitere Links

W3school: Resource (iber die CSS Sprache
Firebug: Firebug Plugin
Notepad++: kostenfreier Editor
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14 Online Prufungen

+ Prifungsmodus
+ Leistungsbewertung
+ Coaching

Mit OpenOLAT kénnen Sie Leistungkontrollen verschiedener Art durchfiihren. Neben den Kurselementen die z.B.
der Wissensvermittlung oder der Kollaboration dienen, gibt es weiterhin eine Reihe an Kurselementen, die zur
Kontrolle oder Bewertung eingesetzt werden konnen. Darunter sind einerseits jene, die kurs- oder
semesterbegleitend eingesetzt werden und mehr der formativen Bewertung dienen, wie z.B. die Aufgabe, die
Portfolioaufgabe und die Checkliste, und andererseits gibt es die Tests, die punktuell und vor allem zur
summativen Bewertung eingesetzt werden.

In diesem Kapitel erfahren Sie was der Priifungsmodus ist, welche Kursbausteine zur Bewertung von
Kursteilnehmern zur Verfligung stehen, und wie Sie die Coaching Funktion nutzen kénnen.

Informationen dazu wie sich der Priifungsmodus auf Studenten auswirkt finden Sie unter Priifungen.

14.1 Prufungsmodus

Mit dem Priifungsmodus erstellen Sie Priifungskonfigurationen, in denen Tests und Priifungen in geschiitztem
Modus wahrend einer festgelegten Zeit durchgefiihrt werden. Dabei ist nur der Zugriff auf zuvor festgelegte
Kursbausteine im betroffenen Kurs gestattet. Alle weiteren Funktionen in OpenOLAT wie andere Kurse, Gruppen,
Notizen etc. werden wahrend der Priifungsdauer ausgeblendet. Nur ein Logout ist wahrend der Priifung moglich.

Auf der Ubersichtsseite sehen Sie alle fiir einen Kurs bereits abgehaltenen, laufenden oder geplanten Priifungen.
Geplante Priifungen kénnen bis zur Priifung noch bearbeitet werden, eine nachtragliche Bearbeitung ist nicht
moglich. Die Ubersicht enthilt Informationen zu Datum und Dauer, Vor- und Nachlaufzeiten sowie
Benutzergruppen. Eine neue Priifung erstellen Sie Uber die Schaltflache ,,Priifungskonfiguration erstellen®.

Prifungskonfigurationen werden vorab erstellt, und enthalten neben einer Start- und Endzeit inklusive Vor- und
Nachlaufzeiten, falls diese gewlinscht sind, die Einschrankungsméglichkeit auf spezifische Nutzergruppen. So kann
eine Priifung nur fur Kursteilnehmer, nur fir Gruppenteilnehmer ausgewahlter Gruppen, oder fiir beide gelten.
Dadurch ist es moglich, zeitgleich unterschiedlich konfigurierte Priifungen fiir verschiedene Nutzergruppen des
selben Kurses abzuhalten. Neben der Benutzergruppe kdnnen Sie festlegen, ob und auf welche Kurselemente der
Zugriff eingeschrankt werden soll, und ob eines davon als Startbaustein verwendet wird. Des weiteren kann der
Zugang zur Prifung auf spezifische IP-Adressen beschrankt, oder die Nutzung des Safe Exam Browsers
vorausgesetzt werden.

Benutzer, die einer Priifung zugeteilt wurden, werden zu Beginn der Priifung bzw. zu Beginn der Vorlaufzeit liber
den Start der Priifung informiert. Sollte OpenOLAT durch einen Nachlaufzeit am Ende der Priifung noch gesperrt
sein, werden Benutzer ebenfalls dartiber informiert.

Eine Schritt-flir-Schritt Anleitung bietet dieses Video:

https://www.youtube.com/watch?v=xeyH5GIknqU&feature=youtu.be&a
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14.1.1 Konfigurationsmoglichkeiten

Detailliert kdnnen neben Titel und Beschreibung, die dem Benutzer in der Priifungsbenachrichtigung angezeigt
werden, die folgenden Parameter konfiguriert werden:

Beginn: Legen Sie hier Datum und Uhrzeit fiir den Beginn der Priifung fest. Die Vorlaufzeit, die Sie in Minuten
angeben, sperrt OpenOLAT wahrend der angegebenen Dauer vor Priifungsbeginn.

Ende: Der Zeitpunkt an dem die Priifung beendet wird. Wird eine Nachlaufzeit in Minuten angegeben, wird
OpenOLAT wahrend dieser Dauer im Anschluss an die Prifung noch gesperrt.

Art des Beginns [ Endes: Sie kdnnen zwischen Automatisch und manuellem Start / Ende wahlen. Bei manueller
Bedienung finden Sie auf der Ubersichtsseite einen Start- und Ende-Link bei der entsprechenden
Prifungskonfiguration.

Teilnehmer: Hier legen Sie fest flir welche Benutzer die Priifung giiltig ist. Wahlen Sie aus den Optionen "Nur
Kursteilnehmer", "Nur Gruppenteilnehmer" oder "Teilnehmer aus Kurs und Gruppe". Sobald eine Option mit
Gruppen ausgewahlt wurden, missen Sie zwingend immer Uber die Schaltflachen "Gruppen auswahlen" oder
"Lernbereich auswahlen" die betroffenen Gruppen auswahlen.

Zugriff auf Kursbaustein einschrianken: Um die Prifung auf ausgewahlte Kursbausteine des betroffenen Kurs zu
beschranken, wahlen Sie hier die Checkbox aus, und klicken Sie dann auf die Schaltflache "Kursbausteine
auswahlen". Es 6ffnet sich eine Liste aller Kursbausteine des Kurses - wahlen Sie jene Kurselemente aus, die den
Probanden wahrend der Priifung angezeigt werden sollen. Alle anderen Kursbausteine werden fiir die Dauer der
Prifung ausgeblendet.

@ Sie konnen Kursbausteine explizit nur fur Priifungsmodi erstellen. Markieren Sie dazu im Kurseditor im
betroffenen Kurselement im Tab "Sichtbarkeit / Zugang" die Checkbox "Nur in Priifungsmodus". Ein auf
diese Weise konfigurierter Kursbaustein wird dann in der Kursansicht nicht angezeigt bzw. ist nicht
zuganglich.

Startbaustein: Soll den Studenten ein bestimmtes Kurselement direkt beim Start angezeigt werden, so arbeiten
Sie mit der Schaltflache "Kursbaustein auswahlen". Wahlen Sie aus den verfligbaren Kurselementen eines aus. Es
werden nur die Kursbausteine angezeigt, die im Schritt zuvor zur Anzeige ausgewahlt wurden.

Einschrankung auf IP Adressen: Um eine Ausfiihrung der Prifung nur an bestimmten Computern oder Orten
zuzulassen, markieren Sie hier die Checkbox und tragen dann die zuldssigen IP Adressen ein. Diese sollten Sie von
ihrer Informatik-Abteilung erhalten kénnen. Sie kdnnen dadurch z.B. verhindern dass eine Priifung von einem
Prifling von zuhause abgelegt wird.

Safe Exam Browser verwenden: Die Verwendung des Safe Exam Browser erlaubt die sichere Ausfiihrung von
Online-Prifungen, in dem der Computer in den sogenannten Kioskmodus versetzt wird. Dadurch wird die
Verwendung unerlaubter Quellen wahrend einer Priifung unterbunden. Tragen Sie die Browser Exam Keys aller
zugelassenen Browser-Instanzen ein, um die Ausflihrung im SEB zu ermdglichen. Benutzer werden dartiber
benachrichtigt dass der SEB fiir die Priifung Voraussetzung ist. Erst wenn OpenOLAT im Safe Exam Browser
gestartet wurde kann die Priifung durchgefiihrt werden.

Priifungskonfiguration auch bei Betreuer anwenden: Wahlen Sie diese Checkbox wenn Betreuer der
ausgewahlten Benutzergruppe(n) die selbe Ansicht erhalten sollen.
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14.2 Leistungsbewertung

14.2.1 Bewertung

Eine Reihe an Kursbausteinen kann entweder zur summativen oder formativen Bewertung genutzt werden, oder
dient der Fortschrittskontrolle. Folgende Kursbausteine kénnen im Bewertungswerkzeug eingesehen und
bearbeitet werden:

« Aufgabe (manuelle Bewertung)

+ Portfolioaufgabe (manuelle Bewertung)

+ Checkliste (manuelle & automatische Bewertung)

« Bewertung (manuelle Bewertung)

+ LTI (automatische Bewertung, wird von LTI-Seite libertragen)

+ SCORM (automatische Bewertung, wird durch SCORM-Modul ibertragen)
+ Test (automatische & manuelle Bewertung)

Zur Aufgabe, der Portfolioaufgabe und dem Test finden sich separate Unterkapitel die sich der Erstellung und
Nutzung des Kursbausteins widmen. Im Kapitel "Tests und Fragebdgen erstellen" finden sich zusatzlich noch
weitere Informationen zur Erstellung und Nutzung von Fragebdgen und Selbsttests. Das Kapitel "Fragenpool"
beschaftigt sich mit der Erstellung von Items flr Tests und Fragebdgen, die im Fragenpool der kollaborativen
Nutzung und Bearbeitung zur Verfligung stehen. Tests & Fragebdgen kdnnen mit Items aus dem Fragenpool erstellt
werden.

14.2.2 Leistungsnachweis & Zertifikat

Ein Leistungsnachweis ist eine Bestatigung einer erfolgten Leistungskontrolle und zeigt beispielsweise absolvierte
Tests oder abgegebene und bewertete Aufgaben pro Kurs an. Leistungsnachweise miissen pro Kurs eingeschaltet
werden, und sind abrufbar wenn es im betroffenen Kurs bewertbare Kursbausteine gibt und bereits ein solcher
Kursbausteine absolviert und bewertet wurde. Leistungsnachweise sind fir Benutzer im personlichen Menii und im
Kurs abrufbar, wahrend Betreuer und Autoren diese im Coaching-Tool einsehen kénnen. Druckbare Zertifikate
konnen mittels der Kurseinstellung "Leistungsnachweis" ausgestellt werden.

14.3 Coaching
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Teilnehmer

Gruppen
Name

Kurse .
amuster

Benutzersuche bmuster
usercf
cmuster
dmuster
emuster
authfg

gnaegi
fmuster
frentix
gmuster
hmusium
authmf
usermf
okant
demo6
testsr

usermanager

Autorenbereich

Nachname
Muster
Muster
Franke
Muster
Muster
Muster
Gnégl
Gnagi
Muster
admin
Muster
Mislim
Ferrari
Ferrati
Kant
Muster
rosse

manager

Coaching
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Fragenpool

Benutzerverwaltung

©  Q Suchen 18 Eintrage
Vorname # Kurs
Andreas 10
Beate 12
Christoph 1
Christoph 9
Daniel 7
Elisabeth 4
Florian 1
Florian 1
Frank 3
frentix 1
Giinter 1
Higalcula 1
Marco 1
Michael 1
Oliver 1

Peter
stephane

user

Administration

Eingeloggt

®0
o1
L X
[}
®0
@0
o1
®1
o1
®0
@1
e

Mehr ~

Bestanden

Mit dem Coaching-Tool haben Gruppen- und Kursbetreuer die Moglichkeit, alle lhnen zugewiesen Benutzer auf
einen Blick zu sehen und zu verwalten. Falls Sie eine Gruppe oder einen Kurs betreuen, und im Kurs wird durch
Bewertungsdaten ein Leistungsnachweis ausgeldst, so wird der Reiter "Coaching" in der oberen Navigation
erscheinen. Das Coaching-Werkzeug bietet einen kursiibergreifenden Uberblick iiber den Bewertungsstatus von
Lernenden - den betreuten Benutzern. Kursbesitzer erhalten Zugriff auf die Daten aller ihrem Kurs eingebundenen
Benutzer, egal ob als Kurs- oder Gruppenmitglied. Dabei werden alle bewertbaren Kursbausteine beriicksichtigt.
Bitte beachten Sie, dass Kurse erst dann als bestanden angezeigt werden kdnnen, wenn der Kurshauptknoten
ebenfalls entsprechend konfiguriert wurde. Zugriff auf betreute Personen gibt es auf drei verschiedene Weisen,
Uber Teilnehmer, Gruppen oder Kurse.

Benutzen Sie das Menu, um die Lernstatistiken von einzelnen Benutzern, Gruppen oder ganzen Kursen zu sehen.
Ein Fortschrittsbalken zeigt an wie weit ein Benutzer, eine Gruppe oder ein Kurs bereits Bewertungen erhalten hat.
Die Listenansicht kann nach Spalten sortiert werden.

Teilnehmer

Beim Einstieg in das Coaching-Werkzeug finden Sie alle von lhnen betreuten OpenOLAT-Benutzer. Diese Tabelle
verschafft lhnen einen Uberblick, in wie vielen von lhnen betreuten Kursen ein Benutzer Mitglied ist (Spalte # Kurs),
und wieviele er davon schon bestanden hat. Ein Klick auf den Namen 6ffnet die benutzerspezifische Kursiibersicht.
In dieser Ansicht kdnnen Sie auch einfach die Pfeilnavigation nutzen um zwischen Benutzern zu wechseln.
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Kurse  LearnTube  Gruppen  Bibliothek  Autorenbereich ~ Coaching  Fragenpool  Benutzerverwaltung  Administration  Mehr = e Q v
Teilnehmer .
Telinehmer £+ Teilnehmer = Muster, Beate
(<] & ©
Gruppen Vorherige Muster, Beate 2/18 Néchste

Kurse

Benutzersuche & Muster, Beate # Visitenkarte | [ Kontaktieren
12 Eintrage i || &
Kurs Bestanden Punkte  Zertifikat Rezertifizierung ~ Fortschritt  Letzte Aktualisierung
Furtwangen R 20.02.2017 15:37
Das Portfolio 1x1 B 10.02.2017 11:18
Wizard B 112016 11:01
Teststatistik B 13.02.2017 11:57
Kurs mit Tests B 21.022017 15:51
Fremdsprache Deutsch B 1c.11.2016 08:55
Testing © Bestanden B 2001201709:29
Einflihrung ins 0O [307.11.2016.pdf B 20.02201708:39
Rollenauswirkungen [ | 14.12.2016 15:28
ALL KBS [ | 21.02.2017 10:44

TEST Punktevergabe Einfiihrung ins 0O

Aufgabenbaustein 09.02.2017 10:34

Von dort aus kdnnen Sie die Visitenkarte des jeweiligen Benutzers 6ffnen, eine OpenOLAT-Mail schreiben,
Leistungsnachweise einsehen sowie das Bewertungswerkzeug benutzen. Informationen zum Bewertungswerkzeug
und wie Sie es benutzen finden Sie im entsprechenden Kapitel.

Gruppen

Der Menlipunkt Gruppen 6ffnet eine tabellarische Ubersicht aller von lhnen betreuten Gruppen. Im Gegensatz zur
Teilnehmer- und Kurslbersicht erscheinen in der Gruppenibersicht nur die OpenOLAT-Benutzer, die liber das
Gruppensystem an einen Kurs gekoppelt sind. Sie sehen auf einen Blick, in wie vielen Kursen die jeweilige Gruppe
eingebunden ist und wieviele Mitglieder sie hat. Weiterhin erhalten Sie Informationen dariiber, wieviele
Gruppenmitglieder den dazugehdrigen Kurs bereits einmal besucht haben, und wieviele Mitglieder den Kurs
bestanden haben. Ein Klick auf einen Gruppennamen 6ffnet die Liste der Gruppenmitglieder. Wenn Sie auf einen
Benutzernamen klicken, 6ffnet sich wiederum die benutzerspezifische Ubersicht.

Kurse

Analog dazu sehen Sie nach einem Klick auf den Meniipunkt Kurse eine tabellarische Ubersicht aller von lhnen
betreuten Kurse. Ein weiterer Klick auf einen Kursnamen zeigt die von lhnen betreuten Kursteilnehmer.

Im Coaching-Tool werden sowohl von lhnen betreute Gruppen als auch Kursteilnehmer ohne
Gruppenzugehdrigkeit angezeigt.

Benutzersuche

Fir Systemadministratoren gibt es die Benutzersuche als vierten Menleintrag im Coaching-Tool, mit dem neben
durch Kurs und Gruppe betreuten Benutzer jeder weitere Benutzer angezeigt werden kann. Dies ermoglicht damit
die Bewertung von Benutzern ohne die Notwendigkeit als Kursbesitzer oder Gruppenbetreuer eingetragen zu sein.
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15 CP-Lerninhalt erstellen

+ Allgemeines zum CP
« Funf Schritte zu Ihrem Content-Packaging
+ CP Editor

Dieses Kapitel erklart Kursautoren, wie CP-Lerninhalte erstellt werden kdnnen. Eine illustrierte Schritt-flir-Schritt-
Anleitung zeigt, wie Sie CP-Lerninhalte in Ihren Kurs einbinden konnen und erklart die Funktionalitaten des CP-
Editors.

15.1 Allgemeines zum CP

Ein Content-Packaging (kurz CP) ist ein in sich abgeschlossener Lerninhalt in einem standardisierten E-Learning-
Format, beispielsweise ein Online-Modul zu Ihrem Fachgebiet. Weitere Informationen zum CP-Standard finden Sie
im Kapitel ,Lernressourcen“ unter dem Punkt ,,CP-Lerninhalt". Wenn Sie lhren Lerninhalt als CP aufbereiten,
koénnen Sie ihn nicht nurin OpenOLAT, sondern auch in anderen Lernplattformen verwenden, welche das CP-
Format unterstitzen.

CPs werden in OpenOLAT normalerweise in einen Kurs eingebunden. Dabei kann ein und dasselbe CP in mehreren
Kursen verwendet werden. Beispielsweise kdnnen Sie ein einflihrendes Modul nicht nur in der Veranstaltung fir
Studienanfanger, sondern auch als Grundlage fiir weiterfiihrende Kurse verwenden. Wenn Sie noch keinen Kurs
erstellt haben, steht im Kapitel ,,Kurs erstellen", wie Sie vorgehen miissen, bevor Sie mit Hilfe der folgenden
Anleitung Ihr CP erstellen.

Fur die Erstellung umfangreicher CP-Lerninhalte empfehlen wir den Einsatz von eLML.

15.2 Finf Schritte zu Ihrem Content-Packaging

Mit der folgenden Anleitung haben Sie in kurzer Zeit ein Content-Packaging erstellt, dieses in lhren Kurs
eingebunden und den Kurs fiir Teilnehmer freigeschaltet.

Schritt 1: Kurseditor 6ffnen und CP-Kursbaustein einfiigen

1 |m Autoren bereich unter ©O Kuse Gruppen  Bibiiothek  Autorenbereich  Fragenpoo 92 Q eM hans -
»Meine Eintrage“ Kurs suchen F— T—
und o6ffnen. z o
2 Oben im Dropdown-Menli s LAS[REASIR SRS
,,Werkzeuge“ auf ,,Kurseditor“ M Typ Titel der Lernressource Semester Semesterbezeichnung Begin Ende Urheber ugir AC @ & of
. [ & MencP muster, hans ¢ E
klICken- O R MeinKurK Semester Il /2014 Semd/i4 22.00.14 31.01.15 muster, hans  BAR- Q& Qg
[ & Mein Test muster, hans ¢ E
3 Kurselement, unter dem der o
. . . Besitzer hinzufligen
CP-Kursbaustein eingeflgt R
werden soll, durch Klicken
auswabhlen.

4 Oben im Pop-Up
sKursbausteine einfiigen* ,,CP-
Lerninhalt“ wahlen.
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Schritt 1: Kurseditor 6ffnen und CP-Kursbaustein einfiigen

5 Im Tab ,, Titelund
Beschreibung” kurzen Titel des
Kursbausteins eingeben und
speichern.

Schritt 2: CP-Lerninhalt erstellen

1 Im Tab ,,Lerninhalt“ auf ,,CP' ©O Kuse Gruppen Bibliothek  Autorenbereich  Fragenpool Mein Kurs % 9 8QedM hans -~
Lerninhalt wahlen, erstellen i om. ° .. L e Y

Werzeuge  Einstalingsn  Kursbaustsine sinfigen  Krsbaustain andsrn Status  Kursvorschau  Publiziaren

oder importieren® klicken.
© MoinKurs @ CP-Lerninhalt

Boptomnnd®  TholundBeschvebung  Scnwarkelt  Zugang  Leminnan | Layout

2 »Erstellen“ klicken.

GCP-Lerninhalt auswahlen

Gewahiter CP-Lerninhalt  Kein OP-Leminhalt ausgewahit

3 Titel des CPs eingeben und auf
"Erstellen" klicken.

CP-Larninhalt wabhien, erstaln odar importiererly

Darstellung

CP-Navigation anzeigen

Spelchem

Sie befinden sich nun im Editor. Ein neues CP besteht standardmadssig aus einem Kapitel (,,CP-Lerninhalt“) und
einer Seite (,,Neue Seite“).

Schritt 3: CP bearbeiten

oy « . ©O Kurse Gruppen  Biblothek  Autorenbereich  Fragenpool — MeinKurs x 8 Q eM hans -
1 Auf ,Editieren klicken.
< wetoro | Edr x
£ - ° - v ® ~
Moo Enstlungen  Kurshaustone snfigon  Kurabausion e Sate  Kuvorschau  Pubizren

© Mein Kurs ¥ CP-Lerninhalt

Goplomnnd®  Thelundmescweibung  Scntbarket  Zgang | Leminnar  Layout

CP-Lerninhalt auswéhlen
Gewdhiter GP-Lerninhalt Mein CP
cPLomnat auswacrson || Eatiron)]
Darstellung

CP-Navigation anzeigen

2 Titel bearbeiten: Oben in der S R L LB U <
Werkzeuge  Einstellungen@ndern  Seite importieren  Seite hinzufigen  Seite kopieren  Seite l5schen Siienelgawsc'm".sn bearbeiten
TOOlba ra Uf — Seiteneigenschaften bearby
useiteneigenschaften Mein CP Bearbeiten ~  Einfilgen ~  Ansicht » Format ~ Tabelle ~

B [/ Y  Formate~ | Schriftart ~ SchiifigréBe ~ | A - A - i=
M Q @ — &£ o

bearbeiten" klicken und neuen [ Neue Seite
Titel eingeben.
Lorem Ipsum
3 |nhalt bea rbeiten: |m Lorem ipsu.m dolor sit amet, consetetur sadipscing g\ilr. sed diam nonumy eirmod lempor.invidunl ut labere et doly
vorgesehenen Feld Seite
bearbeiten und formatieren.
Speichern.
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Schritt 3: CP bearbeiten

4 Neue Seite einfligen: Icon ,,Seite
hinzufliigen“ klicken. Die neue
Seite wird unterhalb des
markierten Elements eingeflgt.

5 Seite kopieren: Icon ,Seite
kopieren“ klicken. Die kopierte

Seite erd Unterhalb des Mein CP Bearbeiten -~  Einflgen ~  Ansicht -  Format -  Tabelle ~
markierten Elements elngefugt B Neue Seite B [/ Y Fommate~ | Schriftart -~ SchrifigréBe ~ | A -~ A ~ = = E =
H B Q @ — &£

6 Seite importieren: Icon ,Seite
importieren® klicken. ,Datei
wahlen“ klicken und eine
HTML-Seite auswahlen.
simportieren“ klicken.

7 Seite l6schen: Icon ,,Seite S E- B L o & - @
B . Werkzeuge  Einstellungen @ndern  Seite importieren  Seite hinzufigen  Seite kopieren  Seite \Usgwan Seftaneigenschafien bearbeiten
[6schen® klicken und L —
— Seite |&schen —
beStatlgen Mein CP Bearbeiten =  Einfilgen ~  Ansicht = Format =  Tabelle -
[ Neue Seite B [/ Y Fomate~ | Schriftart -~ SchriftgréBe -~ | A - A - 2 = E =
M Q @ — £ o
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Werkzauge

Mein CP

- - Ey ° & @ @

Einstellungen @ndern Seite importieren Seite hinzuliigen Seite kopieren Seite |dschen Seitensigenschaften bearbeiten

—Seite hinzufiigen —
Bearbeiten - Format =~ Tabelle -
B 7 U

M Q @ — &£ <

Einfiigen ~  Ansicht ~

Formate ~ | Schriftart ~ SchrifigréBe ~ | A - A -~ = = E &

[# Neue Seite

Lorem Ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labere et doll
" L N -

Werkzeuge

#- e 2 ° @ & @

Einstellungen andern Seite importieren Seite hinzufigen Seite kDp*an Saite lbschen Seitsneigenschaftsn bearbaitan

_ Seite kopieren

Lorem Ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempaor invidunt ut labore et dol

Werkzeuge

Mein CP

e &~ S [+ =l (i £4

Einstellungen andern Seite impaortieren Seite hinzufiigen Seite kopiaren Seite |5schen Seiteneigenschafien bearbeiten

~ Seite importieren
Bearbeiten ~  Einfugen—=——rnsint -~
B 7 U

HEQ @ — &£ o

Format ~  Tabelle ~

Formate ~ | Schriftart ~ SchrifigrdBe ~ | A - A - = = E =&

[£ Neue Seite

Lorem Ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labere et doll

Lorem Ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et doli
" L N "

Fligen Sie nun weitere Seiten nach demselben Prinzip ein. Mehr Informationen zu den verschiedenen Funktionen

des Editors finden Sie im Kapitel CP Editor.

Sie konnen mehrere HTML-Seiten auf einmal importieren, wenn Sie diese zippen und dann die ZIP-Datei

hochladen.

Klicken Sie rechts oben in der Toolbar auf das ,,Vorschau“-Icon, um das CP vor dem Speichern zu betrachten.

Schritt 4: CP speichern

1 Unten in der Mitte auf ,Speichern® klicken.

2 CP-Tab schliessen und zurtick zum Kurs navigieren.
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Schritt 5: Kurs publizieren und freischalten

1 Oben in der Toolbar Publizieren
»Publizieren“ wahlen.

Fublizieren der Anderungen von Kursbausteinen Anderung des Kurszugrifis Katalogeintrag erstellen Hinweise
Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen

Beim Publizieren von geldschten Kursbausteinen werden deren untergeordnete Kursbausteine ebenfalls geléscht. Analog werden beim

Publizieren von neuen Kursbausteinen deren untergecrdnete Kursbausteine ebenfalls publiziert.

Bitte wahlen Sie die Kursbausteine aus, welche Sie publizieren mdchten.
& Mein Kurs

# & GP-Lerninhalt

Alle auswahlen - Auswahl loschen

Zuriick Weisr Fertigstellen Abbrechen

2 Kursbaustein tiberpriifen und
~Weiter“ klicken.

3 Im Pulldown-Menu unter
~Anderung des
Kurszugriffs“ ,Alle registrierten
OpenOLAT-Benutzer
auswahlen.

4 sFertigstellen“ klicken.

Das Content-Packaging ist nun in lhren Kurs eingebunden und Kursteilnehmer kénnen die Inhalte lesen. Um das CP
weiter zu bearbeiten, klicken Sie im Tab ,,Lerninhalt® auf ,,Editieren®.

15.3 CP Editor

Mit diesem Werkzeug konnen Sie Lerninhalte einfach erstellen und editieren. Die Inhalte kénnen direkt im Editor
erfasst werden und es besteht die Moglichkeit, beliebige Dateien zu integrieren. Die Lerninhalte werden als IMS
Content Packages (IMS CP) abgespeichert. IMS Content Packaging ist ein einfacher Standard, um web-basierte
Lerninhalte auf verschiedenen Systemen zu verwenden. Lernmodule, die Sie mit diesem Editor erstellen, konnen
auch in anderen E-Learning Systemen verwendet werden. Weitere Informationen zu IMS CP finden Sie unter der
folgenden Adresse:

http://www.imsglobal.org/content/packaging/

Der Editor verfiigt iber eine Titelleiste, einen Strukturbereich auf der linken Seite und ein Inhaltsfeld im zentralen
Bereich. In der Titelleiste kénnen Sie mit den Symbolen auf der linken Seite die folgenden Funktionen durchfiihren:

+ Seite hinzufligen
+ Seite kopieren

+ Seite importieren
+ Seite l6schen

Mit den Symbolen auf der rechten Seite der Titelleiste konnen Sie die folgenden Funktionen aufrufen:

+ Vorschau
+ Seiteneigenschaften bearbeiten
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« Hilfe

15.3.1 0 Seite hinzufligen

Wahlen Sie die Seite aus, der Sie eine Unterseite hinzufligen wollen und betéatigen Sie anschliessend die
Symbolschaltflache "Seite hinzufligen". Die Unterseite wird direkt unter der ausgewahlten Seite eingefligt, Sie
kénnen diese jedoch verschieben.

15.3.2 EE' Seite kopieren

Um eine Seite mit ihren Unterseiten zu kopieren, wédhlen Sie die Seite aus und betatigen die Symbolschaltflache
"Seite kopieren" in der Titelleiste.

1

15.3.3 mmm Inhaltimportieren

Mit dieser Funktion haben Sie die Méglichkeit, Dateien wie z.B. Bilder, Filme, HTML-Seiten und PDFs in den Editor
hochzuladen und als "Neue Seiten" in die bestehende Struktur einzufligen. Mochten Sie mehrere Dateien auf
einmal einfligen, miissen Sie diese im ZIP-Dateiformat komprimieren und anschliessend die ZIP-Datei als "Neue
Seite" hinzufligen. Die Struktur innerhalb einer ZIP-Datei wird in das Men( eingefiigt. Sie kdnnen dabei auswahlen,
ob die enthaltenen Mediendateien wie z.B. PDF oder Word in das Men integriert werden sollen.

Wahlen Sie dafiir die Seite in der Struktur aus, unter welcher Sie die neu importierten Seiten einfligen mochten.
Betatigen Sie die Symbolschaltflache "Seiten importieren" in der Titelleiste. Ein Dialogfenster 6ffnet sich und Sie
konnen die entsprechende Datei auswahlen.

15.3.4 Seite verschieben

Diese Funktion rufen Sie nicht tiber die Symbolschaltflache der Titelleiste auf.

Wahlen Sie die Seite aus, die Sie verschieben wollen und ziehen Sie diese mit gedriickter Maustaste an ihre neue
Position. Sie kénnen Seiten jeweils unterhalb, auf gleicher Ebene oder innerhalb einer anderen Seite (als
Untermenlpunkt) einfligen.

-5
15.3.5 |I|]] Seite l0schen

Um eine Seite mit ihren Unterseiten zu l6schen, wahlen Sie diese aus und betatigen die Symbolschaltflache "Seite
[6schen" in der Titleleiste. Im Dialogfenster konnen Sie auswahlen, ob die Seite nur aus dem Navigationsmeni
entfernt oder auch der entsprechende Inhalt (das HTML/PDF Dokument) gel6scht werden soll.

15.3.6 Seite umbenennen

Diese Funktion rufen Sie nicht Giber die Symbolschaltflache der Titelleiste auf.

Waéhlen Sie die Seite aus, die Sie umbenennen wollen. Wenn Sie den Seitennamen im Meni anwahlen, 6ffnet sich
ein Eingabefeld, in welchem Sie den Namen d@ndern kdnnen. Durch Betétigen der Escape (esc) Taste kdnnen Sie den
Vorgang abbrechen. Durch Betéatigen der Eingabetaste (enter) wird die Anderung aktiviert.
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\J
15.3.7 C/J Seiteninhalt editieren

Wahlen Sie die Seite aus, deren Inhalt Sie editieren wollen. Der Inhalt der Seite wird im Editor angezeigt und Sie
kénnen diesen nach Belieben anpassen. Formatierungen kénnen Sie mit den Symbolschaltflachen des Editors
vornehmen. Betatigen Sie die Schaltflache "Speichern" unterhalb des Editor Eingabefeldes, damit lhre
Anpassungen iibernommen werden. Bei langeren Texten empfiehlt sich ein Zwischenspeichern der Daten.

15.3.8 ©Vorschau

Mit der Symbolschaltflache "Vorschau" der Titelleiste kdnnen Sie jederzeit den aktuellen Stand Ihres Lernmodules
Uberpriifen.
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16 Wiki erstellen

+ Allgemeines zum Wiki
« Vier Schritte zu lThrem Wiki
+ Wiki - Weitere Konfigurationen

Dieses Kapitel erklart Kursautoren, wie man in OpenOLAT Wikis erstellt und in einen Kurs einbindet. Sie finden hier
eine illustrierte Schritt-fiir-Schritt-Anleitung und Informationen dazu, wie Wikis lhren Wiinschen entsprechend
angepasst werden kénnen.

Wenn Sie in lhrer OpenOLAT Instanz weder den Kursbaustein noch die Lernressource "Wiki" finden, so wurde dies
systemweit von einem Administrator ausgeschaltet.

16.1 Allgemeines zum Wiki

Ein Wiki (hawaiianisch fiir ,,schnell“) ist ein Hypertext-System flir Webseiten. Im Gegensatz zu HTML-Seiten kénnen
Wiki-Seiten von den Benutzern nicht nur gelesen, sondern auch geandert werden. Ein Wiki kann Gruppenarbeiten
dokumentieren oder als Wissensbasis flir hren Kurs dienen. Wiki-Seiten werden mit Hilfe einer Wiki-Syntax erstellt,
bearbeitet und untereinander verlinkt.

Verwenden Sie ein Wiki als eine Wissensbasis, die von Kursteilnehmern hoheren Semesters erstellt und in
Einflihrungsveranstaltungen als Referenz verwendet werden kann, oder als Linksammlung fiir eine Reihe
thematisch verwandter Vorlesungen.

Ein Wiki ist eine Lernressource, die in OpenOLAT normalerweise in einen Kurs eingebunden wird. Dabei kann ein
und dasselbe Wiki in mehreren Kursen verwendet werden. Wenn Sie noch keinen Kurs erstellt haben, finden Sie im
Kapitel ,Kurs erstellen" Informationen dazu, bevor Sie mit Hilfe der folgenden Anleitung lhr Wiki erstellen.

16.2 Vier Schritte zu lhrem Wiki

Mit dieser Anleitung haben Sie in kurzer Zeit in lhrem Kurs ein Wiki erstellt und es Ihren Wiinschen entsprechend
angepasst.

Schritt 1: Kurseditor 6ffnen und Wiki-Kursbaustein einfiigen

1 Im Autorenbereich unter 00 rme cnepn  cnues: R Faoevoo ©8Qe@Q e
»Meine Eintrage“ Kurs suchen F— T—
und den Editor 6ffnen. P

2 Kurselement, unter dem der s LASIREMSIRIE
Wiki-Kursbaustein eingefiigt M Wp ThoiderLomressaurce  Semester Semesteroezsiohinung  Begn  Ende  Umeber  Zugit A0 ¢ (F €%
werden soll, durch Klicken i: ﬁk Samastr 12014 Samat4 o014 310115 :: oo Z [C: :-E
auswahlen. N @ venmest muste, nans ¢ @

3 Oben im Pop-Up B S
,Kursbausteine

einfligen® ,Wiki“ wahlen.
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Schritt 1: Kurseditor 6ffnen und Wiki-Kursbaustein einfiigen

4 Im Tab ,, Titelund
Beschreibung” kurzen Titel des
Kursbausteins eingeben und
speichern.

Schritt 2: Wiki erstellen

1 Im Tab ,,Wiki-Lerninhalt“ auf
,Wiki wahlen, erstellen oder
importieren® klicken.

2 »Erstellen“ klicken.

3 Titel des Wikis eingeben und
auf "Erstellen” klicken.

Schritt 3: Wiki konfigurieren
1 Auf ,Editieren” klicken.

2 Startseite anpassen: Fiir die
Startseite (,Index“) einen Text
verfassen und speichern.
Erklarung zur Wiki-Syntax
finden Sie unter dem

Fragezeichen-lcon. © Halp

3 Wiki-Seite erstellen: Auf
"Erstellen“ klicken und in der
Box den Titel flr die neue Wiki-
Seite eingeben. Auf ,Erstellen”
klicken. Auf den roten Link mit
dem Seitentitel klicken, um die
Seite zu erstellen und zu
editieren.

4 Wiki-Menu anpassen: Im
Dropdown-Menu ,Wiki-Menu“
auf ,Andern® klicken, um das
Wiki-Menu mit den Wiki-Seiten
Ilhrer Wiinsche anzupassen oder
mit externen Links zu erganzen.
Speichern.

©OQ Kuse Gruppen  Bibliothek  Coaching  Autorenbereich  Fragenpool Mein Kurs % a8 ee@®M =
€ Mankus | Edtor x
s L= [+] L= 1 ® -~
Werzeuge  Einstelngen  Kursbaustsine sinfi Kursbaustein and Status  Kursvo Publizierer
© Mein Kurs e Wiki
@ Wik O g Beschrebung ~ Sichtbarkeit ~ Zugang  Wiki-Lerninhalt
Wiki auswahlen L)
Gewdhltes Wiki  Kein Wiki ausgewshit
Wi wblan, erstallen oder impertiaraly
OO Kuse Gruppen Biliothek  Coaching  Aulorenbereich  Fragenpool MenKus x @ & Q o @ =
< MeinKurs | Editor x
&~ - [+] -2 v ® [ad
Werkzeuge  Einstellungen  Kursbaustsine sinfiigen  Kursbaustein ndern Status  Kusvorschau  Publiziersn
© Mein Kurs e Wiki
@ Wiki L2 Titel und Beschreibung Sichtbarkeit Zugang Wiki-Lerninhalt
Wiki auswéhlen [0 ]
Gewdhites Wiki @ Mein Wik
Wiki auswechseln | Editieran
\
Suchen Q Erstellen Navigation ~ Wiki-Menu ~ Verlauf ~ & Als CP exportieren
Artikel Diskussion Seite bear Diskussionsprotokoll
Bearbeiten: Index o
B I H = @ 4 % % & < = || Lnkelniigen~
Suchen Q Erstellen Navigation = Wiki-Menu + Verlauf v & Als CP exportieren
Artikel Diskussion Seite t /Autoren Index
Menu
H . # Andern
Bearbeiten: Index L3 o
B I H = @ % % % & o = Link einfigen ~
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Schritt 3: Wiki konfigurieren

5 Wiki-Tab schliessen und auf
Kurs-Tab klicken.

Schritt 4: Kurs publizieren und freischalten
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1 Oben in der Toolbar Publizieren

,Publizieren“ wahlen.

2 Kursbaustein Uberp rifen und Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen

~Weiter“ klicken.

3 Im Pulldown-Menu unter
~Anderung des

OpenOLAT-Benutzer”
auswahlen.

4 sFertigstellen® klicken.

Bitts

Kurszugriffs“ ,Alle registrierten © Mo Kurs

Alle auswahlen | Auswahl I5schen

Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen Anderung des Kurszugriffs Katalogeintrag erstellen Hinweise

Beim Publizieren von geloschten Kursbausteinen werden deren untergeordnete Kursbausteine ebentalls geloscht. Analog werden beim
Publizieren von neuen Kursbausteinen deren untergeordnete Kursbausteine ebenfalls publiziert.

e wahlen Sie die Kursbausteine aus, welche Sie publizieren machten,

o @ Wik

Zuriick We‘!erk Fertigstellen Abbrechen

Das Wiki ist nun eingebunden und Kursteilnehmer konnen Wiki-Inhalte lesen, bestehende Seiten bearbeiten und

neue Seiten erstellen.

16.3 Wiki - Weitere Konfigurationen

Standardmassig haben alle Kursteilnehmer Lese- und Schreibrechte im Wiki. Nur derjenige OpenOLAT-Benutzer,
der die Seite erstellt hat oder der beim Wiki als Besitzer eingetragen ist, darf Wiki-Seiten l6schen. Diese
vorkonfigurierten Rechte kénnen Sie im Tab ,,Zugang® des Kursbausteins entsprechend lhrer Vorstellungen

anpassen.

Anderungen am Wiki-Menu dirfen nur diejenigen OpenOLAT-Benutzer vornehmen, welche beim Wiki als Besitzer

eingetragen sind.

Wenn Sie ein Wiki nach einer gewissen Zeit nur noch als Referenz und nicht mehr als kollaboratives Werkzeug
nutzen mochten, d.h. keine Inhalte mehr gedndert werden diirfen, sperren Sie im Tab ,Zugang“ des Kursbausteins
unter ,Artikel bearbeiten / erstellen“ den Zugang fiir Lernende.
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17 Video erstellen

+ Allgemeines zum Video

Lernressource: Video

Einzelne Seite: Video hinzufligen / editieren
Video hochladen

Das Kapitel "Video erstellen" erklart Kursautoren, wie man in OpenOLAT Videos als Lernressource erstellt und in
einen Kurs einbindet. Sie finden hier Informationen dazu wie Videos konfiguriert werden kénnen und wie Sie
Untertitel erstellen. Weiter finden Sie unter ,,Einzelne Seite: Video hinzufligen / editieren“ Informationen zum
Einbinden von Videos in einzelne Kursseiten, und wie Sie Videos flir den Import in OpenOLAT vorbereiten kénnen.

Wenn Sie in lhrer OpenOLAT Instanz weder den Kursbaustein noch die Lernressource "Video" finden, so wurde dies
systemweit von einem Administrator ausgeschaltet.

17.1 Allgemeines zum Video

Flr eLearning ist die Einbindung von Videos als Lernunterstiitzung sehr wichtig. Das Thema Video ist aufgrund der
vielen Formate, Codecs, Container und Betriebssysteme / Browser sehr komplex. Wir empfehlen daher generell zur
Einbindung in die einzelne Seite Videos im .mp4 Format einzubinden. Dieses Format muss zwingend gegeben sein
wenn eine Video-Lernressource erstellt werden soll.

(©) Empfohlenes Format

In der Praxis hat sich der mp4 (oder MPEG-4) Container mit dem H.264 Video-Codec fiir Video und dem
mp3 Audio-Codec fiir Audio etabliert. Aktuelle Versionen von IE, Firefox, Chrome und Safari kdnnen solche
Videos abspielen.

Container - Definition

Videos werden in sogennannten Containern als Datei mit einer Datei-Endung gespeichert. Der Container
enthalt eine oder mehrere Video- und Tonspuren, die mit jeweils einem Codec codiert sind. Ein Codec ist
im Wesentlichen ein Kompressionsalgorithmus und eine Beschreibung wie die Daten abgelegt sind.

Leider werden manche Datei-Endungen auch fiir Container- und auch Codierungsnamen verwendet.
Deshalb ist bei einer Video-Bezeichnung nie ganz klar, ob es sich um die Codierung, die Datei-Endung oder
den Container handelt.

Videos konnen auf zwei Arten in OpenOLAT eingebracht werden:

+ als Lernressource. Eine Video-Lernressource als solches kann in OpenOLAT nurim
Autorenbereich Gber den Import erstellt werden. Informationen zur Video-Lernressource und der
"LearnTube" finden Sie auf der Seite "Lernressource: Video"

+ eingebettet in eine einzelne Seite, wo auch Videos als Datei hochgeladen verlinkt werden
konnen. Mehr Informationen zur Einbettung von Videos in das Kurselement Einzelne Seite finden
Sie auf der Seite "Einzelne Seite: Video hinzufligen / editieren". So eingebettete Videos stehen nur
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in dem Kurs zur Verfligung, in dem der entsprechende Ablageordner des Videos eingebunden
wurde. Eingebundene Ressourcenordner kdnnen lhnen dabei helfen Videos an mehreren Orten zur
Verfligung zu stellen.

17.2 Lernressource: Video

17.2.1 Lernressource

Eine Video-Lernressource wird im Autorenbereich (iber die Funktion
"Importieren" erstellt.

Dazu im Upload-Fenster die gewiinschte Video-Datei auswéhlen und auf
"Importieren" klicken. Es 6ffnet sich im nachsten Schritt das Formular der
Infoseite.

@ Eine zum Import vorbereitete Videodatei muss im .mp4 Format
vorliegen, damit sie in OpenOLAT als Video-Lernressource erkannt
werden kann.

Wird nach dem Import auf der Infoseite eine Beschreibung eingeben, kann diese
beim Einbetten in den Kurs als Beschreibung im Kurs angezeigt werden.

Videokonfiguration
Navigieren Sie im Anschluss in den Videoeinstellungen zum Menipunkt "Videokonfiguration".
< Video  Videokonfiguration »®

Lo .

Werkzeuge Video

Metadaten Poster konfigurieren Kapitel Untertitel konfigurieren Videoqualititen

Metadaten

Im Tab "Metadaten" finden Sie generelle Angaben wie Erstelldatum und Dateigrosse.

Poster konfigurieren

Im Tab "Poster konfigurieren" legen Sie fest mit welchem Bild das Video im Kursbereich, im Katalog, auf der
LearnTube-Seite, im Autorenbereich sowie im Kurs angezeigt werden soll. Mit Hilfe der Schaltflache "Poster
ersetzen" kénnen Sie zwischen 8 Standbildern des Videos auswahlen. Wenn Sie lieber ein eigenes Bild als Poster
hochladen wollen, klicken Sie die Schaltflache "Poster hochladen". Falls kein Poster ausgewahlt wurde, erscheint
das Standbild vom Beginn des Videos.
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Bitte beachten Sie, dass ein solches Bild die selben Abmessungen in Pixel haben sollte wie das
Originalvideo. Die entsprechenden Daten dazu finden Sie im Tab "Metadaten".

Kapitel

Jedem Video kénnen Kapitel hinzugefiigt werden, um
ihn zu unterteilen. Dies erleichtert vor allem die
Navigation im Video. Ein Kapitel wird mit der
Schaltflache "Kapitel hinzufligen" hinzugefiigt. Dann
kann ein Kapitelname eingetragen werden. Zudem
muss die Anfangszeit des Videos definiert werden.

Alternativ kann im Video an der Stelle gestoppt werden,
wo das neue Kapitel beginnen soll. Anschliessend
klicken Sie wiederum auf die Schaltflache "Kapitel
hinzufiigen". Die Anfangszeit wurde nun automatisch
Ubernommen und es muss nur noch ein Kapitelname
eingetragen werden.

Kapitel konnen sowohl bearbeitet, als auch wieder
geldscht werden.

Untertitel

------ S—— - = -
Kapasl varwalten =
Kaptes o o Linchan
T=©P =

Einem Video kdnnen Untertitel in beliebig vielen Sprachen zugewiesen werden. Untertitel werden in OpenOLAT

im WebVTT Format hochgeladen (Wikipedia-Artikel). Die hochgeladene Datei muss zwingend mit .srt abgespeichert
sein. Das Format .vtt wird nicht unterstiitzt. Untertitel konnen relativ einfach selbst erstellt werden. Dieses Format
wird von der meisten Video-Player-Software unterstiitzt. Fiir jede eingegebene Untertitelzeile wird eine Zeitangabe

bendtigt, die im folgenden Format vorliegen muss:

h:m:s.ms

Beispiel: 00:00:20.396 (Zeitangabe 0 Stunden, 0 Minuten, 20.396 Sekunden)

Millisekunden missen bis auf die 3. Nachkomma-Stelle genau angegeben werden.

& Zu beachten

Die Trennzeichen der Zeitangaben sind Doppelpunkt und Punkt (s. Beispiel). Es diirfen keine Kommas

verwendet werden.

Im Dokument drin, muss auf der ersten Zeile WEBVTT stehen.

Untertitel hinzufiigen

1. Um einem Video einen Untertitel hinzuzufuigen,

navigieren Sie zum Tab "Untertitel konfigurieren" und

klicken die Schaltflache "Untertitel hinzufligen".

Wahlen Sie im neuen Fenster die Sprache deren Untertitel Sie hochladen mochten, und

N
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5. selektieren dann die entsprechende Datei.
6. Klicken Sie "Hochladen".

Bereits erstellte Untertitel werden in einer Tabelle aufgelistet und kénnen dort auch geléscht werden.
Untertitel anzeigen

Standardmassig werden Videos in OpenOLAT ohne Untertitel abgespielt. Sobald Untertitel vorhanden sind, wird
folgendes Icon im Video-Player angezeigt: @ CC steht fiir den amerikanischen Ausdruck "Closed

captions" (Wikipedia), und bedeutet dass Untertitel unsichtbar sind bis diese vom Benutzer aktiviert werden. In
OpenOLAT sieht das dann folgendermassen aus:

b Anderungsveriaul

> 00:00 )

Sobald Sie mit dem Mauszeiger (iber das Icon fahren klappt sich die Liste der bestehenden Untertitel aus. Die
aktuelle Auswahl ist dabei eingefarbt.

Videoqualitat

Im Tab Videoqualitat sehen Sie in welchen Auflésungen das Video vorliegt. Sobald ein Video hochgeladen wird,
werden Videos in den verschiedenen Auflosungen erstellt. Dieser Prozess kann eine Weile dauern. Welche
Auflésungen im Anschluss zur Verfligung stehen ist abhangig von den Einstellungen im Administrationsbereich.
Ausstehende Videos konnen transkodiert und nicht verwendete Auflésungen geloscht werden. Im Videoplayer
kénnen Sie die gewlinschte Auflésung tiber den "Source Chooser" auswéahlen.

e r—— = : 3
Videoquaiithten

Zu viel zu

B
RERREE:

i:
i
585

lernen fur die

17.2.2 Kurselement

Das Kurselement "Video" erlaubt Autoren Videos direkt in einen Kurs einzubinden. Ein Video wird entweder aus der
Liste der verfligharen Videos im Autorenbereich ausgewahlt, oder direkt im "Video auswéhlen" Dialog importiert.
So eingebundene Videos erlauben - im Gegensatz zu Videos die liber das Kurselement "Einzelne Seite"
eingebunden werden:

+ die Wiedergabe mit Untertiteln
+ die Wiedergabe in unterschiedlichen Auflésungen (vor allem relevant fiir Mobilgerate, oder ohne
WLAN-Zugang)
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« Kommentare
« Bewertungen
« ein Startbild nach Wunsch

17.2.3 LearnTube

Nutzen Sie die "LearnTube" - Seite um durch alle Videos zu browsen die in lhrer Instanz vorhanden sind. Damit ein
Video in der "LearnTube" angezeigt werden kann muss mindestens die Zugangskonfiguration "BAR-" zugewiesen
werden, womit es automatisch fiir alle registrierten Benutzer zuganglich ist. Die Beschreibung der Infoseite wird
automatisch in der Einzelansicht eines Videos angezeigt, ebenso die Bewertungs- und Kommentarfunktion. Sollten
Sie ein Video vermissen, liberpriifen Sie die Einstellungen in den Videoeinstellungen unter "Zugangskonfiguration".

Wenn Sie in lhrer OpenOLAT Instanz den "LearnTube" Eintrag in der Hauptnavigation nicht finden kénnen, wurde
dieser entweder vom Administrator ausgeblendet, oder Sie besitzen nicht die bendtigten Rechte.

17.3 Einzelne Seite: Video hinzufligen / editieren

i

Die Funktion ,,Video hinzufiigen / editieren“ sollte
immer genutzt werden, wenn ein Video im Kurselement
"Einzelne Seite" eingebunden werden soll. Dabei greift
das Tool auf den in OpenOLAT integrierten Mediaplayer
zuruick, was einige Vorteile hat.

1. Der Player erkennt das Format selbst, solange die
Video- und Audio-Daten richtig codiert sind.

2. Der Player erkennt, ob ein Benutzer mit einem
HTML5-fahigen und Codec-kompatiblen mobile-
Browser auf das Video zugreift. In dem Fall werden die
Filme mit einem HTML5-Tag versehen und kénnen
problemlos auch aufiPad 0.a. angezeigt werden.

Hier finden Sie die wichtigsten Informationen zur
Nutzung des TinyMCE Plugins "Video hinzufiigen /
editieren" (Unterstiitzt FLV, MP4 mit h264 codiert, AAC).

(©) Empfohlenes Format

In der Praxis hat sich der mp4 (oder MPEG-4) Container mit dem H.264 Video-Codec fiir Video und dem
mp3 Audio-Codec flir Audio etabliert. Aktuelle Versionen von IE, Firefox, Chrome und Safari kdnnen solche

Videos abspielen.

Die folgenden Optionen stehen Ihnen zur Verfligung
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Video (FLV, F4V, MP4 und .M4V - h264 kodiert, .AAC sowie .M4A) ~ Beschreibung

Video (FLV, .F4V, .MP4 und .M4V - h264 kodiert, .AAC sowie .M4A) Video: Einbindung eines Videos mit spezifischer

Musik (.MP3) Codierung.

YouTube . .. . . . .
Musik: Einbindung eines Audio-Files ohne Video.

Vimeo

http (pseudo) Streamingserver (nur .FLV) YouTube / Vimeo: Einbindung eines Youtube /

rtmp Streamingserver Vimeo - Videos

http: Streaming mit Flash-Datei von einem
Webserver

rtmp: Streaming mit Flash-Datei von einem
speziellen Streaming-Server

17.3.1 Video (.FLV, .F4V, .MP4 und .M4V - h264 kodiert, .AAC sowie .M4A)

Diese Einstellung eignet sich fiir die Integration von Videos auf OpenOLAT am Besten. Als Container-Formate, d.h.
die Formate die hochgeladen werden kénnen, eignen sich die folgenden Kennzeichnungen:

Format Bezeichnung des Beschreibung
Container Containers
FLV Flash Container Flash-Videos mit Video und Audio, von Adobe definiert

(Achtung: Flash Player muss aktiviert sein)

.F4v Kein Container, sondern reines Video-Format ohne Audio, von
Adobe definiert

.MP4 MPEG-4 MP4 Video- und Audioformat, von MPEG-Verbund definiert,
verschiedene Codecs

M4V MPEG-4 MP4 Videoformat mit H.264 Videocodec und MP3 oder AAC
Audiocodec; Format flir iTunes

In das Adressfeld kdnnen Sie entweder den Link auf das Video direkt eingeben oder die Dateil entsprechend
hochladen.

@ Um optimale Kompatibilitat sicherzustellen sollte ein MPEG-4 Container mit H.264 Kodierung fiir Video und
AAC oder MP3 Kodierung fiir Audio verwendet werden. Als Dateiendung stehen somit .mp4 oder .m4v zur
Verfligung, wobei .m4v nicht von allen Geraten abgespielt werden kann. Von Flash Filmen wird abgeraten
da diese auf vielen mobilen Geraten wie z.B. das iPad grundsatzlich nicht abspielbar sind.
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17.3.2 Musik (.MP3)

Bei der Einbindung von reinen Audio-Dateien stehen nur eingeschrankte Funktionen im Player zur Verfligung. Man
kann starten, stoppen und hat eine Fortschrittsanzeige, Funktionen wie Vollbild fehlen hier. Im Feld ,,Adresse“ kann
entweder ein Link auf ein mp3-File eingegeben werden oder man ladt eine Datei auf OpenOLAT hoch. Das Abspielen
von mp3 Audiodateien ist auf allen gédngigen Browsern problemlos.

17.3.3 YouTube

YouTube Filme werden direkt verlinkt, d.h. die Auswahlbox fiir das Hochladen einer Datei wird hier nicht benétigt.
Videos kdnnen mit dieser Konfiguration direkt integriert werden.

Movies X

Type YouTube d

Streamingserver

Adresse https://youtu.be/Plljo21Pczg | &
Vorschau logo.png | &
Grosse 400 x | 300

%

T Bl AR sl |

W e LIRS SR e b o S
=== | et e e Rattaermes

L)

[

OpenDLAT Anmsenung

Benutzen Sie als "Adresse" einen direkten Link zu dem Video, erhaltlich unter dem Link "Teilen"
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Teilen

[EOE0sAR <« 0N o B
https://youtu.be/Plljo21Pczg?t=1s

Startum: 001

17.3.4 Vimeo

Vimeo Videos werden in OpenOLAT ebenfalls direkt verlinkt. Unter "Adresse" geben Sie den Link des gewlinschten
Videos ein.

Movies X
@ Hife

Type Vimeo -

Streamingserver

Adresse https://vimeo.com/channels/staffpicks/131586644 | &

Vorschau logo.png | &

Grésse 400 x 300

THE

EMPERRgR
I A
Q.__.“

o
R moYR EY

Einen direkten Link zum Vimeo-Video finden Sie unter dem Link "Share".
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< Dieses Video teilen X

Link Sozial

hitps://vimeo.com/channels/s n u m ﬂ
Y ak

E-Mail hinzufiigen

Einbetten + Optionen anzeigen

<iframe src="https://player.vimeo.com/video/131586644"

Dieses Video wird mit einer Breite von 640 Pixeln eingebettet.
Dieses eingebettete Video wird einen Textlink enthalten.

17.3.5 http (pseudo) Streamingserver (nur.FLV)

Mit dieser Funktion kénnen Flash-Filme im Format .flv integriert werden. Wenn die Filme am Ursprungsort richtig
exportiert werden, enthalten sie eine Indexierung. Mit Hilfe dieses Inhaltsverzeichnisses kann man auch innerhalb
des Films schnell an eine beliebige Stelle springen, der Film muss nicht erst komplett geladen werden. Es handelt
sich dabei nicht um ein richtiges Streaming, bei diesem muss auch auf dem Server eine entsprechende Streaming-
Software installiert sein muss.

In das Feld ,Streamingserver muss die Adresse des Servers eingegeben werden. Unter ,,Adresse” wird die Adresse
des eigentlichen Films eingegeben.

() Damitdieser Variante der Einbettung die Inhalte nicht auf iPad angesehen werden kénnen wird dieses
Vorgehen nicht empfohlen.

17.3.6 rtmp Streamingserver

Mit dieser Funktion kann ein Flash Streaming-Server genutzt werden. Dabei wird ein spezielles Protokoll
verwendet: RMTP - Real Time Messaging Protocol. Als Streaming-Server kdnnen verschiedene Produkte verwendet
werden, z.B. das Akamai Netzwerk.

Dieses von Adobe entwickelte Protokoll erméglicht die Ubertragung des Videos vom Server zum Flash Player.
Haufig kommt es bei dieser Variante aber zu Probleme mit Port-Einstellungen und Firewalls.
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@ Da mit dieser Variante der Einbettung die Inhalte nicht auf iPad angesehen werden konnen wird dieses
Vorgehen nicht empfohlen.

17.3.7 HTML5 Video

OpenOLAT unterstiitzt auch HTML5 Videos welche in einer HTML Seite mit externen Werkzeugen eingebunden
wurde. In diesem Fall muss der Autor selbst dafiir sorgen, dass in dem HTML Tags verschiedene alternative
Videoformate angegeben wurden (z.B. m4v und ogg) und diese allenfalls auch in unterschiedlichen Auflésungen in
OpenOLAT abgelegt werden.

OpenOLAT unterstiitzt in diesem Fall das Pseudo-Streaming mittels Progressive Download bzw. Range-Requests.

17.4 Video hochladen

Soll ein Video in OpenOLAT hochgeladen werden, sollte
neben dem Format des weiteren noch die Dateigrosse
(wegen Netzwerkverkehr vor allem beim Download)
beachtet werden, da der durch Video generierte
Netzwerkverkehr sehr hoch ist. Ein Anwendungsbeispiel
finden Sie hier.

17.4.1 Dateigrosse

Die Dateigrosse eines Videos ist von vielen Parametern abhangig.

Auflosung
Anzahl Pixel in der x und dery...

Anzahl Pixel in der x und der y Achse. Bekannte Auflésungen wéren z.B. 480x320, 800x600, 1024x567,
1280x720, 1920x1080. Ab einer Auflésung von 1280x720 spricht man von HD-Auflésung.
He hoher die Auflosung, desto mehr Speicher wird benétigt.

Bildfrequenz (frames per second)
Ab ca. 16 Bildern pro Sekunde werden...

Ab ca. 16 Bildern pro Sekunde werden Bilder als Film wahrgenommen. Dies variiert jedoch stark je nach der
Intensitat der Bewegung. Im Kino werden traditionell 24 Bilder pro Sekunde Verwendet. Das Europdische
PAL Fernsehformat verwendet 25 Bilder pro Sekunde, das Amerikanische NTSC 30 Bilder pro Sekunde.

Die Framerate kann variabel oder konstant festgelegt werden. Z.B. bei einem Film der aus Powerpoint
Folien besteht kann es sein dass ein einzelnes Frame mehrere Sekunden lang ohne Veranderung giiltig ist.
In einem solchen Fall ist eine variable Framerate zu empfehlen.

Je mehr Bilder pro Sekunde gezeigt werden, desto mehr Speicher wird benétigt.
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Interlacing
Mit einem Trick kann die Bildfrequenz verdoppelt...

Mit einem Trick kann die Bildfrequenz verdoppelt werden ohne mehr Speicherplatz zu benétigen. Dabei
wird alternierend nur jede zweite Zeile des Bildes libertragen und auf dem Bildschirm ersetzt. Dies fiihrt zu
einem leicht weniger scharfen Bild, da die Zeilen in den Bildern jedes zweite Mal nicht ganz zueinander
passen. Durch die Bewegung im Film ist das aber in den meisten Fallen vernachlassigbar.

Verwendet man Interlacing bei gleichbleibender Framerate, so wird weniger Speicher benétigt.

Codec
Der Codec ist ein Kompressionsalgorithmus...

Der Codec ist ein Kompressionsalgorithmus um die Videodaten moglichst klein abzuspeichern. In der Regel
ist diese Kompression verlustbehaftet, ansonsten wiirden die Datenmengen viel zu gross sein. Codecs
haben eine Vielzahl von Optimierungsparametern. Je nach Einstellungen dauert der Kompressionsschritt
langer oder weniger lang. Es sind Optimierungen hinsichtlich Darstellungsqualitat, Dateigrosse und
Kompressionsdauer moglich.

Je starker komprimiert, desto weniger Speicher wird bendétigt.

Verschiedene Gerate / Browser haben verschiedene Bildschirmauflésungen und unterstiitzen unterschiedliche
Codecs. Mit einem Transcoding werden von einer urspriinglich moglichst hochwertigen Video- oder Audiodatei
mit Hilfe einer speziellen Software Kopien angefertigt, die mit verschiedenen Auflésungen, Bitraten und Codecs
komprimiert wurden.

@ Transkodierung ist das Umwandeln einer Audio- oder Video-Datei in ein anderes Audioformat oder
Videoformat.

Folgende Versionen eines Films sind abh&auml;ngig von der Nutzung sinnvoll:

« mp4 /h264 hoch auflésend mit hoher Bitrate fiir Desktop

« mp4 / h264 mittel auflésend mit mittlerer Bitrate fiir Tablet oder Desktop mit schlechter
Internetanbindung

« mp4 / h264 klein auflésend mit tiefer Bitrate fiir mobile Gerate

« WebM / VP9 mittel auflésend mit mittlerer Bitrate fiir Gerate welche mp4 / h264 nicht
unterstitzen

+ Ogg / Theora mittel auflésend mit mittlerer Bitrate fuir Gerdte welche mp4 / h264 nicht
unterstitzen

WebM und Ogg sind heute nicht mehr unbedingt notwendig da Google weiterhin und Firefox neu ebenfalls
mp4 unterstiitzen. WebM ist ein von Google und Ogg ein von Firefox propagierter Container.

Fir die Anwendung innerhalb von OpenOLAT wéhlen Sie am bestene eine kleine bis mittlere Auflésung mit
tiefer bis mittlerer Bitrate.

Bitrate (kbps)
Die Bitrate definiert wieviele....
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Die Bitrate definiert wieviele Datenbits pro Sekunde Videomaterial anfallen. Die Bitrate kann konstant
definiert oder variabel sein. Im Variablen Fall wird eine Hochstlimite definiert. Die Bitrate definiert direkt wie
gross ein Film ist und beeinflusst die Qualitat des Bildes erheblich. Um die selbe Bildqualitdt zu erhalten bei
grosserer Auflésung muss die Bitrate um den selben Faktor erh6ht werden.

Je grosser die Bitrate bei einer bestimmten Auflosung, desto besser die Qualitdt des Filmes, aber umso mehr
Speicher wird flir den Film bendtigt.

Weitere Aspekte wie Farbraum oder Anamorphic beeinflussen ebenfalls die Grosse des Filmes.

In der folgenden Tabelle ist die durchschnittliche Bitrate und die allgemein zu erwartenden Bitraten fiir andere
Auflésungen mit Gblichen Settings zu sehen. Die Bitraten andern sich je nach Art des Filmes, Auflésung, Kodek und
Kompression stark. Dies sind lediglich Richtgrossen, und wurden berechnet fiir MP4-Dateien mit dem H.264 Codec.

Bitrate / Auflosung  320x240 480x270 1024x576 1280x720 1920x1080

kbps 400 700 1'500 2'500 4'000
mbps 0.4 0.7 1.5 2.5 4
MB/S 0.1 0.1 0.2 0.3 0.5
MB/Min 3 5.3 11.3 18.8 30

@ Ein durchschnittlicher 10 Minuten dauernder Film in einer 480x270 Auflosung braucht also ca. 53 MB
Speicherplatz. Der selbe Film in einer 720p HD Auflésung braucht ca. 180 MB.

Anwendungsbeispiel: Netzwerkverkehr

Wenn 50 diesen 10 Minuten dauernde Film schauen fiihrt dies zu einem Netzwerkverkehr von 2.7 GB bei einer
480x270 Auflésung. Wird der Film in 720p HD Auflosung geschaut flihrt dies zu 9 GB Netzwerkverkehr.

Schauen die 50 Lernenden den Film gleichzeitig, so muss das Netzwerk 35 Mb/s (4.4 MB/s) an Daten (ibertragen
kénnen. Wird der Film in 720p HD Auflésung geschaut fiihrt dies zu einer Netzwerkbelastung von rund 125 Mb/s
(15.6 MB/s).

Bei 100 gleichzeitigen Zugriffen verdoppeln sich die Zahlen entsprechend.

Als Vergleich: mit einem {iblichen 802.11n Wireless Access-Point kénnen real ca. 40-50 Mb/s Uibertragen werden.
Mit spezieller Hardware ist ein Durchsatz bis 100 Mb/s realistisch, allerdings miissen das auch die Endgerate
unterstiitzen. 50 Lernende die in einem Zimmer ein Lehrvideo anschauen kann netzwerktechnisch also bereits
kritisch sein.
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17.4.2 HandBrake Einstellungen

Wenn Sie Videos flir OpenOLAT selbst erstellen bzw. bereit stellen missen, kénnen Sie diese mit einer speziellen
Transcoding-Software in das richtige Format bzw. die benétigte Auflésung bringen. Wir empfehlen dazu
HandBrake, eine freie OpenSource Software. Mehr Informationen zur Software finden Sie auf der Wikipedia-Seite
HandBrake, sowie der Produktwebseite https://handbrake.fr/. https://en.wikipedia.org/wiki/HandBrake

1. Offnen Sie HandBrake, und wéahlen Sie die zu konvertierende Datei aus. Ausgangsformate sind z.B. M4V- oder
MOV-Dateien.

2. Selektieren Sie "Normal" als Profil, und aktivieren sie "Web optimized".

HandBrake

®a

Be & @ ®: =

Source Start Pause AddtoQueue Show Queue Picture Settings Preview Window Activity Window Toggle Presets Universal
iPad

iPhone & iPod touch

Source shark.mdy
iPad

Title: | shark 1 - 00ROOM32s angle: | 1 J | chapters B [ 1 through | 1 | Duration: 00:00:32 AppleTV
Destinati AppleTV 2
SRRTaRAn AppleTV 3

File: | [Users/ i mpd Browse... Anelios)
e Android Tablet

Output Settings: Custom Windows Phone 8
¥ Regular

Format: | MP4 File B Web optimized [ iPod 56 support G Normal

High Profile
BEZH Auvdio suotities  Chapters |
Video Codec: | H.284 (x264) Quality: @ Constant Quality RF 20
Framerate (FPS): | Same as source o

© variable Framerate Jwerae Birsis(kbrel:

_ Constant Framerate

Encoder Options

rane B FastDecode
Profile; | main B Additional Optiens:
Level: | 40 B

%264 Unparse: level=4.0:ref=1:8xBdct=0:weightp=

Picture Settings: Source: 480x360, Output: 4BOx360, Anamorphic: 480x360 Loose, Modulus: 2, Crop: Auto 0/0/0j0

Picture Filters:
Donichangelanythinglelseluniesslyoulknowlwhatiyouldol

No encode pending

Am besten lassen Sie alle tibrigen Einstellungen wie voreingestellt.

3. Mit Hilfe der "Picture Settings" stellen Sie die gewlinschte Ausgabegrosse / Auflosung ein.
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Be @ @

Source Start Pause Add to Queue Show Gueue
Source shark.miv

Title: |_shark 1- 00h00m32s
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HandBrake

@ =

Picture Settings Preview Window mivhy_ Window Toggle Presets

Angle:| 1_&| | Chapters ¢ | 1 through 1 &/ Duration: 00:00:32

Destination

File: |{U:
Output Settings: Custom

Format: | MP4 File

Video Codec: | H.264 (x264)
Framerate (FPS): | Same as source

@ variable Framerate
(" Constant Framerate

Encoder Options.

+ Klein: 320 und 480
« Mittel: 1024
+ Gross (HD): 1280 und 1920

Web optimized

[ iPod 5G support

Video  Audio  Subtities  Chapters

Quality: @ Constant Quality RF 20

(" Average Bitrate (kops):

No encode pending

| ¥ Devices
Uriversal
iPod
iPhone & iPad touch
iPad
AppleTV
AppleTv 2
AppleTV 3
Android
W: Tablet
L s Phone 8
¥ Regular

waaw:
Profile
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18 Podcast erstellen

+ Allgemeines zum Podcast
» Vier Schritte zu lhrem Podcast
+ Podcast - Weitere Konfigurationen

Dieses Kapitel erklart Kursautoren in einer Schritt-fiir-Schritt-Anleitung, wie ein Podcast erstellt und in lhren Kurs
eingebunden werden kann. Weiter finden Sie hier Informationen zu den weiteren Konfigurationsméglichkeiten.

18.1 Allgemeines zum Podcast

Der Begriff ,,Podcasting® bildet sich aus den beiden Wértern ,,iPod“ und ,,Broadcasting“ und bezeichnet das
Produzieren und Anbieten von Audio- und Videodateien. Podcasts kann man abonnieren und die Episoden
entweder Uber Portale wie iTunes auf mobile Endgerate herunterladen, oder direkt in OpenOLAT konsumieren. Die
Episoden werden zeitlich sortiert angezeigt, die neuesten Meldungen erscheinen immer oben. Kursteilnehmer
konnen Episoden bewerten und Kommentare dazu verfassen.

Die Vorteile von Podcasts sind, dass Mediendateien einfach bereitgestellt und mobil genutzt werden kénnen.
Ausserdem kdnnen Episoden im Vergleich zu Radiosendungen unabhangig von der Sendezeit produziert und
konsumiert werden.

18.2 Vier Schritte zu lhrem Podcast

Mit dieser Anleitung haben Sie in kurzer Zeit lhrem Kurs einen Podcast hinzugefligt und eine erste Episode erstellt.

18.2.1 Voraussetzungen

Produzieren Sie die Audio- oder Videodatei fiir Ihre Podcast-Episode mit einer dafiir vorgesehenen
Aufnahmesoftware (z.B. GarageBand) und speichern Sie sie in einem Flash-kompatiblen Format (FLV, MP3, MP4,
M4V, M4A oder AAC).

Wenn Sie noch keinen Kurs erstellt haben, steht im Kapitel ,,Kurs erstellen", wie Sie vorgehen miissen, bevor Sie mit
Hilfe der folgenden Anleitung lhren Podcast erstellen.
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Schritt 1: Kurseditor 6ffnen und Podcast-Kursbaustein einfiigen

1 Im Autorenbereich unter
»Meine Eintrage“ Kurs suchen
und offnen.

2 Oben im Dropdown-Menu
~Werkzeuge“ auf ,Kurseditor®
klicken.

3 Kurselement, unter dem der

Podcast-Kursbaustein
eingefiigt werden soll, durch
Klicken auswahlen.

4 Oben im Pop-Up
»Kursbausteine
einfigen® ,Podcast” wahlen.

5 Im Tab ,,Titel und
Beschreibung” kurzen Titel des
Kursbausteins eingeben und
speichern.

Schritt 2: Podcast erstellen

1 Im Tab ,,Podcast-Lerninhalt®
auf ,Podcast wahlen, erstellen
oder importieren“ klicken.

2 ,Erstellen” klicken.

3 Titel des Podcasts eingeben.
Diese Information wird im

Header des Podcasts angezeigt.

Auf "Erstellen" klicken.

Schritt 3: Podcast mit Inhalt fiillen
1 Auf ,Editieren” klicken.

2 Wenn dem Podcast-Header ein
Bild hinzugefligt werden soll,
auf ,,Podcast bearbeiten“
klicken und Bild hochladen.

©Q Kuse Gruppen  Bibliothek  Autorenbereich  Fragenpoo! 98Q eMdM hans -
Favoriten Meine Eintrige Suchmaske
L o~
Importieren  Exstelen
3 Eintrage - k- & @
M Typ Titel der Lernressource  Semester Semesterbezeichnung  Begin Ende Urheber Zugit AC 9 [ of
[l & MeinCP muster, hans e &
O n e Mein Kuri Semester Il /2014 Sem3/14 22.09.14 31.01.15 muster, hans BAR- 9 @ Dg
[l @ MeinTest muster, hans e EF o

Al auswahien | Auswahi I5schen

Besitzer hinzufuigen

A nach oben

©Q Kuse Gruppen Bibliothek  Autorenbersich  Fragenpool  Mein Kurs % @8 Q @D hans ~
</ MenKurs | Editor x
£ & [+] &~ 1 ® fod
Werkiage  Enstelungsn  Kursbaustsine sinfigen  Kursbaustein éndsen Siatus  Kursvorschau Publiziren
© Mein Kurs e Podcast
W Podcast B i Beschreibung  Sichtbarkeit  Zugang | Podcast-Leminhalt
Podcast auswahlen
Gewshiter Podcast  Kein Podcast-Lerninhalt ausgewshit
Podcast witlen, srstlen odr importaray
©O0 Kuse Gruppen  Bibiothek  Autorenbereich  Fragenpool  Meln Kurs x 8 Q eM hans ~
< x
v ~
Status Publizren
© Mein Kurs © Podcast
® Podcast Titel und Beschrelbung  Sichtbarkeit  Zugang | Podcast-Leminhalt
Podcast auswahlen o]
Gewdhiter Podcast ~ ® Mein Podcast
Pocast aswecrecn || Edtiog
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Schritt 3: Podcast mit Inhalt fiillen

3 Auf ,Episoden selbst erstellen®
klicken.
4 Titel eingeben, Audio- oder

Videodatei von Ihrem Rechner
wahlen und auf
LVeroffentlichen® klicken.
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©O Kuse Gruppen Bibliothek  Autorenbereich  Fragenpool Mein Kurs % Mein Podcast x @ aQqQ eM =
< Mein Podcast

Eins: Infossite Bookmark

Padoast bearbeiten

@ Mein Podcast

Autor: muster, hans
Letzte Anderung am

Episoden

Fur diesen Podcast sind keine Episoden vorhandean.

Sie konnen entweder neue Episoden selbst erstellen oder einen externen Podcast einbinden. Wenn Sie [T
einen externen Podcast einbinden, werden dessen Episoden angezeigt.

Episoden selbst ErsleHeﬂk Einen bestehenden externen Podcast einbinden

Weitere Episoden kénnen spater mit demselben Vorgehen oder direkt aus der Kursansicht hinzugefligt werden.

Schritt 4: Kurs publizieren und freischalten

1 Oben in der Toolbar
»Publizieren“ wahlen.

2 Kursbaustein tberprifen und
»,Weiter“ klicken.

3 Im Pulldown-Menu unter
»Anderung des
Kurszugriffs“ ,Alle registrierten
OpenOLAT-Benutzer”
auswahlen.

4 sFertigstellen® klicken.

Publizieren

Fublizieren der Anderungen von Kursbausteinen Anderung des Kurszugrifis Katalogeintrag erstellen Hinweise

Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen

Beim Publizieren von geldschten Kursbausteinen werden deren untergeordnete Kursbausteine ebenfalls geldscht. Analog werden beim
Publizieren von neuen K 1en deren unterg Kursbausteine ebentalls publiziert.

Bitte wahlen Sie die Kursbausteine aus, welche Sie publizieren machten.

& Mein Kurs

(¥ ™ Podcast

Alle auswahlen | Auswahl loschen

Zurtick We:ter* Fertigstellen Abbrechen

Der Podcast ist nun eingebunden und Kursteilnehmer kénnen die erste Episode herunterladen.

18.3 Podcast - Weitere Konfigurationen

18.3.1 Tab ,Zugang”

Standardmassig diirfen nur Kursautoren Episoden erstellen. Kursteilnehmer kénnen Episoden herunterladen,
kommentieren und bewerten. Wenn Sie méchten, dass auch Kursteilnehmer Episoden erstellen diirfen, entfernen
Sie im Abschnitt ,Lesen und Schreiben® das Hakchen bei ,,Fiir Lernende gesperrt®. Kursteilnehmer kdnnen auch
selbst erstellte Episoden nicht mehr editieren. Anderungen vornehmen dirfen nur Kursautoren oder Moderatoren.

Im Abschnitt ,Moderieren“ bestimmen Sie, wer den Podcast moderieren darf. Moderationsrecht bedeutet, dass der

Kursteilnehmer den Podcast bearbeiten und alle Episoden und Kommentare l6schen darf.

Diese Konfiguration ist nur dann relevant, wenn die Episoden in OpenOLAT erstellt werden. Wird ein externer
Podcast eingebunden, kdnnen Sie in OpenOLAT keinen Einfluss darauf nehmen, wer Episoden erstellen darf.
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18.3.2 Abonnieren von Podcasts

Kursteilnehmer konnen tiber den Newsfeed des Podcasts regelmassig Uberpriifen, ob neue Episoden zur Verfligung
stehen und diese herunterladen. Auf der Startseite des Podcasts finden Sie verschiedene Méglichkeiten, den
Podcast liber die Feed-URL in einem Portal wie iTunes zu abonnieren.

18.3.3 Externen Podcast einbinden

Sie kdnnen den Podcast-Kursbaustein auch dazu verwenden, einen externen Podcast einzubinden. Wahlen Sie
beim erstmaligen Editieren des Podcasts ,Einen bestehenden externen Podcast einbinden®. Im Feld ,URL“ geben
Sie den Feed-Link des externen Podcasts ein. In der Regel ist dies eine URL mit der Erweiterung .xml. Im
Kursbaustein werden die Episoden des externen Podcasts angezeigt.

Wenn Sie sich fiir eine Art des Podcasts (Episoden selber erstellen oder externen Podcast einbinden) entschieden
haben, konnen Sie dies spater nicht mehr andern.
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19 Blog erstellen

+ Allgemeines zum Blog
« Vier Schritte zu lhrem Blog
+ Blog - Weitere Konfigurationen

In diesem Kapitel finden Sie eine Schritt-fir-Schritt-Anleitung zum Erstellen und Einbinden eines Blogs. Zudem
werden lhnen die weiteren Konfigurationsoptionen erklart.

19.1 Allgemeines zum Blog

Der Begriff ,,Blog” setzt sich aus ,World Wide Web“ und ,,Log” fiir Logbuch zusammen. Blogs werden haufig als
Online-Journal fiir fachbezogene oder personliche Information eingesetzt. Mit einem Blog kdnnen Sie Ihren
Kursteilnehmern Inhalte als Text, Bild oder Video schnell und einfach zur Verfligung stellen. Die Eintrage werden
zeitlich sortiert angezeigt, die neuesten Meldungen erscheinen immer oben. Kursteilnehmer kdnnen Blogs tiber den
RSS-Feed abonnieren, Eintrage bewerten und Kommentare dazu verfassen.

Blogs werden in der Regel wie 6ffentliche Tageblicher verwendet. Der Vorteil liegt in der schnellen und
standardisierten Veroffentlichung.

Wenn Sie noch keinen Kurs erstellt haben, steht im Kapitel ,,Kurs erstellen", wie Sie vorgehen miissen, bevor Sie mit
Hilfe der folgenden Anleitung Ihren Blog erstellen.

19.2 Vier Schritte zu IThrem Blog

Mit dieser Anleitung haben Sie in kurzer Zeit in lhrem Kurs einen Blog erstellt und ihn Ihren Wiinschen entsprechend
angepasst.

Schritt 1: Kurseditor 6ffnen und Blog-Kursbaustein einfiigen

1 |m Autorenbereich unter ©O Kuse Gruppen  Bibiiothek  Autorenbereich  Fragenpoo 92 Q eM hans -
»Meine Eintrage“ Kurs suchen F— m—
und o6ffnen. z o
2 Oben im Dropdown-Menli s LAS[REASIR SRS
,,Werkzeuge“ auf ,,Kurseditor“ M Typ Titel der Lernressource Semester Semesterbezeichnung Begin Ende Urheber ugir AC @ & of
. [ & MencP muster, hans ¢ E
klICken- O R MeinKurK Semester |1l /2014 Semd/14 22.00.14 31.01.15 muster, hans  BAR- Q& Qg
[ & Mein Test muster, hans ¢ E
3 Kurselement, unter dem der o
. . . Besitzer hinzufligen
Blog-Kursbaustein eingefligt R
werden soll, durch Klicken

auswabhlen.
4 Oben im Pop-Up

,Kursbausteine
einfligen® ,Blog“ wahlen
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Schritt 1: Kurseditor 6ffnen und Blog-Kursbaustein einfiigen

5 Im Tab ,, Titelund
Beschreibung” kurzen Titel des
Kursbausteins eingeben und
speichern.

Schritt 2: Blog erstellen

1 Im Tab ,,Blog-Lerninhalt“ auf
»Blog wahlen, erstellen oder
importieren® klicken.

2 »Erstellen“ klicken.

3 Titel des Blogs eingeben und
auf "Erstellen” klicken.

4 ,Weiter“ klicken.

Schritt 3: Blog mit Inhalt fiillen
1 Auf ,Editieren” klicken.

2 Wenn dem Blog-Header ein Bild
hinzugefligt werden soll, auf
»Blog bearbeiten* klicken und
Bild hochladen.

3 Auf ,Eintrage selbst erstellen”
klicken.

4 Titel, Beschreibung und Inhalt
eingeben und auf
»Veroffentlichen“ klicken.

©O0 Kuse Gruppen  Bibliothek  Autorenbersich  Fragenpool — Mein Kurs x (=T R ¥ oo } hans -
€/ MeinKurs | Editor x
~ - [+] - 1 @ ~
Workzouge  Enctolungen  Kursbausteins snfagon  Kursbaustsin dndorn Staws  Kusworscha  Pubizioren
© Mein Kurs e Blog
« Blog O jiounaseschebung  Schtoarkelt  Zugang  Blog-Lerminhalt
Blog auswéhlen [ o+c ]
Gewiihiter Blog Kein Biog-Lerninhalt ausgewdahit
Blog wahian, erstallen ader \mwﬂ\gﬁn
A nach oben
©O0 Kuse Gruppen  Bibliothek  Autorenbereich  Fragenpool  Meln Kurs % 8 Q eMdM hans ~
</ MeinKurs | Edior x
P E- 2 [+] % v @ [ad
Weckzauge  Enstelngen  Kursbausteine sinfigen  Kursbaustein andsrn Sats  Kusvorschau  Pubizieren
© Mein Kurs e B|Og
« Blog ©  jiiungsescheibung  Sichiarkelt  Zugang  Blog-Leminhal
Blog auswéhlen [ o+c ]
Gewdhiter Blog ~ ® Mein Blog
Blog auswechseln | Editieren
(S
©OQ Kuse Gruppen  Bibliothek  Autorenbersich  Fragenpoo Mein Kurs %  Mein Blog % a8 qQ e@dM =
€ Mein 8log x
& & v A
Werkzauge  Enstelungan andarn Infossite Bookmark

«! Mein Blog

Vion: muster, hans
Letzte Anderung am

Flir diesen Blog sind keine Eintréige vorhanden
Sie kénnen entweder neue Eintrage selbst erstellen oder einen externen Blog einbinden. Wenn Sie einen [EIIZY
externen Blog einbinden, werden dessen Eintrége angezeigt.

Eintrége selbst ersmﬂen Einen bestehenden externen Blog einbinden

Blog bearbeten

Weitere Eintrége konnen spater mit demselben Vorgehen oder direkt aus der Kursansicht hinzugefligt werden.

Schritt 4: Kurs publizieren und freischalten

1 Oben in der Toolbar
,Publizieren“ wahlen.

Publizieren

Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen Anderung des Kurszugriffs

Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen
Beim Publizieren won geldschten Kursbausteinen werden deren untergeordnete Kursbausteine ebenfalls geldscht. Analog werden beim
Publizieren von neuen Kursbausteinen deren untergeordnete Kursbausteine ebenfalls publiziert.

Bitte wéhlen Sie die Kursbausteine aus, weiche Sie publizieren machten.
& Mein Kurs

™ ¥Blog

Alle auswahlen | Auswahl I5schen

Katalogeintrag erstellen Hinw

eise
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Schritt 4: Kurs publizieren und freischalten

2 Kursbaustein tberpriifen und
,Weiter“ klicken.

3 Im Pulldown-Menu unter
»Anderung des
Kurszugriffs“ ,Alle registrierten
OpenOLAT-Benutzer”
auswahlen.

4 sFertigstellen® klicken.

Der Blog ist nun eingebunden und Kursteilnehmer kdnnen den ersten Eintrag lesen.
19.3 Blog - Weitere Konfigurationen

19.3.1 Tab ,Zugang“

Standardmassig dlirfen nur Kursautoren Eintrage erstellen. Kursteilnehmer kdnnen Eintrage lesen, kommentieren
und bewerten. Wenn Sie méchten, dass auch Kursteilnehmer Eintrage erstellen diirfen, entfernen Sie im Abschnitt
sLesen und Schreiben® das Hakchen bei ,,Fiir Lernende gesperrt®. Kursteilnehmer konnen auch selbst erstellte
Eintrage nicht mehr editieren. Anderungen vornehmen diirfen nur Kursautoren oder Moderatoren. Im Abschnitt
»Moderieren“ bestimmen Sie, wer den Blog moderieren darf. Moderationsrecht bedeutet, dass der Kursteilnehmer
den Blog bearbeiten und alle Eintrage und Kommentare l6schen darf.

Diese Konfiguration ist nur dann relevant, wenn die Eintrage in OpenOLAT erstellt werden. Wird ein externer Blog
eingebunden, kdnnen Sie in OpenOLAT keinen Einfluss darauf nehmen, wer Eintrage erstellen darf.

19.3.2 Abonnieren von Blogs

Kursteilnehmer kdnnen Giber den RSS-Feed den Blog abonnieren und werden so informiert, sobald neue Eintrage
veroffentlicht werden.

19.3.3 Externen Blog einbinden

Sie kdnnen den Blog-Kursbaustein auch dazu verwenden, einen externen Blog einzubinden. Wahlen Sie beim
erstmaligen Editieren des Blogs ,,Einen bestehenden externen Blog einbinden®. Im Feld ,,URL” geben Sie den Feed-
Link des externen Blogs ein. In der Regel ist dies eine URL mit der Erweiterung .xml. Im Kursbaustein werden die
Eintrage des externen Blogs angezeigt.

Wenn Sie sich fiir eine Art des Blogs (Eintrage selber erstellen oder externen Blog einbinden) entschieden haben,
konnen Sie diese spater nicht mehr andern.
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20 Aufgabe erstellen

+ Allgemeines zur Aufgabe
+ Drei Schritte zu Ihrer Aufgabe
+ Aufgabe - Weitere Konfigurationen

Dieses Kapitel erklart Kursautoren, wie einzelnen Kursteilnehmern und Gruppen Aufgaben gestellt werden kénnen.
Sie finden eine illustrierte Schritt-flir-Schritt-Anleitung und Informationen dazu, wie die Aufgaben lhren Wiinschen
entsprechend konfiguriert werden kdnnen. Funktionsweise und Aufbau von Aufgabe und Gruppenaufgabe sind
identisch.

20.1 Allgemeines zur Aufgabe

Die Kursbausteine Aufgabe als auch Gruppenaufgabe gestatten lhnen, Kursteilnehmern verschiedene Aufgaben
elektronisch zuzuweisen und die Losungen iiber OpenOLAT einzusammeln. Weiter konnen die korrigierten
Aufgaben bewertet und den Kursteilnehmern zurlickgegeben werden. Ebenso kénnen Uberarbeitungen
eingefordert werden. Als zusatzliche Option konnen Sie eine Musterlésung anbieten. OpenOLAT libernimmt dabei
mit Hilfe eines libersichtlichen Workflows fiir Sie die Organisation und Sie missen nicht mehr selbst Giber Abgabe,
Bewertung oder Termine Buch fiihren. Sofern abonniert konnen sich sowohl Lehrende als auch Kursteilnehmer
tiber Neuigkeiten und Anderungen im Workflow, z.B. angeforderte Uberarbeitungen, per E-Mail informieren lassen.

Bei Gruppenaufgaben kann die Gruppe nur eine Aufgabe auswahlen. Sobald ein Mitglied der Gruppe eine Auswahl
getroffen hat, gilt diese Auswahl fir alle Gruppenmitglieder. Es konnen von allen Gruppenmitgliedern
Abgabedateien hochgeladen werden und diese kdnnen dann ebenfalls von allen Teilnehmern editiert bzw. geldscht
werden. Sobald ein Teilnehmer die Abgabedateien endgiiltig abschickt, gilt die Aufgabe fiir alle als abgeschickt. Die
Bestatigung zur Auswahl und Abgabe der Aufgabe wird an alle Gruppenmitglieder geschickt. Bei der Bewertung
kann entschieden werden, ob die Gruppe gemeinsam oder die Personen einzeln bewertet werden.

Kursbesitzer sehen, wenn sie nicht gleichzeitig Teilnehmer im Kurs sind, nur die Bewertungsansicht. Die
Ansicht der Teilnehmer bzw. Gruppen kann man kontrolieren, in dem man in der Ubersichtsliste den
jeweiligen Teilnehmer bzw. die Gruppe auswahlt.

Tipp: Ist man gleichzeitig Kurbesitzer und Teilnehmer, kann man zwischen den Tabs "Aufgabe" und
"Korrigieren" wechseln und hat somit beide Ansichten zur Verfligung.

20.2 Drei Schritte zu lhrer Aufgabe

Mit der folgenden Anleitung haben Sie in kurzer Zeit Ihrem Kurs eine Aufgabe oder Gruppenaufgabe hinzugefiigt.

20.2.1 Voraussetzungen

Vor dem Hinzufiigen der Aufgabe sollten die Aufgabendateien und optional eine Musterldésung in einem gangigen
Dateiformat vorliegen (beispielsweise als PDF-Dokumente). Sie kdnnen jedoch die Aufgabe und die Musterlosung
auch direkt in OpenOLAT erstellen.
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Wenn Sie noch keinen Kurs erstellt haben, steht im Kapitel ,,Kurs erstellen", wie Sie vorgehen mussen, bevor Sie mit
Hilfe der folgenden Anleitung lhre Aufgabe erstellen.

20.2.2 Aufgabe erstellen

Schritt 1: Kurseditor 6ffnen und Aufgabenbaustein einfiigen

1

Im Autorenbereich unter
»Meine Eintrage“ Kurs suchen
und offnen.

Oben im Dropdown-Menu
~Werkzeuge“ auf ,Kurseditor
klicken.

«

Kurselement, unter dem der
Aufgabe-Kursbaustein
eingefiigt werden soll, durch
Klicken auswahlen.

Oben im Pop-Up
sKursbausteine

einfigen“ ,Aufgabe“ oder
"Gruppenaufgabe" wahlen.

Im Tab ,, Titelund
Beschreibung” kurzen Titel des
Kursbausteins eingeben und
speichern.

Schritt 2: Aufgabe konfigurieren

1

Im Tab ,Workflow*“ gewiinschte

Teilbausteine auswahlen. Nur

gewahlte Teilbausteine konnen

in den nachsten Tabs
konfiguriert werden. In der
Gruppenaufgabe legen Sie hier
zusatzlich noch fest flir welche
Gruppen diese Aufgabe giiltig
ist. Speichern.

(%] Kurse Gruppen Bibliothek  Autorenbereich
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220914 310115
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Abschnitie
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Schritt 2: Aufgabe konfigurieren

2

a) Im Tab ,Aufgabenstellung®
entweder die zuvor erstellte(n)
Aufgabendatei(en) hochladen
oder direkt erstellen. Sie
koénnen festlegen, ob auch
Kurs-Betreuer Aufgaben
hochladen diirfen, ob Aufgaben
automatisch zugewiesen oder
vom Lerner manuell gewahlt
werden, ob eine Aufgabe nur
einem Benutzer/einer Gruppe
oder dieselbe Aufgabe allen
Lernenden/Gruppen
zugewiesen wird.

Ferner kann eine Mitteilung flir
die Benutzer hinterlegt werden.

b) Bei Gruppenaufgaben
mussen hier Gruppen oder
Lernbereiche ausgewahlt
werden, fiir die diese Aufgabe
zuganglich ist.

Im Tab ,Abgabe“ festlegen ob
Dateien hochgeladen und/oder
mit dem internen Editor erstellt
werden kénnen. Die Anzahl
Dokumente kann dabei
eingeschrankt werden.
Optional Bestatigungstext
anpassen und E-Mailversand
konfigurieren. Speichern.

Im Tab "Ruickgabe und
Feedback" kénnen Sie
einstellen, wieviele Dateien
maximal eingereicht werden
kénnen.
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Schritt 2: Aufgabe konfigurieren

5

Im Tab ,,Bewertung®
Bewertungsoptionen wahlen.
Méglich sind: ,,Punkte
vergeben“ (mit Minimal- und
Maximalpunktzahl),
»Bestanden/Nicht bestanden
ausgeben“ mit Option fir ,Art
der Ausgabe“ (automatisch
oder manuell), ,Individueller
Kommentar“ sowie
"individuelle Dokumente".
Speichern.

Im Tab ,Musterlésung”
entweder die zuvor
erstellten(n) Musterlésung(en)
hochladen oder direkt
erstellen.

Sofern bei der "Bewertung"
Punkte vergeben wurden, steht
auch der Tab "Highscore" zur
Verfligung.

Bestimmen Sie hier, ob ein
"Siegertreppchen”, ein
"Histogramm" und/oder die
Ranking-Liste angezeigt
werden soll. Die Darstellung
kann mit Namen oder anonym
erfolgen.

Schritt 3: Kurs publizieren

Oben in der Toolbar
»Publizieren“ wahlen.

Kursbaustein tberpriifen und
»,Weiter“ klicken.

Im Pulldown-Menu unter
»2Anderung des

Kurszugriffs“ ,Alle registrierten
OpenOLAT-Benutzer”
auswahlen.

sFertigstellen® klicken.
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= Aufgabe?2

Punkie vergeven [

Minimal erreichbare
Punkte

Maximal erreichbare
Punkte
Besmnger/Nicht bestanden

ausgenen

Art der Ausgabe

Punkteschwelle fur
Bestanden

Indrviusiier Kemmentar

ingividustie [
Bewerungsdokuments
binwets TUr alie Benutzer B/ U B A EE A-H- = & 2
- »®
Publizieren
Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen Anderung des Kurszugriffs Katalogeintrag erstellen Hinweise
Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen
Beim Publizieren von 1en werden deren u te Kursbausieine ebenfalls geldscht. Analog werden beim
Publizieren von neuen Kursbausteinen deren untergeordnete Kursbausteine ebenfalls publiziert.
Bitte wéhlen Sie die Kursbausteine aus, weiche Sie publizieren méichten.
© Mein Kurs
™ &= Autgabe
“Alle auswahlen  Auswahl loschen
Zurlick Wailerk_ Fertigstellen Abbrechen
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Die Aufgabe ist nun im Kurs eingebunden. Je nach Konfiguration des (Gruppen-)Aufgabenbausteins kdnnen
Kursteilnehmer eine Aufgabe ziehen bzw. zugewiesen bekommen und ihre Resultate abgeben. Kursautoren und -
betreuer kénnen die abgegebenen Aufgaben der Kursteilnehmer einsehen und die korrigierten Dateien wieder
zuriickgeben. Wenn die Uberarbeitung aktiviert wurde, kann der Betreuer zusatzlich noch Revisionen von den
Kursteilnehmern verlangen. Die Bewertung kann entweder direkt im Kurselement oder (iber das
Bewertungswerkzeug erfolgen.

Abonnieren Sie sich in der Kursansicht das Kurselement. Wenn ein Kursteilnehmer etwas abgegeben hat, erfahren
Sie das per E-Mail oder im personlichen Menii unter ,Abonnements*. Die Benachrichtigung wird erst dann
ausgeldst, wenn eine Aktion abgeschlossen ist. Alternativ konnen Sie auch die Einreichungen fiir alle bewertbaren
Kursabusteine im Bewertungswerkzeug abonnieren.

20.3 Aufgabe - Weitere Konfigurationen

20.3.1 Tab ,Workflow*

Die Abschnitte Aufgabenstellung, Abgabe und Musterlosung kénnen mit einem Datum versehen werden.
Aufgabenstellung und Abgabe sind bis zum eingetragenen Datum verfiigbar. Eine Musterldsung kann fir alle
Teilehmer oder nur diejenigen, die die Aufgabe bearbeitet haben, ab dem eingetragenen Datum bereitgestellt
werden. Statt Kalenderdaten einzutragen konnen Sie auch mit relativen Daten arbeiten. Dort legen Sie fest z.B.
wieviele Tage nach dem ersten Kursbesuch die Aufgabenstellung gedffnet bleibt. Alle eingestellten Zeitvorgaben
kénnen auch individuell angepasst werden, z.B. wenn ein Lerner aufgrund bestimmter Umsténde eine
Verlangerung bendtigt. Dies gilt flr alle Prozessschritte.

Verlangern flr “Fiarmrg. Set

Abgabe bis ... 31.08.2017 B 00 5| 0O

Uberarbeitung bis... = 00 3| 00

Weitere relative Datenoptionen sind der Kursstart (nur verfligbar bei konfigurierter Durchfiihrungsdauer), Datum
der Einschreibung bzw. der Buchung des Kurses oder das Zuweisungsdatum der Aufgabe.

In der Gruppenaufgabe legen Sie zusatzlich im Abschnitt "Aufgabentyp" fest, fiir welche Gruppen oder Lernbereiche
der Aufgabenbaustein zugénglich ist.

& Nachtragliche Anderungen am Workflow wirken sich auf alle Teilnehmer bzw. Gruppen aus, auch wenn
diese den Workflow bereits begonnen haben.
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Bei Anderungen am Workflow, z.B. dem Entfernen der Aufgabenstellung, wird bei allen Teilnehmern bzw.
Gruppen des Kurses dieser Bestandteil des Workflows entfernt. Die Information tber bereits gewahlte
Aufgaben sind dann nicht mehr sichtbar. Wird der Bestandteil des Workflows wieder eingefiigt, ist diese
Information aber wieder zugénglich.

Wird jedoch z.B. die Aufgabenstellung nachtraglich hinzugefligt und ein Teilnehmer bzw. eine Gruppe ist in
seinem personlichen Workflow bereits weiter fortgeschritten, so muss er nachtraglich keine Aufgabe mehr
auswahlen.

20.3.2 Tab ,Aufgabenstellung®

Im Tab ,Aufgabenstellung® erstellen Sie entweder direkt Aufgaben mit dem internen Editor oder laden Dateien mit
den Aufgabenstellungen hoch.

Sie kdnnen ihren Benutzern fir eine Aufgabe auch mehrere Dateien zur Verfligung stellen. Dafiir missen diese aber
als ZIP-Paket hochgeladen werden. Wird eine Aufgabe direkt in OpenOLAT mit dem internen Editor erstellt, konnen
Sie ebenfalls mehrere Dateien (z.B. Bilder oder PDFs) zur Verfiigung stellen, in dem Sie diese im HTML-Editor
hochladen und dann in der HTML-Seite verlinken bzw. direkt anzeigen. So erstellte Aufgaben werden von den
Benutzern dann ebenfalls im .zip Format herunter geladen. Wird der HTML-Editor verwendet, wird automatisch der
hinterlegte Titel auch als Dateiname Glbernommen. Dies kann aber jederzeit wieder gedndert werden.

Im Feld ,Mitteilung an Benutzer® konnen Sie fiir alle Kursteilnehmer allgemeine Hinweise zur Bearbeitung der
Aufgaben formulieren. Im Feld ,,Art der Zuweisung” bestimmen Sie, ob einem Kursteilnehmer alle zur Verfiigung
stehenden Aufgaben zur Auswahl angeboten werden, oder ob ihm eine Aufgabe automatisch per Zufallsauswahl
zugewiesen wird. Wahlen Sie im Feld ,,Typ der Ziehung“, ob mehrere Kursteilnehmer die gleiche Aufgabe l6sen
konnen, oder ob jeder Kursteilnehmer eine andere Aufgabe l6sen soll. Wenn die Aufgabe manuell gewahlt wird,
konnen Sie im Feld ,Vorschau“ weiter festlegen, ob die Kursteilnehmer vor der Wahl einer Aufgabe diese einsehen
dirfen.

Wenn bei , Typ der Ziehung* jeder Kursteilnehmer eine andere Aufgabe l6sen muss, miissen mindestens so
viele Aufgaben angeboten werden, wie es Kursteilnehmer gibt, die diese l6sen sollen.

Wahlt ein Kursteilnehmer bei der manuellen Auswahl aus versehen die falsche bzw. nicht gewollte
Aufgabenstellung, kann die Wahl vom Kursbesitzer im "Bewertungswerkzeug" zurlickgesetzt werden.
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slwisse | Benutzer iehaufgabe x

Werkzeuge Kurs

Ubersicht Gruppen
= Ziehaufgabe & .

Detailansicht der Beweriumg

& Teilnehmer in Gruppen

Gruppe blau

v O ~ Zuweisung Aufgabenstellung
Die folgende Aufgabe wurde zugewiesen

B kaktus

& Aufgabe herunterladen

> Q ~ Abgabe

Warten auf Abgabe Losung
Es wurden noch keine Dokumente abgegeben. Die Ruckgabe und Korrektur kann erst beginnen wenn die geloste Aufgabe abgegeben wurde

Dokument(e) einziehen

Sie kénnen Dokumente des Tellnehmers aktiv einziehen fir den Fall, dass ein Teilnehmner vergessen hat die endgiiltige Abgabe durchzufiren

Dokument(e) einziehen

T » Riickgabe und Feedback

Daten von Aufgabe zuricksetzen

» Anderungsverlauf

Es folgt keine automatische Anderung. Der Teilnehmer erhlt nun aber die Méglichkeit seine bisherigen Schritte
wieder rlickgangig zu machen.

€ | Spielwiese x
¢ Q &
Kursinfo Kurssuche Mein Kurs
0 Spielwiese 3 Anderungen (@ AUS)

= Ziehautgabe v ~ Zuweisung Aufgabenstellung

Die folgende Aufgabe wurde Ihnen zugewiesen:

3 kaktus

. Aufgabe herunterladen
= Aufgabed

= Aufgabe Daten zuriicksetzen

= Aufgabe2 %

Eal — Alhanbka

& Bei Gruppenaufgaben kann nur ein Thema pro Gruppe gewahlt werden. Sobald ein Gruppenteilnehmer ein
Thema gewahlt hat, ist das Thema fiir die gesamte Gruppe festgelegt.

20.3.3 Tab ,Abgabe“

Unter "Abgabe Konfiguration" legen Sie fest wie Kursteilnehmer Dokumente abgeben kénnen, und wieviele. Die
"Abgabe mit internem Texteditor" gestattet die Erstellung von Dokumenten direkt im Kursbaustein, die dann als
HTML-Datei gespeichert werden. Ist nur die "Abgabe mit externem Editor (PDF)" eingeschaltet, miissen
Kursteilnehmer ihr Dokument bereits in einem gangigen Dateiformat vorliegen haben um dieses hochzuladen.
Lassen Sie das Feld bei "Max. Anzahl von Dokumenten" frei um die Anzahl der Dokumente nicht einzuschranken.
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Im Abschnitt "Abgabe Bestdtigung" finden Sie den vorformulierten Text der einem Kursteilnehmer die Abgabe
seiner Losung bestatigt. Dieser Text kann bei Bedarf angepasst werden. Die Option , Text zusdtzlich als E-Mail
verschicken® bewirkt, dass dieser Bestatigungstext dem jeweiligen OpenOLAT-Benutzer auch als E-Mail zugestellt
wird. Bei Gruppenaufgaben erhalten alle Gruppenmitglieder eine E-Mail-Bestatigung.

20.3.4 Tab ,Bewertung”

Hier geben Sie die Art der Bewertung flr jeden Kursteilnehmer vor. Standardmassig konnen Aufgaben von einem
Betreuer mit ,Bestanden/Nicht bestanden“ bewertet werden. Wenn Sie stattdessen oder zusatzlich Punkte
vergeben mochten, andern Sie die Konfiguration, geben Minimal- und Maximalpunktzahl an und wahlen, ob
»Bestanden/Nicht bestanden® automatisch durch die Punkteschwelle ausgegeben werden soll. Optional konnen
Sie Platz fiir individuelle Kommentare an jeden Kursteilnehmer einrichten. Zudem kénnen Sie in den Feldern
»Hinweis fiir alle Benutzer“ und ,Hinweis fiir Betreuer® weitere Informationen hinzufiigen, beispielsweise einen
allgemeinen Kommentar zum Bewertungsschema fiir alle Betreuer.

20.3.5 Tab ,Musterlésung”

Um allen Kursteilnehmern eine Musterlésung zu den gestellten Aufgaben anzubieten, erstellen Sie entweder direkt
die Musterldsung mit dem internen Editor oder laden Dateien mit den Musterlésungen hoch. Die Musterlésung ist
erst sichtbar wenn die vom Teilnehmer eingereichten Dokumente vom Betreuer akzeptiert wurden.

(@ Sollen Teilnehmer Hilfestellungen vorab zur Bearbeitung der Aufgabe erhalten, laden Sie diese zusammen
mit der Aufgabenstellung als ZIP-Dokument hoch.
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21 Portfolio erstellen

« Portfolio 2.0 (ab Version 11.0)
+ Portfolioaufgabe erstellen (1.0, OpenOLAT Versionen bis 11.0)

Mit dem Release 11 wurde das Portfolio 2.0 zur Verfiigung gestellt. Falls Sie noch das alte Portfolio verwenden sind
die Hilfeseiten "Portfolioaufgabe erstellen" (1.0, OpenOLAT Versionen bis 11.0) fiir Sie relevant, ansonsten finden
Sie die aktuellen Informationen unter Portfolio 2.0.

21.1 Portfolio 2.0

Dieses Kapitel erklart, wie das Portfolio 2.0 genutzt werden kann. Zum einen unterstiitzt es Autoren in der
Erstellung einer Portfoliovorlage, zum anderen die User, welche Portfolioaufgaben [6sen oder eigene Portfolios
erstellen.

Zudem wird aufgezeigt, wie der gesamte Prozess inklusive Bewertung ablauft.

+ Allgemeines zum Portfolio

+ Bestandteile des Portfolios

+ Prozess eines Bewertungsportfolios
« Drei Schritte zu Ihrer Mappe

21.1.1 Allgemeines zum Portfolio
Portfolio — ein Begriff der oft gebraucht wird und unterschiedlich verstanden werden kann.

Urspriinglich kommt der Begriff aus dem lateinischen und setzt sich aus zwei Teilen zusammen: portare = tragen
und folio = Blatt. Ein Portfolio sind also Blatter, welche herumgetragen werden. Dies geschieht oft in einer
sogenannten Mappe. Sobald das Portfolio elektronisch unterstiitzt wird und elektronische Medien beinhaltet,
spricht man von einem ePortfolio. Ziel eines solchen Portfolios ist es, elektronische Daten zu sammeln und Dank
einer Reflexion, den eigenen Lernprozess zu optimieren.

Reflexion
. Portfoliotypen
Entwicklung Prasentation Ein Portfolio ist nicht gleich Portfolio. Es wird zwischen diversen Typen
. . unterschieden. Hier werden exemplarisch drei Typen vorgestellt:
+ Reflexionsportfolio: Das Reflexionsportfolio kann nochmals

unterteilt werden in ein Lern- und Beurteilungsportfolio.

+ Lernportfolio: Der Ersteller ist gleichzeitig auch Besitzer des
Portfolios und erstellt das Portfolio grundsatzlich aus
Eigenmotivation.

+ Bewertungsportfolio: Lernaufgaben werden von aussen
vorgegeben und Bewertungskriterien im Voraus definiert, wodurch
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das Portfolio fremdbestimmt wird. Der Ersteller ist normalerweise
nicht Besitzer des Portfolios.

+ Entwicklungsportfolio: Die eigene Entwicklung wird mit diversen Artefakten
dokumentiert.

+ Prasentationsportfolio: Der Ersteller des Portfolios prasentiert hiermit sich

selbst. Dieser Portfoliotyp kann z.B. auch in Form eines Bewerbungsportfolios
genutzt werden.

Jeder Typ hat seine Vor- und Nachteile. Es ist deshalb zentral, sich zu Beginn im
Klaren zu sein, wozu ein Portfolio erstellt wird und an wen es sich richtet. Nur so
ist es moglich, die richtige Form auszuwahlen und einen maximalen Nutzen zu
erzielen.

Vorteile eines Portfolios

Ein Portfolio hat mehrere Vorteile:

+ Die Nutzer eines Portfolios kdnnen Inhalte aller Art sammeln, beschreiben und analysieren. Vor
allem die elektronische Abspeicherung vereinfacht diesen Prozess.

+ Mit dem Portfolio ist es moglich, sein eigenes Lernen zu reflektieren und somit den Lernprozess zu
optimieren.

+ Daalles in Mappen gespeichert wird, bleibt das Portfolio Giber einen langeren Zeitraum verfuigbar.
Dies ermoglicht Vergleiche und mit der Freigabe der Inhalte an Drittpersonen kénnen zusatzliche
Rickmeldungen eingeholt werden.

Nachteile eines Portfolios
Naturlich gibt es auch bei Portfolios Nachteile:

+ Wenn zu starke Vorgaben gemacht werden, wird ein Portfolio vom Nutzer so ausgefllt, wie es der
"Auftraggeber" gerne haben mdchte und nicht so, wie der Nutzer es selbst gestalten wiirde. Die
Selbstreflexion kann dadurch verloren gehen.

« Ein Portfolio bietet oft unlimitierten Platz, alles zu sammeln, was gerade gefunden wird. Die Kunst
besteht darin, alles Relevante zu sammeln und den Mut zu haben, Unwichtiges wegzulassen.

+ Eine Reflexion, welche von sich aus bestimmt eine gute Sache ist, kann mit dem Portfolio in
extremis gefiihrt werden. Dieser Gefahr des "Uber-Reflektierens" muss vorgebeugt werden.

Portfolio 2.0 im OpenOLAT

Im Portfolio 2.0 von OpenOLAT kénnen verschiedene Typen umgesetzt werden. Jeder OpenOLAT-User kann, sofern
vom Administrator freigegeben, selbst ein Portfolio (Mappe) eines x-beliebigen Typs erstellen.

Spezifisch ist es jedoch auf das Bewertungsportfolio ausgerichtet. Dazu werden vom Autor Portfoliovorlagen mit
Aufgaben erstellt, welche anschliessend von den Usern bearbeitet werden kdnnen.
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& Hinweis

Die Bewertungskriterien sollen mit den Usern vor Bearbeitungsbeginn besprochen werden.

Weitere Infos zu den Prozessen finden Sie hier.

Quellen

E-Portfolio

Eine Taxonomie fiir E-Portfolios

Studie der Salzburg Research Forschungsgesellschaft
Wikipedia E-Portfolio

21.1.2 Bestandteile des Portfolios

Jeder OpenOLAT User hat tiber das personliche Menu Zugriff auf seinen individuellen Portfoliobereich. In der
folgenden Grafik sehen Sie die Ubersichtseite vom Portfolio 2.0. Mit einem "Klick" auf ein Kastchen erhalten Sie
entsprechend zusatzliche Informationen.

& Mediathek #* Schnelizugre

Her korren Sl Mediendateien, Dokuments oder anders Artefakie hinzufigen. Verwenden Sie
‘i Madian um e Eintrage 2u Bustrieren Und U amAanzen.

fire 3

B Maine Portiolio Mappen 8 Mains Eintrige
Arbeiton Sin mé siner spezifschen Mappe. Eine Mappe stel® ihre Eintriige und Modien in sinen Liste aler Eniridge in chroncrogischer Fisheniolgs Unabhingsg von rem Kontext. Dies it das
Kot und versintacht die Zugangskonfiguration. Herzstiich rer Porioicarbet
s " .2
=5 Von mir freigogeben & Mit mir getoilt
i List nber Eiririge. cie Sie an ancers [enutzar frsgegeten haben Lists afler Mappen, dhe von andersn Benuinem an Se rigegsben wusden.
ny ?

Dateien kommen auf unterschiedliche Art und Weise in die Mediathek. Man kann:

A. Dateien in der Mappe hochladen
B. Dateien direkt in die Mediathek hochladen
C. Dateien aus dem OpenOLAT ins Portfolio verkniipfen

& Hinweis

Nur in der Mediathek konnen Dateien bearbeitet werden.
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Dateien in der Mappe hochladen

Wenn Sie einen Eintrag erstellen, kdnnen Sie Dateien hochladen. Mehr dazu finden Sie unter Eintrage.

Dateien direkt in die Mediathek hochladen

€ / Portfolio / Mediathek

2 a) Ej 66 A

Dokument hinzufiigen Mediendatei hinzufiigen Text hinzufiigen Zitat hinzufligen Artefakte importieren

Dokument hinzufligen

Hier kdnnen diverse Dateitypen wie Word, Excel, PDF etc. hochgeladen werden. Jede Datei erhalt einen Titel.
Zusatzlich kann eine Beschreibung und eine Kategorie hinzugefligt werden. Die Kategorie ist wie ein Tag und hilft,
nach einem bestimmten Begriff zu suchen und somit die Ubersicht im Portfolio zu vereinfachen.

Mediendatei hinzufligen

Zusatzlich zu den Dokumenten kénnen auch Medien wie Bilder und Videos hochgeladen werden.

Text hinzufuigen

Wie der Name schon sagt, wird hier ein Text erstellt. Dieser kann, wie auch die anderen Dateien, anschliessend in
einem Eintrag hinzugefiigt werden. Der Text wird dann als Text im html-Format eingefiigt, ohne dass es einen Link
auf ein gewisses Dokument gibt, wie dies bei "Dokument hinzufligen" der Fall ist.

Zitat hinzufiigen

Es besteht die Moglichkeit, Zitate direkt in der Mediathek hochzuladen. Dadurch wird es moglich, ein Zitat an
mehreren Stellen im Portfolio einzufiigen, ohne immer wieder die gesamte Quelle eintragen zu mussen. Dafiir ist es
jedoch unerlasslich, die Quellenangaben bei der Ersterfassung eines Zitats sorgfaltig und vollstéandig zu vollziehen.

Artefakte importieren

Nur in der Mediathek ist es moglich, Artefakte vom ePortfolio 1.0 ins Portfolio 2.0 zu importieren. Unter dem Tab
"Artefakte" erscheinen alle Artefakte, welche Sie selbst erstellt haben. Im Tab "Tag-Browser" kdnnen Sie lhre
Artefakte anhand der eingetragenen Tags suchen und der Tab "Suche" hilft Ihnen, eine umfassende Suche aller
Ihrer Artefakte durchzufiihren.

Dateien aus dem OpenOLAT ins Portfolio verkniipfen
Es ist moglich, gewisse Beitrage aus dem OpenOLAT ins Portfolio zu verkniipfen. Dazu gehdoren:

1. Forum Eintrage

2. BlogEintrage

3. Wikiseiten

4. Leistungsnachweise

Bei 1.-3. ist es wichtig, dass man selbst der Ersteller eines Eintrages ist. Wenn z.B. eine Wikiseite bearbeitet wird,
kann diese dem Portfolio nicht hinzugefligt werden.
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Um z.B. einen Forumseintrag hinzuzufiigen, 6ffnen Sie lhren Forumsbeitrag und klicken auf das blaue Puzzleteil.
Anschliessend geben Sie einen Titel ein und kdnnen eine Beschreibung und eine Kategorie hinzufligen. Sie klicken
auf "Speichern" und schon befindet sich auch der Forumsbeitrag in der Mediathek.

€ Zuriick zur Ubersicht 3 Anderungen @ AUS )

@ M markiert | % neu

L Diskussionsthema archivieren = alle (geschachtelt) = alle (flach)
Forumseintrag fiir mein Portfolio | é-
Muster, Beate Erstelit am 19.09.2016 15:44

#Lorem Ipsum Dolor Sit Ame

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua

Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat

Meine Portfolio Mappen

Hier befinden sich alle Ihre Mappen. Es wird zwischen 2
Arten unterschieden, welche je nachdem andere
Funktionalitaten aufweisen. Alle eigenen Mappen
konnen bei Bedarf als CP, HTML-Seite oder pdf Datei

exportiert werden. » Abgeholte Mappen

+ Selbst erstellte Mappen
+ Inhalte
« Titel
Zudem konnen hier auch eigene neue Mappen erstellt Textabschnitt
werden. + Separator
o Zitat
Video, Bild und Dokument
+ Aus Mediathek wahlen

+ Abgeholte Mappen
+ Selbst erstellte Mappen

» Weitere Konfigurationen
« Anderungsprotokoll
» Zeitstrahl
» Freigabe

Abgeholte Mappen

Diese Mappen werden in einem Kurs oder separat fiir Sie zur Abholung bereitgestellt. Sobald Sie die Mappe im Kurs
abgeholt haben, erscheint sie in Ihren Mappen. Wenn Sie diese Mappe 6ffnen, konnen Sie gestellte Aufgaben l6sen.
Weitere Informationen dazu finden Sie hier.

& Hinweis

By default konnen Sie in einer abgeholten Mappe keine eigenen Eintrage erstellen. Es kdnnen jedoch
jegliche Inhalte aus der Mediathek in einen Eintrag einfligen.
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Selbst erstellte Mappen

Grundsatzlich kdnnen alle OpenOLAT-User eigene Portfolio Mappen erstellen. Wie eine solche Mappe erstellt wird,
erfahren Sie hier.
Auch ist dort erklart, wie ein Bereich oder ein Eintrag erstellt wird.

() Info

Die Méglichkeit, selbst Mappen zu erstellen, kann von Ihrem Administrator eingeschrankt werden.

Inhalte

Jedem Eintrag kdnnen unterschiedliche Inhalte hinzugefligt werden.

" Figen Sie Inhalte zu dieser Seite hinzu, Sie kénnen die Inhalte spéter auf der Seite an andere Positionen verschieben.
' H q - B H = 0O =

| Titel Textabschritt Separator Zitat Video Bild Dokument Auss Mediathek wiihban

/\ Hinweis
Zitat, Video und Bild werden der Mediathek hinzugefiigt und kdnnen nur dort bearbeitet werden. Die

Bearbeitung ist méglich, solange der Eintrag, indem sich das Medium befindet, noch nicht publiziert
wurde.

Titel
Der Eintrag kann mehrere Titel und Untertitel beinhalten.

! 4 Part oben hinzufiigen - Eintrag publizieren & Eintrag schliessen

Fiigen Sie Inhalte zu dieser Seite hinzu. Sie kénnen die Inhalte spater auf der Seite an ai

]

1

' H q - % B @ D

, Titel Textabschnitt Separator Zitat Video Bild Dokument Aus M
1

Mit der Auswahl von h1-h6 kann die Uberschrift ausgewahlt werden, wobei h1 der "Uberschrift 1" entspricht und
somit am grossten und h6 der "Uberschrift 6" und somit am kleinsten ist.
Mit "Part oben hinzufligen" respektive "Part unten hinzufiigen" kénnen neue Parts direkt ausgewéahlt werden.

Textabschnitt
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Mithilfe des html-Editors kann "normaler" Text hinzugefiigt werden. Dabei kann die tibliche Formatierung
vorgenommen werden.
Unter "Einfliigen" kann unter anderem eine mathematische Formel eingefiigt werden.

! 4 Part oben hinzufiigen a8 - ar= & ~ite 8

Bearbeiten ~ Einfligen > Ansicht~ Format~ Tabelle -

B 7/ U E =EE E Fomater A~-R~- £ | EE Q — &
Anklicken um Text zu bearbeiten. Es &ffnet sich ein Text Editor.

' ¥ Part unten hinzuflgen ¢

: Figen Sie Inhalte zu dieser Seite hinzu. Sie kinnen die Inhalte spéter auf der Seite an andere Positionen verschieben,
' H q gk &6 H Q@ ] =

, Tite Textabschnitt Separator Zitat Video Bid Daolument Aus Mediathek wahien

Mit "Part oben hinzufligen" respektive "Part unten hinzufiigen" kénnen direkt neue Parts ausgewahlt und eingefligt
werden. In diesem Bearbeitungsmodus kdnnen einzelne Parts geldscht oder der gesamte Editor geschlossen
werden. Mit den Pfeilen am rechten Rand kann die Reihenfolge der Parts gedndert werden, indem ein Part nach
unten oder oben verschoben wird.

Separator

Ein Separator hilft, die Seite grafisch zu unterteilen. Es wird eine graue Linie erstellt, wobei deren Formatierung
nicht angepasst werden kann.

¥ ET IT RN W TRl AR NN T 1l el P O Gl Por W i Gl T

Anklicken um Text zu bearbeiten. Es 6ffnet sich ein Text Editor.

: Fligen Sie Inhalte zu dieser Seite hinzu. Sie kénnen die Inhalte spéter auf der Seite an
1

H q - 19 H (aa) i
Titel Textabschnitt Separator Zitat Video Bild Dokument Aus
Zitat

Direkt im Eintrag, wie auch in der Mediathek, kann ein Zitat hinzugefiigt werden. Zuerst wird der entsprechende
Zitattyp ausgewahlt und anschliessend moglichst jedes vorgegebene Feld ausgefiillt.
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Kategorien @

Typ Buch E

Ort
Herausgeber
URL
Quelie
Sprache
Datum der Verdffentlichung =]
Vertag
Auflage
Volume
Serien
ISBN
Seitenangabe
&6 Einstein
. Zwei Dinge sind unendlich, das Universum und die menschliche Dummbheit, aber bei dem Universum bin ich mir noch nicht ganz sicher.”

" Albert Einstein (0. J.} Einstein. 12. : Duden Zitate und Sprilche

Video, Bild und Dokument
Weiter kdnnen Videos, Bilder und Dokumente hochgeladen werden. Sobald sie mit einem Titel versehen sind,
kénnen sie abgespeichert werden und befinden sich sowohlim Eintrag als auch in der Mediathek.

Aus Mediathek wahlen
Dateien, welche sich bereits in der Mediathek befinden, kénnen hiermit einem Eintrag hinzugefligt werden. Die
Such- und Filteroptionen helfen, die gewlinschte Datei schneller zu finden.

Aus Mediathek wahlen

Neues Objekt zur Mediathek hinzufligen =

Q, Suchen 14 Eintrége Y- 2- & = H

Typ Titel Sammeldatum Auswihlen

@ Dokument Video 19.09.2016 08:31 Auswihlen

PN Karotten 15.09.2016 14:33 Auswihlen

] Tomate 15.09.2016 14:35 Auswéhlen

(= Verkehrsvideo 15.09.2016 14:41 Auswihlen

@ Testeintrag 15.09.2016 15:16 Auswihlen

(-1 s e
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Weitere Konfigurationen
Sobald eine Mappe gedffnet wird, erscheint folgende Ansicht:

£ ' Forfolis © Meine Mappan ~ Mein Lebenslauf  Eintrige

x
MNaouen Bamsich erstalion Noven Eintrag erstellan
Uberbiick Anderungsprotokol Fresgabe
Portfolio Mappe Mein Lebenslauf von Muster, Beate p—

Q Suchen 15 Eintriige o E B S

Kindergarten
Status: in Bearbeitung
| Neuen Eintrag erstellen
i Erstellen Sie einen neuan Portfolioeintrag um z.B. ihren Lernprozess zu reflektieren oder anderen Benutzer [hre Arbett oder ein bestimmtes
| Thema zu prasentieren. Portfolioeintrige sind privat und werden erst dann sichtbar wenn sie fir ihren Betreuer oder andere Benutzer
! sichtbar gemacht werden.

Hier kdnnnen nicht nur Bereiche und Eintrage erstellt werden. Auch der Zeitstrahl ist ersichtlich und das
Anderungsprotokoll kann aufgerufen werden.

Anderungsprotokoll

Im Anderungsprotokoll werden alle vorgenommen Anderungen in chronologischer Reihenfolge aufgelistet. Die
neueste Anderung befindet sich dabei jeweils zuoberst.

Ubarblick Eintriige Fraigabe

Anderungsprotokoll
Anderungen seit 23.08.2016

20.09.2016
[ Neuer Eintrag 'Aus Sicht der Eltern’ hinzugefigt
19.09.2016

[ Neuer Eintrag 'Import aus Mediathek' hinzugefiigt
[ Eintrag 'Der erste Tag im Kindsgi' gedndert

16.09.2016

= Neuer Bereich "Sekundarstufe 2' hinzugefigt
[ Neuer Eintrag '1. Klasse' hinzugefigt

15.09.2016

[ Neuer Eintrag 'entry 6' hinzugefigt
[ Neuer Eintrag 'entry 5' hinzugefiigt
[ Neuer Eintrag 'entry 4' hinzugefigt

Zeitstrahl

Mit Hilfe des Zeitstrahls erhalt der User eine grafische Ubersicht tiber die Tatigkeiten im Portfolio. Die farbigen
Punkte zeigen an, wann etwas gedndert wurde. Mit "Linksklick" auf einen Punkt erscheinen Details zu den
entsprechenden Eintragen. Die unterschiedlichen Farben stehen flir den jeweiligen Status des Eintrags.
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© Zoaszrahl

4 Entwurf

publiziert

in Revision

abgeschlossen

Freigabe

Unter Freigabe werden Bereiche und Eintrége freigegeben. Mehr dazu finden Sie hier.

Von mir freigegeben

Sobald Sie Inhalte einer Mappe freigeben, erscheinen diese hier:

Q, Suchen 1 Eintrag

[[+] Titel Kurs Start

16 Deutsch als Framdsprache | Fremdsprache Dautsch 08.09.2016 17:49

Auswiihlen

Auswihlen

~ nach oben

Schnellzugriff

Der Schnellzugriff hilft Ihnen dabei, direkt dahin zuriickzukommen, wo Sie beim letzten Mal gearbeitet haben. So
kann der zuletzt bearbeitete Eintrag und die zuletzt benutzte Mappe hier gedffnet werden. Zudem kann hier direkt

ein neuer Eintrag erstellt werden. Zudem ist hier der einzige Zugang zum Papierkorb.

Im Papierkorb werden alle geléschten Elemente aus dem Portfolio aufgelistet:
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Q Suchen 1 Eintrag

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Den ganzen Eintrag lesen >

Meine Eintrage

Unter "Meine Eintrage"
werden alle lhre Eintrage in
chronologischer Reihenfolge
aufgelistet. Dabei kommt es
nicht darauf an, in welcher
Mappe sich ein Eintrag
befindet. Sie erhalten so einen
Uberblick tiber alle Ihre
Eintrdge und sehen anhand
der Status, wie weit ein
Eintrag fortgeschritten ist.

Es werden keine Eintrage der
Mediathek hinzugefiigt.
Einzelne Inhalte eines
Eintrages werden je nach Typ
in der Mediathek abgelegt und
konnen auch dort bearbeitet
werden.

Mit mir geteilt

£ Portfolio . Meine Eintrage

Meine Eintrage
Q Suchen 20 Entrage o B @
Neuen E-I:lrag erstallen

urm 2.8, ihren L 2u reflek anderen Benutzer thre Arbeit oder ein
jpe sind privat und werden erst dann sichtbar wenn sie f0r fhren Betrever

Erstefien Sie einen neven
Therna zu Porth
otter andere Banutzer sichtbar gemacht werden,

Aus Sicht der Eltern

Kategorien % tex
in Mappe “Mein L

Dan ganzen Eintrag lesan

® Aufgabe neu

) Noch keine Kemmentare

® Kinderhérbuch

b Autgabe , v
n Mappe "D

net am 16.09.2016 11:39

Noch knina Kommantam

x
o |E B

0 Noch keine Kommentare

# nach oben

Neuan Eintrag ersteran

€ Zetstrahl

Sobald lhnen jemand eine Mappe, einen Bereich oder einen Eintrag des Portfolios freigibt, erscheinen diese hier.
Diese Ansicht gibt Ihnen eine Ubersicht, welche Mappen Sie sich anschauen sollen. Auch sehen Sie, welche Eintrage

bereits eine Bewertung erhalten haben. Weitere Informationen zur Bewertung finden Sie hier.
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Q, Suchen

Titel
Deutsch als Fremdsprache |
Deutsch als Fremdsprache |

Deutsch als Fremdsprache |

8 Eintréige

Kurs
Fremdsprache Deutsch
Fremdsprache Deutsch

Fremdsprache Deutsch

g

Bewertung
noch kein Bewertung
0 Punkt(e)

noch kein Bewertung

Letzte Aktualisierung
09.09.2016 17:49
09.09.2016 1749

09.09.2016 17:49

W oW W W W W W w

16 Deutsch als Fremdsprache | Fremdsprache Deutsch 0 Punkt(e) 09.09.2016 17:49
18 Testmappe noch kein Bewertung 14.09.2016 15:40
18 Testmappe noch kein Bewertung 14.09.2016 15:40
18 Testmappe noch kein Bewertung 14.09.2016 15:40
18 Testmappe noch kein Bewertung 14.09.2016 15:40

 nach oben

21.1.3 Prozess eines Bewertungsportfolios

Es gibt verschiedene Varianten, ein E-Portfolio zu nutzen. Hier wird exemplarisch der Prozess fiir ein Lernportfolio
beschrieben. Involviert sind darin sowohl Autoren als auch Nutzer, in Interaktion miteinander.

Weitere Informationen zu den einzelnen Prozessen finden Sie unter dem jeweiligen Prozessschritt.

. Ortim Autorenbereich
Autorenbereich OpenOLAT

Autorenbereich ’ e

v
a b
v

O S

e
S

Kommentare hinzufligen oder Autoren

User

Autor, Betreuer,
User, Externer
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Portfoliovorlage: Erstellung

Die "Portfolio 2.0 Vorlage" ist eine Lernressource, die wie alle Lernressourcen im "Autorenbereich" erstellt und
eingerichtet wird.

Die folgenden Schritte beschreiben, wie eine Portfolio Vorlage erstellt wird.

Schritt 1: Vorlage erstellen

1 ImAutorenbereich unter ,,Meine Eintrage“ Faverten
unter "Erstellen" Lernressource "Portfolio o
2.0 Vorlage" auswahlen. © ks N
15 Eintrige
. . =N Fragsaogen » inn urcl
2 Titel der Lernressource eingeben und w & =wsane e = e
speichern. 0o
L
(P : 01122015 30.04.2016
3 Das Dialogfenster "Infoseite andern" mit X RO coeg
. . [ 03.06.2075 30092015
rechts oben schliessen und mit der A @ 2 owomeone  wouss ovozma  soraon
H . ]’ & Giomsar .
Bearbeitung = B -
der Portfoliovorlage beginnen. Weitere
Informationen zur Bearbeitung finden Sie
hier.
Schritt 2: Kurseditor 6ffnen und Kursbaustein Portfolioaufgabe einfiigen
1 Im Autorenbereich unter ,Meine N———
Eintrage“ Kurs suchen und
offnen. e i i o s e s ek e e
2 Obenim Dropdown-Menii o
~Werkzeuge“ auf ,Kurseditor*
klicken.
3 Obenim Pop-Up
, Ku eraUSteine iu:n?'un:-c.'mun und Kollaboration A
einfiigen“ ,Portfolioaufgabe“ by
Wahlen. Verwaltung und Organisation
4 Im Tab ,,Titelund “
Beschreibung® kurzen Titel des ¥
Kursbausteins eingeben und
speichern.
Schritt 3: Vorlage in den Kurs hinzufligen
1 Im Tab Lerninhalt )
" . . Portfoliovorlage auswechseln
Portfoliovorlage wéhlen
n
Oder erstellen : Referenzierbare Lernressource suchen Erstellen
Tabellensuche: 2 Eintrige 1;;' o &
AC Typ Ext. Ref. Titel der L ce Erstellt durch Zugrift € Auswahlen
P Deutsch als Fremdsprache | o v 1
B Deutsch als Fremdsprache Il 0 v
i)
B=Besitzer dieser Lernressource
A=Alle OpenOLAT-Autoren tiick
R=Registrierte OpenOLAT-Benutzer (éffentlich)
G=Gaste (6ffentlich)
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Schritt 3: Vorlage in den Kurs hinzufiigen

2 Unter "Meine Eintrage"
zuvor erstellte Vorlage
auswahlen.

Alternativ kann mit
"Erstellen" eine neue
Vorlage erstellt werden.

& Damit ein Portfolio bewertet werden kann, muss das Portfolio einem Kurs zugeordnet und die

im Kursbaustein aktiviert sein.

Schritt 4: Kurs publizieren und freischalten

1 Oben in der Toolbar
»Publizieren“ wahlen.

Publizieren

2 Kursbaustein
Uberprifen und
»2Weiter” klicken.

Anderung des Kurszugrilfs

Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen

Katalogeintrag erstelien Hinweise Hintergrund Aktualisien

Beim Publperen von geldschten

3 Im Pulldown-Menu
unter ,Anderung des
Kurszugriffs® z.B.
»Nur Mitglieder dieser e R
Lernressource (Besitzer,

Betreuer, Teilnehmer)"
auswahlen.

4 sFertigstellen® klicken.

werdan daren
daran untorgecrrnete Kumbaustaing abenfalls publizien

o obenfals geldschl. Analog warden beim Pubizieren von neuen Kursbausteinen

Bitte withien She dit Kursbausteind aus, wekchd She publzienen meshien.

Waiter Fertigstelier Abbrechen

Die Portfoliovorlage ist nun eingebunden und Kursteilnehmer kénnen die Portfolioaufgabe abholen.

Portfoliovorlage: Administration und Bearbeitung

So richten Sie eine angelegte Porfoliovorlage ein:

Bereich erstellen

1 Im Autorenbereich unter ,,Meine Eintrage“
Portfoliovorlage 6ffnen.

2 Unter "Uberblick" erscheinen alle erstellten Bereiche
und Eintrage.

» - . ¥ n ”

Inhaltsverzeichnis
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Bereich erstellen

3 Rechts oben kann "Neuen Bereich erstellen"
ausgewahlt werden.

4 Kurzen Titel eingeben und speichern.
5  Zusatzlich kann eine Zusammenfassung geschrieben
werden.

Mit dem Beginndatum kann angegeben werden ab
wann ein Bereich sichbar wird.

& Hinweis

Bereiche kdnnen nur unter "Uberblick" bearbeitet, geléscht und verschoben werden.

Bereiche kénnen nicht in Unterbereiche unterteilt werden. Jedem Bereich kdnnen Aufgaben hinzugefigt

werden.

Aufgabe erstellen und bearbeiten

1 Im Autorenbereich ¢

unter ,Meine - -
Eintrage® '
Portfoliovorlage Portfolio Mappe Deutsch als Fremdsprache | von scheiwiler, Sat
éffnen. e
Wortschatz
2 Entweder im —
"Uberblick" Pty con ek e
gewlinschten Nous Autoabe arstalon
Bereich anwahlen Hous Aufpabe erautr
oder den Tab
"Eintrage" anklicken. (s

Wortschatz zum Themenbersich Reisan

3 Den Button "Neue
Aufgabe" wahlen.

4 Kurzen Titel
eingeben.

5  Eine Aufgabe als Text
erstellen und/oder
ein Dokument fiir die
Aufgabenstellung
hochladen und
speichern.

Editieren

14 Einerage

Schisben

Léschen

brina
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Aufgabe erstellen und bearbeiten

6 Unter Sektion die
gewlinschte Sektion
auswahlen. In dieser
Sektion erscheint die
Aufgabe.

7 Unter Typ Freitext
auswahlen.

8  Zusatzlich kann eine
Zusammenfassung
zur besseren
Ubersicht fiir die
Nutzer erstellt
werden.

9  Zudem kdnnen unter
"Eintrage"
bestehende
Aufgaben bearbeitet
oder geldscht
und die Reihenfolge
der einzelnen
Aufgaben geandert
werden.

Fragebogen im Portfolio erstellen und bearbeiten

1 Erstellung des Fragebogens analog zur Aufgabe, jedoch wird e [
unter Typ Fragebogen ausgewahlt.

2 Anschliessend muss eine zuvor erstellte Lernressource
Fragebogen (Portfolio) ausgewahlt werden.
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Fragebogen im Portfolio erstellen und bearbeiten

3 Dann kann zwischen Selbst- und Fremdeinschatzung
ausgewahlt werden

Selbsteinschatzung: Der Benutzer fillt eine
Selbsteinschatzung aus. Es ist keine Fremdeinschatzung
moglich.

Selbst- und Fremdeinschatzung: Es kdnnen sowohl eine
Selbst-, wie auch mehrere Fremdeinschatzungen gemacht
werden. Die Selbsteinschatzung wird fiir die Person, welche
eine Fremdeinschatzung abgibt, nicht angezeigt.

Selbsteinschatzung an eingeladene Benutzer anzeigen: Mit
dieser Option wird die Selbsteinschatzung der Person
angezeigt, welche eine Fremdeinschatzung abgibt. Die
Selbsteinschatzung wird erst nach Abgabe der
Fremdeinschatzung angezeigt.

Anonyme Fremdeinschatzung: Die Fremdeinschatzungen sind
anonym. Fiir den Benutzer ist nicht sichtbar, wer welche
Fremdeinschatzung abgegeben hat.

4 Zum Schluss alles Speichern.

& Hinweis

Vom Autor werden grundsatzlich Aufgaben und keine Eintrage erstellt.

Weitere Konfigurationen

Unter "Uberblick" kénnen die Metadaten der
Portfoliovorlage bearbeitet werden.
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Weitere Konfigurationen

Im "Anderungsprotokoll" werden die
Anderungen in chronologischer Reihenfolge
aufgelistet.

Unter "Portfoliovorlage 2.0" und dann
"Einstellungen" kann dem Benutzer die
Berechtigung erteilt werden, in der Mappe
neue Eintrage zu erstellen. By default kann
ein Benutzer in einer abgeholten
Portfolioaufgabe "nur" 1 Eintrag zur
gestellten Aufgabe erstellen.

Portfolioaufgabe: abholen und bearbeiten

Portfolioaufgabe abholen

1 Kurs, indem sich die €/ Ennai 05
Portfolioaufgabe befindet,
offnen. R
&= Portfobooufgabe
2 Kursbaustein Srm——
Portfolioaufgabe
auswahlen.

3 Button "Portfolioaufgabe
abholen" anklicken.

4 Die Portfolioaufgabe ist
nun abgeholt und im
Portfolio unter "Meine
Mappen" gespeichert.

< ' Deutsch ais Framdspracha IV | Anderungsprotoko
£ o -
Werkaeuge Portfoliovardags 2.0
Anderungsprotokoll
Anderungen seit 23.08.2016 i
16.09.2016
= Mauer Bersich 'Grundiagen’ hinzugefigt
15.08.2016
= Bereich 'Wortschatz' gedndert
12.09.2016
= Neuer Bereich 'Horverstindnis' hinzugefigt
= Neuer Bereich 'Textversta ! hinzugefigt
= Neuer Bereich 'Grammatik’ hinzugefiigt
€ / Deutsch als Fremdsprache IV / Options
£~ o0
Werkzeuge Portfoliovorlage 2.0
Benutzer diirfen neue Eintrdge erstellen =
Speichemn
%
¥ = &- 4,

Es steht eine Porfolioauigabe zur Verfgung: Deutsch als Fremdsprache |. Sha kinnen diese abhoden
und anschiessend ausTolien.

Portfolicaufgabe abholen
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Portfolioaufgabe abholen

Beim nachsten Zugriff kann
die Portfolioaufgabe direkt
im Portfolio gedffnet
werden.

Portfolioaufgabe bearbeiten
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1 Portfolio offnen. < Porfolio | Maina Mappen ~ Deutsch sis Framdsprache | | Exntrige

2 Unter "Meine
Portfolio Mappen"

Overblick Arcderungsprotolo

Portfolio Mappe Deutsch als Fremdsprache | von Muster, Beate

Q, Suchen

entsprechende
Portfoliovorlage
offnen. Wortschatz -
3 Durch die m"'.c’ﬂueslanat |
automatische Beschreibung des Bereiches

Synchronisation

14 Eintréige

Froigabo

Bewertung

erscheinenim = | sscrmcmmmcii e n s rn e s ettt s n s n s s e s e d !

"Uberblick" alle
erstellten Bereiche
und Aufgaben.

4 Unter"Eintrage"
kann ein neuer
Eintrag zur
gestellten Aufgabe
erstellt werden.

5  Nunkonnen die
gewunschten
Inhalte im Eintrag
hinzugefligt werden.

Portfolio publizieren

1  Wahrend der Bearbeitung
ist der Status des Eintrags
auf Entwurf.

2 Sobald der Eintrag
respektive die Aufgabe
abgeschlossen ist, "Eintrag
publizieren" wahlen.

Wortschatz zum Themenbereich Reisen

Neuen Eintrag als Aufgabe erstellen

€ ' Portfolio | Meine Mappen  Deutsch als Fremdsprache | < Eintrige = Redsan

(o))

Editor schliessen

Reisen von Muster, Beate

zuletzt bearbeitet am 20.09.20186 11:48

Status: © Entwurf ~* Eintrag publizieren

= % Hier ist ein Aufgabe  Typ: Freitext

Aufgabe

Wortschatz zum Themenbereich Raise/

Uberblick Anden

Laden Sie die angehfingte Datei herunter. Darin befindet sich eine Liste mit Wirtern, welche Sie lermen sollen. Si
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Portfolio publizieren

Der Eintrag ist nun bereit
fur die Freigabe und erhalt
den Status publiziert.

Hinweis

Sobald ein Eintrag in einer Portfoliovorlage publiziert wird, kann sie vom Benutzer nicht mehr gedndert

werden.

Portfolio Freigabe an OpenOLAT-User

1

2

Offnen Sie den Tab Freigabe.
=

Status der Mappe "Deutsch als Fremdsprache 1"

st Bt e g o

Klicken Sie rechts oben auf das Icon
"Zugangsrecht hinzufiigen".

Wahlen Sie "Mitglied hinzufligen", um einen
OpenOLAT-User hinzuzufligen.

Wahlen Sie diejenigen Bereiche und Eintrége,
welche zum Bewerten und Kommentieren T
freigegeben werden sollen. -

Klicken Sie auf Weiter. s i .
Fillen Sie die Betreffzeile und die Nachricht -

aus, um eine E-Mail an die entsprechende
Person zu senden.

Portfolio Freigabe an Personen ohne OpenOLAT-Zugriff

1

2

Offnen Sie den Tab Freigabe.

Klicken Sie rechts oben auf das Icon "Zugangsrecht
hinzufiigen".

Wahlen Sie "Einladung hinzufligen"

Flgen Sie die Mailadresse der gewtlinschten Person hinzu.
Sofern diese Person bereits einmal hinzugefiigt wurde,
werden Vor- und Nachname automatisch ausgefllt.
Ansonsten miissen diese noch hinzugefiigt werden.

Astrecran
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Portfolio Freigabe an Personen ohne OpenOLAT-Zugriff

5  Kreuzen Sie diejenigen Bereiche und Eintrage an, welche
zum Kommentieren freigegeben werden sollen.
Externe kdnnen nicht bewerten.

6  Klicken Sie auf Speichern.

7  Fillen Sie die Betreff-Zeile und die Nachricht aus, um eine
E-Mail an die entsprechende Person zu senden.

© Tipp

Einladung hinzufigen

Vornama

Mams e
Wt

Link g histing St comiemt b Tnckeeint ation 22 T ation ~Ma i salT- - 258
TERRAIIRH

Zugang Einlackng Outem

1 ertactiats e

== e

Wenn Sie mit der Bearbeitung des Portfolios beginnen, fligen Sie in der Freigabe die entsprechenden

Betreuer bereits zu Beginn hinzu. Wenn Sie nun Eintrage publizi
Betreuer direkt sichtbar.

Portfolioaufgabe: Bewertung

Portfolioaufgabe bewerten

eren, werden diese fiir die freigegebenen

1 Portfolio 6ffnen. e e =
el - |
2 Unter "Mit mir Entrigo o
geteilt" Bersin p— Bostandon o
entsprechende s G Pps— —
Mappe 6ffnen. — ‘ e -
Taxtverstandnis 1] e
3 Gewdlnschten i ! Frr——
Aufgabe mit o 2 Po—
"Den ganzen J—

Eintrag lesen"”
offnen.

Eintrag lesen
und beurteilen.

4  Tab "Bewertung
offnen.
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Portfolioaufgabe bewerten

Portfolioaufgabe iiberarbeiten lassen

1

Je nach
Voreinstellunge
nim Tab
Bewertung des
Kursbausteins
Portfolio
werden Punkte
vergeben und/
oder
"Bestanden"
ankreuzt.

"Bereich
schliessen" und
"Speichern".

Dem User wird
nun der Status
"Bestanden"
oder "Nicht
bestanden"
und/oder die
Punktzahl
angezeigt.

Hinweis
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Wenn ein Bereich in der Bewertung geschlossen wird, kann der gesamte Bereich vom User nicht mehr

bearbeitet werden.

Portfolio < o
offnen.

Unter "Mit

mir
. e @ ot Py ——
geteilt

4 Hies int win Autgabe  Typ: Freitaxt

entspreche

nde Mappe Anklicken um Titel zu bearbeiten

offnen.

" Kommentare {0

Kinderhérbuch von Muster, Beate
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Portfolioaufgabe iiberarbeiten lassen

3 Gewiinscht

en Eintrag
mit "Den
ganzen
Eintrag
lesen”
offnen.

4 "Uberarbei

tung

anfordern"

anklicken.

5 Dem User
wird nun
der Status
"In
revision"
angezeigt.

Portfolioaufgabe kommentieren

1 Portfolio
offnen.

2 Unter "Mit
mir
geteilt"
entsprech
ende
Mappe
offnen.

3 Gewiinsch
ten
Eintrag
mit "Den
ganzen
Eintrag
lesen"
offnen.

Kinderhérbuch von Muster, Beate

Status: @ publiziert " Uberwbeitors) arfordern | © Entrag schiosssn

4 Hier it oin Aufgabe  Typ: Fraitost

Anklicken um Titel zu bearbeiten
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Portfolioaufgabe kommentieren

4  AmEnde
des
Beitrags
Komment
are
hinzufige
n.

21.1.4 Drei Schritte zu Ihrer Mappe

Eine Mappe besteht aus Bereichen, Eintrage und Inhalten. Schritt fir Schritt wird hier gezeigt, wie eine Mappe
erstellt wird.

Schritt 1: Mappe erstellen
1 Startseite des Portfolios 6ffnen. A :

2 Rechts oben dasIcon "Neue
Mappe erstellen" anklicken.

ODER: Im Dropdown "Neue
Mappe erstellen" "Leere Mappe
erstellen” wahlen.

3 Alternativ kann "Mappe fir
Portfolioaufgabe aus Kurs
erstellen” gewahlt werden, was
dem "Portfolioaufgabe abholen"
aus dem Kurs entspricht.

4 Kurzen Titel eingeben und
speichern.

5  Zusatzlich kann eine
Zusammenfassung geschrieben,
ein Titelbild hochgeladen oder
eine Kategorie erfasst werden.

Schritt 2: Bereich erstellen

1  Sobald eine Mappe erstellt worden 2 =
ist, kann ein Bereich erstellt werden. ) = e
Inhaltsverzeichnis von Muster, Frank
2 Rechts oben oder mit dem Button in s
der Mitte einen neuen Bereich s s B i o o e
erstellen.
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Schritt 2: Bereich erstellen

Schritt 3: Eintrag erstellen

1

Kurzen Titel eingeben und

speichern.

Zusatzlich kann eine

OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch - OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

Zusammenfassung hinzugefugt

werden.

Hinweis

Sobald ein
Bereich erstellt
worden ist,
kénnen Eintrage
erstellt werden.

Rechts oben oder
mit dem Button in
der Mitte einen
neuen Eintrag
erstellen

Kurzen Titel
eingeben und mit
"Neuer Eintrag
erstellen”
speichern.

Zusatzlich
kénnen eine
Zusammenfassun
g, ein Titelbild
und Kategorien
hinzugefiigt
werden.

Anschliessend
kénnen
verschiedene
Inhalte
hinzugefiigt
werden.

Bereiche kénnen nur im Tab "Ubersicht" bearbeitet werden.

Portfolio Mappe Meine Mappe ven Muster, Frank

Q Suchan 1 Eirtrag o | =

Bereich 1 -

Seatun: richt gestartat

Nouon Eintrag erstellon

Erstolion Sio sinen neuen Portfolosintrag um 2.8. ihren Lemprzess zu reflektieran oder anderen Berutzer ihne Arbolt
oo Traena zu po o g sined peivat Then orst Gann sichibar wenn sie i
hren Betrouer oder anders Benutzer sichibar gemacht werden,

Neuen Birirag erstelien

Bereiche kénnen nicht in Unterbereiche unterteilt werden. Jedem Bereich kdnnen Eintrage hinzugefigt
werden.

© Zostatraie
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Solange ein Eintrag noch bearbeitet wird, befindet er sich
im "Entwurf" Status. Nach der Fertigstellung sollte er
publiziert werden. Anschlieend kann der Eintrag nicht

mehr bearbeitet werden. Allerdings besteht dann die " ‘
Moglichkeit Kommentare zu hinterlassen. *— -
a .....

21.2 Portfolioaufgabe erstellen

+ FUnf Schritte zu Ihrer Portfolioaufgabe

Mit Hilfe von E-Portfolios kdnnen Lernende lhre Lern- und Entwicklungsprozesse gestalten und reflektieren. Uber
die "Portfolioaufgabe" stellen Sie im Kurs eine vordefinierte Mappe zur Verfligung, in welche die Kursteilnehmer die
Belege ihrer Lernprozesse fiillen kdnnen. Die Mappen kénnen elektronisch von den Kursteilnehmern abgegeben
und von lhnen als Kursautor oder einem Betreuer bewertet werden.

@ Die Portfolioaufgabe wurde von der "Portfolio 2.0" Vorlage" im Kontext des E-Portfolio 2.0 ersetzt.
Existierende Porfolioaufgaben kdnnen aber weiterhin genutzt werden. Bitte nutzen Sie flir Aufgaben-,
Bewertungs- und/oder kursbezogene E-Portfolios nun die Lernressource "Portfolio 2.0 Vorlage". Weitere
Infos dazu finden Sie hier.

21.2.1 Finf Schritte zu Ihrer Portfolioaufgabe

Mit der folgenden Anleitung haben Sie in kurzer Zeit Inrem Kurs eine Portfolioaufgabe hinzugefiigt.

/\ Achtung: Dies Anleitung bezieht sich auf das alte Portfolio 1.0. Details zum aktuellen Portfolio 2.0 finden
Sie hier.

Voraussetzungen

Uberlegen Sie sich vor dem Hinzufligen der Portfolioaufgabe, welche Lernzeugnisse in welchem Umfang Sie von
den Kursteilnehmern verlangen und wie Sie die Portfolioaufgabe sinnvoll strukturieren kdnnen.

Wenn Sie noch keinen Kurs erstellt haben, steht im Kapitel ,,Kurs erstellen", wie Sie vorgehen miissen, bevor Sie mit
Hilfe der folgenden Anleitung Ihre Portfolioaufgabe erstellen.
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Die Kursteilnehmer miissen in Gruppen eingetragen sein, damit die abgegebenen Portfolioaufgaben im
Bewertungswerkzeug bewertet werden kénnen.

Portfolioaufgabe erstellen

Schritt 1: Kurseditor 6ffnen und Portfoliobaustein einfiigen

1 Im Autorenbereich unter
»Meine Eintrage“ Kurs suchen
und offnen.

2 Oben im Dropdown-Menu
~Werkzeuge“ auf ,Kurseditor®
klicken.

3 Kurselement, unter dem die

Portfolioaufgabe eingefiigt
werden soll, durch Klicken
auswahlen.

4 Oben im Pop-Up
»Kursbausteine
einfigen“ ,Portfolioaufgabe“
wahlen.

5 Im Tab ,,Titelund

Beschreibung” kurzen Titel des

Kursbausteins eingeben und
speichern.

Schritt 2: Portfolioaufgabe erstellen

1 Im Tab ,,Lerninhalt“ auf
~Portfoliovorlage wahlen oder
erstellen” klicken.

2 #Erstellen” klicken.

3 Titel der Portfoliovorlage
eingeben und auf "Erstellen"
klicken.

©Q Kuse Gruppen  Bibliothek  Autorenbereich  Fragenpoo! 98Q eMdM hans -
Favoriten Meine Eintrige Suchmaske
L o~
Importieren  Exstelen
3 Eintrage - k- & @
M Typ Titel der Lernressource  Semester Semesterbezeichnung  Begin Ende Urheber Zugit AC 9 [ of
[l & MeinCP muster, hans e &
O n e Mein Kur: Semester Il /2014 Sem3/14 22.09.14 31.01.15 muster, hans BAR- 9 @ D:
[l @ MeinTest muster, hans e EF o
Al suswiien | Auswehi Isschen
Besitzer hinzufigen
A nach oben
©O Kurse Gruppen  Bibliothek  Autorenbereich  Fragenpool ~ Mein Kurs x e 8Q M hans -
< MeinKurs |~ Editor x
L -3 [+] - 1 @ -~
Werkzuge  Enstalungen  Kursbausteins ainfigen  Kursbaustein dndern tus  Kursvorschau  Publisioren
© Mein Kurs © Portfolioaufgabe
L3 Q Titel und Zugang Lerninhalt Bewertung
Portfoliovorlage wéhlen oder erstellen g
Gewhite Portfoliovorlage  Es ist noch keine fr ausgewshit
Portfoliovoriage wihlen oder tarr-t:sl\er!k
Portfolioaufgabe konfigurieren o1 |
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Schritt 3: Portfolioaufgabe gestalten

1 Auf ,Editieren” klicken. Der
Portfolio-Editor wird gedffnet.

2 Auf ,Plus“-lcon klicken, um eine
neue Seite hinzuzufligen. Seiten
kénnen danach mit
Strukturelementen erganzt
werden. Je nach Position
kénnen Sie Seiten und
Strukturelemente hinzufiigen
und Artefakte verlinken.
Elemente werden mit dem
Loschen-lcon entfernt.

3 Wahlen Sie passende Titel fiir
lhre Seiten und
Strukturelemente und
verfassen Sie die nétigen
Anweisungen fiir die
Kursteilnehmer im
Beschreibungsfeld. Sie kénnen
die Seiten und Elemente im
Nachhinein mit ,,Drag&Drop*
verschieben.

4 Legen Sie unter
sEinschrankung® fest, welche
Artefakt-Typen und in welchem
Umfang die Kursteilnehmer
hochladen diirfen. Die Anzahl
Artefakte wird durch
Mengenangaben im Umfang
von hochstens, mindestens und
genau definiert. Mit den +/-
Icons kdnnen weitere Regeln
hinzugefligt oder entfernt
werden.
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(-] Kurse Gruppen Bibliothek Autorenbereich Fragenpool Mein Kurs %
< wanian s

#e - ° -
© Mein Kurs © Portfolioaufgabe

L3 9 Titel und Zugang Lerninhalt

Portfoliovorlage wahlen oder erstellen

Gewihite ® Meine

Bewertung

o a5QeM hans -

v @ ~

Stats  Kursvorschau  Publzieran

Portfoliovoriage auswechseln Emrievea
Meine Portfoliovorlage L S—
Seite hinzufugen
Autor: —
muster, hans
Inhaltsverzeichnis Eine neue Seite Anderungsprotokoll
Layout wihlen | goio . o]
© Loschen
© Strukiurelement hinzufiigen Titel Erste Seite
& Inhaltsverzeichnis Artefakt-Darstellung () Tabelle (3) Miniatur-Ansicht
~ & Meine Portfoliovoriage Beschrelbung B / Y 5| E==E A-HA-
. £ £ ]| @
D Erste Saite Verlinken Sie und elnen Leistt
p
Einschriinkungen
mindestens & 1 Forum ol .
genau 1 Leistungsnachweis & | +
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Schritt 4: Portfolioaufgabe konfigurieren

1 Im Kurseditorim Tab
»Lerninhalt“ kbnnen Sie
optional einen Abgabetermin
definieren und eine Mitteilung
an die Kursteilnehmer
verfassen.

2 Im Tab ,Bewertung”
Bewertungsoptionen wahlen
und speichern. Méglich sind:
~Punkte vergeben® (mit
Minimal- und
Maximalpunktzahl),
»,Bestanden/Nicht bestanden
ausgeben“ mit Option fir ,Art
der Ausgabe“ (automatisch
oder manuell) und
sIndividueller Kommentar*.
Wichtig: Damit die
Portfolioaufgabe bewertet
werden kann, miissen die
Kursteilnehmer in einer Gruppe
eingeschrieben sein.

Schritt 5: Kurs publizieren

1 Oben in der Toolbar
,Publizieren“ wahlen.

2 Kursbaustein tiberpriifen und
~Weiter“ klicken.
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¥ Portfolioaufgabe

Titel und Beschreibung Sichtbarkeit Zugang Lerninhalt Bewertung
Portfoliovorlage wéhlen oder erstellen ol
Gewidhite ® Meine

Portfoliovorlage auswechseln | Editieren

Portfolioaufgabe konfigurieren =
Abgabetermin (=) Keiner
O Fix
() Relativ

Mitteilung an Benutzer B J UV 5 E == E | aA~-HB-E E|L 826

/Achtung: Die Portfolioaufgabe konnen Sie nach der Abgabe nicht mehr andern

& Portfolioaufgabe

Titel und Beschreibung Sichtbarkeit Zugang Lerninhalt Bewertung

Punkte vergeben v

Minimal erreichbare Punkte 10

Maximal erreichbare Punkte 6.0

Bestanden/Nicht bestanden o
ausgeben

Artder Ausgabe () Automatisch durch Punkteschwelle

(=) Manuell durch Betreuer

Individueller Kommentar

Hinwels filr alle Benutzer B 7 U 5 B 3 B E | A-H- = E|L 2 €
Folgende Punkie werden bewertet:
« Wahl der Artefakte passend zur Aufgabenstellung
= Reflexion zu den Artefakten
- x
Publizieren
Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen Anderung des Kurszugriffs Katalogeintrag erstellen Hinweise

Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen
Beim Publizieren von geldschten Kursbausteinen werden deren untergeordnete Kursbausteine ebenfalls geldscht. Analog werden beim
Publizieren von neuen Kursbausteinen deren untergeordnete Kursbausteine ebenfalls publiziert.

Bitte wihlen Sie die Kursbausteine aus, welche Sie publizieren méchten

& Mein Kurs
™ - Portfolioaufgabe

Alle auswahlen [ /Auswahl I6schen

Zuriick Weiler. Fertigstellen Abbrechen
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Schritt 5: Kurs publizieren

3 Im Pulldown-Menu unter
~Anderung des
Kurszugriffs“ ,Alle registrierten
OpenOLAT-Benutzer”
auswahlen.

4 sFertigstellen® klicken.

Die Portfolioaufgabe ist nun im Kurs eingebunden. Kursteilnehmer kdnnen die Aufgabe abholen und Artefakte in
die Mappe einbinden. Der Kursautor und die Betreuer kdnnen die abgegebenen Portfolioaufgaben der
Kursteilnehmer tiber das Bewertungswerkzeug einsehen und bewerten.
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22 Themen einer Themenvergabe verwalten

+ Allgemeines zur Themenvergabe
« Drei Schritte zur Erstellung und Verwaltung von Themen

Dieses Kapitel erklart Themenverantwortlichen, wie sie Themen einer Themenvergabe verwalten kdnnen. Sie
finden hier eine illustrierte Schritt-flr-Schritt-Anleitung zur Erstellung von Themen und zur Verwaltung von
Teilnehmern.

22.1 Allgemeines zur Themenvergabe

Der Kursbaustein ,Themenvergabe“ kommt innerhalb eines OpenOLAT-Kurses zum Einsatz. Der Kursautor kann
den Kursbaustein nach Bedarf konfigurieren und Themenverantwortliche bestimmen. Welche Konfigurationen der
Kursautor vornehmen kann, steht im Kapitel Kursbaustein ,,Themenvergabe". Als Themenverantwortlicher kdnnen
Sie den Kursteilnehmern Themen zur Auswahl anbieten und die Teilnehmer Ihrer Themen verwalten. Die
Kursteilnehmer konnen schriftliche Arbeiten tiber den Abgabeordner einreichen und Sie konnen den
Kursteilnehmern die korrigierten Arbeiten tiber den Riickgabeordner zuriickgeben.

22.2 Drei Schritte zur Erstellung und Verwaltung von Themen

Mit der folgenden Anleitung haben Sie in kurzer Zeit gelernt, wie Sie mit dem Kursbaustein ,Themenvergabe“ ein
Thema anbieten und Kursteilnehmer verwalten kénnen.

Im folgenden Beispiel hat der Kursautor die Themenvergabe so konfiguriert, dass die Themenwahl des
Kursteilnehmers nicht gleich gilt, sondern zuerst vom Themenverantwortlichen bestatigt werden muss. Das
bedeutet, dass sich Kursteilnehmer fiir das Thema bewerben und Sie als Themenverantwortlicher Kandidaten
akzeptieren oder ablehnen kénnen.

22.2.1 Voraussetzungen

Der Kursautor hat einen Kursbaustein ,,Themenvergabe“ in den Kurs eingebunden und Sie zum
Themenverantwortlichen ernannt.

22.2.2 Thema erstellen

Schritt 1: Kurs 6ffnen und Thema erstellen

1 Im Autoren berelch u nter ©Q Kuse Gruppen Bibliothek Coaching  Autorenbersich  Fragenpool  Mein Kurs % @ aQ oM hans ~
. S < i »
»Meine Eintrdge“ Kurs suchen P . o - s o
und 8ffnen. R te e e
© Mein Kurs Themenvergabe
2 Im Kursmenu links zur il | |
. . Automatische Themenzuweisung. Die Anzahl der Themen ist nicht beschrankt.
Themenvergabe navigieren.
o Yhm‘a erstellen

3 Oben im Inhaltsbereich auf
»Thema erstellen“ klicken.
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Schritt 1: Kurs 6ffnen und Thema erstellen

4

Im Tab ,,Beschreibung*®
Informationen zum Thema
eingeben. Neben Titel und
Beschreibung kdnnen Sie auch
die Anzahl Bewerber limitieren,
Abmeldungen gestatten oder
verbieten, Dateien anhangen
und eine E-Mail-
Benachrichtigung einrichten.

Optional: Wenn Sie weitere
Betreuer flr Ihr Thema
bestimmen mochten, klicken
Sieim Tab
»Teilnehmerverwaltung® unter
,Verantwortliche des Themas*
auf ,Benutzer hinzufiigen® und
wahlen die gewtinschte Person
aus.

Themenvergabe

< Zuriick

Ordner  Teilnehmerverwal

Thema editieren

Tital

Verantwortiich

Beschreibung

Projakt *Notfall

Mein Tutor

Bearbaiten -

B I

[Dieses Projekt geft um

Themenstatus Frai

Anzahl Bewerber limitieran?

Abmelden von Thema erlauban?

Anhang

E-Mail-Benachrichtigung bei Themen
‘Auswahl/Abwahl

Enfligen - Ansicht - Format -

- | Sohriftart

@ (nach Ablauf des Einschreibedatum ist eine Abmeldung nicht mehr maghch)

- Schriftgrole - | A

=
[=

Themenvergabe

< Zuriick

g Ordner

Verantwortliche des Themas

1 Eintrag - & &
Benutzername Chat Vorname Nachname
mesntutor @ Mein Tutor
Alle auswainien | Auswah loschen
Entfernen

Akzeptierte Teilnehmer

Es wurden keine Daten gefunden, die angezeigt werden kbnnan.

E-Mail

meintutor@gms.ch

mportieren | Benutzer mnzumian

Wann hinzugefigt

04.12.14 10:02

mportieren | | Benuzer hinzufigen

Ilhr Thema erscheint nun in der Themenibersicht und Kursteilnehmer kénnen sich dafiir bewerben.

Wenn Sie die Checkbox ,,E-Mail-Benachrichtigung bei Themen Auswahl/Abwahl“ in der Beschreibung des Themas
markiert haben, erhalten Sie eine E-Mail, sobald sich Kursteilnehmer fiir Ihr Thema bewerben.

Schritt 2: Teilnehmer verwalten

1 In der Themenibersicht auf den Themenvergabe
Titel Ihres Themas klicken und < zurac
inden Tab fbung  Crdner s
H ({3
”Tellnehmerverwaltung Verantwortliche des Themas
wechseln
mportieran Benuizer hinzufigen
1 Eintrag - & =&
Chat Vorname Nachname E-Mail Wann hinzugefigt
Mein Tutor meaintutor@gmz.ch 04.12.14 10:02
Entfernen
Akzeptierte Teilnehmer
mportieran Benuizer hinzufigen
Es wurden keine Daten gefunden, die angezeigt werden kinnen. O
Kandidaten
mportieran Benuizer hinzufigen
1 Eintrag - & &
Chat Vorname Nachname E-Mail Wann hinzugefugt
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Schritt 2: Teilnehmer verwalten

2 In der Kandidatenliste
diejenigen Personen
auswahlen, denen das Thema
zugeteilt werden soll. Auf ,Als
Teilnehmer tibernehmen*
klicken. Bei Bedarf die E-Mail-
Benachrichtigung fiir die
akzeptierten Kursteilnehmer
anpassen und versenden.

3 In der Kandidatenliste
diejenigen Personen
auswahlen, denen das Thema
nicht zugeteilt werden soll. Auf
»Entfernen® klicken. Bei Bedarf
die E-Mail-Benachrichtigung fiir
die nicht akzeptierten
Kandidaten anpassen und

versenden.
4 Wenn sich keine weiteren Themenvergabe
Kandidaten bewerben konnen < zurtoi
sollen, im Tab ,Beschreibung*” Orciner
n n
auf,,Themenstatus auf "Belegt Beschreibung des Themas -
setzen“ klicken.
Projekt "Notfall"
Verantwortlich Mein Tutor
Beschreibung Bei diesem Projekt geht es um..
Themenstatus Frei

Anzahl Bewerber (belegt/total) Ovon1

Anhang

Thema editieren | Themaldschen | Themenstatus auf ‘Belegt” seizen

 nach oben

Akzeptierte Teilnehmer kdnnen nun beim gewahlten Thema im Tab ,,Ordner (iber den Abgabeordner Dateien
einreichen.
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Schritt 3: Dateien verwalten (optional)

1 Wenn Dateien eingereicht Themenvergabe
wurden, auf den Tab ,,Ordner” <Zursck
in lhrem Thema klicken und Baschveibung | Ordner | Teinshmerverwatung
den Ordner des Teilnehmers
- Abgabeordner
offnen.
Tutor, Mein ' hmuster
Name Grisse Gedndert a -

7 emergency.doc 15M8 04.12.14 10:26

(@ Abonnieren Sie den
Abgabeordner ihres E——
Themas, um bei neu
eingereichten Dateien
benachrichtigt zu e o . . e
werden. 3 amuntr w1214 1021 *

[ hmuster £4.12.14 10:08 o

L Datr‘*hcch aden 8 Ordner erstellen [ Dokument arstallen

Tutor, Mein

Al auswaiven | Auswahl loschen

Léschen Verschiaben Kopieren Zippen Entzippen

2 Sie kdnnen dem Teilnehmer
Dateien Uiber den
Rlckgabeordner zurlickgeben.
Im Tab ,,Ordner“ den Ordner
des akzeptierten Teilnehmers
wahlen und auf ,Datei
hochladen“ klicken.
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23 Testsund Fragebogen erstellen

+ Allgemeines zu Tests und Fragebdgen

 FUnf Schritte zu Ihrem Test, Selbsttest oder Fragebogen
« Fragebogeneditor QTI 1.2 im Detail

+ Archivierung der Test- und Fragebogenresultate

» Testeditor QTI 2.1 im Detail

+ Fragebogen im Portfolio

+ Wechselvon QTI 1.2 auf QTI 2.1

Dieses Kapitel erklart Kursautoren, wie Tests und Fragebdgen erstellt werden kdnnen. Eine illustrierte Schritt-fir-
Schritt-Anleitung und die folgende detaillierte Aufstellung der Funktionen unterstiitzen Sie bei der Arbeit mit dem
Test- und Fragebogeneditor. Zudem finden Sie Informationen dazu, wie Tests und Fragebdgen in lhren Kurs
eingebunden und Resultate archiviert werden kénnen.

Ab der OpenOLAT Version 11.1 wird der Standard QTI 2.1 unterstiitzt. Es stehen tberarbeitete Funktionen und neue
Fragetypen zur Verfligung. Weitere Informationen dazu finden Sie im entsprechenden Kapitel.
Fragebogen werden weiterhin im QTI Standard 1.2 erstellt.

23.1 Allgemeines zu Tests und Fragebogen

Fragebdgen und Tests sind "Lernressourcen". Lernressourcen werden separat erstellt und lassen sich in Online-
Kurse integrieren. So kann z.B. dieselbe Lernressource "Fragebogen" in mehreren Kursen verwendet werden. Einige
Lernressourcen, wie die QT 2.1 Tests lassen sich auch unabhangig von Kursen verwenden. Fiir jede Lernressource
"Test" und "Fragebogen" stehen weitere Werkzeuge und Einstellungen zur Verfiigung.

€/ an21
,;, it
- v
Werkzeuge Test (AT 2.1)

(# Inhalt editieren
& Mitgliederverwaltung
C ¥ Bewertungswerkzeug

Ll Test Statistik

Im Bereich "Inhalt editieren" der Lernressource wird der Test angelegt. Die "Mitgliederverwaltung" verwaltet die
Personen, die Zugang zur jeweiligen Lernressource (unabhangig vom Kurs) haben. Im Bewertungswerkzeug werden
die Bearbeitungen und Ergebnisse der Tests verwaltet. Die Statistik gibt Auskunft dariiber wie haufig bestimmte
Antworten gewahlt wurden. Die Option "Buchungsmaéglichkeiten" zeigt die Buchungen der Lernressource an,
sofern diese mit einer Buchung verkniipft wurde, was bei einer Einbindung in einen Kurs nicht notwendig ist und
eher vermieden werden sollte.

23.1.1 Wasist ein Test? Was ist ein Selbsttest?

Tests werden im Kurs zur Leistungskontrolle, zur Uberprifung des aktuellen Wissensstandes oder auch als Online-
Klausur verwendet.Sie kdnnen zu Beginn, wahrend oder am Ende eines Kurses eingesetzt werden.
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Tests werden mit dem OpenOLAT-Testeditor als QTI 2.1 Test erstellt. Sie kdnnen die Lange des Tests, die
Fragetypen und eine Reihe von weiteren Konfigurationen bestimmen. Sie kdnnen auch Tests im Fragenpool
erstellen, oder Tests die im IMS-QTI-Format vorliegen, in OpenOLAT importieren.

Wenn Sie einen Test in Ihrem Kurs einbinden, konnen Sie entscheiden, ob sie ihn als Selbsttest, also zu
Ubungszwecken, oder als Priifungstest (,scharfer” Test) einsetzen wollen. Im ersten Fall verwenden Sie bei der
Einbindung des Tests in den Kurs den Kursbaustein ,Selbsttest”, im zweiten Fall den Kursbaustein , Test".
Selbsttestresultate werden anonymisiert, Priifungstestresultate personalisiert gespeichert.

23.1.2 Wasist ein Fragebogen?

Fragebdgen werden fiir Online-Befragungen im Kurs eingesetzt. Mit einem Fragebogen kénnen Sie am Anfang des
Kurses die Erwartungshaltung der Teilnehmer ermitteln, die Resultate aus Befragungen mit statistischen Methoden
weiterverarbeiten oder am Schluss des Kurses das Lehrangebot evaluieren.

Fragebogen werden mit dem OpenOLAT-Fragebogeneditor im QTI 1.2 Format erstellt. Sie konnen die Lange des
Fragebogens, die Fragetypen und eine Reihe von weiteren Konfigurationen bestimmen. Sie konnen auch
Fragebogen, die im IMS-QTI-Format (Version 1.2) vorliegen, in OpenOLAT importieren.

Fragebogen werden als eigenstandige Lernressource erstellt und Giber den Kursbaustein ,,Fragebogen® in lhren
OpenOLAT-Kurs eingebunden. OpenOLAT stellt sicher, dass jeder Kursteilnehmer den Fragebogen nur einmal
ausfillen kann. Fragebogenresultate werden immer anonymisiert gespeichert.

Falls Sie personalisierte Daten erheben mdchten, kdnnen Sie als erste Frage eine Llickentext-Frage einbinden,
welche die Fragebogenteilnehmer nach ihren Namen fragt. Diese Eingabe kann jedoch nicht erzwungen oder
kontrolliert werden.

23.1.3 Gegenuberstellung von Test, Selbsttest und Fragebogen

Die unten stehende tabellarische Aufstellung zeigt, wie sich Tests, Selbsttests und Fragebdgen unterscheiden:

4 » Fragebogen

Test [:e Selbsttest C‘/ @g g
Einsatzz Prifungstest, Test mit Ubung, Selbstevaluation Umfrage
weck: Priifungsmoglichkeite durch den

Lehrenden
Herstell Testeditor QTI 2.1 Testeditor QTI 2.1 Fragebogene
ung mit: ditor QTI 1.2
Fragetyp  Single Choice, Multiple Choice, Kprim, Single Choice, Multiple Choice, -
en QTI Matrix, Drag and Drop, Liickentext, Kprim, Matrix, Drag and Drop,
2.1 Numerische Eingabe, Hottext, Hotspot, Lickentext, Numerische Eingabe,

Freitext, Dateil hochladen, Zeichnen Hottext, Hotspot, Freitext, Dateil

hochladen, Zeichnen
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g \J
Test @ Selbsttest C’/ Fragebogen

Fragetyp  Single-Choice, Multiple-Choice, Kprim, Single-Choice, Multiple-Choice, Single-

en QTI Liickentext, Freitext Kprim, Llickentext, Freitext Choice,

1.2 Multiple-
Choice,
Liickentext,
Freitext

Einbindu  Test Selbsttest Fragebogen

ng mit

Kursbau

stein:

Anzahl konfigurierbar unlimitiert einmalig

Aufrufe

durch

Kursteiln

ehmer:

Aufzeich personalisiert anonymisiert anonymisiert

nung der

Resultat

e:

Wir empfehlen, die Fragen und Antworten des Tests oder des Fragebogens in elektronischer Form, beispielsweise in
einer Word-Datei, vorzubereiten, um sie nachher mit wenig Aufwand in den Test- oder Fragebogeneditor
lbertragen zu kdnnen.

Moglicherweise haben Sie bereits eine Test- oder Fragebogendatei im IMS-QTI-Format aus einem anderen LMS
exportiert und mochten diese in OpenOLAT importieren. Im Kapitel ,Aktionen im Autorenbereich“ steht unter dem
Punkt ,Importieren”, wie Sie vorgehen missen.

23.2 Funf Schritte zu Threm Test, Selbsttest oder Fragebogen

Mit dieser Anleitung haben Sie in kurzer Zeit einen einfachen Test, Selbsttest oder Fragebogen in lhren Kurs
eingebunden und den Kurs fiir Ihre Teilnehmer freigeschaltet.

Schritt 1: Kurseditor 6ffnen und Kursbaustein einfiigen

1 |m Autoren bereich unter ©Q Kurse Gruppen  Biblothek  Autorenbereich  Fragenpoos 9@ a8QeM hans ~
~Meine Eintrage“ Kurs suchen eavorten sucmasie
und 6ffnen. 1 o
2 Oben im Dropdown-Men(i s LASIREASIR IR
,,Werkzeuge“ auf ,,Kurseditor“ M Typ Titel der Lernressource Semester Semesterbezeichnung Begin Ende Urheber zugnm A @ @ of
. [ & MencP muster, hans ¢ E
klicken. O M@ MeinKur Semester /2014 Semd/i4 220014 310115 musteshans  BAR- 9@ @
[ & MeinTest muster, hans e o
Besitzer hinzufiigen
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Schritt 1: Kurseditor 6ffnen und Kursbaustein einfiigen

3

Kurselement, unter dem der
Test, Selbsttest oder
Fragebogen eingefligt werden
soll, durch Klicken auswahlen.

Oben im Pop-Up
,Kursbausteine

einfigen® ,Test“, ,Selbsttest”
oder ,Fragebogen“ wahlen.

Im Tab ,,Titelund
Beschreibung” kurzen Titel des
Kursbausteins eingeben und
speichern.

Schritt 2: Test- oder Fragebogendatei erstellen

1

Im Tab , Test-/Selbsttest bzw.
Fragebogen-Konfiguration“ auf
,Datei wahlen, erstellen oder
importieren“ klicken.

»Erstellen klicken.

Titel des Tests eingeben und
auf "Erstellen" klicken.

©O Kuse Guppen Bbiothek  Autorenbersich  Fragenpool
< Menkiss
& & [+] &
o Ensielungen  Kursbausteine sinf; Kursbaustein inder
© Mein Kurs e Test
o

Z Test Titel und Beschreibung  Sichtbarkeit  Zugang

Test

Gewihite Datel  Keine Datel ausgewshit

Dasi wihien, erstellen:

Informationstext (HTML-Seite)

Mein Kurs % 0s5Q eMdM hans
x
1 © [od
fatus Kur Publzeren
Test-Kenfiguration
oo imprgaren

Die Datei ist nun erstellt worden und besteht standardmassig aus einer Sektion und einer Single-Choice-Frage. Falls
in lhrem Test keine Single-Choice Frage vorkommt, kdnnen Sie die standardmassig angelegte Single-Choice-Frage
l6schen, sobald Sie eine andere Frage hinzugefiigt haben.

Schritt 3: Test oder Fragebogen editieren und neue Frage hinzufiigen (z.B. vom Typ ,Multiple Choice¢)

1

2

,Editieren klicken.

Oben im Dropdown-Menii
sHinzufligen® den
entsprechenden Fragetypen
auswahlen (z.B. ,,Multiple
Choice®).

Position wahlen, wo neue Frage
eingefligt werden soll und
speichern.

Im Tab ,,Metadaten“ Titel und
optional Konfigurationen
eingeben und speichern.

©O Kuss Grppen Bilothek Autorenbersich  Fragenpoo

) Test

Thel und Beschreibung  Sichtbarkeit  Zugang

© Mein Kurs

(o]

( Test

Test

Gewahite Datel @ Mein Test

Datai auswechsaln

Mein Kurs. % es8Q ed hans «

Status  Kursvorschau  Publizieren

Test-Konfiguration

Editieren
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Schritt 3: Test oder Fragebogen editieren und neue Frage hinzufiigen (z.B. vom Typ ,Multiple Choice*)

5

Im Tab ,,Frage/Antworten® auf
das Bleistift-Icon rechts von
»Neue Frage“ klicken,
Fragestellung editieren und
speichern

Abhéangig von der Anzahl
Antwortmoglichkeiten
mehrmals ,Neue Antwort
hinzufiigen“ wahlen, Antwort
editieren und speichern.

Beim Test bei allen korrekten
Antwortmoglichkeiten Hakchen
setzen und speichern.

Beim Test optional
Bewertungsmethode dndern
und speichern.

Beim Test optional im nachsten
Tab Feedback eingeben und
speichern.

e 8Q eM hans -

©O Kuse Gruppen Bibiiothek  Autorenbersich  Fragenpool  MeinTest x  MeinKurs x

" - o- & @ lad
Export  Elemente hinaufigen  Elemante andern Vorschau  Schlisssen/Spaichern
Mein Test Mein Test

~ & Neus Sektior  Metadaten  Frage/Antworten  Feedback  Fragevorschau

@ SC Frage
Frage O Hiig
& MC Frage
Frage Aktionen
Weiche Kursbausteine gibt es in OpenOLAT? 7
L3
Diese Frage ed
Antworten " s |
Pos  Antworten Korrekt Aktionen
[  Bewertung i V3 i
Blog &} ra-|

&
Il

Flgen Sie nun weitere Fragen des gewlinschten Typs nach demselben Prinzip ein. Verwenden Sie Sektionen, um
Ihre Fragen zu gliedern.

Schritt 4: Test oder Fragebogen speichern

Rechts oben in der Toolbar
»Schliessen /Speichern®
klicken.

Speichern.

[t o~ & @ -
Expot  Elements hinzufigen  Elements dndem Vorschau  Schilessen/Speichern
Mein Test
Metadaten Frage/Antworten Feedback Fragevorschau
Frage @ Hife
Frage Aktionen
Weiche Kursbausteine gibt es in OpenOLAT? rd
Antworten U
Pos  Antworten Korrekt Aktionen
[#] Bewertung o~ i
®
Blog o~ e

Schritt 5: Kurs publizieren und freischalten

1

Zurlick zum Kurseditor
navigieren.

L x
Publizieren
Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen Anderung des Kurszugriffs Katalogeintrag erstellen Hinweise
Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen
Beim Publizieren von 1 Kursb: werden deren unterg Kursbausteine ebentalls geldscht. Analog werden beim
Publizieren von neuen Kursbausteinen deren untergeordnete Kursbausteine ebenfalls publiziert.
Bitte wahlen Sie die Kursbausteine aus, welche Sie publizieren méchten
& Mein Kurs
o [ Test
Alle auswahlen | /Auswahl Ioschen
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Schritt 5: Kurs publizieren und freischalten

2 Oben in der Toolbar
,Publizieren“ wahlen.

3 Kursbaustein tiberpriifen und
~Weiter“ klicken.

4 Im Pulldown-Menu unter
~Anderung des
Kurszugriffs“ ,Alle registrierten
OpenOLAT-Benutzer
auswahlen.

5 sFertigstellen“ klicken.

Der Test, Selbsttest bzw. Fragebogen ist nun eingebunden und kann von Kursteilnehmern geldst bzw. ausgefillt

werden.

23.3 Fragebogeneditor QTI 1.2 im Detail

23.3.1 Format und Standardisierung

Tests und Fragebdgen werden in einem
standardisierten Format abgespeichert, im IMS-QTI-
Format (Version 1.2 bzw. 2.1). Eine detaillierte
Beschreibung dieser QTI-Spezifikation finden Sie auf
der Webseite von IMS.

Das Erstellen und Abspeichern der Tests und
Fragebdgen in einem Standardformat erméglicht es,
diese einerseits als Kursbausteine in verschiedenen
OpenOLAT-Kursen zu verwenden, und sie andererseits
in verschiedenen LMS einzusetzen, welche dieselbe
Version des IMS-QTI-Formats unterstiitzen.

Die unterschiedlichen Versionen des QTI Standards
beinhalten vor allem eine unterschiedliche Anzahl von
Fragetypen und sind in OpenOLAT mit
unterschiedlichen Editoren verkniipft.

Fur Fragebogen wird aktuell der QTI 1.2 Standard
verwendet. Verfligen Sie Uber altere Tests, konnen
diese ebenfalls im QTI 1.2 Standard vorliegen. In diesem
Fall gelten die folgenden Ausfiihrungen beziglich der
Fragetypen auch fiir diese QT 1.2 Tests.
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Es gibtim QTI 1.2 fiinf verschiedene Fragetypen, die im Folgenden kurz erklart werden. Zusatzlich finden Sie
Informationen zur Erstellung der einzelnen Fragetypen. Einstellungen zur Punktzahl oder der Bewertungsmethode
gelten nicht fiir den Fragebogen.

In Tests oder Fragebdgen konnen Sie auch Multimedia-Dateien einbinden.

Fragetyp

Single Choice @

Beschreibung

Eine Single-Choice-Frage
besteht aus einer Frage und

mindestens zwei Antworten, von

denen nur eine ausgewahlt
werden kann. Im Test ist nur
eine Antwort richtig.

Klicken Sie auf das Editier-

\]
Icon @ in der Spalte

Aktionen, um den Frage-
oder Antworttext zu
editieren.

Zusatzliche Antworten
erstellen Sie mit der
Schaltflache "Neue Antwort
hinzufligen". Die richtigen
Antworten kdnnen Sie
bestimmen, indem Sie die
Spalte Korrektan der
gewlinschten Stelle
markieren. Die Reihenfolge
der Antworten kénnen Sie
mit den Pfeilen in der Spalte
Posverandern.

Punkte Geben Sie die Anzahl

Punkte fur die korrekte
Antwort ein.

Beispiel

In welchem Jahr ist OpenOLAT entstanden
1899
2003
2011
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Beschreibung

Eine Multiple-Choice-Frage
besteht aus einer Frage und
mindestens zwei Antworten,

wobei mehrere Antworten

ausgewahlt werden kdnnen. Im

Test konnen mehrere Antworten

richtig sein.

Klicken Sie auf das Editier-

\J
Icon @ in der Spalte

Aktionen, um den Frage-
oder Antworttext zu
editieren. Zusatzliche
Antworten erstellen Sie mit
der Schaltflache "Neue
Antwort hinzufligen". Die
richtigen Antworten kénnen
Sie bestimmen, indem Sie
die Spalte Korrektan den
gewiinschten Stellen
markieren. Die Reihenfolge
der Antworten kdnnen Sie
mit den Pfeilen in der Spalte
Posverandern.

Bewertungsmethode:
Wenn Sie «Alle korrekten
Antworten»wahlen, werden
nur Punkte verteilt, falls alle
Antworten richtig sind.
Geben Sie im Feld Punkte
bei Bewertungsmethode
Alle korrekten Antworten
die gewlinschte Punktzahl
ein. Wenn Sie «Punkte pro
Antwort» wahlen und
speichern, erscheint die
Spalte Punkte. Geben Sie
pro Antwort die gewiinschte
Punktzahl ein.

Minimal erreichbare
Punktzahl: Geben Sie eine
minimal erreichbare
Punktzahl an, z.B. wenn Sie
negative Punktzahlen
verhindern méchten.

Beispiel

Welche Kurshausteine gibt es in OpenOLAT?
Bewertung
Blog

Chat

Fartfolio
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Beschreibung

Maximal erreichbare
Punktzahl: Geben Sie die
maximale Anzahl Punkte ein,
die auf dieser Frage erreicht
werden kann.

Eine Kprim-Frage kann nurim
Test verwendet werden. Sie
besteht immer aus einer Frage
und genau vier Antworten. Fir
jede dieser vier Antworten muss
die Testperson entscheiden, ob
sie zutrifft oder nicht. Es kdnnen
0-4 Antworten richtig sein.

Klicken Sie auf das Editier-

\J
Icon @ in der Spalte

Aktionen, um den Frage-
oder Antworttext zu
editieren. Die richtigen
Antworten kdnnen Sie
bestimmen, indem Sie die
Spalte Korrektan den
gewunschten Stellen
markieren. Die Reihenfolge
der Antworten konnen Sie
mit den Pfeilen in der Spalte
Posverandern.

Maximal erreichbare
Punktzahl: Geben Sie die
maximale Anzahl Punkte ein,
die auf dieser Frage erreicht
werden kann.

Beispiel

+

Welche Fragetypen kinnen im Fragebogen verwendat werden?

Single Choice
Multiple Choice
Kprim

Lickentext
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Beschreibung

In einer Liickentext-Frage
werden die gesuchten Begriffe
durch leere Felder ersetzt,
welche der Test- oder
Fragebogenteilnehmer ausfillt.
Im Test geben Sie den richtigen
Luckentext vor (Synonyme mit
Semikolon getrennt) und
bestimmen gleichzeitig, ob
Gross- und Kleinschreibung
beriicksichtigt werden soll.

Klicken Sie auf das Editier-

\J
Icon C’/ in der Spalte
Aktionen, um Frage- oder
Antworttexte zu editieren.

Liicken und weitere
Textelemente konnen Sie
durch Klicken auf die
Schaltflachen "Neues
Textfragment hinzufiigen"
sowie "Neue Liicke
hinzufligen" einbauen.
Schreiben Sie die richtige
Antwort in die Liicke hinein.
Sie kénnen die Liicke in der
Grosse (Spalte Liickenldnge)
festlegen sowie die Anzahl
Zeichen pro Liicke
beschranken (Spalte Anzahl
Zeichen).

/\ mFragebogen
kann fiir den
Lickentext keine
Vorgabe gemacht
werden!

Beispiel

OpenOLAT ist die Abklrzung flr

Tests und Fragebogen erstellen - 312



OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch - OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

Fragetyp Beschreibung Beispiel

Sie kdnnen im Weiteren
bestimmen, ob die Gross/
Kleinschreibung der Antwort
beriicksichtigt werden soll
oder nicht (Spalte Gross/
Klein).

Synonyme fir die richtigen
Antworten geben Sie in
dieselbe Licke ein - die
Antwortmoglichkeiten
trennen Sie mit einem
Strichpunkt ab (Bsp.
Universitat;Uni;universitaet).

Die Reihenfolge der
Antworten konnen Sie mit
den Pfeilen in der Spalte Pos
verandern.

Bewertungsmethode:
Wenn Sie «Alle korrekten
Antworten» wahlen, werden
nur Punkte verteilt, falls alle
Antworten richtig sind.
Geben Sie im Feld Punkte
bei Bewertungsmethode
Alle korrekten Antworten
die gewlinschte Punktzahl
ein.

Wenn Sie «Punkte pro
Antwort»wahlen und
speichern, erscheint die
Spalte Punkte:. Geben Sie
pro Antwort die gewiinschte
Punktzahl ein.

Minimal erreichbare
Punktzahl: Geben Sie eine
minimal erreichbare
Punktzahl an, z.B. wenn Sie
negative Punktzahlen
verhindern mochten.

Maximal erreichbare
Punktzahl: Geben Sie die
maximale Anzahl Punkte ein,
die auf dieser Frage erreicht
werden kann.
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Fragetyp Beschreibung Beispiel

. Die Antwort auf die Freitext- Wie finden Sie OpenOLAT?
Freitext s

Frage flllen Test- oder
Fragebogenteilnehmer frei
formuliert in ein Textfeld
beliebiger Grosse ein. Im Test
muss die Freitext-Frage
gesondert manuell bewertet
werden.

Klicken Sie auf das Editier-

\J
Icon @ in der Spalte
Aktionen, um den Fragetext
zu editieren.
Geben Sie die Breite (Anzahl
Buchstaben pro Zeile) und
die Hohe (Anzahl Zeilen) des
Antwortfeldes ein. Auf diese
Weise legen Sie die
maximale Lange der Antwort
fest.

Punkte Geben Sie die Anzahl
Punkte fur die korrekte
Antwort ein.

( A

(D) Freitext-Fragen
mussen manuell
bewertet und die
endgiiltige
Punktzahl Giber das
Bewertungswerkze
ug angepasst
werden.

23.3.3 Strukturierung und Organisation

Jeder Test und jeder Fragebogen muss aus mindestens einer Sektion und einer Frage bestehen. Deshalb finden Sie
beim Erstellen eines neuen Tests oder Fragebogens bereits eine Sektion (,,Neue Sektion®) und eine Single-Choice-
Frage (,Neue Frage®). Falls in lhrem Test keine Single-Choice Frage vorkommt, kénnen Sie die standardmassig
angelegte Single-Choice-Frage l6schen, sobald Sie eine andere Frage hinzugefiigt haben. Klicken Sie links auf den
Titel der Sektion oder der Frage, um den Titel zu andern.
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Sektionen werden zur Gliederung lhres Tests oder Fragebogens verwendet. Haufig werden zum Beispiel zuerst
einleitende Fragen gestellt und dafiir eine Sektion , Allgemeines® erstellt. Ihr Test oder Fragebogen kann aus
beliebig vielen Sektionen bestehen.

Wenn Sie eine neue Sektion oder eine neue Frage hinzufligen méchten, wahlen Sie oben im Dropdown-Menii
»Hinzufiigen“ das neue Element und fligen Sie es an der gewlinschten Position ein. Einzelne oder mehrere Fragen
konnen auch entweder aus dem Fragenpool oder via Excel-Importin ihren Test oder Fragebogen importiert
werden. Wahlen Sie dazu einfach den entsprechenden Meniieintrag aus. Sie konnen Sektionen und Fragen jederzeit
l6schen oder verschieben. Fragen kdnnen auch kopiert werden.

@ Das Kopieren von Fragen empfiehlt sich dann, wenn Sie mehrere Fragen mit denselben
Antwortmoglichkeiten haben, wenn man beispielsweise mehrere Fragen mit einem Wert aus einer Skala
von 1-5 beantworten muss.

23.3.4 Darstellungsmoglichkeiten und Konfigurationen

Die weiteren Optionen von Tests und Fragebdgen werden auf verschiedenen Ebenen eingestellt. Die Titel diirfen
jeweils Ziffern und Sonderzeichen (ausser: >, <", &) enthalten. Mit der Zeitbeschrankung kdnnen Sie die Zeitdauer
fir entweder das Losen des ganzen Tests, einer Sektion oder einer einzelnen Frage auf eine bestimmte Zeit
(Minuten und Sekunden) einschranken.

Auf Ebene des Tests oder Fragebogen...

...legen Sie den Titel fest, der in der Navigation erscheint. Enthélt der Test eine Beschreibung, erscheint diese wenn
der Test oder Fragebogen gestartet wird.

Sie bestimmen ob alle im Test vorhandenen Sektionen angezeigt werden sollen, oder nur eine Auswahl. Zusatzlich
konnen Sie festlegen, ob die Sektionen in beliebiger Reihenfolge angezeigt werden oder in der im Test festgelegten.

Die nachfolgenden Punkte sind nur fiir den Testeditor gliltig:

Ebenso konnen Sie die Antwortzeit fiir das Losen eines Tests einschranken. Ob ein Test eine Zeitbeschrankung hat,
sieht die Testperson am Sanduhr-Icon und der Anzeige der Gesamt- und Endzeit.

Sie kdnnen entscheiden, ob Sie die Anzeige von Feedback und Lésungen fiir jede Frage im Test setzen mochten.
Feedback, Losungshinweise sowie korrekte Losungen geben Sie auf der jeweiligen Frage ein. Optionen zu Feedback
und Lésungen werden unter ,Losungshinweise und Feedback im Test" erklart.

Unter Notwendige Punktzahl fiir 'bestanden’ bestimmen Sie, ab welcher Punktzahl der gesamte Test als
bestanden gilt.

A Achtung: Diese Punktzahl ist nur relevant, wenn der Test in einem Kurs mit dem Kursbaustein Test
eingebunden wird.

Informationen zur Punktzahl fiir bestanden finden Sie unter ,,Punktevergabe im Test".
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Auf der Ebene der Sektion...

... kbnnen Sie optional der Sektion eine ndhere Beschreibung geben. Die Beschreibung erscheint, wenn die Sektion
aufgerufen wird.

Bestimmen Sie, ob es eine Zeitbeschrankung fiir das Losen der Sektion geben soll, wie viele Fragen aus der
Sektion im Test oder im Fragebogen gestellt werden sollen und ob die Reihenfolge der Fragen fest oder zufallig
sein soll. Wenn Sie oben die Anzahl Fragen der Sektion auf eine gewisse Zahl beschrankt haben, so werden die
Fragen zufallig ausgewahlt und die Reihenfolge ist so ebenfalls zufallig. Werden alle Fragen angezeigt, konnen Sie
einstellen ob die Reihenfolge zufallig oder fest, wie im Testeditor, sein soll.

@ Die Moglichkeit der Zeitbeschrankung ist nur im Testeditor, nicht aber im Fragebogeneditor verfligbar.

Auf Ebene der Frage...

... kdnnen Sie optional der Frage eine ndhere Beschreibung geben. Die Beschreibung erscheint, wenn die Frage
aufgerufen wird. Die Punkte

+ Anzahl Lésungsversuche

+ Zeitbeschrankungen

+ Reihenfolge der Antworten
+ Losungshinweise

+ Korrekte Losung

gelten nur flir den Testeditor, nicht aber den Fragebogeneditor.

Fir Single Choice und Multiple Choice Fragen legen Sie fest, ob die Ausrichtung der Antworten zu dieser Frage
«horizontal» oder «vertikal» erscheinen sollen.

Fir alle Fragetypen ausser der Freitextfrage kann die Anzahl Lésungversuche eingeschrankt werden. Definieren
Sie, wie viel Mal diese Frage beantwortet werden darf. Wenn Sie die Checkbox nicht markieren, kann die Frage
beliebig oft aufgerufen und beantwortet werden.

Sie kdnnen die Zeitdauer fiir das Ausfiillen aller Fragen auf eine bestimmte Zeit (Minuten und Sekunden)
einschranken. Beachten Sie allfallige weitere Zeitbeschrankungen (Sektion, Test), die Sie vorgenommen haben.

Fur die Fragetypen Single Choice, Multiple Choice und KPrim kann die Reihenfolge der Antworten zufillig oder in
der von lhnen definierten Reihenfolge dargestellt werden.

Sie kdnnen Losungshinweise flir alle Fragetypen ausser der Freitextfrage bei einer falschen Antwort anzeigen.
Markieren Sie dazu die entsprechende Checkbox. Beachten Sie, dass lhre Einstellungen bzgl. Anzeige von Feedback
und Losungshinweisen auf dem gesamten Test entsprechend gesetzt sind. Die korrekte Losung kann fiir alle
Fragetypen angezeigt werden, wenn die zuvor gegebene Antwort falsch ist. Beachten Sie, dass lhre Einstellungen
bzgl. Anzeige von Feedback und Lésungshinweisen auf dem gesamten Test entsprechend gesetzt sind. Weitere
Informationen diesbezliglich finden Sie unter ,,Losungshinweise und Feedback im Test"

/\ Diekorrekte Losung der Freitextfrage wird nur fiir den Word-Export benétigt, sie wird im System selbst fiir
den Benutzer nie angezeigt.
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Auf Ebene des Kurses...

...gibt es eine weitere Reihe von Darstellungsoptionen. Wenn Sie den Test oder den Fragebogen in den Kurs
einbinden, finden Sie diese Optionen im Tab , Test-Konfiguration“ bzw. ,,Fragebogen-Konfiguration“. Sie kdnnen
die Anzahl Lésungsversuche einschranken und angeben, wie oft ein Test von einem Benutzer gelost werden darf.
Der Hochstwert, den Sie eingeben kdnnen, ist 20. Wenn Sie festlegen dass bereits der erste bestandene
Losungsversuch zahlt, kann ein Benutzer nicht versuchen ein Testergebnis mit weiteren Tests zu verbessern.
Solange der Benutzer den Test nicht besteht, steht ihm die vorab festgelegte Anzahl Lésungsversuche zur
Verfligung.

Um zu verhindern dass ein Benutzer wahrend eines Tests auf andere OpenOLAT-Funktionen Zugriff hat, wahlen Sie
die Option "Nur Modul anzeigen, LMS ausblenden". OpenOLAT wird dann ausgeblendet und erst wieder nach
Beenden des Testes angezeigt. Wenn Sie die Menu-Navigation nicht erlauben, erscheint nach dem Abschicken einer
Antwort automatisch die nachste Frage und die Testperson kann nicht zu anderen Fragen navigieren. Die Anzeige
der Menu-Navigation ist moglich mit der Option ,,Menu-Navigation anzeigen®. Sie kdnnen den Benutzern erlauben,
wahrend des Tests personliche Notizen zu erstellen, die nach Abschluss des Tests nicht mehr zur Verfiigung stehen.
Beim Abbrechen von Tests werden keine Antworten gespeichert, beim Unterbrechen nur die bereits abgeschickten
Antworten.

& Wenn ein Test mit Zeitbeschrankung unterbrochen wird, lduft die Zeit weiter, d.h. wenn die Unterbrechung
zu lange dauert, kdnnen die Fragen nicht mehr beantwortet werden.

Wenn Testpersonen ihre Resultate direkt nach Testabschluss sehen sollen, wahlen Sie die Option ,,Resultate nach
Testabschluss anzeigen®. Die Resultate kdnnen auch auf der Startseite des Tests angezeigt werden. Wenn Sie diese
Option wahlen, konnen Sie zudem angeben, zu welchem Zeitpunkt die Resultate angezeigt werden. Den
Detaillierungsgrad der Resultateiibersicht konnen Sie ebenfalls bestimmen.

Darstellungsoptionen im Detail
Bestimmen Sie hier wie der Test im laufenden Kurs dargestellt wird.

Anzahl Lésungsversuche limitieren: Markieren Sie die Checkbox, um die Anzahl Lésungsversuche
einzuschréanken und anzugeben, wie oft der Test von einem Benutzer geldst werden darf. Der Hochstwert,
derim Feld "Maximale Anzahl Lésungsversuche" eingegeben werden kann, ist 20. (Nur in Test verfligbar)

Erster bestandener Losungsversuch zahlt: Markieren Sie die Checkbox, wenn Sie mochten das ein
Benutzer einen bereits bestandenen Test nicht durch weitere Versuche verbessern kann. (Nurin Test
verfligbar)

Nur Modul anzeigen, LMS ausblenden: Ist diese Checkbox markiert, wird OpenOLAT wéahrend eines Tests
ausgeblendet. Statt dessen wird das Test Modul im ganzen Browserfenster dargestellt. Der Zugriff auf
weitere Funktionalitaten oder Kurse in OpenOLAT wird dadurch verhindert.

Menu-Navigation anzeigen: Markieren Sie die Checkbox, wenn Sie mdchten, dass die Navigation angezeigt
wird.

Menu-Navigation erlauben: Sie haben anschliessend die Moglichkeit zu bestimmen, ob navigieren erlaubt
sein soll. Kreuzen Sie die Checkbox an, damit die Menu-Navigation benutzt werden kann.
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Menu Darstellung: Sie konnen bestimmen, ob "Alle Fragen" oder "Nur Sektionstitel" im Menu angezeigt
werden.

Gruppierung der Fragen: Sie haben Sie die Moglichkeit zu bestimmen, ob jede Frage einzeln auf einer Seite
angezeigt werden soll oder ob auf einer Seite die Fragen einer Sektion aufgefiihrt werden sollen.

Fragetitel anzeigen: Markieren Sie die Checkbox, um dem Kursteilnehmer die Titel der Fragen anzuzeigen.

Nummerierung der Antworten in Buchstaben anstelle von Zahlen verwenden: Markieren Sie die
Checkbox, wenn die Antworten alphabetisch geordnet werden sollen. Das bedeutet, dass vor der ersten
Antwort der Buchstaben A, vor der zweiten der Buchstabe B, vor der dritten der Buchstabe C steht usw.

Personliche Notizen: Markieren Sie die Checkbox, um den Kursteilnehmern ein Feld fiir persénliche
Notizen anzubieten. Bitte denken Sie daran, dass der Inhalt dieses Felds nur fiir die Kursteilnehmer und nur
wahrend dem Test ersichtlich ist. Nach Beendigung des Tests stehen die Notizen nicht mehr zur Verfiigung.

Anzahl Fragen im Test anzeigen: Markieren Sie die Checkbox, um den Kursteilnehmern die Anzahl Fragen
anzuzeigen. (Nicht in Fragebogen verfiigbar)

Anzahl Punkte im Test anzeigen: Markieren Sie die Checkbox, um den Kursteilnehmern ihre momentane
Punktezahl im Testverlauf anzuzeigen. (Nicht in Fragebogen verfligbar)

Abbrechen erlauben: Mit dem Ankreuzen der Checkbox erlauben Sie den Kursteilnehmern den Test
abzubrechen, ohne dass die Antworten gespeichert werden.

Unterbrechen erlauben: Das Ankreuzen der Checkbox bewirkt, dass die Kursteilnehmer den Test
unterbrechen kénnen. Hierbei werden die bisherigen Antworten gespeichert und die Kursteilnehmer haben
die Moglichkeit zu einem spateren Zeitpunkt mit der Beantwortung der Fragen fortzufahren.

@ Wenn Sie die Antwortzeit begrenzt haben, lauft diese trotz dem Unterbruch weiter.

Punkte auf Test-Startseite anzeigen: Markieren Sie die Checkbox, wenn den Kursteilnehmern die Punkte
und der Bestandenstatus angezeigt werden sollen. (Nicht in Fragebogen verfiigbar)

Resultate auf Test-Startseite anzeigen: Markieren Sie die Checkbox, damit die Resultate nach
Testabschluss den Teilnehmern auf der Test-Startseite angezeigt werden, und damit bestandig Zugriff
darauf haben. Sie kdnnen bestimmen, ob die Resultate gleich nach Testabschluss oder datumsabhangig, zu
einem von Ihnen gewahlten spateren Zeitpunkt, sichtbar sind. (Nicht in Fragebogen verfiigbar)

Resultate nach Testabschluss anzeigen: Kreuzen Sie die Checkbox an, wenn die Kursteilnehmer direkt
nach Testabschluss ihre Resultate sehen sollen. (Nicht in Fragebogen verfiigbar)

Ubersicht Resultate: Wenn Sie die Resultate nach Testabschluss oder auf der Test-Startseite anzeigen
lassen, kdnnen Sie bestimmen, wie detailliert die Resultate dargestellt werden. (Nicht in Fragebogen
verfligbar)

« Wenn Sie "Kompakt (ohne Lésungen)" wahlen, werden die erreichte und die maximal
mogliche Punktzahl angezeigt.

« Wenn Sie "Sektionszusammenfassung (ohne Losungen)" wahlen, werden die erreichte und
die maximal moégliche Punktzahl fur den ganzen Test und die einzelnen Sektionen
angezeigt.

+ Wenn Sie "Detailliert (mit Losungen)" wahlen, werden die vom Kursteilnehmer gewahlten
und die richtigen Antworten angezeigt.
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23.3.5 Punktevergabe im Test

Die Mindestpunktzahl, damit ein Test als bestanden gilt, legen Sie im Testeditor auf der obersten Ebene fest. Diese
Punktzahlist nur relevant, wenn der Test in einen Kurs mit dem Kursbaustein , Test“ eingebunden wird.

Auf Frageebene legen Sie jeweils fest, wie viele Punkte mit jeder Frage erzielt werden kénnen. Eine richtige Antwort
auf eine Single-Choice-Frage wird mit der gesamten Punktzahl bewertet, eine falsche Antwort gibt keine Punkte.
Geben Sie im Tab ,Frage/Antworten“ im Feld ,,Punkte” die Punktzahl fiir die Frage ein.

Bei einer Multiple-Choice-Frage kdnnen Sie entweder nur Punkte vergeben, wenn alle korrekten Antworten
angekreuzt wurden, oder Punkte pro richtig gewahlter Antwort. Entscheiden Sie sich zuerst im Tab ,,Frage/
Antworten“ fiir eine Bewertungsmethode und speichern Sie Ihre Eingabe. Geben Sie dann entweder die Punktzahl
fur alle korrekten Antworten oder die Punktzahl fiir jede Antwort (hinter den Antworten) ein.

Die Bewertung von Kprim-Fragen ist vorgegeben. Drei richtig beurteilte Antworten ergeben immer die halbe, vier
die volle Punktzahl. Geben Sie im Tab ,,Frage/Antworten® im Feld die maximal erreichbare Punktzahl ein.

Wenn es bei der Llickentext-Frage mehrere moégliche Antworten gibt, geben Sie diese getrennt durch ein Semikolon
in die Lucke ein. Auch bei den Liickentext-Fragen gibt es zwei Bewertungsmethoden, entweder Punkte fiir alle
korrekten Antworten oder Punkte pro Antwort. Entscheiden Sie sich zuerst im Tab ,Frage/Antworten” fiir eine
Methode und speichern Sie lhre Eingabe. Geben Sie dann entweder die Punktzahl fiir alle korrekten Antworten oder
die Punktzahl fir jede Antwort (hinter den Licken) ein.

Freitext-Fragen kdnnen nur manuell bewertet werden. Nutzen Sie dazu das Bewertungswerkzeug.

23.3.6 Losungshinweise und Feedback im Test

Sie kdnnen Testpersonen unmittelbar nach dem Abschicken einer Antwort eine Riickmeldung geben.
Losungshinweise und/oder die korrekte Losung werden angezeigt, wenn die Frage nicht korrekt beantwortet
wurde. Sie legen im Tab ,Metadaten” fest, ob Losungshinweise und/oder die korrekte Losung angezeigt werden
und geben in die darunter stehenden Textfelder die Losungshinweise und/oder korrekte Losungen ein.

Die korrekte Losung einer Freitextfrage wird nie in OpenOLAT angezeigt. Sie ist nur fiir den Word-Export gedacht,
und wird wie andere Testlésungen in der Datei mit den korrekten Antworten angezeigt. Dateien werden mit dem
Namen des Kursbausteins sowie dem Datum versehen.

Mit der Anzeige von Feedback kénnen Sie fiir jede Antwortmdglichkeit eine separate Riickmeldung geben, die
ebenfalls nach dem Abschicken einer Antwort angezeigt wird. Feedback geben Sie fiir jede Frage im Tab
,Feedback® ein.

Bei aktivierter Feedbackanzeige wird bei der Auswahl verschiedener Antworten eine Riickmeldung angezeigt.
Sie haben folgende Moglichkeiten fiir die Anzeige von Feedback:

+ Feedback bei Wahl aller korrekten Antworten: Geben Sie ein Feedback ein, das angezeigt
wird, wenn die Frage vollstandig richtig beantwortet wurde.

+ Feedback bei Wahl einer falschen Antwort: Geben Sie ein Feeback ein, das angezeigt wird,
wenn eine der Antworten falsch war.

+ Feedback zur Antwort: Geben Sie fiir jede einzelne Antwort ein spezifisches Feedback ein (nur
Single und Multiple Choice Fragen).
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Beachten Sie, dass lhre Einstellungen bzgl. Anzeige von Feedback und Lésungshinweisen auf dem gesamten
Test entsprechend gesetzt sind.

@ Die Option ,,Feedback bei Wahl einer falschen Antwort“ wird nicht wirksam, wenn in einer Multiple-Choice-
Frage zwar keine falschen, aber nicht alle richtigen Antworten angekreuzt werden.

@ Meistens werden Feedback und Loésungshinweise/korrekte Losung beim Selbsttest verwendet, um
Testpersonen bei falschen Antworten Tipps zu geben, wie sie auf die richtige Antwort kommen.

23.3.7 Quellcode von Tests

Testpersonen konnen im Quellcode des Tests oder Selbsttests nicht nachlesen, welche Lésungen richtig und
welche falsch sind, da die Antworten an den OpenOLAT-Server geschickt und erst dort ausgewertet werden.

23.3.8 Export zu Word

In OpenOLAT erstellte Tests und Fragebdgen konnen als Word-Datei exportiert werden. Klicken Sie dazu im
Testeditor unter den Editorwerkzeugen auf "Als Worddatei exportieren". Der Test oder Fragebogen wird dann im
Zip-Format mit zwei Word-Dateien heruntergeladen, von denen eine Datei nur die Fragen, die andere zusatzlich
noch die Losungen enthalt. Die exportierte Datei enthalt alle wichtigen Informationen zum Test inklusive der
Punktzahl, so dass Sie das Dokument direkt fur Offline-Tests weiter verwenden kdnnen.

23.3.9 Anderungen an eingebundenen Tests oder Fragebdgen

Sobald ein Test oder ein Fragebogen in einen Kurs eingebunden wird, kénnen nur beschrankt Anderungen
vorgenommen werden. Wie Sie Anderungen an eingebundenen Tests vornehmen kdnnen, erfahren Sie im Kapitel
»Kursbetrieb“ unter dem Punkt ,Verwendung der Editoren wahrend des Kursbetriebs".

23.4 Archivierung der Test- und Fragebogenresultate

Sobald ein Kursteilnehmer einen Test, Selbsttest oder Fragebogen ausgefiillt hat und Sie eine Datenarchivierung
vorgenommen haben, kdnnen Sie die Resultate einsehen. Die Resultate von Selbsttests und Fragebdgen werden
anonymisiert gespeichert. Nach der Archivierung finden Sie alle Angaben dazu, welche Person (anonymisiert durch
eine Laufnummer) welche Fragen beantwortet hat, welche Antworten sie gegeben hat und beim Selbsttest wie
viele Punkte erreicht wurden. In den Testresultaten sind dieselben Angaben ersichtlich, jedoch sind die Daten
personalisiert abgelegt, mit Namen, Vornamen und Benutzernamen der Testperson.

Wahlen Sie in der Kursansicht aus der Werkzeugbox ,,Kurswerkzeuge“ den Link ,Datenarchivierung”. Gehen Sie
links zu ,, Test und Fragebogen®. Starten Sie die Archivierung und folgen Sie den Anweisungen.

Archivierung f&uuml;r Experten - Wizard
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Wahlen Sie den zur Archivierung gewuinschten Test oder Fragebogen aus, um im nachsten Schritt
festzulegen welche Informationen angezeigt werden.

Darstellungsoptionen

Wahlen Sie pro Fragetyp die Spalten, die im Auswertungsfile angezeigt werden sollen. Die flexible Auswahl
der darzustellenden Spalten erlaubt es Ihnen, das File mit den Testresultaten individuell zu gestalten. Die
folgenden Optionen stehen zur Verfligung:

Alle Itemspalten anzeigen: Diese Option zeigt flr alle Items einer Frage eine Spalte mit dem gespeicherten
Wert an. Eine Frage vom Typ single choice mit 4 ltems z.B. zeigt in der ausgewahlten Spalte den Wert 1 an, in
den (ibrigen Spalten den Wert 0.

Gewadhlte Antwort(en) anzeigen: Mit dieser Option wird die Nummer des ausgewahlten Items in einer
einzigen Spalte angezeigt. Flir Fragen vom Fragetyp Single Choice ergibt dies eine einfache Datennmatrix,
die problemlos in Auswertungsprogramme tibernommen werden kann. Fir Fragen vom Fragetyp Multiple
Choiceund Fragetyp KPRIMwerden die Nummern der ausgewahlten Items in einem String
zusammengefasst, die einzelnen Ziffern im String sind durch Leerzeichen getrennt.

Fragetyp KPRIM: Bedeutung der 4 Ziffern im Auswertungsstring:
1.Ziffer: 1|2 | 0 (+, - oder nichts ausgewahlt)
2.Ziffer: 3|4 |0 (+, - oder nichts ausgewahlt)
3.Ziffer: 5|60 (+, - oder nichts ausgewéhlt)
4.Ziffer: 7| 8]0 (+, - oder nichts ausgewéhlt)

Punkte anzeigen: Diese Option zeigt die Spalte mit der erreichten Punktzahl an.

Zeit anzeigen (Beginn, Dauer): Damit werden Startzeit und Dauer der Bearbeitung in zwei Spalten
angezeigt.

CSV Optionen

Hier kdnnen Sie die Formatierungsdetails des Auswertungsfiles bestimmen. In der Regel konnen die
voreingestellten Werte libernommen werden.

Felder getrennt mit: Gebrauchliche Feldtrennzeichen sind der Tabulator \t, Komma, Semikolon oder
Leerzeichen (Space).

Felder eingeschlossen von: Falls der Feldinhalt das oben gewahlte Trennzeichen enthalt, muss das Feld
zwischen diese Zeichen eingeschlossen werden (liblicherweise Anfiihrungszeichen).

Felder escaped von: Escape-Zeichen fiir Anflihrungszeichen im Feldtext (falls das Feld von
Anflhrungszeichen eingeschlossen ist).

Zeilen getrennt mit: Zeichen fiir den Zeilenumbruch (neuer Datensatz), per default \r\n (Carriage return
und Newline).

Dateinamenerweiterung: Hier konnen Sie die Dateinamenerweiterung wéhlen (.txt, .asc, .csv, .xls etc.).
Diese hat auf das Fileformat keinen Einfluss.

Die Resultate werden lhnen als Excel-Datei zum Download zur Verfligung gestellt.

Uber die Kurswerkzeuge , Test / Fragebogen Statistiken" kénnen Sie auf die grafische Auswertung lhrer Test- und
Fragebogendaten zugreifen.
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23.5 Testeditor QTI 2.1 im Detail

23.5.1 Format und Standardisierung

Tests werden in einem standardisierten Format
abgespeichert, im IMS-QTI-Format (Version 2.1). Eine
detaillierte Beschreibung dieser QTI-Spezifikation
finden Sie auf der Webseite von IMS.

Das Erstellen und Abspeichern der Tests und
Fragebdgen in einem Standardformat erméglicht es,
diese einerseits als Kursbausteine in verschiedenen
OpenOLAT-Kursen zu verwenden, und sie andererseits
in verschiedenen LMS einzusetzen, welche dieselbe
Version des IMS-QTI-Formats unterstiitzen.

Fragen vom Standard QTI 1.2 kdnnen im Fragenpool in
den Standard QTI 2.1 konvertiert werden. Mehr
Informationen finden Sie hier.

23.5.2 Fragetypen

Im OpenOLAT gibt es zwolf verschiedene Fragetypen, die im Folgenden kurz erklart werden. Zusatzlich finden Sie
Informationen zur Erstellung der einzelnen Fragetypen. Einstellungen zur Punktzahl oder der Bewertungsmethode

gelten nicht fiir den Fragebogen.

Jede Frage erhalt als erstes einen kurzen Titel.
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Beschreibung

Eine Single-Choice-Frage
besteht aus einer Frage und
mindestens zwei Antworten, von
denen nur eine ausgewahlt
werden kann. Im Test ist nur
eine Antwort richtig.

Zuerst wird ein kurzer Titel und
die Frage eingegeben.

Anschliessend wird ausgewahlt,
ob die Reihenfolge der
Antworten zufallig und die
Ausrichtung der Antworten
vertikal oder horizontal
erscheinen soll und ob die
Check-Boxen links oder rechts
ausgerichtet sind.

Dann konnen Antworttexte
eingefligt werden. Zusatzliche
Antworten erstellen Sie mit der

Schaltflache o, entfernt
werden die Antworten mit der

Schaltflache ° Dierichtige
Antwort konnen Sie bestimmen,
indem Sie in der Spalte Korrekt
die gewiinschte Antwort
markieren. Die Reihenfolge der
Antworten kénnen Sie mit den
Pfeilen verandern.

In welchem Jahr ist OpenOLAT entstanden
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Beschreibung

Eine Multiple-Choice-Frage
besteht aus einer Frage und
mindestens zwei Antworten,
wobei mehrere Antworten
ausgewahlt werden kdnnen. Im
Test kdnnen mehrere Antworten
richtig sein.

Im Reiter "Auswahl" wird zuerst
ein kurzer Titel und die Frage
eingegeben.

Anschliessend wird ausgewabhlt,
ob die Reihenfolge der
Antworten zufallig und die
Ausrichtung der Antworten
vertikal oder horizontal
erscheinen soll und ob die
Check-Boxen links oder rechts
ausgerichtet sind.

Dann kdnnen Antworttexte
eingefligt werden. Zusatzliche
Antworten erstellen Sie mit der

Schaltflache o, entfernt
werden die Antworten mit der

Schaltflache ° Die richtigen
Antworten konnen Sie
bestimmen, indem Sie in der
Spalte Korrekt die gewiinschten
Antworten markieren. Die
Reihenfolge der Antworten
koénnen Sie mit den Pfeilen
verandern.

Ferner kann im Reiter
"Feedback" neben der genauen
Punktevergabe auch die Anzahl
der Antwortméglichkeiten des
Users definiert werden.

Welche Kursbausteine gibt es in OpenQLAT?Y

Bewertung
Elog
Chat

Partfolio
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Beschreibung

Eine Kprim-Frage besteht immer
aus einer Frage und genau vier
Antworten. Fiir jede dieser vier
Antworten muss die Testperson
entscheiden, ob sie zutrifft oder
nicht. Es konnen 0-4 Antworten
richtig sein.

Zuerst wird ein kurzer Titel und
die Frage eingegeben.

Anschliessend wird ausgewabhlt,
ob die Reihenfolge der
Antworten zufallig erscheinen
soll und ob die Check-Boxen
links oder rechts ausgerichtet
sind.

Dann kénnen Antworttexte
eingefligt werden. Die
Reihenfolge der Antworten
kdnnen Sie mit den Pfeilen
verdndern. Es kdnnen keine
neuen Antworten hinzugefligt
und auch keine Antworten
geldscht werden. Fir jede Frage
muss ausgewahlt werden, ob sie
Richtig oder Falsch ist.

Zur Bewertung. Folgende
Punktzahlen konnen erreicht
werden:

Alle Antworten korrekt = 100%
der Punktzahl

3 korrekte Antworten = 50% der
Punktzahl

2, 1 oder 0 korrekte Antworten =
0% der Punktzahl

Beispiel

‘Walcha Fragetypen kénnen im Fragebogan verwendet werden?

Richtig
o

L=]
=]
L=]

Falsch
o

o

Le]

Single Choice
Multiple Choice
Kprim

Lickentext
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Beschreibung Beispiel

Match
war

Bl wicha [3rer

Eine Matrix-Frage besteht aus
mehreren Spalten und
Kolonnen, wobei die Antwort
entweder als Single Choice oder
als Multiple Choice pro Zeile wow
ausgefullt werden kann.

Nasen

Wiederum wird zuerst der Titel
und die Frage eingetragen.

Anschliessend wird ausgewabhlt,
ob die Reihenfolge der
Antworten zufallig erscheinen
soll und ob die Antworten als
Single oder Multiple Choice
moglich sind.

Dann kénnen sowohlin den
Kolonnen als auch in den Zeilen
die gewlinschten Werte
eingetragen werden. Falls mehr
Kolonnen oder Zeilen bendtigt
werden, kdnnen diese mit den
entsprechenden Schaltflachen
hinzugefligt werden. Zum
Schluss missen pro Zeile die
korrekten Antworten
ausgewahlt werden. Bei Single
Choice ist dies eine korrekte
Antwort pro Zeile, bei Multiple
Choice kénnen dies mehrere
korrekte Antworten pro Zeile
sein.
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Beschreibung Beispiel
Eine Drag&Drop-Frage verhalt
sich im Grunde gleich wie die
Matrix Frage. Die Testteilnehmer

mussen die Antworten jedoch

nicht in Checkboxen ankreuzen,

sondern kdnnen die Begriffe in

die entsprechenden Kategorien

verschieben.

Zuerst wird der Titel und die
Frage eingetragen.

Dann kann die Reihenfolge der
Begriffe auf zufallig ja oder nein
gesetzt werden.

Wenn der Typ Single Choice
gewahlt wird, kann jeder Begriff
nur einmal zugeordnet werden.
Bei Multiple Choice kann jeder
Begriff einmal in jede Kategorie
zugeordnet werden, jedoch
nicht zweimal in dieselbe
Kategorie.

Bei der Ausrichtung der
Antworten wird definiert, wo
sich die zuzuordnenden Begriffe
in Bezug auf die Kategorien
befinden.

Dann werden in den Kolonnen
Kategorien definiert. Kategorien
sind die fixen Elemente, in
welche die Begriffe gezogen
werden. In den Zeilen werden
Begriffe hinzugefiigt. Die Begriffe
kénnen anschliessend mit
Drag&Drop in die Kategorien
gezogen werden.
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Beschreibung

Eine Luckentextfrage besteht
aus einem Text in dem
(Text-)Liicken integriert sind.
Licken kdnnen iber das Icon
mit den drei Punkten per Editor
eingefligt und per Klick auf die
Licke Uberarbeitet werden.

Fir jede Liicke konnen folgende
Attribute ausgefillt werden:

+ Losung: In diesem Feld
wird die korrekte und
erwilinschte Lésung
eingetragen.

+ Platzhalter: Wenn
gewinscht, kann hier ein
Platzhaltertext fiir die
Teilnehmer eingetragen
werden.

« Varianten: Hier werden
alternative
Losungsmoglichkeiten
Uber das Pluszeichen in je
einem Feld hinzugeflgt.
Alternativ konnen die
Losungen auch durch
Semikolon getrenntin ein
Feld eingefligt werden.
Die Losungen werden
dann nach dem Speichern
auf mehrere Felder
verteilt.

« Lickenlange: Hier kann
eine maximale
Lickenlange eingetragen
werden. Die Losung darf
diese Zeichenlange nicht
Uberschreiten.

« Gross/Klein: Wenn dieses
Feld gewahlt ist, wird die
Gross-/Kleinschreibung
beachtet. Ansonsten ist es
egal, ob die Losungen
gross oder klein
geschrieben werden.

Beispiel
Bearbeiten
B [
L 11} @

== |_tickentext
Lickentext Punkte Feedback Vorschau

Vorschau Lésung

Lickentext

Das Lernen mit dem Computer und/oder dem Internet bezeichnet man auch
als [Schreiben Sie hier die Losung hin

by

Element hinzufigen

Lésung Blended-Learning
Platzhalter
Varianten @ blended-leaming; blended leaming (+1-]
hybrides Lemen (+]-]

Lilckenldnge 12

Gross/Klein

Abbrechen
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Beschreibung

Die Numerische Eingabe verhalt
sich vom Prinzip her gleich wie
der Liickentext. Als Losung
konnen hier jedoch nur Zahlen
und nicht Texte eingegeben
werden

Fir jede Liicke konnen folgende
Attribute ausgefiillt werden:

+ Losung: In diesem Feld
wird die korrekte und
erwiinschte Losung
eingetragen.

+ Platzhalter: Wenn
gewiinscht, kann hier ein
Platzhalter eingetragen
werden. Dieser erscheint
im Text in der Liicke und
ist fir die Teilnehmer
sichtbar.

« Llckenlange: Hier kann
eine maximale
Lickenlange eingetragen
werden. Die Losung darf
diese Zeichenlange nicht
Uberschreiten.

+ Toleranz: es kann
zwischen drei
Moglichkeiten ausgewahlt
werden

+ Genau: Die Lésung
entspricht exakt der
eingegebenen Losung
unter "Losung"

Beispiel

Wie gross ist TI% Schreiban Sie die Zahl auf 3 Kommastellen genau.
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Fragetyp Beschreibung Beispiel

+ Absolut: Die Losung
wird bis zu einer
Unteren und einer
Oberen Schranke
akzeptiert. Die
Schranke stellt eine
absolute Zahl dar.
Beispiel: Losung 20,
Untere Schranke 2,
Obere Schranke 2 -
Alle Lésungen
zwischen 18 und 22 sin
gultig. Die untere
Schranke wird von der
Losung subtrahiert,
die obere Schranke
wird zur LOsung
addiert.

+ Relativ: Die Losung
wird bis zu einer
Unteren und einer
Oberen Schranke
akzeptiert. Die
Schranke stellt eine
relative Zahlin
Prozent dar.
Beispiel: Losung 20,
Untere Schranke 10,
Obere Schranke 10 -
Alle Losungen
zwischen 18 und 22
sind gultig, denn die
untere Schranke
bedeutet minus 10%
(20-2) und die obere
Schranke plus 10%
(20+2).
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Beschreibung

Die Hottext-Frage verhalt sich
ahnlich wie ein Liickentext. In
einem Fliesstext werden
verschiedene Begriffe markiert,
welche anschliessend vom
Testteilnehmer ausgewahlt
werden kénnen.

Zuerst wird ein kurzer Titel
eingegeben.

Anschliessend wird ein Text
geschrieben und die
gewiinschten Auswahlbegriffe
als Hottext markiert. Zum
Schluss mussen die korrekten
Antworten markiert werden,
indem die Checkbox angewahlt
wird.

Bei einer Hotspot-Frage werden
Hotspots grafisch auf einem Bild
dargestellt und missen vom
Testteilnehmer korrekt
ausgewahlt werden.

Zuerst wird ein kurzer Titel und
die Frage eingegeben.

Anschliessend wird das
gewlinschte Bild hochgeladen.

Dann kdnnen Spots in Form von
Kreis oder Viereck auf dem Bild
platziert werden. Die Spots sind
fur die Teilnehmer sichtbar. Zum
Schluss missen noch die
korrekten Antworten
ausgewahlt werden.

Welche der folgenden Formen ist ein Dreieck?

A O
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Beschreibung

Die Antwort auf die Freitext-
Frage fiillen Testteilnehmer frei
formuliert in ein Textfeld
beliebiger Grosse ein. Im Test
muss die Freitext-Frage
gesondert manuell bewertet
werden.

Zuerst wird ein kurzer Titel und
die Frage eingegeben.

Anschliessend kénnen folgende
Optionen ausgewahlt werden:

« Platzhalter: Wenn
gewiinscht, kann hier ein
Platzhalter eingetragen
werden. Dieser erscheint
im Text und ist fiir die
Teilnehmer sichtbar.

« Hohe (Anzahl Zeilen): Hier
kann definiert werden,
welche Hohe das
angezeigte Textfeld
haben soll. Diese Hohe ist
nicht einschrankend, das
heisst, der Teilnehmer
kann auch mehr Zeilen
schreiben, als hier
angegeben sind.

+ Min Anzahl Worter: Diese
Anzahl Woérter muss
mindestens geschrieben
sein, damit die Aufgabe
gesendet werden kann.

+ Max Anzahl Worter: Diese
Anzahl Worter darf
maximal geschrieben
sein, damit die Aufgabe
gesendet werden kann.

o W

Wie finden Sie OpenOLAT?
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Beschreibung

Freitext-Fragen mussen
manuell bewertet und
die endgliltige
Punktzahl Uber das
Bewertungswerkzeug
angepasst werden.

@ Autosave

Mit dem Fragetyp
Freitext werden oft
Aufsatze geschrieben.
Dieser Fragetyp hat
deshalb eine Autosave-
Funktion, welche den
geschriebenen Text jede
Minute speichert.
Weitere Informationen
zur Konfiguration von
Aufsatzen finden Sie im
Exkurs unterhalb dieser
Tabelle.

Bei diesem Fragetyp mussen die
Testteilnehmenden als Antwort
eine Datei hochladen.

Es wird ein kurzer Titel und die
Frage eingegeben.

Eine korrekte Antwort kann
nicht markiert, da die
Auswertung dieses Fragetyps
ausschliesslich manuell méglich
ist.

Beispiel
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Fragetyp Beschreibung Beispiel

. Die Testteilnehmenden haben
Zeichnen @ beim Fragetyp Zeichnen die A
Aufgabe, ein vorgegebenes Bild e o
mit den zur Verfligung . i ——
stehenden -
Zeichnungsinstrumenten zu S
bearbeiten.

Zuerst wird ein kurzer Titel und
die Frage, respektive die
Bearbeitungsanweisung
eingegeben.

Anschliessend wird ein Bild als
Hintergrund hochgeladen.
Dieses Bild muss dann von den
Testteilnehmenden bearbeitet
werden. Es muss keine Antwort
angegeben werden, da die
Auswertung dieses Fragetyps
ausschliesslich manuell erfolgt.

Neben dem direkten Erstellen, kénnen Fragen auch intern aus dem OLAT Fragenpool oder extern aus einer Excel
Datei importiert werden.

@ Exkurs Aufsatz schreiben

Mit der Lernressource Test und dem Fragetyp Freitext konnen im OpenOLAT Aufsatze geschrieben werden.
Dazu sind folgende Punkte zu beachten

= Die Autosave Funktion fiir den Fragetyp Freitext speichert den geschriebenen Text jede
Minute. Die Uhrzeit der letzten Speicherung ist unten rechts sichtbar. Der Autosave
verhindert, dass geschriebener Text verloren geht, wenn beispielsweise die
Internetverbindung unterbrochen oder ein Session Timeout erreicht wird.
= Falls es zu einem Unterbruch kommt, sollen die Testteilnehmer den Test nochmals starten
konnen. Dies setzt folgende Einstellungen voraus:
+ Die Anzahl Versuche fiir den gesamten Test ist nicht eingeschrankt. Damit der
Test spater (nach Beenden des aktuellen Tests) nicht nochmals gestartet
werden kann, wird er entweder im Save Exam Browser durchgefiihrt, oder die
Sichtbarkeit ist auf den Prifungsmodus beschrankt.
+ Das Unterbrechen des Tests ist erlaubt. So kommt der Testteilnehmer nach
einem Unterbruch wieder dorthin zurtick, wo er rausgeworfen worden ist. Der
Text ist bis zur letzten Speicherung gespeichert. Es kann also zu kleinen
Textverlusten kommen.
+ Die Anzahl Versuche fiir die Freitext Frage ist nicht eingeschrankt. Dies
erlaubt es Testteilnehmern, den geschriebenen Text immer wieder
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abzuschicken und dann weiter zuschreiben. Das regelmassige Abschicken
des geschriebenen Textes gibt den Testteilnehmern Sicherheit.

* Falls der Test eine Zeitbeschrankung hat, wird der Text gan am Schluss nur dann
gespeichert, wenn er vor Ablauf der Zeit nochmals abgeschickt worden ist. Erinnern Sie die
Testteilnehmer kurz vor Schluss daran, die Frage nochmals abzuschicken und
anschliessend nichts mehr zu schreiben.

Bei Beachtung dieser Empfehlungen kann ein Aufsatz im OpenOLAT geschrieben werden.

Zu jedem Fragetyp konnen die Tabs Punkte, Feedback, Vorschau und Vorschau Lésung angewahlt werden.

Fur die Antworten des Fragetyps Single- und Multiple-Choice sowie KPrim stehen drei Formatierungsvarianten zur

Eine Zeile | Mehrere Zeile  Formatiert
Auswahl: .Verwenden Sie die Option "Eine Zeile" wenn die Antwort
nur eine Zeile umfasst und keinerlei spezifische Formatierungen erforderlich sind. Verwenden Sie die Option
"Mehrere Zeilen" wenn die Antwort aus zwei oder mehr Zeilen besteht und keine spezifischen Formatierungen
erforderlich sind. Wahlen Sie "Formatiert" wenn die Antwort Bilder, Audios, Videos, Links, mathematische Formel
oder sonstige Formatierungen enthalten soll, die mit dem OpenOLAT HTML Editor erstellt werden kdnnen.

Eine Zeile | Mehrere Zeile | Formatiert

Bearbeiten 5 Einfligen,  Ansicht,  Format, — Tabelle o

B f u = = = = Formate Tpt A - B ., = i= = =
= | Q = &F
Punkte

+ Losungsversuche einschranken?
+ Ja: es muss eine Anzahl moéglicher Losungsversuche angegeben werden
+ Nein: Die Losungsversuche sind unbeschrankt
+ Vererbt: Die Anzahl Lésungsversuche wird von der oberen Ebene iibernommen

« Minimal erreichbare Punktzahl: Geben Sie eine minimal erreichbare Punktzahl an, z.B. wenn Sie
negative Punktzahlen verhindern méchten. By default ist 0 eingetragen.

+ Maximal erreichbare Punktzahl: Geben Sie die maximale Anzahl Punkte ein, die auf dieser Frage
erreicht werden kann.

+ Bewertungsmethode: Wenn Sie "Alle korrekten Antworten" wahlen, werden nur Punkte verteilt,
falls alle Antworten richtig sind. Wenn Sie "Punkte pro Antwort" wahlen kdnne Sie in der
Spalte Punkte pro Antwort die gewiinschte Punktzahl vergeben. Egal, was hier eingetragen wird,
die maximal erreichbare Punktzahl kann beim Zusammenzahlen nicht Gberschritten werden.
(kann bei KPrim und Freitext nicht ausgewahlt werden).
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Feedback

Das Feedback ist vor allem bei Selbsttests sinnvoll, da beispielsweise die korrekte Antwort angezeigt werden
kann. Ein Titel muss nicht zwingend eingetragen werden. Fehlt jedoch der Textinhalt, wird das entsprechende
Feedback nicht angezeigt.

+ Losungshinweis: Flr den Losungshinweis kann ein Titel und ein Text eingegeben werden. Der
Losungshinweis kann aufgerufen werden, solange die Antwort noch nicht gesendet worden ist.

+ Korrekte Losung: Diese Losung wird automatisch dann angezeigt, wenn die Antwort falsch ist.

+ Feedback bei Wahl aller korrekten Antworten: Auch hier kann ein Titel und ein Text eingegeben
werden. Dieses Feedback erscheint nur dann, wenn alle Antworten korrekt ist.

+ Feedback bei Wahl einer falschen Antwort: Wiederum kénnen Titel und Text eingegeben werden.
Dieses Feedback erscheint, sobald 1 Antwort falsch ist. Dies zum Beispiel auch dann, wenn bei
einem Llckentext von 50 Liicken nur 1 Antwort falsch ist.

Titel

Feedback bei Wahl Bearbeiten ~ Einflgen~ Ansicht~ Format~ Tabelle ~
aller korrekten
Antworten B 7 U E = = E Fomaer 1ipt~ A~ A~ = i E & B & Q — &
Titel
Feedback bei Wahl Bearbeiten ~ Einflgen~ Ansicht~ Format~ Tabelle ~
einer falschen Antwort
B 7 U E = = E Fomater 1ipt~ A~ A~ I | E E B @ Q — &

@ Die Option ,,Feedback bei Wahl einer falschen Antwort“ wird nicht wirksam, wenn in einer Multiple-Choice-
Frage zwar keine falschen, aber nicht alle richtigen Antworten angekreuzt werden.

@ Info

Wenn kein Feedback hinterlegt ist, das heisst alle 4 Felder leer sind, springt der Testteilnehmer mit
"Antwort senden" direkt zur nachsten Frage.

@ Meistens werden Feedback und Losungshinweise/korrekte Losung beim Selbsttest verwendet, um
Testpersonen bei falschen Antworten Tipps zu geben, wie sie auf die richtige Antwort kommen. Unter
Optionen konnen die Feedbacks flir den gesamten Test ein- und ausgeschaltet werden.
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y = .a:j - i 3 .D - o -
Vorschau
B 113 Feal =+ Gap text
In der Vorschau sieht man die )
Frage so, wie sie die i e Pt
TeStteilnehmer anschliessend sl ) Lovam ipsum dolor st 1 18, CONMOCHBEUr BORICNG BT, 860 00 SLLTON BMPOF INCAIOUNT LT k0N & dolone Magna algua. Ut erim ad minem
O KPr veniam, gues nostrud exercitation ulamco 1es! nis Lt abguip ex ea cOMMooo consequat. Duis aute rure dolor In reprehender! N voluptate veit esse

sehen werden. Hier kann ks ik pteti, Exctour 9k oot P eukBt, S 94 Rl ORI o s 4 R, Do
ausprobiert werden, ob alle e I ER

Konfigurationen korrekt
eingestellt worden sind (z.B.
Feedbacks).

Vorschau Lésung .

In der Vorschau Losung wird
die Musterlésung dargestellt.
Dies ist die korrekte Losung,
welche dann auch im Result
Reporting angezeigt werden
kann. Vor allem bei
Lickentext-Fragen kann diese
Vorschau hilfreich sein, denn
dann wird der Text mit den
Losungen der einzelnen
Licken dargestellt und kann
als Fliesstext gelesen werden.
In den Licken ist nur die
Losung eingetragen, nicht
aber die Alternativen.

Strukturierung und Organisation

Jeder Test muss aus mindestens einer Sektion und einer Frage bestehen. Deshalb finden Sie beim Erstellen eines
neuen Tests bereits eine Sektion (,Neue Sektion“) und eine Single-Choice-Frage (,,Neue Frage®). Falls in Ihrem Test
keine Single-Choice Frage vorkommt, kdnnen Sie die standardmassig angelegte Single-Choice-Frage l6schen,
sobald Sie eine andere Frage hinzugefligt haben.

Sektionen werden zur Gliederung lhres Tests verwendet. Haufig werden zum Beispiel zuerst einleitende Fragen
gestellt und dafir eine Sektion ,Allgemeines” erstellt. Ihr Test kann aus beliebig vielen Sektionen bestehen.

Wenn Sie eine neue Sektion oder eine neue Frage hinzufligen méchten, wéhlen Sie oben im Dropdown-Menii
»Hinzufliigen“ das neue Element und fligen Sie es an der gewiinschten Position ein. Einzelne oder mehrere Fragen
kénnen auch entweder aus dem Fragenpool oder via Excel-Import in ihren Test importiert werden. Wahlen Sie dazu
einfach den entsprechenden Men(eintrag aus. Sie kdnnen Sektionen und Fragen jederzeit [6schen oder
verschieben. Fragen kdnnen auch kopiert werden.

@ Das Kopieren von Fragen empfiehlt sich dann, wenn Sie mehrere Fragen mit denselben
Antwortmoglichkeiten haben, wenn man beispielsweise mehrere Fragen mit einem Wert aus einer Skala
von 1-5 beantworten muss.
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23.5.3 Darstellungsmoglichkeiten und Konfigurationen

Die weiteren Optionen von Tests werden auf verschiedenen Ebenen eingestellt.

Auf Ebene des Tests...

...legen Sie den Titel fest, der in der Navigation erscheint. Zudem kénnen folgende Konfigurationen ausgewahlt

werden:

Maximal
erreichbare
Punktzahl

Notwendige
Punktzahl fiir
"Bestanden"

Zeitbeschranku
ng

</ Copy of 11.3 Final

£ .

Werkzeuge Test (QT12.1)

11.3 Final

Diese Punktzahl wird von den Punkten der einzelnen Fragen im Test automatisch
berechnet.

Wenn der Test mit einer Punkteschwelle bestanden werden kann, kann hier die
entsprechende Schwelle eingegeben werden.

Die Zeitbeschrankung kann fiir den gesamten Test definiert werden. Es konnen Stunden
und Minuten definiert werden. Eine Zeitbeschrankung fiir eine Sektion oder einzelne Fragen
ist nicht moglich. Sobald die Zeit abgelaufen ist, wird der Test eingezogen. Antworten,
welche noch nicht gesendet wurden, werden als leere, nicht beantwortete Fragen
behandelt und geben keine Punkte. Es wird nicht nachgefragt, ob die Frage gespeichert
werden soll oder nicht. Das Feedback (iber den gesamten Test und der Riickblick gehdren
der Zeiterfassung an. 10, 5 und 1 Minute vor Ablauf der Zeit wird ein Balken uber die
verbleibende Zeit informieren.

x

9 W

Infoseite Bookmark

M Test abbrechen 1l Test unterbrechen [ Test beenden

@ Test time limit: 00:05:00 (ending at 08:48): 00:04:46 = Weniger als 5 Minuten bis zum Ende des Tests I

Aktuelle Punktzahl: 0 /10

New section

Single choice =]
Multiple choice o
KPrim o R
Match o[
Gap text Ln)
Numerical input o [
Hotspot o
Essay Ll
Upload o R
Drawing o R

Beantwortet: 0/ 10

Single choice

Wie viele Beine hat eine Giraffe?

1

4

88 C

+ Antwort senden Néchste Frage >

~ nach oben

& Achtung: "Notwendige Punktzahl fiir "Bestanden" ist nur relevant, wenn der Test in einem Kurs mit dem
Kursbaustein Testeingebunden wird.
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Im Tab Expert oder auf der Ebene Part, sofern ein Part hinzugefiigt wurde kdnnen folgende Konfigurationen
vorgenommen werden:

Navigation = Linear: Alle Fragen mussen der Reihe nach beantwortet werden. Es kann nicht
zwischen den Fragen hin und her gesprungen werden
* Nicht-linear: Die Fragen konnen in der gewiinschten Reihenfolge beantwortet
werden.
Losungsversuc Wenn nur eine gewisse Anzahl an Lésungsversuchen zulassig sein soll, kann dies hier
he definiert werden. Diese Einschrankung gilt jedoch nur fiir den Testpart. Wenn die Anzahl

einschranken?

Losungsversuche fiir den gesamten Test eingeschrankt werden sollen, muss dies unter
Optionen oder im Kursbaustein Test vorgenommen werden.

Wenn die Anzahl Losungsversuche auf Ebene Test oder Part eingeschrankt wird, vererbt
sich diese Einschrankung auf alle darunter liegenden Sektionen und Fragen.

Fragen Wenn dieser Menupunkt gewahlt ist, kann der Test beendet werden, bevor alle Fragen

Uberspringen beantwortet sind.

erlauben

Kommentar Die Testteilnehmer kdnnen sich personliche Notizen machen, welche nach dem Beenden

erlauben des Tests nicht mehr zur Verfligung stehen und nicht ausgewertet werden. Diese Funktion
kann nur gewahlt werden, wenn unter Optionen "Personliche Notizen" ausgewahlt ist.

Ruckblick Nach dem Beenden des Tests kann der Test und die Antworten nochmals angeschaut, aber

erlauben nicht mehr korrigiert werden.

Losung Beim Riickblick werden zusatzlich die Losungen angezeigt. Diese Funktion ist nur moglich,

anzeigen wenn "Rickblick erlauben" ausgewahlt ist.

Neben der Test Konfiguration kann auch ein Feedback fiir den gesamten Test erstellt werden. Sobald "Notwendige
Punktzahl flir "Bestanden"" ausgefiillt ist, kann ein Feedbacktext hinzugefligt werden. Das Feedback fiir Bestanden
erscheint, sobald die Punktzahl fiir Bestanden erreicht ist. Das Feedback fiir nicht Bestanden erscheint solange, bis
die Punktzahl fiir Bestanden erreicht ist.

Auf der Ebene der Part...

... verhélt es sich praktisch gleich wie auf der Ebene des Tests. Jeder erstellte Test besteht aus einem Part. Dieser
wird jedoch nicht dargestellt. Die Parts sind erst sichtbar, wenn ein Part hinzugefligt wird und der Test somit aus
zwei Parts besteht. Sobald zwei und mehr Parts bestehen, werden die Konfigurationen hauptsachlich auf der Ebene
der Parts festgelegt und nicht mehr auf der Ebene des Tests.

Auf der Ebene der Sektion...

... kbnnen Sie optional der Sektion eine ndahere Beschreibung geben. Die Beschreibung erscheint, wenn die Sektion
aufgerufen wird. Einige Optionen, die auf der Ebene Test eingestellt werden kénnen, kénnen nochmals auf der
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Ebene Sektion eingestellt werden. Diese Einstellungen werden im Tab Expert vorgenommen. Folgende Optionen
konnen zusatzlich nur auf der Ebene der Sektion eingestellt werden und sind im Tab Sektion zu finden:

Zufallige Es kann eingestellt werden, ob die Reihenfolge der einzelnen Fragen der Sektion zufallig
Reihenfolge der ausgewahlt wird oder ob sie in der erstellten Reihenfolge erscheinen.
Fragen

Hier kann ausgewahlt werden, ob alle Fragen der Sektion im Test erscheinen sollen oder
nur eine definierte Anzahl, die zufallig ausgewahlt wird.

Anzahl Fragen in
dieser Sektion

Sektionstitel
sichtbarin Test

Die Sektionstitel kdnnen ausgeblendet werden. Dann sind nur die Fragen ersichtlich.
(Einstellbar im Tab Expert)

In den Optionen...

.... gibt es weitere Konfigurationsmoglichkeiten. Optional kann die Voreinstellung fiir summative oder formative
Tests ibernommen werden. Einige Optionen werden angewahlt und kdnnen manuell weiter angepasst werden.

@ Exkurs summative und formative Tests

Bei formativen Tests wird die Verbesserung eines Zustands angeschaut und bewertet. Dies erfolgt
innerhalb eines vordefinierten Zeitraums und anhand vordefinierter Kriterien. Ziel ist es, in den
Lernprozess eingreifen zu konnen, um eine Verbesserung zu erreichen. Ein Ubungstest ist ein Beispiel dazu,
wobei im laufenden Unterricht eine Riickmeldung gegeben werden kann.

Summative Tests werden erst nach der Durchfiihrung (z.B.) des Kurses angewendet, um eine
abschliessende Bewertung zu erhalten und die Erreichung der definierten Ziele zu iberpriifen. Ein Beispiel
dazu sind scharfe Priifungen.

Folgende Einstellungen kdnnen vorgenommen werden:

Anzahl Die Anzahl Losungsversuche kann limitiert werden. Der Hochstwert betragt 20 Versuche. Die
Losungsvers hier definierte Anzahl Losungsversuche bezieht sich auf den gesamten Test.

uche

limitieren

Erster Ein Benutzer kann nicht versuchen ein Testergebnis mit weiteren Tests zu verbessern.
bestandener

Lésungsvers

uch zahlt

Anonyme Hiermit ist es als Gast moglich, den Test zu absolvieren. Die Resultate konnen in der
Benutzer Teststatistik eingesehen werden. Gaste kdnnen den Test jedoch nicht unterbrechen. es
(Gaste) werden nur abgeschlossene Tests gezahlt.

erlauben
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anzeigen

Anzahl
Punkte im
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anzeigen

Unterbreche
n erlauben

Abbrechen
erlauben

Testquittung
erstellen

Testquittung
per Mail
schicken

Feedbacks
anzeigen
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Diese Auswahl wird gewahlt, um zu verhindern, dass ein Benutzer wahrend eines Tests auf

andere OpenOLAT-Funktionen Zugriff hat. OpenOLAT wird dann ausgeblendet und erst wieder

nach Beenden des Testes angezeigt.

Markieren Sie die Checkbox, um den Benutzern die Titel der Fragen anzuzeigen. Wenn die die

Titel nicht angezeigt werden sollen aber die Navigation aktiviert ist, dann erscheint in der
Menii-Navigation ein anonymisierter Titel.

Wenn Sie die Menu-Navigation nicht erlauben, erscheint nach dem Abschicken einer Antwort

automatisch die nachste Frage und die Testperson kann nicht zu anderen Fragen navigieren.

Sie kdnnen den Benutzern erlauben, wahrend des Tests personliche Notizen zu erstellen,
die nach Abschluss des Tests nicht mehr zur Verfiigung stehen.

Markieren Sie die Checkbox, um den Benutzern die Anzahl Fragen anzuzeigen.

Markieren Sie die Checkbox, um den Benutzern ihre momentane Punktezahlim
Testverlauf anzuzeigen.

Das Ankreuzen der Checkbox bewirkt, dass die Benutzer den Test unterbrechen kénnen.
Hierbei werden die bisherigen Antworten gespeichert und die Benutzer haben die
Moglichkeit zu einem spateren Zeitpunkt mit der Beantwortung der Fragen fortzufahren.

Mit dem Ankreuzen der Checkbox erlauben Sie den Kursteilnehmern den Test
abzubrechen, ohne dass die Antworten gespeichert werden.

Wenn diese Option angewahlt wird, wird nach Beenden des Tests eine Testquittung
erstellt, welche als XML-File heruntergeladen wird. Es dient der Verifizerung des Tests.

Wenn die Option Testquittung erstellen ausgewahlt ist, kann die Option Testquittung per
Mail schicken zusatzlich ausgewahlt werden. Das erstellte XML-File wird dann zusatzlich
per Mail an den Teilnehmer verschickt.

Solange diese Checkbox ausgewahlt ist, werden die Feedbacks angezeigt. Wenn die
Checkbox nicht mehr ausgewahlt ist, werden keine Feedbacks mehr angezeigt. Dies
betrifft die Feedbacks aller Frageitems und auch das Feedback, welches auf der Ebene
Test hinzugefiigt werden kann.
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Wenn diese Checkbox ausgewabhlt ist, wird das Resultat nach Beenden des Tests
angezeigt. Das Resultat wird jedoch nicht auf der Test-Startseite angezeigt. Diese
Einstellung wird im Kursbaustein Test vorgenommen.

Aus den folgenden Optionen kdnnen diejenigen ausgewahlt werden, welche Sie anzeigen
mochten.

Testzusammenfassung: Die Metadaten des gesamten Tests werden als
Zusammenfassung angezeigt (inkl. Punkte und Bestanden/Nicht bestanden).
Sektionszusammenfassung: Die Metadaten der Sektion werden als
Zusammenfassung angezeigt.

Fragezusammenfassung: Die Metadaten jeder einzelnen Frage werden
angezeigt.

Frage, unbeantwortet: Die Frage wird so dargestellt wie in der Vorschau. Es ist
keine Losung eingetragen, sondern nur die Fragestellung und die
Antwortmoglichkeiten. Beim Liickentext ist dies beispielsweise der Text mit
leeren Lucken.

Antwort, vom Teilnehmer abgegeben: Es wird nur die Antwort des
Teilnehmers angezeigt, jedoch keine Fragestellung.

Losung: Es wird nur die korrekte Losung angezeigt, jedoch keine
Fragestellung. Wenn im Tab Feedback eine korrekte Losung hinterlegt ist,
wird diese in der Resultatansicht mit dieser Option auch angezeigt.

Die Einstellungen, welche unter Optionen vorgenommen werden, werden beim Einbinden des Tests in
einen Kurs automatisch ibernommen und kénnen falls gewiinscht noch angepasst werden.

Auf Ebene des Kurses...

...werden die Einstellungen aus den Optionen standardmassig libernommen. Im Tab Optionen ist deshalb
"Konfiguration von Lernressource Ubernehmen" ausgewahlt. Wenn die Einstellungen angepasst werden sollen,
kann "Konfiguration anpassen" ausgewahlt werden. Diese Anpassungen im Test selbst haben keine Auswirkungen
auf die Konfiguration der Lernressource.

Im Tab Test-Konfiguration kann zusatzlich zu den Konfigurationen, welche in der Lernressource unter Optionen
vorgenommen wurden, folgendes angepasst werden:

Korrektur

Die Korrektur wird entweder automatisch oder manuell durchgefiihrt. Sobald ein
Freitext Fragetyp vorhanden ist, muss zwingend die Variante Manuell gewahlt werden.
Bei der automatischen Korrektur ist das Resultat sofort sichtbar und alle Aufgaben
werden automatisch korrigiert. Bei der manuellen Korrektur ist die Sichtbarkeit des
Ergebnis eingeschrankt und der Betreuer muss die Korrektur manuell erganzen, da bei
gewissen Fragetypen keine automatische Korrektur moglich ist. Dazu gehdren Freitext,
Datei hochladen und Zeichnen. Eine manuelle Korrektur ist jedoch auch méglich, wenn
keine der eben genannten Fragetypen enthalten sind. So ist es moglich, auch bei Tests
welche nur aus Multiple Choice Fragen bestehen, die Sichtbarkeit einzuschranken.
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Punkte auf Test- Wenn diese Option angewahlt ist, werden die Punkte auf der Startseite des Test fiir den
Startseite anzeigen ~ Benutzer angezeigt.

Resultate auf Test- Hiermit kann definiert werden, ob die Resultate auf der Test-Startseite angezeigt

Startseite anzeigen =~ werden sollen. Wenn das Feld datumsabhéngig nicht angewéahlt wird, stehen die
Resultate direkt nach Beenden des Tests zur Verfligung. Wird bei datumsabhangig nur
ein von-Datum eingetragen, stehen die Resultate ab diesem Zeitpunkt zur Verfiigung.
Werden ein von und ein bis-Datum eingetragen, stehen die Resultate in diesem
Zeitraum zur Verfligung.

In welchem Detailierungsgrad die Resultate angezeigt werden, kann bei "Ubersicht
Resultate" ausgewahlt werden. Die Auswahl kann einmal vorgenommen werden und ist
dieselbe flir "Resultate auf Test-Startseite anzeigen" und "Resultate nach Testabschluss

anzeigen".
Resultate nach Falls hier eine Anderung notwendig ist, muss zuerst im Tab Optionen "Konfiguration
Testabschluss anpassen ausgewahlt werden.

anzeigen

23.5.4 Quellcode von Tests

Testpersonen kdnnen im Quellcode des Tests oder Selbsttests nicht nachlesen, welche Lésungen richtig und
welche falsch sind, da die Antworten an den OpenOLAT-Server geschickt und erst dort ausgewertet werden.

23.5.5 Export zu Word

In OpenOLAT erstellte Tests konnen als Word-Datei exportiert werden. Klicken Sie dazu im Testeditor unter Export
auf "Als Worddatei exportieren". Der Test wird dann im Zip-Format mit zwei Word-Dateien heruntergeladen, von
denen eine Datei nur die Fragen, die andere zusatzlich noch die Lésungen enthalt. Die exportierte Datei enthalt alle
wichtigen Informationen zum Test inklusive der Punktzahl, so dass Sie das Dokument direkt fiir Offline-Tests weiter
verwenden kénnen.

23.5.6 Anderungen an eingebundenen Tests

Sobald ein Test in einen Kurs eingebunden wird, kdnnen nur beschrankt Anderungen vorgenommen werden. Wie
Sie Anderungen an eingebundenen Tests vornehmen konnen, erfahren Sie im Kapitel ,,Kursbetrieb“ unter dem
Punkt ,,Verwendung der Editoren wahrend des Kursbetriebs".

23.6 Fragebogen im Portfolio

Der Fragebogen (Portfolio) wird wie alle Lernressourcen im Autorenbereich erstellt. Geben Sie einen Titel ein und
speichern Sie den Fragebogen. Sobald der Fragebogen erstellt ist, 6ffnen Sie unter Werkzeuge den Editor mit
"Inhalt editieren”. Es 6ffnet sich der Editor zur Erstellung des Fragebogens. Einige Bearbeitungsmoglichkeiten sind
analog zum Bearbeiten einer Aufgabe im Portfolio. So kdnnen Sie beispielsweise einen Titel hinzufligen und die
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Uberschrift auswahlen, einen Text schreiben und Separatoren hinzufiigen. Weitere Informationen dazu finden Sie
hier.

Nebst den oben genannten Elementen kdnnen zudem Rubriken und Texteingaben hinzugefligt werden. Bei der
Rubrik haben Sie 3 Auswahlmoglichkeiten:

safr wenig werig mittel msgepragt sehr stark

Diskret mit Radio
Diskret mit Slider - - =
Kontinuierlich
Bei dein beiden Diskreten Pt chon oo Y ot os Dosnion —
Formen, kdnnen links und p—

rechts die gewiinschten
Attribute eingetragen werden.
Pro Zeile kann entweder das
Feld links, das Feld rechts oder
beide Felder ausgefiillt
werden. Zudem wird die rp——

Anzahl Schritte (2-10)

ausgewahlt und wenn

gewtinscht definiert. Soocram | 5w aszere

Schritte

Mit + Slider addieren konnen
neue Zeilen hinzugefiigt
werden.

Bei der Texteingabe muss nur die Anzahl Zeilen angegeben werden. Die Anzahl dieser Zeilen definiert, in welcher
Grosse das Textfeld erscheinen soll, schrankt die Anzahl Zeilen jedoch nicht. Der Benutzer kann also mehr als die
hier definierten Zeilen schreiben.

Der Fragebogen (Portfolio) ist dann im Autorenbereich gespeichert und kann in einer Portfolioaufgabe hinzugefuigt
werden.

23.7 Wechselvon QTI11.2 aufQTI 2.1

Seit dem Release 12.0 werden OpenOLAT Tests nur noch im QTI 2.1 Standard erstellt. Zuvor erstellte QTI 1.2 Tests
kénnen jedoch weiterhin genutzt und bearbeitet werden. Eine Konvertierung in das neue Format ist ebenfalls
weiterhin moglich.
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Beziiglich des Fragenpool gilt, dass dort vorhandene QTI 1.2 Fragen weiterhin verwendet werden kénnen. Lediglich
das Erstellen und Importieren von Fragen aus Tests ist nur noch fiir QTI 2.1 Fragen moglich.

23.7.1 Konvertieren von ganzen Tests

Um einen QTI 1.2 Test zu konvertieren 6ffnen Sie die Lernressource Test (nicht den Kursbaustein) und wahlen unter
Test "In QTI 2.1 konvertieren". Nachdem Sie einen Titel eingegeben und gespeichert haben, befindet sich der
konvertierte Test im Autorenbereich unter Meine Eintrage. Der alte Test wird dadurch nicht geléscht.

Kurse LearnTube Gruppen Bibliothek  Autorenbereich Coaching Fragenpool Benutzerverwaltung  Administration Mehr ~ o Q -
< ' 11.2.3_converting x
Werkzeuge Test Infoseite Bookmark
¥ Infoseite &ndern
11.2.3 ¢ 8 Zigangekonfiguration ool Test beenden Test abbrechen

& Katalogeintrage

Aktuelle PU e opieren

& Inhalt exportieren

@ In QTI 2.1 konvertieren
11.2.3_cor

1.New sectio I Test lbschen Weiterflihrende Informationen sind untenstehend eingeblendet.

1.1. gap text (1) =]

1.2. gap text 0/1 [[i=]

1.3. kprim (1] =]

1.4. MC pro Antwort Pl =]

1.5. MG 1/-1 pro antwort op

1.6. MC Punkte alle [ =]

1.7.8C [[i=]

1.8. text [l =] A vt e

Wenn Sie die Lernressource im Kurs als Test eingebunden hatten, wird diese nicht automatisch ausgewechselt.
Wenn Sie nun also den Test im neuen QTI 2.1 Format durchfiihren méchten, miissen Sie entweder einen neuen
Kursbaustein Test erstellen und die soeben konvertierte Lernressource einbinden oder im bestehenden Test die
Lernressource austauschen.

& Hinweis

Wenn Sie den bestehenden Test austauschen gehen alle Resultate verloren. Es ist deshalb empfohlen,
einen neuen Kursbaustein Test zu erstellen und die Sichtbarkeit/Verfligbarkeit des alten Tests
einzuschranken.

23.7.2 Konvertieren von einzelnen Fragen

Neben Tests kdnnen auch einzelne Fragen konvertiert werden. Fragen werden im Fragenpool konvertiert. Offnen
Sie dazu den Fragenpool, markieren Sie die Fragen, welche Sie konvertieren mochten (solche im Format IMS QTI
1.2) und betétigen Sie die Schaltflache Konvertieren.
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Kurse  LearnTube  Gruppen  Bibliothek  Autorenbereich  Coaching  Fragenpool  Benutzerverwaltung  Administration  Mehr ~ o Q -
~ Fragendatenbank Format s IMS QTI 1.2 - + | -
& Meine Fragen

Suchen Abbrechen
M Meine Favoriten

36 Eintrage o

= Video
i Furtwangen @ W Editierbar Thema Erstellt Letzte Anderung  Verwendung in Tests  Typ Format Status Detailansicht
- o] @ Videovariante 23.09.2016 11:38 23.09.2016 11:38 sc IMSQTI1.2 Draft Detailansicht

i= Converting

o] @ Videovariante 23.09.2016 11:38 23.09.2016 11:38 sc IMSQTI1.2 Draft Detailansicht
w=:That converting o[ & Video SC 23.00.2016 11:38 23.00.2016 11:38 se IMSQTI1.2 Dratt Detailansicht
» Freigaben o] @ Video MG 23.09.2016 11:38 23.09.2016 11:38 me IMSQTI1.2 Draft Detailansicht
P o] @ Video Lickentext 23.09.2016 11:38 23.09.2016 11:38 fib IMSQTI12 Draft Detailansicht
o] @ Video Krim 23.09.2016 11:38 23.09.2016 11:38 kprim  IMSQTI12 Draft Detalansicht

B Groups
i o] = Video Freitext 23.09.2016 11:38  18.11.2016 14:07 essay IMSQTI12 Draft Detalansicht
@ Catalog o] @ Video Freitext 23.00.2016 11:38 23.09.2016 11:38 essay IMSQTI12 Dratt Detalansicht
& Gruppe 2 o] = Umiute 31.01.2017 1212 31.01.2017 12:12 me IMSQTI1.2 Draft Deailansicht
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Konvertierte Fragen werden unter Meine Fragen gespeichert.

Falls Sie Fragen zusatzlich in Listen oder Freigaben abgelegt haben, sind diese dort immer noch im Format QTI 1.2
zu finden. Um auch dort die Frage mit dem neuen Format QTI 2.1 zu haben, muss die Frage erneut manuell der Liste
oder der Freigabe hinzugefiigt werden. Die alte Frage kann dann entfernt werden, damit die Frage nicht doppelt
erscheint.

23.7

.3 Weiteres

Folgende Punkte sind zu beachten, wenn Fragen oder Tests von QTI 1.2 zu QTI 2.1 konvertiert werden:

Wenn der Lésungshinweis eingetragen ist, wird er in QTI 2.1 angezeigt. Er kann nicht verborgen
werden. (Anzeige als Kastchen, welches durch den Testteilnehmer ge6ffnet werden kann.)

Wenn Feedback ausgefillt ist, wird es in QTI 2.1 angezeigt. Es kann nicht verborgen werden.

Die Beschreibung auf der Testebene wird nicht konvertiert. Im QTI 2.1 kann der Testebene keine
Beschreibung mehr hinzugefiigt werden.

Die Sektionsbeschreibung wird konvertiert. Sie wird im QTI 2.1 anschliessend oberhalb jeder Frage
angezeigt.

Die Fragebeschreibung wird nicht konvertiert. Beschreibungen einer Frage werden in QTI 2.1
Fragen nirgends angezeigt, da QTI 2.1 Frage keine Beschreibung besitzen.

Zeiteinschrankungen stehen im QTI 2.1 nur flir den gesamten Test zur Verfligung.
Zeitbeschrankungen auf Fragen- und Sektionsebene werden deshalb nicht konvertiert.

Bei Liickentext-Fragen kdnnen Alternativen hinzugefiigt werden. Die Trennung dieser Alternativen
istim QTI 1.2 mit Semikolon und im QTI 2.1 mit Komma. Bei der Konvertierung wird das
Trennzeichen geandert.
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© Tipp
Uberpriifen Sie nach dem Konvertieren die Testkonfiguration, damit der Test sicher so dargestellt wird, wie
Sie sich das vorstellen.
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24 Fragenpool

E—
« Fragendatenbank vs. Freigaben
« Handhabung der Daten
Detailansicht einer Frage

+ Suchfunktion
« Fragenpool Administration

Ein Fragenpool ist eine Datenbank an einzelnen Testfragen oder -items, in der Regel im QTI-Format, inklusive aller
zugehdrigen Informationen und Metadaten. Items werden in Gruppen aus dem Fragenpool exportiert und als
OpenOLAT Test-Lernressource zur Verfligung gestellt.

Jedes Item enthalt nicht nur die Frage samt den dazugehdrigen Antworten, sondern auch Informationen zu z.B.
Autor, Erstelldatum, Schlagworte, aber auch Kennwerte zur Itemanalyse kénnen hinzugefligt werden.

Der kollaborative Fragenpool in OpenOLAT erlaubt Autoren, Testfragen als eigenstandige Items in einer
katalogahnlichen Struktur zu speichern, zu erstellen, zu bearbeiten und weiter zu verwenden. Die Fragen konnen
mit anderen Benutzern oder Gruppen geteilt werden.

Dieses Kapitel erklart Kurs- und Testautoren wie einzelne Testfragen, sogenannte Items, mit dem Fragenpool
erstellt, bearbeitet und verwaltet werden konnen.

24.1 Fragendatenbank vs. Freigaben

Die Haupttatigkeiten im Fragenpool sind die Verwaltung, die Suche und die Publikation von Testfragen, sowie die
Zusammenstellung von Fragen zur Testerstellung. Zu diesem Zweck bietet der Fragenpool verschiedene
Einstiegspunkte. Einmal die persdnliche Fragendatenbank mit den eigenen Fragen, Favoriten sowie den erstellten
Listen, und zum anderen die Freigaben, in denen ein bis mehrere Pools enthalten sind, sowie Freigaben fiir
Gruppen. Wahrend alle Items in der Fragendatenbank personlich sind, finden Sie in den Freigaben (den Pools) all
jene Fragen, die von Autoren freigegeben wurden.

24.1.1 Meine Fragen

Die Fragendatenbank ist Ihre persénliche Sammlung an Fragen die lhnen zur Weiterverwendung zur Verfligung
stehen. Um Items verwenden zu kdnnen, missen sie sich in ihrer Fragendatenbank unter ,Meine Fragen“ befinden.
Beim ersten Offnen der Fragendatenbank ist diese jedoch leer. Sie haben vier Méglichkeiten, um Items in ihre
personliche Datenbank zu holen:

1. Kopieren Sie Fragen aus dem Katalog, anderen Pools oder eventuellen Gruppenfreigaben. Offnen
Sie dazu unter Freigaben einen Pool. Es 6ffnet sich die Tabellenilbersicht aller freigegebenen
Items. Selektieren Sie in der Spalte ,,Auswahl“ die Fragen die Sie in ,Meine Fragen“ kopieren
wollen, und klicken im Anschluss auf die Schaltflache ,Kopieren“. Die entsprechenden Fragen
werden mit dem Zusatz ,,(Copy)“ in Ihre Fragendatenbank kopiert. Um die Vorschau einer Frage zu
erhalten, klicken Sie mit der Maus auf das "Vorschau"-Icon der Frage links in der Tabelle, das Auge.
Die Vorschau 6ffnet direkt darunter.
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Sollte der Katalog leer sein, oder kein Pool existieren, kontaktieren Sie ihren zustandigen
Adminstrator.

2. Importieren Sie Fragen aus Test-Lernressourcen, externen .zip-Dateien oder aus Excel. Klicken Sie
dazu auf die Schaltflache ,,Import“ und wahlen aus, ob Sie Fragen aus einer Datei, einer
Lernressource oder einer Exceldatei mittels Copy & Paste importieren wollen.

+ Lernressource importieren: Wahlen Sie aus den verfligbaren Lernressourcen den Test oder
Fragebogen aus, den Sie importieren mochten. Klicken Sie dazu in der entsprechenden
Zeile auf den Link ,Lernressource importieren®. Alle Fragen der gewahlten Lernressource
werden direkt in den Fragenpool importiert. Abhdngig davon, ob Sie dies in der
Fragendatenbank oder einem Pool tun, werden die Fragen entweder nur in ,Meine Fragen“
kopiert, oder auch in den entsprechenden Pool.

+ Dateiimportieren: Falls Ihnen ein Set an Fragen oder ein Test als .zip-Datei zur Verfligung
steht, kdnnen Sie diese hier importieren.

+ Importieren aus Excel: Bereiten Sie die Fragen in Excel entsprechend der Excelimport-
Vorlage vor, die lhnen im Wizard ebenfalls zur Verfiigung steht. Weitere Informationen zum
Excelimport finden Sie hier.

3. Erstellen Sie Fragen direkt mit dem Testeditor. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache ,Frage
erstellen“. Nachdem Sie den Titel und den Fragentyp bestimmt haben, 6ffnet sich der Testeditor in
einem Pop-up-Fenster. Mehr Informationen dazu finden Sie im Kapitel ,, Tests und Fragebdgen
erstellen®.

4. Einzelne Fragen, ganze Sektionen oder Tests kdnnen auch direkt aus dem Testeditor in den Pool
exportiert werden. Wahlen Sie dazu im Testeditor im rechten ,,Editorwerkzeuge“-Menu den Punkt
»Zum Pool exportieren®. Abhdngig davon auf welcher Stufe Sie sich im Meniibaum links befinden,
werden entweder einzelne Fragen, einzelne Sektionen oder der ganze Test in den Fragenpool
exportiert.

Sobald sich eine Frage in lhrer Fragendatenbank befindet kann diese weiter bearbeitet werden.

24.1.2 Favoriten & Listen

Favoriten und Listen sind zwei Moglichkeiten, Fragen in ihrer personlichen Datenbank zu ordnen und zu sortieren.
Items, die unter ,Meine Fragen® als Favorit gekennzeichnet wurden, erscheinen unter dem Menipunkt ,,Meine
Favoriten® erneut.

Als Favorit markierte Items in den Pools oder Gruppen erscheinen nicht unter ,,Meine Favoriten“.

Listen gestatten lhnen die Sammlung von Frageitems nach ihren personlichen Kriterien. Wahlen Sie dazu in der
Fragendatenbank oder einem Pool die entsprechenden Fragen aus, und klicken Sie im Anschluss auf die
Schaltflache ,Listen® unterhalb der Tabelle. Wahlen Sie , Liste erstellen” und geben Sie der Liste einen
aussagekraftigen Namen. Die ausgewahlten Items werden zur neu erstellten Liste hinzugefiigt. Listen konnen im
Nachhinein tber die Schaltflache ,Listen® geldscht oder umbenannt werden.

Mehr Informationen dazu, welche Aktionen Sie in der Fragendatenbank, den Listen und den Pools vornehmen
kénnen, finden Sie in diesem Kapitel unter dem Punkt ,Handhabung der Daten".

Items werden nicht separat auf Listen gespeichert. Wenn Sie Iltems von Listen entfernen, werden diese Items nicht
aus der Datenbank geldscht.
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24.1.3 Pools & Gruppen

Wahrend Listen der personlichen Ordnung und Sortierung dienen, sind die Pools die Sammelstelle fiir alle
freigegebenen Items. Bevor ein Item in einem Pool gelistet wird, muss dieses entweder zuerst vom Besitzer
freigegeben, oder direkt in den entsprechenden Pool importiert werden. Iltems konnen einerseits an alle Pools, und
andererseits an Gruppen freigegeben werden. Unter dem MenUpunkt ,,Freigaben“ sind fiir jeden Benutzer alle fiir
ihn offentlichen Pools aaufgelistet, fur die Items freigegeben wurden.

Gruppenfreigaben & sind nur fir Gruppenmitglieder sichtbar.

Der Poolverwalter kann eine unbegrenzte Anzahl an Pools anlegen. Diese kdnnen entweder 6ffentlich, und damit
fur alle Benutzer sichtbar sein, oder privat. Die Anzahl der angezeigten Pools kann daher von Benutzer zu Benutzer
unterschiedlich sein. Kontaktieren Sie ihren Poolverwalter, falls kein 6ffentlicher Pool vorhanden sein sollte.

Items, die in der Gruppe oder dem Pool nicht bearbeitet werden dirfen, konnen bearbeitet werden sobald Sie in
»Meine Fragen® kopiert wurden.

24.2 Handhabung der Daten

Die Tabellenansicht der Fragen die im Fragenpool abgelegt sind bietet vielfaltige
Moglichkeiten.

Um die nachfolgend aufgelisteten Funktionen nutzen zu kénnen muss
mindestens eine Frage in der Spalte ,,Auswahl“ selektiert sein.

24.2.1 Listen

Listen erlauben Ihnen, Fragen individuell zusammen zu stellen. Eine Liste ist nur fir Sie sichtbar. Wenn Sie eine
Frage zu einer Liste hinzufiigen, wird diese nur referenziert und nicht kopiert. Anderungen an Fragen die Sie in einer
Liste vornehmen, werden dementsprechend im Original unter "Meine Fragen" vorgenommen. lhre Liste finden Sie
im Anschluss Links im Meni unter "Meine Favoriten".

Flgen Sie Items zu bestehenden Listen hinzu oder erstellen Sie neue Listen. Ist eine Liste gedffnet, erlaubt diese
Schaltflache die entsprechende Liste zu l6schen oder umzubenennen.

24.2.2 Export

Markierte Fragen kdnnen Sie mithilfe des Wizards in verschiedenen Formaten exportieren. Sie kdnnen basierend
auf der Auswahl

+ eine Abbildung der ausgewahlten Testfragen inklusive Losungen im DOCX-Format speichern
« eine neue Lernressource "Test" erstellen (Test in Autorenbereich)
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+ ein zip Paket Ihrer Auswahl herunterladen, das Sie in eine andere OpenOLAT Instanz einfligen oder
archivieren kénnen

Um die Zusammenstellung von Tests zu erleichtern, konnen zu jedem Item die Kennwerte der Itemanalyse wie z.B.
die Itemschwierigkeit oder die Trennscharfe hinzugefligt werden. Des weiteren kénnen Informationen liber den
Schwierigkeitsgrad und die Bearbeitungsdauer hinzugefligt werden. Insgesamt stehen mehr als 20 Metadatenfelder
gemass den Learning Objects Metadata zur Beschreibung zur Verfligung. Mehr Informationen dazu finden Sie in der
Kontexthilfe der Fragendetailansicht, sowie im Kapitel ,Detailansicht" einer Frage".

Fragen aus dem Fragenpool kdnnen auch nachtraglich zu einem Test oder Fragebogen hinzugefiigt werden. Dazu
steht im Testeditor die Funktion ,Hinzufligen - Frage aus Pool“ zur Verfligung.

24.2.3 Freigeben

Vorab markierte Items konnen mit dieser Funktion zu Gruppen oder Pools hinzugefligt werden auf die der Benutzer
Zugriff hat.

Gruppenmitglieder der von lhnen ausgewahlten Gruppen erhalten dadurch Zugriff auf die entsprechenden Fragen.
Wurden ein oder mehrere Fragen fiir eine oder mehrere Gruppen freigegeben, so erscheinen die Gruppennamen im
Fragenpool-Menu unter "Freigaben".

Anders als Gruppen haben bei 6ffentlichen Pools alle die Benutzer Zugriff auf freigegebene Fragen, die auch auf die
Fragenpool-Funktionalitat Zugriff haben. Bei Fragen zu den Pools kontaktieren Sie bitte lhren Fragenpool-
Administrator.

24.2.4 Fragen erstellen

Frageitems werden hierim QTI 2.1 Format erstellt und direkt zur weiteren Nutzung gespeichert. Mehr
Informationen zur Testerstellung finden Sie im Kapitel ,, Tests und Fragebdgen selbst erstellen” (QTI 1.2 und QTI
2.1).

24.2.5 Kopieren

Kopieren Sie Items aus Pools um eine Kopie in ihrer Fragendatenbank unter ,Meine Fragen“ zu erstellen. Kopierte
Fragen haben den Zusatz "(Copy)".

24.2.6 Konvertieren

Fragen im QTI Standard 1.2 kdnnen in den QTI Standard 2.1 konvertiert werden. Wahlen Sie dazu die gewiinschten
Fragen in der Liste aus. Klicken Sie anschliessend auf "Konvertieren". Nachdem Sie den Dialog bestatigt haben,
stehen nun die konvertierten Fragen im Standard 1.2 und neu auch im Standard 2.1 zur Verfiigung.

24.2.7 Import

Flgen Sie QTI 2.1 Items zum Fragenpool hinzu, indem Sie Tests oder Fragebdgen direkt aus OpenOLAT einfligen,
externe Dateien importieren oder Fragen aus Excel mittels Copy & Paste hinzufligen. Fragen werden immer an dem
Ort hinzugefiigt aus dem Sie die Funktion ,Import“ aktiviert haben, sowie automatisch in ,,Meine Fragen“ neu
erstellt. Sie konnen Fragen also direkt in eine Liste, einen Pool oder eine Gruppenfreigabe importieren. Detaillierte
Informationen zum Fragenimport tber eine Exceldatei finden Sie in der folgenden Infobox.
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Fragenimport &uuml;ber Exceldatei (CSV)

Mit dem Fragenimport liber Exceldateien kdnnen viele Fragen auf einen Schlag auf einfache Art und
Weise importiert werden. Der Import von Excel Fragen bietet sich beispielsweise an um Fragen aus
anderen Systemen zu importieren, welche auch im QTI Standard 2.1 vorliegen. Fiir den Excelimport
beniitzen Sie bitte die Vorlage, welche Sie beim Aufrufen des Imports vorfinden. Es kdnnen die
Fragetypen Single Choice, Multiple Choice, Kprim und Llickentext importiert werden.

Wenn Sie die Fragen erstellt haben kénnen sie die Fragen in Excel markieren und mit Copy&Paste in das
Eingabefeld tibertragen.

@ Beim Kopieren wandelt Excel die Daten einen Komma-Separierten Text um. Das Selbe
funktioniert auch mit anderen Tabellenkalkulationsprogrammen wie z.B. Apple Numbers oder
OpenOffice.

Zur Zeit werden Single-Choice, Multiple-Choice und Liickentext Fragen unterstitzt.

Schliisselworter
Die Tabelle besteht aus drei Spalten: die Schliisselwérter / Punkte, die Schliisselwerte und Extra
Informationen. Die Fragen werden mit jeweils einer Trennzeile untereinander aufgefiihrt.

Multiple-Choice Fragen

type MC fiir Multiple-Choice

title Titel der Frage / Themengebiet

points Maximal erreichbare Punktzahl. Die minimal Punktzahl ist 0.

question Der Fragetext. Minimale HTML Formatierung ist erlaubt.

"1" fiir korrekte Optionstext. Es kdnnen beliebig viele Optionen angegeben werden, jede
Option, "0" fiir Option verwendet eine eigene Zeile mit der jeweiligen Punktzahl.

falsche Optionen

Single-Choice Fragen
type SC fiir Single-Choice

title Titel der Frage / Themengebiet
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Punkte wenn

Option gewahlt z.B.

"1" oder ll_1|l

Liickentext Fragen
type
title
points
question

text

Punkte wenn Liicke
korrekt z.B. "1"

KPRIM Fragen

type
title

question

points

+
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Maximal erreichbare Punktzahl. Die minimal Punktzahl ist 0.

Der Fragetext. Minimale HTML Formatierung ist erlaubt.

Optionstext. Es konnen beliebig viele Optionen angegeben werden, jede
Option verwendet eine eigene Zeile mit der jeweiligen Punktzahl.

FIB fur Luckentext

Titel der Frage / Themengebiet

Maximal erreichbare Punktzahl. Die minimal Punktzahl ist 0.

Der Fragetext. Minimale HTML Formatierung ist erlaubt.

Ein Textelement
Korrekte Antwort in Liicke. Synonyme werden mit ";" getrennt. Bei der

Lucke folgt in der dritte Spalte die Grosse der Liicke und die maximale
Anzahl Zeichen, z.B: "10,8".

KPRIM
FuRball: Weltmeister

Die folgenden Lander haben die Fussball Weltmeistertitel bereits mehr als
einmal gewonnen.

1
Deutschland
Frankreich
Spanien

Uruguay
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Optionale Metadaten fiir Fragenpool

description

subject

keywords

coverage

level

language

typical learning time
difficulty index
standard deviation
discrimination index
distractors

editor

editor version

license

24.2.8 Autorenrechte

Weitere Autoren - und damit deren Zugriffsrechte - fligen Sie hier zu einer oder mehreren Fragen hinzu.

24.2.9 Loschen

Items kdnnen von Listen, Pools und Gruppenfreigaben entfernt werden, ohne die Originalfrage in der
Fragendatenbank zu [6schen. Mit der Schaltflache ,,Entfernen® wird lediglich die Referenz auf das Item entfernt,
nicht aber das Item selbst geloscht. Eine Frage wird immer nur aus dem jeweiligen Kontext entfernt in dem Sie sich
gerade befinden. Indem Sie eine Frage von einer Liste, aus einer Gruppe oder einem Pool entfernen, andern Sie
nichts an eventuellen anderen Freigaben.

Beschreibung um Frage in Kontext einzuordnen.
Pfad des Fachbereichs. Die Hierarchie wird mit Schragstrichen

geschrieben. Nicht existierende Pfade werden
automatisch angelegt. Beispiel: /Sprache/English/Wortschatz

Schlisselworter

Fachliche Abdeckung der Frage

Level fur Einsatz, z.B. "Primarschule"
Sprache, z.B. "de" oder "en"
Bearbeitungszeit, z.B. "5min"
Itemschwierigkeit
Standardabweichung Itemschwierigkeit
Trennscharfe

Anzahl Distraktoren

Verwendeter Editor, z.B. "OpenOLAT Excel Import"
Die Editor Version

Lizenz, z.B. "CC by-nc-nd"

Weitere Informationen zum Fragenimport finden Sie unter "Meine Fragen".
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Um eine Frage endgiiltig von allen Listen, Gruppen und Pools zu l6schen, missen Sie die entsprechende Frage in
ihrer Fragendatenbank unter "Meine Fragen" l6schen. Dort wird sie endglltig geléscht und kann nicht mehr wieder
hergestellt werden.

24.2.10 Metadaten andern

Metainformationen zu Fragen kdnnen hier oder in der Detailansicht eines Items angepasst werden. Mit der Funktion
»Metadaten @ndern“ kdnnen einzelne Informationen bei mehreren Items gleichzeitig angepasst werden, ohne die
Detailansicht der Fragen zu 6ffnen. So gemachte Anderungen kénnen nicht mehr riickgangig gemacht werden.
Weitere Informationen zu den einzelnen Metadaten finden Sie im Kapitel "Detailansicht einer Frage" - Metadaten.

Um die Vorschau eines Items und eine Ubersicht der wichtigsten Metadaten zu erhalten, muss die Zeile des
entsprechenden Items selektiert sein. Klicken Sie dazu in die Zeile.

@ Um eine Frage zu bearbeiten klicken Sie in der Vorschau auf die Detailansicht. Befinden Sie sich in lhrer
Fragendatenbank, konnen Sie liber die Schaltflache ,Editieren“ die Frage im Testeditor bearbeiten.

@ In der Regel kdnnen Fragen im Pool nicht direkt bearbeitet werden. Kopieren Sie die Fragen dazu zuerst in
»Meine Fragen“.

24.3 Detailansicht einer Frage

Im Fragenpool besteht eine Frage respektive ein Item nicht nur aus der Frage selbst. Zusatzlich kdnnen noch
weitere Informationen liber die Frage selbst, sogenannte Metainformationen oder auch Metadaten, vorhanden
sein. Sie beschreiben ein Item genauer und erméglichen und vereinfachen Testautoren dadurch die Auswahl und
Zusammenstellung. Der Grossteil der Metadaten muss von einem Autor eingetragen werden.

Insgesamt stehen im Fragenpool mehr als 20 Metadatenfelder gemass den Learning Objects Metadata zur
Beschreibung zur Verfiigung. Wenn Sie das Recht zur Bearbeitung besitzen, kdnnen Sie diese unter den Punkten
Allgemein, Lebenszyklus, Rechte, Autoren, Didaktik, Itemanalyse und Technik anpassen. Bitte beachten Sie
jedoch, das insbesondere Anderungen unter Didaktik und Itemanalyse nur mit diesbeziiglichen Vorkenntnissen
vorgenommen werden sollten.

In der Detailansicht finden Sie zuoberst die Fragenvorschau. Uber die Schaltflache ,Editieren® rechts oben kénnen
Sie die Frage im Testeditor bearbeiten und erhalten Informationen zu den Einstellungen aus dem

Testeditor. Weitere Informationen zum Testeditor finden Sie im Kapitel "Tests und Fragebdgen erstellen" unter
dem Punkt , Test- und Fragebogeneditor im Detail" fiir QTI 1.2 und Testeditor QTI 2.1 im Detail fur QTI 2.1.
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Allgemein
Thema
Schlagworte
Abdeckung
Zusatzinformationen
Sprache

Fachbereich

24.3.1 Metadaten

Allgemein

Enthalt Informationen zur Kategorisierung wie Sprache
und Fachbereich sowie die Verschlagwortung.

Wie schliesse ich OLAT?

OLAT

LMS

Umgang

de

/English/Literature

OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch -

(& Editieren

Abdeckung beschreibt das Themengebiet und grenzt
dieses zusammen mit den Schlagworten ein. Unter

Zusatzinformationen kbnnen weitere Metadaten

eingegeben werden. Die Auswahl an Fachbereichen
sollte die Bereiche lhrer Institution abdecken. Nehmen

Sie Kontakt mit lhrem Poolverwalter auf falls
Fachbereiche fehlen. Der Poolverwalter kann die

Fachbereiche im Abschnitt Administration verwalten.

Lebenszyklus

Didaktik
Level

Durchschnittliche Bearbeitungszeit

Itemanalyse
Typ

Itemschwierigkeit

Standardabweichung Itemschwierigkeit

OpenOLAT 12.1 Benutzerhandbuch

(# Editieren

Oberstufe

(# Editieren

Single-Ghoice

Gibt an in welcher Versionsnummer das Frageitem vorliegt, sowie dessen Status der Verfligharkeit, wie z.B. "in
Uberarbeitung" oder "Nicht verfiigbar". Diese Angaben werden manuell hinzugefligt und haben keine Auswirkung
auf die Bearbeitbarkeit, sondern dienen der Kategorisierung der Frage.

Rechte

Enthélt Informationen Gber den Urheber bzw. den Verfasser des Frageitems, und ob das Item mit einem Copyright
versehen wurde. Standardmadssig stehen 6 Creative Commons Lizenzen zur Auswahl zur Verfiigung. Informationen
zu Creative Commons finden Sie in der Wikipedia und unter www.creativecommons.org.

Werden weitere zusatzliche Lizenzen bendtigt, kontaktieren Sie ihren Pool-Administrator.

Sowohl Urheber als auch Copyright werden manuell hinzugefiigt und haben keine weiteren Auswirkungen. Sobald
jemand die Rechte zur Bearbeitung eines Frageitems hat, kann diese Person auch den Urheber und das Copyright

anpassen.
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Pool, Autoren und Gruppen

Listet die Autoren, welche Autorenrechte vom Frageitem besitzen und die Pools und Gruppen in welchen das

Frageitem freigegeben wurde.

Didaktik

Hier finden Sie Informationen zur priméaren Zielgruppe dieser Frage, der Stufe, die vor allem der Einordnung und
Zuordnung dient, sowie zur durchschnittlichen Bearbeitungszeit. Beide Angaben unterstiitzen Sie dabei,
wissensstufen-gerechte Tests zusammenzustellen. Der Level kann vom Poolverwalter in der der Administration

unter Stufe verwaltet werden.

Itemanalyse

Enthalt Informationen zur Itemanalyse und der
Verwendung in Tests. Die ltemanalyse ist ein Satz an
(statistischen) Verfahren, mit dem einzelne Fragen im
Hinblick auf ihre Eignung zur Wissensmessung
respektive Wissensabfrage des Untersuchungszieles
bewertet und beurteilt werden. Typische Kennwerte
sind die Itemschwierigkeit und die Trennscharfe.

Die Itemschwierigkeit driickt mit einem Wert zwischen
0 und 1 aus, wie schwer eine Frage zu beantworten ist,
und gibt damit an wie viele Personen einer
Kandidatengruppe die Frage korrekt l6sen im
Verhaltnis zur maximal erreichbaren Punktzahl. Zweck
des Schwierigkeitsindexes ist die Unterscheidung von
Personen mit hoher Merkmalsausprdgung und
Personen mit niedriger Merkmalsauspragung.
Unbrauchbar sind demzufolge alle Items, die von allen
Personen, bzw. Items, die von keiner Person geldst
werden konnten oder bejaht wurden (Index-Wert

nahe 1 bzw. 0). tems mit Werten nahe 1 sind zu einfach
und unterscheiden nicht zwischen den Leistungen von
Personen und Items mit Werten nahe 0 sind zu
schwierig. Beachten Sie, dass bei einer Multiple Choice
Frage mit 5 Antwortalternativen (4 Distraktoren) die
Ratewahrscheinlichkeit bereits 20% betragt. Fiir eine
gute Leistungsdifferenzierung eignen sich Items im
Bereich 0.4-0.9 oder 40-90%.

Die Standardabweichung (der ltemschwierigkeit) gibt
mit einem Index-Wert zwischen 0 und 1 an, wie stark
sich die Antworten auf eine Frage zwischen mehreren
Personen unterscheiden, wie hoch die Antworten um
den Mittelwert streuen (Schwankungsbreite). Eine
Standardabweichung umfasst etwas mehr als 68% aller
Werte um den Mittelwert, zwei Standardabweichungen
umfassen knapp 95.5% aller Werte in der
Werteverteilung. Je kleiner die Standardabweichung

ltemanalyse
Typ Multiple-Choice

Hemschwierigkeit

Wert zwischen 0.0 und 1.0, zum Beispiel 0.3

Standardabweichung
Itemschwierigkeit
Wert zwischen 0.0 und 1.0, zum Beispiel 0.3

Trennschirfe

Wert zwischen -1.0 und 1.0, zum Beispiel 0.1

Anzahl 0
Distraktoren

Verwendung in 0
Tests

Testart Summative

m Abbrechen
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ist, desto "stabiler" ist die Itemschwierigkeit Uber eine
oder auch mehrere Testkandidatenpopulationen, je
grosser, desto "instabiler" ist sie. tems mit einer hohen
Standardabweichung sind demzufolge mit etwas
Vorsicht auszuwahlen.

Die Trennschérfe gibt mit einem Wert zwischen -1 und
+1 die Fahigkeit eines Items an, Kandidaten mit guter
und schlechter Leistung in der Gesamtpriifung zu
trennen. Sie gibt an, ob eine Frage etwas Ahnliches
abfragt wie der lbrige Test. Die Trennschérfe ist daher
der wichtigste Kennwert in der Itemselektion. Sie wird
berechnet als Korrelationskoeffizient zwischen der
erreichten Punktzahl in diesem Item und der
Gesamtpunktzahlin der Priifung ohne dieses Item. Fiir
eine gute Leistungsdifferenzierung sind Items mit klar
positiver Trennscharfe erforderlich, wenn méglich
grosser oder gleich 0.2, sicher aber grosser als 0.1. Items
mit Trennscharfen um 0 tragen nichts zur
Differenzierung bei, solche mit negativer Trennscharfe
laufen sogar dem Differenzierungsziel entgegen und
sollten in Folgetests nicht mehr verwendet werden.

Weiterhin kdnnen hier Angaben zu den Distraktoren
gemacht werden, also wieviele Antwortalternativen zur
Verfligung stehen, sowie festgelegt werden ob sich das
Frageitem fiir summative (bewertende), formative
(diagnostische) oder beide Arten von Tests eignet
(Testart). Ob das Item bereits in einem Test verwendet
wird, wird vom System automatisch festgelegt. Sie
finden hier die genaue Anzahl. Dies wird bei Einbindung
in einen Test automatisch erhoht.

In der Teststatistik eines Tests wird fiir jedes Frageitem
eine Iltemanalyse durchgefiihrt. Die Daten kénnen
anschliessend manuell von der Teststatistik in die
Metadaten des Frageitems ubertragen werden.

Technik

Unter Technik finden Sie Informationen zum Editor in der die Frage erstellt wurde, sowie dessen Version. Das
Format gibt an, welches technische Format die Frage hat. Erstellt und letzte Anderung geben an, wann die Frage
erstellt bzw. importiert wurde und ob z.B. anschliessend noch Anderungen daran vorgenommen wurden. Diese
Angaben sollten nicht bearbeitet werden.

() Achtung

Wenn ein Frageitem aus einem Test im Standard QTI 2.1 in den Fragepool importiert wird, verliert es alle
Metadaten.

~
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24.4 Suchfunktion

Mit der Suche im Fragenpool finden Sie Frageitems jeweils in dem Pool oder Liste in der Sie sich gerade befinden.
Es ist nicht moglich Fragepooliibergreifend Items zu suchen.

24.4.1 Einfache Suche

Die einfache Suche ist eine Volltextsuche die (iber alle Elemente der Items sucht. Um die Suche zu optimieren, hier
einige Informationen zur Syntax der zugrunde liegenden Lucene-Suche.

Syntax Beispiel

Es werden immer ganze Suchbegriffe erwartet. Funktioniert nicht: Indikati

Funktioniert: Indikation

Die Suche nach Teilbegriffen funktioniert daher nur wenn Indikatio? = Indikation
Wildcards verwendet werden. Mit " ? " wird nach genau einem

. . Indikatio* = Indikation, Indikationen,
weiteren Zeichen gesucht,

Indikationsklassen....
wahrend " * " nach einer beliebigen Anzahl weiterer Zeichen

sucht.
Mit Hilfe von " " kann nach Phrasen, also einer Gruppe von Hallo Du =findet alle Items die entweder
Wortern, gesucht werden ein Hallo oder ein Du enthalten (ODER-
Verkniipfung)
"Hallo Du" findet alle Items die genau
diese Phrase enthalten
Mit Hilfe von " - " und " + " kdnnen mehrere Begriffe kombiniert +Hallo +Du = findet alle Items die beide
werden. Die Zeichen werden ohne Leerschlag vor die Begriffe enthalten (UND-Verkniipfung)

entsprechenden Begriffe gesetzt. Hallo -Du = findet alle Items die nur den

ersten Begriff, auf gar keinen Fall aber
den zweiten Begriff enthalten

Es gibt einige gesperrte Sonderzeichen die von Lucene verwendet ~ Werden diese Sonderzeichen verwendet,
werden, wiez.B."_"und":" wird die Ergebnisliste vermultlich leer
sein.

24.4.2 Erweiterte Suche

Die erweiterte Suche ermdglicht die Suche Uber festgelegte Felder, und bezieht auch die Metadaten mit ein. Anders
als bei der einfachen Suche, die ebenfalls liber alle Felder sucht, wird hier aber genau festgelegt welcher
Suchbegriff in welchem Feld gesucht werden soll, was die Trefferquote sowie die Genauigkeit der Suche erhoht. Es
konnen beliebige Felder miteinander kombiniert werden.
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24.5 Fragenpool Administration

Im Adminstrationsbereich des Fragenpools verwalten Poolverwalter flinf Bereiche zur Organisation des
Fragenpool-Moduls. Der Poolverwalter ist wie z.B. der Benutzerverwalter oder Autor eine Rolle, die ein
Systembenutzer von einem Systemadministrator zugewiesen bekommt. Der Poolverwalter hat das Recht,
organisatorische Aspekte der Fragenbank zu @ndern, er hat jedoch keinen Einfluss auf den Inhalt der Fragenbank
sowie einzelner Pools. Auf die folgenden Bereiche des Fragenpool hat der Poolverwalter Zugriff:

» Fachbereiche
Pools (Freigaben)
Fragetypen

+ Stufen

Lizenzen

24.5.1 Fachbereiche

Fachbereiche dienen der fachlichen Verschlagwortung der Fragen (Items), und werden in einer hierarchischen
Struktur dargestellt. Diese bildet z.B. in Ausbildungsorganisationen mégliche Studiengange ab, oder eventuell in
der Privatwirtschaft Organisationseinheiten. Neue Fachbereiche werden {iber die Schaltfladche "Fachbereich
erstellen" hinzugefiigt. Bereits bestehende Fachbereiche kénnen auch bearbeitet werden.

Fachbereich erstellen

Fachbereich erstellen

4 Pfad /Science/Mathematics/Topology/Graph theory

3 Fachbereich

o

1. Istein Fachbereich ausgewahlt, so wird ein neu angelegter Fachbereich (2) als untergeordnetes
Elements dieses Fachbereichs angelegt. Ist kein Fachbereich ausgewahlt, so wird ein neuer
Fachbereich der obersten Stufe erstellt.

2. Schaltflache "Fachbereich erstellen": Damit wird ein neuer Fachbereich erstellt. Es 6ffnet sich
ein Formular "Fachbereich erstellen”
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3. Geben Sie den Namen des neuen Fachbereichs ein, der als untergeordnetes Element des
Pfades (4) angelegt wird

4. Pfad: Zeigt den genauen Pfad des neu zu erstellenden Fachbereichs an. Jeder Schragstrich
steht flr eine Stufe. Ein neuer Fachbereich wird mit dem vorhandenen Beispiel
folgendermassen angelegt
/Science/Mathematics/Topology/Graph theory[/Neuer Fachbereich]

5. Bereits bestehende Fachbereich kdnnen auch problemlos geldscht oder bearbeitet werden.

24.5.2 Pool

Ein Pool (engl. Sammelbecken, Reservoir etc) ist eine Fragendatenbank, die dafiir freigegebenen Benutzern
(Autoren) des Systems fiir den Austausch von Fragen zur Verfligung steht. Fragenpools kdnnen entweder 6ffentlich
sein, und stehen damit automatisch allen Autoren zur Verfligung, oder nicht 6ffentlich, wodurch sich der Zugriff auf
ausgesuchte Benutzer einschranken lasst, z.B. die Mitarbeiter einer Abteilung. So erstellte Pools erscheinen mit

diesem Icon: .c Benutzer ohne Poolverwalterrechte kdnnen eigene Pools erstellen in dem Fragen an eine oder
000
(1]
mehrere Gruppen freigegeben werden. Solche Gruppenfreigaben erscheinen mit dem folgenden Icon: @8 Neue
Pools werden liber die Schaltflache "Pool erstellen" hinzugefiigt. Bereits bestehende Pools kénnen ebenfalls
bearbeitet, oder geléscht werden.

Pool erstellen

Pool erstellen

2 Name

3 Offentlich

m Abbrechen

1. Schaltflache Pool erstellen: Damit wird ein neuer Pool erstellt. Es 6ffnet sich ein Formular "Pool
erstellen"

2. Geben Sie den Namen des neuen Pools ein.

3. Legen Sie fest ob der Pool 6ffentlich (fiir alle Autoren sichtbar), oder Privat sein soll. Ist der
Pool privat, kdnnen Sie unter Besitzer (5) festlegen, welche Benutzer Zugriff auf den Pool
erhalten.

4. Fur bereits bestehende Pools kdnnen Sie den Namen und die Sichtbarkeit andern,

5. Besitzer hinzufligen oder entfernen
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24.5.3 Fragetypen

OpenOLAT verfiigt Giber 5 Standard-Fragetypen: Multiple Choice, Single Choice, Freitext, Liickentext und Kprim, die
vom QTI-Standard unterstltzt werden, und die entweder im Testeditor oder im Itemeditor der Fragenbank erstellt
werden kénnen. Sollten Sie weitere Fragetypen bendtigen, konnen Sie diese hier erstellen.

Ein vom Standard
abweichender
Fragetyp kann nicht

Tvp :Single-Choice < Uber den Editor

ltemanalyse

Multiple-Chaice erstellt werden,

Itemschwierigkeit Fill-in-Blank sondern muss einer
Single-Choice bestehenden Frage
KPrim

eines Standard-Typs

Esnsba:kanm in der Detailansicht
Standardabweichung  Mein Fragetyp mit Hilfe des
Itemschwierigkeit item.type.myquestion Metadatums "Typ" in
der Kategorie
"ltemanalyse"

zugewiesen werden.
Eine in diesem Stil
geanderte Frage wird
nach wie vor dem
urspriinglichen
Fragetyp
entsprechen,
allerdings wird nun
im Fragepool in der
Spalte "Typ" der
neue Typ angezeigt.

Neu erstellte Fragen miissen pro verfiigbare Sprache libersetzt werden, damit sowohl z.B. deutsch- als auch
englisch-sprachige Benutzer die korrekten Begriffe angezeigt bekommen, und nicht den hier sichtbaren
Ubersetzungsschlissel.

Fragentyp erstellen

Nachdem Sie mit Hilfe der Schaltflache "Fragetyp erstellen" einen neuen Fragetyp erstellt haben, erscheint
dieser zuunterst in der Tabelle der Typen, in der Spalte Ubersetzung. Dazu wird stets folgende
Namenskonvention angewandt:

item.type.[Typenname]

Dies ist der sogenannte Ubersetzungsschliissel, mit dem der Typenname in die verschiedenen, auf ihrer
OpenOLAT-Instanz verfiigbaren, Sprachen tibersetzt wird.

myguestiontype Mein Fragetyp Léschen

myguestion item.type.myquestion Léschen

Klicken Sie in der Tabellenspalte "Ubersetzung" auf die entsprechende Zeile. Es 6ffnet sich das folgende
Formular:
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£ Paket

1/1 Pakete

@ Ubersetzungsschiiissel |

171 Ubersetzungsschiiissel

Kopieren Sie den Begriff aus der Sprache in die Anpassung und verndern Sie den Begriff nach Ihren Vorstellungen. Sie kénnen den
Begriff auch liberspringen und spéter anpassen. Blenden Sie die Vergleichssprache ein, um lhre Anpassungen in einer anderen
Sprache zu (berprifen.

{13 Sprache: English

- | [ Aktivieren 8

[iZ Vergleichssprache:  English (en)

Anpassungen: Deutsch

2

N Referezsprache kopieren

org.olat.modules.qpeol.ui -

item. type.myquestion v

1.

Im Dropdown-
Menu
"Ubersetzungssc
hlissel" sehen
Sieden
Typennamen
wie ernochin
der Tabelle
aufgelistet
erscheint. Hier
und im dartber
liegenden Meni
"Paket" kénnen
Sie keine
Anderungen
vornehmen.
Tragen Sieim
Feld
"Anpassungen:
Deutsch" den
gewlinschten
Typennamen
ein. Dieser wird
ab nunin der
Tabellenubersic
ht hier, in der
Typenauswahl
in der
Detailansicht
sowie bei
eventuell bereits
bestehenden
Fragen unter
'Typ' angezeigt.
Aktivieren Sie
die
Vergleichssprac
he und wahlen
Sie die
entsprechende
Spracheim
Dropdown-Menu
dazu aus, um die
Begriffe zu
vergleichen und
zu Uberprifen.
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Wiederholen Sie diese
Schritte fiir jede in ihrer
Instanz verfligbaren
Sprache.

24.5.4 Stufe

Stufen stellen eine weitere Kategorisierungsmoglichkeit dar, und kénnen z.B. mit einer Schwierigkeitsstufe
verglichen werden. Hier erstellen Sie Stufen die in ihrem Kontext ihren verfligbaren Ausbildungsleveln entsprechen.
Beispiele fiir Stufen im schulischen Kontext sind: Unterstufe, Oberstufe, Gymnasium, Bachelor, Master. In einem
Unternehmenskontext kdnnten Stufen so aussehen: ohne Berufsausbildung, mit Berufsausbildung,
Fihrungsfunktion, Administration, Kader, Management. Stufen erstellen Sie analog zur Vorgehensweise der
Erstellung neuer Fragetypen.

. . Die Stufe eines
Didaktik )
Frageitems kann
_ in der
Level ‘Grundstufe - Detailansicht mit
Grundstufe rﬂgizj::ums
Durchschnittliche ~ OPerstufe "Level" i
) . Mittelstufe evel"in der
Bearbeitungszeit  rrowypm—yr——y" Kategorie
item.level.master "Didaktik"
TN N e .
zugewiesen
werden. So kann
z.B. die

Schwierigkeitsstu
fe einer Frage
festgelegt
werden.

Wie Fragetypen missen auch Stufen pro verfligbare Sprache libersetzt werden, damit sowohl z.B. deutsch -als auch
englisch-sprachige Benutzer die korrekten Begriffe angezeigt bekommen. Gehen Sie dazu wie unter "Fragetypen
erstellen" beschrieben vor.

24.5.5 Lizenz

In OpenOLAT sind bereits 8 Standardlizenzen definiert, sieben Creative Commons-Lizenzen, sowie eine ,All rights
reserved“-Lizenz. Diese Standard Lizenztypen kdnnen nicht geloscht werden. Informationen zu Creative Commons
finden Sie in der Wikipedia und unter www.creativecommons.org. Wahrend die Creative Commons Lizenzen alle ein
Kopie und Weiterverteilung eines geschutzten Werkes erlauben, gestattet die ,,All rights reserved” - Lizenz nur die
Nutzung im vom Urheber vorgesehenen Kontext.

Hier erstellen Sie zusatzliche Lizenztypen sollten Ihnen die Standard Lizenztypen von OpenOLAT nicht genuigen.
Klicken Sie auf die Schaltflache "Lizenz erstellen" und geben Sie den gewlinschten Lizenznamen ein. So erstellte
Lizenztypen kénnen nachtraglich nicht bearbeitet werden, nur geldscht.
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Rechte

Urheber

Copyright

& Scherer, Kirsten

Autoren

‘Freetext

Lizenz

MNone
CC by

CC by-sa
CC by-nd
CC by-nc
CC by-nc-sa
CC by-nc-nd
WTFPL
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Die Lizenz eines
Frageitems kann in der
Detailansicht mit Hilfe
des Metadatums
"Copyright" in der
Kategorie "Rechte"
zugewiesen werden. Die
"Freetext"-Lizenz, die in
der
Administrationsumgebu
ng nicht aufgelistet ist,
erlaubt dem Autor die
Eingabe eines
individuellen
fragebezogenen
Lizenztextes.
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25 Unterstutzende Technologien

+ Einsatz von eLML fiir die Erstellung von E-Learning-Inhalten
+ Einsatz von WebDAV

Dieses Kapitel enthéalt Anleitungen zu verschiedenen Technologien, die bei der Arbeit mit OpenOLAT hilfreich sind.
Die Anleitungen sind primar flir OpenOLAT-Benutzer gedacht, die OpenOLAT intensiv nutzen und erfahrene Autoren
sind.

Zum Einen finden Sie hier Informationen zu eLML, einem Hilfsmittel fiir die Erstellung von E-Learning-Inhalten.
Weiter wird eine Anleitung zum Einsatz von WebDAV aufgefiihrt, was den Dateitransfer vom lokalen Rechner zu
OpenOLAT-Ordnern zu erleichtert.

25.1 Einsatz von eLML fir die Erstellung von E-Learning-Inhalten

eLML (eLesson Markup Language) ist eine XML-basierte Auszeichnungssprache, die zur Erstellung von
strukturierten E-Learning-Inhalten entwickelt wurde und als Open Source zur Verfligung gestellt wird. eLML kommt
oft bei grossen E-Learning-Projekten zum Einsatz, welche die Lektionen in verschiedenen Ausgabeformaten in
verschiedenen LMS zur Verfiigung stellen wollen.

Es gibt zwei wichtige Griinde, die fiir den Einsatz von eLML zur Erstellung von Lerninhalten sprechen: Einheitlichkeit
und flexible Ausgabemdglichkeiten. In eLML erstellte Lektionen sind einheitlich aufgebaut, da sie einer Struktur
folgen, die konform zu padagogischen Richtlinien ist. Die Struktur ist aber geniligend flexibel und erméglicht somit
die Umsetzung von verschiedenen Lernszenarien.

Die Daten werden in eLML strikt von ihrer Reprasentation getrennt, d.h. der Inhalt ist vom Layout unabhangig.
Somit mussen Inhaltsanpassungen nur an einem Ort vorgenommen werden. Ist eine Lektion im eLML-Format
verflighar, kann sie per Knopfdruck in verschiedene Ausgabeformate wie (X)HTML fiir Web, SCORM oder IMS-
Content-Packaging fiir LMS, PDF, Corporate Identities, etc. transformiert werden.

Weitere Informationen finden Sie auf der eLML-Webseite.

25.2 Einsatz von WebDAV

+ Vorteile von WebDAV

» WebDAV-fahige OpenOLAT-Ordner

+ Voraussetzungen

» Zu beachten

+ Einrichten der WebDAV-Verbindung
» Windows 7, 8,8.1und 10

WebDAV steht fiir ,Web-based Distributed Authoring . ’
« Windows Vista

and Versioning“ und ist ein offener Standard zur

Ubermittlung von Dateien im Internet. OpenOLAT . Mac
unterstutzt dieses Protokoll und erméglicht so einen + Linux
einfachen Dateitransfer von lhrem Rechner zu + Alternative

(0] OLAT-Ord .
pen rdnern « Ordnerstruktur

25.2.1 Vorteile von WebDAV
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Ohne WebDAV kdnnen Dateien nur Gber herkdmmliche Upload-Formulare in OpenOLAT hochgeladen werden.
Dabei wahlen Sie entweder jede Datei einzeln oder mehrere gezippte Dateien aus. Mit WebDAV hingegen kdnnen
Sie von Ihrem Rechner bequem mit ,,Drag&Drop“ nebst einzelnen Dateien auch ganze Verzeichnisse in OpenOLAT-
Ordner kopieren.

25.2.2 WebDAV-fahige OpenOLAT-Ordner

Uber WebDAV kénnen Sie auf folgende OpenOLAT-Ordner zugreifen. Dabei wird die Struktur, sobald die Elemente
Uber OpenOLAT angelegt wurden, automatisch erstellt:

+ Personlicher Ordner

« Ordner von Gruppen

+ Ordner - Kursbaustein (alle Kursmitglieder)
+ Ablageordner von Kursen (nur Kursbesitzer)
+ Ressourcenordner (alle Mitglieder)

25.2.3 Voraussetzungen

Microsoft Windows, Mac OSX, iOS, Android und Linux unterstiitzen WebDAV fiir Drag&Drop Dateilibermittlung
standardmassig. Inzwischen bieten auch diverse Anwenderprogramme (z.B. Microsoft Office) WebDAV-
Funktionalitat an.

Um einen Ordner auf OpenOLAT iber WebDAV zu erreichen, bendtigen Sie:

+ WebDAV-Link:
Diesen Link findet man im persoénlichen Menu rechts oben im Bereich "Konfiguration" unter
"Einstellungen" - "WebDAV" bzw. unterhalb von WebDAV-fahigen Ordnern

+ |hren OpenOLAT-Benutzernamen, alternativ die hinterlegte E-Mail Adresse

+ |hr OpenOLAT-/WebDAV-Passwort.

Falls Sie mit Shibboleth auf OpenOLAT zugreifen, kdnnen Sie sich Ihr WebDAV-Passwort in den Einstellungen im
personlichen Menu einrichten. Wahlen Sie hierzu den Link ,,Einstellungen® und klicken anschliessend im Tab
~WebDav“ auf die Schaltflache ,Passwort einrichten“. Wenn Sie bereits liber ein OpenOLAT-Passwort verfligen,
verwenden Sie dieses fiir den WebDav Zugang.

25.2.4 Zu beachten

= Je nach Betriebssystem (vor allem Windows) kénnen Dokumente grosser als 50 MB nicht iber
WebDAV geoffnet werden

= Das Speichervolumen des WebDAV-Ordners ist begrenzt

= Dateinamen sind auf 100 Zeichen begrenzt

= Dateinamen dirfen nicht mehrere Leerschlage hinter einander beinhalten

= Bei Fehlermeldungen die oben genannten Punkte "Zu beachten" durchgehen und tberpriifen, ob
die Quota liberschritten worden ist (vor allem wenn mehrere Dateien zusammen hochgeladen
wurden)
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25.2.5 Einrichten der WebDAV-Verbindung

Windows 7, 8,8.1und 10

1.
2.

Hw

RN,

10.

11.

Klicken Sie im Startment auf ,Computer”.

Klicken Sie im folgenden Fenster in der Menuleiste oben auf ,,Netzlaufwerk verbinden“. Sollte dies
nicht sichtbar sein, klicken Sie auf den Doppelpfeil in der Menlileiste, und dann auf "Netzlaufwerk
verbinden".

Wahlen Sie einen Buchstaben fiir das Laufwerk.

Wahlen Sie ganz unten den Punkt ,Verbindung mit einer Webseite herstellen auf der Sie
Dokumente und Bilder speichern konnen® aus.

Klicken Sie auf ,Weiter*.

Markieren Sie ,,Eine benutzerdefinierte Webadresse auswahlen®.

Klicken Sie auf ,Weiter*.

Geben Sie den WebDAV-Link ein.

Klicken Sie auf ,Weiter*.

Geben Sie nun lhren OpenOLAT-Benutzernamen bzw. die hinterlegte E-Mail Adresse und lhr
Passwort ein.

Klicken Sie auf ,Fertigstellen®.

Windows Vista

LNk W

Klicken Sie im Startmeni auf ,,Computer*.

Klicken Sie im folgenden Fenster in der Menuleiste oben auf ,Netzlaufwerk zuordnen® (unter
,Weitere Befehle“).

Wahlen Sie ganz unten den Punkt ,Verbindung mit einer Webseite herstellen® aus.

Klicken Sie auf ,,Weiter*.

Markieren Sie ,,Eine benutzerdefinierte Netzwerkressource auswahlen“.

Klicken Sie auf ,,Weiter*.

Geben Sie bei der Internet- oder Netzwerkadresse den WebDAV-Link ein.

Klicken Sie auf ,,Weiter*.

Geben Sie nun lhren OpenOLAT-Benutzernamen bzw. die hinterlegte E-Mail Adresse und lhr
Passwort ein.

Sie kénnen einen Namen fiir die WebDAV-Verbindung eingeben.

. Klicken Sie auf ,Fertigstellen.

Offnen Sie im Finder das Menu ,,Gehe zu“ und dann ,Mit Server verbinden.“ und geben dort den
WebDAV-Link ein.

Geben Sie nun Ihren OpenOLAT-Benutzernamen bzw. die hinterlegte E-Mail Adresse und lhr
Passwort ein.

Klicken Sie auf "OK"
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Linux
Fur Linux-Benutzer gibt es drei Moglichkeiten:

1. KDE Plasma: im Dolphin in der Pfadleiste webdavs:// + WebDAV-Link eingeben. Es wird nach
Benutzername und Kennwort gefragt. Sollte die Pfadleiste nicht angezeigt werden, so kann sie
jederzeit mit der Taste F6 aktiviert werden. Beispiel: webdavs://www.olat.uzh.ch/olat/webdav/.

2. Gnome:davs:// + benutzername oder emailadresse + @+WebDAV-Link eingeben.
Beispiel: davs://pmuster@www.olat.uzh.ch/olat/webdav/.

3. FUSE: WebDAV-Verzeichnisse konnen direkt ins Filesystem gemountet werden (geht auch unter
OSX, mehr dazu auf der FUSE-Website.

Alternative

Neben den beschriebenen Verfahren unter "Einrichten der WebDAV-Verbindung" kann alternativ ein WebDAV Client
eingesetzt werden. Je nach Setting, vor allem bei Windows in Verbindung mit Citrix, kann ein solcher Client stabiler
funktionieren als die direkte WebDAV-Verbindung. Folgend einige Beispiele fiir WebDAV Clients:

= Windows: Cyberduck, WinSCP
= Mac: Cyberduck, Commander One

25.2.6 Ordnerstruktur

Wenn Sie die Verbindung erfolgreich eingerichtet haben, 6ffnet sich auf Ihrem Rechner ein Verzeichnis, das die
folgenden Unterverzeichnisse enthalt:

+ coursefolders: Ablageordner und Ordnerelement aller Kurse, die Sie besitzen bzw. deren Mitglied
sie sind. Ablageordner sehen in der Regel nur Benutzer mit Autorenrechten. Alle anderen Benutzer
finden hier Kursordner.

« _other: Dieser Ordner erscheint nur, wenn in der Administration die Semesterdaten aktiviert
sind. In diesem Ordner befinden sich alle Kurse, welche keinem Semester zugeordnet sind.

« _beendet: Dieser Ordner erscheint nur, wenn in der Administration die Semesterdaten nicht
aktiviert sind. In diesem Ordner befinden sich alle Kurse, welche im Kurslebenszyklus auf
beendet gesetzt worden sind. Das sind diejenigen Kurse, welche im Menu Kurse im Tab
"Beendet" erscheinen.
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Kurse  LeamTube  Gruppen  Bibiiothek  Autorenbersich  Coaching  Fragenpool  Benutzerverwaltung Menr = M e Q

WebDAV Zugang =3

nfo messages

Benutzersassions Miz Hitfa von WabDAV kénnan Sie OpanOLAT Ordnae auf Ihrem lokalan Desktop wis lokala Ordnar anzaigen und
verwenden. Konfigurieren Sie ob diese Funktion allen Benutzern Systermwaeit zur Verfligung stehen soll. Bitte lesen sie die

Ermors Kaontexthilfe.

Locks

Java VM Infos WebDAY Zugang @ @in

WebDAV Links anzeigen win
= Core Konfiguration b a0

Sorachen Digest Authentication bei HTTP @ sn
Zugang verwenden
Virsionieona Kurse nach Semesterdatan win
Versionienr
! gruppieren
Startseite
dem Titel 8 sin

Benutzerwerkzeuy

Zugriff filr Studenten / Batrausr B ein
Kurse

Kaiander

Zugritf fiir Studentan / Betreusr @ ein
Favoriten

* Login

b Modules

» Extarns Warkzaugs
» Customizing

b Development
A nach obsen

groupfolders: Hier finden Sie alle Gruppen in denen Sie eingetragen sind und auf deren Ordner Sie
Zugriff haben.

home: Ihre beiden persénlichen Ordner (mit den Unterordnern ,private“ und ,,public®).
sharedfolders: Alle Ressourcenordner, die Sie besitzen, oder auf die Sie aufgrund von

Teilnehmerrechten zugreifen diirfen. Besitzer und Betreuer erhalten Lese- und Schreibrechte,
Teilnehmer nur Leserechte
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26 Administration

« E-Mail Einstellungen
+ Instant Messaging

+ Lektionen- und Absenzenmanagement
+ Modul: ePortfolio

+ Modul: Repository

+ PayPal Konfiguration
« REST API

+ Sicherheit

« Startseite

« Versionierung

« WebDAV

26.1 E-Mail Einstellungen

26.1.1 E-Mail Postfach und Versand

OLAT verfligt Gber ein internes E-Mail Postfach System, das alle in dem System gesendeten und empfangenen E-
Mails im Homebereich jedes Benutzers im personlichen Poftfach auflistet. Das E-Mail Postfach in OLAT ist eine
optionale Komponente.

OLAT Postfach aktivieren:

+ Ist das OLAT Postfach ausgeschaltet, so werden alle in OLAT erstellten E-Mails ausschliesslich und
an die personliche E-Mail Adresse versandt. Das OLAT Postfach ist im Home nicht sichtbar.

+ Ist das OLAT Postfach eingeschaltet, so werden alle empfangenen und gesendeten E-Mails im
Homebereich jedes Benutzers im personlichen Postfach aufgelistet.

Jeder Benutzer kann zudem in den Systemeinstellungen konfigurieren, ob empfangene E-Mails nur intern oder
auch an die personliche E-Mail Adresse zugestellt werden soll. Als Administrator kdnnen Sie das Standardverhalten
festlegen:

+ E-Mails an das interne OLAT Postfach zustellen
« E-Mails an das interne OLAT Postfach und die personliche E-Mail Adresse zustellen

26.1.2 E-Mail Vorlage

OpenOLAT versendet fiir verschiedene Ereignisse E-Mails. Um die E-Mails attraktiver zu gestalten werden diese als
HTML-Mails inklusive Formattierung versendet. Mit der E-Mail Vorlage konnen Sie das allgemeine Aussehen der E-
Mails anpassen.

Die folgenden Variablen missen in der Vorlage vorkommen:

+ $content: Wird ersetzt mit dem eigentlichen Inhalt der E-Mail. Der Inhalt ist in der Regel an die
Sprache des Empfangers angepasst.

« $footer: Wird ersetzt mit der generischen Fusszeile. Die Fusszeile ist an die Sprache des
Empfangers angepasst und kann mit dem Sprachanpassungswerkzeug fiir jede Sprache angepasst
werden. (vgl. footer.no.userdata und footer.with.userdata aus dem Paket org.olat.core.util.mail)
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26.2 Instant Messaging

Mit dem Instant-Messaging kdnnen die Funktionen "Chat" und "Kurznachrichten" freigeschaltet werden. Die
folgenden Konfigurationsparameter stehen zur Verfligung:

Chat und Kurznachrichten einschalten: Mit dieser Einstellung kdnnen Sie die gesamte Instant-Messaging
Funktionalitat ein- und ausschalten. Wenn ausgeschaltet sind Chat und Kurznachrichten deaktiviert.

Chat als Gruppenwerkzeug: Wahlen Sie diese Einstellung um den den Chatraum als Gruppenwerkzeug
einzuschalten. Wenn eingeschaltet konnen Gruppenbetreuer fiir jede Gruppe einen Chatraum konfigurieren.
Zusatzlich konnen Sie eine anonyme Teilnahme zulassen und festlegen, ob als Standardwert die richtige Identitat
oder ein Pseudonym verwendet werden soll.

Chat als Kurswerkzeug: Wahlen Sie diese Einstellung um den den Chatraum als Kurswerkzeug einzuschalten.
Wenn eingeschaltet kdnnen Besitzer eines Kurses in jedem Kurs einen Chatraum konfigurieren. Zusatzlich konnen
Sie eine anonyme Teilnahme zulassen und festlegen, ob als Standardwert die richtige Identitat oder ein
Pseudonym verwendet werden soll.

Alle Benutzer kontaktierbar: Mit dieser Einstellung erlauben Sie das Chatten und Versenden von Kurznachrichten
unter allen Benutzern. Wenn eingeschaltet ist auf der Benutzer-Visitenkarte unterhalb des Profilbildes ein Link
aufgefiihrt um eine Kurznachricht zu versenden. Benutzer konnen diese Einstellung individuell mit ihrer
personlichen Konfiguration tibersteuern.

Gruppenkontakte anzeigen: Mit dieser Einstellung erlauben Sie das Chatten und Versenden von Kurznachrichten
unter Gruppenteilnehmern. Wenn eingeschaltet erscheint die Liste aller Gruppenmitglieder der Gruppen, in denen
man Mitglied ist. Zusatzlich muss in der Gruppenadministration die Anzeige der Mitgliederliste freigeschaltet sein.
Diese Personen konnen fiir einen Chat oder eine Kurznachricht direkt angewahlt werden.

Online Status anzeigen: Mit dieser Einstellung wahlen Sie ob die Benutzer den aktuellen Online-Status der
anderen Benutzer oder Gruppenteilnehmer sehen. Wenn ausgeschaltet erscheint anstelle des Statussymbols eine
Sprechblase. Die Benutzer wissen dann nicht ob ihre Nachricht unmittelbar verschickt werden kann.

Weitere Informationen zur Anwendung des Instant-Messaging Moduls finden Sie hier: Chat

26.3 Lektionen- und Absenzenmanagement

Bevor das Lektionen- und Absenzenmanagement genutzt werden kann, muss dies in der Administration aktiviert
werden. Kunden von frentix kontaktieren dafiir bitte contact@frentix.com. Sobald das Lektionen- und
Absenzenmanagement aktiviert ist, kdnnen diverse zusatzliche Einstellungen fiir die systemweite Konfiguration
vorgenommen werden. Bei Systemen mit dem fx-Release werden diese Anpassung durch frentix vorgenommen.
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26.3.1 Konfiguration - Auf Kursebene
ubersteuerbar

Uberschreiben der Standard-Konfiguration zulassen:
Die Standard-Konfiguration, welche in der
Administration gesetzt wird, kann auf Kursebene
Uberschrieben werden. Dies gilt nicht fiir die "Globale
Konfiguration".

Anwesenheitskontrolle einschalten: Nur wenn diese

Optionen eingeschaltet ist, kann ich eine : .
Anwesenehitskontrolle durchfiihren und sehe die S
Teilnehmenden und die Checkboxen. ; ——
Berechnung der Anwesenheitsrate: Wenn diese : s
Option eingeschaltet ist, wird eine Prozentquote der R

Anwesenheit berechnet.

Absenzenquote global in %: Diese Quote gibt an, wie
viel Prozent Anwesenheit gefordert ist, um die
Bedingungen eines Kurses zu erfiillen.

Dozentenkalender synchronisieren: Dozierende
(Kursbetreuer) bekommen Eintrage in ihrem
personlichen Kalender (nicht im Kurskalender) fiir
diejenigen Lektionenbldcke, bei welchen sie als
Dozierende zugewiesen sind (Fiir Px-Kunden muss diese
Funktion ausgeschaltet sein).

Kurskalender synchronisieren: Durch diese Option
werden die erfassten Lektionenbldcke gleich direkt im
Kurskalender angezeigt fiir alle Teilnehmer, Dozenten
und Kursbesitzer.

26.3.2 Globale Konfiguration

Lektionen partiell durchgefiihrt zulassen: Beim Abschliessen eines Lektionenblocks kann unter "Effektive
Lektionen" die Anzahl Lektionen ausgewéhlt werden, welche tatséchlich durchgefiihrt worden sind. Die
Anwesenheitsquote wird dadurch auch nur partiell berechnet.

Lektionen Status: Wenn diese Option gewahlt wird, kdnnen ganze Lektionenbldcke abgesagt werden. Dieser
Lektionenblock zahlt dann nicht zur Anwesenheitsquote.

Erinnerungsfunktion einschalten: Hiermit wird die Erinnerungsfunktion aktiviert. Anschliessend sind die
Erinnerungs- und die Sperrfrist zu definieren.

Erinnerungsfrist: Hier wird die Erinnerungsfrist in Anzahl Tagen eingetragen. Nachdem diese Anzahl Tage erreicht
worden ist, wird der/die DozentIn daran erinnert, die Anwesenheitskontrolle durchzufiihren. Ein Tag entspricht 24
Stunden und die Zahlung beginnt beim eingetragenen Ende des Lektionenblocks.

Sperrfrist: Wiederum wird die Anzahl Tage eingetragen. Nachdem diese Frist abgelaufen ist, wird der Status des
Lektionenblocks automatisch auf erledigt gesetzt. Die bereits eingetragene Anwesenheitskontrolle wird
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gespeichert. Falls nichts eingetragen ist, werden alle Teilnehmen als anwesend gespeichert. Die Sperrfristzahlung
beginnt am Folgetag, nachdem der Lektionenblock die Endzeit erreicht hat und lauft bis am Ende des Tages.

Entschuldige Absenzen: Diese Option erlaubt Absenzen zu entschuldigen. Wenn diese Option nicht aktiviert ist,
gelten alle Absenzen als unentschuldigt.

Entschuldigte Absenzen als anwesend zdhlen: Mit dieser Option werden die Absenzen, welche entschuldigt sind,
fir die Berechnung der Absenzenquote als anwesend gerechnet.

Absenzen standardmadssig als entschuldigt zdhlen: Grundsatzlich gelten eingetragene Absenzen als
unentschuldigt. Diese Option setzt alle eingetragenen Absenzen automatisch auf entschuldigt. Falls dies nicht
zutrifft, muss die Absenz manuell auf unentschuldigt gesetzt werden.

Dozenten diirfen Absenzen entschuldigen: Durch diese Option erhalten Dozierende(Kursbetreuer) die
Moglichkeit, die Absenzen als entschuldigt einzutragen. Wenn diese Option nicht eingeschaltet ist, muss der
Kursadministrator (Kursbesitzer) die Absenz entschuldigen.

Rekursmoglichkeit gewdhren: Wenn die Rekursfrist aktiviert ist, bekommen die Kursteilnehmenden die
Moglichkeit, flr eine eingetragenen Absenz Rekurs einzureichen. Dies kann beispielsweise notwendig sein, wenn
eine Absenz im Nachhinein als entschuldigt anerkannt wird oder wenn der Dozierende eine Absenz falsch
eingetragen hat.

Rekursfrist: Die Rekursfrist beginnt, sobald der Lektionenblock erledigt ist. Entweder hat der Dozent den Block
manuell auf erledigt gesetzt oder die Sperrfrist ist abgelaufen und der Lektionenblock wurde automatisch auf
erledigt gesetzt. Die Zahlung der Tage beginnt am Folgetag, nachdem der Status des Lektioneblocks auf erledigt
gesetzt worden ist. Anschliessend werden ganze Tage gezahlt, Rekursfristschluss ist jeweils am Ende des Tages.

- [ weee
26.3.3 Begriindungen
In der Administration werden auch die Begriindungen s e ;%

erfasst und zwar jeweils mit einem Titel und einer
Beschreibung. Diese Begriindungen kdnnen nur hier
erfasst und bearbeitet werden. Dozenten kdnnen keine
eigenen Begriindungen erfassen.

Immer wenn ein Lektionenblock geschlossen wird,
muss eine Begriindung ausgewahlt werden. Wenn in
der Administration keine Begriindungen hinterlegt sind,
erschient die Begriindungsauswahl beim Schliessen des
Lektionenblocks nicht.

26.4 Modul: ePortfolio

In diesem Formular schalten Sie das ePortfolio-Modul ein und aus. Das ePortfolio-Modul erlaubt die strukturierte
und freie Portfolioarbeit, die Portfolioverwaltung sowie die Einbindung von Portfolioaufgaben in Kurse.

Wird das ePortfolio-Modul im laufenden Einsatz ausgeschaltet, sind lediglich die Funktionalitaten nicht mehrim
GUI sichtbar. Es bleiben aber alle Eintrage und Mappen erhalten.

26.4.1 Artefakt-Typen

Die Auswahl der Artefakt-Typen legt fest, welche Typen von Artefakten gesammelt werden kdnnen. Ausgeschaltete
Artefakte die bereits gesammelt wurden, werden noch angezeigt, kénnen aber nicht mehr gesammelt werden. Alle
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Artefakte ausser Datei- und Text-Artefakte werden in OLAT-Kursen gesammelt. Folgende Artefakte stehen zur
Auswahl:

+ Forum: Ein selbst erstellter Forumsbeitrag.

+ Wiki: Ein selbst erstellter Wikieintrag.

+ Lerntagebuch: Ein Blog, der dazu verwendet wird, Lernfortschritte zu dokumentieren.

+ Leistungsnachweis: Ein in und durch OLAT ausgestelltes Zertifikat tiber absolvierte Tests oder
abgegebene und bewertete Aufgaben.

+ Datei-Artefakt: Eine Datei, z.B. im Adobe PDF-Format, die durch den Benutzer mit dem Artefakt-
Sammelwerkzeug gesammelt wird.

+ Text-Artefakt: Text, der durch den Benutzer mit dem Artefakt-Sammelwerkzeug erfasst wurde.

+ Portfolio-Element: Ein durch den Benutzer selbst erstelltes Portfolio-Element wie z.B. eine
Mappe, Seite oder Strukturelement. In einer Portfolio-Seite konnen solche Portfolio-Elemente
analog zu Artefakten eingefligt werden.

26.5 Modul: Repository

Im Tab Administration — Modules — Repository kdnnen diverse Einstellungen vorgenommen werden.

Nebst allgemeinen Einstellungen zum Kurs kann hier der Lebenszyklus automatisch verwaltet werden.

Kurse LearnTube Gruppen Bibliothek Autorenbersich Coaching Fragenpool Benutzerverwaltung Administration Mehr ~ ® @ e Q B -
» System Repository Einstellungen
+ Core Konfiguration Suche in "Kurs" gin
i LDgfﬂ Kommentar in "Kurs" | ein
- Modules ’ .

Beurteilung in "Kurs" @ ein
ePortfolio
Verlassen von Kursen zulassen
Coaching
Standardeinstellung fiir neue Kurse Nie ¥
KUTSE!’:'WHE.’UHQBH
Video Automatische Verwaltung des Lebenszyklus

Semesterdaten Beendet @ wechselt zu beenden (Benutzer behalten den Zugriff, Lesemodus)

PayPal Konfiguration 2 Woche % nach Kursende

Datenschutz
Unpublizieren ~| wechselt zu unpubliziert (entfernt alle Benutzer, wird aus dem Katalog entfernt)
Buchungen
Léschen @ wechselt zu geléscht (Bezitzer wird entfernt, Kurs befindet sich im Papierkorb)
Gruppen

3 Woche % nach Kursende
Zertifikate

Prifungsmodus
Forum

Katalog

QT 2.1

Repository
Wahlen Sie aus, welcher Status im Lebenszyklus eines Kurses automatisch verwaltet werden soll. Anschliessend

haben Sie die Moglichkeit zu definieren, in welchem Zeitraum der entsprechende Status eintreten soll. Diese
Einstellung gilt dann fiir das gesamte System und kann nicht manuell fiir einzelne Kurse angepasst werden.
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& Hinweis

Die hier vorgenommen Einstellungen gelten fiir das gesamte System.

Als Administrator haben Sie zudem die Méglichkeit, Kurse definitiv zu [dschen. Die Kurse sind dann nicht
wiederherstellbar! Rufen Sie dazu im Autorenbereich den Tab "Geldscht" auf. Im Zahnrad wéhlen Sie die Aktion
"Loschen" und bestatigen anschliessend den Dialog.

Kurse  LearnTube  Gruppen  Bibliothek  Autorenbereich  Coaching  Fragenpool  Benutzerverwaltung  Administration  Mehr ~ oM © Q = -
25 Eintrage b l-= - & <)
N e Titel der Lernressource Beginn Ende Erstellt durch Zugriff* AC  Geldscht von Geldscht am Q &
7 [ @t Abc 01.04.2016  01.06.2016 Geloscht 10.12.2016 Q@ of
[l @M Aufgabenbaustein 03.08.2015  30.09.2015 Geloscht 1} 10.12.2016 Q o
[l @M BCExport_FG Super Test KUU&RRS 01.03.2013  31.07.2013 Geloscht 10.12.2016 £ Kopleren
[1 i Converting test Geldscht < Inhalt exportieren
7 [Q @M Copy of Copy of Kurs sergio bzg test 05082013  25.10.2013 Geldscht 10122015 | "W Wiederherstellen
[l @M Copy of FG Super Test KUUBRRS 07122013 10.12.2013 Geldscht 10.12.2016 [EeRaT

Weitere Informationen zum manuellen Lebenszyklus finden Sie hier.

26.6 PayPal Konfiguration

Das PayPal Buchungsmodul erlaubt es Autoren Kurse und Arbeitsgruppen gegen Geld freizuschalten. Ihre Kunden
konnen dabei entweder mit Kreditkarte oder direkt Giber PayPal bezahlen sofern sie einen PayPal Account besitzen.
Dieser ist aber fiir Ihre Kunden nicht zwingend notwendig. In der PayPal Konfiguration der Systemadministration
kénnen Sie die PayPal Kontoinformationen hinterlegen, die fiir alle Bezahlprozesse verwendet werden sollen.

Um die PayPal Buchungsmethode verwenden zu kénnen miissen Sie tiber einen PayPal Firmenkonto verfligen.
Einen solches Konto konnen Sie bei PayPal ohne weitere Kosten erstellen. In lhrem PayPal Konto kénnen Sie
anschliessend eine sogenannte API-Berechtigung erstellen. Diese besteht aus dem API-Benutzernamen, dem API-
Passwort und der Signatur. Diese drei Sicherheitselemente miissen Sie in der PayPal Konfiguration hinterlegen
damit das System die Bezahlungen Ihrer Kunden auf Ihr Konto abwickeln kann. Weiter unten finden Sie Hinweise
wie Sie diese Sicherheitselemente auf der PayPal Webseite erstellen konnen.

26.6.1 Verwendung in Kursen und Arbeitsgruppen

Um Kurse und Arbeitsgruppen gegen Geld freizuschalten kdnnen Sie nach erfolgreicher Konfiguration des PayPal
Moduls auf der Detailseite des Kurses oder in der Administrationsumgebung der Arbeitsgruppe die PayPal
Buchungsmethode auswahlen. Weiter Informationen finden Sie unter

@ Je nach Wahrung, Land und Betrag verlangt PayPal eine Transaktionsgebuhr. Diese betragt ca. 5% des
Betrages und wird von dem jeweiligen Betrag abgezogen.
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26.6.2 PayPal APl Berechtigung erstellen

Loggen Sie sich in Ihr PayPal Firmenkonto ein und vollziehen Sie die folgenden Schritte nach:

Schritt 1: wéhlen Sie den Punkt "Mein Profil" aus

Schritt 2: wahlen Sie die Werkzeuge fiir "Verkaufer/
Hander" aus

Schritt 3: wahlen Sie den "API-Zugriff" aus
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Schritt 4: wahlen Sie die Option 2 aus um eine API-
Berechtigung zu erstellen

Schritt 5: wahlen Sie die Methode mit der API-Signatur T — o ee

[P e o e o i e e et i e

i | 8| Ot

Schritt 6: schicken Sie das Formular ab

Schritt 7: kopieren Sie den API-Benutzernamen, das
API-Passwort und die Signatur in die das PayPal
Konfigurationsformular in OLAT
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Schritt 8: gehen Sie zurtick in PayPal zu Schritt 2 und
wahlen Sie in den Verkdufer/Hander Werkzengen
"Zahlungen sperren” aus

Schritt 9: wahlen Sie die Option "Nein, akzeptieren und RO e
"noges H . n . o . b‘#ﬁhﬂw“

umrechnen" fiir die Einstellung "Zahlungseingange in

einer nicht unterstiitzten Wahrung blockieren" aus

Schritt 10: Speichern nicht vergessen

26.7 REST API

Die REST API macht viele OpenOLAT-Funktionalitaten fiir andere Systeme zugénglich. Es ist u.a. moglich, Benutzer
und Lerngruppen zu verwalten, Kurse zu importieren und Kataloge zu flihren. In diesem Formular kdnnen Sie die
REST API ein- und ausschalten.

Hier die Dokumentation: REST API documentation (Mit Browser 6ffnen - OK)

26.7.1 Externverwaltete Kurse und Gruppen

Kurse und Gruppen konnen liber das REST API erstellt werden. Solch extern erstellt Kurse und Gruppen werden als
"managed" bezeichnet da ein externes System das datenfiihrende System ist. Die Verwendung dieser Funktion
kdnnen Sie hier ein- und ausschalten.

Uber das REST API kénnen fiir Kurse und Gruppen die ID des externen Systems hinterlegt werden. Bei Kursen kann
zudem eine externe Referenz verwendet werden, die aus Benutzersicht eine Identifikation des Kurses erméglicht.
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Verwendet man die externen ID's fiir Kurse oder Gruppen, so ist zusatzlich zu definieren welche Elemente einer
sochen extern erstellten Ressource in OpenOLAT nicht verwaltet werden diirfen. Dies wird mit sogenannten
"managed Flags" definiert. Es konnen entweder alle Elemente von extern verwaltet sein oder feingranular z.B. nur
die Metadaten und die Benutzerverwaltung. Die Konfiguration der "managed Flags" entnehmen Sie der
technischen dokumentation des REST API.

Ist die externe Verwaltung eingeschaltet, so werden in der OpenOLAT Benutzerschnittstelle fiir entsprechende
Ressourcen die mit den "managed Flags" konfigurierten Elemente als nicht editierbar dargestellt. Zudem werden
die externen Id's in Suchfeldern, Anzeigen und Tabellen verwendet. Andere, nicht extern erstellte Ressourcen
konnen parallell dazu normal verwendet und verwaltet werden.

Managed Lernressourcen

+ Vollstéandige externe Verwaltung
+ Kurseditor
+ Titel und Beschreibung
+ Kurstitel

+ Beschreibung
+ Einstellungen
+ Einstellung fir Zugriff
+ Einstellung fiir Chat
+ Einstellung fiir Layout
+ Einstellung fiir Ressourcenordner
+ Einstellung fiir Leistungsnachweis
+ Einstellung fiir Kalender
+ Einstellung fiir Glossar

+ Buchungsregeln

+ Mitgliederverwaltung
+ Gruppenverwaltung
+ Kurs schliessen

+ Kurs l6schen

Managed Gruppen

+ Vollstéandige externe Verwaltung
+ Titel, Beschreibung und Einstellungen Platze/Warteliste
« Gruppentitel
+ Beschreibung
+ Einstellungen Platze/Warteliste

Werkzeuge konfigurieren

Mitgliederverwaltung und Sichtbarkeit Mitglieder
+ Sichtbarkeit Mitglieder
+ Mitgliederverwaltung

Kurse einbinden
+ Buchungsregeln
Gruppe Loschen
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26.8 Sicherheit

26.8.1 Systemweite Sicherheitseinstellungen

Die Anforderungen an die Sicherheit kénnen je nach Institution variieren. In den Sicherheitseinstellungen kdnnen
Sie daher den notwendigen Level an Sicherheit unter Berlicksichtigung der damit eingegangenen Risiken
einstellen.

Frame Einbettung verhindern: Wahlen Sie diese Sicherheitsfunktion um das Laden von OpenOLAT in einem
Frame oder iFrame zu verhindern. Damit werden allfallige Cross-Frame-Scripting Attacken verhindert (XFS). Ist
diese Funktion eingeschaltet kdnnen Sie OpenOLAT nicht in eine bestehende Webseite mittels Frames einbetten.

Wiki Ressourcen blockieren: Wahlen Sie diese Sicherheitsfunktion um das Wiki Systemweit auszuschalten. Die
Wiki Komponente ist zur Zeit noch anfallig fir Cross-Site-Scripting Attacken (XSS). Ist diese Funktion eingeschaltet
kann die Wiki Funktion in OpenOLAT nicht mehr verwendet werden. Bei ausgeschalteter Funktion kann das Wiki mit
dem Risiko einer XSS Attacke verwendet werden. Allerdings verfiigt die Wiki Komponente Giber eine automatische
Versionierung, die es Angreifern schwierig macht unerkannt zu bleiben.

Dateidownload in Ordner erzwingen: Wahlen Sie diese Sicherheitsfunktion um in der Ordnerkomponente Dateien
immer herunterzuladen und nie direkt im Browser zu 6ffnen. Damit werden allféllige Cross-Site-Scripting (XSS)
Attacken verhindert. Ist diese Funktion eingeschaltet werden auch in Ordnern abgelegte HTML-Seiten als Dateien
heruntergeladen und nicht mehr direkt im Browser gedffnet. Der Kursbaustein "Einzelseite" ist von diesem
Mechanismus nicht betroffen.

26.9 Startseite

Hier legen Sie feingranular fest, welche Benutzergruppen welche Startseite angezeigt bekommen. Sie definieren
entweder anhand der Rolle und / oder eines Benutzerattributes die spezifische Benutzergruppe, und weisen dieser
dann mittels Startseite und Auswahl die entsprechende Startseite zu. Es kdnnen so viele Regeln wie benétigt
erstellt werden, bitte beachten Sie jedoch dass immer die zuerst zutreffende Regel angewandt wird. Die Regeln sind
unabhangig von einander und miissen nicht alle zutreffen, lediglich die Reihenfolge ist relevant.

A Die benutzerspezifische Startseite, die der Benutzer im personlichen Men( unter Einstellungen/System/
Spezielle Systemeinstellungen fir sich personlich festlegt, (iberschreibt die systemweite Startseite.

Startseite

3 Eintrage
Position Role Benutzerattribut Wert Startseite Auswahl Hoch Runter Hinzufiigen Loschen
1 Autor ;| - _-| /RepositorySite/0 Auswahl = R ¥ Hinzufiigen Ldschen
2 ; Institution ; frentix /CourseSite/1 Auswahl = 24 Hinzitlgen . Lbschen
3 - ;| - _-| /MyCoursesSite/0/Cat Auswahl~ | & ¥ Hmziigen) i dscnen
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Die Position legt fest in welcher Reihenfolge die Regeln abgefragt werden: die Regel die zuerst zutrifft, deren Seite
wird fir die betreffende Benutzergruppe angezeigt. Die Position andern Sie (iber die Spalten Hoch / Runter.
Weitere Regeln addieren oder l6schen Sie liber die Spalten Hinzufiigen / Loschen.

Uber Rolle legen Sie fest, ob Sie fiir Benutzern mit einer bestimmten Rolle (z.B. Autor oder Poolverwalter) eine
spezifische Startseite festlegen wollen, z.B. die Seite "Autorenbereich" fiir alle Autoren. Wird keine Rolle
ausgewabhlt, gelten eventuelle nachfolgende Einschrankungen fiir alle registrierten Benutzer, unabhangig von der
Rolle.

Uber das Benutzerattribut wird die zuvor festgelegte Benutzergruppe (entweder alle Systembenutzer, oder
Benutzer mit einer bestimmten Rolle) weiter spezifiziert. Das Benutzerattribut (z.B. Geschlecht, Land oder
Studienfach) wird dann liber die Spalte Wert definiert. So sind beim Attribut "Geschlecht" die Auspréagungen
mannlich/weiblich moglich, Land z.B Schweiz, Deutschland etc, oder fir Studienfach Informatik, Theologie etc.
Welche Auspragungen in der Spalte Werte eingetragen werden kdnnen ist von ihrer Organisation abhangig und wie
diese Auspragungen in ihrer OpenOLAT Instanz verfligbar sind. Benutzerattribute kdnnen sich des weiteren
abhangig von zuvor vorgenommenen Einstellungen dndern. Eventuell wurden Attribute umbenannt, oder die Liste
der verfligbaren Attribute wurde unter Administration/Customizing/Benutzerattribute angepasst.

Welche Seite oder welcher Kurs gedffnet werden soll legen Sie fest indem Sie entweder in der Spalte Auswahl einen
der voreingestellten Seiten (z.B. Katalog im Kursbereich, Gruppenbereich, Meine Abonnements oder Infokurs 1)
auswahlen, oder indem Sie in der Spalte Startseite einen aus OpenOLAT kopierten Link, z.B. auf einen Kurs,
eintragen. Bitte beachten Sie jedoch, dass der Link folgendes Format haben muss:

/MyCoursesSite/0
fir einen Kurs sieht das folgendermassen aus:
/RepositoryEntry/292192256/

Wenn Sie also einen Link aus der Adresszeile des Browsers verwenden, missen Sie immer die URL nach dem
entsprechenden Schema kirzen:

hitps:fcommunity.o penDIat.org!authAMndur&esEit&a’D

@ Es konnen zwei Kurse festgelegt werden, die zusatzlich zu den bekannten Bereich nach Wunsch in die
Navigation aufgenommen werden kdnnen. Dies sind die Infokurse 1 + 2. Welche Kurse als Infokurs 1 oder 2
angezeigt werden, und damit hier zur Auswahl stehen, legen Sie im Bereich Customizing/Sites in den Tabs
Infoseite n°1 / n°2 fest

26.10 Versionierung

In diesem Formular kénnen Sie die Dateiversionierung des Ordnermoduls ein- und ausschalten. Bei eingeschalteter
Versionierung werden Dateien nicht tiberschrieben sondern als neue Version (auch Revision genannt) angelegt.
Altere Versionen eines Dokumentes kdnnen heruntergeladen und bei Bedarf wiederhergestellt werden. Werden
Dateien geldscht, so erscheinen Sie in der Liste der geldschten Dateien und kénnen wiederhergestellt werden. Ist
die Versionierungsfunktion eingeschaltet, so kdnnen Dateien auch gesperrt werden, z.b. wenn eine Person an
einem Dokument arbeitet und verhindern mochte, dass eine andere Person zwischenzeitlich eine neue Version
erstellt.
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Die Versionierung ist in allen Ordnern des Systems vorhanden: persénliche Ordner, Gruppenordner, Kursordner,
Ressourcenordner und Kursbausteine 'Ordner".

Um die Versionierung auf diesem System global einzuschalten, wahlen Sie aus der Liste die Anzahl der jeweils
erlaubten Versionen pro Datei aus oder wahlen Sie unlimitiert, um beliebig viele Versionen eines Dokuments
zuzulassen. Eine Beschrankung kann sinnvoll sein, um den benétigten Speicherplatz zu limitieren.

Um die Versionierung auf diesem System global auszuschalten wahlen Sie unter Anzahl Versionen "Versionierung
ausgeschaltet".

Versionen von geldschten Dateien werden aus WebDAV Kompatibilitatsgriinden nicht automatisch geldscht. Sie
konnen diese manuell l6schen.

Wenn die Versionierung nie angestellt war, braucht man das Léschen Versionen und Léschen Orphans nicht.
Grosse rechnen: Mit diesem Button wird berechnet, wie viel Speicher die Versionierung momentan nutzt.

Orphan Versionen auflisten: Alle Dokumente, welche manuell geldscht werden oder fiir welche keine
Versionierung mehr zur Verfligung steht, werden in eine Art Papierkorb gelegt. Von dort kénnten sie wieder
hergestellt werden, benétigen jedoch auch nach wie vor dieselbe Speichermenge. Alle diese Versionen kdnnen mit
"Orphan Versionen auflisten" angezeigt werden.

Orphan Versionen léschen: Alle Dokumente, welche manuell geléscht werden oder fiir welche keine Versionierung
mehr zur Verfligung steht, werden in eine Art Papierkorb gelegt. Von dort kdnnten sie wieder hergestellt werden,
bendtigen jedoch auch nach wie vor dieselbe Speichermenge. Mit Orphan Versionen l6schen wird dieser Papierkorb
geldscht. Die Versionen kénnen nicht mehr wiederhergestellt werden, benétigen jedoch auch keinen Speicher
mehr.

Versionen aufraumen: Die Versionierung kann von der Anzahl her angepasst werden. Wird jetzt beispielsweise von
5 Versionen auf 2 Versionen geandert, sind pro Dokument 3 Versionen Uberfliissig. Diese werden jedoch nicht direkt
geldscht. Wenn Sie die Anzahl wieder auf 5 Versionen stellen, werden sie wieder sichtbar. Um jedoch diese
Versionen ganz zu l6schen, klicken Sie auf Versionen aufraumen. Anschliessend kdnnen die Versionen nicht mehr
wieder hergestellt werden.

26.11 WebDAV

Modulkonfiguration

Das WebDAV Modul kann fir das gesamte OpenOLAT System ein- oder ausgeschaltet werden. Die folgenden
Konfigurationen kdnnen vorgenommen werden:

+ WebDAV Zugang
Schalten Sie den WebDAV Zugang systemweit ein oder aus. Wenn das Modul eingeschaltet ist
koénnen alle OpenOLAT Benutzer das System liber WebDAV nutzen (empfohlen).

+ WebDAV Links anzeigen
Unabhangig von der WebDAV Funktion kdnnen Sie entscheiden ob die WebDAV URL in der
Ordnerkomponente angezeigt werden soll oder nicht. Wenn diese Funktion ausgeschaltet ist kann
WebDAV immer noch verwendet werden, es wird lediglich der Link nicht angezeigt.

+ Digest Authentication bei HTTP Zugang verwenden
Um WebDAV unter Windows direkt ohne den manuellen Import von Zertifikaten verwenden zu
kénnen ist ein Betrieb von WebDAV unter HTTP ohne SSL notwendig. In diesem Fall werden die
Dateien unverschlusselt ubertragen. Um das Passwort trotzdem verschlisselt zu Gbermitteln muss
in diesem Fall der Digest-Authentication Mechanismus verwendet werden, ansonsten kann
WebDAV unter Windows nicht verwendet werden.
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/\ Die Digest-Authentication Verschliisselung verwendet keine starke Kryptographie und
kann mit entsprechendem Aufwand geknackt werden. Bei hohen
Sicherheitsanforderungen sollte immer der HTTPS Zugang mit SSL Verschliisselung
verwendet werden. Unter Windows mussen hierfiir leider Zertifikate manuell importiert
oder spezielle WebDAV Programme verwendet werden.

+ Kurse nach Semesterdaten gruppieren
Aktivieren Sie diese Option um fiir jedes Semester einen Unterordner zu erstellen der alle Kurses
dieses Semesters enthalt. Diese Option erhoht die Nutzbarkeit bei vielen Kursen. Wenn diese
Option aktiviert ist, wird fiir die beendeten Kurse kein Ordner "_beendet" erstellt. Sofern diese
Option nicht aktiviert ist, sind im WebDAV alle beendeten Kurse im Ordner "_beendet" zu finden.
+ Kennzeichen dem Titel voranstellen
Legen Sie fest ob das Kennzeichen dem Kurstitel zur besseren Unterscheidung dhnlicher Titel
vorangestellt werden soll.

« Zugriff fiir Studenten / Betreuer Kurse
Aktivieren Sie diese Option um auch Studenten und Betreuern den Zugriff auf ihre Kursordner zu
gestatten. Es werden nur die Ordner der entsprechenden Ordner-Kursbausteine angezeigt, sowie
ein eventuell eingebundene Ressourcenordner.

« Zugriff fiir Studenten / Betreuer Favoriten
Aktivieren Sie diese Option um auch Studenten und Betreuern den Zugriff auf Kursordner von
Kursen zu gestatten, die sich in ihrer Favoritenliste befinden, deren Mitglieder sie aber nicht sind.
Dies ist nur moglich mit den entsprechenden Einstellungen in der Zugriffskonfiguration. Es werden
nur die Ordner der entsprechenden Ordner-Kursbausteine angezeigt, sowie ein eventuell
eingebundener Ressourcenordner.

Verwendung

Weitere Informationen zur Anwendung von WebDAV in OpenOLAT: Einsatz von WebDAV
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Um mit OpenOLAT arbeiten zu kdnnen, muss ein Benutzeraccount erstellt werden. Entweder geschieht dies tiber
ein externes Benutzerverwaltungssystem oder direkt im OpenOLAT. Direkt im OpenOLAT werden alle Benutzer in

der Benutzerverwaltung administriert.

Kurse LearnTube Gruppen Bibliothek Autorenbereich Coaching Fragenpool Benutzerverwaltung Administration
Benutzersuche Benutzer anlegen
Benutzer erstellen
Benutzer importieren Angaben zur Person des neuen Benutzerkontos
Benutzer I6schen
Direktes Benutzerldschen Perutzername
» Zugang und Rechte Vorname
» Vordefinierte Suchabfragen
9 Nachname
E-Mail
Geburtsdatum
12.04.2017
Geschlecht ) ménnlich
~) weiblich
° a
Personen mit der Rolle Kuss  Leamiube At cac Banutrenmerwatung

Administrator oder
Benutzerverwalter kdnnen
hier nach bestehenden
Benutzern suchen, neue
Benutzer erstellen oder
importieren und auch
Benutzer l6schen. Sobald der
Benutzer erstellt ist, hat er
Zugriff auf das OpenOLAT.
Anschliessend kénnen dem
Benutzer Rollen zugeteilt
werden.

Benutzarsuche

Weitere Informationen zu den
einzelnen Rollen finden Sie
hier.

Systemrollen und Rechte zuteilen

Benutzertyp Ancrymer Gast
© Ragistrone: Banutzer
Rellen Benutzerverwaftr

Gruppenverwalter
Pootverwater

Autor
Systemadminiseics

Lernmssourcenverwaiter (|

Status O Akt
Aty Lrdl rich iBacrbar

Login gesperm

s

Mehr ~

® e al-

B e@ Q
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Den Benutzern kann in der Wirse  LowmiTibe  Grppen  [blothed  Aucrerbasich  Coaching  Fragenpool  Denctssrverwahing  Admirstration  Mehr = B e@ Q

Benutzersuche

Benutzerverwaltung ein ¢ tiri

Passwort neu gesetzt oder T -—
auch eines zurlickgesetzt ﬁ sy
werden. Diesim Tab

"Passwort andern".

Weiter finden Sie in der
Benutzerverwaltung in der
Ansicht eines einzelnen st
Benutzers den Tab weniize

Lernressourcen in welchen dieser Benutzer eingetragen ist

8
Lernressourcen. Hier s o Dewes @
bekommen Sie einen e, G WG NS @ Y
Uberblick iiber alle - et s
Lernressourcen, bei welchen s Oy
dieser Benutzer eingetragen Toinanme wioamemss  anmews @

ist. Hier kann ein Benutzer e e s
auch gleich fiir mehrere

Lernressourcen zusammen als

Betreuer oder Besitzer

eingetragen werden.

Unter Zugang und Rechte Kuss Leanfibe Gugpen Dbéofek  Adcrenbesch  Coaching  Fragenoool  Benuenenwang  Adminstraton M - m e@ Q
konnen Sie die Benutzer o B

gemass lhren Zugdngen und 2enage - o &
Rechten suchen. eme M Sebor  fee e =
Beispielsweise erhalten Sie s W o A
hier einen Uberblick iiber die R

Benutzer, welche in lhrem e

System die Rolle

Benutzerverwalter inne

haben.
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"Vordefinierte Suchabfragen".
Hier finden Sie beispielsweise
jene Benutzer, welche in der
letzten Woche, im letzten
Monat oder im letzten
Halbjahr neu dazugekommen
sind oder eine Ubersicht der
Benutzer, welche in keiner
Gruppe mit dabei sind.
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