Wir suchen

Als Teil der Lehmann Familiengruppe sind wir seit Uber 147 Jahren eng mit dem Werkstoff Holz verbunden.
Unseren Kunden bieten wir umfassende Kompetenz, von der Beratung Uber die Planung, Produktion bis

hin zur Montage unserer Projekte im Holzbau, Modulbau und SchlUsselfertigbau. Am Standort in Grafschaft
bei Bonn suchen wir dich als Teamplayer, um mit uns gemeinsam das Unternehmen stetig weiterzuentwickeln.

Deine Aufgaben Zu deinen Aufgaben gehort die UnterstUtzung der Projektleiter und des Standortleiters
bei administrativen Arbeiten im Tagesgeschaft. Du kUmmerst dich gerne um allgemeine BUrotatigkeiten,
fUhlst dich im Bereich Rechnungswesen wohl und kannst dich fUr Adresspflege begeistern. DarUber hinaus
unterstotzt du die Marketingabteilung, um Messeauftritte zu organisieren und Prasentationen zu erstellen.
Weiterhin ist die Arbeitszeiterfassung und Kontrolle eine deiner Aufgaben.

Deine Kompetenzen und Erfahrungen Du hast eine Grundausbildung im kaufmannischen Bereich oder
hast Erfahrungen in dieser Fachrichtung gesammelt. Erfahrungen im Holzbau erleichtern dir den Einstieg in
diesen spannenden Bereich. Du hast Spass an administrativen und organisatorischen Tatigkeiten und das
spurt man.

Unser Angebot Wir bieten dir eine interessante Herausforderung in einem innovativen und bodenstandigen
Unternehmen mit einem guten Arbeitsklima und einem wertschatzenden Arbeitsumfeld. Es erwartet dich ein
dynamisches Team, das mit Respekt und Vertrauen kommuniziert und handelt.

Haben wir dein Interesse geweckt?
Wir freuen uns auf deine Bewerbungsunterlagen Uber unsere Website.
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