
Wir suchen 

Büromitarbeiter 50 % (m/w/d)
Als Teil der Lehmann Familiengruppe sind wir seit über 147 Jahren eng mit dem Werkstoff Holz verbunden. 

Unseren Kunden bieten wir umfassende Kompetenz, von der Beratung über die Planung, Produktion bis 

hin zur Montage unserer Projekte im Holzbau, Modulbau und Schlüsselfertigbau. Am Standort in Grafschaft 

bei Bonn suchen wir dich als Teamplayer, um mit uns gemeinsam das Unternehmen stetig weiterzuentwickeln.  

Deine Aufgaben Zu deinen Aufgaben gehört die Unterstützung der Projektleiter und des Standortleiters 

bei administrativen Arbeiten im Tagesgeschäft. Du kümmerst dich gerne um allgemeine Bürotätigkeiten, 

fühlst dich im Bereich Rechnungswesen wohl und kannst dich für Adresspflege begeistern. Darüber hinaus 

unterstützt du die Marketingabteilung, um Messeauftritte zu organisieren und Präsentationen zu erstellen. 

Weiterhin ist die Arbeitszeiterfassung und Kontrolle eine deiner Aufgaben.  

Deine Kompetenzen und Erfahrungen Du hast eine Grundausbildung im kaufmännischen Bereich oder 

hast Erfahrungen in dieser Fachrichtung gesammelt. Erfahrungen im Holzbau erleichtern dir den Einstieg in 

diesen spannenden Bereich. Du hast Spass an administrativen und organisatorischen Tätigkeiten und das 

spürt man.  

Unser Angebot Wir bieten dir eine interessante Herausforderung in einem innovativen und bodenständigen 

Unternehmen mit einem guten Arbeitsklima und einem wertschätzenden Arbeitsumfeld. Es erwartet dich ein 

dynamisches Team, das mit Respekt und Vertrauen kommuniziert und handelt.  

Haben wir dein Interesse geweckt?  

Wir freuen uns auf deine Bewerbungsunterlagen über unsere Website.

https://jobs.dualoo.com/ 
link/cfbd2c88-9522-487f- 9fab-1bfed82a2005/ detail

Kontakt
Alexander Holl, Standortleiter 
T +49 2225 8896-20  
M +49 171 8114082   
alexander.holl@blumer-lehmann.de 

Blumer-Lehmann GmbH 
Robert-Koch-Str. 2–4 | 53501 Grafschaft | Deutschland

blumer-lehmann.ch/stellen


