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Finanzordnung
der Studierendenschaft der Hochschule
Trier (Standort Trier)
vom 06.09.2016

Aufgrund des § 110 Abs.2 Hochschulgesetzes
vom 19. November 2010 (GVBI. S. 463) hat
die Studierendenschaft der Hochschule Trier,
Standort Trier, am 28.01.2016 die folgende
Finanzordnung beschlossen. Diese Finanzor-
dnung hat der Prasident der Hochschule Trier
mit Schreiben vom 29. August 2016 gemaR §
111 Abs. 2 des Hochschulgesetzes genehmigt.
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ALLGEMEINES

§ 1 RECHTSCHARAKTER UND RECHTS-
GRUNDLAGE

(1) Die Finanzordnung regelt das Haushalts-,
Kassen- und Rechnungswesen der Studieren-
denschaft der Hochschule Trier, Standort Trier.
Sie gilt fur alle finanziellen Aufgaben und um-
fasst alle Einnahmen und Ausgaben ein-
schlieBlich der Fachschaften.

(2) Soweit in dieser Finanzordnung nichts an-
deres bestimmt ist, sind die §§ 1 bis 87 der
Landeshaushaltsordnung fiir Rheinland-Pfalz
(LHO) vom 20. Dezember 1971 (GVBI. 1972,
S. 2) entsprechend anzuwenden.

(3) Die Finanzordnung beruht auf den gesetzli-
chen Vorgaben des Hochschulgesetzes Rhein-
land-Pfalz sowie der Satzung der Studieren-
denschaft der Hochschule Trier, Standort Trier.

§ 2 ZWECK DER FINANZORDNUNG

Die Finanzordnung dient den Organen und
Verantwortungstrager/innen der verfassten
Studierendenschaft als Rechtsgrundlage und
Leitfaden der vermdgens- und finanzrelevan-
ten Erflllung ihrer Aufgaben.

HAUSHALTSPLAN

Der Haushaltsplan ist die Grundlage fir die
Haushalts- und Wirtschaftsfihrung der Studie-
rendenschaft. Er erméachtigt den Allgemeinen
Studierendenausschuss Ausgaben zu leisten
und Verpflichtungen einzugehen. Durch den
Haushaltsplan werden Anspriche weder be-
grindet noch aufgehoben.

§ 3 HAUSHALTSJAHR

Das Haushaltsjahr beginnt zum 01. Januar und
endet am 31. Dezember desselben Jahres.

§ 4 AUFSTELLUNG DES HAUSHALTSPLA-
NES

(1) Alle voraussichtlich zu erwartenden Ein-
nahmen und die voraussichtlich zu leistenden
Ausgaben sind im Haushaltsplan aufzufthren.

(2) Der Haushaltsplan ist in Einnahmen und
Ausgaben auszugleichen; die Veranschlagung
von Fehlbetragen ist unzulassig.

(3) Einnahmen dirfen nicht fir bestimmte
Ausgaben gebunden werden. Ausnahmen im
Einzelfall beschlieBt das Studierendenparla-
ment mit der Mehrheit seiner satzungsmafi-
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gen Mitglieder; der Beschluss ist im Haus-
haltsplan an entsprechender Stelle in den Er-
lauterungen zu vermerken.

(4) Neben den Einnahme- und Ausgabeansat-
zen des Haushaltsjahres, fir das der Haus-
haltsplan gilt, sind sowohl der Ansatz des vo-
rangegangenen Haushaltsjahres als auch das
Ergebnis der vorangegangenen Jahresab-
schlussprifung in den Haushaltsplan aufzu-
nehmen.

(5) Die Einnahmen und Ausgaben der Fach-
schaftsrate sind ebenfalls im Haushaltsplan
entsprechend abzubilden.

§ 5 VERANSCHLAGUNG DER EINNAHMEN

(1) Die zu erwartenden Einnahmen sind in
voller Héhe und getrennt nach ihrer Entste-
hungsart zu veranschlagen. Sie sind auf volle
10,- Euro aufgerundet auszubringen.

(2) Mindestens sind gesondert darzustellen
Einnahmen aus Beitrdgen der Studierenden-
schaft, aus gesetzlich zulassiger wirtschaftli-
cher Betatigung (soweit bei der Erstellung des
Haushaltsplanes absehbar), aus Zuweisungen
Dritter, aus Darlehensrickflissen und aus
Entnahmen aus der Ricklage.

(3) Im Haushaltsplan kann bestimmt werden,
dass Mehr- oder Mindereinnahmen, die in
sachlichem Zusammenhang mit bestimmten
Ausgaben stehen, die betreffenden Ausga-
benansatze entsprechend erhéhen bzw. ver-
mindern.

§ 6 VERANSCHLAGUNG DER AUSGABEN

(1) Alle zu erwartenden Ausgaben sind geson-
dert nach ihrer Zweckbestimmung vollstandig
zu veranschlagen.

(2) Es durfen nur Ausgaben veranschlagt wer-
den, die bei sparsamer und wirtschaftlicher
Verwaltung zur Erfillung der Aufgaben der
Studierendenschaft notwendig sind. Die Aus-
gaben missen den Aufgaben der Studieren-
denschaft nach dem Hochschulgesetz und den
studentischen Belangen entsprechen. Die
Veranschlagung von Ausgaben flir Zwecke,
die nicht zu den gesetzlichen Aufgaben der
Studierendenschaft gehoren, ist unzulassig.

(3) Im Haushaltsplan sind die Ausgaben in die
Kapitel Personalausgaben, sachliche Verwal-
tungsausgaben, Zuwendungen an Dritte au-
Rerhalb der Studierendenschaft, Ausgaben fur
wirtschaftliche Betétigung (soweit bei der Er-
stellung des Haushaltsplanes absehbar) und

Finanzausgaben einschlielllich Zufiihrung zu
den Ricklagen und Zahlungen an die Fach-
schaften zu gliedern und nach den einzelnen
Zweckbestimmungen gesondert auszuweisen.

(4) Die Ausgaben dirfen anders als in Abs. 3
gegliedert dargestellt werden, insofern es dem
Zweck der Klarheit und Ordnungsmafigkeit
dient. Das Studentenparlament ist Gber eine
abweichende Gliederung in Kenntnis zu set-
zen.

(5) Die Ansatze fur Ausgaben sind mit einem
Betrag auf volle 10,- Euro aufgerundet auszu-
bringen. Sie sind in ihrer voraussichtlichen
Hoéhe zu errechnen oder - soweit dies nicht
aufgrund von Unterlagen maglich ist - sorgfal-
tig zu schatzen. Schatzungen sind im Haus-
haltsplan an entsprechender Stelle in den Er-
lduterungen zu vermerken.

(6) Der Haushaltsplan kann fiir die Arbeit der
Fachschaften gesonderte Pauschalmittel aus-
bringen.

(7) Ausgabetitel kdbnnen im Haushaltsplan fir
gegenseitig oder einseitig deckungsfahig er-
klart werden, wenn ein verwaltungsmaRiger
oder sachlicher Zusammenhang besteht.

§ 7 PERSONALAUSGABEN UND STELLEN

(1) Beschaftigt die Studierendenschaft Be-
dienstete, so ist in den Erlduterungen zu dem
Ansatz der daflr erforderlichen Personalaus-
gaben eine Stellenlibersicht auszubringen, die
zugleich die Vergutungsgruppe und den Be-
schaftigungszweck angibt.

(2) Bei den Ausgabenansatzen fur die stun-
denweise Beschaftigung von Aushilfskraften
sind im Haushaltsplan die zu zahlenden Re-
gelsatze pro Stunde, die das Studierendenpar-
lament beschlie3t, auszuweisen.

(3) Die Mitglieder des Allgemeinen Studieren-
denausschusses sowie die Mitglieder des Stu-
dierendenparlaments sind ehrenamtlich tatig;
lediglich Reisekosten und auflergewdhnliche
Spesen kdnnen gesondert abgegolten werden.
Die Zahlung von auflergewdhnlichen Spesen
bedarf fir jeden Einzelfall eines AStA - Mehr-
heitsbeschlusses. Reisekosten dirfen maximal
nach Landesreisekostengesetzes (LRKG)
abgegolten werden.

(4) Die Mitglieder des Allgemeinen Studieren-
denausschusses erhalten eine pauschale,
monatliche Aufwandsentschadigung in der
Hohe des max. steuerfreien Betrages nach § 3
Nr. 26 EStG.
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(5) Das Recht auf Aufwandsentschadigung
einzelner Mitglieder des Allgemeinen Studie-
rendenausschusses und des Studierendenpar-
lamentes kann durch das Studierendenparla-
ment aufgehoben werden.

(6) Die Mitglieder des Studierendenparlaments
erhalten eine pauschale, monatliche Auf-
wandsentschadigung in der Hohe von 100 €,
solange dieser Betrag unter dem max. steuer-
freien Betrages nach § 3 Nr. 26 EstG. Die
Aufwandsentschadigung wird nur bei Anwe-
senheit bei der monatlichen Sitzung ausge-
zahlt.

(7) Die Mitglieder der Fachschaftsrate erhalten
eine am Semestergeld festgemachte, inner-
halb eines Semesters einmalige Aufwandsent-
schadigung in der Hohe von maximal 20 Euro,
solange dieser Beitrag unter dem max. steuer-
freien Betrag nach §3(26) EStG liegt. Der
prozentuale Anteil des Semestergeldes betragt
hierbei 30% pro Semester fir alle Mitglieder
zusammen.

§ 8 NACHTRAG, UBERSCHUSS, FEHLBE-
TRAG

(1) Entstehen wahrend der Ausfiihrung des
Haushaltsplanes Bediirfnisse, die eine wesent-
liche Anderung erforderlich machen, so ist ein
Nachtragshaushalt aufzustellen. Die §§ 4 - 6
sind zu beachten.

(2) Ein voraussichtlicher Uberschuss des ab-
laufenden Haushaltsjahres ist im nachfolgen-
den Haushaltsplan als Einnahme zu veran-
schlagen.

(3) Ergibt sich wahrend der Ausfiihrung eines
Haushaltsplanes ein voraussichtlicher Fehlbe-
trag, so ist er im nachfolgenden Haushaltsplan
als Ausgabe zu veranschlagen.

§ 9 ZEITRAHMEN FUR DIE AUFSTELLUNG
UND LESUNG DES HAUSHALTSPLANS

(1) Der Finanzreferent bzw. die Finanzreferen-
tin hat in Zusammenarbeit mit dem Haus-
haltsauschuss fir das Haushaltsjahr einen
Haushaltsplan zu erstellen.

(2) Der Haushaltsplan wird vor Beginn des
Wintersemesters von den zustandigen Finanz-
beauftragten des Allgemeinen Studierenden-
ausschusses erstellt und im ersten Monat des
Wintersemesters an das Studierendenparla-
ment Ubergeben. Das Studierendenparlament
ist verpflichtet den Haushaltplan, ggf. nach
Anderung, bis spatestens 15. Januar zu ge-
nehmigen. Der genehmigte Haushaltsplan ist

bis spatestens 31. Januar beim Prasidenten
der Hochschule Trier abzugeben

(3) Der Haushaltsplan ist durch den Prasiden-
ten bzw. die Prasidentin der Hochschule ge-
nehmigen zu lassen und wird hiernach zwei
Wochen durch Aushang fir die Studierenden-
schaft offengelegt.

AUSFUHRUNG DES HAUSHALTSPLANES
§ 10 FINANZREFERENT/IN

(1) Die Bewirtschaftung der Einnahmen und
Ausgaben erfolgt durch den Finanzreferenten
bzw. die Finanzreferentin des Allgemeinen
Studierendenausschusses. Eine geordnete
und jederzeit Ubersichtliche Bewirtschaftung
einschliellich einer sachlich korrekt und zeit-
nah gefiihrten Buchhaltung sind sicherzustel-
len. Diese hat spatestens zum 5. des Folge-
monats beim Finanzreferenten bzw. bei der
Finanzreferentin vorzuliegen. Einzelne Bewirt-
schaftungsbefugnisse konnen schriftlich mit
Genehmigung des Studierendenparlamentes
zeitlich begrenzt einem anderen Mitglied
und/oder einer/m Angestellten des Allgemei-
nen Studierendenausschusses Ubertragen
werden.

(2) Halt der Finanzreferent oder die Finanzre-
ferentin Beschliisse des Allgemeinen Studie-
rendenausschusses oder des Studierenden-
parlaments flr rechtswidrig, insbesondere
wenn sie nach seiner bzw. ihrer Auffassung
die finanzielle und wirtschaftliche Lage der
Studierendenschaft gefahrden, so hat er oder
sie diese formell zu beanstanden. In diesem
Falle muss das Studierendenparlament unter
Beachtung der Auffassung des Finanzreferen-
ten bzw. der Finanzreferentin erneut Uber die
Angelegenheit beraten. Erforderlichenfalls ist
zu dieser Beratung ein Bericht Gber die aktuel-
le Finanzlage der Studierendenschaft zu er-
statten.

(3) Vetorecht des Finanzreferenten: Kann nach
dem in Abs. 2 dargelegten Verfahren keine
Einigung erzielt werden, so kann der Finanzre-
ferent bzw. die Finanzreferentin von seinem
oder ihrem Vetorecht Gebrauch machen. Er
bzw. Sie muss sein oder ihr Veto schriftlich
dem n&chst héheren Gremium erklaren. Die-
ses Gremium (Studierendenparlament; Voll-
versammlung) kann durch Zweidrittelmehr-
heitsbeschluss das Veto aufheben.

(4) Fachschaften und Mitglieder des Allgemei-
nen Studierendenausschusses, die Mittel des
Haushalts fir einen bestimmten Zweck oder
eine bestimmte Malnahme erhalten haben,
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mussen spatestens eine Woche nach Ab-
schluss der Mallnahme eine detaillierte Ab-
rechnung vorlegen. Erstreckt sich die Mal-
nahme Uber einen langeren Zeitraum, mind.
jedoch einen Monat, ist dem Ubergeordneten
Gremium regelmafig ein Zwischenergebnis
mitzuteilen.

§ 11 ERHEBUNG DER EINNAHMEN, BE-
WIRTSCHAFTUNG VON AUSGABEN

(1) Einnahmen sind rechtzeitig und vollstandig
zu erheben.

(2) Ausgaben dirfen nur insoweit und nicht
eher geleistet werden, als sie zur wirtschaftli-
chen und sparsamen Verwaltung erforderlich
sind. Die Ausgabemittel sind so zu bewirt-
schaften, dass sie zur Deckung aller Ausgaben
ausreichen, die unter die einzelnen Zweckbe-
stimmungen fallen.

(3) Deckungsfahige Ausgaben dirfen, solange
sie verflgbar sind, nach Malgabe des De-
ckungsvermerks zugunsten einer anderen
Ausgabe verwendet werden.

§ 12 UBER- UND AURERPLANMARIGE
AUSGABEN

(1) Ein Mittelbedarf, der Uber den Ansatz eines
Titels einschliellich der Verstarkung durch
deckungspflichtige Ausgaben und durch
zweckgebundene  Einnahmen  hinausgeht
(Uberplanmalige Ausgabe) oder der unter
keine Zweckbestimmung des Haushaltsplanes
fallt (auRerplanmafRige Ausgabe) und der den
Betrag von 250,- Euro Ubersteigt, bedarf der
vorherigen Einwilligung des Finanzreferenten
bzw. der Finanzreferentin. Uber- und auler-
planmaflige Ausgaben sollen in erster Linie
durch Einsparungen bei anderen Ausgaben im
Haushaltsplan, im Ubrigen durch Entnahme
aus den Ricklagen ausgeglichen werden oder
sind durch einen Nachtragshaushaltsplan (§ 8)
bereitzustellen. Ist ein solcher aus zeitlichen
Grinden nicht mehr erstellbar und die Ausga-
be unvorhersehbar und unabweisbar, so darf
sie erst nach einem Beschluss des Studieren-
denparlaments mit der Mehrheit seiner sat-
zungsmafigen Mitglieder geleistet werden. Die
Mehrausgaben durfen auf jeden Titel 10% des
Ansatzes oder insgesamt 10% der Gesamt-
haushaltssumme nicht tGberschreiten.

(2) Far unabweisbare und unvorhersehbare
Ausgaben, die zur sparsamen Fortfihrung der
laufenden Verwaltung geleistet werden mus-
sen, kann das Studierendenparlament im Be-
schluss zum Haushaltsplan ein Ausnahmebe-
willigungsrecht des Allgemeinen Studieren-

denausschusses festsetzen, sofern die Mehr-
ausgaben durch verfiigbare Mittel an anderer
Stelle des Haushaltsplanes eingespart werden
kdnnen. Eine solche Ausnahmebewilligung
des Allgemeinen Studierendenausschusses ist
dem Studierendenparlament so rasch wie
mdglich mitzuteilen.

§ 13 ERMACHTIGUNG

(1) Mit Ausnahme des Zweckes der Kassen-
verstarkung durfen Kredite nicht aufgenommen
werden.

(2) Kassenverstarkungskredite dirfen nur auf-
genommen werden, wenn die Ermachtigung
hierzu und der Hoéchstbetrag im Beschluss
Uber die Feststellung des Haushaltsplanes
festgesetzt ist. Der Hochstbetrag darf vom
Studierendenparlament nur bis zur H6he von
einem Zwolftel der im Haushaltsplan veran-
schlagten Einnahmen aus Beitragen der Stu-
dierendenschaft festgelegt werden. Das Stu-
dierendenparlament kann eine niedrigere
Hochstgrenze festlegen.

(3) Burgschaften dirfen nicht Gbernommen
werden.

(4) Vertrage, insbesondere solche mit finanzi-
ellen Auswirkungen, die Uber ein Haushaltsjahr
hinausreichen, bedurfen der Zustimmung des
Studierendenparlaments.

(5) Ausgegebene Vorschisse und Darlehen
sind als Ausgaben, Darlehensrickzahlungen
als Einnahmen bei den jeweiligen Titeln zu
buchen. Als Verwahrung sind lediglich zu Un-
recht gezahlte Betrage zu behandeln und ab-
zuwickeln.

§ 14 RUCKLAGEN

(1) Die Studierendenschaft kann Rucklagen
nur nach den Vorschriften der Abs. 2 - 4 bil-
den.

(2) Zur Gewahrleistung einer ordnungsgema-
Ren Kassenwirtschaft muss die Studierenden-
schaft eine Kassenverstarkungsriicklage bil-
den. Sie betragt mindestens 1/3 der im
Haushaltsplan veranschlagten Einnahmen aus
Beitragen der Studierenden.

(3) Erneuerungsriicklagen kénnen fir die Ver-
mogensgegenstande von grolRerem Wert, die
nach Alter, Gebrauchszustand oder aus sons-
tigen Grinden ersetzt werden missen, gebil-
det werden.
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(4) Uberschiisse sind in eine freie Ricklage
einzustellen; sie darf 1/3 der im Haushaltsplan
veranschlagten Einnahmen aus Beitragen der
Studierendenschaft nicht tibersteigen.

(5) Der Gesamtbetrag aller Riicklagen nach
Abs. 2 - 4 darf 2/3 der im Haushaltsplan ver-
anschlagten Einnahmen aus Beitrdgen der
Studierendenschaft nicht Gbersteigen.

(6) Zufihrungen zu den Ruicklagen und Ent-
nahmen daraus sind im Haushaltsplan zu ver-
anschlagen. Die Rucklagen und ihr Stand sind
in einer Anlage zum Haushaltsplan (Vermoé-
gensiibersicht) auszuweisen einschliellich der
Bewegung durch Entnahmen und Zufihrun-
gen.

(7) Zinsen aus Rucklagen sind im Haushalts-
plan zu veranschlagen.

§ 15 VORLAUFIGE HAUSHALTSFUHRUNG

(1) Tritt ein Haushaltsplan erst nach Beginn
des Haushaltsjahres in Kraft, so ist bis dahin
nach den Grundsatzen der vorlaufigen Haus-
haltsfiihrung zu verfahren. MalRgebend ist der
Haushaltsplan des Vorjahres, von dem fir
jeden Monat der vorlaufigen Haushaltsfuhrung
ein Zwolftel des Ansatzes in Anspruch ge-
nommen werden darf. Ausgenommen sind
rechtliche und unabweisbare Verpflichtungen
sowie Gehalter und Aufwandsentschadigun-
gen. § 2 ist hierbei zu beachten.

(2) Sieht der Haushaltsentwurf des Haushalts-
planes niedrigere Ansatze gegeniber den
Ansatzen des Vorjahres vor, so ist bei der
vorlaufigen Haushaltsflihrung von den niedri-
geren Ansatzen des Entwurfes auszugehen.

(3) Bis zum Inkrafttreten des Haushaltsplans
dirfen neue Posten ebenfalls nur zu einem
Zwolftel des veranschlagten Ansatzes im zu-
kunftigen Haushaltsplan in Anspruch genom-
men werden.

§ 16 ZAHLUNGSANORDNUNGEN

(1) Zahlungsanordnungen sind nach dem 4-
Augen-Prinzip durchzufiihren. Demnach wer-
den alle Buchungen und Zahlungen von
dem/der Finanzreferenten/in und einem weite-
ren AStA Mitglied oder einer/einem weisungs-
befugten Angestellten gegengezeichnet. Zu-
dem werden das Datum, die Buchungsnum-
mer und das entsprechende Buchungskonto
festgehalten.

(2) Die Zahlungsanordnung muss zusammen
mit den ihr beigeflgten Unterlagen Zweck und

Anlass einer Zahlung begrinden und eine
Prifung ohne Rickfragen ermoglichen. Betra-
ge uber 500,- € bedurfen der Einwilligung
des/der Finanzreferenten/in bzw. dessen Ver-
treter/in.

ZAHLUNGEN, BUCHFUHRUNG, RECH-
NUNGSLEGUNG

§ 17 KASSENFUHRUNG UND ZAHLUNGS-
VERKEHR

(1) Die Kassen- und Bankvollmacht liegt
grundsatzlich beim Finanzreferenten/bei der
Finanzreferentin und dem Koordinierenden
Mitglied. Die Vollmacht darf nach Zustimmung
des Studierendenparlaments auf Personal des
Allgemeinen Studierendenausschusses aus-
gedehnt werden.

(2) Der Zahlungsverkehr wird in bar Uber eine
Handkasse und/oder Uber Konten bei Kreditin-
stituten abgewickelt. Jeder Fachschaftrat hat
das Recht auf ein eigenes Bankkonto, welches
jedoch als Unterkonto des AStA Bankkontos
geflihrt werden muss. Auf Beschluss des All-
gemeinen Studierendenausschusses kann
Fachschaften der Zugriff auf das Konto fur
einen bestimmten Zeitraum entzogen werden.

(3) Hierzu sind Finanzreferent/in, Koordinie-
rendes Mitglied und/oder entsprechendes Per-
sonal des Allgemeinen Studierenden Aus-
schusses zu bevollm&chtigen.

(4) Das Bargeld in der Handkasse soll den
Betrag von 250,- Euro nicht Uberschreiten.
Den Fachschaftsraten dirfen unter Angabe
von Grinden auch hoéhere Bargeldbestéande
genehmigt werden. Der Antrag ist beim Allge-
meinen Studierenden Ausschuss zu stellen
und von diesem zu genehmigen.

(5) Uber jede Bareinzahlung ist dem Einzahler
eine Quittung zu erstellen, soweit der Nach-
weis der Einzahlung nicht in anderer Form
gesichert ist. Uber jede Barauszahlung ist vom
Empfanger eine Quittung zu verlangen.

(6) Die Einzahlungs- und Auszahlungsquittun-
gen der Amtskasse sind chronologisch zu ord-
nen, fortlaufend zu nummerieren und geman
der gesetzlichen Vorlagen zu verwahren.

(7) Bei Einnahmen, die nach Entscheidung des
Finanzreferenten bzw. der Finanzreferentin
listenmaRig erfasst werden, tritt an die Stelle
der Einzelquittung die Unterschrift des Einzah-
lers oder Empfangers in der Liste als Zah-
lungsbestatigung.
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(8) Zahlungen annehmen kann, nach Verein-
barung mit dem Finanzreferenten bzw. der
Finanzreferentin oder dem Koordinierenden
Mitglied, jedes Mitglied des Allgemeinen Stu-
dierendenausschusses, bzw. alle anderen, mit
dieser Aufgabe betreuten Personen.

(9) Uber samtliche Konten der Studierenden-
schaft dirfen der Finanzreferent und dessen
Stellvertreter sowie das Koordinierende Mit-
glied des Allgemeinen Studierendenausschus-
ses verfugen. Die Verfigung kann nach Ge-
nehmigung des Studierendenparlamentes
auch auf entsprechendes Personal des Allge-
meinen Studierendenausschusses erweitert
werden. Uber die Unterkonten der Fachschaf-
ten dirfen die Kassenwarte und deren Stell-
vertreter der jeweiligen Fachschaftsrate verfi-
gen, unter Beachtung der §23 Abs. 5-7.

(10) Alle Einnahmen und Ausgaben sind zu
belegen. Die Rechnungsbelege sind nach
Titeln getrennt chronologisch zu ordnen, fort-
laufen zu nummerieren und sorgfaltig aufzu-
bewahren. Belege, Kassenblcher, Kontoaus-
zuge und Quittungen sind nach Abschluss des
Haushaltsjahres gemaR} der gesetzlichen Vor-
lagen geordnet und sicher aufzubewahren.

(11) Der Kassen-Sollbestand und der Kassen-
Istbestand der Handkasse und die Buchungen
des unbaren Zahlungsverkehres sind mindes-
tens einmal wochentlich zu ermitteln. Die Er-
mittlung erfolgt durch den Finanzreferenten
bzw. die Finanzreferentin. Der Kassen-
Sollbestand ergibt sich aus dem Unterschieds-
betrag zwischen den gebuchten Einzahlungen
und Auszahlungen unter Beriicksichtigung des
vorherigen Kassen-Sollbestandes. Dabei ist
nachzuweisen, wie sich der Kassenbestand
aus Bargeld und Guthaben auf den Konten
zusammensetzt. Zur Ermittlung des Kassen-
Istbestandes sind der Barbestand der Hand-
kasse, die dort vorhandenen angezahlten Be-
lege und die Kontenbestande zusammenzu-
fuhren. Der Kassen-Istbestand ist mit dem
Kassen-Sollbestand zu vergleichen. Besteht
keine Ubereinstimmung, ist der Unterschieds-
betrag als Kassenfehlbetrag oder Kassenuber-
schuss auszuweisen; Mallnahmen zur Aufkla-
rung sind unverziglich einzuleiten. Das Uber-
geordnete Gremium ist daruber unverziglich
schriftlich in Kenntnis zu setzen.

(12) Bei Selbstbewirtschaftung ist ein Fach-
schaftsrat verpflichtet bis zum 05. des laufen-
den Monats eine Kopie des von ihn gefiihrten
Kassenbuches beim Finanzreferent des All-
gemeinen Studierendenausschusses einzu-
reichen.

(13) Wird ein Kassenbuch eines Fachschafts-
rates spater als in Abs. 12 abgegeben, so dir-
fen ab dem 05. des laufenden Monats keine
weiteren Ein- und Auszahlungen Uber die Bar-
geldkasse gefiihrt werden. Das gleiche gilt fir
Bankkontobewegungen.

§ 18 BUCHFUHRUNG

(1) Uber die Zahlungen ist sowohl nach der
Zeitfolge als auch nach der im Haushaltsplan
vorgesehenen Ordnung nach Titeln Buch zu
fuhren. Die nach § 16 Abs. 2 angenommenen
Betrage, die einem Titel noch nicht zugeordnet
werden konnen, sowie Kassenverstarkungs-
kredite sind als Verwahrungen nachzuweisen.
Die Zahlungen sind fir das Haushaltsjahr zu
buchen, in dem sie eingegangen oder geleistet
worden sind.

(2) Die Zahlungsanordnungen sind nach Titeln
getrennt fortlaufend zu nummerieren, in der
Reihenfolge der Buchungen zu ordnen und
geschlossen gemaR der gesetzlichen Vorlagen
aufzubewahren.

(3) Bleibt am Ende des Haushaltsjahres der
Gesamtbetrag der Einnahmen hinter dem Ge-
samtbetrag der Ausgaben zurtick, so ist in der
Rechnung der Fehlbetrag festzustellen. Er ist
im nachsten Haushaltsjahr als Ausgabe aus-
zuweisen. Entsteht ein Uberschuss, so ist er
ebenfalls im Rechnungsabschluss festzustel-
len und im nachsten Haushaltsjahr als Ein-
nahme nachzuweisen.

§ 19 RECHNUNGSERGEBNIS/ JAHRESAB-
SCHLUSS

Bis zum 10. Januar des neuen Haushaltsjah-
res stellt der Finanzreferent bzw. die Finanzre-
ferentin die Jahresrechnung auf. Sie besteht
aus einer Gegenuberstellung der Ist Einnah-
men und der Ist-Ausgaben im Haushaltsjahr
nach der Ordnung der im Haushaltsplan vor-
gesehenen Kapitel sowie dem sich daraus
ergebenden kassenmafigen Ergebnis.

KASSEN- UND RECHNUNGSPRUFUNG
§ 20 RECHNUNGSPRUFUNG

(1) Die Geschaftsfihrung des Finanzreferen-
ten oder der Finanzreferentin unterliegt der
Prifung durch die Rechnungsprifer oder
Rechnungspriferinnen des Rechnungspri-
fungsausschusses des Studierendenparlamen-
tes. Sie werden vom Studierendenparlament
aus dessen Mitte fUr die Legislaturperiode
gewahlt und sind kraft ihres Amtes Mitglieder
im Finanzausschuss des Studierendenparla-
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mentes. Sie durfen nicht dem Allgemeinen
Studierendenausschuss angehéren und auch
nicht mit der Anordnung oder Ausfilihrung von
Zahlungen betraut sein. Der Finanzreferent
bzw. die Finanzreferentin ist verpflichtet, den
Rechnungsprifern bzw. Rechnungspriiferin-
nen regelmaRig Gelegenheit zur Uberpriifung
der Einzelheiten der Kassenfuhrung ein-
schlielllich des Monatsabschlusses zu geben.
Uber die erfolgte Uberpriifung ist dem Allge-
meinen Studierendenausschuss und dem Stu-
dierendenparlament ein schriftlicher Bericht
(Abs. 3 Satz 2 gilt entsprechend) vorzulegen.

(2) Unverziglich nach Vorlage und Feststel-
lung der Jahresrechnung ist eine weitere Pri-
fung als Jahresabschlusspriifung durchzufih-
ren; Absatz 1 gilt entsprechend. Durch die
Jahresabschlussprifung soll festgestellt wer-
den, ob das Rechnungsergebnis richtig aufge-
stellt worden ist.

(3) Uberdies bleibt die Uberpriifung der Haus-
halts- und Kassenfiihrung durch den Rech-
nungshof unbeschadet.

§ 21 KASSENPRUFUNG

Mindestens einmal im Jahr wird durch das
Ubergeordnete Gremium bzw. dem Ausschuss
fur Finanzen des Studierendenparlamentes
eine unvermutete Kassenprifung durchge-
fuhrt. Sie soll feststellen, ob insgesamt der
Kassenbestand mit dem Kassen-Sollbestand
Ubereinstimmt  (Kassenbestandsaufnahme),
Buchungen nach der Zeitfolge mit den Bu-
chungen nach der im Haushaltsplan vorgese-
henen Ordnung Ubereinstimmen, die erforder-
lichen Zahlungsanordnungen und die sie be-
grindenden Belege vorhanden sind, die Vor-
drucke fur Schecks und Quittungsblécke voll-
stédndig vorhanden sind und ob wirtschaftlich
sparsam verfahren wurde. Uber die unvermu-
tete Kassenprifung ist eine Niederschrift zu
fertigen, in die auch der Kassenbestand auf-
zunehmen ist.

§ 22 GENEHMIGUNG DES JAHRESAB-
SCHLUSSES UND ENTLASTUNG

(1) Der Revisionsausschuss legt den geprif-
ten Jahresabschluss mit einem Bericht nach §
20 Abs. 1 dem Studierendenparlament vor.
Das Studierendenparlament beschlie3t Uber
die Entlastung des Allgemeinen Studierenden-
ausschusses.

ZUWEISUNGEN FUR DIE FACHSCHAFTEN
§ 23 FACHSCHAFTSGELD

(1) Finanzielle Mittel fur die Arbeit der Fach-
schaften (im Weiteren als Fachschaftsgeld
bezeichnet), sofern diese nach Mallgabe der
Satzung der Studierendenschaft nach §§ 23 -
25 vertreten sind, kénnen diesen entweder als
Ubertragung einer Ausgabeermachtigung oder
als Selbstbewirtschaftungsmittel zugewiesen
werden. Im Falle der Ausgabeerméachtigung
erstellt die Fachschaft die Auszahlungsanord-
nung, die Ubrige kassenmalige Abwicklung ist
Sache des Finanzreferats.

(2) Wird das Fachschaftsgeld als Selbstbewirt-
schaftungsmittel zugewiesen, so gelten die
Bestimmungen nach § 24 dieser Finanzord-
nung.

(3) Eine Zuweisung der Fachschaftsgelder als
Selbstbewirtschaftungsmittel durch den AStA
kann nur unter folgenden Bedingungen erteilt
werden:

a. Vorlage einer aktuell gililtigen Satzung der
Fachschaft

b. Name, Anschrift (Nachweis: glltiger Perso-
nalausweis), Kontaktdaten und Matrikelnum-
mer (Nachweis: glltiger Semesterausweis)
von zwei ordnungsgemafy gewahlten Finanz-
beauftragten (Kassenwart) aus den Mitgliedern
des Fachschaftsrates (Nachweis: Protokoll der
Vollversammlung mit Abstimmungsergebnis)

c. Teilnahme an einer Schulung zur Kassen-
und Belegfiihrung. Die Schulung und der Ter-
min werden vom AStA durchgefiihrt und be-
kannt gegeben.

d. Eine Eidesstaatliche Erklarung zur ord-
nungsmaRigen Mittelverwendung der Studie-
rendengelder durch die Vertreter des Fach-
schaft und deren Haftbarkeit bei Zuwiderhand-
lung.

(4) Der Fachschaftsrat erhalt das Fachschafts-
geld nach Antragstellung (Abgabe Rechen-
schaftsbericht) beim Allgemeinen Studieren-
denausschuss; Naheres zur Antragstellung
regelt § 25 dieser Finanzordnung.

(5) Die Hohe der Fachschaftsgelder richtet
sich nach der Anzahl der im jeweiligen Fach-
bereich im entsprechenden Semester der An-
tragstellung eingeschriebenen Studierenden.
Fur jeden eingeschriebenen Studierenden
erhalt der Fachschaftsrat 20% des Beitrages
der Studierendenschaft (siehe Beitragsord-
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nung der Studierendenschaft der Hochschule
Trier), abziglich der derzeitigen liquiden Mittel
des Fachschaftsrates. Hat eine Fachschaft
Rucklagen, die das Fachschaftsgeld pro Se-
mester und die Kassenverstarkungsrucklage
von 30% Ubersteigen, so wird der Differenzbe-
trag ausgezahlt. Die Anspriiche auf das Ubrige
Fachschaftsgeld verfallen und kénnen nicht
auf das nachste Semester Ubertragen werden!

(6) Die Fachschaften sind an die ordnungsge-
mafe Mittelverwendung nach LHO und dieser
Finanzordnung gebunden.

(7) Auf Antrag kann das Studierendenparla-
ment einzelnen Fachschaften den Zugriff auf
das Fachschaftsgeld und das Recht auf Aus-
Ubung ihrer Geschafte untersagen. Weiterhin
bleibt den Fachschaften die Mdglichkeit, beim
Allgemeinen Studierendenausschuss einen
Antrag zu stellen, um eventuell anfallende
Kosten zu decken. Falls es in dieser Instanz zu
keiner Einigung kommt, wird der Antrag an das
nachsthéhere Gremium weitergereicht.

(8) Einer Fachschaft wird der Zugriff auf das
Fachschaftsgeld und das Recht auf Auslibung
ihrer Geschafte untersagt, solange der amtie-
rende Kassenwart keinen Nachweis Uber ge-
eignetes Fachwissen im Rechnungswesen
einreichen kann. Der Allgemeine Studieren-
denausschuss ist fir das Angebot einer se-
mesterweisen Schulung verantwortlich.

(9) Sollte ein Antrag auf Fachschaftsgelder
gemal §25 (2) gestellt werden, so ist der Tag
der Antragsstellung als Stichtag zur Berech-
nung der auszuzahlenden Fachschaftsgelder
festzuhalten.

§ 24 BUCH-/ KASSENFUHRUNG DER
FACHSCHAFTEN

(1) Insofern im Folgenden nicht eindeutig be-
stimmt, gilt fur die Buch-/Kassenfihrung der
Fachschaften die Finanzordnung der Studie-
rendenschaft.

(2) Der Fachschaftsrat ist verpflichtet bis zum
05. des laufenden Monats eine Kopie des von
ihm geflihrten Kassenbuches sowie alle dazu-
gehdrigen Originalbelege beim Finanzreferent
des Allgemeinen Studierendenausschusses
einzureichen. Hierzu gehdren auch die Ist- und
Sollbetrage.

(3) Bei verspateter Abgabe als in Abs. 2 ange-
geben, durfen ab dem 05. des laufenden Mo-
nats keine weiteren Ein- und Auszahlungen
Uber die Bargeldkasse gefuhrt werden. Das
gleiche gilt fiir Bankkontobewegungen.

(4) Der Fachschaftsrat behalt von jedem Origi-
nalbeleg eine Kopie in seinen Unterlagen. Die
Unterlagen sind gemafl der gesetzlichen Vor-
lagen ordnungsgemafl® und sicher aufzube-
wahren.

(5) Rechnungen die an die Fachschaft ausge-
stellt werden, missen wie folgt adressiert sein:

Studierendenschaft der Hochschule Trier
Kdrperschaft des offentlichen Rechts
vertreten durch den AStA

(Name des Fachschaftsrates)
Schneidershof

54293 Trier

(6) Die Buchflihrung, ausgenommen der Kas-
senfliihrung, der Fachschaftsrate (bernimmt
der/die Finanzreferent/in des Allgemeinen
Studierendenausschusses. Das gleiche gilt fur
die Umsatzsteuervoranmeldung.

(7) Der Alilgemeine Studierendenausschuss
tritt fir die zu leistende Umsatzsteuer der
Fachschaftsrate in Vorleistung. Die Fach-
schaftsrate Gberweisen nach Anweisung durch
den Allgemeinen Studierendenausschuss ein-
mal pro Quartal die ausstehende Umsatzsteu-
er auf das Bankkonto des Allgemeinen Studie-
renden Ausschusses. Insofern der Fach-
schaftsrat nicht Uber die nétigen liquiden Mittel
zur Begleichung der Steuerschuld beim Allge-
meinen Studierendenausschuss verfugt, wird
der Fehlbetrag bis zur vollstandigen Tilgung
vom zukinftigen Fachschaftsgeld einbehalten.

(8) Ist eine Fachschaft wirtschaftlich tatig,
muss eine kaufmannische Buchfihrung ge-
wabhrleistet sein. Hierzu zahlen besonders der
Nachweis samtlicher An- und Verkaufe, sowie
das Fuhren von wochentlichen Soll- und Istbe-
standen.

(9) Samtliche Unterlagen aus §24 Abs. 8 sind
mit den in §24 Abs. 2 genannten Unterlagen
fristgerecht einzureichen.

(10) Das Fihren von offenen Kassen ist unter-
sagt. Eine wirtschaftlich tatige Fachschaft ist
dazu verpflichtet vertrauenswirdiges Personal
einzusetzen, dass fur Soll- und Istbestéande
verantwortlich ist.

§ 25 RECHENSCHAFTSBERICHT

(1) Zur Beantragung der Fachschaftsgelder ist
beim Referent fir Fachschaftskoordination des
Allgemeinen Studierendenausschusses ein
Rechenschaftsbericht flir das vergangene
Semester abzugeben.
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(2) Antrage kénnen nur im und flr das laufen-
de Semester gestellt werden. Nachzahlungen
fur versdumte Antragstellungen sind maximal
ein Semester rickwirkend und nur mit ent-
sprechender Begrindung zulassig.

(3) Der Rechenschaftsbericht ist nur vollstan-
dig insofern folgende Unterlagen enthalten
sind:

a. Protokoll der letzten Vollversammlung
b. Teilnehmerliste der letzten Vollversammlung

c. Kontaktliste (Anschrift, Telefon, Mailadres-
se) aller Mitglieder des Fachschaftsrates

d. Name, Anschrift (Nachweis: gliltiger Perso-
nalausweis), Kontaktdaten und Matrikelnum-
mer (Nachweis: glltiger Semesterausweis)
von zwei ordnungsgemal gewahlten Finanz-
beauftragten (Kassenwart) aus den Mitgliedern
des Fachschaftsrates (Nachweis: Protokoll der
Vollversammlung mit Abstimmungsergebnis)

e. Teilnahme an einer Schulung zur Kassen-
und Belegfiihrung. Die Schulung und der Ter-
min werden vom AStA durchgefiihrt und be-
kannt gegeben.

f. Eine Eidesstaatliche Erklarung zur ord-
nungsmafigen Mittelverwendung der Studie-
rendengelder durch die Vertreter der Fach-
schaft und deren Haftbarkeit bei Zuwiderhand-
lung.

g. Finanzplan fur die geplanten Ein-/Ausgaben
des kommenden Semesters.

(4) Der volistandige Rechenschaftsbericht
muss vom AStA gepruft und genehmigt wer-
den. Zudem ist bei der Selbstverwaltung von
Mitteln in der Vergangenheit die Ordnungsma-
Rigkeit und Vollstandigkeit durch den AStA zu
prifen. Erst nach eingehender Prifung und
Genehmigung kann das Fachschaftsgeld aus-
bezahlt werden. Andernfalls wird das Fach-
schaftsgeld bis zur vollstdndigen Klarung der
Unstimmigkeiten einbehalten. Bei gravieren-
den Mangeln kann der AStA der Fachschaft
alle weiteren wirtschaftlichen und studenti-
schen Aktivitaten bis zur vollstandigen Klarung
mit sofortiger Wirkung untersagen.

STEUER
§ 26 ABGABE STEUERERKLARUNG
(1) Fur die ordnungsgemale und fristgerechte

Abgabe der Steuererklarung fur die gesamte
Studierendenschaft und ihre Untergremien ist

der/die Finanzreferent/in des Allgemeinen
Studierendenausschusses verantwortlich.

(2) Der Aligemeine Studierendenausschuss
darf fur die Steuererklarung einen Steuerbera-
ter gegen Entgelt beauftragen.

HAFTUNG UND INKRAFTRETEN
§ 27 HAFTUNG

(1) Die Vertreter der Gremien der Studieren-
denschaft haften fur Schaden die bei Ausfiuh-
rung ihrer Téatigkeit entstehen (zum Beispiel
bei Verletzung der Richtlinien dieser Finanzor-
dnung), bei Vorsatz oder grober Fahrlassigkeit.

(2) Wenn Fehler festgestellt werden, ist sofort
das Koordinierende Mitglied, der Finanzrefe-
rent bzw. die Finanzreferentin des Allgemeinen
Studierendenausschusses und der Finanzpri-
fungsausschuss des Studierendenparlamentes
zu benachrichtigen.

(3) Werden von einem Mitglied des Allgemei-
nen Studierendenausschusses, eines Fach-
schaftsrates oder des Studierendenparlaments
falsche Quittungen vorgelegt und irrtiimlich
bezahlt oder erweist sich die Tatsache und
Notwendigkeit als hinféllig, so ist dem Koordi-
nierenden Mitglied des Allgemeinen Studie-
rendenausschusses davon umgehend schrift-
lich Mitteilung zu machen.

(4) Ist eine betriigerische Absicht zu vermuten,
so hat das Koordinierende Mitglied eine au-
Rerordentliche Sitzung des Studierendenpar-
lamentes einzuberufen, in der Gber das weitere
Vorgehen zu entscheiden ist.

(5) Ist aus dem Grund unzureichender oder
fehlender Finanzunterlagen der Finanzbeauf-
tragten eines Fachschaftsrates die Steueran-
meldung nicht moglich oder nur unvollstédndig
abzugeben, so werden die damit verbundenen
finanziellen und rechtlichen Konsequenzen an
den Vorstand des entsprechenden Fach-
schaftsrates und seinen Finanzbeauftragten
Ubertragen.

§ 28 INKRAFTTRETEN

Diese Finanzordnung tritt am Tage nach der
Bekanntgabe im amtlichen Veréffentlichungs-
organ ,Publicus® der Hochschule Trier in Kraft.
Gleichzeitig tritt die alte Finanzordnung der
Studierendenschaft der Hochschule Trier vom
24.03.2015 aulder Kraft.
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Trier, den 06. September 2016

gez.: Tim Grundmanns

Der Prasident des Studierendenparlaments
der Hochschule Trier -Trier University of Ap-
plied Sciences

Anlage:

Rechnungsbeispiel zu §23 Abs. 5:

Fiar SoSe 2014:

Semesterbeitrag pro Student: 10,00 Euro

Fachschafts Anteil pro Student:
2,00 Euro (20 % von 10,00 Euro)

Fachschaftsgeld der Fachschaft XY mit 1000
Studis pro Semester: 2.000,00 Euro
(1000 * 2,00 Euro)

Der Fachschaft XY steht also prinzipiell 2.000
Euro fir das SoSe 2014 zu.

Nun hat die Fachschaft XY jedoch noch 1.000
Euro Ricklagen auf seinem Bankkonto und in
der Kasse zur Verfligung.

Zulassige Kassenverstarkungsricklage von
30 %: 600,00 Euro (2.000,00 Euro * 30%)

Uberschuss iber Kassenverstarkungsriickla-
ge: 400,00 Euro (1.000,00 Euro — 600,00
Euro)

Auszuzahlendes Fachschaftsgeld:
1.600,00 Euro (2.000,00 Euro —400,00 Euro)

Fir dieses Beispiel wirde also gelten, dass ab
einem Rucklagenbetrag von 2.600,00 Euro an
die Fachschaft XY kein Fachschaftsgeld aus-
bezahlt werden konnte.



