
Steuerberatung einfach anders!
Bist du mit dabei?
Werksstudent (m/w/d)
als TEAMASSISTENZ/BACKOFFICE
Du möchtest Weiterentwicklungsmöglichkeiten,
Wertschätzung und würdest gerne in einer
100% digitalen Kanzlei mit Start-up-Mentalität arbeiten?
Und dies für interessante Mandaten aus eCommerce,
Handwerk, Gastronomie und vielen weiteren?

Dann erwartet Dich bei uns eine gute Chance für den Einstieg
in die Welt der Steuerberatung. Wir suchen genau Dich für die
perfekte Ergänzung in unserem Team als:
Rückenfreihalter, Organisationstalent, Informationsdrehscheibe
und ersten Kontakt für unsere Mandanten.

Wir bieten Dir, neben Weiterentwicklungsmöglichkeiten:

✔ eine 20 Stundenwoche
✔ für den Einstieg 14,50 Euro/Std.
✔ nach der Probezeit legen wir noch

einen 50 Euro Gutschein/Monat drauf
✔ einen ergonomisch und perferkt

ausgestatteten Arbeitsplatz

Deine Aufgaben:

✆ Telefon-Annahme
✉ Maileingang und Schriftverkehr
➲ unsere Scanmaschine füttern
✔ Termine vorbereiten
 
Kurzum alles was unser Team entlastet
und je nach Eignung gerne auch weitere Aufgaben.

Deine Skills:

✔ kundenorientiert und verbindlich
✔ du weißt auf was es ankommt
✔ kannst mit einem PC umgehen
✔ bist strukturriert und organisiert
 

Interesse? Dann freue ich mich auf das
erste Gespräch mit Dir.

Deine Chance unter bewerbungstermin.de


