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Wir suchen fir die Studierendenschaft der Hochschule Trier Iz
(Standort Trier) als Korperschaft des 6ffentlichen Rechts zum R eascssanvens

nachstmoglichen Zeitpunkt einen
_ ) _ HOCHSCHULE TRIER
Mitarbeiter (m/w/d) im Rechnungswesen

zur Unterstltzung des Finanzreferats in Teilzeit (Aufteilung in zwei
Stellen a ca. 10 Stunden/Woche, 1 Stelle a 20 Stunden/Woche
moglich, befristet auf 2 Jahre).

Uber uns:

Der Studierendenschaft der Hochschule Trier gehoren alle Studierenden der
Hochschule Trier an. Verwaltet wird diese Kérperschaft von sozial, kulturell und
politisch engagierten Studierenden. Der allgemeine Studierendenausschuss (AStA) ist
dabei das geschaftsflihrende Organ und die Schnittstelle zwischen den anderen
Hochschulgruppen und -Organen. In der Praxis bedeutet dies z.B. die Durchfiihrung
von Veranstaltungen, Unterstitzung studentischer Initiativen, Beratung und
Unterstlitzung von Studierenden, Verwaltung von Mitteln der Studierendenschaft
und deren Untergliederungen (Fachschaften), Verwaltung von Verleihgegenstanden.
Der AStA wird jahrlich vom Studierendenparlament (StuPa) gewahlt und besteht aus
einem wechselnden Team von etwa 10 Personen.

Ihre Aufgaben:

e Rechnungswesen (Buchhaltung, Uberwachung und Kontrolle von
Rechnungsein- und -ausgangen, Zahlungsabldufe, Mahnwesen,
Reisekostenabrechnung, Budgetiiberwachung, Liquiditdtsplanung)

e Vorbereitung und Uberpriifung der Monats-, Quartals- und Jahresabschliisse
in Zusammenarbeit mit dem Steuerberater und dem Finanzreferat

e Ansprechpartner fir anfallende Fragestellungen im Bereich
Rechnungswesen

e Stetige Prozessoptimierung und Dokumentation in den Bereichen Personal-
und Rechnungswesen

e Allgemeine Bliroorganisation
e Betriebliche Unterstilitzung des StuPa und AStA

Des Weiteren konnen vergleichbare Aufgabengebiete libertragen werden.
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lhr Profil: esecs0ecssoecoe

(A X RENXENNNEY ¢ XN
e Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen

Bereich sowie mehrjdhrige Berufserfahrung HOCHSCHULE TRIER

e Rechtliches sowie buchhalterisches Verstandnis

e Vorkenntnisse in der Arbeit mit der Buchhaltungssoftware
DATEV oder einer vergleichbaren Software.

e Erfahrungen im Bereich der Bewirtschaftung offentlicher Haushalte sind von
Vorteil

e Beratungskompetenz, Kommunikationsgeschick und Freude am Umgang mit
Studierenden

e Sorgfiltige und selbststandige Arbeitsweise

e Gute Kenntnisse im Umgang mit Office-Programmen

Wir bieten:

e Eine vielfaltige und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem kompetenten,
freundlichen und dynamischen Team

e Entgelt nach dem Landestarifvertrag TV-L
e Zusatzrente nach VBL
e Flexible Arbeitszeitmodelle

e Moglichkeit auf eine unbefristete Stelle

Wir streben eine moglichst gleichmalige Besetzung der Arbeitsplatze mit weiblichen und
mannlichen Beschaftigten an. Bei entsprechender Eignung werden schwerbehinderte
Bewerber*innen bevorzugt beriicksichtigt.

Ilhre Bewerbung mit den tblichen Unterlagen senden Sie uns bitte per Mail an
stupa@hochschule-trier.de. Bewerbungsschluss ist der 31.07.2020. Fir Rickfragen stehen
wir lhnen jederzeit per Mail zur Verfiigung.
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